PARTE Il

GUIAS DE PROCEDIMIENTOS PARA LA PRESENTACION,
APROBACION Y EJECUCION DE PROYECTOS ELECTRICOS
DE DISTRIBUCION EN LA EMPRESA ELECTRICA
PROVINCIAL COTOPAXI S.A .

2.1 ALCANCE Y OBJETIVOS.

El objetivo de las presentes guias tiene la fiadlide definir la forma, metodologia y
actividades necesarias para el disefo, elaboratiitamciamiento, construccion y

liquidacion de proyectos de redes de distribuclénteca.

Regular el contenido de un proyecto particulars@néado para revision y posterior
aprobacion, agilitara dicho proceso, asi como tdmparantizara la construccion de
redes eléctricas técnicamente aptas para incoggorar actual sistema, con el

consecuente beneficio para los usuarios.

Este procedimiento esta orientado a la planificadé proyectos de distribucion a
mediano plazo, obtencién de la pro forma presuptiastadquisicion de materiales y
la ejecucion de proyectos para ampliacion o maatfiin de redes de distribucién en
medio, bajo voltaje y alumbrado publico de la Emspreleterminando la metodologia
de disefio y construccion de los mismos, con apfioaen toda el area de concesion

de la Empresa.

Considera la realizacion de Proyectos de PrimadesDistribucion, Proyectos
FERUM, Remodelacion de Redes, Varios Moradoresydgioyectos, Alumbrado
Puablico y Proyectos construidos particularmente.
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2.2 CAMPO DE APLICACION.

Se aplicara en el disefio, construccion, ampliacidedificacion, fiscalizacion,

recepcion y operacion de redes de distribucion tretéc de urbanizaciones,
lotizaciones, edificios, plantas industriales, gaps en los que intervenga un
profesional ingeniero eléctrico o electronico afib a un colegio profesional y
registrado en la empresa, de acuerdo al procedimniestablecido en el presente

documento.

2.3 SOLICITUD DE FACTIBILIDAD DE SERVICIO.

Oficio dirigido al Sefior Presidente Ejecutivo deHHACO S.A., solicitando se
extienda un certificado de factibilidad de servicidebera contener ubicacion
claramente especificada incluyendo el nimero dslepdel que partira el proyecto y
el valor estimado de potencia a instalarse enfoansacion, podra estar firmado por
el futuro usuario, duefio de la urbanizacién, ogbdngeniero Eléctrico colegiado que

va a efectuar el disefio. Como se muestra en ebfordel anexo B1, cuadro B2.

2.4 RETIRO DE LA CARTA DE FACTIBILIDAD DE SERVICIO.

En el plazo de cuarenta y ocho (48) horas, elestato debera retirar de la Secretaria
de la Direccion Técnica la carta de factibilidadseevicio eléctrico, con la firma de
responsabilidad del Director Técnico. Dicho docutmesera preparado por el
profesional funcionario de ELEPCO S.A., que a th&se encuentre encargado de la
revision de proyectos particulares, en coordinacon la Jefatura de Operacion y

Mantenimiento. Como se indica en el formato dekari#?, cuadro B3.

En ella se indicara el punto de acometida en alliaje para el proyecto, los voltajes
de los alimentadores a construirse y parametroggueen al disefio para que no los

limite en su procedimiento.
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2.5 SOLICITUD PARA REVISION Y APROBACION.

Oficio dirigido al Sefor Presidente Ejecutivo de BHICO S.A., solicitando la

revision y aprobacion del proyecto que estara adjahmismo oficio y contendra los

siguientes que se detalla a continuacion. Segimado del anexo B3, cuadro B4.

>

Carta de factibilidad de servicio en base a la seahabra elaborado el

proyecto, tomando en cuenta las guias de disefio.

Memoria técnica descriptiva.

Determinacion de la DMUp

Célculo de regulacion.

Calculo de iluminacion.

Planilla de estructuras.

Lista de materiales.

Presupuesto de la obra.

Planos eléctricos de medio, bajo voltaje, transémion y alumbrado

publico, segun el caso.

Documentos personales del Ingeniero Eléctrico gackr de la

elaboracion del proyecto, tales como: copia delaiprofesional, copia
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de la licencia profesional, un certificado de esfadia en los pagos al

Colegio de Ingenieros al que pertenezca.

> Copia del contrato suscrito entre el usuarios (ptapo) y el Ingeniero

Eléctrico contratista.

2.6 DESIGNACION DE FISCALIZADOR.

El Fiscalizador del proyecto sera el profesionaigieado por la Direccion Técnica,
para la revision y aprobacion de todos los proyeptoticulares como se muestra en

el anexo B4, cuadro B5.

2.7REVISION Y APROBACION DEL PROYECTO.

ELEPCO S.A,, através del profesional designadugqutera a revisar el proyecto, en
caso de que existan observaciones se devolvelgediadlor con la hoja de libro de

obra. Segun anexo B5, cuadro B6, a fin de que setlsn las correcciones

necesarias, una vez corregido se procedera aldggeaton aquellos proyectos que no
han tenido observaciones al pago de los derechosspondientes segun el siguiente
cuadro B1, para lo cual la Direccién Técnica elabdbun memorando solicitando a la
Direccién de Comercializacion el cobro, cuya faattormara parte del expediente

definitivo del proyecto:
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CUADRO B1. COBRO DE DERECHOS PARA PROYECTOS PARTICULARES.

Elaborado por: ELEPCO S. A.
Fuente: ELEPCO S. A.

2.8PAGO DEL 1 X 1.000 AL CIEELCO.

Como un requisito adicional, el proyectista presentopia del pago al Colegio de

Ingenieros Eléctricos y Electronicos de Cotopaxi.

Una vez cumplidos todos estos requisitos, se pevées colocar el sello de aprobado
en el proyecto, dicho sello contendra la palabralszlo asi como la fecha y la firma
del Director Técnico. Este sello faculta al prodesil a iniciar los trabajos de
construccion de la obra.
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2.9 AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION.

El sello de aprobado faculta al Ingeniero Eléctdeolibre profesion que elaboré el
disefio para que proceda a la construccién de & tibcual se ajustara estrictamente
al proyecto aprobado; en caso de que no sea elapsaiesional el que elabore el
disefio y el que construya; en el momento de inlaiaonstruccion se hara conocer al
Fiscalizador el nombre del profesional que constral proyecto aprobado asi como
también procedera al pago del 1/1.000 al CIEELC®.cBsos excepcionales se
aceptara que la construccion del proyecto varieaerdo al proyecto aprobado
debido a causas de fuerza mayor debidamente coagasp para lo cual el
constructor deberd presentar los nuevos planossydeaumentos personales que

seran anexados al proyecto.

2.10SOLICITUD DE REVISION DE LA OBRA.

Durante el proceso de construccion el o los tramsidores seran sometidos en
ELEPCO S.A,, a las pruebas de rigor, cuyo infororenfira parte del expediente del
proyecto. Luego de las pruebas se designara uga@dlicada transformador cuyo
adhesivo se entregarad al constructor para su @dfwcaUna vez concluida la

construccion, se solicitara al Fiscalizador en fowerbal, que proceda a la revision
de la obra, la cual debera ser construida en slidatl con equipos y materiales

nuevos.
2.11 ENERGIZACION DEL PROYECTO.
Una vez revisada la obra por parte del Fiscalizadste funcionario coordinara la

suspension del servicio eléctrico con la Jefat@@geracion y Mantenimiento y se

efectuara la energizacion del proyecto.
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2.12PRUEBAS.

Energizado el proyecto, con la participacion deh&nictor y el Fiscalizador se
efectuaran las mediciones de voltaje en distintoggs del proyecto para determinar

la validez del mismo.

2.13ACTA DE ENTREGA RECEPCION DEL PROYECTO.

Una vez energizado el proyecto, se procedera aderipcion del acta de entrega
recepcion del proyecto, como se indica en el foonudl anexo B6, cuadro B7,
aclarandose que esta recepcion es Unicamente detaratécnico y no contable,
puesto que los bienes no pasan a formar partesdectivos de ELEPCO S.A. por lo
gue cualquier reposicion mayor, asi como su op@magimantenimiento se realizara
a costo del usuario, lo cual no impide el hechqu ELEPCO S.A. pueda hacer uso
de sus primarios para expansion del sistema. Ecasb de urbanizaciones, las
instalaciones quedan de propiedad de la Empresdopgue el constructor debera
ingresar a la bodega el 10% de la cantidad instatiedfocos, fotocélulas, balastos,
fusibles de alta y baja tension; copia del compntdbae ingreso de estos materiales

se adjuntara a la carpeta del proyecto formande pet expediente.

2.14SANCIONES.

El incumplimiento del presente Reglamento, dard. BFECO S.A., la facultad para
no energizar el nuevo proyecto y procedera a saacial constructor de acuerdo al

siguiente detalle:

Por presentar un proyecto sin factibilidad de S&vypor construir un proyecto sin la
aprobaciéon de ELEPCO S.A. y por energizar la obrg@nocimiento de la Empresa,
la primera vez se suspenderad al profesional enrdseptacion de proyectos a

ELEPCO S.A. por el lapso de un afo; la segundasgesuspendera al profesional en
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la presentacion de proyectos por el lapso de dos aia tercera vez se suspendera al
profesional definitivamente; es decir que no pquhesentar proyectos en ELEPCO

S.A.

Las obras que sean construidas sin cumplir correslepte reglamento, podran ser

desenergizadas y se incautara la totalidad de laeteriales hasta que se de

cumplimiento a todos y cada uno de los pasos pgosven el presente documento; sin

gue esto de lugar a reclamo por parte del consirogbropietario de la obra.

2.15 SERVICIOS COMERCIALES.

2.15.1 PROCEDIMIENTO PARA LA INSTALACION DE MEDIDOR ES.

Para realizar esto el cliente o consumidor, delpgpliu con los siguientes requisitos

basicos los cuales deberan ser presentados a tesanjos siguientes requisitos:

» Estar al dia en los pagos con la empresa.

» Presentar una copia de la cedula de identidad pageleta de votacion.

» Presentar la escritura, en caso de industria adésa presentara el contrato
de arriendo notariado todos los medidores debesiar @ nombre del
propietario de la vivienda.

» Debe cancelar el valor por concepto de solicituchgpeccion.

» Inspeccion e ingreso de datos.

» Aprobacion y generacion del valor de garantia y onae obra a ser

cancelado.
118



» Cancelar el costo de garantia.

2.15.2 PROCEDIMIENTO PARA CAMBIO DE TITULARIDAD.

Los requisitos basicos que el cliente debe pressata

» Carta de pago del Ultimo mes de consumo eléctrico.

» Autorizacion del propietario anterior (solicitarfioulario en ventanilla).

» Presentar la copia de la cedula de identidad yalzeleta de votacion del

propietario anterior y el nuevo propietario.

» Presentar la nueva escritura del nuevo propiettrtms los medidores deben
estar a nombre del propietario de la vivienda.

2.15.3 PROCEDIMIENTO PARA CAMBIO DE DOMICILIO.

En caso de que el cliente se cambie de domicite dsbe cumplir con los siguientes
requisitos basicos los cuales deben ser presergadasempresa:

» Estar al dia en los pagos con la empresa.

» Presentar la copia de la cedula de identidad gpeleta de votacion.

» Presentar la copia de la escritura del otro domiqgile va a pasar el medidor,
todos los medidores deben estar a nombre del paopie la vivienda.

» Cancelar el valor por concepto de solicitud deeaspn.
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» Inspeccion e ingreso de datos.

» Aprobacion y generacion del valor de garantia y onale obra a ser

cancelado.

» Cancelar el costo de mano de obra y de los masriple fuesen necesario.

> Instalacion del medidor en nuevo domicilio.

2.15.4 PROCEDIMIENTO PARA DESCUENTOS DE TERCERA EDAD.

Existen clientes de la tercera edad y la empresadslo un sistema de descuentos

para los mismos estos clientes deben cumplir cositpuientes requisitos:

> El beneficiado debe tener una edad mayor a 10$165. a

» Este descuento corre solo para tarifas residesciale

> El valor del descuento es del 50% solo hasta coag@sidenciales de 120
Kwh.

> Estar al dia en los pagos con la empresa.

> Presentar la copia de la cedula de identidad dieltaate.

> Presentar la copia de la escritura del inmueblelé@e encuentra el medidor,

este servicio es aplicable a un solo medidor.

» Llenar la solicitud para descuento de tercera edad.
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» Aprobacion.
2.15.5 PROCEDIMIENTO PARA RECLAMOS.
Existen errores hacia los clientes al momento detdas lecturas de los medidores
para lo cual los clientes estan en el derecho damar para esto deben cumplir los
siguientes requisitos:

» Estar al dia en los pagos con la empresa.

» Traer la dltima carta de pago.

» Registrar la lectura actual del medidor.

» La direccion exacta donde se encuentra el medidor.

» Acudir a la ventanilla de reclamos.
2.15.6 TARIFA DE LA DIGNIDAD.
El subsidio de la tarifa de la dignidad consisteuanvalor mensual que cubra la
diferencia entre el valor que actualmente paga abhdaado en el rango desde 0 hasta
110 kWh en la region sierra y hasta 130 kWh ernokta; galapagos y oriente, y el
equivalente al consumo de energia por el valor & W.04 por kWh mensual
registrado por el abonado, por concepto de consptd&D 0.71 por concepto de

comercializacion de la energia.

El subsidio beneficiara a los consumidores cuyifataea Unicamente residencial.
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2.16 PRESENTACION DE PLANOS Y SIMBOLOGIA.

Se deberan dibujarse los centros de transformagi®®e numeraran en forma
secuencial todos los postes, en la parte derecimalsgd la simbologia utilizada que

se muestra en el anexo B7, cuadro B8.

Se empleara los formatos de acuerdo a las necesidiadl proyectista, con su debido
rotulado que se muestra en el anexo B8, para losatos Al y A2 se indica en el

gréfico B1 del mismo anexo y para los formatos A84yse muestra en el grafico B2

del antes mencionado anexo.

Esta informacion se presentara en forma digitel@esa.
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