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Resumen

Por estar vinculados con el campo educativo, especialmente con
las ciencias contables, entregamos este trabajo como un aporte
al entorno educativo que este relacionado con esta area. Al
iniciar nuestro trabajo de investigacion, el objetivo que nos
propusimos fue, el disefiar una Guia de Documentacion
Mercantil la que sera un aporte para la sociedad educativa
relacionado con las Ciencias contables. Hemos creido
conveniente presentar a esta guia en cuatro unidades con
complementos didacticos  atrayentes para su estudio; las

mismas que estan distribuidas de la siguiente manera:

La primera unidad comprende lo que es documentacion
mercantil, una breve resefia histérica, la importancia que tiene,

normas para su elaboracidén y su clasificacion.

La segunda parte esta compuesta por los documentos
negociables, que estos seran tratados en forma rapida por existir

otros libros que hablan sobre ellos.

La tercera unidad estd compuesta por el estudio de los

documentos no negociables que més se utilizan actualmente.

La cuarta unidad comprende las principales obligaciones que

tienen los contribuyentes con el Estado




SUMMARY
To be linked with the educational field, especially with the countable
sciences, we give this work as a contribution to the educational
environment that this related with this area. When beginning our
investigation work, the objective that we intended was, designing a
Guide of Mercantile Documentation the one that will be a contribution
for the educational society related with the countable Sciences. We
have believed convenient to present to this guide in four units with
attractive didactic complements for their study; the same ones that

are distributed in the following way:

The first unit understands what is mercantile documentation, a brief
historical review, the importance that has, norms for its elaboration

and its classification.

The second part this compound one for the negotiable documents
that these they will be treated in quick form other books that youfthey

talk about them to exist.

The third unit is composed by the study of the non negotiable

documents that more they are used at the moment.

The fourth unit understands the main obligations that have the

taxpayers with the State
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1. SELECCION Y DELIMITACION

Al inicio del nuevo milenio, todas las  sociedades organizadas, para
desenvolverse en el ambito mercantil deben utilizar desde un sencillo
documento hasta el mas complejo formulario legal que garantice sus

actividades comerciales.

De ahi la importancia del estudio de la Documentacion Mercantil en el proceso
de aprendizaje; ya que, permite que el alumno se familiarice con el uso

practico que tienen todos v cada uno de los documentos en la vida diaria.

En ¢l Ecuador en los Gltimos afios se vienen realizando reformas tras reformas,
en lo que respecta a las disposiciones legales a las que tiene que sujetarse una
persona, sea natural o juridica, en especial en el ambito tributario; pero €stas no

han sido tratadas en los libros de Documentacion Mercantil.

En vista de lo anterior, preocupadas por contribuir a mejorar la calidad de la
educacion, nos proponemos elaborar una Guia Didactica para la ensefianza
aprendizaje de la asignatura de Documentacion Mercantil, que contenga los
documentos mas utilizados en las empresas privadas, misma que, estd dirigida a
docentes y estudiantes del nivel medio, de los cuartos, quintos y sextos cursos
en las especialidades de Contabilidad y Administracion de los Colegios de la

cuidad de la cuidad de Latacunga. En el periodo 2001 — 2002.
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2. PROBLEMATIZACION

La Documentacion Mercantil, es tratada como tal, en un reducido numero de
libros, como lo hemos observado en nuestras wvisitas realizadas a las
instituciones educativas del nivel medio de la ciudad de Latacunga, ya que, en
la mayoria de obras es presentada como Documentacion Comercial, o
simplemente es parte de otras asignaturas como: la Contabilidad, Derecho
Mercantil, Redaccion Comercial, Matematica Basica, entre otras; quitandole de
esta manera la real importancia que tiene; y su necesidad de ser tratada en
combinacion con la Contabilidad, que es donde tiene su real importancia, claro

esta, pero de forma independiente v no repetitiva.

La bibliografia utilizada por los docentes, para preparar sus clases, es escasa,
con realidades distintas a nuestra sociedad, por ser la mayor parte de sus autores
extranjeros, de ediciones de al menos 10 afios atras; constituyéndose en el
principal obstaculo para que el proceso de interaprendizaje no tenga los niveles
optimos de aprovechamiento y asimilacion requeridas para el desarrollo

exitoso del profesional

Consideramos, ademas, que otro limitante es ¢l no tener acceso a cursos
permanentes de actualizacion y capacitacion sobre la materia, que le permitan
al docente otorgar un tratamiento practico y real al contenido mismo de la

asignatura.
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Como consecuencia de ello hemos observado que los alumnos de estas
especialidades, tienen una serie de inquietudes ¢ inseguridades al momento de
aplicar lo aprendido, en su vida profesional o en la vida diaria, demostrado esto

en un trabajo de investigacion anterior, efectuado por las actuales tesistas.

De la misma manera los docentes presentan ciertas debilidades en la direccion

del proceso de interaprendizaje, al no contar con la bibliografia adecuada.

3.ENUNCIADO DEL PROBLEMA

Los docentes y los estudiantes de los colegios de la ciudad de Latacunga
carecen de una guia didactica para la ensefianza aprendizaje de la asignatura de
Documentacion  Mercantil en las  especialidades de Contabilidad vy
Administracion, disminuyendo la eficiencia de la labor docente v ¢l interés

estudiantil en el aprendizaje de esta asignatura.

4. JUSTIFICACION

Como futuras docentes en Contabilidad y Computacion, y considerando que la
bibliografia con que cuentan los Colegios de le la ciudad de Latacunga en las
especialidades de Contabilidad y administracion, no estan acorde a la realidad
nacional, la elaboracion de una Guia Didactica de Documentacion Mercantil
para la ensefianza aprendizaje, es de mucho valor tedrico y practico.

Los documentos que trataremos estardn basados en leyes v reglamentos que

exigen nuestra sociedad ecuatoriana, y seran recopiladas de las principales
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empresas privadas, asentadas en la ciudad de Latacunga, constituyéndose en
una fuente de consulta para maestros v alumnos, mejorando asi ¢l proceso de

interaprendizaje de esta asignatura en los colegios de la ciudad de Latacunga.

Incluiremos ejemplos sencillos y practicos para lograr la  captacion y
asimilacion del conocimiento por parte de los docentes, alumnos y lectores en

general.

Por tGltimo, queriendo retribuir el noble esfuerzo que realizan los docentes en
nuestra formacion, pretendemos ofrecer una herramienta de ayuda para su

trabajo diario.

5. MARCO TEORICO

ANTECEDENTES

La ensefianza de la Documentacion Mercantil en el pais, y especificamente en
nuestra ciudad, se ha basado en libros y textos de autores extranjeros que se
alejan de la realidad en la que vivimos, generando con ello aprendizajes poco
significativos.

Y al encontrarnos en un nuevo milenio donde se han producido una serie de
cambios en el dmbito mercantil y tributario, tanto maestros como alumnos de

estas especialidades, deben contar con una fuente bibliografica actualizada que
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contribuya a comprender y manejar los documentos, mismos que le permitiran
obtener un control y una constancia de los movimientos economicos,

financieros vy comerciales que efectien.

Para fundamentar cientificamente nuestra investigacion, citaremos diversas
concepciones de autores nacionales y extranjeros, ademds daremos nuestro

comentario al respecto.

BASES TEORICAS.

Al referimos al DOCUMENTO, BRAVO, Mercedes 2000. dice:
“Denominacion genérica de los convenios, valores o papeles comerciales”. De
acuerdo a lo expresado, podemos deducir que documento, es el nombre en
general que reciben los convenios, valores, o papeles comerciales; mismos que
deben contener una informaciéon detallada de la actividad economica o
financiera, que realice una entidad; pues, como lo expresa el Diccionario
Océano Uno 1998, “Documento.- Escrito donde se prueba o acredita una cosa.”
De esta manera, el documento, se constituye en el elemento fundamental para

toda transaccion, por servir de constancia y respaldo de que el hecho se realizo.

En consecuencia, documento es todo escrito que evidencia la ejecucion de una
actividad financiera v econémica de la persona natural o juridica,

constituyéndose asi, en un elemento basico para el registro de la transaccion.




Razon suficiente para que el docente y el estudiante conozca y maneje

adecuadamente los documentos.

Dandole un enfoque mas amplio al término tratado, debemos conocer lo que es
la DOCUMENTACION. VACA, Juan 1985, manifiesta que: “Se entiende por
Documentacion todo escrito relacionado con ¢l mangjo de la oficina. También
se puede decir que es ¢l medio de llevar un control de los documentos para su

buena administracion en una institucion publica o privada”.

Entonces diremos que la documentacion en general permite controlar las
operaciones comerciales, econdmicas y financieras que se realizan, en una
empresa, tanto publica como privada, a través de la utilizacion de los
documentos, lo cual nos permitirda una mejor administracion y toma de
decisiones; pues, mediante una constancia escrita se puede decir v verificar que

el hecho es cierto.

Asi lo afirma también en el Diccionario Océano Uno 1998, cuando expresa que
la Documentacion es: “Accion y efecto de documentar”. Y como podemos decir

documentar significa probar la verdad de un hecho mediante documentos.

Englobando estos dos términos tratados manifestaremos que la Documentacion

s el conjunto de documentos que sirven para comprobar, constatar y verificar
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la realidad de un hecho o actividad economica que se realiza en una entidad o

en lavida diaria.

La DOCUMENTACION MERCANTIL es el aspecto central de este

proyecto, razon por la cual, lo vamos a mencionar a continuacion:

RAMIREZ Alejandro 1993, expresa que la DOCUMENTACION
MERCANTIL: “Es el conjunto de documentos en los que se hace constar en
las operaciones efectuadas en las empresas comerciales, industriales o
financieras”. Para este autor, la Documentacion Mercantil es el conjunto de
documentos, que se utilizan en las operaciones realizadas en las empresas
comerciales, industriales, financieras, de servicios, etc., tanto del sector piblico
como del privado, siendo este ultimo al que dirigiremos nuestra investigacion,
pues, es alli donde los formatos de los documentos son disefiados

internamente, acatando disposiciones legales.

A diferencia de este autor, Editores LUMARSO 1983, son mas profundos en su
apreciacion vy dicen lo siguiente: “Son todos aquellos documentos usuales en
todos los actos y en contratos que realizan las personas entre si. Para obligarse,

contrayendo derechos v obligaciones”.

De acuerdo a esto, la Documentacion Mercantil, comprende, todos y cada uno

de los documentos, empleados en cualquier acto o contrato que realice una
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persona con otra, ademas éstas deben ser legalmente capaces; porque, al firmar
estos documentos adquieren obligaciones v derechos, que se tienen que

cumplir; caso contrario son objeto de alguna sancion sea civil o penal.

Para reforzar este concepto, ¢l mismo RAMIREZ Alejandro, ocho afios
después, 1986, habla sobre la importancia del estudio de la Documentacion
Mercantil y dice : “No solo es de gran utilidad para quienes van a desempenar
un puesto en la industria, banca o comercio; sino que en la vida diaria se nos
presenta la necesidad de formular una letra de cambio, un pagaré..... son pues,
conocimientos bdsicos para las personas cuya actividad se desarrolla en el
mundo de los negocios v con mayor razon, para profesionales en este tipo de
actividades”. Por todo esto, la Guia que proponemos desarrollar, permite que el
docente encuentre en ella, un apoyo bibliografico, para la direccion del proceso
de interaprendizaje, pues, como queda expresado el estudio de la
Documentacion Mercantil, es fundamental para los profesionales en esta area,
considerando, que ¢l docente de esta asignatura, es quien debe conocer,
formular v manegjar perfectamente todos y cada uno de los documentos

existentes, especialmente, en el sector privado.

Ademas como lo expresa BRAVO Mercedes 2000,”Los Documentos
mercantiles proporcionan un mayor grado de confiabilidad y validez a los
registros contables”, es decir que, sin documentos mercantiles no existe registro

contable.




La guia, a realizarse, sobre la Documentacion Mercantil, tratara exclusivamente
de los documentos que se manejan en las empresas privadas, siendo necesario
el conocimiento de las conceptualizaciones de Empresa y Empresa Privada.

NARANIJO Joselito 1995, manifiesta que: EMPRESA es ¢l “Ente contable
asentado en un lugar determinado que persigue bienestar econdmico en base a
producir bienes v servicios”. Por lo tanto, la empresa es una organizacion que
persigue fines de lucro o ganancia, mediante la generacion de bienes y
prestacion de servicios, teniendo para ello la necesidad de respaldar legalmente

sus actividades, utilizando los documentos de registro.

En cambio BRAVO Mercedes 2000, considera a la empresa como una “Entidad
compuesta por capital v trabajo que se dedica a actividades de produccion,
comercializacion y prestacion de bienes y servicios a la colectividad”, es decir,
que la empresa no solo persigue fines de lucro, sino que presta un servicio a la
comunidad, satisfaciendo las necesidades de la misma y a la vez contribuyendo

al desarrollo del pais.

Para cumplir con lo expresado anteriormente, la empresa debe administrarse
dentro del marco legal, usando la documentacion exigida por la ley y

reglamentos vigentes.

Acerca de la EMPRESA PRIVADA, MENDOZA Luis 1983, dice: “Las

Empresas Privadas se forman mediante la union de dos o mas personas para -
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desarrollar actividades mercantiles con finalidad de lucro, aportando cada uno
de los socios con un capital”. La razéon por la que se distingue de las demas
organizaciones empresariales, es porque su fin es el obtener lucro o ganancia, y
para lograrlo debe adoptar politicas de organizacion, administracion y control,
siendo en todos estos aspectos, indispensable el manejo de la documentacion
mercantil; va que, cualquier movimiento economico requiere de la presencia de
un documento que le acredite y garantice que se ha realizado tal transaccion o

actividad.

En consecuencia la Guia de Documentacion Mercantil tratard sobre los
documentos que se utilizan en las actividades diarias de las empresas del sector
privado, por la objetividad de su contenido, servird como fuente bibliografica
para ¢l trabajo del docente en las especialidades de Contabilidad y

Administracion

DETERMINACION DE TERMINOS BASICOS

Actividad Econémica.- La produccion y distribucion de bienes y servicios.

Acto de comercio.- Es ¢l intercambio de bienes, servicios o conocimientos

entre dos o mas personas para satisfacer necesidades y obtener utilidades.

Administracion.- Conjunto de funciones que tienen por finalidad el

cumplimiento de los objetivos de una empresa.
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Convenio.- Fs un acuerdo o pacto establecido entre los representantes de una

empresa, es decir entre empleador y empleado.

Documentacion.- Accion v efecto de documentar. Conjunto de documentos

que sirven para acreditar alguna accion comercial o mercantil.

Documentar.- Probar la verdad de una cosa con documentos.

Documento de apoyo.- Constituye la fuente misma de informacion contable

con los que se respaldan a todos los registros de la contabilidad.

Emision.- Acto de enviar o entregar un documento a otra persona.

Empresa.- Cualquier organizacion comercial o mercantil. Negocio personal,
una sociedad de personas, etc. Grupo de personas con intereses comunes de

cualquier clase.

Ente contable.- Existencia fisica de una persona natural o juridica dedicada a
una actividad, susceptible de desarrollar operaciones financieras de bienes o

servicios.

Entidad.- Es una unidad contable, es decir, una empresa comercial u otra

unidad econdmica, la cual lleva un sistema contable personalizado.
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Formulario.- Libro o escrito en el que se contienen formulas que se han de

observar para la peticion, expedicion o ejecucion de alguna cosa.

Ganancia.- Beneficio, utilidad que produce una empresa o una determinada

operacion en particular.

Garantia.- Promesa hecha a una persona para responder por la falta de
cumplimiento de otra en el pago de una deuda o en la ejecucion de una
obligacion. Es la seguridad que presta un documento para la devolucion, o

cumplimiento de un compromiso efectuado.

Guia.- Constituye un tratado en ¢l que se dan preceptos para orientar la

realizacion de una cosa.

Mercantil.- Conjunto de materias reguladas por la legislacion, especiales de

comerciantes, principalmente el Codigo de Comercio.

Normas.- Son hechas por el hombre, se crea para satisfacer las necesidades

inmediatas y algunas veces para justificar o congelar practicas alcanzables.

Papeles comerciales.- Documento comercial que contiene la obligacion del

pago de una cantidad.
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Persona juridica.- Segliin el Codigo Civil son personas juridicas, los entes
susceptibles de adquirir derechos vy contraer obligaciones; pueden ser de

existencia visible o ideal.

Persona natural.- Es todo ser humano con capacidad, disposicion y

procedencia para adquirir derechos y obligaciones.

Respaldo.- Es cuidar, observar cuidadosamente la accion de una determinada

actividad.

Transaccion.- Evento o condicién, cuyo reconocimiento se expresa en forma

de un asiento en los registros de contabilidad.

Utilidad.- Término genérico aplicado al excedente de ingresos, productos, o

precio de venta, sobre los costos correspondientes.

Valores.- Titulos representativos de participacion en haberes de sociedades,
cantidades prestadas de mercaderias, de fondos pecuniario o de servicios que

son materias de operaciones mercantiles.

Sociedad.- Relacion contractual, basada en un convenio, escrito, oral o
implicito, entre dos 0 mas personas que cambian sus recursos en actividades de

una cmpresa mancomunada.
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6. HIPOTESIS

La identificacion de las ventajas y desventajas de la bibliografia utilizada por
los docentes de los colegios de la ciudad de Latacunga, permitira elaborar una
Guia de Documentacion Mercantil actualizada, para mejorar el proceso de inter
aprendizaje, en los colegios de la cuidad de Latacunga en las especialidades de

Contabilidad y Administracion”.

7. VARIABLES E INDICADORES

VARIABLE INDEPENDIENTE

El disefio de una Guia de Documentacion Mercantil

INDICADORES

- Contenidos

- Temas de estudio

- Leyes y reglamentos vigentes
- Técnicas

- Metodologia

VARIABLE DEPENDIENTE

Contribuird a mejorar el proceso de ensefianza aprendizaje de los alumnos de

los Colegios de la ciudad de Latacunga.




XV

INDICADORES

- Nuamero de alumnos por profesor
- Especialidad de los docentes

- Capacitacion sobre la asignatura

- Carga horaria del maestro

- Bibliografia que utiliza el maestro

- Instituciones donde presta sus servicios

8. OBJETIVOS

GENERAL

Disefiar una Guia para la ensefianza aprendizaje de la asignatura de
Documentacion Mercantil dirigida al trabajo de los docentes y alumnos de
los colegios de la cuidad de Latacunga, en las especialidades de

Contabilidad v Administracion.

ESPECIFICOS

o Detectar las wventajas vy desventajas de la bibliografia sobre
Documentacion Mercantil utilizada en los colegios de la ciudad de

Latacunga.
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e Presentar informacion general vy practica de los documentos mercantiles
mas utilizados en las empresas privadas, para optimizar su uso
didactico.

e Ofertar a los profesores, estudiantes y piblico en general un medio de

consulta practico sobre Documentacion Mercantil.

9. SISTEMA DE CONTENIDOS

CAPITULO 1

1.1 DOCUMENTACION MERCANTIL

1.1.1 Antecedentes
1.1.2  Concepto

1.1.3 Importancia

1.2 DOCUMENTO

1.2.1 Clasificacion de los documentos
1.2.1.1 Por el lugar de emision

1.2.1.2 Por su aspecto comercial
1.2.1.3 Por su importancia

1.2.1.4 Por su elaboracion
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1.2.1.5 Por el sector al que pertenecen

1.2.2  Normas para la elaboracién de los documentos.

CAPITULO I

2.1 Analisis ¢ interpretacion de resultados de las encuestas realizadas a

maestros y estudiantes de los Colegios de la ciudad de Latacunga.

CAPITULO 111

3.1 PROPUESTA

CONCLUSIONES

RECOMENDACIONES

ANEXOS

BIBLIOGRAFIA

10. POBLACION Y MUESTRA

La investigacion propuesta se realizara en los colegios de la ciudad de

Latacunga que ofertan las especialidades de Contabilidad y Administracion,

comprendidos dentro del perimetro urbano.
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Nuesira investigacion se centrara en los Cuartos, Quintos y Sextos cursos de

bachillerato desglosados de la siguiente manera:

CUADRO DISTRIBUTIVO DE LOS ALUMNOS DE LOS COLEGIOS

DE LA CIUDAD DE LATACUNGA DE LAS ESPECIALIDADES DE

CONTABILIDAD Y ADMINISTRACION.

COLEGIO / INSTITUTO | 4°Curso | 5°Curto | 6°Curso | TOTAL
Luis Fernando Ruiz 83 81 102 266
Primero de Abril 34 58 49 141
Sagrado Corazon de Jests 25 16 38 79
Victoria Vasconez Cuvi 0 120 125 245
TOTAL: 142 275 614 731

MUESTRA.- De los 731 alumnos de los colegios de la ciudad de Latacunga

obtendremos una muestra representativa por cada uno de ellos, para lo cual

aplicaremos la siguiente formula:

FORMULA:

N.O* 77

n —
(N-1). E? +0*. 77
Donde:

n = ? Tamaifio de la muestra

N = Namero de la poblacién

O = (0.5 varianza

Z = 1.96 nivel de confianza

E = 0.06 error maximo admisible

Reemplazando las letras por los valores obtendremos:
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(731) (0.5)* (1.96)

(731-1) (0.06)* + (0.5)* (1.96)*

(731)(0.25) (3.8416)
n=

(730) (0.0036) + (0.25) (3.8416)

702.0524

n=
2.628 + 0.9604

702.0524

3.5884

n= 195.64 =~ 196

Para encontrar la relacion de la muestra general con el nimero de alumnos de

cada colegio, aplicaremos una regla de tres simple, asi:

COLEGIO TECNICO FEMENINO “LUIS FERNANDO RUIZ”

731 196
266 X
266 * 196
BT —— = 1L ~ 71
731

COLEGIO NACIONAL “PRIMERO DE ABRIL”

731 196
141 X



141 * 196
BT meeemee———ew =080 B M
731

COLEGIO PARTICULAR “SAGRADO CORAZON DE JESUS”

731 196
79 X
79 * 196
X= =2118 = 21
731

LT.S. “VICTORIA VAZCONES CUVI”

731 196

245 X
245 * 196

X= —— = 6569 =~ 66
731

Para obtener la muestra de los alumnos por curso, tomando como ejemplo al
quinto curso al LT.S. “Victoria Vasconez Cuvi”, aplicaremos la siguiente regla

de tres simple, en todos los casos, asi:

245 66
120 X
120 * 66
X= =323 =& 32

245
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CUADRO DISTRIBUTIVO DE LOS PROFESORES DE LOS

COLEGIOS DE LA CIUDAD DE LATACUNGA DE LAS

ESPECIALIDADES DE CONTABILIDAD Y ADMINISTRACION.

COLEGIO /INSTITUTO | 4°Curso | 5°Curto | 6°Curso | TOTAL
Luis Fernando Ruiz 2 2 2 6
Primero de Abril . 2 2 6
Sagrado Corazén de Jests 0 1 1 2
Victoria Vasconez Cuvi 0 4 4 8
TOTAL.: 4 9 9 22

MUESTRA.- De los 22 profesores de los colegios de la ciudad de Latacunga

obtendremos una muestra representativa, para lo cual aplicaremos la siguiente

formula:

FORMULA:

N.O? 72

n
(N-1). E* +0*. 77

Donde:

n = ? Tamafo de la muestra

N = Nuamero de la poblaciéon

O = 0.5 varianza

Z. = 1.96 nivel de confianza

E = 0.06 error maximo admisible

Reemplazando las letras por los valores obtendremos:

(22) (0.5)* (1.96)°
n=

(22-1) (0.06)* + (0.5)* (1.96)"
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(22) (0.25) (3.8416)

(21) (0.0036) +(0.25) (3.8416)

21.1288
n=

0.0756 + 0.9604

21.1288

n
1.036

n= 2039 ~20

Para encontrar la relacion de la muestra con el numero de Profesores de cada
colegio, aplicaremos una regla de tres simple, asi:

LT.S. “VICTORIA VASCONEZ CUVTI”

20 22
8 X
8 * 196
xX= = 27 = 7
22

22 20
06 X
6*20

"
Il
Il

A

-~

VS

&

6
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COLEGIO TECNICO FEMENINO “LUIS FERNANDO RUIZ”

X= =545 = 5

Nota: Por tratarse de una muestra muy reducida tomaremos en cuenta al
nimero de profesores por colegio y no por curso.

CUADRO DISTRIBUTIVO DE LA MUESTRA DE LOS ALUMNOS

POR COLEGIO
COLEGIO / INSTITUTO ALUMNOS MUESTRA
 Luis Fernando Ruiz ] 266 71 y
| Primero de Abril 141 38 l
| Sagrado Corazén de Jesus 79 ] 21 ]
| Victoria Vasconez Cuvi [ 245 66 |
| TOTAL: | 731 196 |
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CUADRO DISTRIBUTIVO DE LA MUESTRA DE LOS ALUMNOS

POR CURSO
COLEGIO / INSTITUTO | 4° Curso | 5° Curto | 6° Curso | TOTAL
Luis Fernando Ruiz ) 22 27 71
Primero de Abril 9 16 13 38
Sagrado Corazon de Jesus 7 4 10 21
Victoria Vasconez Cuvi 0 32 34 66
TOTAL: 38 74 84 196

CUADRO DISTRIBUTIVO DE LA MUESTRA DE LOS PROFESORES

COLEGIO / INSTITUTO | PROFESORES MUESTRA
Luis Fernando Ruiz 6 5
Primero de Abril 6 6
Sagrado Corazdn de Jesus p 2.
Victoria Vasconez Cuvi 8 7
TOTAL: 22 20

Escogeremos al azar cinco empresas privadas de la ciudad de Latacunga,

relacionadas con nuestro tema de investigacion.

11. DEFINICION DEL PROCEDIMIENTO METODOLOGICO

Partiendo de nuestra experiencia, asi como de la informacion que se obtuvo en

las visitas a los colegios de la ciudad de Latacunga como son: Instituto

Tecnologico Superior “Victoria Vasconez Cuvi”, Nacional “Primero de Abril”;




XXV

“Sagrado Corazon de Jesus” y “Luis Fernando Ruiz”; para la presente

investigacion utilizaremos los siguientes métodos:

METODO INDUCTIVO.- Es un proceso analitico — sintético mediante ¢l cual
se parte del estudio de casos, hechos o fenomenos particulares para llegar al

descubrimiento de un principio o ley que lo rige.

Tiene los siguientes pasos: Observacion, Experimentacion, Comparacion,

Abstraccion y Generalizacion.

Este método lo emplearemos para identificar los aspectos v contenidos que
deben ser incluidos en la Guia que proponemos, como también ayudard al
analisis de los resultados obtenidos de la aplicacion de las técnicas de

investigacion elegidas

METODO DEDUCTIVO.- Este método consiste en un proceso sintético —
analitico, es decir, parte de los conceptos, principios, leyes o normas generales
de los cuales se extraen conclusiones o consecuencias en los que se aplican.

Sus pasos son: Aplicacion, Comprension, Demostracion.

Se ufilizara para el analisis de la bibliografia empleada actualmente en el
colegio elegido; asi como, también para la elaboracion de las conclusiones v

recomendaciones.
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METODO DE LA OBSERVACION DIRECTA.- Aqui el investigador se pone
en contacto con ¢l hecho o fendmeno que trata de investigar personalmente.
Comprende los siguientes pasos: Observacion, Descripcion, Interpretacion,
Comparacion v Generalizacion. Siendo la observacion un e¢lemento
fundamental dentro de cualquier proceso de investigacion, es obvio que la

utilicemos para la recopilacion de la informacion de campo.

SELECCION DE TECNICAS DE INVESTIGACION

Para la recoleccion de datos, que son la materia prima de nuestra investigacion,

emplearemos las siguientes técnicas:

OSERVACION.- En las diferentes empresas privadas o lugar del hecho.

ENCUESTA.- Aplicacion de cuestionarios a profesores y estudiantes.

BIBLIOGRAFICA.- Recoleccion de datos bibliograficos.

Cabe mencionar que estas técnicas seran empleadas durante toda la

investigacion.

INSTRUMENTOS

Para realizar la presente investigacion utilizaremos los siguientes instrumentos:
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e (Cuestionarios
e Fichas

e Documentos mercantiles

12. DISENO ESTADISTICO

Vamos a aplicar la estadistica descriptiva, aquella que nos ayuda a describir y
analizar a la poblacion seleccionada posibilitindonos, analizar e interpretar los
resultados de manera cuantitativa y cualitativa para lo que emplearemos

graficos de pastel.

13. RECURSOS

Para la realizacion del presente trabajo de investigacion utilizaremos los

siguientes recursos:

HUMANOS
= Profesores
= Alumnos
= Empleados de las empresas privadas seleccionadas
= Director de tesis

*  Grupo de investigacion




TECNICOS

Centro de Computo
Scanner

Internet

Quemada de CD’s

Cartucho de tinta

MATERIALES

Hojas de papel bond A4
Cuadernos

Disquetes 3 12

CD ROM

Material de oficina
Fotocopias de las encuestas
Bibliografia

Impresion
Movilizacion

Anillado

Empastado

Imprevistos

TOTAL:

XXVII

100.00
15.00
50.00
30.00

64.00

60.00
8.00
30.00
20.00
10.00
240.00
53.00
1,050.00
60.00
80.00
80.00

50.00

2, 000.00
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INTRODUCCION

Erréneamente se ha creido que para educar a la gente es menester
atiborrar el cerebro al maximo posible de informacion indtil, sin
considerar que lo verdaderamente importante es facilitar la
comprension de los fendmenos sociales, culturales y cientificos,
cultivando destrezas intelectuales, desarrollando la inteligencia y no
la memoria. Ensefiar se ha concebido solamente como repetir
muchas veces sin entender, los contenidos culturales que se
reproducen al extremo que se vuelven caducos rapidamente; la
génesis de los conocimientos casi no ha importado, lo importante ha
sido repetir y repetir acumulando informacion indtil, como si fueran
tesoros del conocimiento, y dejando que se escape la esencia de los

mismos.

El problema identificado fue la escasa bibliografia utilizada por los
docentes, para preparar sus clases, con realidades distintas a
nuestra sociedad, por ser la mayor parte de sus autores extranjeros,
de ediciones de al menos 10 afios atras; constituyéndose en el
principal obstaculo para que el proceso de inter aprendizaje no
tenga los niveles Optimos de aprovechamiento y asimilacion

requeridas para el desarrollo exitoso del profesional.

Consideramos que el tema propuesto es de actualidad , ya que,

propicia el cambio en primer lugar de nuestra vision de la educacion



generando herramientas necesarias para efectivizar este propésito,
para ello hemos creido conveniente disefiar esta guia de
documentacion mercantil con ciertas innovaciones pedagdgicas que
posibiliten acercar al estudiante, al maestro y a los contenidos
curriculares. Para ello compilamos en resimenes, la informacién
mas actualizada de los documentos mercantiies en boga;
remitiéndonos a las necesidades y a los gustos del universo
estudiantil de la ciudad de Latacunga, recopilados y condensados a

través de una amplia investigacién de campo.

El tratamiento de temas de actualidad es imprescindible para los
estudiantes que hoy en dia estan preparandose para desempefiar la
profesion contable, que exige estar al dia en reformas tributarias,

laborales, etc.

El metodo utilizado para la ejecucion de la presente investigacion es
el Hipotético — Deductivo, por lo que nos planteamos la siguiente
hipétesis: “Si detectamos las ventajas y desventajas de la
bibliografia utilizada en los colegios de la cuidad de Latacunga, nos
permitira elaborar una guia de documentacion mercantil actualizada,
para mejorar el proceso de inter aprendizaje, en los colegios de la
cuidad de Latacunga de la especialidad de Contabilidad vy

Administracion”.



Hipdtesis que fue comprobada mediante 7 preguntas dirigidas 3 a
los alumnos y 4 a los maestro, siendo la pregunta central “Sefiale
las ventajas y desventajas de la bibliografia que hasta hoy utiliza en

la preparacion y desarrollo de Documentacion Mercantil”

El Objetivo General fue: Diseflar una Guia Didéactica para la
ensefianza aprendizaje de la asignatura de Documentacion
Mercantil dirigida al trabajo de los docentes de los colegios de la
cuidad de Latacunga, en las especialidades de Contabilidad y

Administracion.

Los objetivos especificos fueron los siguientes:

¢ [Detectar las ventajas y desventajas de la bibliografia sobre
Documentacion Mercantil utilizada en los colegios de la
ciudad de Latacunga.

» Presentar informacioén general y practica de los documentos
mercantiles mas utilizados en las empresas privadas, para
optimizar su uso didactico.

s Ofertar a los profesores, estudiantes y publico en general un

medio de consulta practico sobre Documentacién Mercantil.

Luego de haber aplicade las encuestas se logré disefiar una Guia
Didactica para la ensefianza aprendizaje de la asignatura de

Documentacion Mercantil dirigida al trabajo de los docentes de los



colegios de la cuidad de Latacunga, en las especialidades de
Contabilidad y Administracion, a la vez cumplir con los objetivos
previstos quedando pendiente Unicamente la entrega recepcion de
las Guias Didacticas en los colegios “Luis Fernando Ruiz", Primero

de Abril’, Sagrado Corazon de Jesus' y Victoria Vasconez Cuvi”.

Nuestra tesis esta conformada por tres capitulos, en los cuales el
primero trata sobre lo que es la Documentacién Mercantil, los
antecedentes, lo que es el documento, clasificacion de los
documentos, el segundo capitulo trata sobre el analisis de resultados
de las encuestas aplicadas a docentes y alumnos de los colegios de
la ciudad de Latacunga y el tercer capitulo contiene la propuesta,

misma que esta estructura en cuatro unidades.

Las posibles y potenciales limitaciones que podria tener nuestro
trabajo de investigacion es el que el Gobierno través de sus voceros,
el Ministerio de Economia y Finanzas y el Servicio de Rentas
Internas, emita nuevas leyes y decretos sobre los documentos
inmersos en nuestra propuesta; asi como tambien el no contar con la
suficiente divulgacion de la Guia en cada una de las instituciones en

las que realizamos el trabajo de campo,




CAPITULO |

DOCUMENTACION

MERCANTIL



o

En los albores del nuevo milenio contar con un documento que respalde
un acto o contrato realizado por el ser humano es imprescindible, por
ello el desarrollo de este primer capitulo conlleva al tratamiento de los
rasgos historicos del aparecimiento de la Documentacion Mercantil |, el
concepto y la importancia que tiene dentro de las transacciones

mercantiles y de la vida en comun.

Para la realizacion y ejecucion de este capitulo, nos hemos visto
obligadas a investigar diversas fuentes bibliograficas, que han permitido
fundamentar y argumentar cada uno de los conceptos relacionados a
la Documentacion Mercantil, para que los estudiantes puedan tener
una fuente de consulta de los rasgos histdricos de la génesis y
evolucién de la Documentacion Mercantil, como es légico suponer el
hombre necesitdé utilizar documentos para registrar y respaldar sus
actos, sus compromisos de comercio; de ahi, que la Documentacién

Mercantil esta intimamente vinculada con el comercio.

1.1 DOCUMENTACION MERCANTIL

Para el tratamiento de la Documentacion Mercantil y siendo esta el
conjunto de documentos que tiene como finalidad respaldar las

operaciones mercantiles, de compra - venta de un bien o la prestacién



de servicios que se realicen entre personas naturales o juridicas,

iniciaremos con el tratamiento de sus rasgos historicos.

1.1.1. Antecedentes.-

Al ser el comercio tan antiguo como la humanidad, algunos
historiadores afirman que los fenicios fueron los creadores del alfabeto,
por las necesidades de escritura, motivada claro esta por el comercio,
de ahi que, los documentos de crédito, tuvieron su origen en el pueblo
fenicio, es decir que los documentos mercantiles son tan antiguos
como lo es el comercio, por cuanto, existié la necesidad de guardar,

registrar y cuidar lo que le pertenecia a cada uno.

El pueblo persa adquiere posteriormente la preponderancia comercial
para ser relevados luego por los griegos; por su parte Roma centralizd
las riquezas de sus pueblos, posteriormente el sistema feudal
entorpecié el resurgimiento de la actividad comercial. Amalfi, Pisa,
Génova y Venecia, son las ciudades italianas, donde nacen los

primeros titulos de crédito modernos y también los primeros bancos.

En el Norte de Europa entre los siglos Xl y Xlli, aparecen nuevas
ciudades mercantiles, por lo tanto mayor nimero de tramites con

documentos; por otro lado, los joyeros de la antigliedad conocidos



como orfebres daban recibos a las personas que les dejaban dinero o
valores en custodia, lo que posteriormente resultd beneficioso al emitir
recibos o notas bancarias a sus multiples clientes; asi han surgido los
documentos conjuntamente con el desarrollo de la sociedad, con sus
multiples necesidades y la tecnologia que hacen de los documentos
una fuente necesaria de informaciéon escrita, que permitan realizar un

mejor control de las operaciones efectuadas.

En la actualidad la gran revoluciéon industrial ha dado un giro de 360° a
la humanidad y por ende a los documentos mercantiles que ella utiliza
en todas sus actividades econémicas; el progreso financiero y comercial
a través del tiempo, hizo necesario asegurar los bienes a través de
documentos comerciales que den seguridad de su pertenencia, sobre
todo la agilidad y seguridad en el cambio y distribucion de los mismos,

haciendo eficaz su aplicacién.

Hoy en dia el poseer un articulo sin su correspondiente documento de

adquisicién equivale a no ser el dueno legitimo del mismo.

1.1.2. Concepto.-

La mayoria de tratadistas coinciden en sefalar que la Documentacion

Mercantil comprende los documentos mas usuales utilizados en todos



los actos y contratos. También abarca el registro de la actividad

economica que realizan los hombres en la sociedad.

Son todos aquellos documentos usuales en todos los actos y contratos
que realizan las personas entre si, para obligarse contrayendo derechos

y obligaciones.

Sélo pueden ejercer estos derechos y obligaciones, aquellos que estan
obligados legalmente y no sean incapaces como aquellos que se
identifican legalmente “Es capaz una persona cuando siendo mayor de
dieciocho afios no se haya comprendida en ninguna de las causales
determinadas en el Art. 150 del Coédigo Civill que sefala :la
incapacidad en las personas naturales son de dos clases: absoluta
dentro de ella estan los dementes, impulberes y los sordos - mudos y
dentro de la incapacidad relativa estan los menores adultos,

disipadores, ebrios, consuetudinarios, toxicomanos, drogadictos”.

Todas las personas al actuar en sus relaciones comerciales, muy a
menudo otorgan o aceptan obligaciones de diversa indole (comercial,
legal, civil etc.), por lo que es necesario estar capacitada para conocer
en forma precisa todos estos documentos que de una u otra forma

garantizan un acto o contrato por mas sencillo que éste sea.




Para nosotras la Documentacion Mercantii es el conjunto de
documentos que respaldan el intercambio de bienes, valores, servicios

y conocimientos entre dos 0 mas personas.

1.1.3. Importancia.-

La importancia del conocimiento pleno de estos documentos
mercantiles es de mucha responsabilidad ya que cualquier falla u
omision que pudiera suceder en el mismo puede producir la invalidez
del documento y mas aun si tomamos en cuenta que ello perfectamente
puede proyectarse hacia una accién judicial, por parte de quienes

reclaman o tengan interés en los mismos.

De llevarse al campo judicial, estos instrumentos que puede ser ya sea
por via civil y ain por la penal, surgen otras obligaciones de orden legal,
como por ejemplo pago de costas judiciales, honorarios, de abogados, y
hasta indemnizaciones de dafios y perjuicios, que recaen después de

una sentencia, quedando comprometido el vencido a cubrir esos pagos.

En el actual sistema capitalista, la actividad comercial es el centro de Ia
accion del hombre; ya sea, porque se da valor a los bienes: en virtud de
llevarlos hacia los lugares donde se necesitan para de este modo

satisfacer las necesidades del consumidor (alimento, vestido, vivienda,




educacion, etc) y también para obtener utilidades econémicas en este

caso para el comerciante.

La Documentacion Mercantil es primordial en el desarrollo y ejecucion
de la Contabilidad, misma que parte del analisis, registro, control,
informacién e interpretacién de las transacciones econémicas vy
financieras que sustentan los documentos. En nuestro pais la ley obliga
y exige llevar libros de contabilidad (a las personas naturales o juridicas
gue ejerzan cualquier actividad econémica), los cuales se sustentan en
documentos que permiten mantener un orden y control riguroso de la

marcha de sus actividades

Como se puede apreciar la Documentacion Mercantil es indispensable
para que las personas puedan realizar sus diferentes actividades
sociales y legales, sobre la base de documentos, en el caso que
amerite efectuarse, con el propésito de darle un mayor grado de
confiabilidad y validez a cada uno de los aspectos sefialados; por otro
lado dentro del mundo de los negocios la mayor parte o la totalidad de
las transacciones comerciales se concretan mediante documentos,
ordinariamente estos pueden ser fundamentales, ya sea como
documentos de apoyo o documentos informativos. Todos los
expedientes que han servido para el registro contable deben ser

archivados para que en posteriores reclamos sirvan de respaldo



evitando acciones legales posteriores, que exigen una evidencia escrita,
constituyéndose en tal el documento, prueba irrefutable de un acto u

operacién mercantil.

1.2 DOCUMENTO

El documento no es otra cosa que la constancia escrita de un acto
realizado, donde se registran los acuerdos a los que han llegado las
partes y que tiene por objeto el cumplimiento de las disposiciones
legales, sirviendo de respaldo en las operaciones administrativas o

financieras.

El documento es todo papel escrito disefiado de acuerdo a la necesidad
de una empresa o siguiendo las disposiciones legales vigentes, por
ejemplo el cheque segun el Sistema Bancario Nacional tendra un

tamano unico de 156mm de largo por 76mm de ancho.

El documento es la ilustracion de un hecho o una actividad entre
personas naturales o juridicas vy las juridicas pueden ser publicas o
privadas, dentro del marco civil, legal , mercantil, laboral etc.. Ademas
en el campo contable los documentos constituyen la fuente misma de
informaciéon que respaldan a todos los registros, convirtiéndose en un

elemento organico, el mismo que se debe caracterizarse por su



veracidad y credibilidad, respondiendo siempre a las necesidades que

surgen en la vida cotidiana.

1.2.1 Clasificacion de los documentos.-

Siendo el hombre un ser social que esta inmerso en un mundo tan
complejo; el mismo que le obliga a realizar actos y contratos, a traves
de documentos, razén suficiente para presentar una clasificacion
detallada y explicativa. Tomamos todos los campos de aplicacion; asi

tenemos en el campo contable, juridico, legal y social

Cabe senalar que cada autor que se refiere a la clasificacion de los
documentos lo realiza desde diferente punto de vista. Asi citaremos en
forma general los siguientes; para luego ser analizados desde un punto

de vista didactico de quienes elaboramos este trabajo de investigacion:

Jaramillo Arnulfo (1986) los clasifica asi:

= Simples

=  Complejos
» Pdblicos

= Privados

= Contables
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« Negociables

= No negociables
« Informativos

= [nternos

=  Externos

Acuia, José (1955), a los documentos por su caracteristica, uso y
redaccion, los clasifica en:
= Sencillos

=  Complejos

Almeida Mercedes (1995), los clasifica segun su comercializacién en

los siguientes grupos:

= Negociables
= Renta Fija
= Renta Variable

* No negociables

Mendoza Anibal (1985), tomando en cuenta el sector en el que se

emiten, los clasifica en:

=  Publicos
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=  Privados

A nuestro criterio y tratando de darle un enfoque didactico a todas las

clasificaciones anteriores los agruparemos de la siguiente manera:

1.2.1.1 Por el lugar de emision.-

Dentro de este grupo consideramos a los siguientes:

= Internos.- Comprenden las comunicaciones escritas que circulan

dentro de los diferentes departamentos de una empresa, como por

ejemplo: Memorandos, Oficios, Circulares, etc.

= Externos.- Son aquellos documentos que se realizan fuera de la

empresa y contribuyen al desarrollo de la misma. Ejemplo: Facturas,

notas de venta, etc.

1.2.1.2 Por su aspecto comercial.-

En este grupo ubicaremos a los siguientes documentos:

e Negociables.- Son los que pueden ser traspasados, cedidos o

endosados, generalmente se utilizan para cancelar una deuda, como



sucede con el cheque, para garantizar una obligacién una letra de
cambio, para financiar una obra Bonos de Deuda Publica, etc. Su
redaccion se basa en formalidades legales, como sucede con las
Cédulas Hipotecarias, etc., que requieren estudio e interpretacién

cuidadosa de los principios teéricos que lo rigen.

» No Negociables.- Son aquellos que ayudan en la buena marcha de
una empresa, proporcionandole un orden y control. La mayoria de
ellos vienen preimpresos y solo se completaran con pocos datos su
contenido. Una caracteristica fundamental es que su “validez no es
factible de endosar o ceder” '. Entre estos podemos citar; facturas,

papeletas de depésito, roles de pago, recibos, etc.

1.21.3 Por suimportancia.-

¢ Principales .- Son todos aquellos que constituyen fuente irrefutable

de las transacciones comerciales, ejemplo: Factura, cheque, etc.

e Secundarios.- Son aquellos que sin dejar de ser importantes no

son indispensables. Ejemplo solicitud de compra.

! JARAMILLO, Amulfo; PRACTICAS COMERCIALES; Editorial Don Bosco,
Guayaquil-Ecuador; 1986, p.257



Contables.- Son utilizados en el mundo de los negocios ya sean
publicos o privados, y sirve para llevar correctamente un movimiento
contable Estos pueden ser: recibos, vales, facturas, notas de

compra, etc.

1.2.1.4 Por su elaboracion.-

Simples.- Son utilizados en la vida comun de los negocios. Su
preparacion no es muy complicada, para quien lo realiza. Estan
impresos y solo necesita ser completado con datos especificos.

Ejemplo: Recibos, vales, notas de venta, débito, entrega, etc.

Complejos.- Son imprescindibles al momento de realizar un
negocio. Su redaccion y preparacion sera realizada por una persona
ilustrada en asuntos legales. Los documentos son: contratos de

compraventa, alquiler, trabajo, poderes, minutas, etc.

1.21.4 Por el sector al que pertenecen.-

Publicos.- Son utilizados dentro de los negocios y se hace bajo el
control de una autoridad competente. Los documentos que

pertenecen a esta clasificacion son: Contratos, escrituras de
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compraventa, hipotecas, constituciones de sociedades, cédulas,

bonos, etc.

e Privados.- Son aquellos que tienen relaciéon con los negocios; pero
no piden el control de las autoridades competentes, ejemplos:

informes, certificados, etc.

1.2.2 Normas para la elaboracion de los documentos.-

Para elaborar cualquier tipo de documento mercantil es menester seguir
ciertas normas que nos permitan darle al documento la efectividad que
tiene y la caracteristica principal de ser prueba irrefutable de un hecho,

entre ellas podemos mencionar:

Claridad en la escritura.- Los documentos mercantiles podran ser
llenados en forma manual, mecanica, por sistemas computarizados,
libre de errores, enmendaduras ni agregados confusos, ni letras
sobrepuestas, que puedan originar alteraciones de conceptos o
numeros y malas interpretaciones; es importante que en ellos se
consignen todos los datos especificos como: fecha, nombre de quienes
intervienen en la transacciéon, detalle de las operaciones realizadas y
sobre todo firmas de responsabilidad, que es un requisito indispensable

para que el documento sea valido y no de lugar a dudas.



Ademas si el documento es redactado a mano la letra utilizada no debe

tener prolongaciones y rasgos exagerados que confundan al lector.

Numeracion.- La enumeracion previa y preimpresa es una norma
imprescindible que debe tener todo documento, pues este es un
aspecto que los distingue de entre sus similares, ademas permite

realizar un control de los mismos.

Copias.- Toda Empresa procura tener en orden sus movimientos
econdémicos y la mejor manera de llevarlo es conservando las copias,
mismas que pueden ser dos o tres de diferentes colores, segun lo
requieran las necesidades institucionales, pudiendo ser una para

archivo otra para contabilidad y la original para entregarla al cliente.

Escritura de cantidades.- El documento que se va a emitir esta dado
por un valor; entonces éste debe constar tanto en letras como en
numeros, en caso de no tener decimales, ese espacio sera llenado con

signos que pueden que eviten alteraciones de cantidades.

Espacios en blanco.- Un documento por lo general al ser llenado no
ocupa todo el espacio que esta destinado para tal concepto, por ello
ese espacio en blanco debera ser llenado con rayas u otros signos los
mismos que no permitiran que se agregue o altere cantidad o concepto

alguno.
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Rectificaciones.- El| redactar un documento siempre tiene una
posibilidad de error ya sea por parte de la persona que lo realiza o por

el cambio de opinién de las personas que intervienen en la realizacion
de la transaccién; por ende cualquier rectificacion que se amerite
efectuar no se la debe hacer borrando o utilizando corrector, la mejor
forma de hacerlo es escribiendo en el documento la palabra “Anulado” y
elaborar ofro con las rectificaciones del caso. El documento anulado

debe ser archivarlo, para un futuro control.

Acufia José(1958), entre las normas para la elaboracion de los
documentos sefiala como una mas al Subrayado que consiste en
subrayar el total de un documento con dos rayas horizontales paralelas,
lo que es necesario tomar en cuenta al momento de elaborar un
documento que comprenda cantidades y numeros enlistados, por
ejemplo la factura.

Por ultimo queremos destacar la prolijidad y la ética con la que el
profesional contable o persona natural o juridica debe proceder al llenar

un documento .

Caracteristicas de los documentos.-
No todos los documentos son iguales, y en eso se diferencian unos de
otfros en forma notoria; sin embargo, todos tienen similares

caracteristicas:
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¢ Constituyen una prueba irrefutable del derecho que le asiste al
poseedor, por ejemplo un titulo de propiedad prueba de manera

fehaciente que el bien descrito en él le pertenece.

¢ Hacen viables y agilitan las negociaciones, ya que, por medio
se realizan diferentes operaciones comerciales, econémicas y
bancarias, con solo la presentacion de la documentacion

respectiva sin la necesidad de la presencia fisica del interesado.

¢ Son susceptibles de ser negociados, como sucede en el caso

de los bonos, las cédulas hipotecarias, etc.

e Sirven para que intervengan en la negociacién, para recabar
informacion y establecer con exactitud la veracidad de los actos

o contratos.

Otras caracteristicas de los documentos:

¢ Todo documento debe estar sujeto a leyes y normas
técnicas para el esclarecimiento y legalizacion en una

determinada accién, por ejemplo el cheque al no cumplir con
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cualquier requisito prescrito en la ley no tendra validez y no

podra ser efectivizado.

e Cada documento tiene su propio diseno, de acuerdo a las
disposiciones legales y necesidades del ente emisor que
facilitan y aclaran la finalidad del documento, por ejemplo la

factura.

e Los documentos en general ya estan preimpresos (Ejemplo:
facturas, notas de venta, letras de cambio, etc) a excepcidén de
unos pocos que por su complejidad o por tener que cumplir
ciertas solemnidades se los tiene que redactar integramente y
por medio de un especialista (Ejemplo: contratos, escrituras

publicas, etc.).

¢ Unos documentos son faciles de llenar (como por ejemplo
la factura), ahorran tiempo y dinero, porque ya vienen listos

para ser llenados los espacios que para el efecto se disefian.
Propositos fundamentales de un documento.-

Dentro de los propésitos fundamentales de un documento se hace

necesario mencionar que estos son los siguientes:
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Constituyen una fuente de informacion, especialmente dentro
del ambito comercial y contable, pues constituyen la fuente
misma de donde se toman datos para el respectivo registro, que
posteriormente sera de gran utilidad para la toma de decisiones

econémicas.

Demuestran la realizacion de un hecho, antiguamente la
palabra tenia mucho valor por los principios que en esas épocas
se practicaban, hoy en dia sélo una constancia escrita puede
acreditar y dar fe de lo actuado, el documento siempre esta
escrifo v es dificil que desaparezcan facilmente los datos
consignados en ¢él, lo que no sucede con los acuerdos de

palabra.

Permiten el cumplimiento de las disposiciones legales, en el
Ecuador por ejemplo la Ley de Facturacién mediante el Servicio
de Rentas Internas autoriza la impresion de los comprobantes de
venta en funcién del grado del cumplimiento de las obligaciones
del contribuyente que haya solicitado su impresién, lo que le
permite a esta Institucién mantener un adecuado control de los
ingresos por concepto de impuestos (IVA, ICE, Impuesto a la

Renta) al Estado.



¢ Registran el acuerdo al que han llegado las partes, sea este por
compra - venta de un bien mueble o inmueble, la prestaciéon de
servicios, etc., en el cual se consignar todos los datos inherentes
al acto, y principalmente las rubricas de quienes han contraido la
obligacion, pues sin las firmas ningun tipo de documento tiene

validez ante una autoridad competente.

e Suprimir el acuerdo de palabra y reducirlo a escrito, en la
actualidad como lo mencionamos anteriormente el acuerdo de
palabra esta abolido y no hay procesamiento legal sino existe al
menos una prueba fisica, que en este caso es el documento,

quien verifica, aclara o sefiala el acto llevado a efecto.

Suscripcion del documento. .-

Todo documento por mas sencillo que este sea requiere de una firma
de responsabilidad; esto es considerado como suscripcién. La
suscripcion es la impresién de la firma o huella digital al final de un
documento, aceptando con ella la validez y la obligacién del mismo <
en donde las partes involucradas en el acto o contrato quedan
obligadas: a pagar la cantidad determinada, entregar el bien o servicio,

etc., es decir al acuerdo al que han llegado.

> MENDOZA, Luis; Derecho Mercantil: Editorial Campos; Guayaquil — Ecuador; 1983; p. 7
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“

Para suscribir un documento que cumpla con todas las disposiciones
legales (Ejemplo: Ley de Régimen Tributario, Ley de Cheques, Codigo
Civil, Cédigo de Comercio, Cédigo de Trabajo, etc), la persona debe
estar debidamente facultada para el efecto e insertar la rubrica que
consta en la Cédula de Ciudadania, misma que es reconocida en todo

acto publico o privado.

Al firmar un documento la persona da su consentimiento para que se
realice tal acto o contrato. Pero como en nuestro pais por la situacion
economica, cultural, etc., el 35% de la poblacién es analfabeta, al
suscribir un documento un analfabeto, debera imprimir la huella de su
pulgar derecho en el documento en presencia de dos testigos y si se
desea mayor seguridad en casos que lo ameriten, se lo hara mediante
un acto procesal ante una autoridad juridica (Juez y Secretario de una

judicatura o ante un Notario Publico) para que sea valido el documento.

Cabe resaltar que el suscribir un documento con la huella digital, otorga
un mayor grado de confiabilidad con lo que se corre menores riesgos de

fraudes, debido a la imposibilidad de ser falsificada.

Mendoza Anibal (1985), al referirse a la suscripcion del documento
menciona lo siguiente: “Toda persona mayor de edad esta facultada

para suscribirlo por cierto dentro de las excepciones que se han
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indicado. La firma de la persona o de las personas, es un requisito de
fondo ya que por medio de ella se expresa el libre consentimiento a fin

de que tenga validez el acto o contrato”

La invalidez de un documento.-

El motivo de invalidez de un documento se debe a la falta de firmas en
el mismo por parte de la o las personas involucradas en el hecho, con lo
que se anulara todo acto que en ¢l se encuentre estipulado, asi como
también, cuando existan enmendaduras en su contexto, se fije su

cancelacién o simplemente la perdida del mismo.

Un documento al no tener la firma que lo respalde no tiene ninguna

validez y equivale a no haberse realizado.

Mendoza Anibal (1985), sefiala que: “Para que quede cancelado el
documento es necesario que la obligacién que emana del mismo quede
cancelada, en consecuencia, son varios los aspectos que deben

concretarse” .

1. Que el documento sea devuelto al deudor, por ejemplo una letra

de cambio dejada como garantia en el cumplimiento de una obra.

2 MENDQZA, Luis; Derecho Mercantil; Editorial Campos; Guayaquil — Ecuador; 1983; p. 9
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2. Que en presencia del deudor se destruya integramente o se
devuelva su firma, salvo el caso de que el documento sea
exigido contablemente por lo que su destruccidbn no sera
recomendable, ya que la ley expresa que todo archivo sera

conservado al menos 10 afios.

3. Que conste en el mismo la palabra “cancelado” precedido de la
fecha en que se hizo y de la firma del acreedor. Por ejemplo en
una factura debe constar la palabra cancelado y un cheque debe

costar con la palabra “pagado”.

Como medida de seguridad estos documentos cancelados o0 pagados
deben ser reclamados por el, deudor o por parte de quien se obligd,
toda vez que acreedores de mala fe en determinado momento pueden
exigir nuevamente su cancelacion ocasionando una conflictiva situacion

al deudor.

En circunstancias que el documento se extraviare o no pudiera ser
entregado al deudor, cuando la obligacion hallase cancelada, es
conveniente exigir al acreedor que le extienda una carta de descargo
donde conste expresamente que el documento quedd cancelado y que

el mismo en poder de terceras personas no tendra validez alguna.
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Cuando se pierden ciertos documentos importantes como una
chequera, libreta de ahorro, acciones de compaiiias, en nuestro pais la
ley exige se realicen al menos tres publicaciones por el periédico de
mayor circulacién en la ciudad donde fue extraviado el documento,

respaldadas por los representantes de los bancos o de las empresas.

Tales publicaciones tienen dos efectos:

1) Advertir al publico sobre la desaparicion de tales documentos
para evitar que sean utilizados indebidamente, ocasionando
grandes pérdidas y perjuicios tanto a la institucién financiera

como al duefio del documento

2) Para que transcurrido un plazo perentorio queden los mismos sin
valor y puedan ser reemplazados por otros a fin de que el

interesado no sufra perjuicios en sus intereses.

Cuando se extravia un cheque que ha sido girado es necesario enviar
de inmediato una carta al banco para que detenga la cancelacion del
mismo. El banco acepta el pedido acreditando el valor del mismo por
un tiempo hasta comprobarse no aparezcan complicaciones de orden

legal.
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En resumen un documento no puede ser valido por las siguientes
razones:

e No constar la firma en el documento

e Cuando existen enmendaduras en su contenido.

e Cuando Ila obligacibn del mismo quede cancelada.



CAPITULO II.

ANALISIS E INTERPRETACION
DE RESULTADOS DE LAS
ENCUESTAS REALIZADAS A
MAESTROS Y ESTUDIANTES
DE LOS COLEGIOS DE LA
CIUDAD DE LATACUNGA QUE
POSEEN LAS ESPECIALIDADES
DE CONTABILIDAD Y

ADMINISTRACION.



Para la ejecucion del Segundo Capitulo de nuestra investigacion,
recurrimos a la colaboracion de docentes y alumnos de los colegios
de la ciudad de Latacunga que cuentan con las especialidades de
Contabilidad y Administracién; instituciones en las que veniamos

proponiendo con antelacién nuestro tema de investigacion.

La poblacion estuvo conformada por 731 alumnos de los cuales
sacamos una muestra de 196. Los sefiores docentes fueron 22 de
los cuales su muestra fue 20. A continuacion presentamos un cuadro

de la muestra obtenida:

Cuadro distributivo de la muestra.-

COLEGIO N°ALUMNOS N° MAESTROS
LUIS FERNANDO RUIZ 71 5
PRIMERO DE ABRIL 38 6
SAGRADO CORAZON DE JESUS 21 2
VICTORIA VASCONEZ CUVI 66 7
TOTAL: 196 20

Para aplicar las encuestas acudimos a cada una de las instituciones
educativas antes sefialadas y desarrollamos el trabajo con total
colaboracion tanto de autoridades como de alumnos y profesores;
sefialando que a los alumnos se les aplicé una encuesta con once
preguntas y a los docentes dieciséis preguntas, de las cuales damos

a conocer sus resultados:



2.1.1 CONOCIMIENTOS SOBRE DOCUMENTACION MERCANTIL

De los 196 alumnos encuestados el 54% respondid que los
conocimientos impartidos por el maestro de esta asignatura son

aceptables, el 36% son satisfactorios y el 10% poco aceptables. (Ver

anexo 1)

Ante esta respuesta decimos que como todo ser humano, el
docente, es susceptible de cambio y mejoramiento continuo; por lo
tanto siempre debe prepararse cada vez mas y mas, lo que
redundard claro esta, en beneficio de los educandos, que son los

profesionales del mafiana.

En los resultados obtenidos podemos observar que existe una gran
distancia, alrededor del 44.31%, entre lo aceptable y lo poco
aceptable, lo que quiere decir que, los maestros si estan
preparandose dia a dia y con ello pueden enfrentar los cambios

educacionales.

2.1.2 INCORPORAR LAS NUEVAS DISPOSICIONES SOBRE
TRIBUTACION Y FACTURACION ENDOCUMENTACION

MERCANTIL

Al realizar esta pregunta el 98% de los 196 alumnos encuestados

respondieron que si desean que se incorporen las nuevas



disposiciones sobre tributacién y facturacion en los contenidos de

Documentacion Mercantil y tan solo el 2% dice que no. (Ver anexo 2)

El grado de aceptacibn que tiene el incorporar las nuevas
disposiciones sobre tributacion y facturacion se debe a que la
mayoria opina que el estar actualizado es fundamental en el
desarrollo mismo de la profesién que han elegido, y que a mas de
ello les permite desenvolverse en el convivir diario que exige la

presentacion y formulacién de cualquier documento.

En la actualidad todos los alumnos encuestados saben que el
Sistema de Rentas Internas (SRI) obliga a toda la poblacion
econdmicamente activa a cumplir con sus obligaciones tributarias y a
ello se debe que en un bajisimo porcentaje los encuestados no estan
de acuerdo con la incorporacion de las nuevas reformas en esta
asignatura; ya que los impuestos son obligados a pagar los mas
pobres y no los que verdaderamente deberian hacerlo como son los
grandes empresarios, pero cabe aclarar que la propuesta solo tiene

fines didacticos.

2.1.3 TIEMPO ASIGNADO AL DESARROLLO DE LA CLASE DE

DOCUMENTACION MERCANTIL

El tiempo asignado para el desarrollo de la clase de Documentacion

Mercantil es considerado en un 47% de los 196 encuestados como
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suficiente, el 46% lo sefiala como poco suficiente y el 7% como

insuficiente. (Ver anexo 3)

El tiempo fijado para esta asignatura consideramos debe ser

suficiente no solo en cantidad sino en calidad, pues el alumno de la
especialidad de contabilidad y administracion debe obligatoriamente
saber llenar y conocer bien un documento, para el ejercicio inicial de
su profesién. También creemos que este tiempo asignado debe ser
aprovechado al méaximo, puesto que en los Colegios “Luis Fernando
Ruiz", “Sagrado Corazén de Jesus” y “Victoria Vasconez Cuvi’, esta
asignatura es parte de Secretariado Integral y con ello se pierde la

verdadera importancia que tiene, pues es tratada muy ligeramente.

Al establecer un analisis de los resultados, observamos que en un
gran porcentaje los alumnos estdn de acuerdo con el tiempo

establecido para esta asignatura.

21.4 TECNICAS GRUPALES QUE UTILIZA EL MAESTRO
DURANTE EL DESARROLLO DEL PROCESO ENSENANZA
APRENDIZAJE DE LA ASIGNATURA DE DOCUMENTACION

MERCANTIL

De los 196 encuestados el 25.29% sefiala que durante el desarrollo
del proceso ensefianza aprendizaje de Documentacion Mercantil la

técnica que mas emplea el docente es el dictado, seguida del



estudio de casos con el 23.29%, a continuacion tenemos a la lluvia
de ideas con el 22.22%, el 10.73% o ocupa la conferencia, el 8.81%
la mesa redonda, el 3.07% lo ocupan otras técnicas, el 2.30% el

panel y el foro; por Gltimo con un 1.92% la rejilla. (Ver anexo 4)

El ver que en un porcentaje elevado nos expresan que el dictado es
una de las técnicas mas empleadas por el docente en el desarrollo
de esta asignatura nos demuestra que una parte del sistema
tradicional de educacion todavia esta vigente, lo que nos sirve para
sugerir en nuestra propuesta el cambio al menos en este aspecto y
la Guia sustituya al dictado y haga la clase mas interesante,
acompafiandola de técnicas activas como son trabajos grupales,

rejilla, ete.

También nos alegra ver que una técnica activa y participativa como
es el Estudio de Casos estd siendo aplicada en la mayoria de
colegios investigados superando casi al Dictado y creando una
combinacién entre lo tradicional y lo actual, dando al alumno el poder

de analisis, reflexién y critica necesarios hoy en dia.

En relacién a esta pregunta es menester sefialar que los resultados
obtenidos en las encuestas realizadas tanto a alumnos como a
docentes son similares, y es asi que, en las dos una técnica

tradicional ocupa un lugar preponderante junto a otra actual.
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2.1.5 AUTORIA DE LA BIBLIOGRAFIA UTILIZADA POR LOS

ALUMNOS

El 93.37% de los encuestados contesta que la bibliografia que utiliza
para sus consultas es de autoria Nacional, mientras que el 6.63%

dice que es Extranjera. (Veranexo 5)

Ante los resultados obtenidos en esta pregunta observamos que
existe una contradiccion con el item siete en el que sefalan a la
Documentacion y Derecho Mercantil como el libro mas usado y cabe
aclarar que es de autoria mejicana, mas no ecuatoriana para que

sea nacional, respuesta que comprueba nuestra hipotesis.

Comparando ligeramente esta pregunta de los alumnos con los

docentes tenemos una similar respuesta.

2.1.6 ANOS DE EDICION DE LA BIBLIOGRAFIA QUE UTILIZAN

LOS ALUMNOS EN DOCUMENTACION MERCANTIL

De los 196 encuestados el 42.35% ubica a la bibliografia consultada
entre los afios 1990 al 2000, el 34.18% en afios anteriores a 1990 y

tan solo el 23.47% sobre el 2000. (Ver anexo 6)
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El hecho de que un libro de documentacion mercantil pertenezca a
afios anteriores al 2000 expresa claramente que se encuentra fuera
de uso pues como sabemos en nuestro pais las leyes, reglamentos y
normas cambian constantemente y lo que hoy se aplica mafiana no
como sucede con el caso de la factura y los productos que contienen
el IVA (Impuesto al Valor Agregado), que un dia puede estar a un
porcentaje y al otro baja, por lo tanto hasta el libro que sea editado
en el 2001 ya no tiene la aplicabilidad deseada y se hace

indispensable que sea sustituido.

Sumando los resultados mas altos obtenidos en esta pregunta
tenemos que el 76.53% de los encuestados consultan en libros de
ediciones de al menos 10 afos atrds, lo que no resulta nada

beneficioso para el proceso educativo.

2.1.7 LIBROS QUE MAS UTILIZAN LOS ALUMNOS PARA SUS

CONSULTAS SOBRE DOCUMENTACION MERCANTIL

Al preguntar cual es el titulo del libro mas utilizado para realizar sus
consultas, de los 196 alumnos encuestados responden en un
26.55% que es “Documentacién y Derecho Mercantil’, el 23.89%
“‘Derecho  Mercantil”, el 19.91% “Practicas Comerciales vy
Documentaciéon Mercantil”, el 19.03 “La Secretaria Ejecutiva’, el

5.75% “Correspondencia Practica” y el 4.87% sefiala otros libros. (er

anexo 7)



Analizando las respuestas obtenidas observamos que la mayoria de
los encuestados responde que el libro mas utilizado es
“Documentacion y Derecho Mercantil’, mismo que consideramos

poco aplicable a la realidad nacional, pues es de autoria extranjera.

Ademés cabe sefialar que en las encuestas aplicadas a los docentes

también se obtienen similares resultados lo que demuestra que
estos libros no estan acordes a la realidad nacional y son en los que

se hasan tanto maestros como alumnos.

2.1.8 INTERES EN LA ELABORACION DE UNA GUIA DIDACTICA

DE DOCUMENTACION MERCANTIL

Al preguntar a los alumnos si les gustaria que se elabore una Guia
Didactica de Documentacién Mercantil que posibilite un mejor
desarrollo del proceso ensefianza aprendizaje en esta asignatura,
de los 196 encuestados el 98.98% expresa que si y tan solo el

1.02% responde que no. (Ver anexo 8)

El mero hecho de contar al momento con libros de autoria extranjera
y de al menos diez afios atrés, como promedio, permiten que tanto
alumnos como docentes requieran disponer de un nuevo libro que

venga a satisfacer sus necesidades de estar actualizados y acorde a
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la realidad nacional del pais, lo que permitira que los conocimientos

impartidos y receptados sean los reales e indispensables.

Tanto en encuestas aplicadas a alumnos como a docentes se obtuvo
un resultado afirmativo, lo que demuestra que esta Guia tendra la
acogida del caso y sera aplicada eficientemente en cada instituciéon

educativa en las que realizamos nuestro trabajo de investigacion

2.1.9 PRESENTACION DE LOS CONTENIDOS DE LA GUIA

DIDACTICA DE DOCUMENTACION MERCANTIL

La Guia que proponemos disefiar segun el 94.90% de los 196
alumnos encuestados deberia ser tedrico — practica, el 4.08% dice

que solo practica y el 1.02% solo tedrica. (Ver anexo 9)

Estamos de acuerdo con los resultados obtenidos pues la guia que
proponemos disefiar debe ser tedrico — practica; ya que mas se
aprende realizando que solo memorizando, v la teoria debe ir junto

a la practica.

Tambien los docentes sefialan en sus respuestas que la guia
deberia presentar sus contenidos en forma teorica — practica, para
que supla las necesidades de conocimiento y auto preparacion de

sus alumnos.
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2.1.10 TEMAS A TRATARSE EN LA GUIA DE DOCUMENTACION

MERCANTIL.

Los temas importantes a tratarse en esta Guia de Documentacion
Mercantil son los Formularios del SRI con el 8.34%, seguido de la
Factura con el 7.66%, el 6.77% el RUC, el 6.70% las Liguidaciones
de Compras de Bienes y Servicios, 6.63% el IVA, 6.50% Impuesto a
la Renta, 6.43% Pélizas de Acumulacién, 6.09% Nota de Venta,
Nota de Crédito, Tarjeta de Crédito y Cédulas Hipotecarias, 6.02% el
Pagaré, 5.88% Bonos, 5.06% Papeleta de Depésito, 4.99% Notas
de Débito, 4.99% Nota de Débito y 4.65% Papeleta de Retiro. (ver

anexo 10)

Los estudiantes encuestados solicitan se traten mas documentos,
que son muy importantes para la profesién que piensan desempenfar

y también tienen deseos de aprender mucho mas.

En esta pregunta es menester destacar que los documentos como
la factura y los formularios del SRI actualmente utilizados vy
requeridos en los distintos @ambitos de nuestra sociedad no son
tratados en esta asignatura, razén por la cual es solicitado tanto por

alumnos como por docentes de los colegios de esta ciudad.

2111 COMPLEMENTOS DIDACTICOS PARA LA GUIA

DIDACTICA
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El 46% sefala que el complemento didactico que deberia tener la
Guia son los ejemplos préacticos de los documentos, el 34.80% dice
que los graficos, el 9.60% expresa que las frases celebres y los

refranes. (Ver anexo 11)

A nuestro criterio la Guia debe contener, como bien lo expresan los
alumnos, el complemento didactico fundamental, que son los
ejemplos practicos de los documentos, mismos que permiten

comprender de mejor manera lo escrito.

Tanto los ejemplos practicos de los documentos como los graficos
de los mismos son un complemento didactico esencial, como o

sefalan el 80.80% de los encuestados.

2.1.12 NIVEL DE PREPARACION PROFESIONAL DEL DOCENTE

De los 20 docentes encuestados el 90% posee el titulo de

Licenciado y el 10% es Contador Publico Autorizado. (Ver anexo 12)

Los resultados obtenidos nos demuestran que el nivel de
preparacién de los docentes que imparten sus conocimientos en

estas instituciones son los necesarios para el buen desarrollo de la

asignatura de Documentacion Mercantii o Redaccion vy
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Secretariado Integral (Colegios “Luis Fernando Ruiz’, “Sagrado

Corazén de Jesus” y “Victoria Vasconez Cuvi').

En esta pregunta es menester sefialar que el nivel de preparacion de
los sefiores docentes es Optimo; siendo asi que entre el 90% de
Licenciados y el 10% de CPA dan un total de 100% de profesionales
que son afines a las especialidades de Contabilidad vy
Administracién, por ende pueden desarrollar perfectamente los
contenidos de la asignatura de Documentacién Mercantil, asi como

dirigir el proceso educativo eficientemente.

2.1.13 ESPECIALIDAD ACORDE A LA ASIGNATURA QUE DICTA

EL DOCENTE

El 100% de los 20 docentes encuestados responde que la

asignatura que dicta si esta acorde a su especialidad. (Ver anexo 13)

El dictar una asignatura acorde a la especialidad obtenida da como
resultado un aprendizaje significativo tanto para el docente como
para el alumno, haciendo que la clase sea mas interesante y el

alumno interactle a menudo.

Y como bien lo mencionamos anteriormente los profesionales que

laboran en estas instituciones tiene un buen nivel de preparacion y



por ende estd acorde a la asignatura que dictan como lo
demuestran los resultados obtenidos en la pregunta antecedente y

en la presente.

2.1.14 APRECIACION DE LOS CONTENIDOS QUE IMPARTE A

LOS ALUMNOS

EL 60% de los encuestados dicen que son aceptables, mientras que

el 40% dicen que son satisfactorios. (Ver anexo 14)

El mundo siempre va cambiando y por lo tanto el hombre también
debe hacerlo, por eso el 60% de los encuestados responde que los
conocimientos que imparte son aceptables, pues dia a dia se va
perfeccionando y aprendiendo cada vez mas. Con esto queremos
decir que nunca se deja de aprender y no hay nada perfecto en el

mundo.

Los resultaclos obtenidos en las encuestas realizadas tanto a
docentes como a alumnos son similares, lo que demuestra que

existe un mejorar continuo.

2115 UTILIDAD DEL TRABAJO CON LOS TEMAS
ESTABLECIDOS EN LOS PLANES Y PROGRAMAS DE

DOCUMENTACION MERCANTIL
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El 80% de los 20 docentes encuestados considera que no es Util
trabajar con los temas establecidos en los planes y programas de

esta asignatura y tan solo el 20% dice que si. (Ver anexo 15)

Trabajar con planes y programas que generalmente son copia fiel de
otros paises consideramos nada Util, pues ellos no estan acorde a la
realidad nacional, como tampoco a la época en la que se aplican y

solo consiguen aprendizajes poco significativos.

La notable diferencia existente entre los que consideran Util trabajar
con los planes y programas establecidos y los que no, demuestran el
descontento existente por la mayoria de docentes, que abiertamente
piden un cambio no solo en este aspecto sino en el sistema mismo y
si con nuestra guia conseguimos mejorar en parte este problema, lo

realizaremos con gusto.

2.1.16 INCORPORACION DE LAS NUEVAS REFORMAS SOBRE
TRIBUTACION Y FACTURACION EN LOS PLANES Y

PROGRAMAS DE DOCUMENTACION MERCANTIL.

El 85% de los veinte docentes encuestados manifiestan que si
deben incorporarse las nuevas reformas sobre tributacion vy
facturacién en los planes y programas de Documentacion Mercantil

mientras el 15% sefiala que no. (Ver anexo 16)
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Estar al dia en lo que a reformas tributarias y de facturacion se
refiere es indispensable y logra que la clase sea mas interesante y

amena, lo que consigue un aprendizaje significativo.

Cabe resaltar que en este item como en el anterior se obtuvo similar
resultado, siendo la mayoria la que no estd de acuerdo con trabajar
con planes y programas establecidos que a mas de ser caducos no
estan acorde a la realidad nacional y principalmente a las reformas

que dia a dia se realizan a la tributacion y facturacion.

2.1.17 TECNICAS GRUPALES QUE UTILIZA EL DOCENTE

DURANTE EL DESARROLLO DE LA CLASE.

El 29.09% sefala a la conferencia, el 23.64% a la lluvia de ideas y
estudio de casos, el 18.18% al dictado y el 5.45% a otros. (Ver anexo

17)

El utilizar en su mayoria técnicas activas y participativas hacen que
el desarrollo del proceso de interaprendizaje sea motivante e

interesante tanto para el alumno como para el profesor.

En las encuestas realizadas a los alumnos en un alto porcentaje
manifestaron que el dictado era la técnica mas empleada, junto a

otra como es el estudio de casos; mientras que en la encuesta a los




docentes se obtiene similar resultado, es decir la conferencia y el

estudio de casos.

2118 METODOS QUE EL MAESTRO UTILIZA PARA EL

DESARROLLO DE LA CLASE

El 36.67% utiliza el método deductivo, el 33.33% el inductivo, el 30%

el analitico sintético. (Ver anexo 18)

El utilizar un método deductivo para el desarrollo de las clases de
Documentaciéon Mercantil es beneficioso para el proceso de
interaprendizaje, permitiendo al alumno obtener sus propios

conocimientos o adaptarlos a su realidad.

Al no existir demasiada diferencia entre uno y otro método utilizado
nos permite observar que esta asignatura no es tratada
mondétonamente y como lo apoyamos debe variar pues un contenido

no es igual a otro.

2.1.19 APLICABILIDAD DE LOS CURSOS DICTADOS POR EL

SRI

De los 20 docentes encuestados el 68.42% dice que es poco

aplicable, el 31.58% es aplicable. (Ver anexo 19)




Asistir a cursos de capacitacién sobre la asignatura que un docente
dicta sea cual fuere el medio o la institucion que la auspicie es bueno
pues el ser humano nunca deja de aprender, pero todo lo aprendido
debe ser susceptible aplicacion, lo que parece no ocurrir con los

cursos dictados por el SRI, como lo demuestran los resultados.

En esta pregunta existe una notable diferencia entre los que
consideran aplicables los conocimientos adquiridos en los cursos

dictados en el SRl y los que no.

2.1.20 BIBLIOGRAFIA UTILIZADA POR LOS DOCENTES

De los 20 docentes encuestados el 50% dice que la bibliografia que
utiliza es de autoria nacional y el otro 50% dice que es extranjera.

{Ver anexo 20)

Observamos que en los resultados obtenidos en esta pregunta
existe una equidad entre lo nacional y lo extranjero, permitiendo al
docente establecer semejanzas y diferencias entre lo que se aplica

en nuestro pais y lo que se aplica en otros paises.

Realizando una comparacion entre la autoria de los libros y los
titulos de los mismos tenemos una contradiccion, pues el libro mas

utilizado por los docentes es “La Secretaria Ejecutiva”, que es de
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autoria extranjera y no nacional como lo demuestran los resultados

obtenidos.

2.1.21 ANOS DE EDICION DE LA BIBLIOGRAFIA UTILIZADA

POR LOS DOCENTES

El 60% de los 20 profesores encuestados responde que los afios de
edicion de la bibliografia que utiliza se ubica en el rango de entre
1990 al 2000, el 30% en ediciones anteriores a 1990 y el 10% sobre

el 2000. (Ver anexo 21)

El no estar actualizado un libro de documentacion mercantil expresa
claramente que se encuentra fuera de uso pues en nuestro pais las
leyes, reglamentos y normas cambian constantemente y lo que hoy
se aplica mafiana no, por lo tanto hasta el libro que sea editado en el
2001 tiene poca aplicabilidad y se hace indispensable una

actualizacion de datos.

Sumando los resultados mas altos obtenidos en esta pregunta
observamos que 90% de los encuestados consultan en libros de
ediciones de al menos 10 afios atrds, lo que no resulta nada
beneficioso para el proceso educativo, al contrario lo perjudica, ya
que los conocimientos no son reales, provocando un aprendizaje

poco significativo.
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2.1.22 TITULOS DE LA BIBLIOGRAFIA UTILIZADA POR LOS

DOCENTES

De los 20 docentes encuestados el 28.57% sehala que “La
Secretaria Ejecutiva’ de Ramirez es el libro que mas utilizan para la
planificacion de la asignatura de Documentacion Mercantil, mientras
que el 25.71% sefiala a “Documentacién y Derecho Mercantil’ de
Ramirez, en tanto que el 22.86% dice que es “Contabilidad General’
de Zapata y el 11.43% ubica a “Contabilidad General” de Mercedes
Bravo, y a “Documentacién Mercantil y Manual de Contabilidad” de

Mercedes Almeida. (Ver anexo 22)

Analizando las respuestas obtenidas observamos que la mayoria de
los encuestados responde que los libros mas utilizados son
“‘Documentacion y Derecho Mercantil” y “La Secretaria Ejecutiva’

mismos que consideramos poco aplicables a la realidad nacional.

Cabe sefialar que en las encuestas aplicadas tanto a docentes como
a alumnos se obtienen similares resultados lo que demuestra que
estos libros no estan acordes a la realidad nacional y son en los que

se basan tanto maestros como alumnos.

2.1.23 VENTAJAS Y DESVENTAJAS DE LA BIBLIOGRAFIA

UTILIZADA POR LOS DOCENTES.



El 43.18% de los docentes encuestados considera como ventajas de
la bibliografia que utilizan el aporte de conocimientos similares a los
de nuestro pais; el 34.09% dice que es la presentacion de los
diferentes formatos de los documentos, y el 22.73% expresa que es
el proporcionar datos que el maestro puede adaptarlos a la realidad

local. (Ver anexo 23).

Sobre las desventajas de la bibliografia los docentes encuestados
manifiestan en un 38.64% que en la bibliografia actual no existen
ejemplos reales y actuales de los documentos, el 34.09% consideran
como una desventaja a la falta de tratamiento de los formularios para
la declaracion de impuestos exigidos por el SRl y el 27.27% dice que
estén alejados de la realidad del pais, pues las leyes cambian a

cada momento.

Como lo planteamos al inicio de nuestra investigacion la falta de una
bibliografia nacional y actualizada no permite que el proceso

ensefianza aprendizaje se desarrolle de una manera optima.

Al establecer una comparacién entre las ventajas y desventajas de la
bibliografia utilizada actualmente por los docentes de los colegios de
la ciudad de Latacunga, detectamos que como desventaja

mencionan el estar alejada de la realidad y como una ventaja



47

también relativa, los conocimientos proporcionados son similares a

los aplicables en nuestro pais.

Lo que nos indica que como punto de partida la actual bibliografia no
es del todo mala, pero como todo en la vida tiene que perfeccionarse
y nada es etemno, el aporte que esperamos dar con nuestra guia
ayudara en algo al mejor desenvolvimiento del docente y alumnos en
proceso ensefianza aprendizaje de la asignatura de Documentacion

Mercantil

2.1.24 INTERES DE ELABORACION DE UNA GUIA DE

DOCUMENTACION MERCANTIL

El 90% de los 20 docentes encuestados responde que si desearia se
elabore un Guia Didactica de Documentacion Mercantil, mientras

que el 10% dice que no. (Ver anexo 24)

El hecho de contar con libros de autoria extranjera y de al menos 10
afios atras de edicion permiten que nuestra propuesta tenga acogida

por considerar que ésta estara acorde a la realidad del pais.

Tanto en encuestas aplicadas a alumnos como a docentes se
obtuvieron resultados afirmativos en porcentaje elevado, lo que

demuestra que esta Guia si tendra la acogida esperada.
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2.1.25 PRESENTACION DE LOS CONTENIDOS DE LA GUIA

DIDACTICA DE DOCUMENTACION MERCANTIL

El 85% del los 20 encuestados respondieron que los contenidos de
la gufa deben ser tedricos — practico, mientras que el 15% dice que

solo practico. (Ver anexo 25)

Para aprender de mejor manera y rapido se requiere que en una

asignatura de naturaleza técnica la teoria vaya junto a la practica.

Los alumnos también sefialan en sus respuestas que la guia
deberia presentar sus contenidos en forma tecrica — practica, para

que supla las necesidades de conocimiento y auto preparacion

2.1.26 TEMAS A TRATARSE EN LA GUIA DE DOCUMENTACION

MERCANTIL

De los veinte docentes encuestados el 22.62% responde que la Guia
debe tratar sobre los documentos negociables y no negociables, el
21.43% sobre Formularios del SRI, el 17.86% Documentos mas
utilizados en el Ecuador, el 15.48% formularios préstamos bancarios,
el 11.90% Avisos de entrada Salida del IESS, y por tltimo el 10.71%

las Planillas de aportes al IESS. (Ver anexo 26)
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Los docentes sefialan en un porcentaje considerable que en la guia
propuesta se traten documentos que se utilicen en Ecuador, lo que
demuestra a las claras que en la actual bibliografia no se tratan

estos documentos.

Es menester destacar que tanto alumnos como docentes solicitan se

traten documentos tales como la factura, formularios del SR, etc.

2.1.27 COMPLEMENTOS DIDACTICOS PARA LA GUIA

El 50% de los 20 docentes encuestados expresa que el
complemento didéctico ideal son los ejemplos practicos, mientras
que el 21.05% dice que los gréficos, el 18.42% los refranes y el

10.53% las frases célebres. (Ver anexo 27)

Consideramos que los ejemplos practicos de los documentos, son el
complemento didéctico ideal, ya que permiten comprender mejor el

contenido cientifico escrito.

Tanto los ejemplos practicos de los documentos como los graficos
de los mismos son el complemento didactico esencial, como lo

demuestran el 71.05% de los docentes encuestados.
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COMPROBACION DE HIPOTESIS

Luego de haber aplicado las encuestas, tabulado y analizado los
resultados obtenidos y cumpliendo con lo previsto se logré
comprobar la siguiente hipotesis: “Si detectamos las ventajas vy
desventajas de la bibliografia utilizada por los docentes de los
colegios de la ciudad de Latacunga, nos permitira elaborar una Guia
de Documentacion Mercantil actualizada, para mejorar el proceso
de interaprendizaje, en los colegios de la cuidad de Latacunga en las
especialidades de Contabilidad y Administracion”, mediante siete
preguntas (tres realizadas a los alumnos y cuatro a los docentes); de
las cuales la principal fue la siguiente: ;Sefiale las ventajas y
desventajas de la bibliografia que hasta hoy utiliza en la preparacién
y desarrollo de la asignatura de Documentacion Mercantil? ante esta

pregunta respondieron o siguiente:

El 61.91% de los docentes encuestados considera, como una
ventaja de la bibliografia que utilizan actualmente, el aporfe de
conocimientos similares a los de nuestro pais, demostrando de esta
manera que los autores de la bibliografia son extranjeros, en su
mayoria mexicanos, de ahi que, podemos decir que como punto de
partida no es del todo mala, pues como lo mencionan |os docentes
los conocimientos establecidos en ellos pueden adaptarse a la

realidad de nuestro pais y lo Unico que haria falta es la constante



preparacién e informacién del docente, sobre los cambios o reformas
que emita el Gobiermo sobre materia tributaria y otros aspectos
importantes para el area contable. Por ende al decir que los
conocimientos son similares no estamos afirmando que son
efectivamente aplicables; ya que la realidad legislativa y pedagdgica
de México es distinta a la de Ecuador; y el alumno no adquiere

aprendizajes significativos que pueda transferirlos hacia su entorno.

El 34.09% sefiala como una ventaja a la presentacion de diversos
formatos de los documentos, que son tratados brevemente, ya que
esta asignatura tiene una carga horaria muy reducida, lo que
provoca que el docente emita un interaprendizaje poco significativo y

muy basico.

Sobre las desventajas de la bibliografia los docentes encuestados
manifiestan en un 38.64% que en la bibliografia actual no existen
ejemplos reales y actuales de los documentos, que les permitan
desenvolverse Optimamente en el proceso ensefianza aprendizaje
de esta asignatura. El 34.09% consideran como una desventaja a la
falta de tratamiento de los formularios para la declaracion de
impuestos exigidos por el SR, que en la actualidad estan en boga y
es necesario que desde el ciudadano comun los conozca, ya que
toda actividad econémica estd gravada al menos con un tipo de

tributo.



52

El 27.27% dice que estan alejados de la realidad del pais, pues las
leyes cambian a cada momento y lo que hoy esté vigente talvez el

dia de mafana ya no lo esté.

Al comparar entre las ventajas y desventajas de la bibliografia
utilizada actualmente por los docentes de los colegios de la ciudad
de Latacunga, como lo planteamos al inicio de nuestra investigacion
la falta de una bibliografia nacional y actualizada obstaculiza el
desarrollo del proceso ensefianza aprendizaje en esta asignatura,
dejando en los alumnos ciertos vacios que a la postre generan
dificultades en el desempefio de las funciones que como

profesionales deberan cumplir.

El utilizar este tipo de bibliografia extranjera y desactualizada,
informacién obtenida en las preguntas 20 y 21 dirigidas a los
docentes, como punto de partida no es del todo mala, pero es
indispensable que el docente se prepare constantemente y se
informe sobre los cambios o reformas que emita el Gobierno en

materia tributaria y otros aspectos importantes para el area contable.



CAPITULO IlI
PROPUESTA
“GUIA DIDACTICA

PARA LA
ENSENANZA
APRENDIZAJE DE
DOCUMENTACION

MERCANTIL”
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La ejecucion del Tercer Capitulo de nuestra investigacion, obedece a
los requerimientos que tanto docentes como estudiantes de las
especialidades de Contabilidad y Administracion de los colegios de
la ciudad de Latacunga poseen sobre esta asignatura, como lo
demuestran los resultados obtenidos en las encuestas realizadas,
para satisfacer este requerimiento nos vimos obligadas a recurrir a
fuentes bibliograficas que fueron editadas en el afio 2001 y de
autores nacionales, mismos que permitieron fundamentar el
contenido cientifico de cada uno de los documentos tratados en esta

Gula.

Ademas para conseguir que la presente Gula contenga datos
actualizados sobre los documentos nos permitimos recopilar
informacion a través del Intemet y especificamente de la pagina web
del Servicio de Rentas Internas del Ecuador al mes de junio del
2002, con el Unico proposito de ofrecer a estudiantes, docentes y
publico en general una fuente de consulta sobre documentos
mercantiles, formularios del SRl y otros acorde a la realidad

nacional.

Esperando cumplir con el propésito planteado y retribuir de esta
manera a la sociedad latacunguefia, presentamos a continuacion
nuestra propuesta, misma que consta de cuatro unidades que a su

vez contienen objetivos, contenido cientifico y evaluaciones finales.
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PRESENTACION

La Documentacion Mercantil es una asignatura que unida a la
Pedagogia avanzan a pasos agigantados y quienes estamos futuras
a desenvolvernos en las aulas de la docencia, sentimos la necesidad
de hacer algo por mejorar nuestra Educacién, a la vez, que esté
acorde con las nuevas exigencias de la juventud moderna. Una de
estas actuales exigencias es la necesidad de informacién
actualizada, que le permitira desenvolverse de mejor manera en su
entorno.

En base a estos exigencias proponemos una Guia Didactica de
Documentacion Mercantil, estimulante y dindamica, la cual estd
dividida en Cuatro Unidades de Autoaprendizaje para ser mas
comprensible y facil de utilizar: se especifican los objetivos al
principio de cada unidad y al final de cada unidad se propone una
autoevaluacion.

Cada Unidad esta sistematizada y contiene los siguientes aspectos
basicos del proceso ensefianza aprendizaje:

Objetivos especificos de aprendizaje
Informacién cientifica segun los objetivos
Retroalimentacion pedagégica.
Evaluacion del aprendizaje programado

Esta Gula es de caracter autodidactica y sus caracteristicas la hacen
apta para ser usada en la ensefianza individual.

Esta Guia incluye las reformas que se han hecho en algunos
documentos mercantiles, e incluye documentos que no se han
tratado en la bibliografia tradicional, por lo que puede utilizarse como
instrumento de consulta para estudiantes del area contable, y
auguramos que sera Util para su vida profesional, donde podran
obtener informacién para realizar actividades que estén
relacionadas con el uso de los documentos mercantiles.

Finalmente dejamos el éxito de aceptacion vy aplicacion de esta
Guia Didactica en la conciencia de los jévenes estudiantes para que
juzguen y establezcan las ventajas y desventajas que tiene la misma
a favor exclusivamente de su propia educacion cultural y cientifica.

Lo mismo delegamos a los sefiores profesores para que emitan su
criterio y otorguen una sincera evaluacién en beneficio del Unico
protagonista central del Sistema Educativo que es el Estudiante.



GENERAL.

% Ofrecer un medio de consulta actualizado y
acorde a la realidad nacional sobre
Documentacion Mercantil, dirigido a
docentes, alumnos y publico en general

% Orientar con instrucciones y ejemplos
practicos la correcta elaboracion de los
documentos mercantiles mas utilizados.

% Mejorar el proceso ensefianza aprendizaje
en la asignatura de Documentacion
Mercantil mediante la utilizacion de esta

guia..
% Estimular al estudiante a un
autoaprendizaje.

JUSTIFICACION.

En el desarrolio de este trabajo de investigacién presentamos una
Guia Didactica que, viene a desempefar el papel de fuente de
consulta sobre todo para principiantes en las ciencias contables,
esperamos que con la veracidad de un libro o de un texto de esta
especialidad, con la diferencia que ésta es menos especifica,
proporcione elementos necesarios para la correcta elaboracion de
los principales documentos mercantiles.

La Guia aporta con pautas y puntualizaciones especificas sobre una
determinada area del conocimiento permitiendo facilidad de
comprension y un adecuado manejo de la informacién para el
aprendizaje.




Como una faceta mas de la educacién tradicionalista, el tener un
libro en las manos vy dedicarse a leerlo por completo, para muchos
de los estudiantes les resulta extenuante, poco practico e
intrascendente, dejando pasar por alto el real valor que tiene el
conocimiento que guarda cada uno de ellos, por lo que se hace
entonces necesario el aparecimiento de estos aportes que
esperamos sea Util y del agrado del publico al que va dirigido. Y
con ello se logre motivar para desarrollar entes criticos vy
constructivos, aportando para que el estudiante guste de la lectura,
proporcionandole una Guia muy practica que le permita obtener el
conocimiento de una manera sencilla y amena.

Es asl que ponemos a disposicibn una Guia sobre
DOCUMENTACION MERCANTIL , que podré ser utilizada por todas
aquellas personas que tienen vinculacién con lo  que son los
documentos mercantiles, permitiendo asi el acceso a esta
informacion a estudiantes que han optado por la especializacion en
las Ciencias Contables, a personas naturales o juridicas que ejercen
una actividad comercial y a todos aquellos que por cultura general o
por ser parte de la sociedad, deben conocer el uso y manejo de cada
uno de ellos.

Esperamos que esta Guia permita al estudiante y pablico en general
obtener el conocimiento requerido en forma rapida, y objetiva pues
es una recopilacion de la mas elemental informacién de los distintos
libros de texto producidos por autores extranjeros y nacionales en lo
referente a la Documentacion Mercantil.

Aspiramos por lo tanto que al igual que un libro aporta al desarrollo
de la sociedad, esta Guia permita orientar a estudiantes y publico
en general para mejorar nuestro sistema educativo.

Las posibles y potenciales limitaciones que podria tener nuestra
propuesta es el que el Gobiemno través de sus voceros, el Servicio
de Rentas Internas, emita nuevas leyes y decretos sobre los
documentos inmersos en este campo; asi como también el no contar
con la suficiente divulgacion de la propuesta en cada una de las
instituciones en las que realizamos el trabajo de campo,

FUNDAMENTACION

FUNDAMENTACION SOCIOLOGICA.

Los libros vienen a constituirse en un elemento fundamental para el
desarrollo de la sociedad, ya que a través de ellos el hombre,
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conoce y desarrolla su pensamiento, para posteriormente generar
nuevas ideas y plasmarlas en nuevas tecnologias.

Los libros de caracter técnico son escritos por especialistas en
cada area del saber humano asi: escritores, poetas, psicologos, etc.
en fin un sinnimero de personas que han queridos plasmar en ellos,
experimentos, estudios, expectativas, comprobaciones que han
realizado.

Gracias a todos aquellos gestores de un libro, nuestra historia no se
ha olvidado, la ciencia ha podido transmitir el conocimiento;
sabemos cual es nuestra procedencia, cual es nuestro territorio,
nuestra raza, lengua, nacion. etc. Por ello el libro es un instrumento
eficaz para que el hombre contribuya al hombre a alcanzar niveles
optimos de vida.

De alli que muchos de los paradigmas educativos de los paises
desarrollados sostienen algunos principios referentes a la lectura
como: “La lectura es el pilar fundamental para el hombre”. “El que no
lee, no aprende’ etc. Pensamientos que hoy en dia se esta
reforzando mas.

Los paises del primer mundo han alcanzado su desarrollo gracias a
la Educacion, la que proporciona todos los instrumentos necesarios
para la eficiencia de su sistema educativo, alli la educacion es la
prioridad del estado y es politica estatal encaminada a la formacién
de nifios, jovenes vy adultos apoyandose en el manejo de
informacién bibliografica que aporte a su crecimiento en el campo
cientifico, técnico, humanistico. Asi siguiendo este ejemplo nos
aprestamos a incorporamos a esta corriente educativa del nuevo
milenio y para ello ofertamos esta contribucién de cardcter
académico para nuestro pais

FUNDAMENTACION METODOLOGICA.

La presente Guia tiene como procedimiento metodolégico el
aprendizaje por unidades, mismas que comprenden: objetivos,
ejercicios practicos y autoevaluaciones por cada una de ellas

Tambien pretendemos establecer un vinculo directo entre la teoria y
la practica de esta asignatura, proporcionandole al estudiante un
conocimiento significativo que en lo posterior lo va a aplicar.

Para el tratamiento de cada uno de los temas se puede utilizar
técnicas, tales como estudio de casos, rejilla, etc. de acuerdo al
tiempo que el profesor disponga para el efecto.
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FUNDAMENTACION FILOSOFICA.

En los albores del nuevo milenio las mega tendencias de la sociedad
de consumo y el mundo globalizado han empujado a las ciencias a
un desarrollo extremadamente intenso debido a su rol protagdnico
en el convivir de las naciones. Lo que nos hace preguntamos,
; hasta donde llegaran los avances tecnologicos, cuales seran los
limites de estos y sobre todo hasta donde llegan las posibilidades
humanas para readaptarse a nuevos escenarios de vida?

Se vislumbra ya, que el nivel de desarrollo de las ciencias en el siglo
XX dependera en gran medida del desarrollo y la investigacion de
sus principios, con el apoyo de numerosas disciplinas como: la
pedagogia, sicologia, bioquimica, y sobre todo la informatica y otras
que puedan desarrollarse en el futuro.

En medio de este incesante avance, hemos empezado a transitar
por las tendencias futuristas del conocimiento y de a poco nos
hemos adentrado a vivir en la sociedad de la informacién, en donde
cada pais se ha reagrupado en bloques afines para el desarrollo de
sus actividades comerciales, y cada vez se reafirma con mayor
intensidad la hegemonia de los paises desarrollados que poseen la
informacion y el desarrollo tecnolégico sobre los paises de incipiente
desarrollo, obligandolos a despojarse de sus recursos naturales y ha
destruir sus ecosistemas poniendo en grave peligro su existencia y
la de sus ciudadanos.

Sin embargo este desalentador panorama, en nuestra sociedad
puede observarse notables intentos por incorporar a nuestro pais a
estas tendencias desarrollistas, implementando el uso de la
tecnologia de punta para la educacion, es asi que algunos centros
de educacion han implementado en sus métodos de trabajo con sus
alumnos herramientas como el aula virtual, el Intemet satelital, y las
redes de estudio virtuales

Ha pesar de los esfuerzos aislados de ciertos sectores progresistas
de la educacion la inversion estatal en educacion es incipiente y se
vuelve una necesidad urgente el replanteo de las necesidades
educativas del pals a fin de buscar recrear al ser humano ara buscar
su libertad e independencia. Tarea que sin lugar a dudas le
corresponde a cada uno de los actores de la vida ciudadana del
Ecuador.

Por lo tanto esta Guia se proyecta a ser en parte un aporte para el
desarrollo de la educacién del pais pero con un caracter altemativo y
facilitando su uso y estudio.
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“Los primeros pasos son
dificiles de dar pero luego
de haberlos dado no se
pueden olvidar™

CONCEPTO

BREVE RESENA
HISTORICA

IMPORTANCIA

NORMAS PARA
ELABORAR
DOCUMENTOS

CLASIFICACION DE
LOS DOCUMENTOS

ASPECTOS IMPORTANTES
DE LOS COMPROBANTES
DE VENTA




INTRODUCCION

El mundo de los negocios requiere para su desarrollo y
procesamiento, los documentos mercantiles, que constituyen
la base fundamental sobre la cual giran las actividades
economicas tanto de personas naturales como de juridicas.

Ademas el otorgamiento de documentos esta establecida por
ley, y todas las empresas deben llevar contabilidad no solo por
obligacién sino por su propio interés de mantener un orden y
control riguroso de la marcha de sus negocios, los
comerciantes registran cuidadosamente todas las operaciones
de su empresa.

Por ello la Primera Unidad de esta Guia comprende el estudio
de lo que es la Documentacion Mercantil, también hablaremos
de una breve resena histérica, la importancia que tiene en el
desarrollo de los negocios, normas para su elaboracion,
clasificacion y los aspectos importantes de los comprobantes

de venta.
@TETIVOS]

COMPRENDER LAS BASES TEORICAS PARA EL
TRATAMIENTO DE LA DOCUMENTACION MERCANTIL

GENERAL:

ESPECIFICOS:

e ~

¢ Definir a la Documentacion Mercantil

s Determinar una breve historia de la documentacion Mercantil
y su importancia.

% Establecer una clasificacion de los documentos

% Considerar los aspectos importantes de un comprobante de
venta




DOCUMENTACION MERCANTIL

CONCEPTO

Son todos aquellos documentos que mas se utilizan en todos los
actos y contratos que realizan las personas entre si, para obligarse
contrayendo derechos y obligaciones..

Es el registro de la actividad econdémica que realizan los hombres en
la sociedad.

Es el conjunto de documentos que respaldan el intercambio de
bienes, valores, servicios y conocimientos por dinero.

BREVE RESENA HISTORICA

“El ayer es historia, el
mafiana es un misterio
el hoy es un regalo”

Al ser el comercio tan antiguo como la humanidad, algunos
historiadores afirman que los fenicios fueron los creadores del
alfabeto, por las necesidades de escritura, motivada claro esta por
el comercio, de ahl que, los documentos de crédito, tuvieron su
origen en el pueblo fenicio, es decir que los documentos son tan
antiguos como la humanidad; por cuanto, existié la necesidad de
guardar, registrary cuidar lo que le pertenecia.




El pueblo persa adquirié posteriormente la preponderancia comercial
para ser relevados luego por los griegos; por su parte Roma
centralizé las riguezas de sus pueblos, posteriormente el sistema
feudal entorpecié el resurgimiento de la actividad comercial. Amailfi,
Pisa, Génova y Venecia, son las ciudades italianas, donde nacen los
primeros titulos de crédito modemos y también los primeros bancos.

En el Norte de Europa entre los siglos Xl y Xlll, aparecen nuevas
ciudades mercantiles, por lo tanto mayor numero de tramites con
documentos; por otro lado, los joyeros de la antigledad conocidos
como orfebres daban recibos a las personas que les dejaban dinero
o valores en custodia, lo que posteriormente resultdé beneficioso al
emitir recibos o notas bancarias a sus multiples clientes; asi han
surgido los documentos de acuerdo o conjuntamente con el
desarrollo de la sociedad, con sus multiples necesidades, la
tecnologia que hacen gue los documentos constituyan una fuente de
informacion escrita, que permitan realizar un mejor control de las
operaciones efectuadas.

En la actualidad la gran revelucién industrial ha dado un giro de 360°
a la humanidad y por ende a los documentos mercantiles que ella
utiliza en todas sus actividades econdmicas; el progreso financiero y
comercial, hizo necesario asegurar los bienes a ftraves de
documentos comerciales que den seguridad de su pertenencia y
sobre todo la agilidad en el cambio y distribucién, haciendo eficaz su
aplicacion.

IMPORTANCIA

“En lavida todo es
importante y mas awn
la Documentacion
Aercanti”

La importancia del conocimiento pleno de estos documentos
mercantiles es de mucha responsabilidad ya que cualquier falla u
omisién que pudiera suceder en el mismo puede producir la invalidez
del documento y mas aun si tomamos en cuenta que ello
perfectamente puede proyectarse hacia una accion judicial, por parte
de quienes reclaman o tengan interés en los mismos.

En el actual sistema capitalista, la actividad comercial es el centro de
la accién del hombre; ya sea, porque se da valor a los bienes; en
virtud de llevarlos hacia los lugares donde se necesitan para de este
modo satisfacer las necesidades del consumidor (alimento, vestido,
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vivienda, educacién, etc) y también para obtener utilidades
econdémicas en este caso para el comerciante.

La Documentacion Mercantil es primordial en el desarrollo vy
gjecucion de la Contabilidad, misma que parte del analisis, registro,
control, informacion e interpretacién de las transacciones
econémicas y financieras que sustentan los documentos. En
nuestro pais la ley obliga y exige llevar libros de contabilidad (a las
personas naturales o juridicas que ejerzan cualquier actividad
econémica), los cuales se sustentan en documentos que permiten
mantener un orden y control riguroso de la marcha de sus
actividades

Todos los expedientes que han servido para el registro contable
deben ser archivados para que en posteriores reclamos sirvan de
respaldo evitando acciones legales posteriores, que exigen una
evidencia escrita, constituyéndose en tal el documento, prueba
irrefutable de un acto u operacién mercantil.

NORMAS PARA LA ELABORACION
DE LOS DOCUMENTOS

“La ética beneficia
primero al ser que la
practica”

Para elaborar cualquier tipo de documento mercantil es menester
seguir ciertas normas que nos permitan darle al documento la
efectividad que tiene y la caracteristica principal de ser prueba
irrefutable de un hecho, entre ellas podemos mencionar:

Claridad en la escritura.- Los documentos mercantiles podran ser
llenados en forma manual, mecénica, por sistemas computarizados,
libre de errores, enmendaduras ni agregados confusos, ni letras
sobrepuestas, que puedan originar alteraciones de conceptos o
numeros y malas interpretaciones; también es importante que en
ellos se consignen todos los datos especificos como: fecha, nombre
de quienes intervienen en la transaccion, detalle de las operaciones
realizadas y sobre todo firmas de responsabilidad, que es un
requisito indispensable para que el documento sea valido y no de
lugar a dudas.
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Numeracién.- La enumeracién previa y preimpresa es una norma
imprescindible gque debe tener todo documento, pues este es uno
de los aspectos que los distingue de entre sus similares, ademas
permite realizar un control de los mismos.

Copias.- Todo documento debera llenarse en forma simultanea con
sus copias, mediante el empleo de papel carbén, carbonado o
autocopiativo quimico. Toda Empresa procura tener en orden sus
movimientos econdmicos y la mejor manera de llevarlo es
conservando las copias, mismas que pueden ser dos o tres segun lo
requieran las necesidades institucionales, pudiendo ser una para
archivo otra para contabilidad y la original para entregarla al cliente.

De acuerdo a las necesidades de la Empresa pueden tener de dos o
mas copias que estas son de diferentes colores que seran
entregados a los diferentes departamentos para su control y archivo.

Escritura de cantidades.- E| documento que se va a emitir esta
dado por un valor; entonces éste debe constar tanto en letras como
en numeros, en casc de no tener decimales, ese espacio sera
llenado con signos que eviten alteraciones de cantidades.

Espacios en blanco.- Un documento por lo general al ser llenado
no ocupa todo el espacio que esta destinado para tal concepto, por
ello ese espacio en blanco debera ser llenado con rayas u otros
signos que no permitirdn que se agregue o altere cantidad o
concepto alguno.

Rectificaciones.- El redactar un documento siempre tiene una
posibilidad de error ya sea por parte de la persona que lo realiza o
por el cambio de opinién de las personas que intervienen en la
realizacion de la transaccion; por ende cualquier rectificacion que se
amerite efectuar no se la debe hacer borrando o utilizando corrector,
la mejor forma de hacerlo es escribiendo en el documento Anulado,
y realizarlo nuevamente. El documento anulado no se debe destruir
sino archivarlo, para un futuro control.

Por ultimo queremos destacar la prolijidad y la ética con la que el

profesional contable o persona natural o juridica debe proceder al
llenar un documento .

CLASIFICACION DE LOS DOCUMENTOS

“Hay un lugar para cadacosay
cada cosa en su lugar™




Siendo el hombre un ser social que esta inmerso en un mundo tan
complejo; el mismo que le obliga a realizar actos y contratos, a
través de documentos, razén suficiente para presentar una
clasificacion detallada y explicativa. Tomamos todos los campos de
aplicacion; asi tenemos en el campo contable, juridico, legal y social

Cabe sefialar que cada autor que se refiere a la clasificacion de los
documentos lo realiza desde diferente punto de vista. Asi citaremos
en forma general los siguientes; para luego ser analizados desde un
punto de vista didactico de quienes elaboramos esta Guia:

4 Simples
Complejos
Publicos
Privados
Contables
Negociables
No negociables
Informativos
Internos
Externos

Jaramillo
Arnulfo(1986)

o

Acuna, José
{1955)

Renta Fija

« Negociables

Almeida,
Mercedes

(1995)

Renta Variable

L
e Sencillos
s Complejos

s No negociables

e Publicos
Mendoza Privados
Anibal (1985)

A nuestro criterio y tratando de darle un enfoque didactico a todas
las clasificaciones anteriores los agruparemos de la siguiente
manera:

POR EL LUGAR DE EMISION.-




De acuerdo al lugar donde se emite el documento, consideramos a
los siguientes:

Internos.- Comprenden las comunicaciones escritas que circulan
dentro de los diferentes departamentos de una empresa, como
por ejemplo: Memorandos, Oficios, Circulares, etc.

Externos.- Son aquellos documentos que se realizan fuera de la
empresa y contribuyen al desarrollo de la misma. Ejemplo:
Facturas, notas de venta, etc.

POR SU ASPECTO COMERCIAL.-

Atendiendo al aspecto comercial de los documentos en este grupo
ubicamos a los siguientes:

Negociables.- Son los que pueden ser traspasados, cedidos o
endosados, generalmente se utilizan para cancelar una deuda,
como sucede con el cheque, para garantizar una obligacion una
letra de cambio, para financiar una obra Bonos de Deuda Publica,
etc. Su redaccidon se basa en formalidades legales, como
sucede con las Cédulas Hipotecarias, etc., que requieren estudio
e interpretacion cuidadosa de los principios tedricos que lo rigen.

No Negociables.- Son aquellos que ayudan en la buena marcha
de una empresa, proporcionandole un orden y control. La
mayoria de ellos vienen preimpresos y solo se completaran con
pocos datos su contenido. Una caracteristica fundamental de
estos es que no son factibles de endosar o ceder. Entre estos
podemos citar: facturas, notas de venta, liquidaciones de compra
de bienes o servicios, recibos, etc.

POR SU IMPORTANCIA.-

Principales .- Son todos aquellos que constituyen fuente
irrefutable de las transacciones comerciales, ejemplo: Factura,
cheque, etc.

Secundarios.- Son aquellos que sin dejar de ser importantes no
son indispensables. Ejemplo solicitud de compra.

Contables.- Son utilizados en el mundo de los negocios ya sean
publicos o privados, y sirve para llevar correctamente un
movimiento contable. Estos pueden ser: recibos, vales, facturas,
notas de compra, etc,

POR SU ELABORACION.-




« Simples.- Son utilizados en la vida comun de los negocios. Su
preparacién no es muy complicada, para quien lo realiza. Estan
impresos y solo necesita ser completado con datos especificos.
Ejemplo: Recibos, vales, notas de venta, débito, entrega, etc.

¢ Complejos.- Son imprescindibles al momento de realizar un
negocio. Su redaccion y preparacion sera realizada por una
persona ilustrada en asuntos legales. Los documentos son:
contratos de compraventa, alquiler, trabajo, poderes, minutas,
etc.

POR EL SECTOR AL QUE PERTENECEN.-

¢ Publicos.- Son utilizados dentro de los negocios y se hace bajo
el control de una autoridad competente. Los documentos que
pertenecen a esta clasificacion son: Contratos, escrituras de
compraventa, hipotecas, constituciones de sociedades, cédulas,
bonos, etc.

+ Privados.- Son aguellos que tienen relacién con los negocios;

pero no piden el control de las autoridades competentes,
ejemplos: informes, certificados, etc.

ASPECTOS IMPORTANTES DE LOS
COMPROBANTES DE VENTA

“Ojos que no leen
con razdén que ho
entienden”

s Acreditan la transferencia de bienes o la prestacion de
Servicios.

e Acreditan el traslado de mercaderia cuando es realizada por
consumidores finales.



70

e Sirven para sustentar costos y gastos a efectos de determinar
y liquidar el Impuesto a la Renta.

e Los comprobantes de venta deberan ser impresos por
establecimientos graficos autorizados por el SRI.

e Podran ser llenados en forma manual, mecénica o por
sistemas computarizados.

e Deberan llenarse en forma conjunta y simultdnea con sus
copias, mediante el empleo de papel carbon, carbonado ©
autocopiativo quimico, sin embargo las copias de los
comprobantes de venta que se emitan mediante sistemas de
computacién podran ser emitidas en forma consecutiva a la
emision del original siempre y cuando la copia sea idéntica al
original.

* No deberan presentar borrones enmiendas o tachaduras.

e Deberan sertotalizados y cerrados individualmente.

» Cuando se anulen por cualquier motivo, debera archivarse el
documento original con todas sus copias con el sello
"anulado”.

s Lafalta de entrega de comprobantes de venta o la entrega de
aquellos que no cumplen los requisitos de ley, se sanciona
con la clausura temporal de los establecimientos de los
infractores.

» Eltransporte de mercaderia no sustentada con comprobante
de venta o guia de remision, se sanciona con la incautacion
de la mercaderia.

+ Los fedatarios del Servicio de Rentas Internas controlaran el
cumplimiento del Reglamento de Facturacién y aplicaran las
sanciones de clausura y comiso a los infractores.

(QUIENES ESTAN OBLIGADOS A EMITIR Y ENTREGAR
COMPROBANTES DE VENTA?

Todas las sociedades y personas naturales obligadas a llevar
contabilidad que transfieran bienes o presten servicios
independientemente del valor.

En caso de personas naturales no obligadas a llevar contabilidad
esta obligacién nace cuando la transaccion o prestacion del servicio
es superior a USD § 4 dolares. Sin embargo, en transacciones de
menor valor y a peticion del comprador, estédn obligadas a entregar
el comprobante de wventa y llevar un registro de todas las
transacciones inferiores a USD § 4 dolares. Deberan cerrar caja
diariamente con la emisién de un comprobante resumen diario de
ventas.
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La obligacion de emitir y entregar "Comprobantes de Venta" rige
inclusive para la venta o transferencia de bienes o servicios que no
estan gravados con el IVA.

(QUE TIPOS DE COMPROBANTE DE VENTA ESTAN
AUTORIZADOS?

El nuevo reglamento de Facturacion autoriza los siguientes tipos de
"Comprobantes de Venta'"

Facturas

Notas o boletas de venta

Tiguetes o vales emitidos por maquinas registradoras
Liguidacion de compras de bienes o prestacion de servicios
Guia de Remision

También se encuentran autorizados como comprobantes de venta
los documentos referidos a operaciones que por su naturaleza
requieren un tratamiento especial, que se mencionan a continuacion:

9.

. Los boletos que expidan las compafiias de aviacion por el

servicio de transporte aéreo de personas;

Los documentos emitidos por compafias de seguros que se
encuentran bajo control de la Superintendencia de Bancos y
por las empresas de telecomunicaciones.

Los boletos de viaje emitidos por las empresas de transporte
publico de pasajeros;

Los documentos emitidos por bancos, instituciones
financieras crediticias que se encuentran bajo el control de la
Superintendencia de Bancos;

Las liquidaciones emitidas por las bolsas de valores o por
agentes bursatiles, por las operaciones que realizan;

Los permisos y matriculas de vehiculos;

Los recibos emitidos por los prestadores de los servicios
publicos de suministro de energia eléctrica, agua potable,
alcantarillado y recoleccion de basura;

Las cartas de porte aéreo y los conocimientos de
embarque por el servicio de transporte internacional de
carga aérea, fluvial y maritima,

Los tiquetes, vales o recibos por peajes en puentes y
carreteras; vy,

10.Los que autorice excepcionalmente el Servicio de Rentas

Internas.
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(DONDE SE DEBE IMPRIMIR LOS COMPROBANTES DE
VENTA?

Los comprobantes de venta se deberan imprimir, en las imprentas
autorizadas por el Servicio de Rentas Internas. En nuestra ciudad
podemos mencionar a las siguientes:

~l

Imprenta “Carrillo”

Imprenta “Graficos Unidos”

Imprenta “Gutemberg”

Imprenta “Industria Grafica”

Imprenta “Lépez”

Imprenta Graficas “Los Andes”
Imprenta Gréaficas “Nuevo Mundo”, etc.

AUTOEVALUACION N° 1

Escriba un concepto de Documentacion Mercantil

¢En qué ciudades italianas nacen los primeros titulos de
credito?

¢ Por qué es tan importante la documentacion Mercantil en la
Contabilidad?

Al siguiente enunciado escriba si es verdadero o falso. ¢Un
norma para la elaboracién de los documentos mercantiles es
hacerlo con tachones, borrones y enmendaduras, es decir no
claro?

¢,De acuerdo a su comercializacion en qué se clasifican los
documentos?

¢ Quiénes estan obligados a emitir y entregar comprobantes
de venta?

Escriba cuatro comprobantes de venta autorizados por el SRI

¢, En doénde se deben imprimir los comprobantes de venta?
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10.

Conteste con verdadero o falso a lo siguiente: También se
encuentran autorizados como comprobantes de venta los
boletos que expidan las comparias de aviacion por el servicio
de transporte aéreo de personas.

Mencione una imprenta en nuestra ciudad que este
autorizada por SRI para imprimir comprobantes de venta

SOLUCIONARIO N° 1

La Documentacién Mercantil es el conjunto de documentos
que respaldan el intercambio de bienes, valores, servicios y
conocimientos por dinero.

Las primeras ciudades italianas donde aparecieron los
primeros titulos de crédito fueron: Amalfi, Pisa, Geénova vy
Venecia

Los documentos son importantes en la Contabilidad porque
son la base sobre la cual se registran los asientos contables

Falso

Segun su aspecto comercial se clasifican en: Negociables y
No Negociables

Deben emitir y entregar comprobantes de venta todas las
sociedades y personas naturales obligadas a llevar
contabilidad que transfieran bienes o presten servicios
independientemente del valor

Los comprobantes de venta autorizados por el SRI son los
siguientes:

Facturas

Notas o boletas de venta

Tiguetes o vales emitidos por maquinas registradoras
Liguidacién de compras de bienes o prestacion de servicios

Los comprobantes de venta deben imprimirse en la imprentas
autorizadas para el efecto por el SR

Verdadero

Imprenta Graficos Unidos
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INTRODUCCION

El hombre de hoy esta inmerso dentro de un mundo comercial, esto
hace necesario que conozca y maneje los documentos dentro de
una transaccion que va a realizar. Por lo consiguiente esta unidad
estara dedicado a tratar sobre los documentos negociables, teniendo
en cuenta los puntos mas importantes de los documentos, utilizados
por la mayoria de personas.

Esta Segunda Unidad quiere presentar a los documentos
negociables y sus conceptos, partes, personas que intervienen en
ellos, las diferentes clases que existen, su clasificacion entre otros
conocimientos béasicos que le permitirdan desenvolverse en la vida
profesional o en su experiencia dentro de un negocio propio; con
esto no queremos decir que lo expuesto aqui es suficiente y no
necesita perfeccionamiento.

El conocimiento no se lo adquiere en un solo libro o en los

establecimientos educativos, se aprende durante toda nuestra
existencia y las mejores herramientas son la lectura y la

investigacion.
l OBJETIVOS I

GENERAL.:

COMPRENDER EL MANEJO QUE TIENEN CADA UNO DE LOS
DOCUMENTOS NEGOCIABLES

ESPECIFICOS:

,f

% Diferenciar las partes y requisitos de cada uno de los
documentos negociables

% Determinar las relaciones que existen entre los documentos
negociables.

% Establecer la importancia que tienen cada uno de los
documentos negociables

. J
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EL CHEQUE

No hay cosas
imposibles de

conseguir, $61o un
poco dificiles

¢ QUE ES EL CHEQUE?

Es un documento negociable, que acredita una orden de pago de
dinero en efectivo al beneficiario de este documento.

:DONDE SE PUEDE UTILIZAR?

Se utiliza en todo movimiento financiero realizado con intermediacion
del sistema bancario nos referimos especificamente al pago de
valores que realiza un banco.

Su presencia se debe a que una persona natural o juridica tiene la
necesidad de manejar grandes cantidades de dinero dentro de sus
trabajo , lo que conllevaria un riesgo al portar grandes cantidades de
dinero; por ello acuden al cheque , que viene a reemplazar el uso del
dinero en efectivo.

¢QUIEN LO UTILIZA?

Este documento es empleado por toda persona natural o juridica que
este legalmente reconocida que tiene una cuenta corriente en un
determinado Banco; por ejemplo en nuestro caso (Banco del
PICHINCHA, el AUSTRO, GUAYAQUIL, UNIBANCO, DEL
LITORAL) vy solicita que le proporcionen una chequera.

i QUE PERSONAS QUE INTERVIENEN?

1. Girador
2. Beneficiario
3. Girado

Girador.- Es la persona que gira el cheque, el que lo firma y el que
ordena el pago.

Beneficiario.- Es la persona o entidad a favor del cual se extiende el
cheque.

Girado.- Es el Banco donde el girador tiene su cuenta corriente.
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¢(CUALES SON SUS REQUISITOS?

El cheque contiene los siguientes requlisitos:

Papel de seguridad

Nombre de la Institucién Bancaria

El término cheque, serie, numero

La expresion “Paguese a la orden de” en beneficio de alguien.
La cantidad en numeros

La cantidad en letras, igual a la cantidad en nameros
Ciudad y fecha

La firma o firmas igual a las registradas en el Banco

. El nombre del duefio de la cuenta corriente.

10. El numero de las cuenta corriente.

11. El endoso que es la firma al reverso del cheque. -
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¢CUANTAS PARTES TIENE EL CHEQUE?

1. Talonario (Es la parte pequefia que utiliza el duefio para
llevar el control del movimiento de su cuenta corriente | saber
cuanto de dinero cuenta para evitar sobregiros)

2. Cuerpo (Es la parte mas grande que el duefio utiliza para
entregar a otra persona por el pago de algtn bien o servicio
que haya recibido)

¢ CUANTAS CLASES DE CHEQUES EXISTEN?

1. A la orden.- Lleva el nombre de la persona o Institucion
beneficiaria.
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2. Cruzado.- Lleva en la parte superior izquierda dos lineas
paralelas. Con este tipo de cheque usted Unicamente puede
depositar en la cuenta comente o de ahoro, no puede
acceder a cobrarlo en efectivo.

3. Cheque certificado.- El banco garantiza su efectividad,
poniendo en el cheque la palabra CERTIFICADO, asi como
rabrica y visto bueno del funcionario del Banco.

Este cheque no podré ser revocado, quedara sin efecto solo
en caso de deterioro (sera devuelto al Banco), sustraccion,
pérdida, lo que sera comunicado por el duefio del cheque

4. Cheque oficial- Es aquel que se gira sobre 12 cuentas
corrientes de bancos privados, autorizados por el Banco
Central del ECUADOR.

5. Cheque viajero.- Sirve para ser cobrado o efectivizado fuera
del pais. Se denominan también Travellers Check, Cheque
turistico, viajero.

Aparecié en EE.UU; su creador fue Thomas, con el propésito
de evitar la pérdida o sustraccién de dinero en efectivo y para
seguridad de los turistas.

Se puede adquirir en cualquier casa de cambio y sirve de facil
identificacion de la persona que lleva, por el requisito de la
doble firma, la primera es registrada al comprar los cheques y
la segunda al cancelar a otra persona, requisito que es una
garantia para la persona que recibe. Al adquirir se cancela el
1% del valor total como seguro en caso de perdida.

;QUE ES EL ENDOSO0?

Endoso es la transmisién de un documento (en este caso del
cheque), mediante una férmula escrita en el reverso del mismo.

¢ SE PUEDE ENDOSAR UN CHEQUE?

Un cheque si puede ser endosado, pero solo por personas
naturales, por una sola vez, siempre y cuando el cheque no supere
los $ 500.00 (Quinientos dblares de USA), segun la ultima reforma a
la Ley de Cheques expedida mediante Registro Oficial N® 572 del 9
de mayo del 2002 en el Art. 14.

¢ CUAL ES EL COSTO DE LA CHEQUERA?

Cada banco cobraréa por la emision de sus chequeras de acuerdo a
las normas internas establecidas por cada institucion bancaria,
ademas se paga un impuesto; el mismo que es destinado para la
Junta de Beneficencia.
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¢ QUE ES UNA LETRA DE CAMBIO?

Es una orden de pago que da el acreedor a su deudor para que para
que pague en determinado tiempo y lugar, el valor que se indica en
el documento.

;QUE TERMINOS SE UTILIZAN EN LAS LETRAS DE CAMBIO?

Principal - Es la suma que se presta excluyendo el interés

Valor del vencimiento.- Es la suma del principal mas el interés, es
la suma total que se debe pagar, también se denomina Monto.

Tipo de interés.- Es el porcentaje que se especifica para el pago de
interés, este porcentaje es siempre anual.

Fecha de vencimiento.- Es la fecha en la cual se debe pagar la
letra.

Fecha de la letra.- Es la fecha en la que se gira la letra.

Tiempo de la letra.- Es el numero de dias, meses comprendidos
desde la fecha en la cual se expide la letra, hasta su vencimiento.

(QUE PERSONAS INTERVIENEN AL FIRMAR UNA LETRA DE
CAMBIO?

Girador.- Es la persona que ordena pagar, o el acreedor.

Girado.- Es la persona a quien va dirigida la letra y es el que debe
pagar: Ej. Es el deudor o el aceptante.

Tenedor.- La persona que cobra la letra, la que tiene en su poder la
letra.

Garante.- O Aval se constituye solidariamente responsable con el
deudor.

:QUE REQUISITOS TIENE UNA LETRA DE CAMBIO?

Numero de documento

Lugar, dia, mes y afio en el que gira la letra.

Fecha de vencimiento

La denominacién “Letra de Cambio” inserta en el documento
el nombre completo o razén social de la persona a cuya orden
debe efectuarse el pago.

Tiempo de la letra (dias, meses, afios).

OhWN

@
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7. Lacantidad expresada en nimeros y en letras.

8. Elinterés legal.

9. Lafirma de la persona que emite.

10. El nombre completo o razén social del deudor, direccion,
numero de cédula de identidad y teléfono.

11.Firma y rubrica del deudor aceptando la deuda, lugary fecha
(al reverso).

12. Firma y rdbrica del garante o aval y fecha (al reverso).

13. Endoso.

Grafico de la Letra de Cambio.-
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¢CUAL ES SU RENDIMIENTO?

Las letras de cambio son papeles que se negocian en el mercado de
valores con descuento. Como las letras de cambio, en general, no
pagan intereses, su rendimiento consiste en el descuento sobre el
valor nominal con que se adquieren en el mercado.

Las letras de cambio a la vista o a cierto plazo de vista, pagan

interés (Ley de mercado de valores.)

PAGARE

Hoy, ahora, todo
aplazamiento es una
claudicacion.

Hoy es el primer dia
del resto de mi vida
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¢ QUE ES UN PAGARE?

Es un titulo mediante el cual una persona se obliga a pagar una
cantidad determinada en un tiempo previamente establecido, a favor
o a la orden de otra persona.

¢ QUE CARACTERISTICAS TIENE UN PAGARE?

Constituye un titulo de crédito.

Es una promesa incondicional del pago.

Es un titulo a la orden.

Es un valor negociable en el mercado de valores

Su vencimiento es generalmente de corto plazo.
Generalmente devenga intereses y por lo tanto produce una
renta fija.

£COMO ES SU NEGOCIACION?

El pagaré por ser un titulo que en un corto plazo genera una taza de
interés fija, se negocia generalmente a la par, esto es, por su valor
nominal podria sin embargo negociarse con el descuento o premio,
lo cual incluird en la determinacion del rendimiento real de este titulo.

Esta sujeto al 8% de impuesto a la renta el rendimiento que genere
el Pagaré.

El Pagaré es importante porque garantiza el cumplimiento del pago
por parte del deudor, asi mismo, facilita los actos de comercio, se
emplea comunmente para descontar deudas nacionales en el pais,
es decir las deudas entre personas domiciliadas en el pais.

¢ QUE PERSONAS INTERVIENEN AL EFECTUARSE UN
PAGARE?

En el pagaré intervienen las siguientes personas:

1. Beneficiario: Es la persona que presto el dinero

2. Garante: Se constituye solidariamente responsable con el
deudor.

3. Deudor: El aceptante de la obligacion, el que recibid el
dinero.

; QUE REQUISITOS TIENE UN PAGARE?

De acuerdo al articulo 486 del Cdédigo de Comercio, el Pagaré
contendra:
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Nombre de la empresa o razén social

La denominacién del documento inserta en el texto mismo.

La promesa incondicional de pagar una suma determinada.

Fecha de vencimiento

Numero del documento.

Cantidad en numeros y en letras.

Tiempo del pagaré.

Nombre completo o razén social de la persona a quién se gira

el pagaré.

9. Elinterés anual.

10.El interés por mora.

11.Lugar y fecha en el que se gira el documento.

12.Firma del deudor, nombre., Namero de C.1., direccién y
teléfono.

13.Firma del garante, nombre., Niamero de C.1., direccién y
teléfono.

Visto bueno del que emite el documento.

PNO O A ON

Grafico Pagaré.-
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El interés se paga sobre el valor nominal y corre desde el dia en que
se expide el documento. En caso de no cancelar a la fecha de
vencimiento, el banco o la institucién financiera cobrard un interés
por mora, éste es superior al interés que le cobra en el tiempo
pactado. En nuestro pais se acostumbra a utilizar los pagarés en
préstamos bancarios y por lo tanto el banco siempre exige una o dos
garantes de acuerdo a la cuantia del préstamo.

;CUAL ES PAPEL DEL GARANTE?

Los datos del garante como son: nombres completos, firma, Numero
de Cédula, direccion y teléfono, van frente a los datos del deudor.

El garante es la persona que se constituye solidariamente
responsable con el deudor, razén por la que tanto, los Bancos como
las Instituciones Financieras exigen que los garantes tengan
solvencia econémica y que le puedan demostrar con sus ingresos y
activos que posean.

ACCIONES

Primero invierte en fi mismo.
Si planificas tus empresas v
tus capitales.. d principal
capital v la mas importante
empresa eres it mismo,
persona

;i QUE SON LAS ACCIONES?

Son documentos negociables y constituyen una parte del capital
social de una empresa anoénima, en comandito por acciones y de
economia mixta, concede a su titular legitimo la condicién y derecho
de accionista.

Las acciones son valores libremente negociables en el que se
dividen el capital de una compafiia, es el titulo que representa la
participacion del capital suscrito.

Son papeles de una renta variable que debe expresarse en una
cantidad de dinero y que se transfiere mediante nota de cesion.

Desde 1993 se han negociado un buen numero de acciones, la
tendencia de los volumenes negociados en el mercado accionario,
han crecido mas en la ciudad de Guayaquil El desarrollo de este
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mercado se debe a que Guayaquil concentra la actividad productiva
y financiera del pais, y por ello ha tenido un comportamiento mucho
mas activo que la Bolsa de Valores de Quito (BVQ).

De conformidad con la ley de Compariias las acciones pueden
emitirse cuando estén totalmente pagadas y constituyéndose en
Acciones Liberadas.

¢ DE QUE TIPO PUEDEN SER LAS ACCIONES?

1. Ordinarias
2. Preferidas.

ORDINARIAS.- Estas conceden a los accionistas los derechos
fundamentales de la Ley.

PREFERIDAS.- Contrarias a las anteriores, no tienen derecho a
voto, sin embargo confieren derechos especiales en cuanto al pago
de dividendos y en los proceso de liquidacion de la compariia.

{COMO ESTAN FORMADAS LAS ACCIONES?

Las acciones estan formadas por la aportacién de los accionistas
que responden Unicamente por el monto de sus acciones. Su objeto
es constituir un capital para financiar las operaciones de una
empresa.

No devengan una taza de interés, su rendimiento es variable y esté
en la funcién de la gestién de la empresa. Los dividendos que
reciban cualguier persona natural, nacional o extranjera, residente
en el ECUADOR, o cualquier sociedad, estan exentos de impuestos
a la renta, siempre que provengan de utilidades que hubieren
tributado en la sociedad, que hubiere retribuido tales dividendos.

Por lo general las acciones de una empresa prestigiosa participan
anualmente en el reparto de utilidades y mientras mas altos son las
rentas, originan un sobreprecio en la cotizacion de las Acciones. Las
pérdidas ocasionan la cotizacion bajo la par.

¢ COMO SE NEGOCIAN LAS ACCIONES?

Las acciones se negocian libre y directamente entre los poseedores
e inversionistas nacionales, la legalizacion de las transferencias de
acciones de una nacional a un extranjero, o de un extranjero a otro,
deben contar con autorizacion previa del organismo competente.
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;CUANTAS PARTES TIENE UNA ACCION?

1.
2.
3.

Talonario
Cuerpo
Endoso

TALONARIO.- Es la parte que sirve de resguardo para el accionista

ydea

rchivo para la empresa, en donde se detalla:

Numero de titulo

Numero de acciones

Valor de cada accién

Serie de N”

Capital social en nimeros

Numero de acciones

Valor de cada accion

Nombre de la empresa

Domicilio de la empresa (Pais y ciudad)
Fecha de constitucion de la empresa
Notaria de registro

Fecha en que fue inscrita en el Registro Mercantil (Tomo-folio
y numero)

Inscripcion del accionista con los siguientes datos:

Nombre de la Compafia
NuUmero de acciones

Valor de cada accion
NUmero de la accién

Serie a la que corresponde
Fecha de la compra

Firma del accionista.

CUERPO.- Es la accion misma, la que debe ser llenada, registrada y
legalizada para entregar al accionista.

En el

cuerpo de la accién se transcribe los datos detallados en el

talonario en los literales a al n.

n)
A)

0]

P
q

Nombre del accionista
NUmero de acciones nominativas u ordinarias

) Valor de cada accion
) Lugary fecha
) Firmas de responsabilidad
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Grafico de la Accion.-
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(QUE DATOS SE REGISTRAN EN EL ENDOSO DE UNA
ACCION?

Es la transferencia de la acciéon a otra persona en donde se
registran los siguientes datos:

a) Nombre de la persona a quién se transfiere
b) Lugar y fecha de la transferencia

c) Nombre y firma del Cedente

d) Nombre y firma del cesionario.

La mayoria de empresas registran la compra-venta por el valor de
adquisicion y algunas por los valores nominales de las especies, lo
recomendable es registrar por el valor de la adquisicion.

¢(CUANTOS REQUISITOS TIENE UNA ACCION?

En el Art. 189 de la Ley de Companias habla del capital, de las
acciones, dice lo siguiente:
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Los ftitulos de la accidn estaran escritos en idioma castellano y
contendran las siguientes requisitos:
1. Nombre y domicilio principal de la Compafiia

2. La cifra representativa del capital autorizado, capital suscrito y
numero de accion en que se divide el capital suscrito.

3. Elnumero de orden de la accion y del titulo, si éste
representa varias acciones y la que clase a la que pertenece.

4. |Lafecha de la escritura de constitucion de la Compafia, la
Notaria en que se otorgd en la fecha de inscripcién en el
registro mercantil, con la indicacién del Tomo, Folio y Numero.

5. Laindicacion de si son al portador y en caso de ser
nominativas el nombre del propietario.

6. Sila accion es ordinaria o preferida y en este caso, el objetivo
de la preferencia.

7. Lafecha de expedicion del titulo.
8. Lafirma de la persona o personas autorizadas.

Las acciones generalmente proporcionan dividendos a los tenedores
que se pagan en el primer trimestre de cada afio por las utilidades
de la anterior.

BONOS

No sigas nuwica a los demas;

abre un canino y dreas nuevas,
donde nadie se haya aventurado
antes

;i QUE SON LOS BONOS?

Los Bonos son documentos valorados emitidos por el banco Central
del Ecuador, Ministerio de Finanzas, Corporacion Financiera
Nacional, Banco de la Vivienda y de otros organismos del sector
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publico y privado, y con el dictamen del Ministerio de Finanzas y del
Procurador General de la Nacién.

Grafico del Bono.-
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3. Bonos Brady
* Bonos PDI
. Bonos T-Bonds
s Bonos de Descuento
e Bonos IE.

Bonos de Deuda Publica.-Son aquellos que se canalizan para el
desarrollo interno del pais como por Ej. Construccion de carreteras,
capitalizacion de bancos quebrados, proyectos de inversién de
presupuestos, modernizacién del estado, sistemas de agua potable
etc.

Bonos de Fomento.- El Banco Nacional de Fomento es el
encargado de otorgar préstamos para financiar la produccion
agricola, ganadera, forestal y pesquera de conformidad con las leyes
establecidas.

Los bonos de Fomento constituyen el mecanismo para canalizar
recursos para el sector agropecuario a través del Banco Nacional de
Fomento. Estos titulos valores se negocian directamente entre los
emisores y el Banco Central Unicamente, ya que el mismo adquiere
la totalidad de las emisiones realizadas por las instituciones
autorizadas, y pueden negociarse a través de la bolsa de valores.

Bonos del Estado.- Son titulos emitidos por el Gobierno Central a
través del Ministerio de Finanzas, con el fin de financiar el déficit del
presupuesto del Estado, o destinar sus recursos a la realizacion de
ciertos proyectos.

Los montos y plazos e interés a devengarse seran establecidos por
el respectivo decreto de la emisién. La negociacion la realiza el
propio Ministerio de Finanzas en forma directa con las instituciones
del sector publico, o a través de la Bolsa de Valores con el sector
privado.

Son emitidos a diversos plazos para cada emision y devengan una
taza de interés reajustadle semestralmente. Estan exentos del pago
del impuesto a la renta, y la venta se hace bajo la par de su valor
nominal, dependiendo dicho descuento del tiempo que falte para su
redencién, por lo que el rendimiento efectivo para el inversionista
resulta mayor a la taza de interés fijada.

Bonos de la Corporacién Financiera Nacional.- Son ftitulos
expedidos por la Corporacidon Financiera Nacional y sus emisiones
estan garantizadas con los activos de la Corporacion. Se sujetaran a
la Ley de esta entidad y al reglamento para titulos de su propia
emisién. Son emitidos a plazo de 2 a 5 afos y el comespondiente
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servicio de amortizaciones e interés corre a cargo de la misma
Corporacion, su objetivo es captar recursos que sirven de base para
el desarrollo industrial del pais.

Las Compafiias de Seguros tienen la obligacién de invertir el 15% de
su saldo de inversién obligatoria en titulos emitidos por la
Corporacion Financiera Nacional. Los bancos privados estan
facultados para realizar estas inversiones hasta el 20% de su capital
pagado y reservas.

SECTOR PRIVADO.

Bonos de Garantia General y Especifica.-Son titulos emitidos por
las Financieras y estdn garantizados por el capital pagado, los
recursos de la compafiia emisora y por el conjunto de los préstamos
hipotecarios y prendarios por vencer, que se mantengan a su favor,
excepto en aguellos que estan sujetos a compromiso especifico.

Estan afianzados por el capital pagado y reserva por la Compariia
emisora y sefialadamente por el préstamo o préstamos hipotecarios,
prendarios, de amortizacion gradual que respaldan a una emisién
de esta indole.

Toda persona natural o sociedades podran invertir y se negociara
directamente entre el emisor y el inversionista o en la Bolsa de
Valores.

Bonos de Fomento.- Las Instituciones Bancarias y Financieras
privadas del pais pueden otorgar préstamos que financien proyectos
especificos de inversion para el fomento de la produccion agricola,
ganadera, forestal y pesquera de conformidad con las normas
establecidas, constituyéndose un mecanismo que el Banco Central
usa para canalizar recursos hacia estos sectores.

Bonos de Prenda.- Se emiten con el respaldo y garantia de los

bienes constituidos en prenda para seguridad de los préstamos
otorgados.

Estos titulos son emitidos por los bancos comerciales o de ahorro en
las secciones comerciales; estan garantizados por el conjunto de
préstamos prendarios, por el capital pagado y fondo de reserva del
banco.

Bonos Brady.- Son titulos, valores emitidos por la Banca privada de
Estados Unidos por la deuda externa de los paises
latinoamericanos.

El capital de estos bonos esta garantizado por el tesoro de EE.UU. y
en caso del Gobiermo del Ecuador, este emitié los siguientes bong,_s;ﬂ:«.f-;%{

=

<A RN
Al A DEITN




para la compra de la deuda externa, la cancelacién de intereses
atrasados, y el pago de intereses actuales y son:

PDI.- Past due interest (Intereses atrasados.)
T-BONDS .- Bono a la par.

BONOS DE DESCUENTO

BONQOS [E.- Interest equalitation

CEDULAS HIPOTECARIAS

i\ i
Productividad, riqueza, N ol - L
desarrollo, progreso, Ié 80 f»—
civilizacién. comienzan y "“/\ e
terminan en la persona ol \

Le8

< y
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;i QUE SON LAS CEDULAS HIPOTECARIAS?

Las Cedulas Hipotecarias son obligaciones del Banco al portador
reivindicable emitido por el Banco hipotecario o por una seccion
hipotecaria de otra clase de Bancos, garantizados por el capital y
reservas del Banco o seccion y con el conjunto de sus préstamos
hipotecarios de amortizacién gradual.

Las cédulas son reembolsables a la par, por vencimiento fijo o por
via de sorteo, sin que el capital sea exigible hasta que llegue el
momento de la amortizacion correspondiente.

Las cédulas Hipotecarias ganan intereses desde el momento de su
emision. Autoriza a los bancos privados emitir Cédulas en monedas
de otro pais la Junta Monetaria.

El interés que devengan las Cédulas es de acuerdo con lo estipulado
en la escritura de la hipoteca.

¢(CUALES SON LAS PARTES QUE CONFORMAN UNA CEDULA
HIPOTECARIA?

1. Encabezamiento.
2. Cuermpo
3. Cupones
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ENCABEZAMIENTO.- Sirve para la identificacién del documento y
contiene los siguientes datos:

Nombre del Banco emisor
Serie y nimero

Capital pagado

Nombre del documento
Numero del documento
Valor de la emision

Valor del documento
Fecha de vencimiento.

CUERPO.- Es la parte donde se especifica las condiciones del
documento consta de las siguientes datos:

Fecha de los sorteos.

El interés anual.

La garantia del documento.
Lugary fecha de emision.
Firmas de responsabilidad
Normas para su amortizacién.

CUPONES.- Es la parte del titulo representativo de valores
mobiliarios que se desprenden en el momento del pago, o en el
momento del vencimiento, viene a ser una fraccion del interés. Los
cupones para pagar son los que corresponden a periodos vencidos y
gue aun no han sido satisfechos.

El nimero de cupones estd en relacién al capital y al tiempo de
pago.

“No sigas nunca a los demas: abre
un camino y dreas nuevas donde
nadie se haya aventurado antes™

CONCEPTO.

Son titulos emitidos por los Bancos y entidades financieras,
nacionales y sucursales de entidades extranjeras que contienen una
orden para percibir y cobrar una suma de dinero por el rendimiento
que producen en un tiempo.
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Grafico de la Péliza de Acumulacion.-
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JEFHDE CAMBIOS E INVERSIONES

Las Pdlizas de Acumulacion devengan un interés del 5% al 18% de
libre contratacioén, es decir esta determinada entre el Banco emisory
el cliente. Son emitidos a plazos que fluctuan entre 30 y 360 dias o
mas, en el monto minimo establecido.

Su objetivo es incentivar el ahorro nacional hacia actividades de
corto y mediano plazo, canalizando los recursos que estaban siendo
desviados hacia fines no productivos

Son titulos de renta fija que permiten obtener liquidez en corto plazo,
generalmente se negocian a la par; sin embargo podrian también
negociarse con descuentos o con premios.

Son titulos negociables directamente entre el Banco y los
inversionistas; si se negocian por segunda vez, se hara a través de
la bolsa de valores.

El propietario puede transferir a otra persona realizando lo siguiente:

Si es nominativa: mediante cesién ordinaria registrada en el Banco



Si es a la orden: mediante endoso registrado en el Banco

Si es al portador: mediante entrega del documento.
AUTOEVALUACION N° 2

1.- ¢ Que personas intervienen al firmar un cheque?

2.- ¢Que es el cheque?

3.- ¢ Qué personas intervienen al firmar una letra de cambio?

4 .- i Como es la negociacién de un pagaré?

5.- Que son las acciones?

6.- ¢, A qué llamamos bonos de deuda publica?

7.- $ Como devengan el interés en las cédulas hipotecarias?

8.-i, Desde cuando ganan los intereses en una Cedula?

9.-; Quién emite las Pdlizas de Acumulacion?

10.-¢,Una Pdliza de Acumulacién puede transferir a otra persona®

SOLUCIONARIO N°® 2
1.-En el cheque intervienen
a) Girador
b) Beneficiario
¢) Girado

2.-El cheque es un documento negociable, que acredita una orden
de pago de dinero en efectivo al beneficiario de este documento.

3.-Enumere las personas que intervienen en la firma de una letra de
cambio son:

1) Girador

2) Girado

3) Tenedor

4) Garante.

4.-El pagaré se negocia generalmente a la par, esto es, por su valor
nominal podria sin embargo negociarse con el descuento o premio,
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5.- Las acciones son documentos negociables y constituyen una
parte del capital social de una empresa anoénima, en comandito por
acciones y de economia mixta, concede a su titular legitimo la
condicién y derecho de accionista.

6.- Bonos de Deuda Publica son aquellos que se canalizan para el
desarrollo interno del pais como por Ej. Construccion de carreteras,
capitalizacion de bancos quebrados, proyectos de inversion de
presupuestos, modernizaciéon del estado, sistemas de agua potable
etc.

7.-Las Cédulas Hipotecarias devengan interés de acuerdo con lo
estipulado en la escritura de la hipoteca.

8.- Una Cédula gana los intereses desde el momento de su emision.

9.- Las polizas de acumulacion son emitidas por los Bancos y
entidades financieras, nacionales y sucursales de entidades
extranjeras que contienen una orden para percibir y cobrar una suma
de dinero por el rendimiento que producen en un tiempo.

10.-El propietario de una péliza de acumulacion puede transferir a
otra persona realizando lo siguiente:

Si es nominativa: mediante cesién ordinaria registrada en el Banco
Si es a la orden: mediante endoso registrado en el Banco
Si es al portador: mediante entrega del documento.
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INTRODUCCION

El Reglamento de Facturacion autoriza los siguientes tipos de
Comprobantes de Venta: Factura, Nota o Boleta de Venta,
Liquidaciones de compra de bienes o prestacion de servicios,
Tiquetes o vales emitidos por maquinas registradoras; mismos
que son indispensables en el accionar diario de los
ciudadanos del pais y particularmente en nuestra ciudad, en
donde a cada paso que damos, por exagerado que parezca,
debemos otorgar o recibir uno de estos documentos.

Dentro de la vida comercial se hace indispensable contar con
cada uno de los documentos mercantiles citados
anteriormente, ya que son por Ley obligados a llevar.

En base a lo expresado anteriormente, el desarrollo de esta
Tercera Unidad comprende el tratamiento de los siguientes
documentos: Factura, Nota o Boleta de Venta, Liquidaciones
de Compra de Bienes o Prestacion de Servicios, Tiquetes o
Vales emitidos por maquinas registradoras, Guias de
Remisidon, pues de una u otra forma cada uno de los
documentos citados obedecen a disposiciones legales
emitidas.

OBJETIVOS

GENERAL:

COMPRENDER LA APLICABILIDAD QUE TIENEN CADA UNO
DE LOS DOCUMENTOS NO NEGOCIABLES

ESPECIFICOS:

4 : \
¢ Diferenciar las partes y requisitos de cada uno de los
documentos no negociables

*» Determinar las relaciones que existen entre los documentos no
negociables.

N7 I .

s Utilizar adecuadamente los documentos no negociables




FACTURA

[, e .

La vida es una
lucha, enla que
solo los cadiveves

se vmden

¢ QUE ES LA FACTURA?

Es un documento en el que se detallan las ventas realizadas por una
entidad comercial, especialmente los intermediarios.

Su principal caracteristica es que en ella se desglosa el IVA.

;CUALES SON LOS REQUISITOS DE LA FACTURA?

Dentro de los requisitos de una factura encontramos dos tipos y

estos son:

a) Requisitos Preimpresos

Razén Social del emisor

Nombre comercial del emisor

RUC del emisor

Denominacién del Comprobante Factura

Numero de la Factura, constituida por 12 o 13 digitos,
de los cuales los 3 primeros pertenecen al codigo del
establecimiento, los tres siguientes al punto de emision
y los 6 siguientes al nimero secuencial de la factura
Numero de autorizacion del cliente

Razén Social de la imprenta

Nombre comercial de la imprenta

Numero de RUC de la imprenta

Numero de autorizacion de la imprenta

Fecha de impresién

Fecha de caducidad

b) Requisitos No Impresos

Sefiores o Adquiriente
RUC comprador
Lugar y fecha de emisién
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=  Cuerpo de la Factura

¢CUANDO SE EMITE LA FACTURA?

Se emiten en la transferencia de bienes o prestacion de servicios a
sociedades o personas naturales con derecho a crédito tributario y

en operaciones de exportacion

Sustenta el crédito tributario para efectos del Impuesto al Valor
Agregado (IVA)

Requieren de una Nota de Credito para modificar operaciones

originalmente pactadas

Grafico Factura.-
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Notas importantes:

e Cada factura debe ser totalizada y cerrada individualmente.

e Las copias deberan llenarse mediante el empleo de papel
carbén o su equivalente.

e Las dimensiones de la factura seran de acuerdo a las
necesidades del emisor.

e Enlas copias adicionales se debera incluir la leyenda: “Copia

sin derecho a Crédito Tributario”

NOTAS O BOLETAS DE VENTA

¢{QUE ES UNA NOTA O BOLETA DE VENTA?
Es un documento en el que se detallan las ventas realizadas por una
entidad comercial, a los consumidores finales.

Se diferencia de la factura porque en la nota de venta no se

desglosa el IVA.
{CUANDO SE EMITE?
Unicamente en operaciones con consumidores o usuarios finales.

No sustentan crédito tributario para efectos del IVA.
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Grafico de la Nota de Venta.-
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TICKET

LODELICIOSODE LA
VIDA ES
DISFRUTARLA
SANAMENTE

¢{CUANDO SE EMITE?

Se emiten en operaciones con consumidores o usuarios finales, por
ejemplo en nuestra ciudad los tickets que entregan en la

Superdespensa AKI .




No sustentan crédito tributario para efectos del IVA.

Deberan ser emitidos por maquinas registradoras, autorizadas por el
SRI.

Los contribuyentes que utilicen maquinas registradoras autorizadas
por el SRI deberan declarar el nimero de serie y la ubicacion fisica

de la maquina a través del Formulario No. 331.

Los usuarios de maquinas registradoras deberan mantener formatos
impresos de notas o boletas de venta como respaldo en situaciones

de falta de fluido eléctrico o fallas de la maquina.

Grafico Ticket.-
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LIQUIDACION DE COMPRAS DE
BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS

“No es lo mismo
vivir en el campo
que en la ciudad”

¢CUANDO SE EMITEN?

Se emiten cuando se trata de adquisiciones de bienes o servicios a
personas naturales por operaciones no habituales y a personas
dedicadas a actividades agropecuarias, de la pesca, de productos
silvestres, de minerfa u otras actividades similares, en forma
personal, artesanal y en pequefia escala, bajo condiciones gque no
les permiten cumplir con sus obligaciones de inscripcién en el RUC y
de facturacién y en todas aquellas circunstancias en que el Servicio

de Rentas Internas considere necesario.

El emisor debera retener y transferir el IVA, cuando la operacion este

gravada.

Sustentan crédito tributario para efectos del VA

Grafico de la Liquidacion de Compras de Bienes o Servicios.-
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Cadena de Restaurantes Oro S.A RUC 0500708230987
RESTAURANTE LOS ALAMOS Aut. SRI 1000668899
MATRIZ: Av. 5 de Mayo y Calon - Quito LIQUIDACION DE
SUCURSAL.: México y Bdlivia esquina - Quito COMPRAS O
SERVICIOS N° 00745
Sr.(es). Jaio Salazar Fecha emision:  Quito, 8 e julio2002

C.C/Ruc. 1792311491001
Domicilio: Quito y Féfix Valencia-Liga.
Lugar de emision:  Meycado Meyansta, Latacunga

CANTIDAD DESCRIPCION P/UNITARIO VALOR/VENTA

11| Quintales de papea Leona 4.5 49.50
10 | Quintales de papa Chola 200 2.00
Heriberto Chuchico Lema (Graf. Nuevo VALOR TOTAL 69.50)
Mundo) RUC 0000002345683 Aut N° 1045 DESCUENTO 0.00
Septierrbre 10/2001 del 00401 al 1400 IVA 12% 0.00
Caduca. Septiembre del 2003 IVA 0% 0.00
TOTAL $: 69.50)

ADQUIRIENTE

EMISOR

GUIAS DE REMISION

:PARA QUE SE EMITEN?

Para sustentar los bienes que se transportan o trasladan por
cualquier motivo, sea este compra o venta, para su transformacion o

por simple cambio de ubicacion.

;i QUIEN EMITE?

e |os remitentes de la mercaderia, o;
¢ Eltransportista cuando el remitente no esté obligado a emitir

comprobantes de venta y contrate el servicio de transporte.



En el caso de compra venta de bienes, debera consignarse el

numero de comprobante de venta que origind la transferencia.

Se debe emitir en original y dos copias, una de las cuales estaré a

disposicion del SRI.

Grafico de la Guia de Remision.-

REQUISITOS BASICOS DE LA GUIA DE REMISION
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Cuando la transferencia de bienes se realice en forma directa, es
decir del vendedor al comprador, se podra usar como sustento del
traslado de la mercaderia una "Factura" o una "Liquidacién de
compras" que ademas incluya en forma manual o preimpresa la

siguiente informacion:
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- Punto de partida y llegada
- Fecha de inicio y terminacion del traslado

- Identificacion del transportista

En los casos en que se utilicen estos comprobantes de venta en
lugar de la guia de remisién, deberan incluirse 2 copias adicionales:
la primera para cuando sea requerida durante el traslado por el SR,
y la segunda deberé acompafar la mercaderia cuando el lugar de

destino difiera de la del documento original.

AUTORIZACION PARA LA IMPRESION DE
COMPROBANTES DE VENTA Y GUIiAS DE
REMISION

(QUIEN ES EL ENCARGADO DE ENTREGAR LAS
AUTORIZACIONES DE IMPRESION DE LOS COMPROBANTES
DE VENTA?

El SRl es el encargado de entregar las autorizaciones a los
contribuyentes para la impresién de comprobantes de venta y guias
de remisién, a través de las imprentas autorizadas las tramitan a

través de la pagina web www.sri.gov.ec la autorizacion de impresion.

A partir del 1 de febrero del 2000, el SRI autorizé la impresién de
comprobantes de venta y guias de remision con una vigencia de
doce meses, contados a partir de la fecha de autorizacién, para los
contribuyentes que se encuentren al dia en sus obligaciones
tributarias.

No obstante el SRI puede limitar o restringir el plazo de validez de

los comprobantes de venta a los contribuyentes que no se

encuentren al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias. -
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Las imprentas autorizadas por el SRI deben elaborar y enviar los
reportes de los trabajos de impresion realizados, a traves de la
pagina web del SRI dentro de los treinta dias posteriores a la fecha

que fue otorgada la autorizacion correspondiente.
¢ QUE ES UNA AUTORIZACION TEMPORAL?

De conformidad con lo establecido en el Articulo 35° del Reglamento
de Facturacién, y en la Resolucién No. 322, el SRI permitira el uso
temporal de Comprobantes de Venta autorizados, siempre que se
encuentren dentro del plazo de su vigencia, para los siguientes

Casos.

a) Por cambios en los siguientes datos del contribuyente,
siempre que hayan sido declarados oportunamente en el

Registro Unico de Contribuyentes:

1) En la direccién del establecimiento emisor.
2) En la direccién de la matriz.

3) Del nombre comercial.

b) Para la utilizacion en ferias o exposiciones; en cuyo caso, la
autorizacion serd concedida por el plazo que dure la feria o

exposicion.

¢) Por los siguientes errores de impresion en los comprobantes
de venta que se detectaren con posterioridad al retiro de los
mismos en la imprenta o al inicio del uso advertida por el

mismo contribuyente o por el SRI:

1) Error en la impresién u omision de alguno de los digitos del

numero de Registro Unico del Contribuyente.

2) Ausencia de la direccion de la matriz o del establecimiento.
3) Fecha de caducidad del comprobante incorrecta,

incompleta o faltante.
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4) Serie (cédigo de establecimiento y punto de emision) o

numeracién del documento incorrecta o incompleta.

5) Error en la impresién u omisién de alguno de los nimeros
de la autorizacion de impresién de comprobantes de venta.
6) Impresion errénea o incompleta de la denominacion de los

comprobantes de venta.

7) Impresién incompleta o con errores de la razon social del
contribuyente.

8) Impresién incompleta de la direccién de la matriz o
establecimiento.

9) En la impresién u omisién de alguno de los datos del pie

de imprenta

10) En la impresiéon u omisién del nombre comercial del
contribuyente.
11) En la impresién u omision de la leyenda del destino de los

ejemplares

PROCEDIMIENTO PARA DAR DE BAJA LOS
COMPROBANTES DE VENTA

Los contribuyentes deberan proceder a la baja de comprobantes de
venta y guias de remisién impresos y no emitidos, dentro de los
quince (15) dias calendario posterior a los hechos producidos, en los

siguientes casos:

a) Por vencimiento del plazo de vigencia

b) Cierre de establecimiento

c) Por cierre de punto de emisién

d) Por errores en su impresion o falta de requisitos
e) Por deterioro

f) Por robo o extravio

g) Por cese de operaciones.
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En los casos de robo o extravio, el contribuyente debera presentar y
conservar la denuncia de conformidad a lo previsto en el Cédigo de
Procedimiento Penal, la cual debera incluir la relacion detallada de
comprobantes de venta y/o guias de remision robados o extraviados,

especificando el tipo de comprobante de venta y su numeracién.

Los comprobantes de venta y/o guias de remisién, declarados de
baja, deberdn ser destruidos. La declaracion de baja de
comprobantes de venta no exime de la responsabilidad por la
circulacién posterior de los documentos, con excepcion de los casos

denunciados por robo o extravio, declarados oportunamente.

SANCIONES A LAS INFRACCIONES DEL
REGLAMENTOQ DE FACTURACION

Las sanciones a las cuales se sujeta el infractor de la ley de

Facturacion son las siguientes:

CLAUSURA - Por falta de emision y entrega de comprobantes de
venta, o por la emision y entrega de comprobantes de venta que no

cumplen los requisitos.

INCAUTACION.- Por falta de sustento en comprobantes de venta y

guias de remision de la mercaderia en transporte, o en almacenes.

ADVERTENCIA.-La administracion tributaria procedera en estos

casos segun las facultades que le permite el actual marco legal.

o | os sellos de clausura instalados en los establecimientos de
los infractores, son inviolables.



110

e Las mercaderias incautadas estaran en los depésitos del SRI
hasta que se acredite legalmente su propiedad o hasta el

momento de su remate.

AUTOEVALUACION N° 3

1.- ¢Qué es una Factura?
2.- ¢En qué se diferencia la Nota de Venta de la Factura?

3.- ¢En qué casos se emite una Liquidacion de Compras de Bienes
o Servicios?

4.- Elabore una factura con los siguientes datos:
Los sefiores Universidad Técnica de Cotopaxi adquieren 10
computadoras Pentium 1V a $780 cada una y 10 cajas de CD RW
a $8 cada una a la empresa Electrénica & Sistemas el 8 de julio
del 2002. La empresa por pago en efectivo concede el 2% de
descuento.

5.- ¢ Queé sustenta la Guia de Remision?

6.- Ponga verdadero o falso a lo siguiente: El Ministerio de Finanzas
es el encargado de otorgar la autorizacion de impresion de
comprobantes de venta

7.- Mencione tres casos por los cuales se dan de baja los
comprobantes de venta

8.- Escriba cuales son las sanciones a infracciones del Reglamento
de Facturacion

SOLUCIONARIO N° 3

1.- La Factura es un documento en el que se detallan las ventas
realizadas por una entidad comercial, especialmente los
intermediarios. Su principal caracteristica es que en ella se
desglosa el IVA.

2.- Se diferencia de la factura porque en la nota de venta no se
desglosa el IVA.

3.- Se emiten Liguidaciones de Compras de Bienes o Servicios
cuando se trata de adquisiciones de bienes o servicios a personas
naturales por operaciones no habituales y a personas dedicadas a
actividades agropecuarias, de la pesca, de productos silvestres, de
mineria u otras actividades similares, en forma personal, artesanal y
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en pequefa escala, bajo condiciones que no les permiten cumplir
con sus obligaciones de inscripcion en el RUC y de facturacion y en
todas aquellas circunstancias en que el Servicio de Rentas Internas
considere necesario

4 - Grafico de la Factura

Lic. Gomez Millarcel Edwin Marcelo RUC 0500708230087
ELECTRONICA & SISTEMAS
Productos informaticos y suministros
Direc. Quijanoy Ordoflezy Roosvelt  FACTURA 001 -001  N° 00745
escuina Telf: 801198
Aut. SRI 1000663399

Fecha: latacnge 05 de Jdifio del 2002 RUC. 7702311491007
Sr.(es). Uhnversidkxd Téenica de Cotoper Guia de remision; (i«

Direc.. Bawrio S Felpe

CANTIDAD DESCRIPCION PUNITARIO | VALORVENTA
10V Cmvpuitadoras Festun IV T80 7800 0
I Cagjess cle CD RV 8 SO0
fHeriberto Chuchico Lerma (Graf. f\beso VALOR TOTAL 7.880.00)
Mindo) RUC 0000002345663 Aut N 1045 DESCUENTO 2% 157 60)
Septiambre 10/2001 del 00401 al 1400 VA 12% 926.69
Caduca. Septiembre del 2003 VA 0% 0.00)
TOTAL §: 864909

CLIENTE ADQUIRIENTE

EMISOR

5. La Guia de Remision sirve para sustentar los bienes que se
transportan o trasladan por cualquier motivo, sea este compra o
venta, para su transformacion o por simple cambio de ubicacion.

6.- Falso

7.- Los comprobantes de venta se dan de baja en los siguientes
casos:

a) por vencimiento del plazo de vigencia, bjcierre del
establecimiento; c) Por errores en su impresion o falta de requisitos.

8.- Las sanciones son: Clausura, Incautacion y Advertencia.



EL SERVICIO DE

c RENTAS INTERNAS
o3 o
= N EL REGISTRO UNICO DE
A CONTRIBUYENTES
3 E
= L
OBLIGACIONES DE LOS
-
CONTRIBUYENTES
| o=
p E
o S
Eal T
PRINCIPALES
= OBLIGACIONES
S y -\ TRIBUTARIAS
4 ,_ s p - D
¢ AV
~ o FORMULARIOS
0 DECLARACION DE
r 7 ¢ IMPUESTOS
IS

Estamos llegando al final
de este encuentro y seguro
te servira de mucho



113

INTRODUCCION

El actual Gobierno y la Ley de Régimen Tributario Interno a
través del Ministerio de Economia y Finanzas conjuntamente con
el Servicio de Rentas Internas, estructuraron una reforma fiscal
para racionalizar los impuestos, eliminar algunos que producen
muy poco, reducir otros relacionados con el consumo y la
inversién, incrementar otros como el IVA y modificar las
finanzas seccionales, entre otras reformas, que a corto o largo
plazo perjudican enormemente a la economia del ciudadano en
comin, mismo que necesita estar preparado para enfrentarlos, al
menos mientras todo el pueblo ecuatoriano esté dormido y no se
anime a reaccionar ante esta serie de imposiciones que solo
benefician a los mas ricos de este pais.

En base a lo expresado anteriormente, consideramos importante
en el desarrollo de esta Cuarta Unidad tratar los siguientes
temas: Qué es el Servicio de Rentas Internas, el Registro Unico
de Contribuyentes, Obligaciones de los Contribuyentes,
Principales Obligaciones Tributarias con sus respectivos
formularios de declaracion.

@ETIVOS l

DETERMINAR LAS OBLIGACIONES CON EL ESTADO

GENERAL:

ESPECIFICOS:

% Definir las actividades que realiza el SRI

* Determinar los requisitos para actualizacion, liquidacion,
pérdida del RUC vy las principales obligaciones tributarias.

*¢ Ultilizar adecuadamente los formularios para declaracion de
impuestos.
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EL SERVICIO DE RENTAS INTERNAS

Es una entidad técnica y auténoma, encargada de controlar Ia
aplicacion correcta de los impuestos por parte de los contribuyentes.

¢ QUE IMPUESTOS ADMINISTRA EL SRI?

Entre los principales mencionamos a los siguientes:

Impuesto a la Renta (IR)

Impuesto al Valor Agregado (IVA)

Impuesto a los Consumos Especiales (ICE)
Impuesto al Patrimonio de las Sociedades;
Impuesto a la Propiedad de Vehiculos

¢QUE ACTIVIDADES REALIZA EL SRI?

Difunde y capacita a los confribuyentes respecto a sus
obligaciones tributarias.

Concede, actualiza y cancela el Registro Unico de
Contribuyentes

Recauda los tributos, sus intereses y multas
Controla a los contribuyentes

Conoce y resuelve peticiones, reclamos, consultas y recursos
que los contribuyentes presenten conforme la Ley.

Sanciona a quienes incumplen las leyes tributarias.

ElL REGISTRO UNICO DE
CONTRIBUYENTES

¢QUE ES EL RUC?

El Registro Unico de Contribuyentes (RUC) es un sistema que tiene por
objeto registrar e identificar a los contribuyentes y proporcionar
informacién a la Administracion Tributaria.
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El numero de inscripcién en el RUC es personal e intransferible. Los
obligados a inscribirse son responsables de la veracidad de la
informacién proporcionada para todos los efectos juridicos derivados de
este acto.

El certificado del RUC del afio 1997 y 1998 esta vigente
indefinidamente hasta nueva disposicién, si no se ha realizado ningan
cambio en el Registro.

;QUIENES ESTAN OBLIGADOS A OBTENER EL RUC?

e Todas las personas naturales que ejerzan alguna actividad
econémica como: agropecuaria, industrial, minera, turistica,
transporte, comercio, etc, de su exclusiva propiedad.

e Los profesionales, artesanos, comisionistas, agentes y quienes
ejecuten cualquier arte u oficio en forma autonoma.

e Todas las sociedades que se encuentren bajo control de la
Superintendencia de Compaifiias y de Bancos, las sociedades en
Comandita Simple o por Acciones, Cooperativas, las Sociedades
Civiles, Sociedades de Hecho y cualquier ofro patrimonio que,
aunque carente de personalidad juridica, sea independiente del
de sus miembros.

e Las Sociedades sin Fines de Lucro, las Organizaciones no
Gubernamentales, las Organizaciones Clasistas, Gremios,
Asociaciones y los Partidos Politicos.

e Las Instituciones del Estado y deméas Entidades y Organismos
del sector publico.

Las sociedades obtendran su inscripcion en el RUC, a solicitud de su
representante legal.

;QUIENES NO ESTAN OBLIGADOS A OBTENER LA INSCRIPCION
EN EL RUC?

Las personas naturales que trabajen en relacion de dependencia
Las personas jubiladas,

Las personas que solo estudien

Las personas que solo realicen quehaceres domésticos.

¢CUANDO SE DEBE INSCRIBIR EN EL RUC?

Se debe obtener la inscripcién en el RUC dentro de los treinta dias
siguientes a su constitucién o inicio de actividades econémicas.
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¢(CUALES SON LOS TIPOS DE CONTRIBUYENTES?
r

Ecuatorianos

¢ Personas naturales < )
Inmierantes

. No Inmiorantes

e Sociedades Con fines de lucro

Sin fines de lucro

(CUALES SON LOS REQUISITOS PARA LA OBTENCION DEL
RUC?

PARA LA INSCRIPCION
De Personas Naturales

¢ Original y copia de la cédula de identidad.

e Original del ultimo certificado de votacion

o Original del documento que identifique direcciéon domiciliaria
actual o donde desarrolle su actividad econémica. (Planilla de
luz, agua, teléfono, etc).

En el caso de artesanos calificados por la Junta Nacional del Artesano,
se pedira una copia certificada del documento en el que conste su
calificacion

De Sociedades

Formularios: RUC-01-A para inscripcién y actualizacion del RUC; vy
RUC 01-B para inscripcion, actualizacion y cierre de establecimientos,
suscritos por el representante legal.

Copia certificada de la escritura publica de constitucién o domiciliacion

Copia certificada del nombramiento del representante legal inscrito en el
Registro Mercantil

Original y copia de la cédula de identidad del representante legal

Original del ultimo certificado de votacion del representante legal en
caso de ser ecuatoriano
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En caso de que el Representante Legal sea extranjero

Inmigrante: Original y copia de la cédula de identidad Original del
censo migratorio vigente

No inmigrante: Pasaporte con hojas de identificacién y visa vigente
tipo12, para el caso de representantes con visa tipo 12 no se requiere
de la cédula de identidad Original del censo migratorio vigente.

Original del documento que identifique el domicilio principal en el que se
desarrolle la actividad de la sociedad

Original de la hoja de datos del Registro de Sociedades, para el caso de
sociedades bajo el control de la superintendencia de compafias

PARA ACTUALIZACION
Se debe actualizar el RUC en los siguientes casos:

1. Cambio de denominacién o razén social

2. Cambio de actividad econdémica

3. Cambio de domicilio

4. Cese de actividades

5. Establecimiento o supresién de sucursales, agencias, depoésitos
u otro tipo de negocios

6. Cambio de representante legal

7. Cambio de tipo de empresa

8. Cambio de Representante Legal

9. Actualizacion de listado de socios o asociados

10. Cambio de Estatutos

Requisitos Persona Natural

e Original de la cédula de identidad.

e Original del ultimo certificado de votacién.

e Original del documento que identifique direccién domiciliaria
actual o donde desarrolle su actividad econémica. (Planilla de
luz, agua, teléfono, etc)

Ademas de los requisitos sefialados, deberan presentarse los
siguientes segun el caso:

Por pasar a bajo relacién de dependencia:
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Certificado emitido por el representante legal o autoridad competente de
la sociedad o empresa en la que trabaje, que acredite la fecha desde la
cual el contribuyente se encuentre bajo su dependencia.

Si el contribuyente pasare a depender de un tercero (esposo, esposa,
familiar) debera entregar una copia certificada de la carta o documento
gue indique que el contribuyente se encuentra en esta situacion

Requisitos Personas Juridicas o Sociedades

Formularios: RUC-01-A para inscripcién y actualizacién del RUC; y
RUC 01-B para inscripcién, actualizacion y cierre de establecimientos,
suscritos por el representante legal o autoridad

Original de la cédula de identidad del representante legal o autoridad.
Original del ultimo certificado de votacién del representante legal o
autoridad en caso de ser ecuatoriano

En caso de que el Representante Legal o autoridad sea extranjero:

Inmigrante: Original y copia de la cédula de identidad Original del
censo migratorio vigente

No inmigrante: Pasaporte con hojas de identificacion y visa vigente tipo
12 Original del censo migratorio vigente. Para el caso de representante
con visa 12 no se requiere de la cédula de identidad

PARA LA CANCELACION

Persona Natural

Presentar “Solicitud de Cese de Actividades / Cancelacion del Registro
Unico de Contribuyentes — Personas Naturales”

Ademas de los requisitos sefalados, deberan presentarse los
siguientes segun el caso:

Cancelacion por fallecimiento del contribuyente

Original y copia de la partida de defuncion.

Original del documento que acredite la calidad de albacea o de quien
tiene la posesion efectiva para solicitar la cancelacion (hombramiento

de albacea, sentencia de posesion efectiva).

Original y copia de la cédula de identidad o pasaporte de albacea o de
quién tenga la posesion efectiva
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Si el contribuyente ha dejado una sucesién indivisa se la debe inscribir
en el Registro Unico de Contribuyentes

Para todo tramite que sea realizado por un tercero, debe presentarse un
poder especial o general (con clausula especial) en el que conste que
estd facultado plenamente para inscribir, actualizar o cancelar el
Registro Unico de Contribuyentes.

Las personas naturales obligadas a obtener el RUC, deben comunicar
al SRI, dentro del plazo de 30 dias habiles de ocurridos, los siguientes
hechos: a) Cambio de actividad econémica; b) Cambio de domicilio; c)
Transferencia de bienes o derechos a cualquier titulo; d) Cualquiera
otras modificaciones que se produjeren respecto de los datos
consignados en la solicitud de inscripcién.

En el caso de que hayan transcurrido mas de 30 dias héabiles desde la
fecha de la terminacién de la actividad econémica, debera cancelar una
multa de treinta délares (USD30), adjuntando copia del formulario No.
106, por haber incumplido con la obligacién de notificar su cese de
actividades conforme lo dispuesto en el Art. 14 de la Ley del RUC.

¢ QUE HACER EN CASO DE PERDIDA DEL RUC?

Debe acercarse a la ventanilla del RUC mas cercana para obtener una
copia del mismo, ademas presentar:

1. Original y fotocopia de la cédula de identidad
2. Fotocopia del ultimo certificado de votacién

.CUANDO SE LIQUIDA EL RUC?

Los contribuyentes que den por terminadas sus actividades econémicas
estan obligados a solicitar la liquidacién del RUC en las oficinas
respectivas, en el plazo de treinta dias de cesada la actividad a fin de
proceder a la cancelacién del Registro correspondiente.

El Contribuyente debera presentar una solicitud dirigida al Director
Regional del Servicio de Rentas Internas, en el formulario que sera
proporcionado en la oficinas del SRI.

Se debera adjuntar :
1. Copia de la cédula de identidad del contribuyente o del
representante legal
2. Copia del ultimo certificado de votacién del contribuyente o del
representante legal




Partida de defuncién, cuando corresponda.

En el caso de sociedades que corresponda, se debera adjuntar
copia de la Resolucion de Disolucién y Liquidacion de la
Superintendencia de Compafiias cuando corresponda.

A w

NOTA: La liquidacién de la inscripcién debera ser solicitada dentro
de los treinta dias habiles siguientes al cese de la actividad
econdmica, de lo contrario estara sujeto al pago de multas. En caso
de existir la multa, esta debera ser cancelada en el formulario 106-6.

OBLIGACIONES DE LOS CONTRIBUYENTES

(CUALES SON LAS PRINCIPALES OBLIGACIONES DE LOS
CONTRIBUYENTES?

Luego de obtenido el RUC , es indispensable cumplir con las siguientes
obligaciones:

FACTURACION

El contribuyente debe ordenar a una de las imprentas autorizadas por el
SRI la impresién de facturas, notas de venta, liquidaciones de compras
de bienes o prestacion de servicios, guias de remisién; documentos en
los cuales constara la razén social del contribuyente y los demés
requerimientos de facturacion .

CONTABILIDAD
Estan obligados a llevar contabilidad:

¢ Todas las sociedades

e Las personas naturales que realicen actividades empresariales y
que operen con un capital propio de $24,000 o sus ingresos
brutos superen los $40.000

e También personas naturales que desarrollen actividades
agricolas, agropecuarias, forestales o similares.

e Las personas naturales que realicen actividades empresariales
que operen con un capital u obtengan ingresos inferiores a los
previstos asi como profesionales, comisionistas, artesanos,
agentes, representantes y demas trabajadores autdbnomos,
deben llevar al menos un registro de ingresos y gastos.
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DECLARACIONES

Al respecto los contribuyentes deben declarar los impuestos cobrados y
pagados ante el Servicio de Rentas Internas en los respectivos
formularios disefiados para el efecto en los plazos y fechas sefialados.

RETENCIONES
Estan obligados a retener:

e Las sociedades, el 100% del IVA que le sea cobrado por la
transferencia de bienes o prestacion de servicios de personas
naturales.

¢ Las entidades del sector publico, v,

e Aqguellas que hayan sido calificadas por el SRI como
contribuyentes especiales, deberan efectuar la retencion del 30%
del IVA en facturas emitidas por compra de bienes o el 70% del
IVA facturado por los prestadores de servicios.

PRINCIPALES OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

"Si los impuestos se
cobraran a los grandes

empresarios mi Ecuador
mejoraria *

O D

¢CUALES SON LAS PRINCIPALES OBLIGACIONES
TRIBUTARIAS?

Las principales obligaciones tributarias son las siguientes:

» Impuesto al Valor Agregado

Impuesto a la Renta

Impuesto a los Consumos Especiales
Impuesto al Patrimonio de las Sociedades
Impuesto a los Vehiculos Motorizados



“El bien no es
conocido hasta gue
no es perdido”

El Impuesto al Valor Agregado (IVA) grava al valor de la transferencia
de dominio o la importaciéon de bienes muebles de naturaleza corporal,
en todas sus etapas de comercializacion, y al valor de los servicios
prestados.

¢CUANDO SE DECLARA Y SE PAGA EL IVA?

Los sujetos pasivos del IVA deben presentar mensualmente una
declaracién por las operaciones gravadas con el impuesto, realizadas
dentro del mes calendario inmediato anterior.

Los sujetos pasivos que exclusivamente transfieran bienes o presten
servicios gravados con tarifa cero o no gravados, presentaran una
declaracién semestral de dichas transferencias.

;CUALES SON LOS SUJETOS DEL IVA?

Sujeto Activo.- Es el Estado, y lo administrara a través del Servicio de
Rentas Internas.

Son sujetos pasivos del IVA:

a) En calidad de Agentes de Percepcion:

1. Las personas naturales y las sociedades que habitualmente
efectuen transferencias de bienes gravados con una tarifa;

2. Quienes realicen importaciones gravadas con una tarifa; vy,

3. Las personas naturales y las sociedades que habitualmente
presten servicios gravados con una tarifa.

b) En calidad de agentes de retencién:



1. Las entidades y organismos del sector publico; las empresas
publicas v las privadas consideradas como contribuyentes
especiales por el Servicio de Rentas Internas;

2. Las empresas emisoras de tarjetas de crédito por los pagos
que efectien por concepto del IVA a sus establecimientos
afiliados; v,

3. Las empresas de seguros y reaseguros por los pagos que
realicen por compras y servicios gravados con IVA.

Los sujetos pasivos del IVA tienen la obligacién de emitir y entregar al
adquirente del bien o al beneficiario del servicio comprobantes de venta,
por las operaciones que efectien. Esta obligacion regiré aun cuando la
venta o prestacion de servicios no se encuentren gravados o tengan
tarifa cero.

El no otorgamiento de comprobantes de venta constituird un caso
especial de defraudacién, que sera sancionado de conformidad con el
Cédigo Tributario.

¢CUAL ES LA BASE IMPONIBLE?

La base imponible del IVA es el valor total de los bienes muebles de
naturaleza corporal que se transfieren o de los servicios que se presten.

;CUAL ES LA FORMA DE CALCULO DEL IMPUESTO?

La base imponible del IVA se establece con distintos criterios, segtn se
trate de bienes corporales, servicios, importaciones u otros casos
especiales.

La determinacion de la base imponible para cada caso se hace de la
siguiente manera:

a) La base imponible general del impuesto al valor agregado (IVA)
sera el precio de venta de los bienes que se transfieren, o de los
servicios que se prestan, segun conste en la respectiva factura,
nota o boleta de venta (Art. 56, Ley de Régimen Tributario Interno).
La base imponible determinada seguin esta norma debe incluir:

- Los impuestos. En caso de bienes gravados con impuesto a los
consumos especiales (ICE), éste se tomara en cuenta para
establecer la base imponible del IVA;

- Los costos por servicios que se presten conjuntamente con la
operacioén gravada;

- Los demas gastos legalmente imputables al precio.



b)

d)
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Para el caso de los servicios prestados, la base imponible estara
dada por el precio total cobrado por tal prestacion, segin se indico
en el literal anterior. Sin embargo, en el valor total no se tomara en
cuenta el 10% de propina legal en el caso de servicios prestados
por hoteles y restaurantes calificados.

Cuando se transfieran mercaderias gravadas con tarifa 12%
conjuntamente con la prestacién del servido, el valor de aquéllas
formara parte de la base imponible del servicio, aunque se
facturen separadamente. Si el servicio prestado esta gravado con
tarifa cero del IVA, la venta de mercaderias gravadas con tarifa
doce se facturara por separado.

El ICE pagado por el servicio de telecomunicaciones no sera parte
de la base imponible del IVA. (Art. 117 RLRTI)

Cuando se trate de importaciones, la base imponible serd la
resultante de la suma del valor CIF, mas impuestos, aranceles,
tasas, derechos, recargos y ofros gastos que figuren en la
declaracion de importacion y en los demas documentos
pertinentes. No se tomaran en cuenta los intereses y comisiones
provenientes de créditos de proveedores.

En los retiros de bienes para uso o consumo personal y en
donaciones o traspaso a titulo gratuito de bienes que son objeto del
comercio habitual del sujeto pasivo, la base imponible sera el
precio de mercado de tales bienes.

Estas transferencias deberan estar respaldadas por la emisién, de
parte del sujeto pasivo del impuesto, de los respectivos
comprobantes de venta en los que deben constar los precios
ordinarios de venta de los bienes donados o auto consumidos, los
mismos que seran la base gravable del IVA, salvo las donaciones
gue no son objeto del impuesto de acuerdo con el articulo 53
numeral 5) de la Ley de Régimen Tributario Interno, esto es, las
realizadas a entidades del sector publico y a instituciones y
asociaciones de caracter privado de beneficencia, cultura,
educacion, investigacion, salud o deporte, legalmente constituidas.

En la permuta y otros contratos por los cuales las partes se obligan
a transferirse reciprocamente el dominio de bienes corporales
muebles se considerara que cada parte realiza una transferencia
gravada con el IVA, teniéndose como base imponible de la
transaccion el valor de los bienes permutados a los precios
comerciales.



Se aplicara el mismo procedimiento en aquellas ventas en las que
parte del precio consista en un bien corporal mueble.

Cuando se pague la prestacion de un servido con bienes
corporales muebles, se tendra como precio del servido para los
fines del IVA, el valor que las partes hubieren asignado a los bienes
transferidos a precios comerciales. En este caso el beneficiario del
servido sera considerado como vendedor de los bienes. EI mismo
procedimiento se aplicara en los casos de transferencia de bienes
corporales muebles que se paguen con servicios. (Art. 58 LRTI)
(Art. 134 RLRTI)

f) El impuesto comprende el arrendamiento, subarrendamiento,
usufructo o cualquier otra forma de cesién del uso o goce temporal
de bienes corporales muebles, inmuebles amoblados, inmuebles
con instalaciones o maquinarias que permitan el ejercido de alguna
actividad comercial o industrial y de todo tipo de establecimientos
de comercio. Incluye también la licencia de uso o cualquier otra
forma de cesién del uso o goce de marcas, patentes de invencién,
procedimientos o férmulas industriales y ofras prestaciones
similares.

g) En el caso de venta de activos fijos gravados con el IVA, asi como
de bienes que no pertenecen al giro ordinario del negocio, por parte
del sujeto pasivo, el impuesto se cobrara sobre el precio de
transferencia.

h) En el caso de ventas de mercaderias entregadas a consignacién, el
consignatario emitira el comprobante de venta y cobrara el IVA
respectivo, en cada transaccion que realice; y el consignante emitira
las facturas y cobrara el IVA correspondiente en base a las
liquidaciones mensuales que efectie con el consignatario.

Salvo lo dispuesto en el parrafo anterior, toda entrega onerosa o
gratuita de bienes sujeta a posible devolucién sera considerada como
transferencia gravada con el IVA.

Los sujetos pasivos del IVA abriran una cuenta de orden denominada
"Mercaderias en Consignacién”, en la que se registraran todos los
movimientos de salidas, recepciones, reposiciones y devoluciones de
los productos gravados.

¢CUALES SON LAS TRANSFERENCIAS E IMPORTACIONES CON
TARIFA 0%7?

Segun el Art.54 Ley de Régimen Tributario Interno son las siguientes:
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e Productos alimenticios de origen agricola, avicola, pecuario,
apicola, cunicola, bioacuaticos, forestales, carnes en estado
natural; y de la pesca que se mantengan en estado natural, es
decir que no hayan sido objeto de elaboracién, proceso o
tratamiento que signifique modificacion de su naturaleza;

e Leches en estado natural, pasteurizada, homogenizada o en polvo
de produccién nacional. Leches maternizadas y proteicos
infantiles;

e Pan, azucar, panela, sal, manteca, margarina, avena, maicena,
fideos, harinas de consumo humano, enlatados nacionales de attn,
sardina y trucha, aceites comestibles, excepto de oliva;

e Semillas certificadas, plantas y raices vivas. Harina de pescado y
alimentos balanceados. Fertilizantes, insecticidas, pesticidas,
fungicidas, antiparasitarios y productos veterinarios;

e Tractores de llantas de hasta 200 hp, arados, rastras, surcadores,
cosechadoras, sembradoras, cortadoras de pasto, bombas de
fumigacion portables, aspersores y rociadores para equipos de
riego;

e Medicamentos y drogas de uso humano, que consten en las listas
publicadas anualmente por el Ministerio de Salud; y sus envases y
etiquetas.

Papel periodico, periédicos, revistas y libros.
Los que se exporten; vy,

e Los que se introduzcan al pais:

Los diplomaticos extranjeros y funcionarios de organismos
internacionales, en los casos que se encuentren liberados de
derechos e impuestos; los pasajeros que ingresen al pais, hasta por
el valor de la franquicia reconocida; por donaciones del exterior a
favor de las instituciones del Estado y las de cooperaciéon
institucional; y por admision temporal o en transito.

;CUALES SON LOS SERVICIOS CON TARIFA 0%7?
Los servicios con tarifa cero son los siguientes:

e Transporte de pasajeros y carga, maritimo, fluvial y terrestre; asi
como el transporte aéreo internacional de carga, o aéreo de carga a
Galapagos.

Salud,
Arrendamiento de inmuebles destinados exclusivamente para
vivienda;

e Servicios publicos de energia eléctrica, agua potable, alcantarillado
y recoleccién de basura;

e Educacién; Guarderias infantiles y hogares de ancianos;
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Religiosos;

Impresion de libros;

Funerarios;

Administrativos prestados por el Estado y las entidades del sector

publico, en los que se deba pagar un precio o una tasa;

Espectaculos publicos;

Financieros y bursatiles;

Transferencia de titulos valores;

Los que se exporten, inclusive los de turismo receptivo;

Los prestados por profesionales con titulo de instruccion superior

hasta por un monto de cuatrocientos délares por cada caso;

El peaje por la utilizacién de carreteras;

La loteria de la Junta de Beneficencia de Guayaquil y sorteos de

Fe y Alegria;

Aerofumigacion;
Los prestados personalmente por los artesanos; v,
los de refrigeracion, enfriamiento y congelamiento para conservar
los bienes alimenticios de origen agricola, avicola, pecuario,
apicola, cunicola, bioacuaticos, forestales, carnes en estado
natural; y de la pesca que se mantengan en estado natural, y en
general todos los productos perecibles que se exporten, asi como
los de faenamiento, cortado, pilado, trituracién y la extraccién por
medios mecanicos o quimicos para elaborar aceites comestibles.

Casos especiales:

Los servicios prestados personalmente por los artesanos calificados
estan gravados con tarifa 0%; si comercializan bienes éstos estaran
gravados con tarifa 12%, inclusive artesanos calificados.

El servicio de transporte de pasajeros y carga fluvial y terrestre; y
maritimo, estaran sujetos a tarifa 0%. Ademas, el transporte de
carga aérea exportable y a Galapagos estd gravado con tarifa 0%;
no asi el transporte aéreo de pasajeros que se encuentra gravado
con tarifa 12%.

En el caso de personas naturales o juridicas que por la naturaleza
de sus actividades realicen transacciones que estén gravadas con
tarifa 0% y 12%, deberan presentar sus declaraciones en forma
mensual, aun cuando el numero de transacciones con tarifa 12%
sea minimo.

Los servicios que prestan los profesionales con titulo superior estan
gravados con tarifa 0%, sin embargo, si el valor de los honorarios
por cada caso excede de 400 délares esta gravado con tarifa 12%,
por tanto la declaracién debera ser efectuada en forma mensual. Si
el profesional presta servicios continuos a una sociedad y los
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honorarios anuales exceden de 400 doélares debera facturar con el
IVA 12% en cada mes.

IMPUESTO A LA RENTA

1-:

“El amor y la fe en
las obras se ve”

¢CUAL ES EL OBJETO DEL IMPUESTO A LA RENTA?

Este impuesto recae sobre la renta que obtengan las personas
naturales, las sucesiones indivisas y las sociedades nacionales ©
extranjeras.

Para efectos de este impuesto se considera renta:

1. Los ingresos de fuente ecuatoriana obtenidos a titulo gratuito
u oneroso, bien sea que provengan del trabajo, del capital o
de ambas fuentes, consistentes en dinero, especies o
servicios; v,

2. Los ingresos obtenidos en el exterior por personas naturales
ecuatorianas domiciliadas en el pais o por sociedades
nacionales.

¢CUALES SON LOS SUJETOS DEL IMPUESTO?

Sujeto Activo o ente acreedor.- Es el Estado, que lo administra a
través del Servicio de Rentas Internas.

Sujeto Pasivo.- Son todos los contribuyentes que estan obligados a
pagarlo, las personas naturales, las sucesiones indivisas y las
sociedades, nacionales o extranjeras, domiciliadas o no en el pais, que
obtengan ingresos gravados.
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;CUAL ES EL PERIODO TRIBUTARIO?

El ejercicio impositivo es anual y comprende el lapso que va del 10. de
enero al 31 de diciembre. Cuando la actividad generadora de la renta se
inicie en fecha posterior al 10. de enero, el ejercicio impositivo se
cerrara obligatoriamente el 31 de diciembre de cada afio.

En el afio de 1999, el ejercicio impositivo estuvo comprendido entre el
10. de mayo y el 31 de diciembre.

¢CUAL ES LA BASE IMPONIBLE?

La base imponible o base de calculo del Impuesto a la Renta esta
constituida por la totalidad de los ingresos ordinarios y extraordinarios
gravados con el impuesto, menos las devoluciones, descuentos, costos,
gastos y deducciones, imputables a tales ingresos.

¢.CUALES SON LAS EXENCIONES?

Para fines de la determinacion y liquidaciéon del Impuesto a la Renta,
estan exonerados exclusivamente los siguientes ingresos:

1. Los dividendos y utilidades; calculados después del pago del
Impuesto a la Renta que distribuyan o paguen las sociedades.

2. Los obtenidos por las instituciones del Estado; excepto, las
empresas publicas que exploten actividades comerciales,
industriales, agricolas, mineras, turisticas, de transporte o de
servicios.

3. Aguellos exonerados en virtud de convenios internacionales;

4. Bajo condicion de reciprocidad, los de los estados extranjeros y
organismos internacionales, generados por los bienes que
posean en el pais;

5. Los de las instituciones de caracter privado sin fines de lucro
legalmente constituidas; siempre que dichos ingresos se
destinen a los fines sociales. Sin embargo, estas instituciones,
deberan:

a. Inscribirse en el RUC
b. Llevar contabilidad
c. Presentar declaraciones del Impuesto a la Renta

6. Los intereses percibidos por personas naturales por sus
depo6sitos de ahorro a la vista pagados por entidades del sistema
financiero del pais;
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7. Los que perciban los beneficiarios del Instituto Ecuatoriano de
Seguridad Social, por toda clase de prestaciones que otorga esta
entidad; las pensiones patronales jubilares; y, los que perciban
los miembros de la Fuerza Publica del ISSFA y del ISSPOL,; v,
los pensionistas del Estado;

8. Los percibidos por los institutos de educacién superior estatales,
amparados por la Ley de Universidades y Escuelas Politécnicas;

9. Los percibidos por las comunas, pueblos indigenas,
cooperativas, uniones, federaciones y confederaciones de
cooperativas y deméas asociaciones de campesinos y pequefios
agricultores, legalmente reconocidas; en la parte en que no sean
distribuidas.

10. Los provenientes de premios de loterias o sorteos auspiciadas
por la Junta de Beneficencia de Guayaquil y por Fe y Alegria;

11.Los viaticos que se conceden a los funcionarios y empleados de
las instituciones del Estado; el rancho que perciben los
miembros de la Fuerza Publica; los gastos de viaje, hospedaje y
alimentacién, que reciban los funcionarios, empleados vy
trabajadores del sector privado;

12.Los obtenidos por discapacitados, debidamente calificados por el
organismo competente, en un monto equivalente al triple de la
fraccion béasica exenta, prevista en el Art. 36 de la L.R.T.l. asi
como los percibidos por personas mayores de sesenta y cinco
afos; en un monto equivalente al doble, de dicha fraccién basica
exenta.

13.Los provenientes de inversiones no monetarias efectuadas por
sociedades que tengan suscritos con el Estado contratos de
prestacién de servicios para la exploracién y explotacién de
hidrocarburos y que hayan sido canalizados mediante cargos
hechos a ellos por sus respectivas compafiias relacionadas, por
servicios prestados al costo y que se registren en el Banco
Central del Ecuador como inversiones no monetarias sujetas a
reembolso;

14.Los generados por la enajenacién ocasional de inmuebles,
acciones o participaciones;

15.Las ganancias de capital, utilidades, beneficios o rendimientos
distribuidos por los fondos de inversién, fondos de cesantia y
fideicomisos mercantiles a sus beneficiarios; v,

16.Las indemnizaciones que se perciban por seguros, exceptuando
los provenientes del lucro cesante.
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¢CUAL ES LA TARIFA DEL IMPUESTO?
Para Personas Naturales:
Para liquidar el Impuesto a la Renta de las personas naturales, se

aplicara a la base imponible, las tarifas vigentes para el afio
correspondiente. Para el afio 2001 rigi6 la siguiente tabla:

FRACCION BASICA| EXCESO HASTA EN IMPUESTO FRACC | % IMPUESTO FRACC EXCED
uspD BASICA

0 5.000 0 0%
5.000 10.000 0 5%
10.000 20.000 250 10%
20.000 30.000 1.250 15%
30.000 40,000 2.750 20%
40.000 EN ADELANTE 4.750 L

Los ingresos obtenidos por personas naturales extranjeras que no
tengan residencia en el pais, por servicios ocasionalmente prestados en
el Ecuador, satisfaran la tarifa Unica del veinte y cinco por ciento (25%)
sobre la totalidad del ingreso percibido. La retencién la efectuara el ente
pagador.

EJERCICIOS PRACTICOS DE DECLARACION DE IMPUESTO A LA
RENTA PARA PERSONAS NATURALES

EJERCICIO 1
Si una persona percibe una renta por 4,000 dolares anuales, esta
exenta de pagar impuestos

EJERCICIO 2

Si una persona percibe en el periodo del 2001, una renta por 8,500
délares anuales deberia pagar:

La diferencia entre lo que recibe como renta, es decir 8,500 menos la
fraccion basica que en este caso es 5,000
El resultado es 3,000

Por los primeros 5,000 se aplica el impuesto previsto en la Tabla, para
la Fraccién Basica (0) lo que nos indica que por este concepto no se
paga nada.



Sobre la diferencia (3,000) se aplica el impuesto sobre el excedente que
consta en la tabla (5%). El resultado (150) constituye el impuesto a

pagar.

El total a pagar es:

3,000 x 5% =150
Impuesto Fraccién Basica
0

TOTAL

150 + 0 = 150 délares

Para Personas Juridicas:

a) Sociedades

La tarifa del Impuesto a la Renta aplicable para las sociedades
constituidas en el Ecuador como las sucursales de sociedades
extranjeras domiciliadas en el pais y los establecimientos
permanentes de sociedades extranjeras no domiciliadas, que
obtengan ingresos gravables, deberan pagar la tarifa tnica del 15%,
para el ejercicio de 1999; y del 25 % en el ejercicio fiscal 2000,
sobre la base imponible. Las Instituciones Financieras y compafiias
petroleras deberan pagar en 1999 y en el 2000, la tarifa del 25%.

b) Empresas Petroleras

Las utilidades que obtengan los contratistas de prestacién de
servicios para la exploracion y explotaciéon de hidrocarburos estaran
sujetas al pago del Impuesto a la Renta de conformidad con la tarifa
Unica del 44.4%. En caso de inversién de utilidades en el pais, esta
tarifa se reducira al 25% sobre los montos reinvertidos.

c) Sucesiones Indivisas
Las sucesiones indivisas, es decir, aquellas que no han sido objeto

de particion entre los herederos, deben pagar el impuesto aplicando
la misma tabla y tarifas que las personas naturales.

d) Herencias, Legados y Donaciones

Respecto de las herencias, legados y donaciones, cada uno de los
beneficiarios de estos ingresos pagara una tarifa tnica del 10% sobre
el excedente de la fraccion basica no gravada del Impuesto a la
Renta de personas naturales. (5,000)
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IMPUESTO A LOS CONSUMOS ESPECIALES

¢CUAL ES EL OBJETO DEL IMPUESTO?

El Impuesto a los Consumos Especiales (ICE) se aplicara a la
importacién y la venta de: cigarrillos, cervezas, bebidas gaseosas,
alcohol, productos alcohélicos en todas las presentaciones y formas de
produccion o expendio, los bienes suntuarios de procedencia nacional o
importados y la prestacion de los servicios de telecomunicaciones y
radioeléctricos abiertos a la correspondencia publica prestados al
usuario final.

¢CUALES SON LOS SUJETOS DEL IMPUESTO?

El sujeto activo o ente acreedor de este impuesto es el Estado, que lo
administrara a través del Servicio de Rentas Internas.

Son sujetos pasivos del ICE:

1. Las personas naturales y sociedades, fabricantes de bienes
gravados con este impuesto; y,

2. Quienes realicen importaciones de bienes gravados por este
impuesto.

¢(CUAL ES LA BASE IMPONIBLE?

e Para los bienes de fabricaciéon nacional estara constituida por el
precio de venta al publico menos el IVAy el ICE.

e Para los bienes importados la base imponible sera el precio de
venta al publico fijado por el importador menos el ICE y el IVA
correspondientes.

o Para los servicios de telecomunicaciones y radioeléctricos sera el
valor facturado por los servicios prestados por la respectiva
empresa al usuario final o el valor de las tarjetas de prepago
vendidas, excluyendo los valores correspondientes al IVA y al
ICE.

¢CUALES SON LAS EXENCIONES?

e Estaran exentos del Impuesto a los Consumos Especiales el
alcohol que se destine a la produccién farmacéutica, asi como el
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alcohol y el aguardiente sin rectificar que se destinen a la
produccién de bebidas alcohdlicas.

e Los productos destinados a la exportaciéon estaran también
exentos del Impuesto a los Consumos Especiales.

¢ Las importaciones de mostos, jarabes, esencias o concentrados
o de cualquier otra materia prima destinada a la fabricaciéon de
productos gravados con el ICE.

e Los aviones, avionetas y helicopteros que se destinen al
transporte comercial de pasajeros, carga y servicios.

¢.CUALES SON LAS TARIFAS DEL IMPUESTO?

Estan gravados con el Impuesto a los Consumos Especiales los
siguientes bienes:

GRUPO 1 TARIFA
1.Cigarrillos
Rubio 77.25%
Negro 18.54%
2. Cerveza 30.90%
3.Bebidas gaseosas 10.30%
4. Alcohol y productos alcohélicos distintos a la cerveza 26.78%
5.Servicios de telecomunicaciones y radioeléctricos 15.00%
GRUPO2 TARIFA
1. Vehiculos motorizados de transporte terrestre de hasta
3.5 toneladas de carga 5.15%

2. Aviones, avionetas y helicopteros, motos acuaticas,
tricares, cuadrones, yates y barcos de recreo 10.30%

¢CUANDO SE DECLARA Y SE PAGA EL ICE?

Los sujetos pasivos del ICE estan obligados a presentar una
declaraciéon mensual de las operaciones sujetas a este tributo,
realizadas en el mes calendario inmediato anterior v liquidar y pagar el
ICE causado en las instituciones autorizadas, formulario 105. La
declaracién mensual se presentara inclusive, en aquellos periodos en
los que no se hayan realizado operaciones sujetas al ICE.
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En el caso de importaciones, se liquidara el ICE en el Documento Unico
de Importacién y su pago se efectuara en una institucién autorizada
para recaudar impuestos previa la desaduanizacién de la mercaderia.

IMPUESTO AL PATRIMONIO DE LAS
SOCIEDADES

Este impuesto se establecié Unicamente para el afio 1999 vy la base
imponible de este impuesto es el patrimonio de las sociedades al 31 de
diciembre del afio anterior al de pago. El patrimonio se obtiene de restar
los pasivos totales de los activos totales.

Los sujetos pasivos son las sociedades que se hallan sujetas al control
de la Superintendencia de Compafiias y la Superintendencia de
Bancos, asi como las compafiias en nombre colectivo 0 en comandita
simple o por acciones.

La tarifa de este impuesto sera del uno por ciento (1%) del patrimonio,
pero en ningun caso sera inferior al uno por mil del total de los activos al
31 de diciembre del afio inmediato anterior.

EXENCIONES

Las instituciones financieras exentas del pago de este impuesto, las
siguientes:

Banco Central del Ecuador;

Banco Nacional de Fomento;

Banco del Estado;

Corporacién Financiera Nacional;

Instituto Ecuatoriano de Crédito Educativo y Becas;
Banco Ecuatoriano de la Vivienda; y,

El Fondo de Solidaridad.

SISO RELN -

IMPUESTO A LOS VEHICULOS
MOTORIZADOS

¢CUAL ES EL OBJETO DEL IMPUESTO?

Este impuesto es anual grava a los propietarios de vehiculos
motorizados, destinados al transporte terrestre de personas y/o carga,
tanto de uso particular como de servicio publico.
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¢CUALES SON LOS SUJETOS DEL IMPUESTO?

Sujeto activo.- Es el Estado Ecuatoriano, que lo administra a través
del Servicio de Rentas Internas.

Sujetos Pasivos.- Son los propietarios de los vehiculos motorizados,
de transporte terrestre de personas y/o carga.

¢CUAL ES LA BASE IMPONIBLE?

Es el avaluo de los vehiculos gue consten en la base de datos
elaborada por el Servicio de Rentas Internas.

Para la determinacién del avaltuo de los vehiculos se tomara en cuenta
la informacion que sobre los precios de venta al publico, incluido
impuestos, presentaran hasta el 30 de noviembre del afio anterior los
fabricantes y los importadores de vehiculos. Si por cualquier medio el
Servicio de Rentas Internas llegare a comprobar que la informaciéon
recibida es falsa iniciara las acciones que correspondan de conformidad
con el Cédigo Tributario y el Codigo Penal.

Para efectos del avalio de los vehiculos de afios anteriores, del
valor correspondiente al ultimo modelo, se deducira la depreciacion
anual del veinte por ciento (20%). El valor residual no sera inferior al
diez por ciento (10%) del valor del Gltimo modelo.

Cuando se haya descontinuado la produccién o ingreso de
determinado tipo de vehiculos, se establecera el equivalente en
délares del precio de venta al publico en el tltimo afio de fabricacion
0 ingreso y ese valor se tomara como base para las depreciaciones
correspondientes.

Para efectos del avalto de los vehiculos que no se comercialicen en
forma continua en el pais y que no consten en la base de datos del
Servicio de Rentas Internas, se tomara en cuenta la informacién
contenida en todos los documentos de importacién respecto de su
valor CIF (costo, seguro y flete) mas los impuestos, tasas y otros
recargos aduaneros.

El avalio determinado conforme los incisos anteriores constituira la
base imponible del impuesto a los vehiculos motorizados de
transporte terrestre.

¢CUALES SON LAS EXENCIONES?
Estan exentos del pago de este impuesto los siguientes vehiculos:
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1. Los de propiedad de entidades y organismos del sector
publico, segun la definicion del articulo 118 de la Constitucion
Politica de la Republica, excepto los de empresas publicas;

2. Los que se encuentren temporalmente en el pais por razones
de turismo o en ftransito aduanero, siempre que su
permanencia en el pais no sea mayor de tres meses;

3. Los de propiedad de la Cruz Roja Ecuatoriana, Sociedad de
Lucha Contra el Cancer - SOLCA - y Junta de Beneficencia
de Guayaquil.

4. Los de una tonelada o mas, de propiedad de personas
naturales o de empresas, que los utilicen exclusivamente en
sus actividades productivas o de comercio como es el caso
de transporte colectivo de trabajadores, materias primas,
productos industrializados, alimentos, combustibles y agua,
tendran una rebaja del ochenta por ciento (80%) del impuesto
causado.

5. Los vehiculos de propiedad de personas de la tercera edad y
de los discapacitados, para establecer la base imponible, se
considerara una rebaja especial de US$ 8.000.
Este tratamiento se efectuara a razén de un solo vehiculo por
cada titular.

6. Los que se encuentren temporalmente en el pais por razones
de turismo o en ftransito aduanero, siempre que su
permanencia en el pais no sea mayor de tres meses;

PERIODO TRIBUTARIO.-Los sujetos pasivos de este impuesto
pagaran el valor que les corresponda, previo a la matriculacién y hasta
el 31 de julio de cada afio, en las entidades financieras autorizadas para
recaudar tributos.

EXPLICACION DE FORMULARIOS

El siguiente tema a tratarse obedece a los resultados obtenidos de las
encuestas realizadas tanto a docentes como a alumnos de los colegios
de la ciudad de Latacunga, en las cuales expresaban la necesidad del
tratamiento de los formularios de declaracién de impuestos.

Y es asi que para la declaraciéon de los impuestos se encuentran a
disposicién de los contribuyentes, los siguientes tipos de formularios y
modelos que se utilizan:
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IVA

e Formulario 104: declaracion del Impuesto al Valor Agregado de
ventas locales de bienes y servicios y exportaciones.

IMPUESTO A LA RENTA

e Formulario 101: Declaracion del impuesto a la renta y
presentacion de balances. Formulario tnico para sociedades.

e Formulario 103: Declaracién y pago mensual de las retenciones
en la fuente del impuesto a la renta.

IMPUESTO A LOS CONSUMOS ESPECIALES ICE

e Formulario 105: Declaraciéon y pago mensual del impuesto a los
consumos especiales (ICE)

RECIBO MULTIPLE DE PAGOS

e Formulario 106.- Anticipos de Impuesto a la Renta e Impuestos
especiales este recibo es valido para efectuar el pago de un solo
tipo de impuesto, de un solo periodo y sera receptado Unica y
exclusivamente en las entidades bancarias autorizadas para
recaudar tributos.

e Formulario 106-a: Pago de deudas y multas tributarias

¢DONDE PAGAR LOS IMPUESTOS?

Los bancos autorizados para receptar tributos en nuestra ciudad son los
siguientes:

Banco del Austro

Banco Nacional de Fomento
Banco de Guayaquil

Banco Internacional

Banco General Rumifiahui
Banco del Pichincha

Banco del Litoral

Pichincha

FORMULARIOS PARA DECLARACION DE
IMPUESTOS

Los formularios para declaracion de impuestos son los siguientes:
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FORMULARIO 101.- DECLARACION IMPUESTO A LA RENTA Y
PRESENTACION DE BALANCES FORMULARIO UNICO-
SOCIEDADES

101 -Primera Parte.-
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101 - Segunda Parte.-
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INSTRUCTIVO FORMULARIO 103
DE DECLARACION Y PAGO MENSUAL DE RETENCIONES

EN LA FUENTE DEL IMPUESTO A LA RENTA
NOTAS IMPORTANTES:

Los formularios podrén ser llenados a maquina (de escribir o impresora) y en forma legible manuscrita (a tinta).
Tanto &l original como las copias no deberén contener manchones, repisados, enmendaduras o escrilos que no D a los casi del

. Sedebe ullizar & punto para separar miles y la coma para decimales; siempre se deberén incluir dos imales (aproximando el segundo). Por ejemplo: Si la cantidad
resultante fugra 12.435501 registre 12,435,50 o si la cantidad resultante fuera 12,435,506 registre 12.435,51.

+ Todos los campos no ulilizados deberdn ser anulados con una linea horizontal o cualquier otro signo que implique anulacion. Para eslos casos no se debe utiizar ceros.

Cuando el Representante Legal no pueda firmar la declaracion, lo debera hacer quien leg lo gue en Al la declaracion se deberd exhibir el
documento que habilite esta subrogacion
. La firma y RUC de! Contador son obligatorios, con excepeion de los dores no oblig allevar

Recuerde que en todo caso, (0 tres Ultimos nimeros del RUC son 001"

100 Identificacion de fa declaracion PAIS CODIGO
101 Mes.- Registra el mes del periodo al que corresponde la declaracion. ALEMANIA 01
102 Afo - Registre el afo del perindo al que coresponde la declaracion
104 N° Formulario que se rectfica- En el caso que se trate de una declaracion de BRASIL L
tina rectificatoria, (cuando cause mayor impuesto a pagar) debe escriir en este ESPANA 04
campa @l niimero del formulario en el cual se efectud la declaracion que se FRANCIA 05
reclifica ITALIA 06
202 Razén Social, Denominacién o Apellidos y Nombres Completos.- RUMANIA a7
Registrelos de la misma forma como constan en el documento def RUC SUIZA 08
olorgado por el SRI. VENEZUELA 10
300 Por Pagos en el Pais DECISION40 [coLoMBIA 11
351 Impuesto retenido por pagos en Relacion de Dependencia.- Registre el valor m) PERU 12
correspondiente a la retencion, sobre las remuneraciones electuadas a sus BOLIVIA 13
trabajadores.
; CANADA 4
353 Impuesto relenida por pagos a Honorarios y Dietas a Personas Naturales.- En = 15
donde el inlelecta prevalezca sobre la mano de obra, incluya retenciones MEXICO &
elecluadas a prolesionales asi como miembros de cuerpos colegiados o 451 al 455 Impuesto.- Registre el valor retenido que corresponda en cada caso.
directonos que paguen dietas. ) 457 Impuesto.- Registre el valor de retencion de pagos al exterior, cuyo destino sea
355 Impuesto retenido por Pago Local a Extranjeros por Servicios Ocasionales.- un pais que NO mantenga Convenio de Doble Tributacion con Ecuador.
Registre las refenciones en |a fuente a extraneros no residentes cuya estadia@n 419 Base Imponible par Pago de Intereses.- Cuando la tasa de interés y comisiones
@l pais ha sido manor & seis meses ) ) por el financiamiento, exceda de la tasa maxima referencial establecida por el
357 Impuesto retenido por Loterfas, Rifas, Apuestas y Similares.- Registre el impuesto Dirsctorio del Banco Central del Ecuador; registre el valor correspondiente a
relenido sobre los premios entregados por loterias, rifas, apuestas y similares @ste exceso.
(excepto Junta de Bensficencia de Guayaquily Fe y Aleqria). 459  Impuesto.- Registre &l valor del impuesto retenido por el pago de intereses en
359 Impuesto retenido por pagos por / - Registro el imp A Mercantil sobre el exceso de la tasa méaxima
retenico por esle concepto, en los pagos efectuados en el pais. referencial
361 Impuesto retenido por pagos por Arrendamiento de Bienes Inmuebles de 431 Base Imponible cuando NO ejerce la Opcion de Compra.- Registre el valor
Propiedad de Personas - Registre el imp relenido a p ala iacio de los bienes de capital, calculado
naturales en pagos por arrendamiento para vivienda u otras actividades. exclusivamente para este proposito.
313 Por Se.gums y Reaseguros (Primas y Cessopes).- Registre la base para la 464 Impuesto.- Registre el valor del impueslo retenida por pagos en Arrendamiento
retencion que es igual al 10% del valor de las primas facturadas o planilladas. Mercantil Internaclonal, cuando NO se ejerce la Opclén de Compra, de
363 Impuesto retenido por Seguros y Reasequros (Primas y Cesiones).- Registre el conlormidad con lo dispuesto en el R-LRTI

valor de |a retencién por esle conceplo.

365 Impuesto relenida por Rendimientos Financieros.- Registre el valor de la 900 Valores a Pagary Formas de Pago

ratencion por el pago de int y otros 901 Pago Previo- Registre el valor del impueslo pagado, consignado en la
367 Impuesto refenido por Intereses y Comisiones de Credito entra las 6n objeto de rectificacién. Cuando este campo tenga algin valor,
del Sistema Financiero.- Registre la retencion en operaciones de crédito entre necesariamenie se debera llenar el campo 104.
Instituciones Financleras sujetas al cantrol de la Superintendencia de Bancos. 902 Total impussto a pagar.- Aplicar la formula: Total Retenciones ~ Pago Previo
371 Impuesto retenido por Servicios Petroleros.- Registre &l valor retenido por 903 Intereses por mora - Calcular segin la tasa vigente en los periodos de mora
conceplo de pagos par servicios de prospeccion, exploracion, perforacion, respectivos
transporte y aima iento de hi rbi 904 Multas.- Sancionado de acuerdo con lo estip en las normas rit
373 Por olras fransacoiones - Pagos en compras locales de aclivos filos 908, 910, 912 y 914 Nolas de Crédito No- Ingrese el nimero registrado en el
375 Por olras transacclones.- Pagos en compras de cualquier otro tipo de bien documento de la Nota de Crédio.
377 Impuesto retenido en pagos por Senvicios.- Registre el valor retenido por pagos 839 Total pagado.- Aplicar la formula: Total Impuesto a Pagar + Intereses par Mora
electuados por la contratacion de servicios diferentes a los sefialados en los +Multas
demés casilleros ) Plazos para declarar las Retenciones en
379 Impuesto retenido por Comisiones.- Registre el valor retenido por conceplo de a Fuente del Impuesto a la Renta
pagos por comisiones {anto a p les como en base a
los porcentajes establecidos en la correspondiente resolucian. NOVENQ DIGITO | ce oA DE VENCIMIENTO
381 Impuosto ratanido por Pagos o Crédito an cuenta Realizados por Empresas DEL RUC

Emisoras de Tarjetas de Crédito a los establecimientos afiiados. 1 10 del mes siguionte
383 Impuesto retenido por Regalias, Derechos de Autor, Marcas, Patentes o 2 12 del mes siguiente
Similares - Registre el valor retenido por este conceplo en pagos realizados en 3 14 del mes siguiento
el pals a personas natureles y sociedades, en base a los porcentajes 4 18 del mes siquiento
= establecidos en la correspopdxente r?so'luc\t?nv 5 18 del mes sigulents
385 Imp retenido a Dep F' B Cuerpo Técnico y 3 e e
Artitros por el pago de sueldos, primas y premios. I
387 Impuesto retenido por Pagos realizados a Notarios y Registradores de la A 22 el Tt Houlene
Prapiedad o Mercantiles scbre el lolal de la factura 8 24 del mes sigulente
389 Impuesto retenido por Pagos de Divi ip Jos por la 9 26 del mes siguiente
socedad (et 28 del mes siguiente
400 Por Pagos al Exterior Ley de Régimen . “
401 2l 405 Pais - Regisire el codigo del pais con el cual se suscribié un convenio de oo lhismo
doble Iributacion, de acuerdo a la siguiente tabla: Reglamento de Aplicacion
para la Lay da Régimen R-LRTI
Tributario Intema
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FORMULARIO 103.- DECLARACION DE RETENCIONES EN LA
FUENTE DEL IMPUESTO A LA RENTA

DECLARACION DE RETENCIONES EN LA FUENTE .
DEL IMPUESTO A LA RENTA Mo 0003348
FORMULARIO
IMPORTANTE: sivaseLeen 100 IDENTIFICACION DE LA DECLARACION >
MES | ANO Na FORMULARIO QUE SE RECTIFICA
| RESOLUCION N'131 INSTRUCCIONES AL REVERSO = 2 o Tl
0> [ | deol |- :
200 IDENTIFICACION DEL SUJETO PASIVO (AGENTE DE RETENCION)
AUC RAZON SOCIAL DENOMINACION O APELLIDOS ¥ NOMBRES COMPL O =
201 . 202 k )
056000124 co0d ‘ UW IVERSIDAD TECNICA DE COTOPAXI
300 POR PAGOS EN EL PAIS VALOR PAGADO MPUESTO RETENIDO
T L T R =i ¢ ikl e Pt p e — 7] S . e " I " g v EE =
ENFELACONDF DFPENDENCA o | 3b. b0, 59 (= [ 504,99 B
ORIGINADOS EN EL TRABAJO | HONORARIOS Y DIETAS A PERS ONAS NATURALES .l.O .L :| E g0 53 50 B g l.'
PAGQ | OCAL A EXTRANJEROS FOR SCRVICIOS ' ¥ [ a5 | S
POR LOTERIAS. R:‘A> ‘P’JES[»“‘.‘{;"‘;H." ARFS S 357‘ o = i
POR ARRENDAMIEN TO MERGANTI [ 350 5
POR ARRENDAMIENTO DE BIENES INVIUEBLES DE PROPIEDAD DE FERSONAS NATURALL S Bl l.‘bo) 00 || 3 q 00
POR SEGUAROS Y REASEQUROS (primas y cesones) =5 B ; M 9 80) 30 | %3 | O,gﬁ i
POR RENDIMIENTOS FINANC 15 365
¥ COMISIONES EN OPERACIONES DE CREDITO ENTRE LAS i TEMA FINANCIERO nr %7 =
E COMBUSTIBLES 38 i [ % | = 5
5 PETROLEROS a lan
! BIENES . S ; . - L0 ) =
POR OTRAS | o : S = e Ty
TRANSACCIONES 1 = Ll " | “‘il : 18, 601, 3] ws| 186,01l
SERVICIOS { a2 5 89 || -
R rraacil x NS Py, — 8. 125 85 | gl,2b
POR COMISIONES I 329 7 ) | a7
POR PAGO O CREDITOS EN CUENTA REALIZA ETAS DECREDITO | 384 Lml E
POR AEGALIAS, DERECHOS DE AUTOR MAR ATENTES Y SIMILARES ’;.;.‘: i JBSJ
POR REMUNERAGIONES A DEPORTISTAS, ENTRENADORES, CUERS e s =
POR PAGOS REALIZADOS A NOTARICS ¥ REGIS | HATORES DE LA PROP 5 7’33—7' i w7 i 5
POR PAGOS DE DIVIDENDOS ANTICIFADOS i i BT [ w0 o
= | T SuBTOTAL | sumAR 3 AL I8 | 389 | 1.302 08
i B e o VD
400 POR PAGOS AL EXTERIOR CODIGO PAIS BASE IMPONIBLE IMPUESTO
an - an = 51 |
CON CONVENIO DE DOBLE TRIBUTACION | 42 - w3 | ! T = Tl
k= & b | w0 P alsl - | 255 i N
SN CONVENI OF DOBLF TRIBUTAL O a7 ',_ : JE} | e g =
ARRENDAMIENTO MERCANTIL 707 M6a0s A =0 g | 2 - =
INTERNACIONAL | CUANDO NO 3£ EJEACF 1A CFAGON DE COMPMIA = I.m | = okl | =
Declaro que los calos contenvco 51 50N vercaderos, poe lo 51 AL 481 | 498 | B
que asuro la responsatilidac rculo S dela LR T | & . =5
TOTAL RETENGIONES o 109« asd | 4?377 L jo 27:\2(&‘
900 VALORES A PAGAR Y FORMA DE PAGO
e ) 501 ¢
FRAA CONTRIBUTENTE (Represerants Legs EMA CONTADCH | TOTAL MPUESTE A PAGAT :‘_ s n\i‘vui 1' 5}" 2’) Oz‘, .
NOWSHL O | INTERESES PCR RORA 903
[ MULTAG iz 904 »
198 |C e Tios [nucha =2 T romaL pacave Gy 01442 - 00| 998 i 302 Of E
k! - — — s W | S 1 —
[ MEDIANTE CHEGUE. DEBTO SANCARIO. EFECTIVO 1 OTRAD F 945 DF PAGO B T |'ws [uss S RE '\ .
MEDW } [} AANTARKD CFECTVOL " ||7 S 0 b" ‘_E_, _y = J‘SQJJO? i g
MEDIANTE NOTAS DE C 907 =3
j;” SRS P . E S B T 7;71“] A-,_U;i\ul»'\.‘u‘f" EDITC i N o - =
908 [nNTho 910 | 1T Mo > T, [ -~ o PR = =
—],,, e T [wlas  — s | ve s
BOARADOR: CONTRIBUYENTE SRS S SELLO ¥ FECHA DE RECEPCION

TASKIS.A. R. U. C. 1790716147001 - RESOLUCION 3328-29-07-86
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INSTRUCTIVO FORMULARIO 104
DECLARACION DE IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

TAS IMPORTANTES:

NO

Los formularios podrén ser llenados a maquina (de escribir o impresora) y en forma legible manuscrita (a tinta).

Tanto el original como las copias no deberan contener manchones, repisados, enmendaduras o escritos que no correspondan a los casilleros  del
formulario.

Todas las cantidades deben ser ingresadas en valor absoluto; es decir, no se debe utilizar ni el signo "menos", ni "paréntesis” para valores negativos.

Sa debe utilizar el punto para separar miles y la coma para decimales; siempre se deberan inclulr dos decimales (aproximande el segunda). Por ejemplo:
Sila cantidad resultante fuera 12.435,501 registre 12.435,50 o si la cantidad resultante fuera 12.435 506 registre 12.435,51.

Todos los casilleros no utilizados deberan ser anulados con una linea horizontal o cualquier otro signo que implique anulacion. Para estos casos no se
debe utilizar ceros.

Cuando el Representante Legal no pueda firmar la declaracidn, lo debera hacer quien legalmente lo subrogue en funciones. Al presentar la declaracion
se debera exhibir el documento que habllite esta subrogacion.

La firma y RUC del Contador son obligatorios, en el caso de sociedades, piblicas y privadas y personas naturales obligadas a llevar contabilidad. Para
personas naturales NO obligadas a llevar contabilidad no son obligatorios. :
Recuerde que en todo caso, los tres tltimos niimeros del RUC son "001"

100 Identificacién de la Declaracion.-

Mes.- Si su declaracion es mensual, marqué con una X el casillero
del mes al que corresponde su declaracion.

102 Afo.- Escriba el afio del periodo al que corresponda su declaracion.
103 Semestre- Si su declaracion es semestral, marque con una X el

casfllero del semestre al que corresponde su declaracion.

104 Numero del formulario que se rectifica.- En el caso de que se irate
de una declaracién de lipo rectificatoria (cuando cause mayor
impuesto a pagar), debe escribir en este campo el nimero de
formulario original al que se realizan la correccion o correcciones
necesarias.

10

=

Identificacién del Sujeto Pasivo (Agente de Percepcién o de
Retencian)

202 Razon Social, Denominacion o Apellidos y Nombres Completos.-
Regfstrelos de la misma farma como constan en el documento del
RUC otorgado por el SRI.

Proporcion de Crédito Tributario Aplicable en este mes

301 Ventas con tarifa 12% + Expertaciones respecto del total.- Sume las
venlas netas gravadas con tarifa 12% (sin incluir activos fijos) mas
las exportaciones de bienes y servicios, y este resultado divida para
el lotal de ventas y exportaciones sin incluir activos fijos. El resultado
serd un numero decimal (0,xxx), no un parcentaje.

303 Saldo del Crédito tributario del mes anterior.- Corresponde al saldo
de crédito tributario consignado en la declaracion del pericdo
anteriar.

305 Devoluciones de VA solicitadas en este mes.- Registre los valores
que ha solicitado por concepto de devoluciones de IVA en el
transcurso del mes al que corresponde la declaracion.

399 Saldo Crédito Tributerio & utilizarse en este mes.- registre el resultado
de restar el valor del casillero 303 menos el valor del casiliero 305.

Devoluciones de IVA solicitadas y recibidas

Los campos 305, 351, 353, 355 y 357 serdn utilizados Gnicamente por
quienes fienen derecho a devolucién de IVA segiin e| Articulo 69A y
69B de la LRTIL

351 Saldo del Mes anterior.- Regisire el valor correspondiente a la suma
de las solicitudes de devoluciones aln no recibidas hasta el Gltimo
dia del mes al que corresponde esta declaracion.

353 Solicitud de devoluciones de IVA presentadas en este mes.- Registre
el valor de devolucion de VA solictado durante el mes (casillero 305
de esta misma declaracién).

355 Devoluciones recibidas en el mes.- Registre los valores que ha
recibido por concepto de devoluciones de VA en el transcurso del
mes al que corresponde esta declaracion,

357 Saldo Final del Mes.- Sume los valores que constan en los casilleros

351 y 353 y reste el valor del casillero 355. El valor resultante de °

este casillero es el que debe constar en el campo 351 de la
declaracion que corresponde al mes siguiente del mes al que
carresnonde esta declaracion

603 Comp: - cales netas de servicios gravados con tarifa 12%.- Registre
las compras locales de servicios gravados con tarifa 12%, realizados
durante el mes al que corresponde esta declaracion.

605 Compras locales de activos fijos gravados con tarifa 12%.- Registre
las compras locales de activos fijos con tarifa 12% realizados durante
el mes al que corresponde esta declaracion.

607 Importaciones gravadas con tarifa 12% (excluye activos fijos).-
Registre las importaciones gravadas con farifa 12% menos las
devoluciones y descuentos respectivos, realizados durante el mes al
que corresponde esta declaracion.

609 Importaciones de activos fijos gravadas con tarifa 12%.- Registre las
compras locales de servicios gravados con tarifa 12%, realizados
durante el mes al que corresponde esta declaraclén.

611 Registre las davoluciones con tarifa 10'y 14% y que no debleron ser
consideradas en el casillero 601.

613 Registre el valor correspondiente a la cuota mensual por depreciacion
de los activos en internacion temporal.

615 Registre el valor de la cuota o cuotas por arrendamiento mercantil o
leasing internacional

617 Compras locales de blenes y servicios gravadas con tarifa 0% (Incluye
activos fijos).- Registre las compras locales de hienes, servicios y
activos fijos gravadas con tarifa cero, menos las devoluciones y
descuentos realizados durante el mes que declara. Incluya todas las
importaciones gravadas con tarifa cero.

En los casilleros de la segunda columna (impuesto), deberé registrar

los valores del impuesto que corresponda en cada caso; por ejemplo,

el casillero 651 debera contener el valor que corresponda al IVA

aplicando la tarifa sobre el valor registrado en el casillero 601.

Resumen impositivo.-

701 Impuesto resultante del mes.- Sume el impuesto generado en el
resumen de ventas (casillero 599) menos el subtotal del crédito
tributario generado en el resumen de compras (casillero 699). Si el
valor resultante es negativo registrelo sin signos ni paréntesis, pero
en este caso recuerde que es negativo para el caiculo del casillero
798.

703 Saldo del crédito tributario mes anterior.- Traslade el valor del casillero
305.

705 Retenciones en la fuente de IVA gue le han sido efectuadas.- Registre
el valor de las retenciones, del 30%, 70% y 100% que le efectuaron
en sus ventas realizadas en el mes al que corresponde la
declaracion.

798 Saldo de crédito tributario para el proximo mes y 799 Subtotal a
pagar.- Realice la resta de los valores de los siguigntes casilleros:
701 - 703 ~ 708, si el resultado es nagativo, registrelo sin el signo ()
en el casillero 798, si es positivo, registrelo en el casillero 799,
Cuando utilice un casillero, anule el otro.

Declaracion del sujeto pasivo como agente de retencidn

En estos casilleros debe registrar todas las retenciones que ha efectuado
como Agente de Retencion durante el mes del perfodo al que corresponde

esta declaracién. Recuerde que estos valores deben ser cancelados en
forma inteqra en Ia correspondiente Institucion Financiera.




Resumen de ventas y otras operaciones del periodo que declara.-

501 Ventas netas gravadas con tarifa 12% (excluye activos fijos y otros).-
Registre el resultado de las ventas de bienes y prestaciones de
servicios gravadas con tarifa 12%, menos las devoluciones y
descuentos respectivos, realizados durante el mes al que
corresponde esta declaracion.

503 Ventas de activos fijos gravadas con tarifa 12%.- Registre el
resultado de las ventas de activos fijos gravadas con tarifa 12%.

505 Otros con tarifa 12%.- Registre el resultado de las transferencias
tales como donacicnes, promociones, etc.

507 Registre las devoluciones con tarifa 10 y 14% y que no debieron ser
consideradas en el casillero 501.

509 Ventas netas gravadas con tarifa 0%.- Registre el resultado de las
ventas de bienes y prestaciones de servicios con tarifa 0%, menos
las devoluciones y descuentos respectivos.

511 Ventas de activos fijos gravadas con tarifa 0% 6 exentas.- Registre el
resultado de la venta de activos fijos gravadas con tarifa cero.

En los casilleros de la segunda columna (imp ), debera regi

los valores del impuesto que corresponda en cada caso; por ejemplo,

el casillero 551 debera contener el valor que corresponda al IVA

aplicando Ia tarifa sobre el valor registrado en el casillero 501.

Resumen de compras y otras operaciones del periodo que declara

801 Compras locales netas de bienes gravados con tarifa 12% (excluye
activos fijos).- Registre las compras locales de bienes gravados con
tarifa 12% menos las devoluciones y descuantos respectivos,
realizados durante el mes al que corresponde esta declaracién.

144

853 vy 855.- Estos campos son utilizados
emisoras de tarjetas de crédito.

865 Registre el IVA retenido en otras compras de bienes y servicios en los
cuales usted haya emitido una "liquidacion de compras y prestacion
de servicios", en operaciones distintas a los dos conceptos previstos
en los casilleros B67 y 869.

867 Registre el IVA retenido sobre el valor que corresponda a la cuota
mensual por depreciacion de los aclivos en internacion temporal, para
lo cual habra emitido la correspondiente "liquidacion de compras y
prestacion de servicios".

869 Registre el IVA retenido en el valor de la cuota o cuotas por
arrendamiento mercantil o leasing internacional, para lo cual habra
emitido la correspondiente "liquidacion de compras y prestacién de
servicios".

Valores a pagar y forma de pago

901 Pago Previo.- Registre el valor del impuesto pagado, consignado en la
declaracion objeto de rectificacién. Cuando este campo tenga algtn
valor, necesariamente se deberéa llenar el campo 104.

902 Total impuesto a pagar.- Aplicar la férmula: Total Retenciones ~ Pago
Previo

903 Intereses por mora.- Calcular segun la tasa vigente en los periodos de
mora respectivos.

904 Multas.- Sancionado de acuerdo con lo estipulado en las normas
tnbutarias

908, 910, 912 y 914 Notas de Crédito No.- Ingrese el nimero registrado
en el documento de la Nota de Crédito.

916 y 918 Resolucién No.- Ingrese el nimero de la respectiva Resolucion.

999 Total pagado.- Aplicarla formula: Total Impuesto a Pagar + Interases
por Mora + Multas

e por

P
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FORMULARIO 104.- DECLARACION DEL IMPUESTO AL VALOR

AGRAGADO

4\

T

el 05120548 |

cia g0 Reatas

| 100 IDEN‘HHCACION DE LA DECLARACIDN

DECLARACION MENSUAL

[0t Tmes To1 [ o2 oa [o4 [o5 [ o6 Jor Joa Joa [10 11 [12]

[102] An0

Rlololz

DECLARACION SEMESTRAL

103 | SEMESTRE _

200 IDENTIFICACION DEL SUJETO PASIVO (AGENTE DE PERCEPCION 0 RETENCION)

“|

No. FORMULARIO GUE SE RECTIFICA

RUC

056 boo 1270004

- B

RAZON SOCIAL. DENOMINACION O APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS

U NIVERSIDAD TECMICA DE CoTOPAXI

300 PROPORCION DE CREDITO TRIBUTARIO APLICABLE EN ESTE MES de IVA y
oo L T 08 o, e R -
SALDO DEL CREDITO TRIBLTARID MES ANTERIOR 203 £5 "‘WWWMEN o !!!“““ campo 205 | 353 3 T03, L0
{-§ DEVOLUCIONES DE IVA SOLICITADAS EN ESTE MES 305 | 10F. 10 {} DEVOLUCIONES RECIBIDAS EN EL MES 355 1 10:'-‘ Lo
(=) SALDO CAEDITO TRIBUTARIO AAPLICARSE EN ESTEMES | 399 3 (=) BALDD FINAL DEL MES 51 4953955 | 387 1D q_ J_O
500 RESUMEN DE VENTAS Y OTRAS OPERACIONES DEL PERIODO QUE DECLARA BASE IMPONIBLE IMPUESTO
VENTAS NETAS GRAVADAS CON TARIFA 12% (EXOLUYE ACTIVOS FIOS Y OTROS) 501 — 551 S
VENTAS DE ACTIVOS FLIOS GRAVADAS CON TARFA 12% 503 = 583 o
OTAOS CON TARIFA 12% 505 L 585 -—
() DEVOLUCIONES EN VENTAS MEDIANTE NOTAS DF CRENITO FMITIDAS CON IVA TARFA 10% Y 1a% 507 Py 567 C—_
VENTAS NETAS GRAVADAS CON TARIFA CERD ey 508 X
VENTAS DEACTIVOS FUOS GRAVADAS CON TARIFA CERO 511
EXPORTACIONES DE BIENES 513
EXPORTACIONES DE SERVICIOS 815
TOTAL VENTAS ¥ EXPORTACIONES 014506507+ 800451 815 | S1T 9
TOTAL MPUESTO 551 4 550 4 555 - 657 | 549
600 AESUMEN DE COMPRAS Y OTRAS OPERACIONES DEL PERIODO QUE DECLARA BASE IMPONIBLE IMPUESTO
COMPHAS LOCALES NETAS DE DIENES GRAVADOS CON TARIFA 12% (EXCLUYE AGTIVOS FLIOS) a0 15 499 b2 51 | BS9 : 85
COMPAS LOCALE DE SCAVICK)S GRAVADOS CON TARIFA 12% 803 8 535°85 83 1.033,40
COMPRAS LOCALES DE ACTIVOS FLIOS GAAVADOS CON TARFA 12% 605 - 855
IMPORTAGIONES GRAVADAS CON TARFA ‘?‘:(;CTL;VE—E Fuos) 607 — 657
IMPOTTACIONES OF ACTIVOS FLIOS GRAVADAS CON TARIFA 19% 609 B ey 659
3] BENES MEDIANTE ON IVATARIFA 10% Y 14% 61 e s 661
IVAGOBRE EL VALOR DE LA DE N DE ACTIVOS EN TEMPORAL 613 I s ]
IVAEN LEASING INTERNACIONAL ; 015 685 5
COMPRAS LOCAL ES DE BENES Y SERVICIOS GRAVADOS CON TARIFA CERO. aet= 87 3 Lo i 5 b 9
IMPORTACIONES GRAVADAS CON TARFA CERQ 619 I
SUBTOTAL CHEDITO TRBUTARIO DEL MES =, 6514557 BE0-601 0346051 1 201 099 | e
700 RESUMEN IMPOSITIVO
IMPUESTO RESULTANTE DEL MES TN 800 00| 701 I
) SALDO DE CREDITO TRBUTARIO MES ANTERIOR R Trasedar ol campo 209 | 703 i
-] RETENCIONES EN LA FUENTE DL IVAQUE LE HAN 800 EFECTUADAS 705 =
=) SALDO OF CREDITO TRIBUTARIK PARA EL PROXING MES 701708 - 708 <= 0| 708 2
(«) BUBTOTAL A PAGAR 701 -703- 708> = 0 700 -
B00 DECLARACION DEL SUJETO PASIVO COMO AGENTE DE RETENCION DEL VA VALOR DEL IVA VALOR RETENIDO
IVA GAUSADO POR LA COMPRA DE BIENES 801 L all. 49 851 | 0% 543 44
IVARETENIDO POR EMPRESAS EMISORAS | senss 0 T 1| o e
DE TARJETAS DE CREDITO. ] SERVICIOS 208 — 855 | 70w -
VA GAUSADO POR LA PRESTACION DF BERVICIOS 807 935 3 L 857 | 7o) &1, ‘4 5
VA CAUSADO POR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE PROFESIONALES “ — B59 | 100%| o —
1A CAUSADO POR EL ARRENDAMIENTO DE INMUERLES A PERSONAS NATURALES 81 Zi8 861 | 100%) q 8
1VA CAUSADO EN LA DISTRIBUGION DE COMBUSTIBLES 13 ) 863 | 100 _
A BENES Y COMPAAS ¥ P SRVOTS | §15 — 885 | 100%, - 2
1VA CAUSADO EN LA DEPRECIACION DE ACTIVOS EN INTERNACION TEMPORAL 817 - 867 | 100% —
VA CAUSADO EN LEAGING INTERNACIONAL 88 e 889 | 100%, —
Deciaro que los datos o | Toraunerenco SUMAR 851 AL 589 | BOB 1 1ok, LY
qunuumulnmupunthmm;pumuu(MlnuhudchLRTl) g e ‘v Lo"hu lg-
e Z; @ 900 VALORES A PAGAR Y FORMA DE PAGO £ : =3
ﬁ a" E : \/QA B . PAGO FREVIO 01
T PnaMA CONTRIBLIVENTE m-,mﬁyu_mn_ e FIRMA CONTADOR e ar R 09 001 902 1‘ lo (7 3 L S
s L INTERESES POR MORA 903 =
R AUTIOTA Do WULTAS 5 004 B =
W5 050, g03)-5 03 wo b6 18- 3 [ oo 1 J0L, 19

MEDIANTE CHEQUE. DEBITO BANCARI) EFEGTIVO U OTRAS FORMAS DE PAGD

MEDIANTE COMPENSACIONES

MEDIANTE NOTAS DE CREDITO
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INSTRUCTIVO FORMULARIO 105
DE DECLARACIONES DE IMPUESTO
A LOS CONSUMOS ESPECIALES

NOTAS IMPORTANTES:

e Los formularios podrén ser llenados a maquina (de escribir o impresora) y en forma legible manuserita (a tinta).

o Tanto el original como las copias no deberan contener manchonas, repisados, enmendaduras o escrites que no correspondan a los casilleros del formulario.

e Se debe ulilizar el punto para separar miles y la coma para decimales; siempre se deberan incluir dos decimales (aproximando el segundo). Por ejemplo:
St la cantidad resultante fuera 12.435.501 registre 12.435,50 o sila cantidad rasultante fuera 12.435,506 registre 12.435,51,

o Todos los casileros no ulifizados deberan ser anulados con una linea harizontal o cualguier olro signo que implique anulacian. No se puede utilizar ceros.

o Cuando el Representanie Legal no pueda firmar |a declaracion, lo debera hacer quien legalmente lo subrogue en funciones. Al presentar la declaracion se debera

exhibir el documento que habilite esta subrogacian,
e Recuerde que en todo caso, los tres Gltimos ndmeros del RUC son “001",

100 Identificacion de la Declaracion

101 Mes.- Registre el mes del periodo al gque corresponde la
declaracion.

102 Ano.- Ano del periodo al que corresponde la declaracion.

104 N* Formuilario que se rectifica.- En el caso que se trate de una
declaracion de tipo rectificatoria, (cuando cause mayor
impueslo a pagar) debe escribir en este casillero el numero
del formulario en el cual se electuo la declaracion que se
reclifica.

202 Razdén Social, Denominacion o Apellidos y Nombres
Completos.- Regislrelos de la misma forma como constan en
el documento del RUC otorgado por el SRI.

203 Licencia de Operacion.- Registre el numero correspondiente a
la licencia de operacion olorgada por el SRI.

300 Identificacion del impuesto

301 Descripcion.- Registre el producto que genera el impuesto, de
acuerdo a la tabla A:

(Tasian)

[ Cadigo ’”7 Producto . Tarifa 5
301i .(Zivql;mllins rubios ) 3“7;5;;.
362 |7 .(Jlnmnllus ||;.‘yl;)3 18.54%

3031 Alcohol y productos distintos a la corvaza 26 78%

3041 Cerveza 30.90%
3051 Bebidas gaseosas 10.30%
3071 Vehlculos motorizados < 3.5 toneladas 5.15%
{ flienas suntuarios, aviones, halicdpteros, | ,,.
| 30R81 yalos. olc ) | 10.30%

l 3091 Servicios de lTelecomunicaciones y i 15 O(,u,»g
_radioeléctricos.

302 Cadigo.- Registre el cadigo del producto que genera el impuesto,
de acuerdo a la tabla A.

303 Base Impenible.- Registre el valor correspondiente a las ventas
efecluadas.

399 ICE a PAGAR.- Registre el valor que se obliene de multiplicar el
valor registrado en el casillero 303 por la tarifa correspondiente
de la tabla A.

900 Valores a Pagar, Forma de Pago y Firmas

801 Pago Previo - Registre el valor del impuesto pagado, consignado
en la declaracion objete de reclificacion,  Cuando este casillero
tenga algun valor, necesariamente se debera llenar el casillero
104,

902 Total impuesto a pagar.- Aplicar la formula: Total Retenciones -
Pago Previo

903 intereses por mora - Calcular segun la tasa vigente.

904 Multas.- Sancionado de acuerdo con lo estipulado en las normas
tributarias.

908, 910, 912 y 914 Notas de Crédito No.- Ingrese el numero
registrado en el documento de la Nota de Crédilo.

999 Total pagado.- Aplicar la formula: Total Impuesto a Pagar +
Intereses por Mora + Multas.
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FORMULARIO 105.- DECLARACION DEL IMPUESTO A LOS
CONSUMOS ESPECIALES

DECLARACION DEL IMPUESTO A LOS CONSUMOS

ESPECIALES

| %

0000000000

FORMULARIQ 103
RESOLUCION I 0131

100 IDENTIFICACION DE LA DECLARACION

200 IDENTIFICACION DEL SUJETO RPASVO {CONTRIBUYENTE]

IMPORTANTE, LEER lﬂ wey = AR (173 B POTRRIASIO T ST BECINGA
INSTRUCCIONES AL REVERSO | D2 3003

W

3453

303L

ﬂ 50 ﬁ_l VAT SELTA. TOCNOARHACCIN: 0 ATELL (Vo ¥ NARMAE G FORPLL 1005
paciosl 5004 TROP SALGA
| CFNCIA T 07 RADI DN
]
300 IDEMTIFICACHON DEL (MPUESTO
DESCAINCIUN ]

ahsk MrOmiBLY
b 4]

goo .0 00

";_gu: A PAGAY

24/ 020

Deciaro que ‘os deloy

Idon en esta decl
19 que aswmo |3 respansablidad comespondisats [Articulo #8 de la LR.TY

ion sor vardaderos, por

800 VALORES A PAGAR Y FORMA DE PAGO

FAGL FRING * .
1aTR AR ST ATALAZ bR 2‘{1.. 0
L3 gc
FRAS TONTIR YEATE Qipasatie ajd TR SRR WTERESES BOR WoRA ] .
NIRRT NERT Wil TS e -
1
w | i [m Iu; a Clk SHGAX: VL 03 ik | 6 ﬁ“ L om
SIS CoALS 8T RANCAAC, ETRE TG | D7 NAS FEAAS D M40 o 154
TCSETE DVTAS O DRE T 1014, L) ]
RETALLE U5 MO 7AK DF CRELYIQ
o W o s & we N, Ll AN
®8 oo LU P ¥} o ¥ [
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INSTRUCTIVO FORMULARIO 106-A DE PAGO DE DEUDAS Y MULTAS TRIBUTARIAS

NOTAS IMPORTANTES:

obsbrmdamspo&énwﬂenﬁosamﬁqdna(demokm)ymmmm(n&m)
® Tanto el original como las copias no d repisados, enmendaduras o que no pondan a los casilleros del formulario.
OSedabeutﬂuareIpumopammarnﬂnylamm se deberén inciuir dos decimales (aproximando el segunda). Por ejemplo: si la
cumaadmmmmmmsmmg:mmussoosshwmmmmmfummussosmwm
-Tmm%mmmdmﬂwwmmmlmmmdommmm”wm Para estos casos no se debe
utilizar ceros.
e Cuando el Representante Legal no pueda firmar la declaracion, lo debera hacer quien legal lo gue en funci Al p la declaracién se
deberé exhibir el documento que habilite esta subrogacion.
e La firma y RUC del Contador son obligatorios, en el caso de las sociedades, publicas y privadas y personas naturales obligadas a Uevar contabilidad. Para
personas nalurales NO obligadas a llevar contabifidad no son
@ Recuerde que en todo caso, los tres (ltimos nimeros del RUC son "001”,
100 Periodo Tributario 71

00 e = )
101 Mes y 102 Afio.- Registre el mes y el afio al que corresponde la e )
deuda tributaria que se cancela o en el que efectia el pago de la 5008 SRR TA AENON D DECL AR T aah
muita tributaria. = R X TICRNER T
300 identificacién de la Obligacién Tributarla B
301 Cédigo del concepto y 302 Denominacion.- Lienar estos casiieros de e T e s
acuerdo a la siguiente tabla: 8040 INTEREBES NO
__pm ALCANCE DE CUENTAS
(Ooge b wBh ) 8075 WULTAS RUS
1011 I™P. ALA RENTA PERSONAS NATURALES Y SUCESIONES = :‘;‘: ﬁm“""‘:":‘:’:‘m
1029 IMP_A LA RENTA BOCIEDADES P77 R
1031 EN LA FUENTE DEL ALARENTA 1 “m.' J
05 RETENC. 1% IMPORT. DERIV. PETROLEO v
:N; 2 / ML DERIV. PETROLEO (DISTRIBUIDOR) ::: L e =
|__1053 | 3/MALODEAWWV PETROLEO (COMEROWLIZADONA®) =~ | B0B0 MULTAS INF. LEY FORESTAL
1081 1 % CAPITAL NETO o TR
RoR TR ANTIRCS 303 mem.-mmm&Mahx‘mem
1004 N NETO 1 TITULO DE CREDITO
1091 IMPUESTO A LA PROPIEDAD DE VEHICULOS 2 REBOLUCION ADMINSTRATIVA
2011 TVA MENSUAL : mm;mmumwno&m
2021 VA SEMESTRAL Ci mﬂ:l\lii i“E i;iia—-—.——.—..—__i
2041 RETENCIONES EN LA FUENTE DE IVA [ OFICIO —_—
3011 ICE CIGARRILLOS RUBIOS 24 SANCION ANEXOS
2021 ICE CIGARRILLOS NEGROS : RESOLUCIONES BANCIONATORIAS
x: ICE ALCOHOL ) e —
1CE CERVEZA ————_L""—‘
3057 ICE BEBIDAS GASEOSAS 304 No. di - Regi el nu de titulo de crédito, resolucién o
3081 ICE AQUAS MINERALES del documento que origind el pago.
3071 ICE VEHICULOS TRANSP. 35 YOMELADAS 305 Cuota nt - Si ha celebrad de facilidades de pago,
3081 | FnC08, GUADRONES, MOTOS DE AGUA AVISNETAS, OTROS registre ol nimero de la cuota que corresponde al page que efectia.
[ 3091 | ICE TELECOMUMICACIONES ¥ RADIOELECTRICOS 900 Valores a pagar, forma de pago y firmas
m :f,:mmmmmm 902 Impuesto.- Registre el valor del impuesto a pagar.
015 MATRIGULACION DE VEHIGULOS 903 Intereses por mora.- Calcular segun la tasa vigente en los periodos
4020 2% WP ESP VEHIC. DEFENSA NACIONAL de mora respectivos.
4025 2 DIAS REMUN. DEFENSA NACIONAL 904 Muttas + Racargos.- Sancionado de acuerdo a lo estipulado en las
4040 WAPUESTO ESPECIAL ALOS ACTIVOS normas tributarias
fso STERES X MORAENITLO® 908, 910,812y 914 Notas da Crédito No.- Ingi &l nii gistrad
2000, | OWDE o en el documento de la Nota de Crédito
A | meLESIOALABNTA ASTRO 916 y 918 Resolucit - Ingrese el numero de fa Resolucion en la
4000 | WMPUESTO VA AUSTRO cual se le i la
4085 GTROS INGRESOS TRIBUTARIOS 999 Total pagado.- Amf la farmula (Impueslo + Intereses por mora +
\_ 4078 AEGALIAS MINERAS mm+n )
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FORMULARIO 106 A.- PAGO DE DEUDAS Y MULTAS
TRIBUTARIAS

PAGO DE DEUDAS Y 1051801
MULTAS TRIBUTARIAS No. UUUo180]

FORMULARIO 106 A IMPORTANTE: SIRVASE LEER
RESOLUCION N° 131

INSTRUCCIONES AL REVERSO L0 i ) w2 ANO 2002
RUC, C.1. O PASAPORIE RAZCON SOCIAL DENOMINACION O APELLIDOS ¥ NOMBRES COMFP.ETO:!
201 5 202
05012386b500 ) DE COR
CIUDAL CALLE PRINCIPAL NUMER
cat P | e 71 205 o .
LATACUNGA faral MALocMA BO §5-20 ) DFLSAIG l:)_ 8 = A0
j
COD. CONCEPTC DENMOMINACION COD. BOCUMENTO
30 E 302 303 -
40065 HULTAS TEIBUTARIAS o
No. DOCUMENTD CUOTA NUMERC
304 05
(%3 l ll 5
Daclaro que lns datos conlenidos psta declaraclon son verdadams, por |
jue 4Sumo g respunsabiidad correspondiante (Articule 98 de la LLR.TI
‘I
! ‘U.’..L,“' e ipaddy MA Lo IMPUESTO 902 L‘ 3' 9.2
NOMBRF Mi3H IKTTRES POR MORA 3 3 o
MULTA. 204 —_—
198 CIN 199 RUC N° TOTAL P 90249 W 999 )
46,62
MEDIANTE CHEQUE DEBITO BANCARIO. CFE IVO U OTRAS FORMAS DE PAG 805 Uss L{b‘ L&‘,
MEDIANTE COMPENSACIONES TOTA 808 1188
MEDIANTE NOTAS DE CREDITO TOTAL 907 US S
DETALLE DE NOTAS DE CREDIT( JETALLE DE COMPENSAGIONES
808 N/C Ne 810 NIC N §12° NIC A 918 NCN 916 Hesal N 918 Faso N
909 US § 811 USS§ g13 USs 915 ' US § 917 USS 919 Ut

OAIGINAL SERVICIO OF RENTAS INTERNAS

SELLO Y FECHA DE RECEPCION
TASKI 8.A, A.U.C.: 1790716147001 - RESOLUCION 3328-23-07-96
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AUTOEVALUACION N° 4

1.- {Qué es el SRI?

2.- A lo siguiente conteste con verdadero o falso: Las sociedades sin
Fines de Lucro, las Organizaciones no Gubernamentales, las
Organizaciones Clasistas, Gremios, Asociaciones y los Partidos
Politicos tienen la obligacion de obtener el RUC.

3.- Escriba 5 casos en los que se debe actualizar el RUC

4.- Mencione las obligaciones del contribuyente

5.- Senale tres principales obligaciones tributarias

6.- Complete lo siguiente: Los sujetos pasivos del IVA tienen la
................. de emitir y ............... al adquirente del bien o al
beneficiario del servicio ...................cceiiiiiiiin , por las
operaciones que efectuen. Esta obligacion regira aun cuando la
venta o prestacion de servicios no se encuentren gravados o
tengan tarifa ............

7.- Realice el calculo del impuesto a la renta del Sr. Juan Carlos
Dominguez quien percibe una renta anual de 19,000 en el
periodo fiscal 2001 cuanto deberia pagar

8.- Escriba cinco productos que estén gravados con el ICE

9.- En qué formulario se declara el Impuesto al Valor Agregado

10.- Qué se declara en el formulario 103
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SOLUCIONARIO N° 4

1. El SRI es una entidad técnica y autbnoma, encargada de controlar la

aplicacién correcta de los impuestos por parte de los contribuyentes.

2. Verdadero

3. Los casos en los que se debe actualizar el RUC son los siguientes:

Cambio de denominacioén o razén social
Cambio de actividad economica
Cambio de domicilio

Cese de actividades

Cambio de representante legal

4 - Las obligaciones del contribuyente son:

a) facturar, b) llevar contabilidad, c) declarar los impuestos cobrados

y pagados, d) retener impuestos

5. Las principales obligaciones tributarias son las siguientes:

a) Impuesto al Valor Agregado

b) Impuesto a la Renta

c) Impuesto a los Consumos Especiales

6. Complete lo siguiente: Los sujetos pasivos del IVA tienen Ja

obligacion de emitir y entregar al adquirente del bien o al beneficiario

del servicio comprobantes de venta, por las operaciones que

efectien. Esta obligacion regira aun cuando la venta o prestacion de

servicios no se encuentren gravados o tengan tarifa cero.

7.- Procedemos a realizar las siguientes operaciones:

19,000 — 10,000 = 9,000




9,000 x 10% = 900
Impuesto Fraccion Basica = 250

Entonces el total a pagar es los 900 + 250 que dan 1.150 dblares

8.- Los productos que estan gravados con el ICE son los siguientes:
a) Cerveza, b) bebidas gaseosas, c) alcohol y productos

alcohdlicos, d) helicépteros, e) avionetas

9.- El IVA se declara en el formulario 104

10.- En el formulario 103 se declara las retenciones en la fuente del

impuesto a la renta

Hemos llegado al final de
esta Guia nos despedimos y
esperamos que les sea util.
Gracias por su colaboracion.

Atentamente,
Mercedes y Mariana




CONCLUSIONES Y
RECOMENDACIONES
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CONCLUSIONES:

De acuerdo a los resultados obtenidos en nuestro trabajo de

investigacion hemos llegado a las siguientes conclusiones:

La principal desventaja de la bibliografia utilizada por los docentes,
es que aporta con conocimientos adaptables a la realidad del pais,
mas no los aplicables segun la Ley ecuatoriana, es decir tratan sobre
documentos y clases de documentos que en los paises donde se
editaron los libros estédn vigentes, pero en nuestro pals a cada
momento estas leyes cambian, provocando que tanto docentes
como alumnos obtengan conocimientos alejados de la realidad del

pais y no puedan transferirlos hacia su entorno.

La autoria de la bibliografia que utilizan tanto alumnos como
maestros para el desarrollo del proceso ensefianza aprendizaje de
Documentacién Mercantil es extranjera, lo que no permite un
aprendizaje significativo que vincule al estudiante con su futuro
desempefio laboral, mismo gue exigird entre otros conocimientos

basicos de los documentos mercantiles.

Los alumnos hoy en dia exigen que su profesor imparta
conocimientos que les sean Utiles en su vida diaria y profesional, al
presentar informacion general y practica de los documentos

mercantiles mas utilizados en nuestro pais, permite el docente le



otorgue un optimo uso didactico y dirija adecuadamente el proceso

de interaprendizaje.

RECOMENDACIONES:

Los docentes en lo posible deben contar con bibliografia nacional y
actualizada, que les conlleve a estar inmersos en la realidad objetiva
del pais y por ende transferir un aprendizaje significativo al alumno,

beneficiando de esta manera el proceso educativo.

La aplicacion adecuada de la Guia Didactica presentada contribuira
a dinamizar el proceso ensefianza aprendizaje obteniendo
resultados o&ptimos mediante el empleo de conocimientos

provechosos, reales y actuales.

La propuesta que hemos realizado no es un texto acabado, contiene
Unicamente documentos mercantiles exigidos por Ley al momento y
es indispensable que el docente en el afan de mejorar la educacion
esté informado acerca de las ultimas reformas legales, tributarias,

curriculares, metodol6gicas, etc que se den .




GLOSARIO DE TERMINOS
Acciones.-Son valores libremente negociables en el que se dividen
el capital de una compafia, es el titulo que representa la
participacion del capital suscrito
Base imponible.- Es el monto de los ingresos o valor de bienes o
servicios sobre el cual se aplican las tarifas de los impuestos.
Beneficiario.-Es |a persona que presté el dinero
Clausura.- Cerrar un local o almacén por no reunir los documentos

en regla

Comprobante.- Es un papel escrito que consta y verifica una
compra o una venta.

Deudor.-E| aceptante de la obligacion, el que recibid el dinero.
Documentacién.- Se entiende por Documentacién todo escrito
relacionado con el manejo de la oficina .

Documento de apoyo.- Constituye la fuente misma de informacion
contable con los que se respaldan a todos los registros de la
contabilidad.

Documentos Negociables.-Son documentos que permiten
negociar una compra, venta, permuta etc.

Documentos no Negociables.- Son documentos que sirven
Unicamente para registrar y ayudar a una organizacion

Ejercicio impositivo.- Tiempo en el cual se genera o se recauda el
impuesto.

Garante.-se constituye solidariamente responsable con el deudor.



Guia .- Es la imitacion de un texto pero reducido a un ndmero
determinado de hojas y con diferente presentacion.

Impuesto al Valor Agregado (IVA ).- Se grava al valor de la
transferencia de dominio o la importacién de bienes muebles de
naturaleza corporal, en todas sus etapas de comercializacion, y al
valor de los servicios prestados.

Incautacion.- Es apropiarse de una cosa que no es adquirido por
esfuerzo propio sino imposicién de una ley.

Persona Natural.- Es el individuo que realiza actividades por si solo y
por las cuales es personalmente sujeto a derechos y obligaciones
ante la ley.

Registro Unico de Contribuyentes {RUC)- Es un sistema que
registra e identifica a los contribuyentes y proporciona informacién a
la Administracion Tributaria.

Servicio de Rentas Internas.-Es una entidad técnica y auténoma,
encargada de controlar la aplicacion correcta de los impuestos por
parte de los contribuyentes.

Sociedad.- Es la uniéon de dos o mas individuos que realizan
actividades con una misma finalidad, pudiendo estar o no
formalmente legalizada dicha uniébn o asociacién, tales como:
personas juridicas y sociedades de hecho.

Tarifa.- Es el porcentaje que la ley aplica a la base imponible, para

liquidar el impuesto.
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Sobre el RUC en las siguientes direcciones electronicas:
e http://iwww.sri.gov.ec/html/ruc.html
e http://www sri.gov.ec/pages/guia_contribuyente.htmi
e http:/iwww sri.gov.ec/html/actualizacion. html

o hittp://Awww sri.gov.ec/html/requisitosruc/naturalecuatoriana.ht

mi

e http:/iwww sri.gov.ec/pages/guia_contribuyente/guia_ruc/requi

sitosruc/personas_naturales.html
Sobre los Formularios

s hitp://www sri.gov.ec/pages/guia_contribuyente/formularios_c

omprobantes/instrucciones/instrucciones_101.html
Sobre los formatos de los comprobantes de venta
e http//www sri.gov.ec/pages/guia_contribuyentefformularios_c
omprobantes/paginas/facturas.html

» http://www sri.gov.ec/pages/guia_contribuyente/formularios_c
omprobantes/paginas/liquidacion_de_compras.html
e http://www sri.gov.ec/pages/guia_contribuyente/formularios_c

omprobantes/paginas/guia_de_remision.html|

e http://www sri.gov.ec/pages/guia_contribuyente/formularios_c

omprobantes/paginas/nota_de_venta.htm|




hitp://www sri.gov.ec/pages/guia_contribuyente/guia_facturaci

on/guia_facturacion html#aspectos_importantes

Sobre principales impuestos:

http://iwww.sri.gov.ec/pages/guia_contribuyente/principales_im

puestos/guia_iva/iva.html|

http://iwww sri.gov.ec/pages/guia_contribuyente/principales_im

puestos/impuesto_renta/impuesto_a_la_renta htm|

http://www sri.gov.ec/pages/guia_contribuyente/principales_im

puestos/guia_icc/icc. html

http /iwww sri.gov.ec/pages/guia_contribuyente/principales_im

puestos/imp_patrimonio/imp_patrimonio.htm|

http://iwww sri.gov.ec/pages/guia_contribuyente/principales_im

puestos/imp_vehiculos/imp_vehiculos. htm|







ANEXO 1

CONOCIMIENTOS SOBRE DOCUMENTACION MERCANTIL

CUADRO 1

%

36,00

54,00

10,00

00

100,

70

107

19

196

OPCIONES

Satisfactorios

Aceptables

Poco aceptables

TOTAL:

Muestra: 196 alumnos

GRAFICO 1

CONOCIMIENTOS DEL DOCENTE

satisfactorios
M aceptables

O poco aceptables

Fernando Ruiz, Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus, Victoria

FUENTE: Alumnos de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis
Vasconez Cuvi.



ANEXO 2

INCORPORAR LAS NUEVAS REFORMAS SOBRE TRIBUTACION Y
FACTURACION EN DOCUMENTACION MERCANTIL.

CUADRO 2
OPCIONES f %
Sl 192 98,00
NO 4 2,00
Total 196 100,00

Muestra: 196 alumnos

GRAFICO 2

INCORPORAR NUEVAS REFORMAS TRIBUTARIAS Y
DE FACTURACION

2%

Sl
@NO

FUENTE: Alumnos de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis
Fernando Ruiz, Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus, Victoria
Vasconez Cuvi.




TIEMPO ASIGNADO AL DESARROLLO

ANEXO 3

DE LA CLASE DE

DOCUMENTACION MERCANTIL
CUADRO 3
OPCIONES f %
Suficientes 93 47 .00
Poco suficientes. 90 46,00
Insuficientes 13 7,00
Total 196 100,00

Muestra: 196 alumnos

GRAFICO 3

TIEMPO ASIGNADO PARA LA CLASE

[ suficientes
i poco suficien.
Oinsuficientes

FUENTE: Alumnos de los Colegios de la ciudad de Latacunga : Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,

Victoria Vasconez Cuvi



ANEXO 4

TECNICAS GRUPALES QUE UTILIZA EL MAESTRO DURANTE EL
DESARROLLO DEL PROCESO ENSENANZA APRENDIZAJE DE LA
ASIGNATURA DE DOCUMENTACION MERCANTIL

CUADRO 4
OPCIONES f %
Lluvia de ideas 58 22,22
Mesa redonda 23 8,81
Estudio de casos 61 23,29
Dictado 66 25,29
Panel 6 230
Foro 6 2,30
Rejilla 5 1,92
Conferencia 28 10,73
Otros 8 3,07
Total 261 100,00

Muestra: 196 alumnos

GRAFICO 4

TECNICAS UTLIZADAS POR LOS DOCENTES
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FUENTE: Alumnos de los Colegios de la ciudad de Latacunga : Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,
Victoria Vasconez Cuvi




ANEXO &

AUDITORIA DE LA BIBLIOGRAFIA UTILIZADA POR LOS
ALUMNOS

CUADRO 5
Opciones f %
Nacional 183 93,37
Extranjera 13 6,63
Total 196 100,00

Muestra: 196 alumnos

GRAFICO 5

BIBLIOGRAFIA UTILIZADA POR EL ALUMNO

Nacional
Extrangera

FUENTE: Alumnos de los Colegios de la ciudad de Latacunga : Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,
Victoria Vasconez Cuvi




ANEXO 6

ANOS DE EDICION DE LA BIBLIOGRAFIA QUE UTILIZAN LOS
ALUMNOS EN DOCUMENTACION MERCANTIL

CUADRO 6
OPCIONES f %
Anteriores a 1990 67 3418
1990 a 2000 83 42,35
Sobre el 2000 46 23,47
Total 196 100

Muestra: 196 alumnos

GRAFICO 6

EDICIONES DE LA BIBLIOGRAFIA

f anteriores a 1990

& 1990 a 2000

00 Sobre el 2000

FUENTE: Alumnos de los Colegios de la ciudad de Latacunga : Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,
Victoria Vasconez Cuvi




ANEXO 7

LIBROS QUE MAS UTILIZAN LOS ALUMNOS PARA SUS
CONSULTAS SOBRE DOCUMENTACION MERCANTIL

CUADRO 7
OPCIONES f %
Practicas Comerciales Document. 45 19,91
Correspondencia Practica 13 575
Derecho Mercantil. 54 23,89
La Secretaria Ejecutiva. 43 19,03
Documentacion y D. Mercantil. 60 26,55
Otros 11 4,87
Total 226 100,00

Muestra : 196 alumnos

GRAFICO 7

LIBROS UTILIZADOS EN LAS CONSULTAS
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FUENTE: Alumnos de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,

Victoria Vasconez Cuvi




ANEXO 8

INTERES EN LA ELABORACION DE UNA GUIA DIDACTICA DE
DOCUMENTACION MERCANTIL

CUADRO 8
OPCIONES f %
Sl 194 98,98
NO 7 1,02
Total 196 100.00

Muestra: 196 alumnos

GRAFICO 8

INTERES PARA LA ELABORACION DE LA GUIA

&SI
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FUENTE: Alumnos de los Colegios de la ciudad de Latacunga : Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,

Victoria Vasconez Cuvi




ANEXO 9

PRESENTACION DE LOS CONTENIDOS DE LA GUIA DIDACTICA

CUADRO 9
OPCIONES f %
Solo Tedrico 2 1,02
Solo Practica 8 408
Tedrico-practico. 186 9490
Total 196 100,00

Muestra: 196 alumnos

GRAFICO 9

LA GUIA DIDACTICADEBE SER
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practico

FUENTE: Alumnos de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,
Victoria Vasconez Cuvi




ANEXO 10

TEMAS QUE SE DEBE TRATAR EN LA GUIA DE
DOCUMENTACION MERCANTIL

CUADRO 10
OPCIONES f %

Factura 112 7,66
Nota de venta 89 6,09
Nota de crédito 89 6,09
Pdlizas de acumulacion 94 6,43
Tarjeta de Crédito 89 6,09
Liguidaciones de compra 98 6,70
Bonos 86 5,88
Cedula Hipoteca. 89 6,09
Papeleta de retiro 68 4,65
Notas de débito 73 4,99

| Pagaré 88 6,02
Papeleta de Dep. 74 5,06
Impuesto a la Renta 95 6,50
RUC 99 6.4
IVA 97 6,63
Formularios SRI 122 8,34

Total 1462 100,00

Muestra: 196 alumnos.

GRAFICO 10
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FUENTE: Alumnos de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,
Victoria Vasconez Cuvi




ANEXO 11

COMPLEMENTOS DIDACTICOS PARA LA GUIA

CUADRO 11
OPCIONES f %
Graficos 87 34,80
Frases célebres 24 9,60
Refranes 24 9,60
Ejemplos practicos. 116 46,00
Total 250 100,00

Muestra: 196 alumnos

GRAFICO 11

COMPLEMENTOS DIDACTICOS
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FUENTE: Alumnos de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis

Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,
Victoria Vasconez Cuvi




ANEXO 12

NIVEL DE PREPARACION PROFESIONAL DEL DOCENTE.

CUADRO 12

OPCIONES F %

Bachiller 0 0

Tecndlogo 0 0
Licenciado 18 a0

Ingeniero 0 0

Doctor 0 0
CP.A 2 10

Otros 0 0
Total 20 100

Muestra: 20 docentes

GRAFICO 12

PREPARACION ACADEMICA
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FUENTE: Docentes de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis

Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,
Victoria Vasconez Cuvi




ANEXO 13

ESPECIALIDAD ACORDE A LA ASIGNATURA QUE DICTA EL
DOCENTE.

CUADRO 13
OPCIONES F %
Sl 20 100
NO 0 0
total 20 100

Muestra: 20 Docentes

GRAFICO 13

ESPECIALIDAD ACORDE CON LA ASIGNATURA QUE
DICTA

0%
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FUENTE: Docentes de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,
Victoria Vasconez Cuvi




ANEXO 14

APRECIACION DE LOS CONTENIDOS QUE IMPARTE A LOS

ALUMNOS.
CUADRO 14
OPCIONES %
Satisfactorios 8 40,00
Aceptables 12 60,00
Insuficientes 0 0,00
total 20 100,00

Muestra: 20 Docentes.

GRAFICO 14

CONOCIMIENTOS IMPARTIDOS
0%

Satisfactorios
M@ Aceptables
O insuficientes

FUENTE: Docentes de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,

Victoria Vasconez Cuvi




ANEXO 15

UTILIDAD DEL TRABAJO CON LOS TEMAS ESTABLECIDOS EN

LOS PLANES Y PROGRAMAS.

CUADRO 15

%

20,00

80,00

100,00

16

20

OPCIONES

Sl

NO

total

Muestra: 20 Docentes

GRAFICO 15

UTILIDAD DE LOS PLANES Y RPOGRAMAS
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FUENTE: Docentes de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis

Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,

Victoria Vasconez Cuvi.



ANEXO 16

INCORPORA’CI(’)N DE LAS NUEVAS REFORMAS SOBRE
TRIBUTACION Y FACTURACION EN LOS PLANES Y PROGRAMAS
DE DOCUMENTACION MERCANTIL.

CUADRO 16
OPCIONES f %
Sl 17 85,00
NO 3 15,00
total 20 100,00

Muestra: 20 Docentes

GRAFICO 16

SE DEBERIA INCORPORAREN LOS PYPLA
TRIBUTACION Y FACTURACION

@ Sl
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FUENTE: Docentes de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,
Victoria Vasconez Cuvi




ANEXO 17

TECNICAS GRUPALES QUE UTILIZA EL DOCENTE EN EL
DESARROLLO DE LA CLASE.

CUADRO 17
OPCIONES f %

Lluvia de ideas 13 23,64
Mesa redonda 0 0,00
Estudio de casos 13 23,64
Dictado 10 18,18
Panel 0 0,00
Foro 0 0,00
Rejilla 0 0,00
Conferencia 16 29,09
Otros 0 0,00
Debate ) 5,45

total 55 100,00

Muestra: 20 Docentes

GRAFICO 17

TECNICAS UTILIZADAS EN CLASE
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FUENTE: Docentes de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,
Victoria Vasconez Cuvi




ANEXO 18

METODOS QUE EL MAESTRO UTILIZA PARA EL DESARROLLO
DE LA CLASE.

CUADRO 18

OPCIONES f %
Cientifico 0 0
Inductivo 10 33,33
Deductivo 11 36,67
Historico 0 0,00
Dialéctico 0 0,00
A. Sintético 9 30,00
Experimental 0 0,00
Descriptiva 0 0,00

total 30 100,00

Muestra: 20 Docentes.

GRAFICO 18
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FUENTE: Docentes de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,
Victoria Vasconez Cuvi




ANEXO 19

APLICABILIDAD DE LOS CURSOS DICTADOS POR EL SRI.

CUADRO 19

%
31,58
68,42

100,00

13

20

OPCIONES

Aplicable

Poco aplicable
Inaplicable

total

Muestra: 20 Docentes

GRAFICO 19
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FUENTE: Docentes de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis

Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,

Victoria Vasconez Cuvi



ANEXO 20

BIBLIOGRAFIA UTILIZADA POR EL DOCENTE

CUADRO 20

%
50,00
50,00

100,00

10
10
20

OPCIONES

Nacional

Extranjera

total

Muestra: 20 Docentes

GRAFICO 20

BIBLIOGRAFIA UTILIZADA POR EL DOCENTE

Nacional
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Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,

FUENTE: Docentes de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis
Victoria Vasconez Cuvi



ANEXO 21

DE EDICION DE LA BIBLIOGRAFIAUTILIZADA POR EL

ANOS
DOCENTE.

CUADRO 21

%

30
60
10
100

12

20

OPCIONES

Ediciones 1990
Ediciones 2000

Sobre 2000

total

Muestra: 20 Docentes.

GRAFICO 21
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FUENTE: Docentes de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis

Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,

Victoria Vasconez Cuvi




ANEXO 22

TITULO DE LA BIBLIOGRAFIA UTILIZADA POR EL DOCENTE

CUADRO 22
OPCIONES f %

Mercedes Bravo 4 11,43
Documentacion. Merc. M. Almeida 4 11,43
La Secretaria Ejecutiva. 9 25,71
Contabilidad Gen. Pedro Zapata 10 28,57
Doc. Y Derecho Mercantil 8 22,886

total 35 100,00

Muestra: 20 Docentes

GRAFICO 22
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FUENTE: Docentes de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,

Victoria Vasconez Cuvi




ANEXO 23

VENTAJAS DE LA BIBLIOGRAFIA EMPLEADA

CUADRO 2341
OPCIONES f %
porta conocimientos similares 18 4318

Presentacion diferentes

formatos de los dctos. 15 34,09
Datos adaptables 10 22,73
TOTAL 43 100,00

Muestra: 20 Docentes

GRAFICO 23-1
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FUENTE: Docentes de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,
Victoria Vasconez Cuvi




DESVENTAJAS DE LA BIBLIOGRAFIA EMPLEADA

CUADRO 23 - 2

OPCIONES f %

No existen ejemplos reales y

actuales de los documentos 16 38.64

Falta tratamiento formularios

declaracion de impuestos 18 34,09
Alejados de la realidad 12 27,27
TOTAL 43 100,00

Muestra: 20 Docentes

GRAFICO 23 -2
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FUENTE: Docentes de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,
Victoria Vasconez Cuvi




ANEXO 24

INTERES POR LA ELABORACION DE UNA GUIA DE
DOCUMENTACION MERCANTIL

CUADRO 24
OPCIONES f %
Sl 18 90
NO 2 10

Total 20 100

Muestra: 20 Docentes.
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FUENTE: Docentes de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,
Victoria Vasconez Cuvi




PRESENTACION DE LOS CONTENIDOS DE LA GUIA

ANEXO 25

CUADRO 25
OPCIONES f %
Tedrico 0 0
Practico 3 15
Tedrico/practico 17 85
total 20 100
Muestra: 20 Docentes.
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FUENTE: Docentes de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,
Victoria Vasconez Cuvi




ANEXO 26

DOCUMENTOS Y TEMAS DE UNA GUIA

CUADRO 26
OPCIONES t %

Documentos Negociables 19 22,62
Formulario de prestamos 13 15,48
Formulario del SRI 18 21,43
Documentos Utilizados en el E. 15 17,86
Planillas del IESS 9 10,71
Aviso de Entrada y S. 10 11,980

total 84 100,00

Muestra: 20 Docentes
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FUENTE: Docentes de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,
Victoria Vasconez Cuvi.




ANEXO 27

COMPLEMENTOS DIDACTICOS PARA LA GUIA

CUADRO 27
OPCIONES f %
Graficos 8 21,05
Frases célebres 4 10.53
Refranes 7 18,42
Ejemplos practicos 19 50,00
Otros 0 0,00
total 38 100,00
Muestra: 20 Docentes
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FUENTE: Docentes de los Colegios de la ciudad de Latacunga: Luis
Fernando Ruiz, Nacional Primero de Abril, Sagrado Corazén de Jesus,
Victoria Vasconez Cuvi.




