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RESUMEN

La presente investigacion ha sido desarrollada con el objeto de entregar
un documento técnico que servira como guia para llevar el registro y
control sistematico de todas las operaciones que se realizan en
guardalmacén, en lo practico facilitara el ingreso, registro, procedimiento y
obtencion de informes, para que la colecturia conozca cual es la situacion

real de guardalmacén y tomen las medidas adecuadas.

En la primera parte del trabajo se encuentra el resuitado de una
recopilacion bibliografica sobre los aspectos fundamentales de la

Contabilidad, el Sistema Contable y su estructura.

En segundo capitulo se analiza los resultados obtenidos de la

investigacion de campo establecida como poblacion a ser investigada los




funcionarios del Instituto; utiizando como instrumento la encuesta, la
misma que facilitd la recopilacién de la informacién para verificar la
hipotesis, llegando a concluir que el Instituto no cuenta con un sistema de
control de activos fijos adecuado. Por lo que consideran provechoso
contar con un sistema actualizado para el control de activos fijos ya que
facilitara la forma de levantar la informacion, estructurar el plan de

cuentas y demas informes sobre activos fijos.

Finalmente se realiza la propuesta de la implantacion del sistema
describiendo cada una de las operaciones que puede realizar dicho

paquete informatico, manual del usuario.

Se espera con este trabajo practico contribuir en el desarrollo de la

Institucion por medio de guardaimaceén.



ABSTRACT

The present investigation has been developed with the objective to deliver
a technic document which will help like a guide to keep a systematic
registration and control about all the activities that is made in a keepstore.
In the practice it the going to facilitate the input, the register, the
procedures and to get all the reports on time, so the accountant
apartament wiil know which is the real situation of the keepstore and to

take the right decisions.

In the first part of the investigation there is the result of the bibliographic
information that was collected. It's about all the fundamental aspects in

accounting and in the accounting system and it's from or structure.

In the second chapter there is an anylize about the obtained results in the
camp investigation which is the amount of people who are going to be
investigated. They are the authorities in the institute. The interview and
the questionnaire are the technigues which to get the information to verity
the hypothesis. So there is a conclusion that the institute doesn't have an
adequate control system about establish actives. For that reason it is
helpful to have an advanced system to control the establish actives and
this will facilitate the from to get the information and to have a count plan

and lot of reposts about establish actives.




Finally there is the propouse to get the advanced system which is with
described with each of its operations and with all the activities that can do

this informatics system. Also there is a manual for the users.

With this job, there is a hope to contribute with a successful job in the

institution and of course with the keepstore.




INTRODUCCION

Las nuevas tecnologias informaticas, afectan muy directamente a nuestra
capacidad, de producir, transmitir, recoger, elaborar y analizar
informacién. La exposicion de estas aplicaciones no puede menos que
afectar directamente a la oficina, entendida como centro de proceso de

informacion.

La aplicacion generalizada del computador en la oficina cambiara no solo
la apariencia de esta, sino también su organizacion y su funcion general
dentro de la empresa o institucion. Desde luego que es pertinente aclarar
que cuando nos referimos a la instalacidn de un computador, nos
referimos exclusivamente a la instalacion técnica del hardware y software,
entonces solo ahi estaremos hablando de una sistematizacién cientifica

de un departamento empresaria o institucional.

El proceso de automatizar una oficina es mucho mas complejo de lo
sugerido por esta vision simplista; se generan y pagan facturas, se ordena
a una institucion, se realizan compras, se catalogan archivos, se
almacene un historial, mucho mas facil para poder utilizar cuando las
circunstancias amernita, sin llegar a engorrosas preocupaciones de hojeo
de folios que tienden a que los errores sean mayores. Ademas permite

que las empresas estén actualizadas.




Por su puesto que las personas a cargo deberan tambien preocuparse por
como y cuando se manejan correctamente. Uno de los principales
problemas que enfrenta la institucion, en lo que tiene relacién con el
manejo de la Contabilidad, es la falta de un sistema actualizado de control
de activos fijos; tomando en cuenta que un activo fijo, esta constituido por
los bienes de larga duracion que son utilizados en la operacion de la

institucion y por lo tanto no estan destinados para la venta.

La actualizacion de un sistema de Control de Activos Fijos, va a permitir
que el departamento de guardalmacén destinado a llevar este sistema,
controle de manera mas facil la informacion de los activos fijjos que
forman parte de la Institucidon, ademas permitira contar siempre con la
informacion sobre la ubicacion de los activos, responsables, los
proveedores y toda informacion necesaria para el control administrativo y
financiero de los mismos, para ligarlos en la Contabilidad Gubernamental

de la Institucion.

Al concluir el estudio considera que el Instituto Tecnoldgico “Victoria
Vasconez Cuvi® tendra una informacion actualizada de un sistema que

facilite en adelante el control de activos fijos.
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CAPITULO |

CONSIDERACIONES GENERALES DE LOS

ACTIVOS FIJOS

1.1. Instituto Tecnoldgico “Victoria Vasconez Cuvi”

1.1.1. Antecedentes

Hablar del Instituto Tecnologico “Victoria Vasconez Cuvi® es rememorar
cada dia el nombre de tan ilustre Latacunguefa, quien fue una mujer de

gran sensibilidad educativa, de inquietudes intelectuales y morales.

Es importante exaltar la trayectoria del primer plantel femenino de la
ciudad y provincia. El propésito de esta gloriosa e inmortal institucion
desde su creacion es la formacion integral y especifica de la mujer en el

contexto de la tradicion y cultura de la provincia y del pais.

La educacion de la mujer cotopaxense se la venia realizando
conjuntamente entre hombres y mujeres en el Colegio Vicente Ledn, la
gestion de algunos ilustres latacunguefios, preocupados por las

circunstancias propias de la época y con el firme propdsito de dotar a la




la formacion integral y especifica de la mujer, logran la separacion de la

seccion femenina del centenario Vicente Leon.

Don Gonzalo Abad Grjalva, con noble inspiracion y honda
comprensibilidad de las necesidades educativas de la ciudad y la
provincia, dicta la RESOLUCION MINISTERIAL No. 2212 del 8 de

septiembre de 1.962. CONSIDERANDO:

“QUE, en la ciudad de Latacunga, funciona el Colegio mixto “Vicente
Leon”, cuyo alumnado esta integrado por un considerable porcentaje de
Senoritas, quienes actualmente, por razones de orden material, reciben

sus clases en local aparte.”

‘QUE, las conveniencias técnicas y pedagoégicas, aconsejan la creacion
de un Colegio femenino en la dicha ciudad, que se dedique a la formacion

integral y especifica de la mujer de la Provincia de Cotopaxi.”

“QUE, las circunstancias anotadas se suma a la peticion unanime y
reiterada de todas las fuerzas vivas de la ciudad y de la Provincia, que
coinciden en solicitar el Establecimiento de un plantel de ensefanza

secundaria femenino.”

"QUE, a mas de los antecedenies precitados, que son razén suficiente

para el Ministerio acceda a tal requerimiento, pesan en su determinacion y




prestigio culturales, que siempre han caracterizado a la expresada

ciudad.”

“EN USO de las atribuciones que le conceda el numeral 11 del Art. 20 de

la ley Organica de educacion.”

RESUELVE

Art.1 CREAR, en la ciudad de Latacunga, a partir de la presente fecha el
Colegio “Victoria Vasconez Cuvi’, con las Secciones de Humanidades
Modernas, Comercio y Administracion y Manualidades Femeninas, cuyo
personal Docente estara integrado por todos los profesores designados
con aplicacion a las partidas correspondientes a las Secciones de
Comercio y Administracion y Manualidades Femeninas del Colegio
“Vicente Ledn”, mas los que fueren necesarios de Humanidades
Modernas, cuya permanencia definitiva en el Colegio creado se legalizara
a través de los traspasos en las respectivas proformas presupuestarias

para 1963.

Art. 2. TRASPASAR, al Célegio de Sefioritas “Victoria Vasconez Cuvi” la
propiedad del edificio que fue pertenencia del Colegio de Manualidades
Femeninas “Juan Abe! Echeverria” , inmueble que fue anexado al Colegio
“Vicente Ledn” de la ciudad de Latacunga mediante resoluciones No 525

del 15 de Octubre de 1951 y 215 de 8 de abril de 1962, las mismas que,




en esta oportunidad se declaran insubsistentes; tambien “se considerara
propiedad del mismo Plantel Femenino “Victoria Vasconez Cuvi’, todos
los muebles, enseres, material didactico, biblioteca, etc., que
pertenecieron a las Secciones de Comercio y Administracion y de
Manualidades Femeninas que hasta la presente fecha, permanecieron
adscritas al Colegio “Vicente Ledn” y, ademas, los que este Plantel
entregue en virtud de la disminucién con la supresion de todo el elemento

femenino”.

También en Instituto funciona la seccion nocturna del plantel, mismo que
fue creado con Resolucion Ministerial N° 2482 del 23 de septiembre de 1

972

Con Acuerdo Ministerial N° 4402 del 23 de julio de 1996 es elevado a la
categoria de Instituto Técnico Superior. Luego, con Acuerdo Ministerial N°
3715 del 20 de julio de 1998, es elevado a la categoria de Instituto

Tecnologico.

1.1.2. Mision

El Instituto Tecnolégico *Victoria Vasconez Cuvi® forma bachilleres y
tecndlogos en las areas técnica y humanistica con un perfil integral
basado en un curriculo por competencias que contempla el aspecto

técnico- cientifico y humanistico, con la practica de los valores, capacidad




de liderazgo, pensamiento critico-reflexivo y alta conciencia ciudadana
para aplicar y difundir el conocimiento a favor de la solucion de
problemas de la sociedad permitiendole continuar los estudios superiores

y/o insertarse en el campo productivo.
1.1.3. Vision

El Instituto Tecnologico “Victoria Vasconez Cuvi” aspira hasta el afio
2009 mantener el liderazgo de la educacion media y superior en la
provincia de Cotopaxi, ubicandose entre las mejores instituciones a nivel
nacional; conocida como la generadora de bachilleres con una formacion
integral, vanguardista, competitiva para la educacion universitaria y
adecuada para el trabajo productivc ya que cuenta con una
infraestructura moderna, equipada con laboratorios de alta tecnologia,
estudiantes creativas, reflexivas, lideres y generadoras de los proyectos
productivos y padres de familia emprendedores en gestion contribuyendo

al engrandecimiento de la Patria.




CUADRO N° 1
1.1.4. Estructura Organica del Instituto Tecnolégico Victoria

Vasconez Cuvi

J GENERAL DE PROFESORES Y
SUPERIORES.

CONSEJO DIRECTIVO
|

RECTOR
- I
J. DIRECTORES AREA VICERRECTORES
= - [
J. PROFESORES AREA INSPECTOR Y

SUBINSPECTOR GENERAL

JUNTAS DE CURSO
COM. PERMANENTES
| | | |
SECRETARIA COLECTURIA u BIBLEOTECAJ' P. DOCENTE Il INSPECTORES ” ” BAR ]
CONTABILIDAD
GUARDALMACEN
[ ] 1
DOBE ] IR. PUBLICO [
C. MEDICO
G. DENTAL
LAB. CLiMICO
i ]
E. BASICA S. NOCTURNA

Elaborado por: Consejo Directivo.
Fuente: Plan Educativo Institucional

' NIVEL DE REFERENCIA CLAVES
1. Nivel Directivo Autoridad

b =]
2. Nivel auxiliar E Auxiliar

| 3. Nivel Operativo —{ ] Asesoria




1.1.4.1. Niveles Jerarquicos
Un nivel jerarquico es una division de la estructura administrativa que
comprende a los organos que tiene autoridad y responsabilidad similares

independientemente de las actividades que tengan a su cargo.

En lineas generales, en cualquier organismo encontraremos los niveles

directivos, ejecutivos, auxiliares o administrativos, operativos y asesores.

Nivel Directivo

- Consejo Directivo

- Junta General de profesores y superiores

Nivel Ejecutivo

- Rector
- Vicerrector

- Inspector y Subinspector General

Nivel Auxiliar o Administrativos

- Secretaria
- Colecturia
- Biblioteca

- Servicios Generales




Nivel Operativo

- Profesores

- DOBE
-Departamento Medico
-Departamento Dental

- Alumnas

1.2. LA CONTABILIDAD EN LAS INSTITUCIONES DE

EDUCACION

La contabilidad en las instituciones de educacion debe aplicarse de
acuerdo al sector que pertenezcan sea publica o privada, ya que
mediante ella se conoce la situacion econdmica - financiera real de la

institucion, para ello tomaremos en cuenta los siguientes antecedentes:

1.2.1. Generalidades

Vivimos en una época competitiva frente a la globalizacion de la actividad

economica, el avance tecnoldgico de la produccidn por lo que se exige un

gran cambio en el entorno de las instituciones y sus organizaciones.

Actualimente las instituciones educativas han mejorado el servicio, cuyos

resuttados obtenidos son reducir los costos y mejorar los procesos.




De tal manera la contabilidad se convierte en el eje central para realizar
diversos procedimientos que conduciran a la obtencion del maximo
rendimiento. Ahora el sistema contable ha experimentado mejoras por lo
que requiere de programas computarizados que permitan obtener una

informacion casi al instante con datos oportunos, confiables y completos.

El profesional debe buscar la forma de satisfacer la informacion financiera
para una buena gestion por lo que en la mayoria de las entidades se
aplica sistemas computarizados de contabilidad que brindan mejores

beneficios

Segun el Art. 13 de la Ley Organica de la Contraloria General del
Estado dice: “la Contabilidad Gubernamental, como parte del sistema de
control interno tendra como finalidad establecer y mantener en cada
institucion del estado un sistema especifico y unico de contabilidad y de
informacion  gerencial que integre la operacion financieras,
presupuestarias, patrimoniales y de costos, que incorpore los principios
de contabilidad generalmente aceptados aplicables al sector publico, y
que satisfaga los requerimientos operacionales y gerenciales para la toma
de decisiones, de conformidad con las politicas y normas que al efecto

expide el Ministerio de Economia y Finanzas”.

Segin las Normas técnicas de control interno, CODIGO 137-04,

MATERIA Administraciéon de bienes y valores, TiTULO Custodia,




salvaguardia y mantenimiento."La maxima autoridad de cada entidad
establecera procedimientos que garanticen la custodia, salvaguardia y
mantenimiento de los activos y de otros bienes y valores contabilizados
en cuentas de orden o sujetos a controles de tipo administrativo por no
reunir las condiciones para considerarse como activos fijos. Los
servidores designados para estas actividades seran independientes de las

funciones de autorizacion y de registro.

Para control de bienes que no retinan condiciones para contabilizarse en
los activos fijos pero que tengan duracion superior a un ano, cada entidad
publica emitira su propia reglamentacion, la que sera aprobada por el
Contralor General del Estado. Estas disposiciones aseguraran el uso de
los bienes solo en actividades de la entidad y una facil identificacion de

los responsables de su custodia y perdida o destruccion.”

Normas técnicas de control interno, CODIGO 137-05, MATERIA
Administracién de bienes y valores, TITULO Identificacion, organizacion y
proteccion de las existencias. “El titular de cada entidad o quien sea
designado establecera un sistema apropiado de identificacién,
organizacion y proteccion de las existenciasr de bienes fungibles

adquiridos para consumo interno, para transformacion o para la venta.

El responsable de cada bodega mantendra un registro actualizado de

todos los bienes a su cargo, en unidades fisicas.




Periodicamente informara a los niveles que corresponda, de los bienes

que por obsolescencia o cualquier otro motivo sean inservibles.

Las bodegas se organizaran de manera que:

1.- Los bienes se mantengan ordenados y sean facilmente identificables;
2.- Solo tengan acceso a ellas personal autoriza; y,

3.- Los bienes estén protegidos contra robos, la inclemencia del medio

ambiente y otros riesgos propios de su naturaleza.”

Normas técnicas de control interno, CODIGO 137-06, MATERIA
Administracion de bienes y valores, TITULO Uso de los activos fijos “En
cada entidad publica sus activos fijos se utilizan Unicamente para llevar a
cabo labores institucionales y por ningun motivo para fines personales o

particulares.

Cada servidor sera responsable de la custodia y conservacion de los
activos fijos que le hayan sido entregados por el desempeno de sus

funciones.”

Normas técnicas de control interno, CODIGO 137-07, MATERIA
Administracion de bienes y valores, TITULO Identificacién de los activos
fijos “Cada entidad publica establecerd un sistema de codificacion para

identificar individualmente a los activos fijos, en asociacién con el plan




general de cuentas. Todo activo fijo llevara su codigo de identificacion en

una parte visible.

Los vehiculos tendran ademas placas oficiales y el logotipo que
identifique la institucion a la que pertenecen, a menos que se encuentren
legalmente exentos a estas obligaciones. En todo caso se regiran por el

Reglamento respectivo.”

Normas técnicas de control interno, CODIGO 137-05, MATERIA
Administracion de bienes y valores, TITULO Bajas de bienes “Las bajas
de bienes se efectuaran una vez cumplidas las diligencias y procesos que
senalen las disposiciones en vigencia, dejando evidencia clara de las

justificaciones, autorizaciones y su destino final.

Si la baja fuere por pérdida o destruccion injustificada, sin perjuicio de
otras responsabilidades a que pudiere haber lugar por tal hecho, el
servidor responsable debera responderie bien con otro de igual naturaleza
0 pagar a su valor de mercado. De no hacerlo, se lo descontara este valor
de sus remuneraciones o de cualquier otro valor que tuviere a su favor en

la entidad publica.

Para baja de bienes que no estén contabilizados como activos por no
reunir las condiciones para considerarse como tales bastara que se

cuente con la autorizacion del nivel superior. Si esta baja procediere por




una perdida o destruccidn injustificada al servidor responsable se le
aplicara la sancion administrativa que corresponda y, cuado el caso lo

amerite, se le exigira ademas la restitucion del bien o de su valor actual.”

NARANJO, Marcelo (2003; Pp. 260), manifiesta “Contabilidad
Gubernamental es el conjunto de normas principios y procedimientos que
participan en las transacciones que permite la captacion de los fondos
publicos y aplicarlos para el cumplimiento de las metas y objetivos de
instituciones de la manera mas eficiente, efectiva y econdmica para la

satisfaccion de las necesidades”.

Tomado en cuenta todo lo antes mencionado el grupo de investigacion
conceptualiza a la contabilidad Gubernamental como la ciencia que en
base al conocimiento y aplicacion de un conjunto de principios, normas y
procedimientos técnicos, permite efectuar el registro sistematico,
cronologico y secuencial de los hechos economicos que ocurren en una
institucion , con la finalidad de producir informacion financiera, patrimonial
y presupuestaria, confiable y oportuna, destinada a apoyar el proceso de
toma de decisiones de los administradores y de terceros interesados en la

gestion institucional y para servir de sustento al control estatal.

1.2.2. Caracteristicas de la Contabilidad Gubernamental

L a Contabilidad Gubernamental tiene varias caracteristicas a saber:




b)

Integra las operaciones patrimoniales con las presupuestarias, las
operaciones patrimoniales deben ser registradas por partida doble, las

presupuestarias en cambio, por partida simple.

Es de aplicacion obligatoria en las entidades que conforman el sector

publico no financiero.

Utiliza el Catalogo General de Cuentas y el Clasificador
Presupuestario de ingresos y gastos, como elementos basicos,

comunes, Unicos y uniformes.

Se fundamenta en los conceptos de centralizacion normativa a cargo
del Ministerio de economia y Finanzas y de descentralizacion

operativa en cada ente financiero publico.

Crea una base comun de datos financieros, gue debidamente

organizados se los convierte en informacién (til.

Coadyuva a la determinacion de los costos incurridos en actividades
de produccion de bienes y serviciocs, en inversiones en proyectos de
construccion de obra material tangible y en programas de beneficio

social.




g

) Permite la agregacion y consolidacion sistematica de la informacion

financiera producida por cada ente financiero.

) Produce informacion financiera para la toma de decisiones en los
niveles internos de la administracion, para los niveles externos que
mantienen intereses con la gestion institucional, para decisiones
estratégicas sectoriales y nacionales, y para el control sobre la

pertinencia y propiedad de Ias operaciones realizadas; v,

Los datos disponibles en sus cuentas de Activo, Pasivo, Patrimonio,
Ingresos y Gastos de gestion proporcionan insumos para la
produccion de las cuentas nacionales y otros reportes financieros
especializados, con la vision del Manual de Estadisticas de las

Finanzas publicas del Fondo Monetario Internacional.

1.2.3. Cuenta Contable

En la Contabilidad el elemento primordial es la cuenta que
conceptualmente constituye el elemento basico en el cual se registran

los hechos econdmicos que responden a una misma naturaleza.

Las cuentas se las representa, para efectos didacticos, con una letra T
grande a la que conocemos con el nombre de Ia “T del Contador’, en

ellas se anotan los saldos iniciales, los flujos de débitos y créditos y sus




saldos finales, cuando se tratan de las cuentas de Activo, Pasivo y
Patrimonio , o para las cuentas operacionales, que son las que tienen
vigencia sélo durante el periodo fiscal, en especial las de resultados, los
flujos deudores o acreedores y sus correspondientes saldos, es decir,

son saldos iniciales al comienzo de cada ejercicio.

Los entes financieros publicos no podran utilizar en su Contabilidad
cuentas “‘que no consten” en el catalogo general; cualquier incorporacion
que estimen necesaria deberan someterla a consideracion del Ministerio
de Economia y Finanzas, Subsecretaria de Contabilidad Gubernamental,
para lo que anexara al pedido los argumentos y justificativos que

estimaren del caso.

1.2.3.1. Clasificacion de las Cuentas:

Los hechos econdmicos constituyen acontecimientos, sucesos 0 hechos
consumados que son registrados en la Contabilidad sobre |a base de la
igualdad entre los recursos disponibles (Activos) y sus fuentes de

financiamiento (Pasivo y Patrimonio).

CUENTAS DE ACTIVO

OROSCO, José (1997; Pp.31) expresa “Donde se ubican todas las
cuentas que representan propiedades o pertenencias que posee una

empresa o institucion a la fecha senalada en e! balance”.




Estan constituidos por los bienes y derechos que “tiene” o posee la
entidad, o son los recursos que dispone y que han sido obtenidos a base

de la deuda que ha contraido con terceros y con el aporte del Estado.

Los bienes segun el Codigo Civil consisten en cosas corporales e
incorporales; son cosas corporales las que tienen un ser real y pueden ser
percibidas por los sentidos, como un vehiculo, una casa, un computador,
una mesa, una silla, etc. Son cosas incorporales los derechos reales o
personales, como las patentes, las marcas, los anticipos de fondos, las
cuentas por cobrar, etc. Las cosas corporales se dividen en muebles e
inmuebles: muebles son las que pueden transportarse de un lugar a otro;
inmuebles son las cosas que no pueden transportarse ni  ser
transportadas de un lugar a otro; como las tierras y minas y las que

adhieren, permanentemente a ellas, como los edificios y los arboles.

Las cosas muebles se dividen en fungibles y no fungibles: fungibles son
aquellas que no pueden hacerse el uso conveniente a su naturaleza sin
que se destruyan, desaparezcan o inutilizan para futuros usos; las no
fungibles son las que soportan cualquier cantidad de usos sin que ellos
afecten su naturaleza, el que los afecta es el tiempo en conjuncion co‘n

otros elementos como el clima, que los deterioran o destruyen.

El resumen, los bienes son las cosas materiales tangibles que tiene el

ente publico, que pueden ser muebles o inmuebles, fungibles o no




fungibles y entre los cuales van a constar las disponibilidades monetarias,
existencias, mobiliarios, maguinarias y equipos, vehiculos, computadores,

terreno, edificio, bosques, plantaciones, etc.

Los derechos son intangibles y estan representados por los anticipos

conferidos, cuentas por cobrar, pagos, anticipos, patentes, marcas, etc.

Activo Corriente.- Esta constituido por lo disponibie, lo exigible y lo

realizable, es decir, las disponibilidades monetarias: los anticipos de
fondos, las cuentas por cobrar, las inversiones y los deudores financieros

a corto plazo (exigible dentro de un ano.

Activo a Largo Plazo.- Esta formado por las inversiones y los deudores

financieros que seran recuperados en un plazo superior a un ano

calendario de 360 dias.

Activo Fijo.- BRAVO, Mercedes (2001; Pp.224) en su obra establece, “El
activo fijo esta constituido por los bienes de larga duracion que son
utilizados en la operacién del negocio o de la empresa y por lo tanto no

estan destinados para la venta.

Activo en Inversiones en Proyectos y Programas.- esta integrado por los

costos y las inversiones realizados en el desarrollo de proyectos y

programas en ejecucion.




Otros Activos.-estan constituidos por las inversiones diferidas, las no

recuperables, las existencias en bienes de consumo y las inversiones en

productos en proceso.

CUENTAS DE PASIVOS

OROSCO, José (1997; Pp.31) sostiene “comprende a todas las cuentas

que significan obligaciones por pagar de la empresa a sus acreedores”.

Los Pasivos estan constituidos por las deudas incurridas o los
financiamientos a corto y largo plazo, recibidos de terceros ajenos a la
institucion publica y por las retenciones y descuentos realizados.

Generalmente los Pasivos obedecen a obligaciones contraidas con los
proveedores de bienes y servicios;, se producen también por la
recaudacion de fondos ajenos, de intermediacion o en garantia; anticipos
de clientes; contratacion de deuda interna o externa; negociacion de
titulos valores; percepcion anticipada de ingresos; registro contable de

provisiones de gastos que se cancelaran en fechas posteriores; etc.

Al Pasivo para efectos de presentacion de la informacion contable se lo

divide en:

Pasivo Corrriente.- Deuda conformada por los depdsitos y fondos de

terceros, cuentas por pagar, titulos y valores, empréstitos, créditos




financieros y créditos diferidos que de acuerdo a sus carteras deberan

redimirse en el corto plazo, siendo este hasta de un ano.

Pasivo a Largo Plazo.- Deuda o financiamiento constituido por los titulos y

valores, empréstitos y los créditos financieros que deberan cancelarse en

plazos mayores a un ano.

Otros Pasivos.- Deudas u obligaciones conformadas por los créditos

diferidos.

PATRIMONIO

OROSCO, Jose (1997; Pp.32) dice “representa el derecho de propiedad
que tiene la empresa o institucion sobre el total de activos restando el

total de pasivos”.

El Patrimonio constituye el financiamiento estatal acumulado a traves del

tiempo, las reservas, los resultados obtenidos durante el ejercicio.

1.2.3.2. Naturaleza de los Saldos

Para la aplicacion del método de la partida doble es necesario conocer

que las cuentas de activos aumentan cuando son debitadas y disminuyen

cuando son acreditadas, generalmente sus saldos son deudores; las




cuentas de Pasivo v las de Patrimonio aumentan cuando se las acredita y
disminuyen cuando se las debita, los saldos de las cuentas de pasivo son
acreedores y los de las cuentas de patrimonio generalmente son

acreedores.

La mencion del término generalmente utilizado al referir los saldos
deudores y acreedores de las cuentas de activo y de patrimonio se hace
precisa ante la existencia de cuentas complementarias, que tienen un
movimiento contrario al de la cuenta principal, como ocurre por ejemplo,
con las cuentas de Depreciacion Acumulada en el activo y la Disminucion
Patrimonial en el Patrimonio; las cuentas complementarias se las puede
identificar precedidas por el signo menos, lo cual sirve para indicar que

tiene saldo contrario a las demas del bloque correspondiente.

Por otra parte, los aumentos y las disminuciones indirectas del
Patrimonio, que se producen a traves de los ingresos y los gastos de
gestion, se las registra durante el ejercicio contable con créditos y débitos,
respectivamente; en estas cuentas no se registran movimientos en el lado

contrario, sino solo por los asientos de cierre al finalizar el ano.

1.2.4. Control de Activos Fijos

Esta conformado por las inversiones realizadas por la entidad en bienes

de larga duracion cuyo valor contable, individualmente considerado, es




igual o superior a los cien ddlares; aquellos de valor inferior, son bienes
sujetos a control administrativo, los que en el control contable se los

mantiene en “Cuentas de Orden”.

Esta representado por bienes muebles e inmuebles los mismos que son
utilizados para el beneficio del negocio o de la empresa pero no para la

venta.

1.2.5. Caracteristicas de los Activos Fijos

Tienen que contabilizarse y reflejarse como tales en los estados

financieros siempre y cuando cumplan con las siguientes condiciones:

a) Constituir propiedad de la entidad

b) Utilizarse en las actividades de la entidad o estar entregados en

comodato y no estar destinados para la venta.

c) Tener una vida util superior a un ano.

d) Tener un costo individual igual o superior a cinco salarios minimos

vitales generales vigentes a la fecha de incorporacion.




1.2.6. Procedimientos Generales para el Ingreso y Egreso de los

Activos Fijos

El ingreso y egreso de los activos fijos debe hacérselo tomando en

cuenta:

1.2.6.1. Ingreso de Activos Fijos por Adquisicion

Los procedimientos para el ingreso de los bienes por adquisicion, se

describen partiendo de la compra efectiva, es decir luego de la entidad

ha seguido los procesos correspondientes contemplados en las

respectivas disposiciones legales y reglamentarias como son:

v" Ley de Contratacion Publica.

v Ley Organica de Administracion Financiera y Control.

v" Reglamento General de Bienes del sector Publico y las normas
dictadas por cada entidad relativa a compras, provisiones, Comité de
Adquisiciones, planes anuales, etc.

1.2.6.2. Egreso de Jos Activos Fijos

Se da de baja por.




v" Por venta.

v Por canje

¥v" Por donacion.

v" Por destruccion.

Venta de activos fijos.- En la venta de dichos activos se pueden presentar

tres posibilidades:

- Venta del Activo Fijo al de igual valor que el de libros. En este caso no

se produce ni utilidad ni perdida.

- Venta del Activo Fijo a mayor valor que el de los libros. En este caso

se obtiene utilidad.

- Venta del Activo Fijo a menor valor que el de libros. En este caso se

produce una pérdida.

Canje de activos fijos.- Cuando la institucion adquiere un nuevo Activo

Fijo, generalmente entrega el antiguo como parte de pago y obtiene una

rebaja que disminuye el costo del nuevo Activo.




Donacion de activos fijos.-Cuando los bienes aun pueden servir y se los

da a otra institucion sin el cobro por medio de actas.

Por Perdida o Destruccion injustificada de activos fijos.- sin perjuicio de

otras responsabilidades a que pudiese haber lugar tal hecho , el servidor

responsable debera responder el bien con otro de igual naturaleza o

pagar a su valor de mercado.

1.2.7. Determinacion del Costo de los Activos Fijos

De acuerdo con los Principios de Contabilidad los Activos Fijos deben

valuarsa:

» Al costo de adquisicion

e Al de construccion

+ Al valor equivalente.

1.2.8. Depreciacion de Activos Fijos

Los activos fijos pierden su valor por el uso o por la cbsolescencia.

Para la depreciacion debe considerarse:




Valor nominal o valor de adquisicion.- Es el valor total que paga la

empresa por la compra de un Activo Fijo.

Valor residual.- Es el valor estimado que posiblemente tendria el Activo

Fijo al término de su vida util.

Valor actual.- Es el resultado de la operacion, el valor de adquisicion y los

valores para la correccion monetaria integrai.

Vida util.- Es el nimero de afios que en buenas condiciones servira el

Activo a la empresa.

Valor en libros.- Es el valor que se obtiene del valor actual menos la

depreciacion acumulada.

Coeficientes anuales

a) Edificios dedicados a cualquier actividad 5 %, 20 afios de vida util.
b) Vehiculos 20 %, 5 anos de vida util.
c) Bienes muebles 10%, 10 afos de vida util

d) Equipo de computacién 33.33 %, 3 anos de vida util.

METODOS DE DEPRECIACION DE ACTIVOS FIJOS

Los métodos de depreciacion mas utilizados son:




1.- Método Legal o de Coeficientes.

2.- Método de Linea Recta.

3.- Método Acelerado

1.2.8.1. Método Legal o de Coeficientes

Estable los topes que seran aceptados por la Direccion General de

Rentas Internas como gasto deducible a efecto de impuesto a la renta.

Formula: Depreciacion anual = (valor actual — valor residual) %

1.2.8.2. Método de Linea Recta

Este método es el mas aconsejado. Tiene un grado de dificultad en
establecer con certeza el periodo de vida util, lo que de alguna manera se

esperaria, si se pide el consejo de peritos.

Formula: Depreciacion anual = (valor actual — valor residual) / afios de

vida il

1.2.8.3. Método Acelerado

Se aplica especialmente a vehiculos, y maquinaria industrial.




Procedimiento:

a) Se asigna a cada periodo de vida un digito a contar desde el 1.

b) Se suman estos digitos.

c) Se establece para periodo un quebrado, cuyo denominador
precisamente sera la suma de los digitcs y como numerador el digito

del afno correspondiente.

1.2.9. Amortizacion de Activos Fijos

AMES, Fernando (2003; Pp. 12) dice “Operacion contable mediante la
cual se va reduciendo el valor de algiun elemento del Activo Fijo como
consecuencia del desgate sufrido en la actividad productiva a lo largo del

tiempo.

Existen varios criterios de amortizacion como el constante, creciente,

decreciente, etc.

Los Activos Intangibles estan sujetos a amortizacion, el calculo del valor
amortizado en cada pericdo tiene como base la vida util del Activo; este

valor se obtiene dividiendo el costo para el numero de anos de vida util”.




1.2.10. Bienes No Considerados como Activos Fijos.

Son bienes que por su costo inferior no reunan las condiciones

necesarias, pero que tengan una vida util y superior a un ano tales como

ciertos (tiles de oficina, utensilios de cocina, vajilla, etc. seran cargados al

gasto.

1.3. SOFTWARE APLICADOS A LA CONTABILIDAD

1.3.1 Automatizacion de Ia Informacién Contable

Automatizar una oficina resulta complejo pero al incrementar un software

acorde a las necesidades de la misma evitara traspapeleos, confusién de

datos entre otros, optimizando de esta manera la utilizacion de los

recursos humanos, materiales y financieros.

1.3.2. Componentes del Computador

Los componentes principales del computador son tres:

- Hardware

- Software




- Firmware

HADWARE, es el equipo o los componentes fisicos de un sistema de
computo, entre los componentes fisicos mas comunes tenemos: lenguaje

de programacion, informacion de manual, sistemas, etc.

FREEDMAN, en su Diccionario de Computacion, (2004; Pp.257) dice
“Software son las instrucciones del computador. Una serie de
instrucciones que realiza una tarea en particular se llama programa o

programas de Software.”

FREEDMAN, en su Diccionario de Computacion, (2002; Pp.111)
manifiesta “Firmware es la categoria de Chips de memoria que conservan
su contenido sin energia eléctrica; incluye las tecnologias ROM, PROM,
EPROM y EEPROM. El firmware se vuelve “Software duro” cuando

contiene codigo de programas’.

1.3.3. Tipos de Memoria

La memoria principal esta compuesta por dos tipos de memoria:

Océano en su obra El Mundo de la Computacion (2000; Pp.11) menciona

“la memoria RAM es volatil y, cuando se desconecta el aparato, la

informacion que contiene desaparece (las siglas de expresion inglesa




Ramdom Access Memory ¢ sea, memoria de acceso aleatorio) es la que

el usuario puede utilizar libremente”.

El empleo de un tipo u otro de memoria RAM, viene determinado por
confederaciones de precio, rapidez de acceso a la informacion y grado de

integracion o miniaturizacion.

Océano en su obra El Mundo de la Computacion (2000; Pp.11) manifiesta
“La memoria ROM es fija, es decir, se considera en toda circunstancia
(siglas que corresponden a la expresion inglesa Read Only Memory, es
decir memoria solo de lectura) no puede alterarse viene prefijada
fisicamente por el fabricante; contiene los programas necesarios

(englobados en la expresion sistema operativo™.

En las computadoras, la memoria ROM contiene siempre el programa de
inicializacion y en muchos casos, el sistema operativo o el programa

intérprete de algun lenguaje de programacion.

1.3.4. Sistemas Informaticos

Al referimos al término SISTEMA, se manifiesta que” Es un conjunto

organizado de cosas o partes interactuantes o interdependientes, que se

relacionan formando un todo unitario y complejo.”




Por lo expuesto anteriormente se puede deducir que un SISTEMA se
constituye en una herramienta fundamental para un mejor desempeno de
una entidad u organizacion debido a su forma ordenada y sistematica de

lleva sus actividades.

Otro concepto tomado de Internet es que define al Sistema como: “Un
conjunto de entidades caracterizados por ciertos atributos, que tiene
relacion entre si y estan localizadas en un cierto ambiente, de acuerdo
con un cierto objetivo. En si un sistema es un grupo de elemento que
trabajan o apoyan de una manera conjunta para alcanzar un objetivo o fin
comun.” En la figura siguiente se puede tener una idea mas general
acerca de lo que es un sistema a lo que se denomina EPS (Entrada,

Proceso, Salida).

Entrada Proceso Salida

A 4
4

En conclusion se puede deducir que SISTEMA es una serie de
instrucciones en forma secuencial, logica y ordenada obteniendo un
resultado preciso y efectivo a través de un conjunto de pasos ligados

entre si para alcanzar un determinado objetivo.

Un sistema computacional estd compuesto por uno o varios equipos

(computadores u otros dispositivos) electro-mecanicos soportados por




programas especificos para la realizacion de tareas o solucion de

problemas

El objetivo de un sistema computacional es resolver uno o varios
problemas mediante una secuencia logica que enumera los siguientes

principios:

Entrada de datos: Mediante dispositivos especializados si ingresa los

datos que provienen de un usuario.

Proceso: Gracias a una serie de operaciones, se da pie a la relacion,

analisis, almacenaje, manejo y consolidacion de los datos suministrados.

Salida de datos: Es el resultado arrojado por el proceso, que pueden ser

datos para un nuevo sistema o informacién para el usuario.
1.3.5. Lenguajes de Programacion

Océano en su obra Aprende Computacion (2001; Pp.50) manifiesta
‘Existen muchos lenguajes de programécién, aunque no tantos como los
idiomas que utilizan los diversos pueblos del mundo. Como los lenguajes
comunes, todos dicen lo mismo, pero diferente”.Un lenguaje de

programacion es un conjunto de caracteres especificos que se unen y




forman palabras con las cuales el programador codifica instrucciones

entendibles para el computador.

Cada lenguaje de programacion tiene su propia gramatica y sintaxis que
se traduce a un lenguaje de maquina para que el computador entienda,

esta traduccion se realiza mediante compiladores e intérpretes.

Compilador.- Es aquel que traduce todo el programa para detectar errores
que deberan ser corregidos para la ejecucion posterior del programa.
Intérprete.- Traduce el programa por partes o por lineas de informacién y

a medida que se ejecuta el programa detecta los posibles errores.

Existen dos tipos de lenguajes.

1.3.5.1 Lenguaje de Bajo Nivel

Es un principio, es el Gnico lenguaje de comunicacion fue el lenguaje de

maquina, o sea el original disenado para los circuitos electronicos del

microprocesador en el cual se define las instrucciones que ejecuta la

magquina, generalmente utilizando el sistema binario.

El lenguaje de bajo nivel mas utilizado es el ASSEMBLER, en el cual se

programa sistemas operacionales y rutinas basicas de manejo interno del




computador, elaboradas normalmente por ingenieros expertos en la

materia de programacion de los sistemas de computacion.

1.3.5.2. Lenguaje de Alto Nivel.

Con el auge del microprocesador se hizo necesario disefar lenguajes

faciles de entender y manipular para todo tipo de personas.

Estos son los llamados lenguajes de alto nivel, que utilizan generalmente
palabras del idioma inglés, para definir los comandos e instrucciones
utilizadas en la programacion de de utilidades personales y comerciales
que deben ser traducidas al lenguaje de maquina, mediante el uso de

interpretadores o compiladores vistos anteriormente.

Existe gran cantidad de lenguaje de alto nivel disefiados con diferentes
propositos que se facilitan a la aplicacion de los sistemas, en todas las
areas del conocimiento humano, estos son: Basic, COBOL, RPG,

FORTRAN, D-BASE, MICROSOFT ACCES, FOXPRO, entre otros.

1.4. FOXPRO PARA WINDOWS

FoxPro es uno de los lenguajes mas apreciados por aquellos usuarios

que desean realizar programas comerciales basados en extensas areas

de base de datos.




Este lenguaje se basa en el empleo de un sin nimero de comandos los
cuales se ejecutan escribiendo ya sean sus nombres completos o solo los
cuatro primeros caracteres de nombre.

El éxito de su utilizacidon esta la rapidez para su ejecucion y su enorme
flexibilidad, potencia de programacion y la posibilidad de realizar
aplicaciones con un sistema operativo que se ejecutara en otro
sistema distinto

FoxPro comprende:

¢ Un lenguaje de alto nivel facil de aprender y utilizar

» Mas de 600 comandos y funciones que le permiten manejar ficheros,

crear planillas, menus, informes y etiquetas.

* Un generador automatico de aplicaciones que le permiten realizar

programas sin necesidad de ser programador.
» Un programa de documentacion de aplicaciones.
s Un compilador que indica los errores de programacion.

» Un interfaz de ventanas avanzado para sus aplicaciones.




« Un programa de ayuda permanente que le permitira resolver cualquier

duda que aparezca.

1.4.1. Requerimientos del Sistema.

Para poder utilizar FoxPro para Windows es preciso contar con varias

especificaciones minimas del computador, con los cuales podra ejecutar

FoxPro bajo Windows, sin ningun problema:

Pentium 11

RAM 32 MB
Disco Duro 10 GB
Monitor SVGA

Windows 95




CAPITULO I

DIAGNOSTICO SITUACIONAL DEL MANEJO DE LOS ACTIVOS FIJOS

EN EL INSTITUTO TECNOLOGICO “VICTORIA VASCONEZ CUVI™

En el capitulo se presentan los resultados obtenidos en la aplicacion de
las encuestas para recabar informacion acerca del manejo de los activos
fijos del “Instituto Victoria Vasconez Cuvi" con el respectivo anélisis e

interpretacion de los resultados.

Para la aplicacion de las encuestas se utilizo la siguiente metodologia:

2.1 METODOLOGIA

Tomando en cuenta el estado de conocimiento actual del tema de
investigacion y el analisis que se aspira ejecutar en el estudio,
consideramos pertinente, llevar a cabo una investigacién de tipo
Descriptiva. (Observacion actual de hechos, fendmenos y casos, que nos
permitira conocer como se esta llevando el Control de Activos Fijos en la
Institucion objeto del presente estudio y que a través de este obtendremos

resultados positivos posteriormente).




Para la exposicion de la metodologia a desarrollarse en el transcurso de
la investigacion nos permitimos, a continuacion, indicar los métodos,

técnicas, instrumentos y la poblacion a emplearse.

Métodos

La investigacion se desarrolla fundamentandose en la investigacion
documental y de campo. En el cual se emplearan los siguientes Métodos:

Cientifico, Analitico — sintético y Descriptivo.

- Método Cientifico: es el método de investigacién para el conocimiento de
la realidad observable, que consiste en formularse interrogantes sobre
esa realidad, con base en la teoria ya existente, tratando de hallar
soluciones a los problemas planteados. El método cientifico se basa en a
recopilacion de datos, su ordenamiento y su posterior andlisis; mismo que

se aplicara al analizar y resumir la parte tedrica de la investigacion

- Método Analitico — Sintético: Este meétodo particular ayudard al
procesamiento de toda la informacion teorica necesaria para la
fuhdamentacién de las categorias principales de la investigacion al
momento de la investigacion, por otro lado facilitara el analisis de los
resultados obtenidos del trabajo de campo, para la adecuada verificacion

de la hipdtesis.




2.1.1 Técnicas

Las Técnicas de Investigacidn a emplearse son: lectura cientifica,

encuesta.

Lectura Cientifica: En la investigacién bibliografica — documental del
primer Capitulo se realizara lectura cientifica, analisis de textos, técnicas

de fichaje, mapas conceptuales analisis y sintesis de contenidos.

Encuesta: Es una investigacion realizada sobre una muestra de sujetos
representativa de un colectivo mas amplio, que se lleva a cabo en el
contexto de la vida cotidiana, utilizando procedimientos estandarizados de
interrogacion, con el fin de obtener mediciones cuantitativas de una gran

variedad de caracteristicas objetivas y subjetivas de la poblacién.

La encuesta se realizd a los docentes responsables de los proyectos y los

responsables de los departamentos.

2.1.2 Instrumentos

Cuestionario: Es un instrumento de investigacion dedicada a obtener
informacion a traveés de preguntas estructuradas en formulario impresos,
que el informante responde por si mismo, sin la participacién del

encuestador.




2.2 DISENO ESTADISTICO

Para la presente investigacion recurrimos a la Estadistica Descriptiva, en
razon que describiremos los hechos y fendmenos mediante encuesta,

entrevista y observacion aplicadas a la poblacion a ser investigada.

2.2.1 Poblacién

La investigacion propuesta se realizara en el Instituto Tecnoldgico

“Victoria Vasconez Cuvi”.

La poblacion a ser investigada y que reconsidera que puede entregar
informacion de la existencia y control de los Activos Fijos por

departamento es:

DEPARTAMENTO PERSONAS
Rectorado 1
Vicerrectorado
Colecturia
Biblioteca
Laboratorios
Secretaria

Orientacion Vocacional

~N o A~ A o w PN

Auxiliares de servicios
Jefes de area 14
TOTAL 44




Al ser la poblacion susceptible sera aplicada en su totalidad los

instrumentos, no se obtiene muestra.

De las encuestas realizadas se obtienen los siguientes resultados, los

mismos que se presentan en las tablas y graficos descritos a

continuacion:




2.3. ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS
1. De acuerdo a su criterio el control de activos fijos que se practica

en el Instituto Tecnolégico “Victoria Vasconez Cuvi” es:

CUADRO N° 2
Control de Activos Fijos en el Instituto Tecnologico

“Victoria Vasconez Cuvi”

ORDEN F FRECUENCIA PORCENTAJE
1 22 Regular 73 %
2 6 Buena 20 %
3 2 Mala 7 %
30 100 %
Elaborado por: Las autoras Fuente: Encuesta
GRAFICO N°1

Control de Activos Fijos en el Instituto Tecnolégico
‘“ictoria Vasconez Cuvi"

Elaborado por: Las autoras
Fuente: Encuesta

Interpretacién

Realizadas las encuestas a los diferentes departamentos consideraron
que el control de activos fijos es en un 73% regular que equivale a 22
personas, mientras que 6 personas que equivale al 20% respondieron que
es buena y mala 2 encuestados que indica el 7%, lo cual nos da a

entender que el control de los activos fijos no es tan eficiente.
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2. Conoce usted como se lleva actualmente el control de activos

fijos:
CUADRO N° 3
Procedimientos del control de activos fijos
ORDEN F FRECUENCIA PORCENTAJE

1 26 Exel 87 %
2 1 Manualmente 3 %
3 2 Programas 7%
4 1 Sistemas 3 %

30 100 %

Elaborado por: Las autoras

Fuente: Encuesta

GRAFICO N° 2

Procedimientos del control de activos fijos

o 26 Exel
= 1 Marumimerte
O 2 Programes

| 01 sistemes

Elaborado por: Las autoras

Fuente: Encuesta

Interpretacion

Las personas encuestadas manifestaron sobre el conocimiento del como

es llevado actualmente el control de los activos fijos; mediante excel 26

personas que equivale al 87%, mientras que 1 persona que equivale al

3% responde manualmente, mediante programas 2 personas que significa

el 7% y 1 encuestado que indica el 3 % por medio de un sistema, es decir

que la mayoria de encuestados conocen que se lo lleva mediante Excel.




3. Actualmente la codificacion de activos fijos es:

CUADRO N° 4
Codificacion de activos fijos
ORDEN F FRECUENCIA | PORCENTAJE
1 21 Regular 78 %
2 4 Buenas 15 %
3 2 Malas 7 %
30 100 %

Elaborado por: Las autoras

Fuente: Encuesta

GRAFICO N° 3

Cadificacién de activos fijos

T%

[ m21 Feguar
| m 4 Buenas |

| o2 vBlas

Elaborado por: El grupo

Fuente: Encuesta

Interpretacion

De las 30 personas encuestadas, 21 de ellas que equivale al 78%

manifiestan que la codificacién de activos fijos es regular., 4 de ellas

que equivale al 15% muestra que la codificacion de activos fijos es

buena y 2 de ellas que equivale al 7% dice que la codificacion de

activos fijos es mala, por ende se debe buscar la forma mas eficiente

de codificar los activos fijos.
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4.- Considera necesario la automatizacion del control activos

fijos en el Instituto Tecnolégico “Victoria Vasconez Cuvi”.

CUADRO N° 5
Automatizacion del control activos fijos
ORDEN F FRECUENCIA | PORCENTAJE
1 29 Si 97 %
2 1 No 3 %
30 100 %
Elaborado por: Las autoras Fuente: Encuesta
GRAFICO N° 4

Automatizacion del control activos fijos

3%

Elaborado por: Las autoras

Fuente: Encuesta

Interpretacion

Ejecutadas las encuestas se considera que 29 personas que equivale
al 97% considera necesario la automatizacion del control de activos
fijos, mientras que 1 de ellas que indica el 3% no considera necesario
la automatizacion del control de activos fijos. Lo cual nos da entender

que es precisa la actualizacion de los activos fijos.




5. Cree usted que la automatizacion del control de activos fijos
mejorara el servicio de guardalmacén.

CUADRO N° 6
Mejora del servicio de guardalmacén
ORDEN F FRECUENCIA | PORCENTAJE

1 29 Si 97 %
2 1 No 3 %

30 100 %

Elaborado por: Las autoras Fuente: Encuesta
GRAFICO N° 5

Mejora del servicio de guardalmacén

3%

97%

Elaborado por: Las autoras
Fuente: Encuesta

Interpretacion

Cumplidas las encuestas se considera que 29 personas que equivale
al 97% manifiesta que la automatizaciéon del control de activos fijos
mejorara el servicio de guardalmacén, mientras que 1 de ellas que
indica el 3% dice que no mejora es decir que gracias a la

actualizacion mejorara el control de activos fijos .
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6. El sistema que se implemente dentro de guardalmacén para el
control de activos fijjos ayudara al desempefio de las actividades

administrativas-financieras.

CUADRO N° 7
Implementacion del sistema
ORDEN F FRECUENCIA | PORCENTAJE
1 29 Si 97 %
2 1 No 3%
30 100 %
Elaborado por: Las autoras Fuente: Encuesta
GRAFICO N° 6
IMdénd-l sisterma i
3%
| =
‘ 97%

Elaborado por: Las autoras
Fuente: Encuesta

Interpretacion

De las 30 personas encuestadas, 29 de ellas que equivale al 97%
manifiesta que con la implementacion del sistema para el control de
activos fijos mejorara el desempefio de las actividades administrativas-
financieras, mientras que 1 de ellas que equivale al 3% dice que con la
implementacién del sistema para el control de activos fijos no mejorara el
desemperfio de las actividades administrativas- financieras por ende con la
actualizacion se mejorara el desempefio de las actividades

administrativas-financieras.

48




7. Tiene usted alguna sugerencia para la implementacion de este

sistema
CUADRO N° 8
Sugerencias
ORDEN F FRECUENCIA | PORCENTAJE
1 9 Si 30 %
2 21 No 70 %
30 100 %
Elaborado por: Las autoras Fuente: Encuesta
GRAFICO N° 7
Sugerencias
[mos |

Elaborado por: Las autoras
Fuente: Encuesta

Interpretacion
Efectuadas las encuestas 9 de ellas que equivale al 30 % manifiesta que

tiene sugerencias para la implementacion del sistema y 21 de ellas que
equivale al 70% manifiesta que no tiene sugerencias para la

implementacion del sistema.

Entre las principales sugerencias recibidas por las personas que fueron
encuestadas tenemos las siguientes:

- Automatizar la codificaciéon en forma general

- Dotar del manual al usuario

- Los informes sean mensuales o trimestrales
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2.4. COMPROBACION DE LA HIPOTESIS

Luego de haber aplicado las encuestas, tabulado y analizado los
resultados se logro comprobar la siguiente hipotesis: La actualizacion del
control de los activos fijos en el Instituto Tecnoldgico “Victoria Vasconez
Cuvi”, permitirda un manejo simple, detallado y rapido de los reportes de

guardalmacen, para la toma de decisiones claras y oportunas.

De las 30 personas encuestadas, el 97% considera necesario la
automatizacion del control de activos fijos mejorara el servicio de
guardalmaceén y las actividades que diariamente se realizan corrigiendo

asi las diferencias que se han venido presentando.

Al analizar las respuestas a las preguntas podemos asegurar que la
propuesta que se hizo al inicio de nuestra investigacion fue positiva,
porque la actualizacion del control de los activos fijos en el Instituto
Tecnologico *Victoria Vasconez Cuvi’, permitirda un manejo simple,
detallado y rapido de los reportes de guardalmacén, para la toma de

decisiones claras y oportunas.




CAPITULO Il

SISTEMA ACTUALIZADO DE CONTROCL DE ACTIVOS FIJOS PARA EL
INSTITUTO TECNOLOGICO “VICTORIA VASCONEZ CUVI” DE LA

CUIDAD DE LATACUNGA, PROVINCIA DE COTOPAXI

3.1. PRESENTACION

Actualmente el mundo de los negocios avanza a pasos agigantados vy
este movimiento arrollador va de la mano con los cambios que surgen en
la tecnologia, las nuevas demandas de informacién, los cambios sociales,
culturales y econdmicos existentes en este nuevo entorno. Todo esto
pone de manifiesto el nuevo oriente que debe seguir la contabilidad v el

personal contable.

Por lo que el presente sistema contable responde a una de las principales
necesidades para el control de activos fijos en el Instituto Tecnolégico

“Victoria Vasconez Cuvi’, ya que su manejo sera mas claro y eficaz.

La responsable de guardalmacén debe encontrar en el sistema contable
un valioso apoyo en el registrc de las operaciones, la cual le permitira un
manejo simple, detallado y rapido de los reportes de guardalmacén, para

la toma de decisiones claras y oportunas.

wn
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3.2 OBJETIVOS

3.2.1. General

- Disenar un Sistema Actualizado de control de los Activos Fijos en el
Instituto Tecnologico “Victoria Vasconez Cuvi” de la ciudad de

Latacunga.

3.2.2. Especifico

- Verificar si la automatizacién de control de activos fijos en el Instituto
Tecnologico “Victoria Vasconez Cuvi” de la ciudad de Latacunga

mejorara el servicio de guardalmacén

- Actualizar la informacién de los activos fijos en el Instituto Tecnoldgico
“Victoria Vasconez Cuvi” de la ciudad de Latacunga mediante la

implementacion de un programa.




3.3. JUSTIFICACION

El presente documento tiene como propdsito fundamental la actualizacién
del control de los activos fijos en el Instituto Tecnoldgico “Victoria
Vasconez Cuvi”, el unificar los registros y la informacion de guardalmacén,
pretendiendo ademas que este sirve de guia en cuanto a la comunicacion
y coordinacion de todas las actividades que se realice con los activos
fijos, a través de la implementacion de un Sistema que ayudara a su

actualizacién y control.

Por otro lado se puede decir que este sistema trata de que la informacion
sea mas agil, veras y oportuna para la presentacion de sus resultados en

las actividades encomendadas.

Para el levantamiento del sistema se ha tomado en cuenta los inventarios

existentes en guardalmacén.
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3.4. DISENO DEL SISTEMA

3.4.1. Manual del Usuario

El manual del usuario es

Pulse doble Clic sobre el icono &

del escritorio de Windows para el

ingreso al sistema de control de activos fijos y aparecera el menu principal

del sistema.

GRAFICO N° 8
Menu Principal del Sistema

[*1 Selecciane una Dpcién

Consultas

| e L P
SRRV Ie SUFERION VICTCRI) VASCONEZ (U

‘»-
1 n"_ 'I

Elaborado por: Las autoras

En este menu principal tenemos seis modulos principales en las cuales

podemos encontrar subopciones las cuales son las siguientes:

&3




Archivos
Activos Fijos
Consultas
Reportes

Parametros

L % £ & 4 %

Salida

3.4.1.1. Modulo Archivos

En esta opcién se puede controlar el mantenimiento de los diferentes

archivos necesarios para el buen desemperio del sistema como son:

GRAFICO N° 9
Modulo Archivos

[7] seleccione una Opclén

olnlugn de Clas.
Codigo Articulos

Elaborado por: Las autoras
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» Departamentos
» Catalogo de Cuentas

» Cadigo de Articulos

Para seleccionar una de estas opciones seleccione la opcién que desee y
pulse clic en el icono “ y si desea regresar al menu anterior pulse clic en

elicono *.

Departamentos.- Control del archivo de Departamentos donde podemos

realizar varios procesos como son:

Control de Departamentos

Nombre: |Rectorado h
Codigo:
Responsa: (D1 Walter Guacho |
Cargo: |Rector )

4] [ @ ] (v (o) (2] (=] (8] () (8] (=]

En esta opcién podemos encontrar opciones que nos permitan realizar
varios procesos en el archivo de departamentos el cual tiene varios

campos cComo son:

Nombre: Indica el nombre del departamento.

&5




Cédigo: Indica el codigo que corresponde al departamento tres digitos

numericos.

Responsable: Indica el nombre del empleado responsable del

Departamento.

Cargo: Indica el cargo que ocupa el empleado responsable del

Departamento.

En este control encontramos las siguientes opciones:

Nuevo.- Permite ingresar un nuevo registro.

= Edita.- Edita los datos del registro seleccionado y permite

modificarlos.

|§| Elimina.- Elimina los datos del registro seleccionado. Cuando
seleccionemos este icono aparecera el mensaje ¢ Eliminar registros
seleccionados? Y las opciones Aceptar y Cancelar las cuales sera

escogidas segun el requerimiento del usuario.

86




Buscar.- Busca un registro en el siguiente cuadro de dialogo, solo

seleccione con las flechas direccionales y pulse la tecla Esc.

ontra p 0 ]
Nombre Codigo |R a
JRectorado 001 iDr Walter
|Vicenectorado 002 Dr. Luis M
Secretaria 3 Srta. Ros.
JINSPECCION GENERAL 106 DR EFRAN

T

L==d Inicio.- Se ubica en el primer registro existente.

IiJ Anterior.- Retrocede un registro, va al registro anterior.

I_’_I Siguiente.- Avanza un registro, va al registro siguiente.

4

Final.- Se ubica en el Ultimo registro existente.

Grabar.- Permite grabar los datos ingresados del nuevo registro.

‘EI Imprimir.- Nos permite imprimir en pantalla o en impresora los datos

requeridos por el usuario. Con el uso de la siguiente pantalla.

&7




I [¥1 Microsoft FoxPro "

Imprimir: Salida:
@ Registio actual| @ Impresora
" Todos los registios  ( Presentar

tmprimi| | Cancetad

Rehacer.- Cancela los cambios realizados en los datos editados o

ingresados del registro.

"
ﬂ Cerrar.- Sale de las opciones y retorna al menu anterior.

Catalogo de Cuentas.- Controla del archivo del Catalogo de Cuentas
donde podemos realizar varios procesos en la siguiente pantalla como

son:

71 Control de Catalogo de Cuentas

Control de Catalogo de Cuentas

Nombre de Cuenta
Equipos v Maquinarias
Codigo de Cuenta.
141.01.04.

OKRCOODOEEE0RED

En esta opcién podemos encontrar opciones que nos permitan realizar

86




varios procesos en el archivo de Catalogo de Cuentas el cual tiene varios
campos Como son:

Nombre de Cuenta: Indica el nombre de la Cuenta.

Cédigo de Cuenta: Indica el cédigo de la Cuenta y esta formado por siete

digitos separados por un punto. Ejemplo: 111.11.11.

En este control encontramos las siguientes opciones:

Nuevo.- Permite ingresar un nuevo registro.

d Edita.- Edita los datos del registro seleccionado y permite

modificarlos.

@l Elimina.- Elimina los datos del registro seleccionado. Cuando
seleccionemos este icono aparecera el mensaje ¢ Eliminar registros
seleccionados? Y las opciones Aceptar y Cancelar las cuales sera

escogidas segun el requerimiento del usuario.

# Buscar.- Busca un registro en el siguiente cuadro de dialogo, solo

seleccione con las flechas direccionales y pulse la tecla Esc.

&9




1 Encontrar registro L=

Nom_cuenta Cod_cuenta| [~
BIENES ARTISTICOS Y CULTURALES JEYRuilul:]
Equipos Sistemas y Paquetes In 141.01.07.
Equipos y Maquinarias 141.01.04,
HERRAMIENTAS 141.01.05,
Muebles 141.01.03.

v

[ | T

E Inicio.- Se ubica en el primer registro existente.
|.il Anterior.- Retrocede un registro, va al registro anterior.

[LI Siguiente.- Avanza un registro, va al registro siguiente.

bl

Final.- Se ubica en el Gltimo registro existente.

Grabar.- Permite grabar los datos ingresados del nuevo registro.

IE.' Imprimir.- Nos permite imprimir en pantalla o en impresora los datos

requeridos por el usuario. Con el uso de la siguiente pantalla.

o0




[ weroor e BEE)

Imprimir: Salida:
 [Registio actual * |mpresora
" Todos los registros Presentar

impeimi | Conceter

Rehacer.- Cancela los cambios realizados en los datos editados o

ingresados del registro.

L
ﬂ Cerrar.- Sale de las opciones y retorna al menu anterior.

Control de Articulos.- Control del archivo del Articulos donde podemos

realizar varios procesos en la siguiente pantalla como son:

[*1 Control de Articulos

SOTIMo1 A e ATIcUI o

0001 _J

CARTUCHODETNTA_______________________|

OKEDOEEESORE S

o




En esta opciéon podemos encontrar opciones que nos permitan realizar
varios procesos en el archivo de Articulos el cual tiene varios campos

como son:
Cédigo: Indica el cédigo del Articulo y esta formado por cuatro digitos
numericos.

Articulo: Indica nombre del Articulo.

En este control encontramos las siguientes opciones:

Nuevo.- Permite ingresar un nuevo registro.

Edita.- Edita los datos del registro seleccionado y permite

modificarlos.

EE_I Elimina.- Elimina los datos del registro seleccionado. Cuando
seleccionemos este icono aparecera el mensaje ¢ Eliminar registros
seleccionados? Y las opciones Aceptar y Cancelar las cuales sera

escogidas segun el requerimiento del usuario.

W Buscar.- Busca un registro en el siguiente cuadro de dialogo, solo

seleccione con las flechas direccionales y pulse la tecla Esc.

92




{T1 Encontrar registro )

arti Nomb_arti -

CARTUCHO DE TINTA

0002  |PAPEL BON

J0003 LAPICEZ
0004 [PAPEL CALCO

E Inicio.- Se ubica en el primer registro existente.
Lﬂ Anterior.- Retrocede un registro, va al registro anterior.

I.LI Siguiente.- Avanza un registro, va al registro siguiente.

Final.- Se ubica en el Gltimo registro existente.

Grabar.- Permite grabar los datos ingresados del nuevo registro.

‘El Imprimir.- Nos permite imprimir en pantalla o en impresora los datos

requeridos por el usuario. Con el uso de la siguiente pantalla.

93




r Microsoft FoxPro a..

Imprimin: Salida:

 [Begistro actual * Impresora
" Yodos los registros Presentar

Rehacer.- Cancela los cambios realizados en los datos editados o

ingresados del registro.

ll Cerrar.- Sale de las opciones y retorna al menu anterior.
3.4.1.2. Médulo Activos Fijos

En esta opcion se puede controlar los Activos Fijos del Instituto

Tecnologico “Victoria Vasconez Cuvi™:
GRAFICO N° 10

Modulo Activos Fijos

m Activos Fijos

i (el L O] (] (2] (3] (=7 ()

Elaborado por: Las autoras
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Los iconos de este modulo son los siguientes:
E Primero.- Se ubica en el primer registro existente.
|_‘_\ Anterior.- Retrocede un registro, va al registro anterior.

ll.l Siguiente.- Avanza un registro, va al registro siguiente.

M

Ultimo.- Se ubica en el ultimo registro existente.

Nuevo.- Permite ingresar un nuevo registro.

En el ingreso del nuevo registro tenemos que digitar varios datos
pudiendo estos ser también seleccionados mediante teclas funcionales F2
para Codigos del Catalogo de Cuentas, F3 para Nombre de
Departamentos, F4 para Nombre de Articulos y F5 para Caracteristicas de

Articulos.

Cddigo de Activos.- Permite ingresar el cédigo de la Cuenta vy esta
formado por siete digitos separados por un punto Ejemplo: 111.11.11, se
puede digitar F2 para seleccionar del cuadro de dialogo del catalogo, si
pulsamos la tecla Enter o Esc sale de la pantalla de ingreso de datos y

retorna a la pantalla anterior.

95




a8 Selecciane una Cuenia !..

123456789012345670901 234567850
222222222222222222222222222222
333333333333333333333333333333

Departamento.- Permite ingresar el nombre del departamento, se puede

digitar F3 para seleccionar del cuadro de dialogo de departamentos.

ia Seleccione un Depariamento !.'

SECRETARIA B

Nombre del Articulo.- Permite ingresar el nombre del articulo, se puede

digitar F4 para seleccionar del cuadro de dialogo de articulos.

926




Del.- Permite ingresar desde que numero inicia el conteo de activos fijos

maximo 4 digitos.

Al.- Permite ingresar hasta que numero esta el conteo de activos fijos

maximo 4 digitos.

Cantidad.- Permite ingresar la cantidad existente de activos fijos maximo

4 digitos.

Valor Unitario.- Permite ingresar el valor unitario de los activos.

Valor Total.- Automaticamente aparecera el valor Total dependiendo de

los datos ingresados anteriormente.

Caracteristicas.- Permite ingresar las caracteristicas del activo fijo.

a7




Estado de Conservacion.- Permite seleccionar el estado de
conservacion del activo fijo de una lista de estados (Bueno, Regular,

Malo, Dafiado).

Observacion.- Permite ingresar alguna observacion del activo fijo.

Control Fisico.- Permite activar si el activo fijo esta sujeto a control fisico.

Graba Datos.- Permite grabar los datos ingresados del activo fijo.

Abandona.- Abandona el ingreso de los datos y retorna al primer campo

de ingreso (Cadigo de Activos).

986




121.12.21 IRNSECRETARIA | 1234 [81234]

" Cul. Fisico

4 Modifica.- Edita los datos del registro seleccionado y permite

modificarlos.

L%.' Elimina.- Elimina los datos del registro seleccionado. Cuando
seleccionemos este icono aparecera el mensaje ¢Eliminar registros
seleccionados? Y las opciones Aceptar y Cancelar las cuales sera

escogidas segun el requerimiento del usuario.

121.12.21 | COLECTURIA _Mooor 123481234

1234888 $1234 66888 $1623456.66

29




E Sale.- Sale de las opciones y retorna al menu anterior.

3.4.1.3. Médulo Consultas

En esta opcion se puede realizar diferentes consultas de activos fijos y se

las puede realizar de diferentes maneras como son:

GRAFICO N° 11

Modulo Consultas

Schcclone una Opclnn

----!«e[]

D epartamento
Denaltmenln

Elaborado por: Las autoras

» Departamento

» Cuenta

» Caodigo de Articulos
» Relativa

» General
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» Control Fisico

Para seleccionar una de estas opciones seleccione la opcion que desee y
pulse clic en el icono < y si desea regresar al menu anterior pulse clic en

elicono *.

Departamento.- Presenta en pantalla los Activos Fijos segun el

departamento seleccionado en la pantalla de dialogo.

Para seleccionar el departamento utilice las flechas direccionales y la

tecla Esc y aparecera la siguiente pantalla con los respectivos datos.

101




Para continuar con la consulta pulse las teclas Control W o Control Fin y
aparecera otra pantalla indicando el total del inventario en el

departamento seleccionado.

ﬁ Consulta de Activos Fijos )

Saldo Total de Departamento 11173,38

Cuenta.- Presenta en pantalla los Activos Fijos segln el departamento

seleccionado en la pantalla de dialogo.
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Para seleccionar el cédigo de cuentas utilice las flechas direccionales y la

tecla Esc y aparecera la siguiente pantalla con los respectivos datos.

Consulta de Activos Fijos

tinuar la Consulta '

| Atico [Del| Al [Cant] V.Unitario |*

Secretaria

Para continuar con la consulta pulse las teclas Control W o Control Fin y
aparecera ofra pantalla indicando el total del inventario en la cuenta

seleccionada.
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i§ Consulta de Activos Fijos

Saldo Total de Departamento 4197.84

Cédigo de Articulos.- Presenta en pantalla los Activos Fijos segln el

Nombre del Articulo seleccionado en la pantalla de dialogo.

Geleceiona Artiaulo w Pulie Eve

JANAQUEL DE MADERA =]
AMAQUELES STANDAR

Para seleccionar el nombre del articulo utilice las flechas direccionales y

la tecla Esc y aparecera la siguiente pantalla con los respectivos datos.
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|
f
I

Para continuar con la consulta pulse las teclas Control W o Control Fin y

aparecera otra pantalla indicando el total del inventario del articulo

seleccionado.

~ Consulta de

&cm tnour ie Camieitn, - ”- —

Saldo Total de Articulo 0,00
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Relativa.- Presenta en pantalla los Activos Fijos segin una busqueda
relativa por el nombre del articulo en donde se debera ingresar las
primeras letras del Nombre del Articulo que desea en la pantalla de

dialogo.

Seleccione Articulo y Pulse Ese

T@ l | ﬂ
L e

Luego de esto seleccione el nombre del articulo a consultar.
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Para seleccionar el nombre del articulo utilice las flechas direccionales y

la tecla Esc y aparecera la siguiente pantalla con los respectivos datos.

I
I
i
n
I
I
I
I
g
I
!
i
5
;
I
I
I
i
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Para continuar con la consulta pulse las teclas Control W o Control Fin y
aparecera otra pantalla indicando el total del inventario del articulo

seleccionado.

% Consulta de Activos Fijos

\

Pulse Esc para continuar la Consulta...

Saldo Total de Articulo 0,00

General.- Presenta en pantalla todos los Activos Fijos existentes en el

inventario.

Para continuar con la consulta pulse las teclas Control W o Control Fin y

aparecera otra pantalla indicando el total del inventario.
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Consulta de Activos Fijos

Saldo Total de Departamento 25595,39

Control Fisico.- Presenta en pantalla los Activos Fijos segin el

departamento seleccionado en la pantalla de dialogo que se encuentran

sujetos a control fisico.

Seleccione Departamento w Pulse Ess

=y e T

Para seleccionar el departamento utilice las flechas direccionales y la

tecla Esc y aparecera la siguiente pantalla con los respectivos datos.
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eleecione Departaments y Pulse Esc

Para continuar con la consulta pulse las teclas Control W o Control Fin y
aparecera otra pantalla indicando el total del inventario en el

departamento seleccionado.

Selecvinne Departumenio yPulse Lee

s Fijos sujetos a Control F r

Control+W o Control+Fin => Sale de Cansulta

Saldo Total de Departamento 0,00

Mios  Pecod EOF/ Exchusive [T Nom T
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3.4.1.4. Médulo Reportes

En esta opcién se puede realizar reportes de activos fijos y se los puede

realizar de diferentes maneras como son:

GRAFICO N° 12

Médulo Reportes

Depaitamento

Depattamento

Flecortt EOF/ Exchuseve S e e e e

Elaborado por: Las autoras

Departamento

v

» Cuenta
» Caodigo de Articulos
» Relativa
» General

» Control Fisico

m




Para seleccionar una de estas opciones seleccione la opcién que desee y
pulse clic en el icono Z y si desea regresar al menu anterior pulse clic en

el icono *.

Luego seleccione si desea obtener el reporte de Activos Fijos o Bienes

Sujetos a Control Fisico.

Inventario Aclivox Fijox
Bienes Supetos Cirl Fisco

Para seleccionar una de estas opciones seleccione la opcion que desee y
pulse clic en el icono “ y si desea regresar al menu anterior pulse clic en

el icono *.

Para obtener un reporte a impresora una vez seleccionado el activo fijo de

clic en Aceptar.

INSPECCION GENERAL

n2




Aparecera la ventana para seleccionar la impresora y el intervalo de

impresién

Imprimir EH

Impresora

[T | exmark Z600 Senes

Estado:  Listo

Tipo: Lexmark Z600 Series
Ubicacién: USBO01

Comentario: [ Imprimir @ un archivo
Intervalo de impresidn Copias

¢ Todo Nimero de copias: 3

O Pignas de[1 g _I—IJ_|—J‘|

Aceptar Cancelar

Coloque papel en la impresora y pulse Aceptar para continuar con la

impresion del reporte o Cancelar para suspenderla.

3.4.1.5. Médulo Parametros

En esta opcidon se puede realizar diferentes procesos adicionales al

sistema son:
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GRAFICO N° 13

Modulo Parametros

™ Seleccione una Opcidn

O B Eraeasn)

Programacion Fox .
e APlnmanarnnn Fox

Elaborado por: Las autoras

» Programacién Fox
» Eliminacién de Bases

» Reindexacion de Bases

v

Respaldos

» Control de Claves

Y

MSDos

» Calculadora

Para seleccionar una de estas opciones seleccione la opcién que desee y
pulse clic en el icono < y si desea regresar al menu anterior pulse clic en

el icono *.
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Para poder activar algunas de las opciones de parametros se debera
ingresar la clave de acceso correcta a la opcién, la cual debe ser digitada
en la siguiente pantalla siendo esta 13532 de lo contrario no accedera y

saldra un mensaje clave errénea.

Programacién Fox.- Permite salir a la ventana de comandos del lenguaje

Fox para Windows.

m Micresafl FoxPro
Fie Edt Dstsbase Record Program Ejecutar Text Window Help

) | L

Da canceled [ Tine THum
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Eliminacion de Bases.- Permite eliminar las bases seleccionadas y
dejarlas en blanco para esto seleccione el archivo que desea eliminar y

pulse clic en Aceptar.

[ -
Eliminacion de Bases de Datos
" stives Fifos
it E
I Cataloge de Clas. o
e s Elimina
I Iotal General

[_Acoma | [_Concela |

Reindexacién de Bases.- Permite reindexar las bases seleccionadas

para esto seleccione el archivo que desea reindexar y pulse clic en

Aceptar.

7 AEE

Reindexacion de Bases de Datos

" [Activos Fios] %

I Ao =

" Catalogo de Ctlas.

| Departamentos -

- g Archivos
[ Acepta | [ Cancela |

Respaldo de Archivos.- Permite obtener un respaldo de los archivos

para esto seleccione el archivo que desea copiar y pulse clic en Aceptar.
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77 BER

Respaldo de Archivos

" [Activos Fijos]|

[~ Articulos

[ Catalogo de Ctas.
I Departamentos
[ Total General

Archivos
[_acopta | | Concela |

Control de Claves.- Permite tener un control de las claves de acceso al

sistema en la siguiente pantalla de dialogo.

m Cantrol de Claves -

Control de Claves

Usuario:  NARCIZA RIVADENEIRA
Clave: =¥bf

L L

(] L] (=) ] () 2] (=] (=] (=] [] (@] (=]

MSDos.- Permite realizar diferentes funciones en el Sistema Operativo

D.O.S., para retornar al sistema digite EXIT y pulse enter.
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s Recordt 1/5 Enchusrve [Tine "Num

Calculadora.- Permite activar la calculadora del sistema operativo
Windows con todas sus funciones, para retornar al sistema cierre la

calculadora normalmente.

¥ Calculadora E‘ E'

Edicién VYer Ayuda
0.
l Retror_e—:n” CE | C
MC 7 8 9 sqrt
MR 4 5 6 s -3
o com )
MS 1 2 3 . 1/
M+ 0 +/- . + =
J J

3.4.1.6. Moédulo Salida

En esta opcién se puede salir del sistema de activos fijos
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GRAFICO N° 14

Moédulo Salida

{1 Seleccione una Opcidn

T Mhas T

Elaborado por: Las autoras

Para seleccionar una de estas opciones seleccione la opcidn que desee y
pulse clic en el icono 2l saldra inmediatamente del sistema al escritorio

de Windows y si desea regresar al menu anterior pulse clic en el icono "

y retornara automaticamente al sistema.
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3.5. CONCLUSIONES

- Se considera que es necesario la actualizacién de los activos fijos ya

que mejorara el servicio de guardalmacén.

- Elinstituto Tecnoldgico “Victoria Vasconez Cuvi’ requiere de un control

de activos fijos en el departamento de guardalmacén para optimizar el

trabajo de su responsable.

- La implementacién de este sistema de actualizacion permite obtener

informacién en forma rapida y oportuna.
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3.6. RECOMENDACIONES

Que se desarrolle un proceso de equipamiento con tecnologia para el

control de activos fijos.

Que se aproveche la informacién ingresada y la implementacién del

control de activos fijos.

Es indispensable implementar un control de activos fijos ya que

permitira conocer de una manera rapida y ordenada lo que posee cada

una de los departamentos y por ende la institucion.

Se recomienda al usuario del sistema que realice un mantenimiento

periddico, con la finalidad de evitar fallas posteriormente en el mismo.
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ANEXO 1

UNIVERSIDAD TECNICA DE COTOPAXI
CARRERA DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, HUMANISTICAS
Y DEL HOMBRE

ENCUESTA DIRIGIDA A LOS FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO
TECNOLOGICO “VICTORIA VASCONEZ CUVI”

La presente tiene como finalidad determinar la importancia del control de activos fijos
en el Instituto Tecnoldgico “Victoria Visconez Cuvi” y de esta forma establecer
lineamientos generales para su actualizacion.

OBJETIVO: Recopilar la informacién para determinar la factibilidad de la
actualizacion automatizada del control de activos en el Instituto Tecnolégico “Victoria
Visconez Cuvi”

INSTRUCIONES: Lea detenidamente cada item y responda con veracidad, toda la
mformacion obtenida se mantendra en absoluta reserva.

1. De acuerdo a su criterio el control de activos fjos que se practica en el Instituto
Tecnoldgico “Victoria Vasconez Cuvi” es:

« Bueno ( )
» Regular ( )
e Malo ( )

3]

Conoce actualmente como se lleva actualmente el control de activos fijos

e Manualmente ( )
¢ Programas ( )
* Sistemas ( )

3. Actualmente la codificacidn de activos fijos es:

s Bueno ( )
* Regular ( )
e Malo ( )

4. Considera necesario la automatizacién del control de activos fijos en el Instituto
Tecnolégico “Victoria Vasconez Cuvi™ es:




n

Cree usted que la automatizacién de] controlo de activos fijos mejorara el servicio
de guardalmacén,

e §j ( )
e No (

El sistema que se implemente dentro de guardalmacén para el control de activos
fijos ayudari al desempefio de las actividades administrativo - financieras

e Si (
e No ( )

Tiene usted alguna sugerencia para la implementacién de este sistema.

GRACIAS POR SU COLABORACION




ANEXO 2

INSTITUTO TECNOLOGICO “VICTORIA VASCONEZ CUvI”

PLAN DE CUENTAS

141.01.03
141.01.04
141.01.06
141.01.07
141.01.08

MORILIARIO

MAQUINARIA Y EQUIPO

HERRAMIENTAS

EQUIPO, SISTEMAS Y PAQUETES INFORMATICOS
BIENES ARTISTICOS Y CULTURALES




