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RESUMEN

La presente investigacion ha sido desarrollada con el objeto de entregar un documento
técnico que servird como guia para llevar el registro y control sistematico de todas las
operaciones que se realizan en la empresa, en lo practico facilitara el ingreso, registro,
procesamiento y obtencion de resultados del proceso contable, para que los propietarios
de las lubricadoras conozcan cual es la situacion financiera y tomen las medidas

adecuadas.

En la primera parte del trabajo se encuentra el resultado de una recopilacion
bibliogréfica sobre los aspectos fundamentales de la Contabilidad, el Sistema Contable
y su estructura. En el segundo capitulo se analiza los resultados obtenidos de las
investigacion de campo establecida como poblacion a ser investigada los empleados del
area contable de las Empresas Lubricadoras del Canton Salcedo, utilizando la ficha de
observacion y el cuestionario como instrumentos que facilitan la recopilacion de la
informacion para verificar la hipotesis, llegando a concluir que en la mayoria de
lubricadoras de este sector comercial no cuenta con una organizacion contable y
financiera adecuada, por lo que consideran provechoso contar con un sistema
computarizado aplicando el paquete MONICA 7.00, ya que facilitard la forma de
levantar la informacion, estructurar el plan de cuentas y demas operaciones contables.
Finalmente se realiza la propuesta de implantacion del sistema describiendo cada una de
las operaciones que puede realizar dicho paquete informatico en un manual del usuario,

ademads se realizo un ejercicio practico que consta al final de la investigacion.

Se espera con este trabajo practico contribuir en el desarrollo de las Empresas
Lubricadoras del Canton Salcedo, y por que no otras empresas comerciales quienes

pueden tomarla como referencia para aplicarlas a su realidad especifica.




SUMMARY

This letter investigation has been developed for the purpose of delivering a document
technician that will serve like guide in order to carry the registration and systematic control
of all the operations that they are carried out in the company, in the practical he/she/it/you
will facilitate the admission, registration, prosecution and obtaining of resulting of the
countable process, so that the proprietors of the [lubricadoras] know who it is the financial

situation and they take the adequate measurements.

Youwhe/she/it in the first part of the work meet the result of a summary |bibliografica] on
the fundamental looks of the Accounting, the countable System and their structure.
You/he/she/it in the second chapter are analyzed the outputs gotten of the investigation of
established field like population to be investigated the employees of the countable area of
the Lubricadoras Companies of the Canton Salcedo, utilizing the record of observation and
the [cuestionario] like instruments that they facilitate the summary of the information in
order to verify the hypothesis, coming to conclude that you/he/she/it in the majority of
[lubricadoras] of this commercial sector don't rely on a countable and financial adequate
organization, for the one which they consider profitable rely on a system [computarizado]
applying the MONICA package 7.00, since he/she/it/you will facilitate the form of lifting
the information, structure the plan of bills and others countable operations. Finally
you/he/she/it are carried out the proposal of [implantacion] of the system describing each
one of the operations that you/he/she/it could carry out said package [informatico| in a
manual of the user, he/she/it/you also was carried out a practical exercise that consists at

final of the investigation.

Waits for with this practical work contribute in the development of the Lubricadoras
Companies of the Canton Salcedo, and for that not other commercial companies whom

could take it like reference in order to apply them to their specific reality.
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INTRODUCCION

El Ecuador es un pais rico, con gente muy laboriosa y trabajadora, que entrega toda su
capacidad y esfuerzo en las diferentes actividades econoémicas que realizan diariamente.
Las empresas comerciales constituyen uno de los pilares fundamentales en el desarrollo

economico del pais.

Dentro de las empresas comerciales podemos ubicar a las lubricadoras, las mismas que
en nuestra provincia se han expandido en gran porcentaje debido a la demanda

originada en los transportistas tanto livianos como pesados.

El marco referencial que identifica a las empresas comerciales de nuestro pais, incluidas
las lubricadoras, es: baja productividad; ausencia de gestion empresarial y poca
organizacion contable y financiera. Estos problemas impiden un mayor desarrollo de

este tipo de empresas y por ende del sector econdmico de la nacién.

Por este motivo se decidio realizar un estudio de “Implantacion de un Sistema Contable,
aplicado al paquete informatico MONICA 7.00 para las Empresas Lubricadoras del
Canton Salcedo™ con el objetivo principal de optimizar las actividades contables y cada
uno de los procesos que se desarrollen en las empresas, principalmente en lo que tiene

ver con sus acciones comerciales y tributarias.

Para cumplir con el propdsito antes mencionado, serd necesario elaborar un plan de
cuentas aplicable a las empresa lubricadoras, determinar los documentos contables a
elaborarse para optimizar las funciones del personal y evidenciar los cambios notables

que se produzcan como resultado de la implantacion del sistema.



La importancia del tema radica en que las entidades comerciales vienen experimentando
un proceso muy acelerado de desarrollo de tal manera que las caracteristicas que antes
las distinguié de las otras escalas empresariales, ahora se han relativizado, estamos por
tanto frente a organizaciones cambiantes, por lo cual tenemos que estudiar esos

cambios.

En nuestra investigacion aplicamos el método Inductivo-Deductivo ya que partimos de
la hipotesis: “La implantacion de un Sistema Contable para las Empresas Lubricadoras
del Cantoén Salcedo, permitird optimizar adecuadamente el trabajo contable, manejo de
los recursos y toma de decisiones acertadas”, para luego comprobarla en el desarrollo

del presente trabajo con el objeto de arribar a las conclusiones y generalizaciones.

Las técnicas que utilizamos fueron la observacion de las empresas lubricadoras y la
encuesta a los empleados de las mismas; ademas utilizamos instrumentos como son la

ficha de observacion y el cuestionario respectivamente.

En la presente investigacion recurrimos a la Estadistica Descriptiva. En lo que tiene que
ver con cuadros estadisticos unicamente mencionamos que las respuestas de las
encuestas fueron tabuladas y presentadas en los respectivos cuadros, ademads
procedimos a graficar dichos datos. La poblacion que tomamos en cuenta en el presente

trabajo la constituyen todas las Empresas Lubricadoras ubicadas en el Canton Salcedo.

En el primer capitulo nos introducimos en el estudio de la Contabilidad, su definicion y
su importancia; analizamos el Sistema Contable dentro del cual contemplamos el
catalogo de cuentas, los formularios y reportes contables, los inventarios, los ingresos y

egresos; ademds su estructura en la cual recalcamos la importancia de obtener una




informacion contable y fiable. En el segundo capitulo se detalla la presentacion, analisis
¢ interpretacion de los resultados de los datos obtenidos mediante el analisis de la ficha
de observacion y de las encuestas realizadas a los empleados encargados del drea
contable de dichas empresas, llegando a formular las respectivas conclusiones y
recomendaciones. En el tercer capitulo se detalla la implantacion del sistema contable,
aplicado al paquete informatico MONICA 7.00 para las Empresa lubricadoras, ubicadas

en el Canton Salcedo.

El trabajo realizado fue de utilidad para las investigadoras, pues nos permitio poner en
practica, con un caso que se da en empresas locales los conocimientos adquiridos
durante los afios de estudio, también sera de provecho para los propietarios de las
lubricadoras a quienes se les entregarda una propuesta creativa e innovadora que en lo
posible estara orientada a ordenar de mejor forma el sistema contable y financiero. Del
mismo modo sera de gran beneficio para propietarios de otras lubricadoras y demas
empresas comerciales a nivel provincial, quienes pueden tomar como base este estudio

para que en el futuro lo puedan aplicar a su realidad especifica.

Esperamos que el presente trabajo, sea nuestro mejor aporte, para el desarrollo de este
tipo de empresas gracias a nuestro esfuerzo realizado, el mismo que se lo ha efectuado

con todo el ahinco y dedicacion de sus autoras.



CAPITULO 1

1. LA CONTABILIDAD Y EL SISTEMA CONTABLE.
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Las organizaciones, con el transcurso del tiempo y el avance de la ciencia y la
tecnologia han incrementado la automatizacion de los sistemas que hasta no hace
mucho eran llevados en forma manual. El avance de la tecnologia puede traer
consecuencias no deseadas, cuando personal no capacitado y sin los conocimientos

basicos de sistemas se desempefian en posiciones que requieren de tales herramientas.

En la actualidad, muchas empresas han crecido en tamano y complejidad debido a las
operaciones por ellas realizadas, por lo cual los sistemas necesarios para manejar esa
gran cantidad de informacion han evolucionado en términos de especializacion y en

aumento de la capacidad de la computacion.

Hoy en dia no se puede crear una empresa sin la ayuda de sofisticados sistemas, ya que
sin ellos seria imposible llevar un adecuado control de las operaciones y procedimientos
contables; por lo tanto no permitiria a los propietarios de las mismas tomar decisiones

acertadas.

1.1.1 LA CONTABILIDAD

La contabilidad es la base sobre la cual se fundamentan las decisiones gerenciales y por
tanto, las decisiones financieras. No existe actividad economica ajena al registro y
afectacion de las técnicas de la ciencia contable. Desde la actividad econémica mas
pequefia hasta las transacciones economicas de grandes corporaciones, la ciencia
contable aporta un gran cumulo de conocimientos, los cuales requieren que sean

aplicados por profesionales capacitados en esta drea.




La contabilidad es un sistema adaptado para clasificar los hechos econémicos que
ocurren en un negocio. De tal manera que, se convierte en el eje central para llevar a
cabo diversos procedimientos que conduciran a la obtencion del maximo rendimiento

economico que implica el constituir una empresa determinada.

1.1.2  DEFINICION

La contabilidad, es una herramienta empresarial que permite el registro y control
sistematico de todas las operaciones que se realizan en la empresa, por ende no existe
una definicion concreta de la contabilidad aunque todas estas definiciones tienen algo en

comun

A continuacion se presentan varias acepciones de la contabilidad que han sido definidas

por diferentes autores y cuerpos colegiados de la profesion contable:

"La contabilidad es el arte de registrar, clasificar y resumir en forma significativa y en
términos de dinero, las operaciones y los hechos que son cuando menos de cardcter
financiero, asi como el de interpretar sus resultados" (Imstituto Americano de

Contadores Publicos Certificados).

"La contabilidad es el sistema que mide las actividades del negocio, procesa esa
informacion convirtiéndola en informes y comunica estos hallazgos a los encargados de

tomar las decisiones™ ( Horngren & Harrison. 1991)

16



"La contabilidad es el lenguaje que utilizan los empresarios para poder medir y
presentar los resultados obtenidos en el ejercicio econdomico, la situacion financiera de
las empresas, los cambios en la posicion financiera y / o en el flujo defectivo."

(Catacora, Fernando,1998)

"La contabilidad tiene diversas funciones, pero su principal objetivo es suministrar,
cuando sea requerida o en fechas determinadas, informacion razonada, en base a
registros técnicos, de las operaciones realizadas por un ente publico o privado”

(Redondo, A., 2001)

En definitiva podemos mencionar que la contabilidad es una técnica que se ocupa de
registrar, clasificar y resumir las operaciones mercantiles de un negocio con el fin de
interpretar sus resultados, para que los gerentes a través de ella puedan orientarse sobre
el curso que siguen sus negocios mediante datos contables; permitiendo asi conocer la

estabilidad, la solvencia de la compaiiia y la capacidad financiera de la empresa.

1.1.3 IMPORTANCIA DE LA CONTABILIDAD EN FUNCION DE LOS

USUARIOS DE LA INFORMACION.

La contabilidad es de gran importancia porque todas las empresas tienen la necesidad de

llevar un control de sus negociaciones mercantiles y financieras.

Asi obtendra mayor productividad y aprovechamiento de su patrimonio. Por otra parte,
los servicios aportados por la contabilidad son imprescindibles para obtener

informacion de caracter legal.




La gente que participa en el mundo de los negocios: propietarios, gerentes, banqueros,
corredores de bolsa, inversionistas utilizan los términos y los conceptos contables para
describir los recursos y las actividades de todo negocio, sea grande o pequefio. Aunque
la contabilidad ha logrado su progreso mas notable en el campo de los negocios, la
funcion contable es vital en todas las unidades de nuestra sociedad. Una persona debe
explicar sus ingresos y presentar una declaracion de renta. A menudo, una persona debe
proporcionar informacion contable personal para poder comprar un automdvil o una

casa, recibir una beca, obtener una tarjeta de crédito o conseguir un préstamo bancario.

Las grandes compafiias por acciones son responsables ante sus accionistas, ante las
agencias gubernamentales y ante el publico. El gobierno, los estados, las ciudades y los
centros educativos, deben utilizar la contabilidad como base para controlar sus recursos
y medir sus logros. La contabilidad es igualmente esencial para la operacion exitosa de
un negocio, una universidad, una comunidad, un programa social o una ciudad. Todos
los ciudadanos necesitan cierto conocimiento de contabilidad si desean actuar en forma

inteligente y aceptar retos que les impone la sociedad.

Las personas que reciben los informes contables se denominan usuarios de la
informacion contable. Un gerente comercial u otra persona que este en posicion de
tomar decisiones y que carezca de conocimientos de contabilidad, probablemente no
apreciara hasta que punto la informacion contable se basa en estimativos mas que en

mediciones precisas y exactas.
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La contabilidad como se conoce actualmente, es el producto de toda una gran cantidad
de practicas mercantiles disimiles que han exigido a través de los afios, el mejorar la
calidad de la informacion financiera en las empresas.

La contabilidad hacia el siglo XXI se ve influenciada por tres variables:

v Tecnologia
v Complejidad y globalizacion de los negocios .

v Formacion y educacion.

La tecnologia a través del impacto que genera el aumento en la velocidad con la cual se
realizan las transacciones financieras, a través del fenomeno INTERNET. La segunda
variable de complejidad y globalizacion de los negocios, requiere que la contabilidad
establezca nuevos métodos para el tratamiento y presentacion de la informacion
financiera. La ultima variable relacionada con la formacion y educacion requiere que los

futuros gerentes dominen el lenguaje de los negocios.

1.2 EL SISTEMA CONTABLE

1.2.1 DEFINICION

EL Sistema de contabilidad, es el que centraliza y agrupa todas las actividades
generadas dentro de una organizacion, con el proposito de recoger informacion
economica y financiera de una empresa como resultado de sus operaciones, valiéndose
de recursos como formularios, reportes, libros, comprobantes de ingresos y egresos,

documentos, etc.
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Un sistema de contabilidad no es mas que normas, pautas y procedimientos, para
controlar las operaciones y proporcionar informacion financiera de una empresa, por
medio de la organizacion, clasificacion y cuantificacion de las informaciones

administrativas y financieras que se nos suministre.

Para que un sistema de contabilidad funcione eficientemente es preciso que su
estructura — configuracion cumpla con los objetivos trazados. Esta red de
procedimientos debe estar tan intimamente ligada que integre de tal manera el esquema
general de la empresa que pueda ser posible realizar cualquier actividad importante de

la misma.

1.2.2 CATALOGO O CODIGO DE CUENTAS

Contiene todas las cuentas que se estima seran necesarias al momento de instalar un
sistema de contabilidad. Debe contener la suficiente flexibilidad para ir incorporando las
cuentas que en el futuro deberan agregarse al sistema, asi como también es necesario
que tenga una adecuada clasificacion de acuerdo a las normas contables con el fin de

presentar informacion detallada y oportuna.

Existen varias formas de codificar una cuenta, por numeros, letras o con numeros y
letras, en cada grupo formado, encontramos a las diferentes cuentas y segun el orden de

presentacion asignamos el niimero respectivo, ejemplo:

ACTIVO 1.

ACTIVO CORRIENTE 1.1,



DISPONIBLE 1.1.01.

CAJA 110161,
PASIVOS 2.
CORRIENTES 21
PROVEEDORES 2.1.01
PATRIMONIO 3.
CAPITAL 3.1.
INGRESOS 4.

INGRESOS OPERACIONALES 4.1

h

GASTOS

GASTOS OPERACIONALES 3.1

1.2.3 FORMULARIOS Y REPORTES CONTABLES

Formularios.- Son todas las formas impresas con la finalidad de recaudar informacion
en las diferentes dreas de una empresa. Constituyen un elemento que siempre y cuando
est¢ autorizado (firmado) podrd servir como comprobante para garantizar una

operacion.

Los comprobantes, son formularios que cumplen una destacada mision en el mecanismo
funcional del régimen contable, como elementos de registro, informacion y control
(facturas, notas de venta, liquidaciones de compra notas de débito y crédito, ingresos y

egresos de bodega, desembolsos de caja, ordenes de compra, entre otros.)
g 3




Toda operacion debe ser respaldada por un comprobante o formulario que le permita su

apropiada contabilizacion y que sirva para conocer los diferentes datos.

Requisitos de todo formulario

v Numeracion

v Que contenga todo los datos necesarios para facilitar el control.
v' Redaccion clara, sin errores.

v Ademads del original se debera emitir las copias necesarias

v"  Poseer firmas

Entre los principales formularios tenemos:

Facturas.- Se debe emitir en la transferencia de bienes o prestacion de servicios a
sociedades o personas naturales con derecho a crédito tributario y en operaciones de
exportacion. Sustenta el crédito tributario para efectos del Impuesto al Valor Agregado
(IVA). Requieren de una Nota de Crédito para modificar operaciones originalmente

pactadas.

Notas o boletas de veta.- Se emiten unicamente en operaciones con consumidores o

usuarios finales. No sustentan crédito tributario para efectos del IVA.

Tiquetes.- Se emiten en operaciones con consumidores o usuarios finales. No sustentan
crédito tributario para efectos del IVA. Deberin ser emitidos por maquinas

registradoras, autorizadas por el SRI. Los contribuyentes que utilicen maquinas




registradoras autorizadas por el SRI deberan declarar el numero de serie y la ubicacion
fisica de la maquina a través del Formulario No. 331. Los usuarios de maquinas
registradoras deberan mantener formatos impresos de notas o boletas de venta como

respaldo en situaciones de falta de fluido eléctrico o fallas de la maquina.

Liquidacion de Compras de Bienes o Prestacion de Servicios.- Se emiten cuando se
trata de adquisiciones de bienes o servicios a personas naturales por operaciones no
habituales y a personas dedicadas a actividades agropecuarias, de la pesca, de productos
silvestres, de mineria u otras actividades similares, en forma personal, artesanal y en
pequefia escala, bajo condiciones que no les permiten cumplir con sus obligaciones de
inscripcion en el RUC y de facturacion y en todas aquellas circunstancias en que el
Servicio de Rentas Internas considere necesario. El emisor deberad retener y transferir el
IVA, cuando la operacion esté gravada. Sustentan crédito tributario para efectos del

IVA.

Guia de Remision.- Sustentan los bienes que se transportan o trasladan por cualquier
motivo, sea este compra o venta, para su transformaciéon o por simple cambio de
ubicacion para citar unos ejemplos. Deben ser emitidas por los remitentes de la
mercaderia o por el transportista cuando el remitente no esté¢ obligado a emitir
comprobantes de venta y contrate el servicio de transporte. En el caso de compraventa
de bienes, debera consignarse el nimero de comprobante de venta que origino la
transferencia. Se debe emitir en original y dos copias, una de las cuales estara a
disposicion del SRI. Cuando la transferencia de bienes se realice en forma directa, es

decir del vendedor al comprador, se podra usar como sustento del traslado de la



mercaderia una "Factura" o una "Liquidacion de compras" que ademas incluya en forma

manual o pre-impresa la siguiente informacion:

v Punto de partida y llegada
v Fecha de inicio y terminacion del traslado

v ldentificacion del transportista

En los casos en que se utilicen estos comprobantes de venta en lugar de la guia de
remision, deberan incluirse 2 copias adicionales: la primera para cuando sea requerida
durante el traslado por el SRI, y la segunda deberd acompaifiar la mercaderia cuando el

lugar de destino difiera de la del documento original.

La Orden de Compras.- Es un formulario comercial que identifica las mercancias y/o

productos que desea comprar una compaiiia.

La Nota de Débito.- Se utiliza para contabilizar una partida a favor de la empresa y
contra un acreedor o cliente. Puede emitirse en tres ejemplares. El original se envia a la
persona que debemos cargar con su importe. El duplicado y triplicado, al igual que la
factura se emplea para sus registros en el mayor auxiliar respectivo y en los libros de

entrada original.

La Nota de Crédito.- Es una notificacion que se envia al cliente a favor de su cuenta.
Estas se orientan a favor de los clientes en el diario de ventas y las notas de crédito a

favor de la empresa en el diario de compras.



El Cheque.- Es una orden de pago dada sobre un banco en el cual el librador tiene
fondos depositados en cuenta corriente a su orden o crédito en descubierto. En fin, es un
medio por el que una persona / empresa ordena a un banco el pago de una suma de
dinero, siempre que tenga saldo a su favor o autorizacion para girar aunque no disponga

de saldo.

El Comprobante de Ingreso y Egreso de Caja.- Es un formulario que se llena cuando
hay un ingreso o egreso de dinero respectivamente, para realizar pagos por distintos

conceptos.

La Requisicion de Materiales y Equipos de Oficina.- Es un formulario que la
empresa envia a bodega para hacer un pedido de material gastable. Puede ser interna y
tramitarse por el departamento de suministro o externa para ser pedida fuera de la

institucion.

Letra de Cambio.- Documento mercantil que se expide, en un lugar vy fecha

determinado , se emite para garantizar la seguridad del pago de una deuda.

Pagaré.- Este documento contiene la promesa incondicional que hace el aceptante

(deudor) para pagar una suma de dinero convenida a su vencimiento.

Vale de Caja Chica.- Documento mediante el cual quien lo suscribe adquiere la
obligacion de pagar a una persona determinada, a la orden de la misma o al portador del

documento cierta cantidad de dinero.



Reportes.- Entre los reportes podemos mencionar:

v" Nomina

v Estados financieros

v' Auxiliar de clientes

v Auxiliar de proveedores

v Libro de bancos

Los reportes se haran de acuerdo a lo que la gerencia de la empresa solicite a la persona

que instale el sistema de contabilidad.

La Nomina.- Es la lista de personas que trabajan en una empresa con indicacion de su

salario.

Estados Financieros, son aquellos que presentan la situacion de la empresa, entre estos
tenemos el balance general, de situacion o financiero, el estado de resultados, flujos de

efectivo y el de superavit ganancias retenidas.

Los Estados Financieros resultan de la relaciéon entre los rubros del activo que
representan recursos liquidos y las deudas de la empresa a cancelar dentro de los

mismos plazos de liquidacion del activo.

El Balance General presenta la situacion de una empresa es decir sus recursos de
operaciéon asi como sus deudas a corto/ largo plazo. Mientras que el Estado de
Resultados explica si la empresa obtuvo utilidad o pérdida durante un periodo

determinado.



Los Libros de Entrada Original.- Son aquellos en los que se anotan de manera
definitiva las informaciones que aportan los formularios. Libros donde se asientan las
operaciones de la empresa con el fin de cumplir las obligaciones que impone la ley a
este respecto y lograr la informacion o los datos necesarios para conocer su situacion y
resultados mediante balances y estados demostrativos de ganancias y pérdidas. Los
libros principales para llevar una contabilidad son: El libro diario, el libro mayor y el de

inventarios y balances.

El Libro Diario.-En el cual se registran cronologicamente la informacion diaria de las

operaciones que se llevan a cabo en una actividad comercial.

El Libro Mayor General.- Es aquel que recoge las informaciones que previamente se
anotan en el diario. Es conocido como libro de segundas entradas. Es el libro oficial, ya

que sirve de fuente de informacion para conformar los estados financieros.

Libro de Inventarios y Balances.- Refleja los inventarios al inicio y al final del
ejercicio o periodo econémico de la empresa, asi como la situacion financiera y los

resultados de operacion de la misma.

El departamento de contabilidad es el centro de la empresa donde se clasifican, se
registran e interpreta toda la informacion financiera, que mediante el mecanismo de

control interno seran recibidas.

1.2.4 CONTROL INTERNO

El control interno es la base sobre la cual descansa la confiabilidad de un sistema

contable. Un sistema de control interno es importante por cuanto no se limita
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Unicamente a la seguridad en la manifestacion de las cifras que son reflejadas en los
estados financieros, sino también evalia el nivel de eficiencia operacional en los
procesos contables y administrativos. No es mds que un plan de organizacion de todos

los métodos coordinados con la finalidad de:

» Proteger los activos
« Verificar la exactitud y confiabilidad de la informacion financiera
« Promover la eficiencia de las operaciones.

» Estimular el cumplimiento de las politicas de la empresa.

1.2.5 LOS INVENTARIOS

Los inventarios constituyen las partidas del activo corriente que estan listos para la
venta. Mercancia que posee una empresa en el almacén valorada al costo de
adquisicion, para la venta o actividades productivas.

Existen varios métodos para llevar el manejo y control de inventarios, por ejemplo:

PEPS (Primero en Entrar Primero en Salir)

UEPS (Ultimo en Entrar Primero en Salir)

Método PEPS: tipo de inventario perpetuo que detalla por medio de la Tarjeta de
Control de inventario, las salidas y entradas de las mercancias. Establece que la primera

mercancia que se compra es la primera en venderse o salir.



Método UEPS: Tipo de inventario perpetuo que establece que las ultimas mercancias

que se comprar son las que primero se venden o salen.

1.2.6 LOS INGRESOS Y EGRESOS

Los Ingresos

Son partidas de origen acreedor y forman parte de las cuentas nominales y del estado de
resultado. Los ingresos se originan por diferentes conceptos como por ejemplo:

Operativos, financieros y otros.

Los Egresos.

Son partidas de origen deudor y forman parte de las cuentas nominales y del estado de
resultados. Los egresos se originan por diferentes conceptos como por ejemplo:

Operativos, financieros y administrativos.

1.3 ESTRUCTURA DEL SISTEMA CONTABLE

Un sistema de informacion contable sigue un modelo basico y un sistema de
informacion bien disefiado, ofreciendo asi control, compatibilidad, flexibilidad y una

relacion aceptable de costo / beneficio.

El sistema contable de cualquier empresa independientemente del sistema contable que
utilicé, se deben ejecutar tres pasos basicos relacionada con las actividades financieras;

los datos se deben registrar, clasificar y resumir, sin embargo el proceso contable
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involucra la comunicacion a quienes estén interesados y la interpretacion de la

informacion contable para ayudar en la toma de decisiones comerciales.

Registro de la actividad financiera: en un sistema contable se debe llevar un registro
sistematico de la actividad comercial diaria en términos econémicos. En una empresa se
llevan a cabo todo tipo de transacciones que se pueden expresar en términos monetarios

y que se deben registrar en los libros de contabilidad.

Una transaccion se refiere a una accion terminada mas que a una posible accion a
futuro. Ciertamente, no todos los eventos comerciales se pueden medir y describir

objetivamente en términos monetarios.

Clasificacion de la informacién: un registro completo de todas las actividades
comerciales implica cominmente un gran volumen de datos, demasiado grande y
diverso para que pueda ser (til para las personas encargadas de tomar decisiones. Por
tanto, la informacion de debe clasificar en grupos o categorias. Se deben agrupar

aquellas transacciones a través de las cuales se recibe o paga dinero.

Resumen de la informaciéon: La informacion contable utilizada por quienes toman

decisiones debe ser resumida en forma clara y precisa.

Estos tres pasos que se han descrito: registro, clasificacion y resumen constituyen los
medios que se utilizan para crear la informacion contable. Sin embargo, el proceso
contable incluye algo mas que la creacion de informacion, también involucra la

comunicacion de esta informacion a quienes estén interesados y la interpretacion de la

30



informacion contable para ayudar en la toma de decisiones comerciales. Un sistema
contable debe proporcionar informacion a los gerentes y también a varios usuarios

externos que tienen interés en las actividades financieras de la empresa.

1.3.1 UTILIZACION DE LA INFORMACION CONTABLE

La contabilidad va mas alla del proceso de creacion de registros e informes, el objetivo
final de la contabilidad es la utilizacion de esta informacion, su anélisis e interpretacion;
los contadores se preocupan de comprender el significado de las cantidades que
obtienen, buscan la relacion que existe entre los eventos comerciales y los resultados
financieros; estudian el efecto de diferentes alternativas, por ejemplo la compra o el
arriendo de un nuevo edificio; y buscan las tendencias significativas que sugieren lo que

puede ocurrir en el futuro.

Si los gerentes, inversionistas, acreedores o empleados de un empresa van a darle un
uso eficaz a la informacion contable, también deben tener un conocimiento acerca de

como obtuvieron esas cifras y lo que ellas significan.

Una parte importante de esta comprension es el reconocimiento claro de las limitaciones
de los informes de contabilidad. Un gerente comercial u otra persona que este en
posicion de tomar decisiones y que carezca de conocimientos de contabilidad,
probablemente no apreciara hasta que punto la informacién contable se basa en

estimativos mas que en mediciones precisas y exactas
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132 CARACTERISTICAS DE UN SISTEMA DE INFORMACION

CONTABLE EFECTIVO.

Un sistema de informacion bien disefiado ofrece control. compatibilidad, flexibilidad y

una relacion aceptable de costo / beneficio.

Control : un buen sistema de contabilidad le da a la administracion control sobre las
operaciones de la empresa. Los controles internos son los métodos y procedimientos
que usa un negocio para autorizar las operaciones, proteger sus activos y asegurar la

exactitud de sus registros contables.

Compatibilidad: un sistema de informacién cumple con la pauta de compatibilidad
cuando opera sin problemas con la estructura, el personal, y las caracteristicas

especiales de un negocio en particular.

1.3.3 OBJETIVOS DE LA INFORMACION CONTABLE

La informacion contable debe servir fundamentalmente para:

v" Conocer y demostrar los recursos controlados por un ente economico, las
obligaciones que tenga de transferir a otros entes, los cambios que hubieren
experimentado tales recursos y el resultado obtenido en el periodo.

v" Predecir flujos de efectivo.

v Apoyar a los administradores en la planeacion, organizacion y direccion de los

negocios.




v Tomar decisiones en materia de inversiones y crédito.

v" Evaluar la gestion de los administradores del ente econémico.

v' Ejercer control sobre las operaciones del ente econémico.

v" Fundamentar la determinacion de cargas tributarias, precios v tarifas.

v" Contribuir a la evaluacion del beneficio o impacto social que la actividad

economica representa para la comunidad.

1.3.4 CUALIDADES DE LA INFORMACION CONTABLE

Para poder satisfacer adecuadamente sus objetivos, la informacién contable debe ser
comprensible, util y en ciertos casos se requiere que ademés la informacién sea

comparable.

v" La informacion es comprensible cuando es clara y facil de comprender.

v" La informacion es util cuando es pertinente y confiable.

v" La informacion es pertinente cuando posee el valor de realimentacion, valor de
prediccion y es oportuna.

v" La informacion es confiable cuando es neutral, verificable y en la medida en la cual

represente fielmente los hechos econémicos.

1.4  IMPORTANCIA DEL SISTEMA CONTABLE

Todo proceso que genera informacion en las empresas esta soportado por sistemas que

manejan una serie de variables, que ayudan a los gerentes y contadores a obtener
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informacion. El éxito de un sistema se mide por el grado de aceptaciéon que los usuarios

asignen al mismo.

[.a mayoria de las empresas realizan basicamente las siguientes funciones:

v Comprar
v" Producir
v" Facturar
v Comercializar
v Finanzas

v" Recursos humanos

Por tal motivo para cada una de estas actividades se disefian sistemas que controlan

operativamente los procedimientos administrativos llevados a cabo por cada funcion.

De esto se deduce la importancia que tienen los sistemas y como su uso, redunda en
beneficio para toda empresa, es imposible llevar un adecuado control sobre las
operaciones y transacciones financieras, sin contar con el apoyo de los sistemas

contables desarrollados en las computadoras.

1.5 EL SISTEMA CONTABLE EN LAS EMPRESAS.

En una época extremadamente competitiva, el riesgo de permanecer o desaparecer son
cada vez mayores, esto lo han entendido perfectamente los empresarios grandes y

medianos, por lo que para reducir el riesgo en la mayoria de empresas han iniciado




reformas internas que conlleven principalmente al mejoramiento del servicio y atencion
al cliente. Los resultados de dichos cambios, reduccion de costos y mejoras en el

proceso, benefician finalmente a los compradores.

En las empresas uno de los procesos que ha merecido mayor atencién es la
contabilidad, comprendida como el medio de generacion de datos, reportes y balances,

es decir informacion que usa el gerente en la toma de decisiones.

Todo este proceso contable hoy en dia se encuentra computarizado de tal manera que
los datos se obtienen al instante, un gerente con esta rica y oportuna informacion estard
en la capacidad de afrontar los retos de la competencia con buenas probabilidades de

éxito.

“Bien se asegura que aquel que tiene informacion clave tiene poder; por el contrario,
una empresa sin datos oportunos, confiables, completos, estd en desventaja y con

seguridad destinado al fracaso.” ZAPATA, Pedro (2002)

A diferencia de lo que ocurria en el pasado, en donde la contabilidad era llevada

manualmente y como una formalidad para cumplir con el calculo y pago de impuestos,

hoy en dia, las empresas y la contabilidad coexisten desde los inicios del negocio.

1.6 EISISTEMA CONTABLE EN LA PROVINCIA DE COTOPAXI

En la actualidad el funcionamiento del proceso contable en una empresa, depende de los

sistemas, de eso se deduce la importancia que tiene la implantacion de un sistema
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contable computarizado en las grandes y medianas empresas que existen en nuestra
provincia ya que esto les permitira llevar un adecuado control sobre las operaciones y

transacciones comerciales que se realizan en las mismas.

Una de las debilidades que se observan con cierta frecuencia en las empresas pequefias
es la falta de este tipo de herramientas, para su normal funcionamiento. Por lo
anteriormente descrito y en vista de la necesidad de incrementar un sistema contable en
las empresas lubricadoras, como investigadoras hemos planteado este tema, con el

proposito de mantener actualizados los registros contables.




CAPITULO 11

2. PRESENTACION ANALISIS E INTERPRETACION DE
RESULTADOS
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Las encuestas se aplicaron al personal que se desempefia en el area contable de las
Empresas lubricadoras del Cantén Salcedo de la provincia de Cotopaxi, con el propésito
de obtener informacion y determinar la importancia que tiene la Implantacién de un
Sistema de Contabilidad Computarizado utilizando el paquete informatico MONICA

version 7.00 en este tipo de organizaciones.

En el proceso de investigacion, se recurrié a todas las entidades que se dedican a la
comercializacion de lubricantes, entonces podemos manifestar que nos sentimos
satisfechas de haber contado con la colaboracion de todos los encuestados, tanto de los
propietarios como del personal encargado del drea contable, al mismo tiempo se pudo
constatar que la mayoria de estas empresas no cuentan con un sistema contable
computarizado, y consideran que seria importante la implantacién del mismo para un

adecuado manejo de sus operaciones comerciales y tributarias.
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2.1. ANALISIS DE LA FICHA DE OBSERVACION REALIZADAS EN LAS
EMPRESAS LUBRICADORAS DEL CANTON SALCEDO.

CUADRON"1

OPCION f Yo
Registro Unico de Contribuyentes 19 23%
Sistema contable 6 7%
Computadores 7 9%
Archivadores 12 15%
Maigquinas de escribir 2 2%
Sumadoras y/o calculadoras 19 23%
Teléfonos 17 21%
Total 82 100%

Poblacion: 20 Empresas.
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Fuente: Empresas Lubricadoras del Canton Salcedo.

Al realizar las encuestas, con la ayuda de las fichas de observacion investigamos que en las
oficinas de las empresas lubricadoras del Canton Salcedo, el 23% poseen el RUC. y
sumadoras, el 21% cuentan con teléfonos, el 15% tienen archivadores, mientras que el 9%
utilizan los computadores, el 7% utilizan el sistema contable y el 2% tienen maquinas de
escribir.

Entonces sabemos que la mayoria de empresas lubricadoras cuentan con el Registro Unico
de Contribuyentes requisito indispensable para el funcionamiento de un negocio, pero estas
a su vez no todas disponen de las herramientas necesarias para desarrollar sus actividades

diarias, en especial no cuentan con un computador.
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1. ;SENALE CUAL DE ESTOS ASPECTOS HA SIDO SU MAYOR LIMITANTE
EN EL MANEJO DE LA LUBRICADORA?

CUADRO N 1

OPCION f Yo
a) Economicos 6 73%
b) Materiales 1 5%
<) Humanos 5 23%
Total 22 100%

Poblacion: 20 Empleados

GRAFICO N° 1
80% 73%
60%
40% 23%
e e B
a) Economicos b) Materiales c) Humanos

Fuente: Empresas Lubricadoras del Canton Salcedo.

Toda empresa por mas pequefia que sea requiere de recursos para poder sobresalir en el
mercado. pues se encargan de acercar los bienes desde el productor hacia el intermediario o

el consumidor.

Es por eso que 16 encuestados (73%) mencionan que la mayor dificultad que experimentan
para desarrollar sus actividades comerciales es el conseguir Recurso Econémico, mientras
que de 5 (23%) corresponde al Recurso Humano, de vital importancia pues aportan sus
conocimientos y sacan adelante a la empresa; de 1 (5%) el Recurso Material. Se deduce
entonces que con la aplicacion de estas encuestas a todas las empresas lubricadoras, es de
suma importancia que cuenten con estos recursos ya que los mismos sirven para el progreso
y desarrollo de cada una de las transacciones comerciales sean estas a corto o mediano

plazo.
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2. (SENALE LOS REGISTROS CONTABLES QUE UTILIZA PARA EL
MANEJO DE LA INFORMACION ECONOMICA?

CUADRO N*2
OPCION f Yo
a) Libro Diario 10 21%

b) Mavores 0 0%
c) Balances 0 0%
d) Kardex 4 9%
e) Registro de ingresos y egresos 14 30%
) Comprobante de compra y venta 15 32%
2) MONICA 2 4%
h) TMAX 0 0%

i) Otros mencione 2 4%
Total 47 100%
Poblacion: 20 Empleados.

GRAFICO N° 2
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Fuente: Empresas Lubricadoras del Cantén Salcedo.

Las empresas deben llevar anotaciones de las transacciones comerciales que realizan para
tener un adecuado control y manejo de sus operaciones.

Es por eso que 15 empleados (32%) llevan sus registros en los documentos fuentes que son
los Comprobantes de Compra y Venta: de 14 (30%) utilizan los Registros de Ingresos y
Egresos: mientras que 10 (21%) trasladan sus operaciones al Libro Diario, también
podemos manifestar que de 2 (4%) utilizan el paquete contable MONICA. y otros
procedimientos que tienen relacién con la contabilidad. Asi concluimos que todas las
empresas lubricadoras si utilizan registros contables para llevar sus anotaciones comerciales

y para tener al dia sus inventarios.
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3. ;CONSIDERA USTED NECESARIA LA APLICACION DE UN SISTEMA
CONTABLE COMPUTARIZADO PARA LA ORGANIZACION DE SU
INFORMACION FINANCIERA?

CUADRON'3

OPCION f Yo
SI 20 100%
INO 0 0%
Total 20 100%

Poblacion: 20 Empleados.

GRAFICON"3
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Fuente: Empresas Lubricadoras del Cantén Saleedo.

Los 20 empleados encuestados (100%) opinan que seria importante que se aplique un

sistema contable computarizado para la organizacién de su informacion financiera.

Podemos decir que la implantacion de este tipo de sistema les permitiria llevar un control

adecuado de los ingresos y egresos en el negocio con una mejor organizacién de las

actividades obteniendo una informacion rapida, verds y oportuna.
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4. ;TIENE CONOCIMIENTO SOBRE EL PAQUETE INFORMATICO
CONTABLE MONICA VERSION 7.00?

CUADRON" 4
T OPCION f %
Mucho 0 0%
Poco 7 35%
Nada 13 65%
Total 20 100%
Poblacion: 20 Empleados.
GRAFICON" 4
70% 65%
60%
50%
40% 35%
30%
20%
10%
0%
0%
Mucho Poco

Fuente: Empresas Lubricadoras del Canton Salcedo.

Aunque en toda empresa, grande o pequefia, se hace indispensable contar con un sistema
computarizado, 13 encuestados (65%) no tienen conocimiento del paquete informatico
contable MONICA version 7.00, mientras que en un reducido namero de 7 (35%) conocen

sobre este paquete muy poco.

Se observa que la mayoria de encuestados no tienen conocimientos bdsicos sobre
computacion lo cual dificulta la aplicacién y manejo de este programa contable; es por eso
que nosotras como investigadoras ponemos a disposicion de las personas encargadas de
llevar la contabilidad la informacién necesaria para el funcionamiento del mismo para que
puedan registrar sus operaciones de manera rapida y obtener los reportes financieros a

tiempo.
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5. (CUALES DE LOS SIGUIENTE MODULOS QUE CONTIENE EL
PAQUETE INFORMATICO MONICA VERSION 7.00 MANEJA UD.?

CUADRON"5
OPCION f %o

a) Facturacion 5 14%
b) Inventario 4 11%
¢) Clientes-Proveedores 3 8%
d) Cuentas por Cobrar 2 6%
¢) Cuentas por Pagar 2 6%
) Cuentas Corrientes 1 3%
o) Contabilidad 5 14%
h) Ninguno 14 39%
Total 36 100.00%
Poblacion: 20 Empleados.
GRAFICO N° 5

s

35%

30%

25%

20:% 14% 14%

15%
10%
5%

0 %

6 %

a)
Facturacion
c) Cltes
Proveed
d) Ctas
Cobrar
e) Ctas
Pagar
f) Ctas
Ctes
h) Ninguno

i
b) Inventario . =
E
3 ™
. aﬂh
[}
=
w
R

a)
Contabilidad

Fuente: Empresas Lubricadoras del Cantén Salcedo.

14 empleados encuestados (39%) no tienen conocimiento de los modulos que contiene este
programa MONICA 7.00; 5 (14%) mencionan que conocen sobre facturacion y contabilidad; 4
(11%) sobre inventarios; 3 (8%) acerca de clientes-proveedores; mientras que 2 (6%) conocen

de forma similar cuentas por cobrar y cuentas por pagar y | (3%) sobre cuentas corrientes.

Entonces podemos decir que la mayoria de encuestados. no tienen conocimientos sobre al
programa MONICA 7.00, lo cual representa una deficiencia en el personal ya que esto impide
ampliar mas los conocimientos en lo que se refiere al area contable y por ende mejorar el
desenvolvimiento de las labores que emprende el personal encargado de llevar la contabilidad
en las empresas lubricadoras. Por lo que resultaria de vital importancia que este tipo de

empresas implanten un sistema contable computarizado.
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6. ;DE QUE MANERA CREE UD. QUE LA EMPRESA PUEDA BRINDAR
CAPACITACION AL PERSONAL QUE LABORA EN EL AREA CONTABLE?

CUADRO N’ 6
OPCION f Yo

a ) Tributacion 14 24%

b ) Programas contables 15 26%

¢ ) Presupuestos B 5 o 9%

d ) Utilizacion adecuada de recursos 5 9%

e ) Relaciones Humanas 7 12%

f ) Calidad en servicio al cliente 12 21%
Total 58 100.00%

Poblacion: 20 Empleados.

GRAFICO N6
30% . —
5
s 21%
20%
15%
10% 9%
5%

0%

f) Calidad

¢ ) Presup
Serv.clie

H)Tnbm -
©
d ES
e)RH N
£

b}
Prog.contables

d)
Util.adec Jrecur.

Fuente: Empresas Lubricadoras del Cantén Salcedo.

Los resultados obtenidos en esta pregunta son: 15 (26%) mencionan que se le deberia dar
capacitacion en lo que respecta a programas contables; 14 (24%) sobre tributacién: 12
(21%) en calidad en servicio al cliente; 7 (12%) en relaciones humanas, mientras que 5

(9%) en forma similar sobre presupuestos y la utilizacion adecuada de recursos.

Los resultados indican que la totalidad de los encuestados consideran una necesidad el
capacitarse en diferentes dreas, para mejorar su desempefio en cada una de las actividades
en las cuales se involucra el drea contable, pero las alternativas que mads prevalecen son los
programas contables, tributacion ya que en la actualidad el Servicio de Rentas Internas
exige e impone cada vez mds impuestos y reglamentos para todo tipo de empresas. ademas
lo que tiene que ver con la calidad en servicio al cliente, lo cual resulta muy beneficioso ya
que todos estos aspectos traeran buenos resultados mejorando no solo el rendimiento sino la

eficiencia de los empleados.
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7. SENALE: ;DEL PERSONAL QUE LLEVA LACONTABILIDAD EN

LUBRICADORA QUE TIiTULO TIENEN?

LA

CUADRO N"7
OPCION § Y%
a) Bachiller en Comercio y Administracion 8 42%
b) Tecnologo en Contabilidad 2 1%
c) Licenciado /a en Contabilidad y Auditoria 4 21% 2
d) Ingeniero Comercial 3 16%
e) Ingeniero en sistemas 0 0%
f) Secretaria Ejecutiva 1 5%
2) Bachilleres con distinta especialidad 1 5%
Total 19 100%
Poblacion: 20 Empleados.
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Fuente: Empresas Lubricadoras del Canton Salcedo.

En relacion a esta pregunta, 8 encuestados (42%) del personal encargado del drea contable

tiene el titulo de bachiller en Comercio y Administracion: 4 (21%) son licenciadas en

Contabilidad y Auditoria; 3 (16%) son ingenieros comerciales; mientras que 2 (11%) son

Tecnodlogos en contabilidad y 1 (5%) son secretarias ejecutivas y bachilleres con diferente

especialidad. ninguno es ingeniero en sistemas.

En conclusion, podemos decir que en un alto porcentaje quienes estan encargados de llevar

la contabilidad son bachilleres en Comercio y Administracion; por lo que podemos

manifestar que desde la actividad econdmica mds pequefia hasta las transacciones

de

grandes empresas, la ciencia contable aporta un gran ciimulo de conocimientos, los cuales

requieren que sean aplicados por profesionales altamente capacitados.
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8. .EN LA ACTUALIDAD QUE TIPO DE SISTEMA CONTABLE SE APLICA EN
LA LUBRICADORA?

CUADRON"S

OPCION f )
Sistematizado 4 20%
Manualmente 15 75%
Ninguno I 5%
Total 20 100%

Poblacion: 20 Empleados.
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Fuente: Empresas Lubricadoras del Canton Salcedo

En cuanto a la forma de llevar la contabilidad en las empresas lubricadoras, 15 (75%) lo
llevan en forma manual; 4 (20%) lo manejan en forma sistematizada, mientras que | (5%)

no aplica ninguno de los métodos anteriores.

Las encuestas indican que en las empresas lubricadoras, algunas llevan la contabilidad en
forma sistematizada al contar con un computador, mientras que en otro porcentaje
manifiestan llevar manualmente el trabajo contable debido a que los recursos econémicos
no abastecen para instalar un sistema computarizado, ademds porque no tienen
conocimientos sobre computacion; pero ante todo opinan que les seria de gran beneficio el

contar con uno a futuro.
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9. (CONSIDERA USTED QUE CON LA IMPLANTACION DE UN
SISTEMA CONTABLE COMPUTARIZADO, SE OPTIMICE LA UTILIZACION
DE LOS RECURSOS ECONOMICOS Y MATERIALES DENTRO DE LA
LUBRICADORA?

CUADRON"9
OPCION f %o
SI 17 85%
NO 3 15%
Total 20 100.%

Poblacion: 20 Empleados.
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Fuente: Empresas Lubricadoras del Cantén Salcedo.

En esta pregunta 17 (85%) encuestados opinan que con la implantaciéon de un sistema
contable computarizado si se mejoraria la utilizacion de los recursos y materiales dentro de
una empresa. mientras que 3 (15%) mencionan que no les seria de gran utilidad implantar

un sistema computarizado ya que eso les conlleva a incrementar mas sus gastos.

En relacion a los porcentajes obtenidos podemos decir que la mayoria de encuestados
opinan que con la implantacion de un sistema contable computarizado, SI se mejoraria los
recursos del drea; ya que contarian con una herramienta que les permita realizar el manejo y
planificacion de los recursos organizacionales, sean estos humanos, materiales o
econdmicos, ademds se conocerian las verdaderas necesidades del drea ahorrando tiempo en
la realizacion de actividades ya que si se comete un error las consecuencias son graves y por
ende se habra perdido tiempo, dinero y materiales que se utilizan para llevar a cabo

determinada accidn.
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10. SENALE LAS HERRAMIENTAS CON LAS QUE CUENTA USTED PARA
DESEMPENAR SU TRABAJO:

CUADRO N° 10

OPCION f Yo
A ) Computador 7 12%
B ) Maquina de escribir 2 4%
C ) Sumadora 15 26%
D) Archivadores J 21%
E) Teléfonos 17 30%
f) Calculadora 4 7%
Total 57 100%

Poblacion: 20 Empleados.
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Fuente: Empresas Lubricadoras del Cantéon Saleedo.

Como pedemos observar: 17 (30%) tienen lineas telefonicas para agilitar sus adquisiciones;
IS5 (26%) tienen sumadoras; 12 (21%) tienen archivadores; 7 (12%) poseen un computador:

mientras que 4 (7%) tienen calculadoras y 2 (4%.) maquinas de escribir.

Lo cual nos da a entender que la mayoria de las empresas lubricadoras cuentas con las
herramientas basicas para desarrollar sus actividades diarias, pero en un porcentaje minimo
no tienen una de los instrumentos fundamentales como es el computador para agilitar mas
su trabajo.
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11. SENALE LOS LOGROS QUE ALCANZARIA LA EMPRESA LUBRICADORA
AL IMPLANTAR EL SISTEMA CONTABLE MONICA 7.00.

CUADRO N° 11
OPCION f Yo
a) Actualizacion en conocimientos contables 17 27%
b) Mejorar la contabilidad como la base del desarrollo empresarial 16 25%
¢) Estar al dia con las obligaciones tributarias y proveedores 16 25%
d) Entregar informacién veraz y oportuna para la respectiva toma de
decisiones 15 23%
e) Otras 0 0%
Total 64 100%
Poblacion: 20 Empleados.
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Fuente: Empresas Lubricadoras del Cantén Salcedo.

En esta pregunta los trabajadores de las empresas lubricadoras, consideran los logros que
alcanzarian al implementar el sistema contable MONICA seria: 17 encuestados (27%) el de
la actualizacién en conocimientos contables, 16 (25%) en mejorar la contabilidad como
base del desarrollo empresarial, de igual manera el estar al dia con las obligaciones
tributarias y proveedores y 15 (23%) en la entrega de informacién veraz y oportuna para la

respectiva toma de decisiones.

En conclusion podemos manifestar que la mayoria de encuestados, consideran que uno de
los logros que alcanzaria este tipo de empresas es la actualizacion de conocimientos
contables, lo cual resulta muy beneficioso porque de esta opcion dependen todas las demds
alternativas; es decir, sin actualizacién no se puede hablar de desarrollo empresarial, ni estar
al dia con las obligaciones y mucho menos entregar informacioén oportuna para que se

realicen recomendaciones a tiempo y evitar el fracaso de una empresa.
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12. ;CUALES DE LAS SIGUIENTES NORMAS TRIBUTARIAS CUMPLE CON
EL SERVICIO DE RENTAS INTERNAS, LA LUBRICADORA PARA LA
CUAL DESEMPENA SUS LABORES?

CUADRO N’ 12

OPCION f Y%
a)  Tiene el Registro Unico de Contribuyentes RUC 19 24%
b)  Aplica un correcto sistema de facturacion 16 20%
c)  Lleva el registro de ingresos y egresos 18 23%
d)  Lleva contabilidad 10 13%
e)  Efectia las declaraciones y retenciones de impuestos 16 20%
) Otras 0 0%
Total 79 100%
Poblacion: 20 Empleados.
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Fuente: Empresas Lubricadoras del Cantén Salcedo.

En relacion a las normas tributarias que cumplen las empresas lubricadoras del Cantén
Salcedo: 19 personas (24%) mencionan que tienen el Registro Unico de C ontribuyentes: 16
(20%) aplican un correcto sistema de facturacion y efectian la declaracion de impuestos a
tiempo; mientras que 18 (23%) llevan el registro de ingresos y egresos y apenas 10 (13%)

llevan contabilidad.

Se deduce que este tipo de empresas estdn al dia con las normas tributarias que exige el
Servicio de Rentas Internas, con el fin de que sus actividades se desarrollen bajo las normas
legales y por tal motivo no tengan que estar sujetos a sanciones establecidas por esta

entidad.
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13. ;PARA LA RESPECTIVA TOMA DE DECISIONES, LLEVA UN CONTROL Y
REGISTRO ADECUADO DE SUS OPERACIONES COMERCIALES?

CUADRON" 13

OPCION £ %
Sl 18 90%
NO 2 10%
Total 20 100%

Poblacion: 20 Empleados.
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Fuente: Empresas Lubricadoras del Cantén Salcedo.

I8 encuestados (90%) mencionan que si aplican un adecuado control y registro de sus
operaciones comerciales para la respectiva toma de decisiones, mientras que apenas 2

(10%) opinan que no aplican este procedimiento.

En pregunta podemos ver que la mayor parte de estas empresas, a pesar de que no cuentan
con un sistema contable computarizado para agilitar sus actividades. llevan un adecuado
control y registro de sus operaciones permitiéndoles obtener la informacion que necesitan
para la respectiva toma de decisiones, aunque esto les conlleve tomar un poco mas de
tiempo, que seria reducido con un sistema computarizado el cual arroja los resultado que se

requiere en forma inmediata.
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14. SENALE LOS MOTIVOS POR LOS CUALES LA LUBRICADORA

NEGOCIO PUEDE SER SANCIONADO POR EL SRI.

CUADRO N° 14

OPCION Yo
a) Seguir trabajando con el RUC que ya fue cancelado 20%
b) Los comprobantes de venta cumplen con los requisitos de ley. 1%
c) La falta de declaraciones a tiempo 20%
d) Proporcionar la informacion requerida por el SRI 2%
¢) Alterar la contabilidad 19%
f) No llevar el registro de ingresos y egresos 18%
[g) Inscribirse en el plazo establecido por la ley 2%
h) Ocultar la existencia de sucursales 18%
i) Otros 0%
Total 100%

Poblacion: 20 Empleados.
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Fuente: Empresas Lubricadoras del Cantén Salcedo.

Entre los principales motivos que se consideran para que las empresas lubricadoras pueden
ser sancionadas por el Servicio de Rentas Internas estan: 20 personas (20%) manifiestan
que se les sancionarian por seguir trabajando con el RUC que ya fue cancelado; 19 (19%)
por alterar la contabilidad: 18 (18%) por no llevar el registro de ingresos y egresos y de

igual manera por ocultar la existencia de sucursales o agencias, mientras que 2 (2%) por

inscribirse en el plazo establecido por la ley.

Podemos manifestar que la mayoria de encuestados conocen los motivos por los cuales
pueden ser sancionados, los documentos que una empresa debe poseer con el fin de acatar

las disposiciones establecidas por el SRL en caso de incumplimiento estas deberian

sujetarse a las respectivas sanciones.
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15. IDENTIFIQUE, CUALES SON SUS FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES
DENTRO DE SU PUESTO DE TRABAJO?

CUADRO N° 15
OPCION f Yo

a) Llevar la contabilidad conforme a la ley 13 5%
b) Mantener actualizados los inventarios 18 21%
¢) Recibir y verificar la recepcion de mercaderias 18 21%
d) Preparar las planillas de aportes al IESS. 4 5%
) Realizar la declaracion de impuestos 14 16%
f) Preparar la informacion contable requerida en forma oportuna 16 19%,
2) Actualizar el sistema contable computarizado 3 3%
h) Ninguna 0 0%
Total 86 100%
Poblacion: 20 Empleados.
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Fuente: Empresas Lubricadoras del Cantén Salcedo.

En relacion a las funciones y responsabilidades que los empleados del drea contable
realizan, |18 encuestados (21%) mencionan mantener actualizados los inventarios asi como
también reciben y verifican la recepcion de mercaderias; 16 (18%) preparan la informacion
contable requerida en forma oportuna; 14 (16%) realizan las declaraciones de impuestos; 13
(15%) llevan la contabilidad conforme a la ley: 4 (5%) preparan las planillas de aportes para

el IESS: mientras que 3 (3%) actualizan el sistema contable.

En conclusion podemos decir que las actividades que se efecttian en estas empresas en un
mayor porcentaje son la de recibir y verificar la recepcion de mercaderias, de igual manera
mantener actualizados los inventarios, responsabilidades de las cuales depende todo el

manejo y control del proceso contable.
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2.3. COMPROBACION DE LA HIPOTESIS

Luego de haber aplicado las encuestas, tabulado y analizado los resultados, se logré
comprobar la siguiente hipotesis: “La implantacion de un sistema contable para las
empresas lubricadoras del canton Salcedo, permitira optimizar adecuadamente el trabajo

contable, manejo de los recursos y toma de decisiones acertadas.”

A través de las siguientes preguntas: numero 3, 4, 8 y 9 que manifiestan

respectivamente lo siguiente:

El 100% de los empleados encuestados consideran importante que este tipo de empresas
cuenten con un sistema contable computarizado, el mismo que les permitird mejorar las
actividades que diariamente se realizan, corrigiendo asi las deficiencias que se han
venido presentando en el drea contable, ademés se podran desarrollar acciones que
optimicen a la persona encargada de llevar la contabilidad de la empresa lubricadora y
de la misma forma obtener la informacion requerida de manera rapida y oportuna para

la respectiva toma de decisiones.

El' 35% de los encuestados tienen una vision preliminar del paquete informatico
contable MONICA versién 7.00; mientras que el 65% no tienen conocimiento sobre el
funcionamiento de este programa, entonces consideramos que esto es una deficiencia
que tiene el personal encargado del drea contable, lo cual impide enriquecer sus
conocimientos esto debido a que muchas de las empresas lubricadoras no cuentan con el

recurso econdémico necesario para implantar este tipo de sistemas.
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En cuanto a la forma de llevar la contabilidad en las empresas lubricadoras, el 75%
opino que lo llevan en forma manual, mientras tanto el 20% indican que la contabilidad
lo llevan en forma sistematizada , deducimos asi que no se cuenta con un paquete
contable adecuado. Pese a que el 12% de encuestados dicen contar con una
computadora en sus oficinas, estas no son utilizadas para facilitar las operaciones de

contabilidad.

El 85% de encuestados estdn conscientes que con la implantacion de este tipo de
sistema se mejoraria la utilizacion de los recursos y materiales dentro de una empresa y
que se dejaria atrds la posibilidad de que exista el despilfarro de recursos ya sean
econémicos, materiales o humanos. Mientras que el 15% de encuestados manifiestan
que no les traeria muchas ventajas ya que esto les conlleva a incrementar mas sus

gastos.

Al analizar las respuestas a estas preguntas podemos asegurar que la propuesta que se
hizo al inicio de nuestra investigacion fue positiva, porque se podran mejorar las
actividades diarias que se realizan en el drea de contabilidad, optimizando los recursos

destinados a ella.
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CONCLUSIONES

De acuerdo a los objetivos especificos planteados al inicio de nuestra investigacion y
una vez concluido el andlisis e interpretacion de los resultados, hemos llegado a las

siguientes conclusiones :

v La mayoria de empresas que se encuentran dentro del sector comercial, no cuenta
con un departamento contable y financiero adecuado, este también es el caso de las
lubricadoras, complicando su precision organizativa; sin embargo, es fundamental
que las cuentas de estos sistemas contables den una visién por lo menos preliminar
que permita conocer el contenido basico de la contabilidad para mejorar y

comprender el avance del negocio.

v’ De acuerdo a los resultados obtenidos, podemos decir que el 100% de los
empleados consideran provechoso que las empresas lubricadoras del Canton
Salcedo cuenten con un sistema computarizado aplicando el paquete informético
MONICA 7.00, pues la implantacién del mismo facilitard la forma de levantar la
informaci6n, estructurar el plan de cuentas; se conocera qué documentos se debe
llevar, los auxiliares necesarios y como organizar el drea de contabilidad de una

empresa.

v" La mayoria de encuestados, dicen que al aplicar esta forma de trabajo, es decir,
mediante el manejo de un sistema computarizado, se podran evidenciar los cambios
que a realizarse en el aspecto contable, ya que no es lo mismo llevarlo en forma

manual, porque conlleva mas tiempo en la realizacion de tareas.
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v" En conclusién podemos mencionar que con la investigacion realizada, es factible
mejorar y facilitar el trabajo contable en estas empresas implantando el sistema
contable MONICA, pues permitira ahorrar tiempo en la realizacién de actividades y

emitir reportes a tiempo para la respectiva toma de decisiones.
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RECOMENDACIONES

v Se recomienda que tanto los propietarios como los empleados de las empresas
lubricadoras se capaciten en materia contable y el manejo de la computadora,
facilitando la aplicacion del programa contable MONICA versién 7.00, que se
constituird en una herramienta fundamental para obtener una informacion optima y

oportuna.

v" Resulta importante que se informen sobre leyes tributarias que rigen en nuestro
pais, ademas las leyes y reglamentos que regulan la actividad comercial de estas
empresas, con el fin de evitar el pago de multas y sanciones que se impone en caso

de incumplimiento de las mismas.

v' A més de poseer los recursos basicos para desempefiar sus actividades, se
recomienda a estas empresas que cuenten con un computador, porque facilitara
mucho el trabajo de la persona encargada de llevar la contabilidad, pudiendo
realizar un adecuado registro y procesamiento de las operaciones que desarrollan

estas empresas.

v" Consideramos también que las empresas lubricadoras del Canton Salcedo, deben
realizar un adecuado manejo de los recursos tanto materiales como econémicos, con
el fin de garantizar su buen empleo y aprovechamiento, evitando el desperdicio de

los mismos.
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CAPITULO 111

PROPUESTA ALTERNATIVA

3. “IMPLANTANCION DE UN SISTEMA CONTABLE,
APLICADO AL PAQUETE INFORMATICO MONICA
VERSION 7.00 PARA LAS EMPRESAS LUBRICADORAS

DEL CANTON SALCEDO”
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3.1 PRESENTACION

La contabilidad en los tiempos actuales es una disciplina cientifica y técnica que se
circunscribe al andlisis, registro, control, informacion e interpretacion de las
transacciones u operaciones economicas y financieras, realizadas por los

administradores de las empresas e instituciones, sin excepcion alguna.

En este perenne desenvolvimiento de las actividades humanas, la Contabilidad es la
ciencia y técnica que se encarga de analizar, registrar y controlar los cambios ocurridos
a los bienes activos, a las obligaciones pasivos por pagar y a las modificaciones del

patrimonio o capital neto.

En virtud de lo anteriormente expuesto y ante la falta de un sistema contable
computarizado en la empresas lubricadoras, consideramos muy importante que las
mismas sean motivo de investigacion del presente trabajo, cuenten con un computador
y al mismo tiempo con el paquete informatico MONICA 7.00, el mismo que permita
garantizar una informacion veraz y oportuna que permita a los propietarios la toma de

decisiones.

3.2 JUSTIFICACION

Con el presente trabajo investigativo, nosotras pretendemos modernizar el proceso
contable a través de la implantacion del programa MONICA 7.00, que servird como
guia para el control y registro adecuado y confiable de las operaciones financieras de

este tipo de entidades.
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Los beneficiarios directos de esta investigacion son: las empresas lubricadoras del
Canton Salcedo, el drea de contabilidad y quienes se encuentren laborando en esta

dependencia.

Con la colaboracion de los empleados del drea contable, es posible concluir con nuestra
propuesta, ya que con la utilizacion de éste programa se ahorraria tiempo al no tener
que elaborar manualmente la contabilidad, evitando los frecuentes errores, también se

podria obtener informacién dgil, oportuna y confiable en el momento que se requiera.

3.3 OBJETIVOS

General

e Implementar un sistema contable, aplicando el sistema informatico MONICA 7.00,
para las empresas lubricadoras del Canton Salcedo, que agilite y optimice el trabajo

manual del los contadores de las empresas.

Especificos

e Agilitar las labores diarias que desempefian los propietarios, empleados y

contadores de las empresas.

* Proporcionar mayores ventajas para los usuarios y mejores resultados a los

interesados en los servicios suministrados.

® Disminuir el tiempo de ejecucion del trabajo, proporcionando informacion oportuna
y confiable
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3.4 CATALOGO O PLAN GENERAL DE CUENTAS

Plan, Es la idea anticipada de una actividad que suponemos vamos a llevarla a efecto.
Constituye un listado légico y ordenado de las cuentas de mayor general y de las
subcuentas aplicables as una entidad especifica con su denominacion y codigo

correspondiente.

El Plan de Cuentas como medio de consulta produce enormes beneficios a los propios
contadores que tendrdn en el un instrumento que facilita sus tareas y le permita

presentar estados financieros a tiempo.

Existen varias formas de codificar una cuenta, por nimeros, letras o con niimeros y
letras. El Plan de cuentas debe obedecer a las necesidades de la informacion presentes y
futuras de un Ente. En todo caso por su estructura debe partir de agrupamientos

convencionales los que al ser jerarquizados presentan los siguientes niveles:

NIVEL SUPERIOR.

EL GRUPO

Esta dado por los términos de la situacion financiera y econémica en este orden.

La Situacion Financiera

L. Activo
2 Pasivo
3. Capital
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La Situacion Econdomica

Ingresos de Rentas
2 Costos
3. Gastos

Adicionalmente el séptimo grupo estaria dado por las cuentas de orden, en las que

registran garantias mercaderias que nos han entregado en consignacion, encargos, etc.

SEGUNDO NIVEL

SUBGRUPO

Esta dado por la division racional de los grupos, efectuado bajo algin criterio de uso

generalizado asi:

Tratandose de Activo

Se lo desagrega bajo el criterio de liquidez de la siguiente forma:

1. Activo Circulante o Corriente
2. Activo Fijo o Inmovilizado
3. Otros activos

Tratandose de Capital
Se lo desagrega bajo el criterio de inmovilidad asi:
4. Capital

o1 Reservas
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6. Superavit

¥ Resultados

Tratandose del Pasivo

En la misma forma se lo clasifica bajo el criterio de liquidez de los siguientes grupos:
8. Pasivo circulante, Corriente o Corto Plazo
9 Pasivo fijo o a Largo Plazo

10. Otros Pasivos

Tratandose de las Rentas
Se lo divide en:
11.  Rentas Operativas

12. Rentas No Operativas

Tratindose de los Gastos y Costos
Se lo desagrega en:

13. Operacionales

El presente plan de cuentas, ponemos a disposicion de los propietarios y empleados de
las empresas lubricadoras del Canton salcedo que vienen desempefando sus actividades

comerciales en lo que se refiere a la compra y venta de lubricantes.

El Plan de Cuentas detallado a continuacion, estd organizado por niveles, cada uno de

los cuales pertenece a una categoria asi:
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GRUPO : Activo, Pasivo, Patrimonio, Ingresos, Costosy Gastos

SUBGRUPO : Dependiendo del grupo de cuentas tenemos:
ACTIVO : Corriente, fijo, diferido, otros activos
PASIVOS : Corrientes, largo plazo, otros pasivos
PATRIMONIO : Capital, reservas, resultados.
INGRESOS : Ordinarios y extraordinarios

COSTOS Y GASTOS: Operacionales, no operacionales

LUBRICADORAS DEL CANTON SALCEDO

PLAN DE CUENTAS

CODIGO

i

1.1.01.
1.1.01.01
1.1.01.02
1.1.01.03
1.1.01.04
1.1.02.
1.1.02.01
1.1.02.02
1.1.02.08
1.1.02.04
1.1.02.05
1.1.02.05.01
1.1.02.05.02
1.1.02.06

CUENTAS

ACTIVOS

ACTIVO CORRIENTE
DISPONIBLE

Caja

Caja Chica

Bancos

Inventarios
EXIGIBLE

Clientes

Cuentas por Cobrar
Documentos por Cobrar
Intereses por Cobrar
IVA en compras

IVA en Bienes

IVA en Servicios

Crédito Tributario
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1.1.03.
1.1.03.01
1.2,

1.201.
120101
1.2.01.01.01
1.2.01.01.02
1.2.01.01.03
1.2.01.01.04
1.2.01.01.05
1.2.01.01.06
1.2.01.01.07
1.2.01.01.08
1.2.01.01.09
1.2.01.01.10
1.2.01.01.11
1.2.01.01.12
1.2.01.01.13
1.2.01.01.14
1.291.01.15
1.2.01.01.16
1.2.01.02.

1.2.01.02.01.

1.3.
L5301,
1.3.01.01
1.3.01.02
1.3.01.03
1.3.01.04
1.3.01.05
1.3.01.06
1.3.01.07
1.3.01.08
1.3.01.09

REALIZABLE

Mercaderias

FIJO
TANGIBLE

DEPRECIABLE

Edificio

(-) Depreciacion Acumulada Edificio
Equipo de Computo

(-) Depreciacion Acumulada Equipo de Computo
Equipo de Oficina

(-) Depreciacion Acumulada Equipo de Oficina
Vehiculos

(-) Depreciacion Acumulada Vehiculo
Herramientas

(-) Depreciacion Acumulada Herramientas
Instalaciones

(-) Depreciacion Acumulada Instalaciones
Maquinaria

(-) Depreciacion Acumulada Maquinaria
Muebles y Enceres

(-) Depreciacion Acumulada Muebles y Enseres
NO DEPRECIABLE

Terreno

OTROS ACTIVOS

DIFERIDOS

Arriendos prepagados

Seguros prepagados

Intereses prepagados

Publicidad prepagada

Utiles de Oficina

Suministros y Materiales

1% Impuesto a la Renta anticipado

8% Impuesto a la Renta anticipado

5% Impuesto a la Renta anticipado
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1.3.01.10
1.3.01.11
1.2,01.12

_E\J

Z.1.

2.1.01.
2.1.01.01
2.1.01.02
2.1.02.
2.1.02.01
2.1.02.02
2.1.02.03
2.1.02.04
2.1.02.05
2.1.02.06
2.1.02.07
2.1.02.08
2.1.02.08.01
2.1.02.08.02
2.1.02.08.03
2.1.02.09
2.1.02.10
2.1.02.10.01
2.1.02.10.02
2.1.02.10.03

30% IVA retenido

70% IVA retenido

100% IV A retenido

PASIVO

EXIGIBLE

LARGO PLAZO

Documentos por Pagar

Hipotecas por Pagar

CORTO PLAZO

Proveedores

Cuentas por Pagar

Documentos por Pagar

Intereses por Pagar

IESS por Pagar

Provision 15% reparto utilidades
Sueldos por Pagar

Retencion en la Fuente por Pagar
1% Retencion en la fuente por Pagar
5% Retencion en la fuente por Pagar
8% Retencion en la fuente por Pagar
IVA en Ventas

IV A por Pagar

30% Retencion IVA por Pagar
70% Retencion IVA por Pagar
100% Retencion IVA por Pagar
DIFERIDOS

Arriendo precobrado

Seguros precobrados

Intereses precobrados
PATRIMINIO

CAPITAL

Capital aportado
RESULTADOS

Utilidades o Pérdidas del Ejercicio
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3.2.02

4.1.

4.1.01
4.1.02
4.1.03
4.1.04
4.1.05
4.1.06
4.2

4.2.01
4.2.02
4.2.03

3.1,

5.1.01
5.1.02
3.1.03
5.1.04
5.1.05
5.1.06
5.1.07
5.1.08
5.1.09
5.1.10
a.1.11
3.1.12
3113
5.1.14
5.1.15

5,201

Utilidades o Pérdidas Acumuladas afios anteriores
INGRESOS
OPERACIONALES
Ventas

Descuento en ventas
Utilidad Bruta en ventas
Devolucién en ventas
Costo de ventas
Arriendos ganados

NO OPERACIONALES
Ingresos por Servicios
Comisiones ganadas

Intereses ganados

GASTOS

OPERACIONALES
Compras

Descuento en compras
Devoluciones en compras
Gasto Sueldos

Gasto Servicios

Gasto Impuestos

Gasto Comisiones

Gasto Suministros y Materiales
Gasto Servicios Profesionales
Gasto Beneficios Sociales
Gasto Publicidad

Gasto utiles de oficina

Gasto mantenimiento

Gasto Depreciaciones
Resumen de Rentas y Gastos
NO OPERACIONALES

Gasto Intereses
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3.5 MANUAL DEL SITEMA CONTABLE MONICA VERSION 7.00

GENERALIDADES

MONICA, es un programa de contabilidad computarizado que sirve como asistente en
las funciones que desee emprender una empresa ya que le permite resolver muchas de
las tareas asociadas con un negocio pequefio 6 mediano. MONICA ha sido disefiada
para servir de una manera fécil y rapida, pero a la vez proporcionando la informacion lo

mas detalladamente posible.

El programa MONICA, es el conjunto de programas que le permitird realizar lo

siguiente:

1. FACTURACION

o

INVENTARIOS
3. CUENTAS POR COBRAR (CARTERA)
4. CUENTAS POR PAGAR

5. CUENTAS CORRIENTES (BANCOS)
6. CLIENTES-PROVEEDORES

7. CONTABILIDAD

8. LIBRO DIARIO, MAYOR

9. ANALISIS DE CUENTAS

10. ESTADOS FINANCIEROS

11. REPORTES CONTABLES.
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Igualmente MONICA ofrece una gran rapidez en el manejo de la informacion ya que
tiene pantallas automaticas que no necesitan mayor explicacion, lo que quiere decir que
la persona que lo vaya a utilizar no necesita tener grandes conocimientos en
computacion de los que probablemente ya tiene, ademds le permite poseer hasta 99

empresas en el computador y poder trabajar como punto de venta.

Si antes se realizaba una factura en forma manual, entonces hoy en dia gracias a los
programas o paquetes contables se puede realizarlo en el computador utilizando a
MONICA sin mayores problemas. La mayor parte de las opciones son auto
explicativas, por lo tanto si en algiin momento se llegara a cometer algun error
espontaneo en cualquier actividad o registro, este puede ser corregido sin mayores

contratiempos.

Como se puede observar, MONICA, es un programa de facil manejo y un buen
asistente para un negocio o empresa. Esperamos que con este manual totalmente
detallado y préctico, el usuario pueda resolver sus problemas y consultas de manera

sencilla y practica.

Como ingresar a MONICA 7.00

1.- El usuario puede ingresar a MONICA de dos formas:

v" Mediante el ICONO de acceso directo

v Proceda a dar doble clic en el ICONO de MONICA.
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v" O también, en el computador, hacer un clic en INICIO, luego en el ment que se
muestra hacer clic en Programas y de alli seleccionar MONICA software para

negocios haciendo doble clic.

En el computador se presentard una pantalla de presentacion de MONICA, en la cual

aparecen dos opciones:

1. Presione aqui para comenzar.-Que permite ingresar al programa para comenzar a

trabajar con MONICA, con cualquiera de las empresas que contenga en su listado.

2. Presione aqui para terminar.- Que permite salir del programa en general.

Lista de empresas

LUBRICADMIRA ECO LUB NORTE
LUBRICADUGRA MASTER
LUBRICADHIRA SALCEDND
LUBRILLANTA FIGUERDA

"‘ Presione aqui para comenzar |

Presione aqui para terminar

Lancela seleccion

. Dovechos Reservados (C) 2002 Versin 7.00 - 1 sk Exisiie Lo 7]
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Meni principal de MONICA

Como se puede observar en la pantalla anterior, el usuario puede escoger una de las
empresas creadas o su empresa cuando es por primera vez. Como es el caso por
primera vez que va a trabajar en MONICA, proceda a escoger su empresa; al efectuar
este paso aparecera la pantalla del MENU PRINCIPAL de MONICA, que es la

siguiente:

Al ingresar a MONICA por primera vez, lo primero que se debe hacer es ingresar a la
seccion de PARAMETROS a fin de definir los parametros basicos como por ejemplo:

nombre de su empresa, moneda a utilizar, formato de la fecha, etc..

3.6 PARAMETROS GENERALES

El primer paso que se debe llevar a cabo en todo sistema computarizado, es lo referente
a la definicion de los parametros del sistema. Una definicién basica de pardmetros es un

proceso por medio del cual se le indica, al sistema contable, las principales definiciones
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que se utilizaran como base a efectos de inicializar una empresa en el sistema. Esta

seccion, estd formada por las siguientes opciones:

I[ Basicos

Contables

Accesorios

Betornar I

Bisicos.- El cual a su vez contiene otros botones que le permiten definir;

v El nombre de la empresa, en esta opcion complementaremos la razén social de la

empresa, como RUC, direccion y teléfonos.

v" Moneda / Fecha / Idioma / Redondeo, aqui se podra definir:

» El simbolo de la moneda del pais, en donde el usuario podra definir la simbologia de

nuestra moneda en este caso el délar USA.$.

e El formato de fecha que se utilizar, por ejemplo algunos paises utilizan el siguiente

formato mes/dia/afio o dia/mes/afio.

e Elidioma en que se va a llevar la contabilidad (inglés o espaiiol).
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e Asi como la separacion decimal por ejemplo 34.89 es expresado como 34,89 en

algunos paises.

v" Contadores/ Estimados, Ordenes, con este parametro se procede a la numeracion
de los documentos como las pro-formas, ordenes de compra, es decir en que

numero se desea que comiencen las facturas, ordenes de compra, etc.

v" Facturas (formatos, contadores), con esta opcién el usuario podra detallar el
numero de la factura con que se iniciard, en cuanto ira el incremento del nimero de

la factura y el porcentaje del impuesto IVA vigente, etc.

Ademas permite al usuario definir el tipo de factura con la cual desea trabajar, asi
como elegir la impresién de la misma ya sea en papel blanco o ajustarla a un

formato pre-impreso, presionando FORMATO dentro de esta sub-opcion.

Del mismo modo el usuario puede modificar la impresion de los precios, por
ejemplo para que el precio de un producto incluya el impuesto (o que se imprima

en forma separada).

También puede alterar la presentacion de las facturas. Por ejemplo puede
determinar sus precios en base a sus costos, para ello MONICA agrega la columna
de costos al momento de realizar una factura, pero hay que tener en cuenta que en

la impresion no se imprime esta columna.
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v" Simbolo (Logo) de su empresa, esta opcion permite pegar una imagen
predisefiada o un dibujo en los documentos del programa, ya sea facturas,

proformas, comprobantes de ingreso, etc.

PARAMETROS

13asicos
[ Mombie de la Empresa |

Moneda Fecha/ldioma/Redondeo

Contadores Estimados, Ordenes

Contables.- Esta opcion le permite especificar:

v El inicio de la contabilidad, en esta opcion se procede a digitar la fecha con la que

se va a iniciar el ejercicio econoémico, ejemplo 01/01/2005.

v" Definicién de la contabilidad, aqui se ingresara las dos cuentas para el cierre del

ejercicio, esto quiere decir las cuentas con la que se cierra los ingresos y los gastos.

En esta seccion, el usuario debe tener en cuenta que para definir este parametro es
necesario tener creado el plan de cuentas, caso contrario no podra definirlo y a su
vez no podrd inicializar el registro en el libro diario ya que este no activara el

modulo de asientos contables sin su respectiva definicion.
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v Cuentas por cobrar, permite definir el cierre mensual de cartera y los respectivos
cargos financieros por efectos de mora en el pago de facturas. El cierre de cartera
segun e! programa se lo realiza maximo hasta el 28 de cada mes y no como se

acostumbra cada 30 o 31 de cada mes.

v Fuentes de contabilidad, al momento de realizar un asiento contable, nos permite

detallar si lo que se va a ingresar son ingresos, gastos o ventas.

v El registro tributario, se refiere al nimero de RUC que tiene la empresa para la

cual se va a llevar la contabilidad.

Estas opciones son explicadas con mas detalle cuando se procede a realizar la

contabilidad de una empresa.

MO NIC
PARAMETROS

Contables

Definician de la Contabilidad
Cuentas por Cobrar
Fuentes de Contabilidad

Accesorios.- Si usted hace clic sobre esta opeion le permitira cambiar los siguientes
datos:
v Equivalencia de moneda extranjera, en este pardmetro el usuario puede definir el

valor la moneda con su equivalencia.
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v" Costeo de inventarios, en esta opcion se escogera que tipo de método se va a
utilizar para el costeo de los inventarios, existen los siguientes métodos: Precio

promedio, y altimo precio.

v" Transferir datos a.., mediante esta opcién nos permitird enviar informacién acerca
de clientes, proveedores, inventario, lista de precios, a otros programas como
Excel, Acces y Lotus, en cualquiera de estos programas se. podra realizar cambios,

incrementar informacion o eliminar.

v" Varios, con esta opcion el usuario podra crear productos de manera rapida y
efectiva, crear una copia de respaldo adicional en una parte del disco y poder evitar
cualquier contratiempo y desperfecto, ademds, permitird enviar a contabilidad
informacion a este modulo, mediante la generacién de una actividad esta serd

numerada cronologicamente.

Al crearse una actividad en el moédulo de contabilidad el usuario tiene la obligacion

de generar un asiento contable en esta actividad, caso contrario no podrd cerrar el

ejercicio.

v' Actualizar licencias, ingresar a esta a esta opcion a fin de ampliar la licencia de

MONICA, digitando el nimero de serie del programa.
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S PARAMETROS

Claves de Acceso

En este pardmetro el usuario podra poner claves de acceso al programa y a los diferentes

modulos que contiene MONICA, para ello debe realizar los siguiente:

v Clic en PARAMETROS
v Clic en ACCESO y le desplegaré una ventana que contiene las siguientes claves, las

mismas que seran numéricas o alfanuméricas de hasta ocho caracteres:

» Clave Maestra.. esta permitird poner claves a todo e! sistema.

* Clave Supervisor, esta le permitira tener acceso al médulo de facturas y cuentas

por cobrar, pero no tendra acceso a crear asientos Contables.

* Clave Asistente, no tiene acceso a contabilidad, cuentas por cobrar y por pagar.

* Clave Vendedor. tinicamente tiene acceso a facturas para consultar precios y crear

facturas.
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* Clave Minima. solamente tiene acceso a pro-formas para consultar precios.

* Clave Almacén, tiene acceso solamente a la opcion inventario, para recibir y crear

productos, no puede hacer facturas, contabilidad ni cheques.

T I!i'H | ANTA FIGUFROA Claves de Acceso

LUBRICD

Archivos Historicos

Esta opcion le permite retirar facturas, ordenes de compra, estimados, cheques antiguos,
ete, que por su antigiiedad ya no son necesarios y pueden ser almacenados en archivos
auxiliares con el fin de mejorar la velocidad de proceso del sistema, ya que cuando los
archivos crecen con informacion, el procesamiento de cualquier documento o reporte

tiende a hacerle lento.

Para utilizar esta opcion simplemente seguir las instrucciones, que al ingresar a esta

seccion se muestran; solamente aquellos documentos que estan cerrados son retirados
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del sistema, por ejemplo facturas canceladas, sin embargo los documentos que estan

abiertos no son retirados del sistema.

PARAMETROS

Crear Archivos historicos

Estas opciones le permiten retirar facturas, compras, ostlmados. ate.
que por su antiguedad no son ya nacesariaa ¥ pueden ser almacenados
en archivos auxiliares a fin de mejorar la velocidad de proceso del

sisterma. -
I Retiro de Facturas antiguas I

Retino de Cheques antiguos

Retiro de Asientos contables antiguos

Retiro de Drdenes antiguas

|
I
Retiio de Estimados antiguos |
I
|

Retivo de productos antiguos

\
!
|
s

Retomar I

Punto de venta

Permite trabajar a MONICA en modo de venta directa al publico (en la mayoria de los
casos es transaccion al contado), es decir como si tuviera una maquina registradora con
atencion al pablico directamente. A fin de poder trabajar en modo de punto de venta,
debe conectar a su computador los periféricos correspondientes: una impresora de rollo

de papel, una gaveta de dinero y un lector de codigo de barras (éste ultimo es opcional).

MONICA

PARAMETROS

“ Conectar impresora, gaveta i

Dafiicisn s Tavios I .

\
{
Retornar I
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Formatos de impresion

En esta seccion se puede cambiar la forma de impresion de los cheques. Por ejemplo si
su empresa utiliza una forma pre-impresa para imprimir una factura, entonces ingresar
a esta opcion y ‘jugar’ con los parametros a fin de ajustar a la correcta forma de

impresion.

Otra empresa

Puede crear una empresa adicional, de hecho puede crear hasta 99 empresas, todas
independientes entre si, por ejemplo si desea puede crear una empresa para realizar el

aprendizaje de MONICA. También puede eliminar una empresa que ya no le haga falta.

Chequear archivo

Esta opcion verifica y repara aquellos archivos del sistema que por alguna razon
tuvieran algin registro defectuoso, para lo cual se debe tomar en cuenta que el disco
tenga suficiente espacio para ejecutar esta opcion , sin antes obtener una copia de
respaldo del archivo a repararse a través de la opcion Respaldar de la seccion

parametros.

Cambio de version

MONICA le permite cambiar de la version previa de DOS (version 4.10) de MONICA
para ello ingresar a la pantalla correspondiente e indicar el subdirectorio en el que se

encuentra la version anterior.
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Es necesario anotar que solamente los datos de los clientes facturas, proveedores e
inventario seran trasladados a la nueva version, ya que existen diferencias en estructura

entre las diferentes versiones que no permiten una conversion total de la informacion

NOTA: Para guardar la informacion, de cada uno de los pardametros antes descritos
procedemos a dar clic en ACEPTAR CAMBIOS o ACEPTAR segtin corresponda. Pero
para que los cambios realizados surtan efecto, hay que salir del programa en general, y
luego volver a ingresar, escogiendo su empresa creada, y empezar a trabajar con

MONICA.

3.7 FACTURACION

MONICA, tiene en su meni el modulo de facturacion, que le permitird realizar lo

siguiente:

v" Realizar facturas de venta sean estas de contado o crédito y llevar un control de las

mismas, al mismo tiempo descargara de su kardex.

v" Permite versatilidad en la impresion de facturas sea estas de forma pre-impresa en

hoja simple o en media pagina.

v El usuario puede obtener varios y diferentes tipos de reportes a fin de usar como

herramienta para la toma de decisiones.
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En este modulo se muestra los procedimientos para crear facturas, modificarlas y
eliminarlas, también puede realizar devoluciones, facturas en lotes y reportes varios.
Cuando realiza una factura, ésta es automaticamente actualizada en el inventario y en el
modulo de cuentas por cobrar.  Asi mismo el movimiento de los productos se registran

en el kardex y quedan actualizadas las cantidades disponibles en almacén.

Ingresar nuevas facturas

Para ingresar a esta opcion se debe realizar los siguientes pasos:

v" Del menu principal seleccionar facturas.

v" De alli presionar el boton de crear,

v" Después de algunos segundos se muestra la pantalla para crear las facturas, en la

cual se encuentran los diferentes campos, los cuales deben ser completados a fin de

salvar en el disco del computador la factura en pantalla.

v" Para ir de un campo a otro, se puede utilizar la tecla de enter, 0 el tabulador,

también puede utilizar el mouse, a continuacion se explican los principales campos:

e Factura nimero, tipear el nimero de la factura que desea, MONICA sin embargo
ya le presenta un niimero el cual es consecutivo, en algunos casos este nimero no se

puede cambiar ya que ha sido deshabilitada la funcion de renumerar facturas.
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Vendido a, en este campo ingresar el codigo del cliente y luego presionar enter, si
el codigo del cliente no se encuentra entonces presionar buscar o cual le muestra
una serie de selecciones, entre ellas crear un nuevo cliente, seleccionar la opcion

correspondiente y hacer un doble clic sobre esta opcion 6 presionar enter.

Enviado a, en este campo puede ingresar otra direccion diferente a la del cliente,

por ejemplo si la entrega de la mercaderia se va a realizar en otra direccion.

Registro Tributario, aqui puede ingresar el registro tributario del  cliente,
normalmente este valor se extrae del registro del cliente cuando fue creado (Por

ejemplo el RUT en Chile, el NIT en Colombia, RUC en Ecuador, etc.).

Enviar, indica la forma de envié de la mercaderia, aqui se puede poner por ejemplo:

‘Por Correo’, ‘Almacén’, ‘Su Almacén’ etc.

Pago, hacer un clic en la flecha que marca hacia ‘abajo’ para ver las diferentes
formas de pago que tiene el cliente para cancelar la factura, normalmente la

transaccion es en efectivo, pero puede ser cambiada a cualquier otro tipo.

Vendedor, se refiere a la persona que esta realizando la venta de la mercaderia, en
algunas ventas no es necesario especificar el vendedor, por lo tanto puede dejarlo en

blanco.

Su referencia, ingresar cualquier nimero que permita identificar el requerimiento
que ha hecho su cliente, este campo puede ser dejado en blanco. Por ejemplo si su
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cliente le hizo un requerimiento por escrito (una orden de compra) y viene con una

referencia entonces ese nimero puede ser ingresado en este campo.

e Fecha, se refiere a la fecha en que se realiza la venta, o emite la factura al cliente,
esta fecha no puede ser mayor a 10 dias de la fecha del computador, asi mismo no

puede ser una fecha anterior a un periodo de cierre.

La mayoria de campos son auto explicativos, sin embargo algunos de ellos merecen
algin comentario, por ejemplo si se ha especificado que el precio de un producto esta
basado en un porcentaje sobre su costo, entonces éste se mostrara sobre la columna de

*%" el cual le indica el porcentaje de incremento sobre el costo que se ha aplicado.
p ) q p

Para ingresar un producto del inventario:

v" Hacer un clic en la columna de codigo articulo,

v' Tipear el codigo del item, si el producto es encontrado en el archivo del inventario,

entonces se le mostrara la descripcion del mismo.

v Si el articulo es nuevo, se puede crear este nuevo item sin salir del proceso de
realizar una factura, simplemente presionar el botén de Crear producto y llenar los

campos que se muestran en el computador.

Cuando se termina de ingresar los productos de la factura, en la parte inferior izquierda
de la pantalla se muestran los campos de pago, ingresar la cantidad a cancelar, si es a
crédito dejar en cero este campo, la referencia es una breve descripcion del pago,

ejemplo: Pago cheque Nor. 001410, y la fecha de vencimiento (esta fecha no debe ser
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menor que la fecha de la factura). Una vez realizado el ingreso de los productos, se

debe presionar uno de estos botones:

v' Salvar ¢ imprimir, lc permitc guardar la factura en el disco duro, es decir, ingresar
la factura al sistema e imprimirla, tenga en cuenta que hasta que no salve la factura,
ésta no se encuentra en el sistema, solamente esta en pantalla, si apaga el
computador por ejemplo, esta informacion se pierde. Cuando la factura ha sido

salvada se genera al menos un registro en el médulo de cuentas por cobrar.

v" Solo salvar, es igual que el boton descrito anteriormente pero no imprime la
factura, se debe utilizar este caso cuando solamente se desea grabar la informacién

en el computador y posteriormente quiera imprimir.

v" Retornar, le permite salir de esta pantalla, utilizarla cuando ya no desea ingresar

mas productos y desea retornar al menu general de facturacion.

TMONICA

[
|

CTURAC TON

Factl en jotes

‘Documentos ordenados por

-
Mro Factura | Fecha Fact, “endido a: Vendr. | Términos [Total o |
271012005 BLANCA, JACOME MARIE |Efectivo 66.28
106 | 24/ /2005 HERNAN CARDENAS MARE |Efectivo 5723
105 | 2001 /2005 DESTACAMENTO DE POLICIA DE SALCEDO |CECL  |Efectivo 86 58
104 |17/01 /2005 ANGEL CARRILLO MARE |Efectivo 201 68
103 | 1401 2005 JUAN PROANO CECIL |Efectivo 3298
102 |11/01 2005 MUNICIPIO DE SALCEDO ROCIO |Efectivo 155 37
101 | 07/01 /2005 JOSE MORALES Ceci |30 Dias 9gas5| |
100 | 03/01 /2005 CESAR ARIAS MARIB |Efectivo 91 .47
‘| © L - )
rear Viodificar Imprirmir liminar Buscar Internet * Notas Ayuda
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Modificar facturas

Para modificar una factura, simplemente:

v" Hacer un clic sobre la factura que se desea modificar en la pantalla general de

facturacion.

v" Luego presionar el boton de modificar, alli se muestra un recuadro con el niimero

de factura a imprimir.

v Dar clic en aceptar y luego se muestra la factura a modificar.

El proceso de modificar una factura es igual a realizar una nueva factura. Es decir
realizar los cambios que sean necesarios, por ejemplo para especificar un cliente
diferente, simplemente tipear en el campo de codigo de cliente el codigo

correspondiente 6 presionar el boton de buscar.

Asimismo si desea cambiar un item de la factura. simplemente retipear sobre el valor
correspondiente, una nueva cantidad 6 un nuevo precio. Sin embargo se debe tener en
cuenta que cuando se modifica una factura, se actualiza el kardex del inventario ya que

estan entrando y saliendo productos del inventario.

Eliminar facturas

De la pantalla del ment general de facturas:

v" Seleccionar el botén de eliminar.
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Luego ingresar el nimero. de la factura, en donde se muestra un nimero que

previamente puede ser seleccionado mediante el raton.

Presionar aceptar y,

Después se muestra una pantalla de confirmaciéon para la eliminacion. Se debe
anotar que la eliminacién de una factura no puede ser realizada si se encuentra

dentro de un periodo que ha sido cerrado.

Asi mismo ver la seccion de reportes para tener una relacion de facturas eliminadas,
es decir, si por ejemplo se eliminé una factura y desea saber después de algin

tiempo que facturas han sido eliminadas del sistema,

Entonces ingresar a la seccion de REPORTES para obtener una relacion de facturas

que han sido eliminadas.

Anotaciones a las facturas

MONICA le permite realizar sugerencias a una factura, es decir cualquier comentario

relevante, por ejemplo si tiene que anotar que la mercaderia fue recogida por un nuevo

empleado, el peso de la mercaderia sobrepaso el limite, etc.

v" Entonces de la pantalla de facturacion general elegir la factura sobre la cual desea

realizar las anotaciones.

v Presionar el boton de notas
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v" Luego se muestra una ventana sobre la cual puede realizar el tipo de anotaciones

que desee.

Devoluciones

Cuando un cliente quiere realizar una devolucion de un producto, por alguna razén:
producto dafiado, producto incompleto, etc. entonces se. puede realizar una devolucion

de mercaderia;

v' Para ello simplemente hacer un clic sobre devoluciones en la pantalla general de la

facturacion .

v" Después se muestra la pantalla con la relacion de devoluciones.

v" El procedimiento para crear, modificar y/o eliminar una devolucién es similar a
realizar una factura, por ello si el usuario sabe como realizar una factura, entonces

no va a tener ningun problema al manejar una devolucion.

Cuando se realiza una devolucion, esta se registra en la seccién de cuentas por cobrar,
como un crédito. Si se le ha asignado un pago entonces se registra un pago también en
las cuentas por cobrar. Los productos pueden ser regresados al inventario a discrecién
del operador, igualmente sobre esta devoluciones, se puede realizar anotaciones por
cada una de ellas, ordenarlas de acuerdo a las fechas de emision, por cliente, por
términos, etc. Asi mismo los productos que se retornan al inventario quedan registrados

en el kardex.
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Facturas en lotes

Esta opcién le permite emitir automaticamente un grupo de facturas similares. Por
ejemplo si su empresa tiene que facturar cada fin de mes por servicio de mantenimiento
de equipos de oficina, por la misma cantidad a un grupo de clientes, entonces esta

opcion es ideal. El proceso para realizar este tipo de facturacion es el siguiente:

v Definir una Factura General, el usuario debe definir un estimado en la seccion de
estimados del menu general y crear un estimado, no importa el nombre del cliente
ya que este sera cambiado por cada cliente, este niimero de estimado contiene el
modelo general de la factura que se va a emitir a cada cliente, el mismo que debe

ser incluido en esta opcion.

v' Adicionar un cliente, le permite incluir un cliente en el grupo al cual se le emitira
las facturas para lo cual se debe especificar el codigo 6 presionar la tecla buscar

para ubicar el cliente de la lista general de clientes.

v" Eliminar un cliente, le permite eliminar un cliente del grupo de clientes, por
ejemplo cuando el cliente ha dejado de utilizar el servicio, entonces utilizar esta

opcion para eliminarlo del grupo.

v Ver grupo, le permite ver en pantalla u obtener un listado de los clientes a los
cuales se les va emitir las facturas. Los clientes que se muestran marcados con un

asterisco “*’ son los que pertenecen al grupo a los cuales se emitird la factura.
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v" Iniciar proceso, cuando se ha definido la factura y el grupo de clientes entonces
presionar este botén en el cual se le muestra una ventana solicitando si existe ya un

pago por adelantado y la fecha que debe mostrarse en las facturas.

El proceso de facturacion por lotes puede tomar algunos segundos ¢ varias horas

dependiendo de la cantidad de clientes a los cuales tiene que emitir esta factura.

Reportes varios - totales

Esta opcion le permite obtener los totales de ventas en diferentes maneras, asi como los
impuestos que tiene que pagar, ¢ las ventas por vendedor en caso de querer obtener
comision por ventas. También puede obtener una relacion de facturas que han sido
eliminadas, la utilidad que se obtiene por producto para una determinada fecha, etc.
estos reportes son auto explicativos, simplemente elegir el boton y seleccionar la fechas

correspondientes.

3.8 INVENTARIO

Esta opcion le permite manejar todo lo relativo a los productos del inventario: Crear

nuevos productos, modificarlos, eliminarlos, crear cotizaciones, 6rdenes de compra,

manejar el kardex, etc. De la pantalla principal de MONICA:

v Hacer un clic en Inventario el cual, después de algunos segundos, le muestra la

pantalla general del inventario, desde esta pantalla el usuario puede crear nuevos
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productos a ser ingresados al inventario, modificarlos, eliminarlos, cambiar precios,

etc.

v También puede ordenar los productos por categoria, por suplidor, etc. simplemente

hacer un clic en la flecha que esta situada junto a seleccione ordenar.

v" Asi mismo se puede manejar el kardex del producto, realizar cotizaciones, ordenes

de compras para sus suplidores, y reportes varios.

Nuevos productos en el inventario

Utilizar esta opcion para crear un nuevo articulo 6 item. También puede crear el item
cuando esta realizando una factura, un estimado, una orden de compra, una cotizacion,

el procedimiento es el siguiente:

v" En el ment del inventario, hacer un clic en crear item. el cual le muestra la pantalla
para ingresar un nuevo producto, sin embargo se puede agregar las siguientes

observaciones:

* Codigo sugerido.- MONICA le proporciona un c6digo numérico al item que esta
creando sin embargo, el usuario puede cambiar este numero y utilizar el que desea.
Por ejemplo si esta ingresando repuestos de automéviles, quizas es mas 1til ingresar
el codigo del fabricante de la pieza, algunas veces el producto puede tener un codigo
de barras, si tiene un lector de codigo de barras, puede utilizarlo ya que MONICA

puede leer este nimero al momento de hacer una factura.
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e Cantidad minima.- Se refiere a la cantidad minima que puede tener en el almacén,

una vez llegado a este limite, es el momento de reordenar el producto a su suplidor.

* Categoria.- Este campo se refiere a una clasificacion de los productos en su
inventario, por ejemplo, si se vende articulos como lubricantes entonces puede
clasificarlos como grasas, radiadores, filtros, aceites, etc. para ello simplemente
hacer un clic en buscar y alli se le presenta la posibilidad de elegir una categoria 6

crear una diferente.

o Comentario .- El usuario puede hacer cualquier observacion pertinente al producto
en estas tres lineas, sin embargo se puede adicionar mas notas con el boton de notas,

el cual es ilimitado.

¢ Imagen del producto esta en .- Si desea asociar una imagen con el producto,

entonces indicar el subdirectorio y el nombre de la imagen.

Una vez completado los campos correspondiente: Hacer clic en aceptar el cual le graba
la informacion en el disco duro del computador y se encuentra listo para utilizar este
item en los diferentes modulos de MONICA, facturacion, estimados, ete. Solamente los
campos de codigo, descripcion y categoria son necesarios par inscribir el producto en
los archivos, los otros campos son opcionales y pueden ser actualizados posteriormente

con el boton de modificar del meni de inventarios.
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Inventario

Compras ' Colizaciones [ inventario ||  jardex Reportes varios

Froduclos ardensdos por.
Seleccione Orden -

Cod. itern Descripcian Tipo Prod |[Almacen|~rec 1 Prac.2 Ultima Vta | ~
1000001 HANVOLINE PREMILM 40GL  |Fisico 178 .00 6.25 0 .00 D301 2005
1000002 URSA PREMILUM TDX SAE 40Fisico 82.00 870 soa|s s
1000003 LIRSA PREMIUM TDX 157 4dFisico 120 00 33 04 ooolr s
1000004 URSA OIL LA3 SAE 40 SGLYFisico 50 D0 3035 noolsr s
1000005 URSA Ol LA3 SAE 40 2 SG{Fisico 20 .00 1563 D.00|r s
1000006 HANVOLINE PREMILM SAE 20Fisico 120.00 1.78 ooofs s
1000007 HAVOLINE PREMUIM SAE 4dFisico 480 DO 178 o.oo|r / i
1000008 MARF AK MUL TIPURPUSE 2 {Fisico a2 00 179 ooals s
1000009 HANV OLINE PREMIUM 401 TS |Fisico | 36 00 [ o.0o|r s = ﬂ

Eliminar Ver Prod.

Modificar productos del inventario

Para modificar un producto del inventario de la pantalla general del inventario se

procede a realizar los siguientes pasos:

v" Presionar Modificar

v" Luego ingresar el codigo del producto, también puede hacer un clic sobre el

producto a modificar y luego presionar Modificar.

v" Después se muestra una pantalla para realizar la correspondiente modificacién. Se
pueden modificar todos los campos excepto el codigo del producto, el costo y la
cantidad en almacén. Por ejemplo si desea cambiar la descripcion simplemente
mover el cursor a este campo y realizar el cambio deseado en la que se muestra la

pantalla de modificacion.
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Descripcion general del producto Detalles adicionales

~odigo sugerido. Daescriocidn
1000001 HAVOL_INE FREMIURM 40GL ot

sto lida Fmﬂn_]__._.c_,
568 X 1004 % = 625

i Litilidad recio 2 )
e 0 00
Codigo del fabricante bicacion an cén: Expira en
B S c I 2006 avisar de la
HANCOLINE GRAS AE:. Y ACEITE 020172 = o > S ‘
y ant_minima Imouesto % !
178.00 10 00 l 1200 B

Froducto 7 & Fisico ¢ Semvicio ¢ uso ocacional
Facturar aun sin existencia ? ¢ S < Neo Ilmﬂﬂll"'
; s | Ehd Wi noTas || PrROD. anT '.

; AYUDAS l ; CANCEL AR l £ aoreh |seTe. prob. |

Al facturar, oo No

Eliminar productos del inventario

Para eliminar un producto se invertira en relacion con modificar, para esto damos los

siguientes pasos:

v Clic en Inventario

v" Seleccionar o dar clic en Cddigo articulo

v Clic en aceptar en el cuadro que indica el codigo del producto a eliminarse
v Luego clic en eliminar

v' Aceptar, y confirmar la eliminacion.

Kardex de los productos

El Kardex sirve para mantener un control de los items que entran y salen del almacén,

MONICA mantiene un control por cada uno de los productos que se ingresan al
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inventario. Cada vez que se ingresan un nuevo articulo al inventario MONICA
automaticamente abre un nuevo registro para ese producto, es decir no es necesario

realizar ningun tipo de procedimiento por parte del usuario.

Para ingresar a ver el kardex de un producto, simplemente realizar lo siguiente:

v Presionar la hoja de Kardex

v' Ingresar el codigo del producto para poder ver el movimiento que se ha registrado

sobre el mismo.

El usuario puede recibir y retirar mercaderia para un producto a través de esta pantalla,

simplemente debe hacer:

v Clic en Recibir ¢ Retirar y completar el cuadro que se le muestra. La cantidad que

se ingresa o se retira serd actualizada automaticamente en el inventario.

MONICA

Inventario
Cadige aniculo [ TNRRTI - Juscar) En Almacén. 47 .00 Sgte Producto
Descripcién RIMULA X 40LTS Prad .N.'tﬂrfs?r
Costo 182 Pracdic . 4ae Minimo. 10.00 Liste 7 Recolactor

Fecha Concepto Empresa Umnidades Balance |recio =
14042005  [Fact 103 JUAN PROANO -1 00 a7 Do =1

140472005 Inverdario inicial IMPORTADORA COMERCH 48 00 48 00}
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Compras

Se utiliza esta seccion para ordenar compras a sus suplidores, para lo cual debe ingresar

a esta opcion, a través del menu general de inventarios:

v" Hacer un clic en Compras el cual le muestra la pantalla de compras.

v' El procedimiento para realizar una compra es igual al de hacer una factura, el
usuario puede crear, modificar ¢ eliminar una orden de compra. Las compras no
afectan al inventario, a menos que haga el procedimiento de recibir la mercaderia.
Es decir después de haber enviado la orden de compra a su suplidor, éste le enviara

su pedido con su respectiva factura.

En este punto el usuario tiene la opeion de ingresar la mercaderia articulo por articulo,

pero como tiene una orden de compra, esto puede hacerlo automaticamente asi:

v Presionar recibir,

v Luego identificar la compra, verificar las cantidades y precios recibidos, y

v" Presionar aceptar; este proceso automaticamente procesa los articulos del

inventario.

Asimismo el usuario puede hacer anotaciones a estas compras, las anotaciones pueden
extenderse ilimitadamente. Por ejemplo se puede anotar: “Esta compra debe ser

descargada con mucho cuidado, contiene material fragil™, etc..

98



Compras ordenadas por
| Seleccione Orden -
A e 4 - T |
Nro compra Fecha Ordenado a Términos |Total |Condiciin | = |
102 | 1801 /2005 COMERCIAL CISNFROS IMPORTADORM Credito 105 83 | Recibida
101 [1201 2008 MEGAFILTRO S A, Cheque 747 63 | Recivida
Creaan orcdden > ‘7“"j >
Compra Nro, Ordenado a:|Dismoni Buscar Enviar a MJA___JW
*_ DISMARKMOBIL S A LUBRILL ANT A FIGUEROA
ut AV _ATAHUALPA ¥ VICTOR HUGO SALCEDO
179193781 3001 FRENTE A GASOLINERA BALLESTEROS 032-727-704 _
Enviar [Ertregn Pago | Credito =1 WVandr|wwanpPaEz Refer. [0opiasPiaz Fecha: [20m1/2005
crea proa F2|[ Coad Aniculo Articulo Cant Prec. Unit. ub-total =
—; 1000001 HAVOLINE PREVIUM 4001 4.00 S 66 e Zg |
Xemprod P ooo0is ACEITE HIDRAULICO AMBRA SGLS 2 .00 35 09 0.1
Wista Prod. F4) |1 oocose FILTRO ELEMENTO COMBUSTIBLE S 10.00 244 24 a0
Des . F8]| 1000099 LISUIDCO DE FRENG WA GNER 2181 204 50.00 122 61 .00
Elimina fila F9
Inserta fia Pd -~
Comentario: Mis 3
POR FAVOR ENTREGAR LA MERCADERLA, EN Lo f 000 Sub-total 17830
LA EMPRESA Dscto. | % 0 00
— Impto. | 1200 % 21 40
Pago | 000 Ref| SALVARE MPRIMIR | -~ —
Salda] 198 70 Vence :[20mz2005 SOLO SALVAR [ TOTAL i e ]
. .
Cotizaciones

Esta opcion le permite realizar requerimientos a su suplidor para que le estimen precios
sobre mercaderia que intenta comprar. Por ejemplo el usuario puede solicitar que le
estimen precios a algin suplidor en el extranjero, por lo que MONICA le permite
imprimir esta cotizacion en inglés. Una cotizacion no afecta el inventario, el

procedimiento para realizar una cotizacion es igual a realizar una factura.

Asimismo las cotizaciones, pueden ser duplicadas, modificadas, eliminadas. también
pueden ser convertidas automaticamente en ordenes de compra, la diferencia con una
orden de compra es que ésta tltima es una confirmacion de la compra de los items,

ademas la orden de compra afecta el modulo de cuentas por pagar.

Para convertir una cotizacion en una orden de compra simplemente:
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v hacer un clic en Convertir.

v" Luego se le muestra una pantalla con los totales para esta cotizacion y solicita un
pago si ¢s que esta realizando un pago al momento de colocar la orden con su
suplidor. Si el abastecedor le esta dando términos (es decir crédito) y no solicita

pago alguno, entonces el usuario puede dejar estos campos en blanco.

v Presionar aceptar y la cotizacion se convierte en una orden de compra se puede

imprimir esta orden de compra cuando ingrese a la secciéon de Compras.

Reportes Varios

En esta seccion el usuario puede obtener varios tipos de reportes, como listas de precios
usando diferentes criterios. valor del inventario. movimiento de items. kardex de

articulos, compras por fechas, libro de compras, etc.

MONICA

INnventario

Kardex
_Inventano

Lista de precios I Lista precios-costo l Movimiento de Prod l

i V-'ur del inventano I Frods para reorden I Kardex del |nvenl|rloJ

ista de categorias l Prod con notas I Lista inventarno fisico |

Listado de ubicacion l Productos vencidos I

_Compms..

Compras por fechas I Compras por Erovnad] Compras por Prod I

Compras por yend I Compras por Reg Tubl Compras por Térm '

Libro de compras l Ord. compra. - Det I
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3.9 CUENTAS POR COBRAR

Esta seccion también es conocida como cartera, este modulo le permite llevar un control
de las ventas a crédito, pagos, débitos y créditos que tiene con sus clientes. Para ingresar

a esta seccion, simplemente desde el menu principal :

v' Presionar el boton Cuentas por cobrar. Las cuentas por cobrar registran los
documentos, es decir las transacciones de ventas, pagos, etc. por ejemplo, cuando
usted realiza una factura, se registra un documento que representa esta venta, cada
documento tiene un numero Unico asignado por MONICA. Si tiene un pago
asignado a esta factura, entonces se genera otro documento que cierra una factura 6

un debito, si realiza una devolucién, entonces se genera un documento en cuentas

por cobrar que refleja esta transaceion.

CUENTAS PO
Ordenados por.
Mro. Doc.| Emitido Cliente ipo Doc| Descripcidn | Vence |onto Estado | =~
20/01/2005|DESTACAMENTO DE[Pago |Efectivo por Fact. [20:01/2005 86.58 |Cerrado
| 10000027 |20/01/72005|DESTACAMENTO DEfFactura  [Factura 105 20/01 12005 86.58 |Cancelado
10000026 [27/01/2005[BLANCA JACOME  |Pago Efectivo por Fact. [27/01/2005 66.28|Cerrado  |—f'
10000025 | 27/01/2005|BLANCA. JACOME  |[Factura  [Factura 107 27101 12005 66.28 |Cancelado
10000024 |07/01/2005|JOSE MORALES  [Factura  [Factura 101 06/0212005 99 95| ABIERTO
10000023 | 24/01 22005|HERNAN CARDENASPago Efectivo por Fact. |24/01/2005 57 23|Cerrado
10000022 |24/01 2005|HERNAN CARDENAYFactura  [Factura 106 241012005 57 23 |Cancelado
| 10000019 |17/01/2005|ANGEL CARRILLO  [Pago Efectivo por Fact. [17/01/2005 201 68 |Cerrado |
10000018 |17/01/2005|ANGEL CARRILLO  [Factura  [Factura 104 17/01/2005 201 68 |Cancelado | =}
o | e
Pagos/Cr. ; _Eliminar | Estado Ct.| Ver doc. uda

7%4‘;&?
e
Elegir impresora
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Pagos / Créditos

Cuando se selecciona este médulo, el usuario puede realizar los pagos de la siguiente

manera:

v Ingresar a la opcion crédito a un cliente, si desea registrar el pago de un solo

cliente, 0

v" Seleccionar la opcion de registrar pagos por nor. de factura, cuando se desee

pagar por factura.

Si opta por la primera opcion , en esta pantalla se debe registrar los pagos que pueda
realizar un determinado cliente, sobre facturas 6 débitos que tenga pendientes con la
empresa. Por ejemplo si usted vendié a crédito y su cliente le envia el pago, entonces
utilizar esta opcion para registrar dicho pago. A través del ment general de cuentas por
cobrar, haciendo clic en Pagos/Creditos, y llenar los datos que se muestran en pantalla,

y MONICA procede a generar un documento por este pago.

Asimismo se puede generar un crédito en esta misma pantalla, por ejemplo a veces el
cliente puede realizar un adelanto de dinero a la cuenta de la empresa, entonces se debe
registrar esta entrada en esta seccion, o también puede generar un crédito cuando, por

ejemplo: el cliente recibié mercaderia defectuosa.

Si decide registrar los pagos por numero de factura, al elegir dicha opcidn, se muestra

una pantalla en la que se ingresa directamente las facturas, y en la pentltima columna
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se indica el pago que se esta recibiendo con la ultima columna como referencia, las otras

columnas son referencias no modificables referentes a dicha factura.

Por ejemplo si usted. va a registrar un pago para la factura nor.1312, simplemente
ingresar dicho niimero en la primera columna de la tabla luego en la pentltima columna
se muestra el pago que debe realizar, alli confirmar o corregir el pago que se esta
recibiendo y en la referencia puede ser algo como cheque numero, efectivo,
transferencia niimero 120, etc. y asi sucesivamente con las siguientes facturas; luego

presionar aceptar para procesar dichas facturas.

Si tiene varias facturas para un mismo cliente, puede utilizar el botén de seleccionar
cliente a fin de que el computador busque todas las facturas abiertas para un mismo

cliente.

MNTAS POR COBRAR

: enados por .

| Seleccione Orden - )
Nro. Doc | Emitido Cliente Tipp Doc | Descripcién “Yence |onto Estado [~]

| 10000028 [20m1 200S|DESTACAMENTO DE|Pago Efectivo por Fact | 20/01 72005 86 58 |Cerrado N
10000027 | 20/01 2005|DESTACAMENTO DE|Factura  |Facturs 105 20001 /2005 86 58 |Cancelado |
10000026 |27/01/2005|BLANCA JACOME  |Pago Efectivo por Fact |27/01/2005 66 28 |Cerrado pos |
10000025 | 27/01 2005|BLANCA JACOME |Factura |Factura 107 27 /01 12005 66.28 [Cancelado
10000024 |07 /01 /2005 | JOSE MORALES Factura |Factura 101 06022005 99 85 |ABERTO

| 10000023 [24/01 2005 |HERMAN CARDENAS Pago |Etectiva por Fact. [24/01 2005 57 23|Cerrado

| 100000222401 2008 |HERNAN CARDENASFacturs |Factura 106 24/01 2005 57 23 |Cancetladao

| 10000018 |17 /01 2005 | ANGEL CARRILLO Pogo |Efectivo por Fact  |17/m1 /2005 201 68 |Cerrada '

|| 10000018 [17/01 2005|ANGEL CARRILLO |Factsa |Factura 104 1701 /2005 201 68|Cancelado | > §

Registrar un pago o credito iis
i ; - 5 ™ Registrar ol pago del clente (6 crédito) , el cual queda ablerto
ista Clientes |[[ Crear Cite | mn:mum-ann&u:éu R

Céd. Che
antida Referencia Fecha -
99 95 FACTIJF\'A# 101 IDB/U:’.EDDS
(ajm. Chaque nr. xx , afectivo, tarets de crédito, letre ne. ., ato
Documento: Accidn:

< Pago recibido de Che.
" Crédito para el cliente

f" Cancelar factura(s) w6 déblto(.) Huiee ul

I¥ Imprime comprobante para el cliente
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Compras 6 Débitos

En esta seccion el usuario puede generar un débito para el cliente, por ejemplo gastos de
transporte de la mercaderia al almacén, también se puede registrar alguna compra que
realiza su cliente, sobre mercaderia que no pertenece al inventario, por ejemplo equipo

de oficina que se esta rematando, o ventas ocasionales.

Para ingresar un débito simplemente:

v Hacer un clic en el boton de Compras./Débitos., el cual le muestra una opeién para
llenar los datos pertinentes la fecha de vencimiento es determinada por el usuario
sin embargo se le muestra una fecha predeterminada. Asi mismo tiene la opcién de

imprimir un comprobante de pago para el cliente sobre la transaccion realizada.

- CUENTAS POR COBRAR

Ordenados por:

Seleccione Orden IE" DESTACAMENTO DE POLICIA DE SAL
INro. Doc.| Emitido Cliente Tipo Doc.| Descripeién | Vence
10000028 [20/01 /2005 |DESTACAMENTO DE|Pago Efectivo por Fact. |20/01/2005
10000027 |20/01 /2005|DESTACAMENTO DE[Factura  |Factura 105 20/01 /2005
10000026 |27 /01 2005|BLANCA JACOME  |Pago Efectivo por Fact [27/01/2005
10000025 |27 01 /2005|BLANCA JACOME [Factura  |Factura 107 2701 2005

——

Ingreso de un deébito

86.58

PAGO EN EFECTIVO FACTURA #105
20/0142005
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Eliminar documentos

Algunas veces debido a errores al momento de ingresar los datos 6 cambios de wltimo
momento es necesario eliminar un documento en el modulo de cuentas por cobrar, para

lo cual se debe realizar lo siguiente:

v" Hacer clic sobre el botén eliminar y confirmar la eliminacion,

v" Luego proceder a realizar un nuevo documento para la correccion respectiva, se
debe tener en cuenta sin embargo que algunos documentos a veces no pueden ser
eliminados, esto se debe a que a veces estos documentos ya han sido aplicados para

cerrar ciertos débitos y/6 créditos.

Estados de Cuenta

Con MONICA, el usuario puede obtener el estado de cuenta de su cliente en cualquier
momento; el estado de cuenta es un resumen de las deudas que tiene su cliente y los

pagos que ha realizado.

Pasos para obtener una estado de cuenta:

v" Primero seleccione un cliente. Este documento le muestra la relacion de créditos y

débitos (facturas, pagos, etc.).

v" Es estado puede ser impreso en ingles o castellano. Adicionalmente el estado de
cuenta recalcula el balance del cliente y cierra créditos que se han encontrado sin

aplicar.
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O COBRAR

Oirdenados por i " ) i | Balance ___ L -173.18
Seleccione Orden [~]] DESTACAMENTO DE POLICIA DE SAL
— - -
|Mro. Doc | Emitido Cliente Tipo Doc| Descripcion Vence |onto Estado | =~}
|| 10000028 [20/01 2005 |DESTACAMENTO DE[Pago Efectivo por Fact. |20/01/2005 86 58 |Cerrado
| 10000027 |20/01 2005 [DEST ACAMENTO DE[Factura Factura 105 20401 £2005 Cancelado

Estado de Cuenta

DESTACAMENTO DE POLICIA DE SALC
19/04,/2005 [~]

Favor responder a la presente -

___aceptar | [Baiance inicial AYUDA

Consultar un documento

El usuario puede ver un detalle del documento simplemente presionando la tecla Ver
documento. Por ejemplo el detalle de un documento le puede mostrar, si el documento
esta cerrado (es decir si ha sido pagado) 6 aun se encuentra abierta ( no ha sido

cancelada), asi mismo indica que documentos han sido cancelados.

Cierre del periodo

Esta opcion se utiliza para calcular los balances de los clientes y generar los estados de
cuenta, debe hacerse notar que una vez cerrado un periodo, estos documentos ya no

pueden ser cambiados.

Para cerrar el periodo simplemente :

v Seleccionar la seccion correspondiente, (cierre del periodo)

106



v' A continuacion se muestra la pantalla de cerrar el periodo, en el cual debe

especificar la fecha de cierre.

v" Esta fecha no debe ser menor que cl tltimo ingreso que se haya realizado en las
cuentas por cobrar, por ejemplo si ingresé un pago el dia de hoy, entonces la fecha
de cierre solamente puede ser procesada desde el dltimo cierre ( 6 inicio del

negocio) hasta el dia hoy.

v" Se puede realizar tantos cierres como desee, sin embargo es recomendable realizarlo

cada fin de mes.

v" Una vez obtenido los estados de cuentas, estos son enviados a los clientes los cuales

remitirdn sus respectivos pagos (con una porcion del estado de cuenta.

v' Luego estos pagos se ingresan al médulo de cuentas por cobrar y quedaran

reflejados en el siguiente estado de cuentas que se remiten a los clientes.

v Si usted ha especificado un cargo por interés cuando se creé un cliente, entonces
MONICA utilizard este porcentaje para aplicarlo a las deudas vencidas y no
canceladas. Por ejemplo: si se registré un pago con fecha de hoy dia, entonces el

cierre debe ser realizado con fecha de hoy dia.

NOTA: La fecha de calcular el interés se refiere a la fecha hasta la cual desea calcular
el cargo que se le cobra por factura atrasada, es decir que el cliente no ha pagado su
factura aun después de la fecha de vencimiento y siempre que se haya definido un cargo

por mora sobre facturas vencidas.
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Ventas, débitos, créditos Cierre del periodo Reportes varios

El cierre del periodo se hace generalmente al fin de mes. Consiste en actualizar los balances de
los clientes Obtenga copia de respaldo ANTES de proceder. Una vez cerrado el periodo, los
datos para ese mes NO pueden ser madificados.

Fechas: v im_plimir estados de cuenta de clies.
¥ Emitir solamente balances deudores
Ultimo cierre realizado: ]DUEMH 995 Mensale & imprini o ¢ thilo de Cla.

Cerrar el periodo al: r——__EIHUVZCDB Estimado cliente, sirvase revisar su

estado de cuenta para verificar sus

Calcular interés al [310172005 | saldos.

v L)

i Inicia proceso | Ayuda

Reportes Varios

En la seccion de reportes varios el usuario puede obtener los restimenes de pagos de sus
clientes, las facturas pagadas, reportes de facturas vencidas a 30, 60 dias. También

puede consultar reporte de la comision de vendedores, etc.

CUENTAS POR COBRAR.

Vertas, débitos, crédilos Cileme del periodo RBepones varios
Reportes
| Resumen de pagos ] Deudas a 30 60 dlsl Facturas cobradan I
Facturas por coprar I Docs. por Fechas | Estados de cuenta ]
Balances de clientes l Cieyoluciones I Fact por vendedor I

Resumen de Pagos Totales por Cliente

Para faciuras emitidas

017012005

Estado Cta imterino l

Chentes sin Acimdadl
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3.10 CUENTAS POR PAGAR

Este modulo le permite manejar las compras que realiza a sus suplidores 6
abastecedores, en esta pantalla el usuario puede registrar las compras realizadas, asi
como los pagos los cuales pueden ser parciales ¢ totales. También puede saber cuales
son las deudas que tiene por proveedor, las deudas que estin por vencer, los balances

que tiene por cada suplidor.

Este modulo esta conectado con las compras, ya que cuando realiza una compra a su
suplidor, ésta queda registrada en las cuentas por pagar. Cada registro que se hace en las
cuentas por pagar representa un documento. MONICA asigna un nimero de documento
a cada transaccion que realiza, por ejemplo si ingresa un pago, entonces se registra
como un numero de documento el cual es unico, asi mismo si realiza un débito 6 un

crédito.

Los documentos en pantalla pueden ser ordenados , por suplidor, por fechas, 6

seleccionar solamente débitos, créditos, o pagos, etc. simplemente:

v Hacer un clic en Seleccione orden y elegir el tipo de ordenamiento que desea

realizar.

Pagos 6 Créditos

Se utiliza esta seccién para ingresar los pagos que realiza a sus distribuidores,
sencillamente del ment de cuentas por pagar:

v" Hacer un clic en Pagos / créditos, y
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v" Luego llenar el cuadro que se muestra en pantalla. Previo a realizar este proceso es

necesario seleccionar una empresa o suplidor a la cual se va a aplicar el pago 6

crédito.

Débitos 6 Compras

Cuando se realiza una compra a un suplidor, usted puede hacer una orden de compra 6

también puede registrar la compra directamente en esta pantalla. Asimismo puede

ingresar un débito, por ejemplo un pago por transporte de mercaderia que le haya

realizado su suplidor, 6 la compra de muebles de oficina, es decir transacciones que

normalmente no involucran al inventario.

Para ingresar una deuda el usuario debe:

v

Ingresar la fecha de vencimiento,

Después de esa fecha se comienzan a generar intereses sobre esa deuda (el

porcentaje aplicado viene del interés que se especificé cuando cre6 al suplidor).

CUENTAS POR PAGAR

Ordenados por,

Ciemre del periodo Reportas varios

1=

MNro. Doc.| Emitido Proveedor  [Tipo Doc.| Descripcian “ence |onto Status | ~
19/01 /2005| COMERCIAL CISNERYCompra Compra Nro 102 |19/02/2005 405 83 |ABIERTO
912/01 2005|MEGAFILTRO S A |Pago Cheque por Fact  [12/01/2005 747 63 [Cerrado
8[12/01/2005|MEGAFILTRO S A |Compra |Compra Nra 101 [12/01/2005 747 63 |Cancelado
7 |06/01 /2005 |DISMARKMOBIL S A [Pago Efectivo por Fact |06/01/2005 726.71 |Cerrado
6 |06/01 /2005 |DISMARKMOBIL S A |Compra Compra Nro 100 |06/01 /2005 726.71 |Cancelado
5[14M04/2005|SOUTH MOTORS  [Débito Bice inicial 14/04/2005 1055 .00 [ABIERTO
4|14/042005|MEGAFILTRO S A,  |Débito Bice inicial 14/04/2005 975 00 [ABIERTO ||
3[14/04/2005|LLANT A AMBATO G{Débito Bice inicial 14/04/2005 3000.00 |ABERTO
2|14/0472005|DISMARKMOBIL S A |Débito Blce inicial 140472005 2650 00 |ABERTO | »
&)
Bagos/Cr | Compr/Db Imgrimir _Eliminar |  Estado Ct Yer doc. Ayuda
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Cierre del periodo

Esta opcion le permite calcular los balances finales de sus suplidores, es decir, saber
cuanto le debe a cada distribuidor, adicionalmente obtiene los estados de cuenta por
cada distribuidor, es decir, una relacion de pagos y compras realizadas desde el inicio
del negocio 6 desde el altimo cierre realizado.

Para realizar un cierre de periodo realizar los siguientes pasos:

v" Indicar la fecha a la cual se quiere realizar el cierre. Esta fecha no debe ser menor a

la ultima transaccion que realizé en este modulo.

v" Una vez cerrada las transacciones, estas ya no pueden ser modificadas, por lo tanto

se recomienda realizar una copia de respaldo de los archivos.

Reportes Varios

Permite obtener diferentes reportes como: Restimenes de pagos, facturas por pagar,
balances de proveedores, estados de cuenta, facturas pagadas y deudas a 30,60 dias

plazo.

CLIENTAS PO PACGAR
Compras, débitos, créditos
Repornes

Resumen de pagos l Deudas a 30 6O diaol Compras pagadas l

Balances provesdrs | Hlacion de Compras por Pagar

Compras eleciusdas en ol periode compre ndu{n

|
|
|
l | Compras por pagar | Docs por Eschas I Estados de cuenta ]

01012005
3101 2005

Pefinit imprescia

Cancalar
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3.11 CUENTAS CORRIENTES

Este modulo le permite realizar los cheques de su empresa. Aqui el usuario puede
emitir, modificar e inclusive imprimir los cheques de la cuenta corriente de su empresa.
MONICA le puede llevar hasta 100 diferentes cuentas corrientes. Para elegir la opcion

de cuentas corrientes simplemente:

v Elegir el boton de cuentas corrientes de la pantalla principal de MONICA.

v" Después de algunos segundos se le muestra la pantalla de las cuentas corrientes, en
la cual tiene diferentes opciones a elegir. Cuando el usuario instala MONICA., ésta

viene ya pre-definida con una cuenta corriente.

v Ingresar a la seccion Varios del mend a fin de modificar los valores pre-establecidos
de la chequera (el balance con el cual se inicia la cuenta, y la numeracién de

cheques).

Aperturando una nueva cuenta corriente.

v" De la pantalla de la cuenta corriente hacer un clic en Varios.

v" Luego presionar el botén de Crear Cuenta.

v" Llenar los datos que se le solicitan en esta pantalla. Basicamente ingresar el niimero
de su cuenta corriente que es una descripcion general de la cuenta. (Pago de

salarios, gastos de oficina, etc.) y la numeracion para los cheques.

112




v" Luego presionar adicionar y confirmar la creacion de estos cheques, después de lo

cual ya tiene disponible la nueva cuenta para emitir cheques.

v" Para activar csta chequera simplemente salir al mentd principal y luego retornar,

eligiendo esta nueva cuenta.

Creando nuevos cheques

De la pantalla general de los cheques en el cual se muestra la figura de un cheque

simplemente:

v' Presionar el boton Nuevo, lo cual indica que va a hacer un nuevo cheque.

v Llenar los campos correspondientes: Fecha, cantidad y el codigo del beneficiario

del cheque, si no lo sabe tipear lista y dar enter.

v Luego elegir al beneficiario de la lista ¢ crear uno nuevo.

v" Después de haber seleccionado al beneficiario, el cursor salta al campo de
Referencia, ingresar el motivo por el cual se emite el cheque, por ejemplo:

Limpieza de oficina, compra de maquinaria, etc.

v A continuacién se le muestra una clasificacion de este cheque, es decir, agrupar los
cheques por tipo de gasto, el usuario puede seleccionar algunos de los que se

muestran en la lista o adicionar los suyos.
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v" Finalmente presione el boton de Salvar, el cual le pide confirmacion del nuevo
cheque que va ingresar. Si el usuario confirma, entonces el nuevo cheque es
ingresado y se muestra en la parte inferior (debajo del cheque) indicando

aceptacion.

v Opcionalmente MONICA le pregunta si desea imprimir este cheque (Si tiene
formato pre-impreso de cheques puede ajustar la impresion de cheques, para ello ir

a Formatos, dentro de Pardmetros de la pantalla principal de MONICA).

v" Si desea modificar un cheque, simplemente seleccionar el cheque con el mouse de
la lista que se muestra debajo del cheque. Cada cheque tiene un numero de
transaccion, la cual es utilizada como referencia para la modificacion de estos

cheques.

Fecha: [SaLcepo |[31m12005 | wro: [ oo1110

I 1.500.00 |

AV, ATAHUALPA, Y VICTOR HUGO
FRENTE A GASOLINERA BALLESTEROS
La Cantidad de: UNO ML GUINENTOS. 00A0D

Referencia.- [PAGO SALDO PENDIENTE COMPRAS & CREDITC |
_Clasificar cheque | COMPRA DE MERCADERIAS A CREDN

alanc =
9,786 63 W , ! 1 ‘
Relacién de cheques _&ceptar Nuevo Modificar imir | _Eliminar

Choe No|  Fecha | Pagado a: Referencia ; Estado
001109 [3101/2005 |[EMPLEADOS EMPRE Pago sueidos mes de ¢ No Cobrado
001108 | 26401 2005 |DISMARKMOBI. S A |compra de mercaderiag MNo Cobrado
001107 |168/0472005 |PACO COMERCIAL E No Cobraco
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Depésitos y Retiros de la Cuenta Corriente.

Se utiliza esta seccion para hacer depdsitos en la cuenta corriente, ocasionalmente
también se puede retirar dinero sin tener que utilizar la chequera, por ejemplo la

mayoria de bancos cargan una cantidad fija por mantenimiento de cuenta.

De la pantalla de cheques:

v" Hacer un clic sobre la hoja de Depositos / retiros, la cual le muestra la pantalla

correspondiente.

v" Seguidamente llenar los campos respectivos.

Pago cucta del Préstamo Bancario
100001 3 2801 2005 Retir Costo cheqguera 25 00
26401 /2005 Deposito  |Vertas realizadas 1300.00
Cuenias pendiertes de cotwo 312500
Verda de mercaderias o1 .47

rear Depdsito /Retiro en Cta., Cte.

s | |
| Hooeote”
| 3101 2005 ‘

[ o

| =

| "~ 300000

Iniciar Procesao Cancelar

Consultar Cheques

El usuario puede realizar diferentes consultas a los cheques que realiza, usando
diferentes criterios como: por nimero de cheques, por categoria de gasto y por

beneficiario; para ello, simplemente de la pantalla de cuentas corrientes:
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v" Hacer un clic sobre la hoja de consultar chequera, la cual le muestra una pantalla
con los cheques emitidos los mismos que se encuentran ordenados de mayor a

menor.

Cheques Cobrados

Algunos bancos ofrecen el servicio de envio de sus cheques cobrados cuando recibe su
estado de cuenta de fin de mes. El usuario puede registrar con MONICA los cheques

que han sido cobrados y de esta manera controlar su cuenta mas eficientemente.

Un ejemplo de cheques para registrar como cobrados, simplemente cambiar la letra de
N (No ha sido cobrado) a S (Si esta cobrado). El usuario en cualquier momento puede

realizar un reporte de los cheques que faltan cobrar, los que estan cobrados ¢ ambos.

Impresion de Cheques

Los cheques pueden ser impresos en formas especiales, es decir el usuario puede

solicitar al banco cheques especialmente disefiados para salida por computadora. Para

ajustar la impresion a cheques preimpresos se debe:

v' Ingresar a la opcion de Formatos dentro de parametros de la pantalla principal de

MONICA. En esta seccion se puede modificar por ejemplo en que parte se debe

imprimir la fecha, la descripcion del cheque, ete.
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NTAS CORRIENTES
Chequera Depfsitos f retiros Consulta chequera | Cheques cobrados [ Varios

Barca cel Pichi

MNro. Trans|  Fecha  |Nro. Chegue]| Pagado a: Reterencia Cant. Categoria | -
1000015 [3101/2005] 001109 |[EMPLEADOS EMPREPago susidos mes o S63 38 |SUELDOS EMP,
1000011 [26/01/2005] 001108 |DISMARKMOBIL S A |compra de mercader] 2650 00 |[COMPRA DE M|
1000009 (184042005 001107 |[PACO COMERCIAL E|Compra de dos sumd 182 58 |[MATERIALES (]
1000008 [19OM/2005| 0011068 |BLANCA MORALES |Reposicion Gastos d 150 .00 |REPOSICION CJ
1000007 |[18m1/2005] 001105 |[conAUTO Pago pir compra der 820 .00 [COMPRA DE M
1000006 [1201/2005] 001104 [MEGAFLTRO SA. |compra de merceder 721 22|COMPRA DE M
1000005 |0801/2005] 001102  [PACO COMERCIAL E|Compra de suministr] 310 80 [MATERALES [
1000004 [08012005] 001101 [DISMARKMOBIL. oo - ~-______| aanan et s
1000003 |0SOM12005| 001100 BLANCA MORAL I":l'l*-nlll 1iecla por Nuamero cde Chequ
_.Iu:lmcm 1001/2005] 001103 [LLANTA AMBAT
Desde
e L 1| —
_a —
ibadiad | U e ___acerrar ]

3140787204 |
Selec impresora

Reconciliar la Cuenta Corriente.

Este proceso consiste en comparar el estado de la cuenta corriente que reporta el banco,

con el control que el usuario esta llevando en MONICA.

Para realizar un reporte de reconciliacion, simplemente se debe:

v' Ingresar a la hoja de Varios dentro de la pantalla de Cheques y hacer un clic en

Reconciliacion.

En la pantalla que se presenta ingresar el balance inicial que le reporta el banco
(¢sta cantidad debe venir impresa en el estado de cuentas) y luego las fechas en las
que esta haciendo la reconciliacion, en este caso debe coincidir con las fechas del
estado de cuenta del banco que muestra la pantalla para obtener un reporte de

reconciliacion.
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v Normalmente una reconciliacién bancaria debe coincidir con la que le proporciona
su banco, pero a veces existen diferencias, MONICA le puede mostrar la cantidad
en que se presenta la diferencia en el reporte, normalmente si existe una diferencia,
estas se deben a los cargos por mantenimiento de la cuenta, o cargos adicionales por

cheques sobregirados, intereses bancarios, etc.

v' Asimismo en esta misma pantalla, se pueden obtener otra variedad de reportes, por

ejemplo cheques por empresa, cheques por fechas, etc.

L s | [on 5] 80 &
= Disenador de informes - ¢hD014.frx Piagina 1 : - A _ i ==
-
LUBRILLANTA FIGUFRDA 19042005 a
PROVINCIA COTOPAXI Pag. 1
032-727-704
RECONCILIALION BANCARIA
Cuenta Conients Nio: 31407072-04 Cta Cte Gastos Grles Banco del Pichincha
Desde : 01/01/2005 Saldo inicial : 27 140 00 2564000 {Banco)
Hasta: 31412005 Saldo final: " 98969 21
Fecha Doc. MHio. Descripcion Monte __ Balance Calculado Balance del Banco = Trans,
D401/2005 Dep Venta de mercaderias 91 47 272N 47 = 25,731 47 1000002
05/01/2005 Chg 001100 Aperura de Caja -250 00 26981 47 * 25,481 47 1000003
06/01/2005 Chg 001101 Compra de -696 86 26 28461 "~ 24784 61 1000004 |1
08/01/2005 Chg D01102  Compra de J10 80 25 97381 24,473 81 1000005
104112005 Chq 001103 Pago Crédite -1.500 00 2447381 " 2287381 1000001
120172005 Chg 001104  compra de 212 275269 22,252 59 1000006
18/0172005 Chg 001105 Pago por compra -820 00 2283259~ 21,432 69 1000007
19401720056 Chg 001106  Reposician Gastos de -150 00 2278259 21,282 59 1000008
25/01/2005 Dep Cuentas pendientes 312500 25807 59" 24,407 59 1000010
26/01/2005 Chq DO110B  compra de -265000 23 257 59" 21,757 59 1000011
26/01/20056 Dep Venlas realizadas 1,300 00 24 557 59+ 23057 59 1000012
28012005 Ret Costo cheguera -25 00 2453269 2303259 1000013
29/MM72005 Ret Pago cuota del 14 000 00 1053259~ 9032 59 1000014
31/01/2006 Chg 001108 Pago sueldos mes de -563 38 996921~ 8,469 21 1000015
14 Rugistro(s) procesado(s) Total Depasitos: 4516 47 3
Total Retlios: 14 025 00 2
Toral Cheques: 7 BB2 26 a
Chegques Cobiados: ooo o
Cheques Ho Cobrawlos : 7662 26 a
Balance en Banco: 17 631 47

3.12 CLIENTES-PROVEEDORES

Este modulo se utiliza para crear, modificar y eliminar nuevos clientes o proveedores en
MONICA. Con esta pantalla el usuario puede obtener una lista de sus clientes 6
proveedores, consultar sus balances, etc. El proceso para ingresar y/o modificar un

cliente 6 proveedor es el mismo, por lo tanto las secciones siguientes se aplican tanto al
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archivo de clientes como al archivo de proveedores. La pantalla general de clientes-

proveedores se obtiene del ment principal de MONICA.

v Presionando el botén de Clientes-Proveedores

v" Luego seleccionar ya sea los clientes 6 el archivo de proveedores, de la siguiente

pantalla.

PROVEEDORES l

CANCELAR |

Nueva Empresa

De la pantalla general de clientes-proveedores:

v Seleccionar el botén de Crea empresa. En esta pantalla la mayoria de los campos

son auto explicativos, sin embargo, algunos campos necesitan mayor explicacién:

* Codigo, contiene el cédigo de la empresa (Cliente 6 proveedor), puede ser una
combinacion de caracteres alfanuméricos (hasta 14 caracteres). Este campo es
obligatorio llenar ya que le permite a MONICA localizar rapidamente al cliente /
proveedor. Se recomienda utilizar un codigo alfanumérico representativo, muchas

empresas utilizan las primeras letras del nombre del cliente, por ejemplo, si su
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cliente tiene el nombre de Empresa del Sur, un codigo podria ser: EMSUR, 6 una

combinacion equivalente, en muchos casos es util el teléfono de la empresa.

Nombre, aqui debe ingresar el nombre de la empresa. Si esta vendiendo a una

persona particular, entonces puede ser el nombre de su cliente.

Categoria, se utiliza para clasificar al cliente 6 proveedor, esta clasificacion puede
ser disefiada de acuerdo a su criterio, por ejemplo el usuario puede crear una
categoria de clientes como: “Mayorista”, “Regional”, “Cooperativa”, etc. otra
clasificacion puede ser por tipo de entrega: “Envio por correo”, “Despacho

inmediato™, etc. use la clasificacion que considere mas conveniente para su negocio.

El mismo criterio se aplica para los proveedores, por ejemplo, el usuario puede
clasificarlos por producto que suplen a su empresa: Plasticos, farmacéuticos,

servicios, lubricantes, etc.

Registro Tributario, el usuario puede ingresar aqui el codigo tinico que recibe cada
empresa ya sea un suplidor 6 cliente del organismo gubernamental que regula el
aspecto legal de las empresas. Este es un campo opcional (puede dejarlo en blanco si
lo desea), sin embargo si ingresa un valor (puede ser alfanumérico), éste se
imprimira en la factura. Asi mismo se pueden obtener reportes clasificados por este

campo ya que en algunos paises es de vital importancia.

Registro empresarial, el usuario puede utilizar este campo para almacenar un
segundo codigo que reciben las empresas adicionalmente al registro tributario, por

ejemplo el registro de excepeién de impuestos que otorgan algunos paises.
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Balance a la fecha, al momento de crear una empresa, podria existir algin saldo
deudor 6 acreedor, contra su empresa, por ejemplo si su cliente le debe 450.00
dolares al momento de crear la empresa el usuario puede ingresar ese valor alli (si
es saldo acreedor ingresarlo en negativo). Esta cantidad se reflejara en el médulo de

cuentas por cobrar.

Miiximo crédito, es la cantidad maxima hasta la cual puede vender a su cliente. En

el caso del proveedor es el limite que le otorga su suplidor en ventas a crédito.

Descuento, es la disminucion que se puede ofrecer al cliente, el cual se refleja al
momento de crear una factura, este es un porcentaje que se aplica del total de una
venta, el usuario puede utilizar este campo para clientes preferenciales por ejemplo.

En el caso de proveedores, es el descuento que le ofrece a usted su suplidor.

Términos, son los términos de venta que se aplican al cliente, pueden ser aplicados
al momento de realizar una factura, por ejemplo si la venta para este cliente siempre
es en efectivo, entonces MONICA asumird que el cliente va a cancelar la factura
completamente al momento de realizar la compra El término de venta puede ser

cambiada al momento de realizar una factura.

Interés, es el cargo que se aplica a clientes atrasados 6 morosos sobre facturas al
crédito que han sido vencidas (es decir aun no han sido canceladas después de la
fecha de vencimiento). En el caso del suplidor es el cargo que le aplica a su empresa
en caso de no pagar a tiempo. Este es un porcentaje que puede variar de pais en
pais, esto se aplica solamente a las ventas a crédito, este cargo por interés se calcula

cuando realiza un cierre de periodo (en cuentas por cobrar ¢ cuentas por pagar),
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también se muestra este interés cuando obtiene el estado de cuenta del cliente /

suplidor.

e Notas, el usuario puede realizar anotaciones pertinentes para un determinado
cliente, ya sea solamente en tres lineas, 6 anotaciones adicionales (practicamente
ilimitadas). Por ejemplo puede anotar ‘En Julio 14, visitamos la empresa para

hablar con el sefior Pérez para discutir precios de exportacion, ete.”

Modificar Empresas

El proceso de modificacion de una empresa es similar a crearlo, simplemente identificar
la empresa que desea cambiar, para ello puede utilizar los botones de buscar i ordenar

que le permitirdn realizar una busqueda mas eficiente de los registros dentro del archivo.

Luego proceder a realizar la modificacion que considere necesaria, por ejemplo un
cambio de direccion, condiciones de ventas, Vendedor asignado al cliente / proveedor,

ete.

Reportes Varios

El usuario puede tener una variedad de reportes sobre el archivo de clientes 6

proveedores, para ello simplemente:

v Presionar el boton de Ordenar y elegir de que modo desea ordenar el archivo.

v" Luego presionar el boton de Reportes, el cual le dara un listado de los clientes
ordenados de la manera que el usuario quiere y para un rango determinado. Por

ejemplo si quiere una lista de clientes ordenados por categoria:
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v" Hacer un clic en Ordenar y elegir categoria.

v Luego hacer un clic en Reportes.

v" Hacer clic en aceptar para ver una lista de todos sus clientes, si desea solamente

aquellos clientes que empiezan con la letra A, entonces ingresar la letra A en ambos

campos que indican ‘Desde y Hasta’.

MONICA

PROVEEDORES
Contacto Teléfona 5

ANDINATEL S A ATENCION AL CLIEN{2-726-104 1791385352001
AUTOSIERRA AUTOMOTORES DE LA SIERRA S AVENTAS 022-562-262 18900001 30001
BCOP BANCO DEL PICHINCHA C A ASESOR -GARCIA LA2-726-936 1790010937001
SECRETARIA, BLANCA MORALES
CPSA CEPSA S.A. DEPARTAMENTO DE |022-563-285 1790003386001
COMCIS COMERCIAL CISNEROS IMPORTADIVENTAS 022-412-22 1891711774001
CONALITO CONAUTO GERENTA VENTAS |2-822-548 098001 8685001
BANCOS DEPOSITORETIROS BANCOS
DX DAMIEX | VENTAS 2-411-296 1801078070001
DISMOBIL DISMARKMOBIL S A VENTAS 2-844-529 1791937813001
DISAUTO DISTRIBUIDORA, ALITOMOTRIZ VENTAS ¥ SERVICIOI02-267-197 0501797559001
ELECTRO ELECTRO DIESEL GUITO S.A VENTAS D2-2546-1369 179001 3693001

REPORTES ETIQUETAS

3.13 CONTABILIDAD

La Contabilidad se define como la planificacion, conservacion, andlisis e interpretacion
de las actividades econémico-financieras para un negocio, cualquier transaccién que

puede ser expresada en términos monetarios debera ser registrada en los libros

contables.
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En caso de que el usuario no tenga conocimientos contables, se recomienda realizar una
revision de la terminologia contable a fin de poder entender con mayor claridad las
secciones siguientes: Asientos contables, la partida doble, libro diario, libro mayor, el
plan de Cuentas contables, etc. A continuacion se da una breve explicacion de

Contabilidad basica y como se realiza en MONICA.

Para registrar las transacciones en la empresa se usa el método de doble entrada, ¢
partida doble, es decir se registra hacia donde va el dinero (Débitos) y de donde viene el
dinero (Créditos), esta doble entrada o asiento siempre debe ser igual, por ejemplo si el
usuario vende un producto, recibe dinero por la mercaderia que entrega, la mercaderia

se va al cliente (débito) y viene de ventas (crédito).

Para registrar las transacciones se utilizan libros contables como: el Libro diario en el
cual se registra las transacciones diarias que ocurren en la empresa: ventas, compras,
devoluciones, pagos de alquiler, gastos de oficina, etc. Estas transacciones o asientos se
registran utilizando las cuentas contables las cuales identifican la fuente u origen del
dinero, por ejemplo Cuentas Corrientes identifica la cuenta corriente de la empresa,

caja identifica el dinero que tiene la empresa en efectivo.

Las cuentas contables han sido estandarizadas por cada pais, y conforman lo que se
llama el Sistema Contable, plan contable, tabla de cuentas, libro de cuentas, etc. cada
cuenta es codificada y tiene clasificaciones y sub.-clasificaciones 6 sub.-niveles que
hacen mas fécil el uso y manejo de la contabilidad. MONICA le ofrece la contabilidad

legal que se usa en el pais
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En una empresa cualquier cosa de valor que posea la empresa se llama Activo, por
ejemplo cuenta corrientes, inventarios, propiedades, etc. Cualquier cantidad que el
negocio deba se llama Pasivo, por ejemplo deudas por préstamo al banco, alquileres
atrasados, etc. El valor del derecho del propietario, 6 su inversion en el negocio, se

conoce como Capital o patrimonio.

La ecuacion que muestra la relacion entre los activos y el patrimonio de una empresa se

conoce como la ecuacion de la contabilidad, la cual se expresa asi:

ACTIVOS = PASIVOS + CAPITAL

La marcha de un negocio se controla en base a los informes financieros, basados, por
supuesto en la ecuacion basica de la contabilidad. Existen informes como el Balance de
Comprobacion el cual representa un estado de las cuentas contables, su uso es
mayormente operativo para el contador, el cual sera utilizado para obtener el Balance
General de la Empresa, y muestra la situacion en que se encuentran los activos, pasivos

y el capital en la empresa en una fecha especifica.

Otro reporte importante es el Estado de Ganancias y Pérdidas en la empresa también
conocido como Estado de Ingresos, muestran cuales han sido las ventas, los gastos y/o
costos para un periodo determinado y logicamente si hubo ganancias y/o pérdidas.

MONICA, puede preparar para el usuario automaticamente, estos reportes.

El Ciclo de la Contabilidad consiste en los procedimientos para realizar el ingreso de
informacion en los libros y culmina con la emisién de los reportes financieros. Para ello

se debe definir un periodo generalmente 12 meses (llamado afio fiscal) en algunos
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paises esta reglamentado el tiempo fiscal para ciertas clases de negocios, se pueden
tener periodos fiscales de 4, 6, 12 meses, etc. Los asientos se registran en el libro
diario. estos asientos son luego transferidos al libro Mayor, el cual facilita al contador

el andlisis de las cuentas, es decir, los asientos son separados por cada cuenta contable.

Con MONICA Ila transferencia de asientos es automatica, es decir cuando ingresa,
modifica una asiento en el libro diario, las cuentas automaticamente se actualizan en el
Mayor. Al final del periodo se cierran los libros, con el fin de preparar los reportes

financieros, y preparar las cuentas para el siguiente periodo contable 6 afio fiscal.

MONICA

CONTABILIEXAD

Plan (cltllonn) de cuentas Clerre del periodo
[ Asientos contables Libyo diaria l Libro mayor [ Repories contables

Diario General -3
mmmmﬁh Dabitos Cradito:
_ Crea/modif_asiento
Reg. de actividades |
.~
Elimina asiento

()

AYUDAS

Definiendo la Contabilidad con MONICA

A fin de poder aprovechar las ventajas que brinda un sistema computarizado como
MONICA se debe seguir ciertos lineamientos 6 restricciones, aunque no es necesario

definir completamente la contabilidad para usar las otras opciones, como facturas,
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cheques, inventario, es necesario completar la definicion de los parametros de

contabilidad, a fin de poder ingresar los asientos al libro diario.

A continuacion se explican los pasos necesarios para iniciar la contabilidad, si desea el

usuario puede aperturar una empresa de practicas en la cual puede realizar pruebas para

ver que ocurre. Para ello hay que dirigirse a la seccion de Parametros y ver la opcion

acerca de como aperturar otra empresa.

Definir Fecha de Inicio.- De la opcion de parametros del menu principal, ingresar

a la opcion de Generales.

Hacer clic en Contables.

Seleccionar Inicio de la contabilidad,

Luego verificar la fecha de inicio de la Contabilidad, esta fecha es necesaria
definirla, ain cuando no realice ingreso de asientos, (los cierres contables,
referencian esta fecha). Esta fecha marca el inicio de ingreso de la informacion a
MONICA, el programa no admitira el ingresos de datos (Sean facturas, cheques,
etc.) antes de esa fecha. Es recomendable tomar la fecha de inicio del afio, como

medida de precaucion.

MONICA, en realidad le presenta en pantalla una fecha inicial, el usuario puede

cambiarla o dejarla de acuerdo a su conveniencia.

Presione aceptar cambios hasta obtener la confirmacion para la grabacion de la
informacion ingresada.
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v" Retornar al menu principal y continuar el siguiente paso.

Inicio de la Contabilidad

IMPORTANTE.. Esta fecha no podria ser
modificada después de |la primera transacciéan.

017012005

2. Definir Tabla de Cuentas

Permite registrar el plan de cuentas para esto se debe hacer lo siguiente:

v Ingresar a la opcion de Contabilidad

v" Elegir la hoja de Plan de Cuentas. En este punto el usuario puede empezar a crear
las cuentas contables una por una, de acuerdo a la necesidad de la empresa, para

ello debe;

v' Hacer clic en adicionar cuenta ¢ utilizar la tabla de cuentas predefinidas que ya

viene instalada en el programa.

Adicionar, modificar y eliminar cuentas

En la pantalla del plan de cuentas se le muestra la lista de cuentas contables, en donde

el usuario puede realizar las siguientes actividades.
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Para adicionar una cuenta:

v" Hacer clic en Adicionar Cuenta. En la pantalla que se muestra, ingresar el codigo

de la cuenta y su descripcion correspondiente.

v" Identificar el tipo correspondiente de cuenta, si es Activo, Pasivo, Capital, gastos,

ventas, entre otros.

v" Luego clasificar la cuenta como una cuenta de grupo o detalle, es decir con lo que
se puede generar asientos contables, 6 cuenta de agrupacion, utilizada para obtener
subtotales, basados en las cuentas de detalles. Por ejemplo: el usuario puede
ingresar la cuenta 1. Activos como cuenta del activo y que agrupa a otras cuentas

1.1. Exigible, etc.

v Finalmente, presionar adicionar cuando este listo.

Para modificar cuenta

Si ha cometido un error, entonces, elegir el boton correspondiente de modificar cuenta,

identificar la cuenta y realizar la modificacion correspondiente.

Para eliminar cuenta:

El usuario puede eliminar una cuenta si lo desea, siempre que el balance de esta cuenta
sea cero y no contenga asientos referenciados a este codigo de cuenta en la que se

muestra el ingreso de una nueva cuenta contable. Para lo cual se presenta una pantalla
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en donde se debe confirmar la eliminacion de una determinada cuenta contable. Por

ejemplo:

Utilizar cuentas predefinidas

De la pantalla de tabla de cuentas:

v" Hacer clic en utilizar cuentas predefinidas.

v" Clic en selecciona Tabla y en la pantalla se muestra la relacion de paises, que nos

permite elegir el pais que se desee.

v" Doble clic 6 enter sobre el pais de su preferencia, después de algunos segundos, la

tabla debe mostrarse en pantalla.

v" Si el usuario obtiene un mensaje de “Tabla no se encuentra...” es porque no ha sido

incluida en los discos, pero también puede ingresarla manualmente.

v" Después de haber seleccionado la tabla correspondiente, puede listarla haciendo clic

en imprimir tabla.

El usuario puede incorporarla a su contabilidad, para ello:

v" Hacer clic en adicionar tabla, la cual le permite incorporar a los archivos de su
empresa la tabla que ha seleccionado. En este punto se puede comenzar a
modificar y/o eliminar las cuentas que no sean necesarias e inclusive adicionar las

que sean muy particulares al negocio que esta manejando.
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Aslegios contablas Libro diario
Elan (C go) de ©

Libro mayor

ey g

L2

Repores conjables

Cierre del periodo

Utilizar esta seccion para agregar, modificar & crear cuentas contables

|h Adicionar Cuenta I Modificar Cuenta I Lista de Ctas. J]
|
| Elminar Cuentas I Litilizar Ctas. predef ”
Codigo de Cta. Dascripcidan Saldo Tipo Cta |Clasificacion|Reg Trib -
ACTIVO 0 00|De grupo|Activo
1.02.01.02.01 TERREMNO 0.00 | Detalle Activo S
1.1 ACTIVO CORRIENTE 0.00|De grupo |Activo
1.1.01 DISPONIBLE 0.00|De grupo |Activo
1.1 01 01 CALA 137 74 |Datalia Activo
1.1.01.02 CAIA CHICA 250.00(Detalla Activo
1.1.01.03 BANCOS 21142.01 |Detalle Activo
1.1.01 04 INVENTARIOS 0.00|Detalle Activo
1.1.02 EXIGIBLE 0.00|De grupo |Activo
110201 CLIENTES 000|Detalla Activo
1.1.02.02 CUENTAS POR COBRAR 4111 84 |Detalle Activo
1.1.02.03 DOCUMENTOS POR COBR)| 0.00 | Detalle Activo
110204 INTERESES FOR COBRAR 0.00|Detalla Activo
-
et H
AMCIOHAR CTA. s CIONES PALIE

3. Definir Cuenta de cierre y Cuenta de Capital del Propietario. - A fin de poder

realizar el cierre de periodo en los libros contables, es necesario que defina una

cuenta contable en la que se sumaria los asientos de cierre para las cuentas de

ventas y gastos, con la clasificacion de capital. Es decir esta cuenta debe ser una

cuenta de capital, logicamente esta cuenta solamente sera utilizada por MONICA

al cerrar el periodo. Al crear la cuenta el usuario puede utilizar cualquier codigo y

descripcion, pero debe ser cuenta de capital.

La Cuenta de Capital del Propietario.- Es el aporte de dinero a la empresa por parte

del propietario, la misma que debe ser creada igualmente, como es logico, como una

cuenta de capital, el usuario puede asignar el codigo, y la deseripcion que desea, pero

no puede ingresar varias cuentas de capital del propietario, (como se hace en los

negocios corporativos, capital socio A,

capital socio B, etc.). En el caso de que

existieran varios accionistas en la empresa, se debe definir una sola cuenta de Capital
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del propietario (Como se hace en los pequefios y medianos negocios), y luego definir
cuentas de aportes de capital socio A, retiro de Capital socio A, aportes de capital socio
B, retiro de capital socio B y asi sucesivamente, como es 16gico estas cuentas deben ser

clasificadas como cuentas de capital.

Una vez definida estas dos cuentas:

v" Ingresar a la opcion de Parametros del menu principal y luego a la opcion de

Generales.

v" Hacer un clic en Contables.

v" Finalmente un clic en definicion de Contabilidad, se le mostrara una pantalla con
dos campos, en ellos debe ingresar el codigo de las cuentas anteriormente
mencionadas. Si el usuario no recuerda el cédigo de estas cuentas, debe tipear la

palabra lista se mostraran las posibles cuentas.

v" Tomar las cuentas correspondientes de capital del propietario, o cualquiera sea el

nombre asignado por la reglamentacion contable: Capital Social, Capital de la

Empresa, Capital del propietario, etc..

v" De la misma manera ingresar la Cuenta de cierre de periodo. A partir de este punto

el usuario ya puede ingresar asientos contables.
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"MONICA
PARAMETROS
Definicion de la Contabilidad

IMPORTANTE - Ud. no podra definin estos parametros &i a ene la descripcidn y

clasticacion de estas cuentas Para mayor informacidn co UEGDE]
!

Aceptar Cambios Tabla de Cuentas

Ingresar saldos iniciales. Es ideal, al iniciar una contabilidad tener, las cuentas
contables totalmente definidas, asi como sus saldos, es decir tener un balance de
comprobacion, sin embargo en la practica es muy dificil tenerlo todo a la vez, por ello
no espere a tener todos los saldos de la empresa cuadrados para iniciar su contabilidad

con MONICA.

El usuario puede ir ingresando asientos segiin como vaya obteniendo los saldos 6
utilizar una cuenta de ajuste. Para ingresar los saldos iniciales de las cuentas definidas
segun el pérrafo anterior (Cuando se define una cuenta su saldo es cero), utilizar un
viejo truco contable: Crear una cuenta de ajuste perteneciente al Activo por principio
contable todo debito debe tener un crédito. Si el usuario tiene el saldo de sus
principales cuentas como el saldo en la Cuenta Corriente, total de Inventario, Ventas,
etc; para el periodo que inicia la contabilidad, todo lo que tiene que hacer es ingresar un
asiento contable correspondiente al saldo inicial que tiene y que va jugando contra el

asiento de ajuste, por ejemplo: Inventario vs. Cuenta de ajuste, (Débito, Crédito).

Por supuesto si el usuario tiene el balance de comprobacion de cada cuenta, se puede

proceder de la misma manera con la cuenta de ajuste. Al finalizar el ingreso de la
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totalidad de los saldos de las cuentas, la cuenta de ajuste debera tener un saldo de cero,
esta cuenta de ajuste no serd necesaria y puede ser eliminada, después de realizar el

cierre del periodo, y siempre que no se vuelva a utilizar.

Obtener el Balance de Comprobacion.- Una vez completado el proceso anterior,
obtenga un reporte de balance de comprobacién; como su nombre lo indica le permitira
revisar los saldos que se tenian. En realidad se puede obtener un Balance General de la
empresa y el Estado de Ganancias y Perdidas. MONICA permite una gran flexibilidad
en estos reportes; para comenzar, no es necesario cerrar un periodo para obtener los
reportes financieros. El Balance General puede ser obtenido en cualquier mes

partiendo desde el ultimo cierre realizado o inicio de la contabilidad.

El sistema le permite iniciar su contabilidad en cualquier mes. Cuando llegue al fin del
periodo realice el cierre normalmente, los reportes financieros, como es logico se
generan desde el inicio de la contabilidad hasta el cierre de periodo. En este punto, y
antes de ingresar nuevos asientos, eliminar cuentas contables si fuera necesario. Sin
embargo por principio contable el usuario no puede modificar los asientos para los

periodos cerrados.

CCONTABILIDAD ) S
Reporte del Balance de comprobacion
Blce. al mes de : Ene = | Del Afio de: | 2005
Ene -]
Titulo reporte ]-B Feb Comprobacion
¥ Imprimir encabezad{Mar c.) ™" Incluir cuentas con balance cero.
o Abr |
& Pantalla (May
" Impresora 7
T Procesadol e hd
Z. | & |
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Creacion de asientos contables

De la pantalla de la contabilidad:

v" Hacer un clic en asientos contables.

v" Luego un clic en crear asiento, en el cual puede ver la lista de los tltimos asientos

que se han registrado.

v" Presionar adiciona asiento. En esta pantalla los campos son auto explicativos para

el conocedor de la contabilidad basica de la empresa.

v' Para llenar un campo simplemente hacer un clic sobre el recuadro correspondiente,
por ejemplo para la descripcion del asiento hacer clic sobre ‘Referencia’ y llenar la

referencia correspondiente.

v" Si no recuerda el codigo de la cuenta correspondiente presionar el boton ver tabla
de cuentas, el cual le muestra la lista de su tabla de cuentas del cual puede

seleccionarlo haciendo doble clic o enter.

v" Si desea eliminar una linea del asiento que esta realizando, simplemente hacer un

clic sobre la linea correspondiente.

v" Luego presionar Borra linea ¢ la tecla F9 y el asiento automaticamente recalculara

los saldos correspondientes.

Cuando ha terminado de ingresar el asiento correspondiente:
V' Presionar agregar al diario, el cual le pedira confirmacion del asiento que acaba de
hacer. Si el asiento cuadra, es decir débitos y créditos son iguales entonces

MONICA procede a incorporar en los libros contables este asiento.
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Modificacion de asientos contables

El usuario puede modificar o inclusive eliminar los asientos contables, para ello

simplemente:

v" De la pantalla de contabilidad, elegir el botén de modificar o eliminar.

v Luego elegir el asiento correspondiente, cada asiento tiene un nimero de
referencia que MONICA le asigna por cada asiento, este nlimero solamente sirve

para propositos de identificacion y no tiene significado alguno contablemente.

El proceso de modificacion es igual al de crear un nuevo asiento. Se debe observar sin
embargo de que la modificaciéon y/o eliminacion de un asiento contable solamente

puede hacerse si no esta incluido en un periodo que ya fue cerrado.

= o R 1
|
Nro. Refer | Cadigo Cta. Descripeion Cta Débitos Créditos |Comentario =
1000000251 1 01 03 BANCOS 92 00 31/01/2005 Pago a la Sra. Cor
1000000252 1 02 08 03 8% RETENCION EN LA FUEN 8 00 31/01/2005 8% Retencion en |
100000025|2 1 02 10 03 100% RETENCION VA POR 12 0O AN 2005  100% Retencion
100000026 |S 1. .04 GASTOS SUELDOS 520 .00 I1O1/2005 Servicios empleac
10000002651 10 GASTOS BENEFICIOS SOClal53 02 31012005 Adguisicién Benet
100000026 |1 .1 .01.03 BANCOS 471 .38 3101 /2005 Pago a los emplea
=& 2 AN AN .. A - >
-
Cadigo Cta. Comentano Débitos ICréditos Reg Tribut | =
11010 COBRO VENTAS REALIZADAS 148 .98
1.3.01.10 RETENCION VA 30% 500
1.3.01.07 1% IR ANTICIPADA 139
4.1 .01 VENTAS AL MUNICIPIO DE SALCEDO 138.72
210209 REGISTRO VA 12% 1665
o
Tabla Ctas. F2 Crea Cta F3 15537 15537
Borra linea F9 @ Lista empr. F4
. . = @ | ™
DIARIO  F5 INSTRUCCIONES
51
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Registro de actividades

Cuando el usuario realiza una factura, cheque, un pago, compra, ete. en algiin modulo
del programa, dicha informacion genera una entrada en el registro de actividades. En el
modulo de contabilidad esta opcion refleja las operaciones que se han hecho en el resto

de moédulos del programa.

MONICA asigna un nimero de actividad automaticamente y lo ingresa a este registro.
Para trabajar en esta seccion seguir la siguiente secuencia : Moénica>Contabilidad>

Registro de actividades.

A partir de este registro el contador puede generar asientos contables. Se puede generar

un reporte en esta pantalla para monitorear las actividades que realiza en la empresa.

v" El botén de Crear Actividades le permite crear una actividad econémica en la
empresa, es decir ingresarlo en la lista de actividades, por ejemplo si desea ingresar
un debito para que el contador genere un asiento pero no desea ingresarlo por

cuentas por cobrar entonces puede usar este boton.

v" Las opciones de Modificar y Eliminar le permiten realizar cambios o eliminar una

actividad en particular.

v La opcion de Crear Asiento le permite crear un asiento contable basado en

cualquier registro de actividades.

v" El boton de Similar a le permite al usuario 6 al contador crear un asiento contable

en forma automatica, ahorrandole tiempo en le proceso de crear un asiento. Por
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ejemplo si tiene en el registro de actividades una factura por un monto de $ 1200
para un cliente generado automaticamente por el médulo de facturas, el cual debe
generar un asiento con cuentas contables iguales a un asiento que ha creado
previamente y por ejemplo fue registrado en la actividad niimero 1001, entonces
hacer clic sobre el registro al cual quiere generar el asiento (Factura de $ 1,200) y
luego presionar similar a, el cual le muestra un cuadro solicitandole el niimero de
actividad en el cual tiene un asiento similar, después de algunos segundos se
muestra un asiento contable que refleja la factura por $ 1,200 simplemente tiene que
confirmar (y/o cambiar) dicho asiento para que sea agregado automaticamente a los

libros contables.

Reqgistro de actividacdles

Actvidades ordenadas por
[ =]

acti. Nra] Fecha Empresa | Actividad Asiento] -
19401 /2005 | COMERCIAL CISNY orden 102 Por 405 83 ———_ Pagd NO
12/01 /2005 | MEGAFILTRO S Alorden 101. Por 747 B3 Cheque por Fact. P
0601 /2005 | DISMARKMOBIL S| orden 100. Por 726 71 Efectivo por Fact. H

Nueva actividad economica 3 *
&-pﬂ*bmmmmgdmﬁmml*hm

Fecha [19m1 72005 I Imprime comprobante
Cantidad i 405.83 [f" Ingreso = Egreso—i

Refersncia: |cANCELACION COMPRA 4 COMERCIAL CISNEROS

ANINININW

Cédigo empresa |[comcIs TN,
COMERCIAL cmm won'r

aceptar |

Cierre del periodo contable

Al Finalizar el periodo fiscal que generalmente es de 12 meses, el cual finaliza el 31 de
diciembre, se debe realizar el 'cierre' de las cuentas de Ventas y de Gastos (y/o Costos) y

obtener los reportes financieros. Aunque con MONICA, estos reportes pueden ser

138




obtenidos en cualquier mes y en cualquier momento, inclusive después de cada nuevo
asiento, estos reportes son actualizados. Para proceder a cerrar el periodo fiscal en el

computador tiene que:

v" Ingresar a la opcion Cierre de periodo, de la opcion de Contabilidad del menu de

contabilidad.

v" Luego hacer un clic en Procesar cierre, en donde se debe ingresar la fecha en la cual
desea cerrar el periodo, sin embargo MONICA le sugiere una fecha basada en la

fecha de inicio de la contabilidad (asume un periodo fiscal de 12 meses).

v El cierre de la contabilidad se realiza un fin de mes, por lo tanto, tiene que ingresar

una fecha de fin de mes.

El usuario puede realizar cierre de periodos cada dos meses con MONICA, aunque por
supuesto esto es muy irregular. Generalmente las empresas cierran sus libros dos
veces al afio. Se debe indicar que una vez iniciado el proceso del cierre de periodo, este
no puede ser interrumpido, tampoco hay que desconectar el computador. En caso de
que ocurriera una falla mientras se desarrolla el cierre de los libros, todo lo que tiene
que hacer es copiar de regreso los archivos a su estado original y reiniciar nuevamente
el cierre del periodo. Ademas MONICA le permite obtener una copia de respaldo en su

disco duro.

El Cierre de los libros (o cierre del periodo) podria consumir desde algunos minutos
hasta un par de horas dependiendo de la capacidad de procesamiento de su computador
y de la cantidad de informacion que haya ingresado. El promedio de procesamiento es

de 20 minutos si el cierre se realiza cada seis meses.
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Antes de cerrar el periodo contable, se sugiere:

12

Obtener el Balance de comprobacion. Chequear que las cuentas y sus saldos sean

los correctos.

Realizar los ajustes necesarios, ya sea por inventario, depreciacion u otros
conceptos, ingresar estos ajustes en el libro diario, como asientos contables

regulares.

Obtener nuevamente el Balance de comprobacion ajustado, y chequear nuevamente

los saldos de las cuentas.

Obtener un Balance General de la empresa y un estado de Ganancias y perdidas

para ver reflejado los cambios que ha realizado.

Proceda con el cierre de periodo cuando el usuario haya realizado los pasos

anteriores.

NOTA: Recuerde que por principios contables, una vez cerrado el periodo ya no se

pueden ingresar asientos contables para el periodo que acaba de cerrar. Por lo tanto de

acuerdo a este principio MONICA no permitird asientos con fechas anteriores a la

fecha de cierre. Por supuesto el usuario puede ingresar asientos con fechas posteriores

al cierre de periodo.

El periodo que se acaba de cerrar se convierte en informacién histérica, el usuario lo

tiene en pantalla en cualquier momento, de hecho, MONICA, le permite tener la

cantidad de periodos que desee, sin embargo, si se acumula periodos, el computador
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probablemente se vuelva 'lento' para procesar cualquier asiento o reporte, etc; por lo
que se sugiere retirar del computador aquellos periodos que ya no se necesitan a fin de

acelerar la velocidad de procesamiento del computador.

CONTABILIDAD

Cierre de periodo contable
Empresa; LUBRILLANTA FIGUEROA Procesar cierre
Cerrar el periodlo al %
Obtener reporte de: Enviar reportes a: Cierres realizados
¥ Balance General '@ pantalla Iz
¥ Ganancias y Pérdidas  Impresara C—-)
¥ Blce. de Comprobacisn _C Procesados de texto Instrucciones

Procesar

3.13.1 LIBROS CONTABLES: DIARIO, MAYOR

MONICA le puede proporcionar el libro Diario, que contiene todos los asientos que
ingresa al sistema y el libro Mayor en donde se encuentra el resumen de las

transacciones separadas por cuenta. Para ingresar a estos libros simplemente:

v" Elegir la hoja correspondiente del menti contabilidad.

v" Seleccionar libro diario o libro mayor
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v En el caso del libro diario, elegir una fecha, adicionalmente puede elegir una
cuenta contable, si solamente quisiera ver los asientos relacionados a una cuenta

especifica, y

v Luego hacer un clic en Muestra seleccion, adicionalmente en esta pantalla el
usuario puede realizar un nuevo asiento 6 modificar un asiento que necesita ser

cambiado de alguna manera 6 fue erréneamente ingresado.

3.13.2 ANALISIS DE CUENTAS

Le permite al contador contar con suficientes herramientas para el andlisis de la cuentas
en cualquier momento o tiempo con el fin de que pueda determinar la situacion

financiera del negocio o empresa.

3.14.3 REPORTES

El contador asi como el gerente tiene a su alcance en cualquier momento reportes sobre
los movimientos de la empresa, estos reportes son de forma interactivo, es decir, tan
pronto el usuario genera los asientos contables en el Libro Diario, no es necesario el

cierre de un periodo para obtener estos reportes.

CONTABILIDAD

Clerre del pariodo
F Lipro mayor " rtes cor

Balance Seneral I Ganancias y Pard. I |

Bice Comprobac |  Balance Trbutaro |

[Resumen de Gastos | Austiares por rea T |
142} 1

Baneficiarios por Clta. I Aundliares por Fuente I A

Elegir impresora l
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3.134 EJERCICIO PRACTICO
EMPRESA: LUBRILLANTA FIGUEROA
LUBRICANTES Y LLANTAS
RUC: 0501304760001

SALCEDO-COTOPAXI

La empresa “Lubrillanta Figueroa”, inicia sus actividades comerciales a partir del

primero de enero del 2005, con los siguientes efectos contables:

CAJA 1200.00
BANCOS ( segiin anexos) 25640.00
MERCADERIAS ( segiin anexos) 41899.44
DOCUMENTOS POR COBRAR 7197.00
MUEBLES Y ENCERES 7500.00
VEHICULOS 14000.00
OBLIGACIONES:

CUENTAS POR PAGAR 10500.00
PRESTAMOS POR PAGAR 16800.00
ANEXOS:

1) BANCOS: Cta.Cte. 31407872-04 Banco del Pichincha C.A.

2) MERCADERIAS: 38090.40
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CODIGO |DESCRIPCION STOK [P.COSTO | Total
GRASAS Y ACEITES
1000001 |[HAVOLINE PREMUIM 40 GL 180 5.68] 1,022.73
1000002 [PROM. URSA PREMIUM TDX SAE 40 GL 12 6.09 73.09
1000003 |[URSA PREMIUM TDX SAE 15 W 40GL 120 30.04| 3,604.36
1000004 |[URSA OIL LA3 SAE 40 5 GLS 50 27.59] 1,379.55
1000005 |[URSA OIL LA3 SAE 40 2.5 GLS 20 1421 284.18
1000006 |HAVOLINE PREMIUM SAE 20W 50 LTS. 120 162  194.18
1000007 |[HAVOLINE PREMIUM SAE 40 LTS. 480 1.63| 781.09
1000008 |MARFAK MULTIPURPUSE 2 | LB 92 1.63]  149.71
1000009 [PROM. HAVOLINE PREMIUM SAE 40 LTS. 36 1.63 58.58
1000010 |[URSA PREMIUN TDX SAE 40LTS. 600 1.63] 976.36
1000011 |[URSA PREMIUM TDX SAE 40 2.5GLS 20 14.61] 292.18
1000012 |URSA PREMIUM TDX SAE 15 W 40 LTS. 60 1.71 102.55
1000013 |[URSA PREMIUM TDX SAE 40 5GLS 5 27.60,  138.00
1000014 |[ACEITE MOTOR 15W40 AMBRA 5GLS 15 29.73]  445.91
1000015 [ACEITE HIDRAULICO AMBRA 5GLS 25 35.09) 877.27
1000016 |GRASA SINTETICA AZUL ILB 24 2.44 58.47
1000017 |GULF ATF DX HIDRAILICO ROJO GLS. 16 649  103.85
1000018 |[RIMULA X 40 GLS 114 6.08) 693.33
1000019 [RIMULA X 40 LTS 48 1.62 77.67
1000020 |[RIMULA X 40 M.B.2. 5GLS 70 1420  994.00
1000021 [RIMULA X 40 B1 5GLS 10 28.40,  284.00
1000022 |RIMULA 15W40GLS 114 649 739.96
1000023 [RIMULA X BI 5GLS 5 30.27]  151.36
1000024 [RIMULA X 15W40 MB 2.5GLS 161 15.42] 248233
1000025 [SUPER MOTO 2T LTS.. 300 145 436.36
1000026 |[HELLIX SUPER 20W50GLS 324 6.49) 2,103.05
1000027 |SHELL HELIX 20W50 LTS 396 1.63|  644.40
1000028 |SHELL HELIX 40GLS 144 568 818.18
1000029 [SHELL HELIX 40LTS 228 1.62] 368.95
1000030 |GULF ATF III HIDRAILICO ROJO LTS. 48 1.63 78.11
1000031 |GULF MAX SAE 40 LTS. 48 1.63 78.11
1000032 |GULF MAX SAE 40 GLS. 16 5.68 90.91
LLANTAS

1000033  |600*640*14 CXG GOOD YEAR 8 41.67] 333.38
1000034  [650*14 8PR HM CT-162 GOOD YEAR 4 4273 17091
1000035 [0700*%15 10PR CXG GOOD YEAR 12 5542  665.02
1000036 [LLANTA 0700-16 8PR CHM189 4 60.06| 24025
1000037 |[LLANTA 0700-16 10PR HMGS8 4 60.06] 240.25
1000038 |825*16 16PR G-100 GOOD YEAR 6 96.29] 577.75
1000039 (LLANTAS FIRESTONE 1100-20 16PR T607 VEN. 1| 17273 17273
1000040 |[LLANTAS FIRESTONE 16PR FD663 T/BRASIL. 4 291.82) 1,167.27
1000041 |LLANTAS FIRESTONE 825-20 14PR (SHOGUN) 2l 11545  230.9]
1000042 [LLANTAS FIRESTONE 900-20 (SHOGUN) 2] 150.16)] 300.33
1000043 (LLANTA 1200*20 16PR CT-217 2| 30438 608.76
1000044 |LLANTA 175-70R13 SUMITOMO HTR-T4 3 27.59 82.77
1000045 |LLANTA 6.50-14 TRACC. HUA QUING &PR C/TUBO 6 2841 17045
1000046 |LLANTA 215-75 R15 LT SUMITOMO SPORT A/T 4 68.99] 275.96
1000047 |LLANTAS AMERI SPORT 1 25.91 2591
1000048 |[LLANTA 700-16 TRAC.HUA QUING 12PR SET 4 52.76| 211.05
1000049 |LLANTA 235-85 R16 LT SUMITOMO SL-850 4 93.35] 373.38
1000050 [LG-160 HS.ARO LEAGUE 13X5.5 100/114.3 8H 2 64.94] 129.87
1000051  |LG-8068 S ARO LEAGUE 15X8.0 139.7 6H SILVER 2 87.66] 175.33
1000052 [LG-123 MIS ARO LEAGUE 16X8.0 139.7 LH SILVER 2l 101.46] 202.93
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1000053 |H404 SS ARO NEVADA 16X8 139.7 6H SILVER 2 94.96 189.93
1000054 |LLANTA BF GOODRICH 4 109.57|  438.29
1000055 |650-14 LLANTA NYLON LINGLONG TRACC.LUG TUB § 14 28.41 397.73
1000056  [650-14 LLANTA NYLON LINGLONG FINO RIB TUB 7 2841 198.86
1000057 |750-16 LLANTA NYLON LINGLONG TRACC LUC TUB D 6 56.82 34091
1000058 |700-15 LLANTA NYLON LINGLONG TB-DF 10L 2 48.65 97.29
1000059 [825-16 LLANTA NYLON LINGLONG FRTY DF 16L 1 89.32 89.32
FILTROS
1000060 |FILTRO COMBUSTIBLE CAV 296 50 2.03 101.36
1000061 [FILTRO COMBUSTIBLE HINO GH-GD-FC 30 2.85 85.36
1000062 [FILTRO ACEITE GH-GD-FC 20 8.93 178.55
1000063  [FILTRO COMBUSTIBLE S10/TL/S40 12 12.01 144.11
1000064 |[FILTRO TRAMPA DE AGUA TL 90-100 12 25.00  300.00
1000065 |FILTRO AIRE EXTERIOR TL90 2 62.46 124.93
1000066 |[FILTRO AIRE SECUNDARIO TL90 1 18.65 18.65
1000067 [FILTRO HDCO 6635 7635 SERIE L,TL 4 32.46 129.85
1000068 |FILTRO ELEMENTO COMBUSTIBLE. S 15 244 36.55
1000069 |MARFAK MULTIPURPUSE 2 TUBO 30 1.63 48.82
TUBOS
1000070 |TUBOS CROW RUBBER 1[00-20 KOREA 4 11.36 45.45
1000071 |TUBOS CROW RUBBER 825 x 20 KOREA 2 7.30 14.60
1000072 [TUBO DE LLANTA AGRICOLA 18.4-30 | 50.00 50.00
1000073 |G-14 TUBO SKUTT CAUCHO TR13 50 3.65 182.73
1000074  [700-15 TUBO SKUTT METALICO TR75A 8 5.27 42.18
BANDAS
1000075 |BANDAS DAYCO 4 441 17.64
BATERIAS
1000076 |BATERIA 12/44/11 BF 2 42.68 85.36
1000077 |BATERIA 12/47/11 6 40.73] 244.36
1000078 |BATERIA 12/47/11 TA 1 40.73 40.73
1000079 |BATERIA 12/52/11 10] 40.16/  401.64
1000080 |BATERIA 12/54/11 4 42.64 170.55
1000081 |BATERIA 12/62/11 TA 14 46.45]  650.36
1000082 |BATERIA 12/62/11 17 46.45 789.73
1000083 |BATERIA 12/70/13 TA 13 51.36] 667.73
1000084 |BATERIA 12/70/13 TA BAJA 2 57.53 115.05
1000085 |BATERIA 12/82/15 6 72.60] 435.60
1000086 |BATERIA 12/44/11 BF 4 38.09 152.36
1000087 |BATERIA 12/47/11 TA BOSH 1 43.64 43.64
1000088 |BATERIA 12/70/13 25 51.36] 1,284.09
1000089 |BATERIA 12/110/21 6 95.09]  570.55
1000090 |BATERIA 24FE | 4 49.64 198.55
1000091 |BATERIA 30H HD 1 76.36 76.36
1000092 [BATERIA 66FE 2 52.73 105.45
1000093 [BATERIA MOTOREX 24800 B/GRUESO 4 50.09]  200.36
1000094 | BATERIA MOTOREX 24900 2 56.82 113.64
1000095 |BATERIA MOTOREX 85AMP.4PLAC | 47.98 47.98
1000096 |IBATERIA MOTOREX 25650 B/GRUESO 4 45.55 182.18
OTROS
1000097 |PROTECTOR 2000 48 2.84 136.15
1000098 |DEFENSAS CROW RUBBER 20R KOREA 5 5.45 2527
1000099 |LIQUIDO DE FRENO WAGNER 21B 120NZ 477 1.22)  581.07
1000100 MM MONRO MATIC DELANTERO CHEV. 2| 10.15 20.29
1000101 (MM MONRO MATIC POST CHEV. 6 10.15 60.87
1000102 MM MONRO MATIC DELANTERO MAZDA FORD C 4 10.95 43.82
1000103 JUV3 SIMONIS 250CC FRESA 24 2.84 68.07
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TOTAL : § 38090.40

3) DOCUMENTOS POR COBRAR, a los siguientes clientes:

Sefior Cesar Arias: $500.00

Sefior Fausto Atiaja: $ 700.00
Sefior Manuel Cruz: $ 647.00
Sefior Byron Cevallos: $ 300.00
Sefior Marco Chacha: $250.00
Sefior José Morales: $ 850.00
Sefior Roman Romero: $ 500.00
Sefior José Caiza: $ 900.00
Sefior Ivan Gallo: $ 450.00
Sefior Alejandro Sangucho: $ 625.00
Municipio de Salcedo: $ 750.00
CODERECO: $ 725.00

4) CUENTAS POR PAGAR, a los siguientes proveedores:

AUTOMOTORES DE LA SIERRA: $ 1850.00
DISMARK MOBIL: $ 2650.00
CONAUTO: $ 820.00
MEGAFILTROS: $ 975.00
LLANTA AMBATO GOOD YEAR: $ 3000.00
SOUTH MOTORS: $ 1055.00
SERVICIOS BASICOS $ 150.00

5) PRESTAMOS POR PAGAR:

Préstamo al Banco del Pichincha por : $ 16800.00
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DETALLE DE TRANSACCIONES

A PARTIR DEL 3 DE ENERO INICIA LAS SIGUIENTES TRANSACCIONES

MERCANTILES:

Enero 3.-

Enero 4.-

Enero 5.-

Enero 6.-

Enero 7.-

Se vende, segun factura # 100 las siguientes mercaderias al  contado:

3 filtros de combustible CAB296 a: $2.23¢c/u
2 canecas de aceite Havoline p.40 Gls: $6.25c/u
2 galones de aceite Rimula x 40B1: $31.24¢/u

Los valores recaudados el dia anterior, se depositan en la cuneta corriente

del Banco del Pichincha segun papeleta #090868.

Se abre un fondo de caja chica, con el cheque # 001100 del Banco del

Pichincha a nombre de la sefiora secretaria por: $ 250.00.

Se compra a DISMARK MOBIL, segun factura # 100, se cancela al

contado con cheque del Banco del Pichincha #001101, los siguientes

items:
5 galones de aceite Rimula XB1 40 gls. $ 28.40c/u.
10 galones de aceite Ursa TDX 40 gls. $ 6.09¢/u

15 galones de aceite motor 15W40 Ambra $ 29.73c/u

Se vende mercaderias al sefior José Morales, segin factura # 101, se
cobra el 50% al contado y la diferencia a 30 dias plazo, el valor
recaudado se deposita en la Cta.Cte. del Banco del Pichincha; los

siguientes articulos:

1 bateria 66FE $58.00
2 ambientales Simonis 250cc $3.12¢/u
2 Tubos Crow Robber 100-20 $12.50c/u
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Enero 8.-

Enero 10.-

Enero 11.-

Enero 12.-

Enero 14.-

Enero 15.-

Enero 17.-

Se compra suministros de oficina a PACO por un valor de $280.00 mas
el IVA. Valor que se paga con cheque # 001102 del Banco del Pichincha,

se recibe la factura # 29876.

Se paga a LLANTA AMBATO, con cheque del Banco del Pichincha #
001103, el 50% de las cuentas por pagar pendientes.

Se vende al Municipio de Salcedo, segun factura #102 al contado, las

siguientes mercaderias:

4 llantas 6.50-14 TRACC. $31.25¢/u
3 Liquidos de frenos WAGNER $ 1.34c/u
2 bandas Daico $ 4.85c/u

Se compra a MEGAFILTRO S.A. las siguientes mercaderias al contado

con cheque #001104:
9 Filtros de aire secundarios TL90 $18.65¢c/u
8 Filtros de aire exterior TL90 $62.96¢/u

Se vende al sefor Juan Proaiio, con factura # 103 al contado lo siguiente:

1 aceite Rimula X 40Lts. $1.78c/u
1 Tubo crow 825x20 $ 8.03¢c/u
2 Filtros de aceite GH-GD-FC $ 9.82¢c/u

Se paga por concepto de servicios basicos $ 150.00 ( teléfono $40.00,
agua $ 15.00 y energia $95.00) del mes de diciembre del 2004.

Se vende al sefior Angel Carrillo, con factura #104 los siguientes

productos:
2 llantas 00700-16 10PR HMGS8 $ 66.07c/u
1 bateria 12/47/11 $ 44.80c/u

1 filtro de combustible HINO GH-GD-FC $ 3.13c/u
La venta es al contado y el valor recaudado se deposita en la cta .cte. del

Banco del Pichincha.
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Enero 18.-

Enero 19.-

Enero 20.-

Enero 21.-

Enero 22.-

Enero 24.-

Enero 25.-

Enero 26.-

Se pagan a CONAUTO la deuda pendiente de $820.00 para lo cual se
gira el cheque # 001105 del Banco del Pichincha.

Se adquiere mercaderia a Comercial Cisneros Importadora con un plazo
de 30 dias los siguientes productos:

5 galones de URSA PREMUIM TDX SAE 40 $27.60c/u

5 galones de RIMULA X B1 1 $30.27c/u

10 Tubos Crow Rubber 825 x 20 Korea $ 7.30c/u

Se vende al Destacamento de Policia de Salcedo, los siguientes

productos:
3 aceites Rimula 15w40 de 2.5gls $16.96¢/u
2 Filtros de combustible S10/TL/S40 $13.21c/u

Las condiciones de venta son al contado seguin factura # 105.

La sefiora secretaria solicita reposicion de los gastos de caja chica, segin
detalle N° 00100 para lo cual se gira el cheque #001106 del Banco del
Pichincha por el valor de $150.00 ddlares.

Se compra 2 sumadoras maraca precisa 3400 eléctricas en $85.00 c/u,
segun factura # 9087, por cuyo valor se gira el cheque # 001107 del

Banco del Pichincha.

Se vende al sefior Hernan Cardenas, segun factura # 106 al contado.
1 bateria 12/62/11 a : $51.10

Nos depositan en la Cta. Cte. del Banco del Pichincha las  deudas
pendientes de cobro ($ 3125.00): José Morales $850.00, José Caiza $
900.00, Alejandro Sangucho $ 625.00 y Municipio se Salcedo $ 750.00 ,

valores que son depositados en la Cta. Cte. del Banco del Pichincha.

Se paga a DISMARK MOBIL la cantidad de $ 2650.00 por concepto de

compra de mercaderias en diciembre del 2004 con cheque #001108.
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Enero 26.-

Enero 27.-

Enero 28.-

Enero 29.-

Enero 31.-

Enero 31.-

Se deposita $1300.00 en el Banco del Pichincha de las ventas realizadas.

Se vende a la sefiora Blanca Jacome las siguientes mercaderias al
contado con factura # 107:

2 liquidos de freno a: $1.34 c/u.

1 bateria 12/70/134 a: $ 56.50.

Se debita de la Cta. Cte. del Banco del Pichincha la cantidad de $ 25.00
por concepto de adquisicion de una nueva chequera y mantenimiento de

la cuenta.

Nota de Débito por pago de una cuota del préstamo bancario

correspondiente al mes de Enero la cantidad de $ 1400.00.

Se pagan sueldo del mes de enero por $620.00 ($520.00 vendedores
almacén y $100.00 Contadora), para lo cual se gira el cheque # 001109
del Banco del Pichincha.

Se realizan los ajustes del fin de mes, de acuerdo a los siguientes

movimientos:

- Se deprecian los Muebles y Enceres y el Vehiculo, de acuerdo a los

porcentajes ya establecidos por las Normas de Contabilidad.

Nota: Los precios de los productos vendidos no incluyen IVA, para facturar calcular el

porcentaje establecido 12%.

SE PIDE:

Realizar todo proceso contable correspondiente al mes de enero del 2005 en el sistema

computarizado MONICA 7.00.

Realizar los ajustes necesarios, ya sea por inventario, depreciacion u otros conceptos,

ingresar estos ajustes en el libro diario, como asientos contables regulares.
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Obtener el Balance de comprobacion. Chequear que las cuentas y sus saldos sean los

correctos.

Obtener el Balance General de la empresa y un estado de Ganancias y perdidas para ver

reflejado los cambios que ha realizado.

Proceder a cerrar el periodo contable cuando haya realizado los pasos anteriores.
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LUBRILLANTA FIGUEROA
SALCEDO
PROVINCIA COTOPAXI

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2004

CcODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA SUBTOTAL TOTALES
1ACTIVO

1.1ACTIVO CORRIENTE

1.1.01DISPONIBLE 26,840.00
1.1.01.01CAJA 1.200.00
1.1.01.02BANCOS 25,640.00

1.1.02EXIGIBLE 7.197.00
1.1.02.02CUENTAS POR COBRAR 7.197.00

1.1.03REALIZABLE 38.090.40
1.1.03.01MERCADERIAS 38090.4

1.2F1JOS 22.280.00

1.2.01TANGIBLE
1.2.01.01DEPRECIABLE

1.2.01.01.03EQUIPO DE COMPUTO 780.00
1.2.01.01.07VEHICULOS 14.,000.00
1.2.01.01.15MUEBLES Y ENCERES 7.500.00
TOTAL ACTIVO 94,407.40
2PASIVO
2.1EXIGIBLE
2.1.01LARGO PLAZO 16.800.00
2.1.01.02HIPOTECAS POR PAGAR 16,800.00
2.1.02CORTO PLAZO 10,500.00
2.1.02.01CUENTAS POR PAGAR 10,500.00
TOTAL PASIVO 27,300.00
3PATRIMINIO
3.1CAPITAL 67,107.40
3.1.01CAPITAL APORTADO (Nicolas Jacome) 67.107.40
TOTAL PASIVO + PATRIMONIO 94,407.40

GERENTE CONTADOR
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LUBRILLANTA FIGUEROL

SALCEDO
PROVINCIA COTOPAXI

LIBRO DIARIO :

Desde 01/01/2008S

Pagina 1
Fecha 20/04/2005

Hasta 31/01/2005 En

CodAdento  Codigo Cta, Descripeion de la cuenta Debitos Credifos
100000000 1.1.01.01 CAJA 1,20000
100000000 1.1.0103 BANCCS 25,640 00
100000000 1.1.0202 CUENTAS POR. COBRAR 719700
100000000 12010107 VEHICULCS 14,000 00
100000000 12010115  MUEBLES Y ENCERES 7,50000
100000000 12010103  EQUIPO LE COMPUTO 78000
100000000 210202 CUENTAS POR. PAGAR. 10,500 00
100000000 210102 HIPOTECAS POR PAGAR. 16,800 00
100000000 3.1.01 CAPITAL APORTADO ( NICOLAS 67,107.40
100000000 1.1.03.01 MERCADERIAS 38,090 40
========== (1012005 Asiento lnicia] ======
Total 9440740 94,407 40
Comprobante : 100
100000001 1.1.01.01 CAJA 9147
100000001 4.1.01 VENTAS 3167
100000001 210209 IVAEN VENTAS 980
0310172005, Ventade Mercaderias
Tatal 9147 9147
100000002 1.101.03 BANCOS 9147
100000002 1.1.0101 CATA 9147
============ (4D 1/2005. Depdsito enel Banco del
Total 91.47 9147
100000003 1.101.02 CAJA&CHICA 25000
100000003 1.1.01.03 BANCCS 25000
==========1510172005. Creaciondel Fondo d: Caja
Total 250.00 25000
100000004 1.1.0205 [VAEN COMPRAS 7186
100000004 1.1.0103 BANCCS 696,26
100000004 21021001  30% RETENCICH IVA POR PAGAR 136
100000004 21020801 1% RETENCION EN L& FUENTE POR. 6.49
=========== 0 1/2005. Cormpra de Mercaderias
Total 12671 1261




LUBRILLANTA FIGUEROA
SALCEDO
PROVINCIA COTOPAXI

LIBRO DIARIO :

Pagina 2
Fecha 20/04/2005

Desde 01/01/2005 Hasta 31/01/2005 e
Comprobante - 101
100000005 1.101.03 BANCCS 4940
100000005 1.1.0202 CUENTAS POR COBRAR. 3924
100000005 4.1.01 VENTAS 968
100000005 2.1.0209 IVAEN VENTAS 956
==(7/01/2005. Ventade Mercaderias
Total 8024 8924
Comprobante : 29876
100000006 5.1.12 GASTO UTILES LE CFICINA 28000
100000006 1.1.0205 IVAEN COMPRAS 33460
100000006 1.1.01.03 BANCCE 31020
100000006 2.1.0208.01 1% RETENCION EN LA FUENTE PCR. 2380
=== (80102005, Compra de Suministros de
Total 31360 31360
100000007 2.1.0202 CUENTAS POR PAGAR. 1,500.00
100000007 1.1.01.03 BANCCS 1,500.00
me==mmmmm==== |} 12005, Pago Crédito ==—==—==
Comprobante : 102
100000008 1.1.01.01 CAJA 14398
100000008 1.3.01.10 30% IVARETENIDO 500
100000008 1.3.01.07 1% IMPUESTO A LARENTA 139
100000008 4.1.01 VENTAS 138.72
100000008 2.1.02.09 IVAEN VENTAS 16.65
=============|{{01/2005. Venta al IMunicipio de Salcedo
Total 155.37 15531
100000009 5.1.01 COMPRAS 66753
100000009 1.1.0205 IV A EN COMPRAS 8010
100000009 2.1.02.08.01 1% RETENCION EN LA FUENTE POR. £.68
100000009 2.1.02.10.01 30% RETENCION IVA POR PAGAR 2403
100000009 1.1.01.03 BANCCS 7692
========== J01/2005. Compra de Mercaderias
Total 747.63 74763
Comprobante : 103
100000010 1.1.01.01 CATA 2944
100000010 4.1.01 VENTAS 2629
100000010 2.1.02.00 [VAEN VENTAS 315
============= |4{]1/2005. Ventaal Sr. Juan Proafio
Total 29.44 2944
100000011 5.105 GASTOS SERVICIOS 15000
100000011 1.1.01.01 CAJA 150.00
==========501/2005. Pago de Servicios Bésicos
Total 150.00 150.00
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LUBRILLANTA FIGUEROA
3ALCEDO
PROVINCIA COTOPAXI

LIBRO DIARIO :

Desde 01/01/2005

Pagina 3
Fecha 20/04/2005

Hasta 31/01/2005 En

CodAgento  Codigo Cta, Descripcidn de la cuenta Debitos Creditos
Comprobante : 104
100000012 1.10103 BANCCS 20168
100000012 4.1.01 VENTAS 128007
100000012 2.1.02.09 IVAEN VENTAS 2161
s==smmm==a=a=== | I 1/2005. Venta de Mercaderias
Total 20168 20168
100000013 2.1.02.02 CUENTAS POR. PAGAR. 82000
100000013 1.101.03 BANCCS 82000
= 18001/2005. Pago de Cuentas Pendientes
Total 82000 82000
100000014 5.1.01 COMPRAS 36235
100000014 110205 VA EN COMPRAS 4348
100000014 2.102.02 CUENTAS POR PAGAR. 389.17
100000014 2.1.02.08.01 1% RETENCION EN LA FUENTE POR. 362
100000014 2.1.02.1001 30% RETENCION IVA POR PAGAR 13.04
==== |00]1/72005. Compra de Mercaderias
Total 405 83 40583
Comprobante : 105
100000015 110101 CAJA 8581
100000015 130107 1% IMPUESTO & LARENTA n77
100000015 4.1.01 VENTAS 7130
100000015 2.1.0209 IVAEN VENTAS 928
=emmmemmmmae= ){01/2005. Venta de Mercederias
Total 86.58 8658
100000016 5105 GASTCS SERVICIOS 15000
100000016 1.1.01.03 BANCCE 15000
============ )| ) 112005. Reposicién del Fando de Caja
Total 15000 150,00
100000017 12010105 EQUIFO DE OFICINA 17000
100000017 1.1.02.05 IVAEN COMPRAS 2040
100000017 1.1.01.03 BANCCE 18258
100000017 2.102.0801 1% RETENCICN EN L& FUENTE PCR. 1.70
100000017 2.102.1001 30% RETENCION IVA POR PAGAR. 6.12
s 2200172005. Comyra de Equipo de Oficina
Total 190.40 190.40
Comprobante . 106
100000018 1.101.01 CATA 5123
100000018 4.1.01 VENTAS 5110
100000018 210209 IVAEN VENTAS 6.13
==== 240172005 Venta de Mercadsewrias
Total s 5123
100000019 1.1.01.03 BANCOS 312500
100000019 1.1.02.02 CUENTAS POR. COBRAR 3,125.00
=== 250172005 Cobro de Cuentas Pendientes
Total 312500 3,125.00
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LUBRILLANTA FIGUEROA
SALCEDO
PROVINCIA COTOPAXI

LIBRO DIARIO :

Pagina 4
Fecha 20/04/2005

Desde 01/01/2005 Hasta 31/01/2005 En
Cod Agento  Codigo Cta. Degcripcion de la cuenta Debitos Creditos
100000020 2.1.0202 CUENTAS POR PAGAR. 2,650.00
100000020 1.1.01.03 BANCCS 2,650.00
26/0172005. Pago a DISMARK MDBIL
Total 2,65000 2,650 00
100000021 1.1.01.03 BANCCE 1,300.00
100000021 1.1.01.01 CAJA 1,300.00
== == 260112005 Depisito de las Ventas Beo.
Total 1,30000 1,300 00
100000022 1.101.01 CAIA 66.28
100000022 41.01 VENTAS 918
100000022 2.1.0209 IVAEN VENTAS 710
====—=====]7/01/2005. Ventade Mercaderias
Total G6.28 6628
100000023 5.108 GASTOS SUMINISTROS Y MATERIALES 2500
100000023 1.101.03 BANCCS 2500
===========R1/2005. Adquisicion nueva Chequera
Total 25.00 2500
100000024 2.101.02 HIPOTECAS POR PAGAR 1,400.00
100000024 1.101.03 BANCOG 1,400.00
=== 201012005, Pago Préstamo Bancario
Total 1,400.00 1,400.00
Comprobante : 001108
100000025 5.1.09 GASTOS SERVICIOS FROFESIONALES 10000
100000025 1.1.0205 WAEN COMPRAS 1200
100000025 1.1.01.03 BANCOS 9200
100000025 2.1.0208.03 % RETENCION EN LA FUENTE POR 800
100000025 21021003 100% RETENCION IVA POR PAGAR. 1200
= 31/01/2005. Pago de Servicios profesionales
Total 112.00 11200
Comprobante - 0011008
100000026 5.1.04 GASTOS SUELDCS 52000
100000026 5.1.10 GASTOS BENEFICIOS SOCIALES 5902
100000026 1.1.01.03 BANCOS 47138
100000026 210205 [ESS POR PAGAR 10764
3101722005, Pago de Remuneraciones a
Total 579.02 51902
100000027 5.1.4 GASTO DEFRECIACION 31025
100000027 12010104 () DEPRECIACION ACUMULADA 1300
100000027 1201.01.08 {-) DEPRECIACICH ACUMULADA 13333
100000027 120101.16 (-) DEPRECTACION ACUMULADA 6392
31/01/2005. Asientos de Ajuste fin de mes
Total 310.25 31025
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LUBRILLANTAFIGUEROA
SALCEDO
PROMMNCIACOTOPAXI
FECHA CONCEPTO
01012005  Adentolnidd
03012005  Ventade Mercaderias
04012005  Depdstoen el Banco del Pickincha
11012005 Ventaal Municipio de Sakero
140172005  Ventaal Sr. JusnProafio
15012005 Pagode Senicios Bsicos
20012005 Verdade Mercederias
M5 Vertade Mercadsewias
26012005  Depdsito delas Vertas Beo. Pichincha
27012005  Ventade Mercaderias
—— Seldo & 271012006 —
FECHA CONCEPTO
050172005  Creadidn del Fonch de Caja Chica
—— Saldo d 050172005 —-
FECHA CONCEPTO
M2ms  Adetolnicd
0412005  Depdsitoen el Banco il Pichincha
050172005 Creadidn el Fond de CejaChica
062005 Comprade Mercaderias
07205 Ventade Mercaderias
0807205  Comprade Suminidros de Oficina
10012005 PagoCrédto
1201205  Comprade Mercadaias
17012005 Verta de Mercaderias
180172005  Pago de Cuentas Pendientes
205 Reposiddn del Fondo de Caja Chica
202005  Comprade Equipo de Ofidna
25012005 Cobro e Cuertas Pendiertes
62005  Pagoa DISMARK MOBL
6205 Depdstlo delas Vertas Boo. Pichincha
28012005 Adopisicidn nueva Cheguera
29012005 PayoPréstamoBancario
HM2W5S  PagodeSericos profesicnales
HM20S  PegodeRemuneraciones s Empleacos
~—— Selcb & 31/01/2005 —-

MAYORIZACION

CAJA - 11010
En
DEBITOS CREDITOS
1,20000
9147
9147
1489
14
1900
8581
53
1,000
6628
157921 14
CAJACHICA .- 110102
En__
DEBITOS CREDITOS
2900
2000
BANCOS -- 1.1.0103
En
DEBITOS CREDITOS
256400
9147
2300
6% 66
4840
31080
1900
71682
201 68
82000
13000
18258
3,12500
265000
1,300.00
2500
14000
8200
4138
304075 9,855
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LUBRILLANT AFIGLUEROA
SALCEDO
PROVINCIA COTOPAXI
FECHA CONCEPTO
MRS Adentolnicd
0702005 Ventade Mercaderias
25012005  Cobro ce Cuerlas Pendiertes
—— Sddo d 25012006 —
FECHA CONCEPTO
060172005  Comprade Mercadenias
0802005  Comprade Suministros o Oficing
12012005 Compra deMercaderias
19012005  Comprade Mercaderias
207005 CompradeEquipade Ofdine
H0R0S  Paynde Sevidos profesinales
~—— Sdcb & 3101 /2005 —--
FECHA CONCEPTO
MMoE  Asebolnidd
—~ Seldo d 0101/2006 —--
FECHA CONCEPTO
MRS Adentolnidd
—-— Selcb d (/012006 —--

MAYORIZACION

CUENTAS POR COBRAR .- 1.1.02.02
En

DEBITOS CREDITOS
79700
1984

312500

723654 312500

IVAEN COMPRAS .. 1.1.02.05
En

DEBITOS CREDITOS

7766
360
8010
4348
2040
1200
26744

MERCADERIAS - 1.1.03.01

DEBITOS CREDITOS

EQUIPO DE COMPUTO - 1.2.01.0103
En

DEBITOS CREDITOS
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MAYORIZACION

() DEPRECIACION ACUMULADA EQUIPO DE COM -.

LUBRILLANT AFIGUEROA
SALCEDO
PROVINCIACOTOPAX
FECHA CONCEPTO
HN2WS  Adentosde Ajude finde mes
—— Sdcb d 310172005 —-
FECHA CONCEPTO
220102005  Comprade Equipode Oficma
——— Sdeb d 22001 72006 —
FECHA CONCEPTO
0UmMems  Agentolnidd
—— Sddo d 01012006 —
FECHA CONCEPTO
HMRMS  Adentosde Ajudte inde mes
— Sddb & 31012006 —
FECHA CONCEPTO
01012005  Asentolniod
~—- Seldo & 010172005 —--

En

DEBITOS

CREDITOS

1300
1300

EQUIPO DE OFICINA - 12.01.01.05

En

DEBITOS

CREDITOS

17000
17000

VEHICULOS -- 12010107

En

DEBITOS

1400000
1400000

CREDITOS

(- DEPRECIACION ACUMULADA VEHICULOS -

En

DEBITOS

CREDITOS

283
PEKE]

MUEBLES Y ENCERES - 12.01.01.15

En

DEBITOS

73000
7.50000
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MAYORIZACION

LUBRILLANT A FIGLEROA
SALCEDO
PROVINCIA COTOPAX|
(4 DEPRECIACION ACUMULADA MUEBLES Y ENC -
En
FECHA CONCEPTO DEBITOS CREDITOS
AMANE  Adentosde Aude findemes 6392
—— Sdob d 31012006 —- 6392
1% IMPUESTO A LARENTAANTICIPADO - 130107
En
FECHA CONCEPTO DEBITOS CREDITOS
MRS Ventasl Municipio de Sakcedo 13
002005 Ventade Mercederias 077
——— el & 20001 12006 —- 216
30% IVARETENIDO -- 1.3.01.10
En
FECHA CONCEPTO DEBITOS CREDITOS
MD2005  Vertadl Municipio de Sacedo 500
—— Sdb d 11001 72006 —- 500
HIPOTECASPOR PAGAR - 2.1.01.02
En
FECHA CONCEPTO DEBITOS CREDITOS
02005 Adentolnidd 1680000
22005 PayPréstano Barcano 14000
~—— Sdb 4 2801/2006 — 14000 1680000
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MAYORIZACION

LUBRILLANT A FIGLUEROA
SALCEDO
PROMINCIA COTOPAX]
CUENTAS POR PAGAR - 2.1.02.02
En
FECHA CONCEPTO DEBITOS CREDITOS
0M2MS  Asentolnicd 1050000
1002005  PayoCrénito 150000
18012005  Pagode Cuentas Pendientes 620.00
19012005 CompradeMercadeias 347
BODN5  PagoaDISMARK MOBL 266000
—— Salth d 2600172006 —— 437000 1088917
IESS POR PAGAR -- 2.1.02.05
En
FECHA CONCEPTOQ DEBITOS CREDITOS
MRS Pagode Remuneraciones aEmpleadis 10764
—— Sddb d 310112005 -— 10764
1% RETENCION EN LA FUENTE POR PAGAR -
En
FECHA CONCEPTO DEBITOS CREDITOS
0BMRS  CompradeMecadaias £49
0802005  Comprade Suministros e Oficina 280
12012005 ComyradeMercaderias £68
1902005  CompradeMercadarias 362
2205 CompradeEquipo de Oficina 170
—— Sddo o 22012006 — .
8% RETENCION EN LA FUENTE POR PAGAR -
Eh
FECHA CONCEPTO DEBITOS CREDITOS
MRS Pagode Servidos profesionales 800
— Selcb 31012006 — 800
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MAYORIZACION

LUBRILLANT A FIGLEROA Pay. ¢
SALLEDO 31012005
PROMNCIACOTOPAX

IVA EN VENTAS .. 2.1.0209

En

FECHA CONCEPTO DEBITOS CREDITOS SALDOS
03205 VertadeMercaderias 380
0IMRS  Ventade Mercaderias 956
11012005 Venta sl Municipio de Salcedo 1665
14012005 Ventael Sr. JuenProafio 315
11012005 VentadeMercaderias il
ADIR05  VertadeMercederias 928
005 VenladeMercadsewias 613
THMR05  VerladeMercaderas 110

-== Sdlth & 270172005 ~—- 8328 428

J0% RETENCION A POR PAGAR - 2.102.10.01

En
FECHA CONCEPTO DEBITOS CREDITOS SALDOS
08012005  Comprade Mercadeias 1%
12012005 Compra e Mercadenias U0
1902005 Comprade Mercaderas 1304
201205 Comprade Equipodz Oficira 612
- Sado d 220 72005 - 6635 £655

100% RETENCION VA POR PAGAR - 2.1.02.1003

En
FECHA CONCEPTO DEBITOS CREDITOS SALDOS
HO05  Paode Sevicos pofesimnaks 1200
- Selt ol 31012005 — 1200 420
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MAYORIZACION

LUBRILLANT AFIGLEROA

SALCEDO

PROVINCIACOTOPAXI

FECHA

CAPITAL APORTADO ( NICOLAS JACOMES) - 340

CONCEPTO

MM2ms

FECHA

Agertolnicd
~—— Selob & 01/01/2005 -

CONCEPTO

0710172005
1012005
1401720035
AT 2005

24012005
amems

Verta de Mercaderias
Venta de Mercaderias

Verta sl Municipio de Salcedo
Venta sl Sr. Juan Proafio
Venta de Mercaderias

Venta de Mercederias

Venta de Mercadsewias
Verta de Mercaderias

—— Seldo o 2701 /2006 —--

CONCEPTO
Comprade Mercaderias
Compra e Mercaderias
Compra deMercadenias
—— Sedo d 190012006 —-

CONCEPTO

Payo de R emunereciones a Empleacos
~—— Seld d 31012006 —

En
DEBITOS CREDITOS
6710740
6710740
VENTAS - 4401
En
DEBITOS CREDITOS
067
7968
13872
%2
180.07
730
5110
5918
6% 01
COMPRAS -- 510
En
DEBITOS CREDITOS
64365
667 53
36235
167873
GASTOS SUELDOS - 6.1.01
En
DEBITOS CREDITOS
5000
5000

Pag. 7
310172005
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MAYORIZACION

LUBRILLANTAFIGUEROA
SALCEDO
PROVINCIACOTOPAXI
GASTOS SERVICIOS - 6.1.02
En
FECHA CONCEPTO DEBITOS CREDITOS
150172005 Pagode Senidos Bésicos 190,00
MRS  Reposicidn del Fonob ok Caja Chica 190,00
~— Selio d 2101 2006 —- 3000
GASTO SUMINISTROS Y MATERIALES - 6.1.05
En
FECHA CONCEPTO DEBITOS CREDITOS
28012005 Adoisicion nueva Cheguer 2500
——— Seld d 280012005 — 2500
GASTOS SERVICIOS PROFESIONALES - 6.1.06
En
FECHA CONCEPTO DEBITOS CREDITOS
02005 Pagode Senvidos profesinales 10000
— Sdch d 311012005 — 100.00
GASTOS BENEFICIOS SOCIALES -- 6.1.07
En
FECHA CONCEPTO DEBITOS CREDITOS
HMRMS  PagodeRemuneraciones aEmpleados 1)
—— Sddb d 3101 2006 ~— 59
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LUBRILLANTAFIGUEROA
SALCEDO
PROVINCIACOTOPAXI

FECHA CONCEPTO

08012005 Comprade Suminidros de Ofcina
——- Sddb o 0610172005 —

FECHA CONCEPTO

30005 Adentos de Aude fnde mes
— Seldy d 31012005 —

MAYORIZACION

GASTO UTILES DE OFICINA - 6.1.08

En

DEBITOS

CREDITOS

28000
24000

GASTO DEPRECIACION - 6.1.11
En

DEBITOS

CREDITOS

3025
1025
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LUBRILLANTA FIGUEROA
PROVINCIL COTOPAXI

Pagina

1

Fecha 20/04/2005

032-727-704
BALANCE DE COMPROBACION
En
Hasta el 31/12/2004 Hovimiento 31/01/2005 Acwmilado 31/01/2005
Cédiga Descripcidn de cuenta Debe Haber Dehe Haber Debe Haber
= — ——
l.1.01.01 CAJA 0.00 0.00 167.21 1541.47 137.74 0.00
l.1.01.02 CAJA CHICA 0.00 0.00 250.00 0.00 280.00 0.00
1.1.01.03 BANCOS 0.00 0.00 30407.55 9265.54 21142.01 0.00
1.1.02.02 CUENTAS POR COBRAR 0.00 D.00 7236.84 3125.00 4111 84 0.00
1.1.02.05 IVA EN COMPRAS 0.00 0.00 267.44 0.00 267.44 0.00
1.1.03.00 MERCADERIAS 0.00 0.00 38090.40 0.00 38030.40 0.00
1.2.01.01.03 EQUIPO DE COMPUTO 0.00 0.00 780.00 0.00 780.00 0.00
1.2.01.01.04 (-} DEPRECIACION
ACUMULADA EQUIPO DE
con 0.00 0.00 0.00 13.00 0.00 -13.00
1.2.01.01.05 EQUIFD DE OFICDHA 0.00 0.00 170.00 0.00 170.00 0.00
1.2.01.0L.07 VEHICULOS 0.00 0.00 14000.00 0.00 14000.00 D0.00
1.2.00.0L.08  {-) DEPRECIACICN
ACUMULADA VEHICULOS 0.00 0.00 0.00 233.33 0.00 ~-233.33
1.2.01.01.15 MUEBLES Y ENCERES 0.00 0.00 7500.00 0.00 7500.00 0.00
1.2.01.00.16  (-) DEPRECIACION
ACUMULADA MUEBLES Y
mC 0.00 0.00 0.00 63.92 0.00 -63.92
1.3.01.07 1% IHMPUESTO A L&
RENTA ANTICIPADO 0.00 0.00 2.16 0.00 2.16 0.00
1.3.01.10 30% IVA RETENIDO 0.00 0.00 £5.00 0.00 5.00 0.00
Z.l.01.02 HIPOTECAS POR PAGAR 0.00 0.00 1400.00 16800.00 0.00 ~15400.00
2.1.02.02 CUENTAS POR PAGAR 0.00 0.00 4970.00 10689.17 0.00 =§919.17
2.1.02.08 IESS POR PACAR 0.00 0.00 0.00 107.64 0.00 -107.64
2.1.02.08.01 1% RETENCION EN LA
FUENTE POR PAGAR 0.00 0.00 0.00 21.29 0.00 -21.29
2.1.02.08.03 8% RETENCION EN LA
FUENTE POR PAGAR 0.00 0.00 0.00 8.00 0.00 ~§.00
2.1.02.09 IVA EN VENTAS 0.00 0.00 0.00 83.28 0.00 -83.28
2.1.02.10.01 30% RETENCION IVA POR
PAGAR 0.00 0.00 0.00 66.55 0.00 -66_55
2.1.02.10.03 100% RETENCION IVA
POR PACAR 0.00 0.00 0.00 12.00 0.00 -12.00
3.1.01 CAPITAL APORTADO (
NICOLAS JACOMES ) 0.00 0.00 0.00 67107.40 0.00 =67107.40
4.1.01 VENTAS 0.00 0.00 0.00 £94.01 0.00 -694.01
5.1.01 COMPRAS 0.00 0.00 1678.73 0.00 1678.73 0.00
5.1.04 GASTOS SUELDOS 0.00 0.00 §20.00 0.00 520.00 0.00
5.1.05 GASTOS SEWICIOS 0.00 0.00 300.00 0.00 300.00 0.00
5.1.08 GASTOS SUMINISTROS Y
MATERTALES 0.00 0.00 25.00 0.00 25.00 0.00
E.1.09 GASTOS SEWICIOS
PROFESIONALES 0.00 0.00 100.00 0.00 100.00 0.00
5.1.10 GASTOS BENEFICIOS
SOCIALES 0.00 0.00 59.02 0.00 5s.02 0.00
5.1.12 GASTO UTILES DE
OFICINA 0.00 0.00 280.00 0.00 260,00 0.00
5.1.4 GASTO DEPRECIACION 0.00 0.00 110.25 0.00 310.25 0.00
Total Cuentas: 33 0.00 0.00 110031.60 110031.60 B89729.59 -£5729.59
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LUBRILLANTA FIGUEROA Pgna 1
SALCEDO Fecha 310172005
PROVINCIA COTOPAXI

ESTADO DE GANANCIAS Y PERDIDAS
Desds 01012005 Heta 3000005  En

CddgodeCta Deseripeién de la cuenta Subtotales Tatales

4 INGRESOS 69401

4 OPERACIONALES 69401
4101 VENTAS 69401

SUBTOTAL 69401

5 COSTOS 1687
5101 COMPRAS L6187

§ GASTOS 159477

1 OPERACIONALES 159477
6101 (ASTOS SUELDOS 52000
6102 GASTOS SERVICIOS 0000
6105 (FASTO SUMINISTROS ¥ MATERIALES 2500
6106 (GASTOS SERVICIOS PROFESIONALES 10000
6107 (GASTOS BENEFICIOS SOCIALES 50
6108 GASTO UTILES DE CFICINA 7000
6111 (ASTO DEPRECIACION 1025

SUBTOTAL 3773100

(FANANCIA /PERDIDA (1319

@me rL)

“GERENTE
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LUBRILLANTA FIGUEROA Pagina 1
SALCEDO Fecha 310172005
FROVINCIA COTOPAXI
BALANCE GENERAL DE LA EMPRESA
Al 31172005 B
Codigo de Cta Descripadn de 1a cuenta Subtotales Totales
1 ACTIVO 26,146 34
i | ACTIVO CORRIENTE 63,999 .43
1101 DISPONIBLE 21,5975
110101 CAJA 13774
110102 CAJACHICA 25000
110103 BANCOS 21,14201
1102 EXIGIBLE 4379128
110202 CUENTAS POR COBRAR 4,111 84
110205 IV A EN COMFRAS 267 44
1103 REALIZABLE 38,090 40
110301 MERCADERIAS 33,090 40
12 FUOS 22,1395
1201 TANGIBLE 22,13975
120101 DEPRECIABLE 22,13975
12010103 EQUIPO DE COMPUTO 780 00
12010104 () DEPRECIACION ACUMULADA ( 1300y
12010105 EQUIPO DE OFICINA 170 00
12010107 VEHICULOS ) 14,000 00
12010108 () DEPRECIACION ACUMULADA ( 23333
12010115 MUEBLES ¥ ENCERES 7,500 00
12010116 (-) DEPRECIACION ACUMULADA [ 63.92)
13 OTROS ACTIVOS 716
1301 DIFERIDOS 716
130107 1% IMPUESTO A LA RENTA ANTICIPADO 216
130110 30% IVA RETENIDO 500
TOTAL ACTIVO 86,146 34
21 EXIGIBLE 21,61793
21m LARGO PLAZO 15,400 00
210102 HIPOTECAS POR PAGAR 15,400 00
2102 CORTO PLAZO 6,21793
210202 CUENTAS POR PAGAR 5,919.17
210205 IE3S POR PAGAR 107 64
210208 RETENCION EN LA FUENTE POR PAGAR ny
21020801 1% RETENCION EN LA FUENTE POR 2129
21020803 8% RETENCION EN LA FUENTE POR 800
210209 IVAEN VENTAS 83128
210210 IVAPOR PAGAR 78.55
21021001 30%RETENCION IV A POR PAGAR 6655
21021003 100% RETENCION IVA POR PAGAR 1200
TOTAL PASIVO 2161793
3 PATRIMONIO 64,528 41
31 CAFITAL 67,107 40
3101 CAFITAL APORTADO ( NICOLAS JACOMES 7,107 40
332 RESULTADOS ( 257899
3201 UTILIDADES O PERDIDAS DEL EJERCICIO — ( 2,578.99)
64,528 41
TOTAL PASIVO + CAPITAL $6,146 34
n y o2
—
mey
ONTADOR
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CONCLUSIONES DE LA TESIS.

< Podemos concluir diciendo que una empresa independientemente del sistema
contable que utilice para llevar a cabo sus actividades contables diarias, debe
practicamente realizar tres pasos basicos relacionados con los movimientos
financieros de la empresa como son el de registrar, clasificar y resumir dichas
operaciones con el fin de proporcionar informacion a quienes estén interesados sobre

el movimiento de la empresa en forma clara y precisa.

< Los gerentes, inversionistas, acreedores o empleados de una empresa deben estar en
la capacidad de conocer los beneficios que brinda el llevar una contabilidad, puesto
que deben estar consientes de las operaciones diarias y los resultados financieros que
al final arroje un sistema contable confiable, para con ello poder tomar decisiones

oportunas .

<> Podemos decir también que todo programa de aplicacion en computadora, tiene que
estar disefiado y desarrollado no solamente para estar elaborado con las tltimas
herramientas tecnologicas en programacion, sino para que sirva efectivamente al

usuario final en el desarrollo de su trabajo.

< Toda empresa o negocio por mas pequefio que sea debe cumplir con las leyes y

procedimientos que rige el Servicio de Rentas Interna (SRI), para evitar ser

sancionados, clausurados o multados.
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RECOMENDACIONES.

<> Se recomienda a todas las personas, que utilicen los sistemas computarizados se

capaciten en los programas y paquetes contables con el fin de que los mismos
puedan ser utilizados segin las necesidades de las empresas y asi obtener la

informacion veraz y oportuna.

Que las personas encargadas del drea contable de cualquier empresa o negocio ya
sea pequefio, mediano o grande, deben llevar una Contabilidad optima que arroje
resultados significativos con el proposito de seguir engrandeciendo dia a dia las

actividades comerciales y por ende acumulando sus ingresos.

Se recomienda a las empresas independientemente del sistema que utilicen
proporcionen informacion a todos los usuarios internos y externos que estén
interesados sobre las actividades financieras de la misma con la finalidad de que las

sugerencias aportadas sirvan de apoyo para la toma de decisiones acertadas.

Nosotros como investigadoras recomendamos que toda organizacién debe ponerse

al dia en lo que respecta a sus obligaciones tanto legales como tributarias, puesto

que dia a dia las normas y leyes van actualizandose.
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ANEXO 1

ENCUESTA REALIZADA AL PERSONAL QUE SE DESEMPENAN EN LAS
EMPRESAS LUBRICADORAS DEL CANTON SALCEDO

OBJETIVO: Conocer la importancia que tiene la implantacion de un Sistema de
Contabilidad Computarizado en las empresas lubricadoras, ubicadas en el Canton

Salcedo de la provincia de Cotopaxi.

INSTRUCCION: Sefor encuestado, de la empresa lubricadora; el motivo de la
aplicacion de la presente encuesta es para recabar informacion sobre el trabajo de
investigacion que nos encontramos realizando sobre el tema: “Implementacion de un
sistema contable aplicado al paquete informatico Monica Version 7.000 para las

empresas lubricadoras™.

Su colaboracion nos permitird entregar un aporte al sector econémico que usted

representa. Desde ya le agradecemos.

1. ;Senale cual de estos aspectos ha sido su mayor debilidad en el manejo de la

lubricadora?
a) Econdémico I:] b) Materiales D ¢) Humanos
5 ]85 1 OR— D. .......................................................................................

2. /Seiiale los registros contables que utiliza para el manejo de la informacion
economica?

Libro diario

Mayores

Balances

Kardex

Registro de ingresos y egresos
Comprobantes de compra y venta
MONICA

TMAX

' S N S

SER MO As oP
— — T — p— — p— p—

3. ;Considera usted necesaria la aplicacion de un sistema contable computarizado para
la organizacion de su informacion financiera?
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4. ;Tiene conocimiento sobre el paquete informatico contable MONICA version 7.00?

Mucho () Poco ( ) Nada ()

5. (Cudles de los siguiente modulos que contiene el paquete informatico Monica
version 7.00 maneja Ud.?

Facturacion
Inventario
Clientes-Proveedores
Cunetas por cobrar
Cuentas por pagar
Cuentas corrientes
Contabilidad
Ninguno

e e e e
o~ ——p— — — — —
N N S S o

6. ;De que manera cree Ud. que la empresa pueda brindar capacitacion al personal que
labora en el area contable?

Tributacion

Programas contables
Presupuestos

Utilizacién adecuada de recursos
Relaciones Humanas

Calidad en servicio al cliente

o LG oP
AR ey
R T e

7. Seiale: ; del personal que lleva la contabilidad en la lubricadora que titulo

tienen?
a. Bachiller en Comercio y Administracion ()
b. Tecnoélogo en Contabilidad ()
c. Licenciado/a en Contabilidad y Auditoria ()
d. Ingeniero Comercial ()
e. Ingeniero en sistemas ()
A o

8. (En la actualidad qué tipo de sistema contable se aplica en la lubricadora?

g




Sistematizado: D Manualmente: |__—| Ninguno: D

OB L i D A e e e et R s i i

9. (Considera Usted que con la implantacion de un sistema contable
computarizado, se optimice la utilizacion de los recursos econémicos y materiales
dentro de la lubricadora?

SI () NO ()

EPOE N e s s oo s s S s P S e i BT

10. Senale las herramientas con las que cuenta usted para desempenar su trabajo:

a. Computador ()
b. Maquina de escribir ( )
¢. Sumadora { ]
d. Archivadores ()
e. Teléfonos ()
t.  OHOE. s

11. Senale los logros que alcanzaria la empresa lubricadora al implantar el sistema
contable MONICA 7.00.

a) Actualizacion en conocimiento contables ()
b) Mejorar la contabilidad como la base del desarrollo empresarial ()
¢) Estar al dia con las obligaciones tributarias y proveedores il
d) Entregar informacion veraz y oportuna para la respectiva toma de
decisiones ()

12. ;Cuales de las siguientes normas tributarias cumple con el Servicio de Rentas
Internas, la lubricadora para la cual desempefia sus labores?

Tiene el Registro Unico de Contribuyentes RUC
Aplica un correcto sistema de facturacion

Lleva el registro de ingresos y egresos

Lleva contabilidad

Efectia las declaraciones y retenciones de impuestos

L S S
—~ -
N N

13. ;Para la respectiva toma de decisiones, lleva un control y registro adecuado de sus
operaciones comerciales?

SI { ) NO ()
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UL RHIME T cevsomsens e omsssconsmes s s s AP 5 A A RS MRS

14. Sefiale los motivos por los cuales la lubricadora o negocio puede ser sancionado por
el SRL

a) Seguir trabajando con el RUC que ya fue cancelado.

b) Los comprobantes de venta cumplen con los requisitos de ley
¢) La falta de declaraciones a tiempo

d) Proporcionar la informacion requerida por el SRI

¢) Alterar la contabilidad

f) No llevar el registro de ingresos y egresos

g) Inscribirse en el plazo establecido por la ley

h) Ocultar la existencia de sucursales o agencias

i) Ninguna

N S S S St (S

15. Identifique, cuales son sus funciones y responsabilidades dentro de su puesto de
trabajo?

a) Llevar la contabilidad conforme a la ley. ()
b) Mantener actualizados los inventarios ()
¢) Recibir y verificar la recepcion de mercaderias ()
d) Preparar las planillas de aportes al [.E.S.S. { )
¢) Realizar la declaracion de impuestos ()
f) Preparar la informacion contable requerida en forma oportuna ( )
g) Actualizar el sistema contable computarizado {}
h) Ninguna ()

i
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ANEXO 2

FICHA DE OBSERVACION

DATOS INFORMATIVOS:

ELEMENTOS A SER OBSERVADOS
Registro Unico de Contribuyentes
Sistema Contable
Computador
Archivadores
Maquinas de escribir

Sumadoras

U o0doodad

Otros
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UNIVERSIDAD TEONIXA DE COTOPAXI
CARRERA DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, HUMANISTICAS Y DEL HOMBRE
ESPECIALIDAD: “CONTABILIDAD Y AUDITORIA”

Los abajo firmantes, responsables del area de contabilidad de las lubricadoras del
canton Salcedo, conceden la aplicacion de las encuestas dirigidas a este personal.

N° [NOMBRE DE LAS LUBRICADORAS. CEDULA DE
I |LUBRICANTES CORDOVA. Ui et
ANTES CO o sreliSSTE ( / /[/{) V/

2 [LUBRICENTRO FERNANDEZ.

050238¢99- 2

3 | LUBRICADORA SECTOR DE AUTOMOVIL.

SE7  F 2

4 |LUBRICADORA TRES ESTRELLAS. ‘
pscés5202-9

5 |LUBRICADORA ESTRELLA. .
05 o1 b ect £

6 |SUPER LUBRICADORA VILLACIS.
SIS 1THY 2 .

7 | LUBRICADORA MASTER.
ouc 1272 5/-©

8 |LUBRICADORA SALCEDO. P
@30 /L SECd

Doz £29%5 -4

9 |LUBRICENTRO ABATA.

10 | LUBRICADORA ACOSTA. A %
- —"L‘ZC‘ C-‘("; 0

11 | LUBRILLANTA FIGUEROA.
CSOI3C436-©

12 | LUBRICANTES NORTE.

“— “'
— -

13 | LUBRICADORA ECOLUB NORTE.
03501906190

OsD131473-F

14 | LUBRICADORA ELOY ALFARO.

15 | LUBRICADORA VIRGEN DEL QUINCE.

ULC‘L*"IfiTi—?

16 | LUBRICADORA VELAZCO.

| SONYA3 -
17 |LIBRICADORA J & R. ;
00 419257 flk et
18 | LURRICADORA LA DOLOROSA. _ / / f
5 Dsuo)ltt" Qé{a,,/’
19 |LUBRICADORA SUR. -
coultex-A
20 |LUBRI SILVA. /’

JOq (Y BYS




LUBRILLANTA FIGUEROA
LUBRICANTES Y LLANTAS
RUC No. 0501304760001
Tf. 032727703-032727704

Certificacion

Certificamos que la Sra. Maribel Bustillos, Sra. Rocio Toapanta
v la Sta. Cecilia Topa, Estudiantes de la Universidad Técnica de
Cotopaxi, Carrera de Ciencias Administrativas, Humanisticas v
del Hombre, especializacion en Contabilidad v Auditoria, han
realizado la respectiva [nvestigacion tedrico-prdctica en este
local, que tiene referencia con su tema de tesis, que trata sobre
la implantacion de un Sistema Contable aplicado al paquete
informatico Monica, Version 7.00).

Podemos asegurar su verdadero interés en la realizacion de este

trabajo, por lo que me permito felicitarles por el esfuerzo
desplegado.

ATENTAMENTE

Propietario




PLAN - PROYECTO DE TESIS

1. SELECCION DEL PROBLEMA.

En la mayor parte de empresas, que se han dedicado a un actividad comercial, se ha
detectado falta de organizacion y administracion, produciéndose improvisaciones en
estos negocios, haciéndose necesario un mayor control en lo referente a la organizacion
contable y financiera, ya que por lo menos deberian tener una visién preliminar en lo
que respecta a cuentas que permita conocer facilmente el contenido basico de la

contabilidad y asi mejorar y comprender el avance de su negocio.

Por tal motivo, en calidad de investigadoras hemos escogido el tema “Implantacion de
un sistema contable, aplicado al paquete informatico MONICA version 7.00 para las
empresas lubricadoras™, ya que toda empresa u organizacion sean pequefias, medianas o
grandes requieren disponer de informaciéon oportuna y confiable para la toma de

decisiones acertadas y estar al dia con sus obligaciones tanto legales como tributarias.

A través de la implantacion del Sistema Contable en las empresas lubricadoras,
ponemos a disposicion de sus propietarios y empleados la forma de levantar la
informacion, cémo estructurar el plan de cuentas, que libros se debe llevar, los
auxiliares necesarios, y coémo organizar el departamento de contabilidad de una

empresa.

Para que un sistema contable pueda cumplir con su cometido debe estar estructurada de
manera correcta y claramente definidos sus procedimientos y operaciones; ya que el

mismo vendra a constituir una herramienta de apoyo para que este tipo de empresas
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pueda desarrollar su actividad comercial y definir las funciones del personal que se
ocupa de las labores contables, pues al establecer un sistema, se garantiza mayor

eficiencia en las operaciones.

2. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA.

En una época como la actual, caracterizada por dos hechos fundamentales, por un lado
el gran desarrollo tecnolégico y por otro la globalizacion, las empresas tienen un gran

reto, que es el llegar a ser competitivas dentro del pais e internacionalmente.

Este hecho les obliga a buscar la eficiencia y efectividad en sus actividades, es decir
cumplir sus objetivos mediante el uso racional de sus recursos, de ahi que sea de
fundamental importancia la informacion que proporciona la contabilidad, por lo que es

necesario que su sistema contable este perfectamente definido.

Al no contar con un sistema de contabilidad en las empresas lubricadoras no permite
cumplir con un correcto proceso contable; este a su vez, produce falencias tanto en la
organizacion, planificacion, registro, e interpretacion de los resultados en los estados

financieros a tiempo.

Al término de esta investigacion, se contribuiria en mejorar la organizacion misma de

estas empresas, ya que muchas entidades no tienen un sistema contable.

Este disefio lo desarrollaremos en el canton Salcedo, provincia del Cotopaxi, drea de
Contabilidad de las empresas lubricadoras; en coordinacion con nuestro grupo, y con la

ayuda del sefior Lic. Carlos Peralvo Msc.
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3. FORMULACION DEL PROBLEMA.

¢Como mejorar el proceso contable, ante la falta de un Sistema de Contabilidad para las

Empresas lubricadoras, ubicadas en el canton Salcedo, de la provincia de Cotopaxi?

4. JUSTIFICACION.

La necesidad de informacion, veraz y oportuna, obliga a que las empresas dispongan de
una herramienta fundamental, que les permita mejorar y controlar sus actividades
diarias. Por tal motivo hemos planteado como punto de investigacion la implantacién
del sistema contable, aplicando el paquete informatico MONICA, para quienes estén
responsabilizados de este tipo de empresas conozcan en algin momento el trabajo que
realizan sus empleados y poder responder entre otros aspectos algunas de las siguientes
interrogantes: /Cuénto tenemos en bancos?, ;Cuanto compramos en este mes?, ;Qué

cantidad tenemos en existencias?, ;Cudl es el porcentaje de facturacion?.

La implantacion de un sistema contable para este tipo de organizaciones representa un
apoyo fundamental para sus propietarios, ya que servird de control permanente en la
ejecucion de sus operaciones. Los beneficiarios directos de este trabajo investigativo

son: las empresas lubricadoras, y el area contable que estas posean.

5. OBJETIVOS.

5.1 GENERAL.

v Implantar el Sistema Contable Informatico MONICA 7.00 dirigido a las empresas

lubricadoras del canton Salcedo, con la finalidad de optimizar las actividades
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contables en cada uno de los procesos que se desarrollen en funcion de las acciones

comerciales y tributarias de las mismas.

5.2 ESPECIFICOS.

v" Elaborar un plan de cuentas para el drea contable de las empresas lubricadoras.

v Determinar los documentos contables a elaborarse para optimizar las funciones y

responsabilidades del personal.

v' Evidenciar los cambios notables que se produzcan como resultado de la

implantacion del sistema contable para las empresas lubricadoras.

6. MARCO TEORICO

ANTECEDENTES.

Las organizaciones, con el transcurso del tiempo y el avance de la ciencia y la
tecnologia han incrementado la automatizacion de los sistemas que hasta no hace
mucho eran llevados en forma manual. El avance de la tecnologia puede traer
consecuencias no deseadas, cuando personal no capacitado y sin los conocimientos

bésicos de sistemas se desempefian en posiciones que requieren de tales herramientas.

En la actualidad, muchas empresas han crecido en tamafio y complejidad debido a las

operaciones por ellas realizadas, por lo cual los sistemas necesarios para manejar esa
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gran cantidad de informacion han evolucionado en términos de especializacion v en

aumento de la capacidad de la computacion.

Hoy en dia no se puede crear una empresa sin la ayuda de sofisticados sistemas, ya que
sin ellos seria imposible llevar un adecuado control de las operaciones y procedimientos
contables; por lo tanto no permitiria a los propietarios de las mismas tomar decisiones

acertadas.

EL SISTEMA DE CONTABILIDAD

DEFINICION.

EL Sistema de contabilidad, es el que centraliza y agrupa todas las actividades
generadas dentro de una organizacion, con el propésito de recoger informacion
economica y financiera de una empresa como resultado de sus operaciones, valiéndose
de recursos como formularios, reportes, libros, comprobantes de ingresos y egresos,

documentos, etc.

Un sistema de contabilidad no es mas que normas, pautas, procedimientos entre otros,
para controlar las operaciones y proporcionar informacion financiera de una empresa,
por medio de la organizacion, clasificacion y cuantificacion de las informaciones

administrativas y financieras que se nos suministre.

Para que un sistema de contabilidad funcione eficientemente es preciso que su
estructura -  configuracion cumpla con los objetivos trazados. Esta red de

procedimientos debe estar tan intimamente ligada que integre de tal manera el esquema
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general de la empresa que pueda ser posible realizar cualquier actividad importante de

la misma.

CATALOGO O CODIGO DE CUENTAS.- Contiene todas las cuentas que se estima
seran necesarias al momento de instalar un sistema de contabilidad. Debe contener la
suficiente flexibilidad para ir incorporando las cuentas que en el futuro deberan
agregarse al sistema, asi como también es necesario que tenga una adecuada
clasificacion de acuerdo a las normas contables con el fin de presentar informacién

detallada y oportuna.

Existen varias formas de codificar una cuenta, por niimeros, letras o con mimeros y
letras, en cada grupo formado, encontramos a las diferentes cuentas y segiin el orden de

presentacion asignamos el nimero respectivo, ejemplo:

ACTIVO 1,
ACTIVO CORRIENTE 1.1.
DISPONIBLE 1.1.01.
CAJA 1.1.01.01.
PASIVOS 2.
CORRIENTES 2.1,
PROVEEDORES 2.1.01
PATRIMONIO 3.
CAPITAL 3.1.
INGRESOS 4.

INGRESOS OPERACIONALES 4.1

GASTOS 5
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GASTOS OPERACIONALES 3.1

FORMULARIOS.- Son todas las formas impresas con la finalidad de recaudar
informacién en las diferentes 4reas de una empresa. Constituyen un elemento que
siempre y cuando est¢ autorizado (firmado) podra servir como comprobante para

garantizar una operacion.

Los comprobantes, son formularios que cumplen una destacada mision en el mecanismo
funcional del régimen contable, como elementos de registro, informacién y control
(facturas, notas de venta, liquidaciones de compra notas de débito y crédito, ingresos y

egresos de bodega, desembolsos de caja, ordenes de compra, entre otros.)

Toda operacién debe ser respaldada por un comprobante o formulario que le permita su

apropiada contabilizacion y que sirva para conocer los diferentes datos.

Requisitos de todo formulario:

v" Numeracion

v" Que contenga todo los datos necesarios para facilitar el control.
v' Redaccion clara, sin errores.

v" Ademds del original se debera emitir las copias necesarias

v Poseer firmas

Entre los principales formularios tenemos:
v"  Facturas
v" Notas o boletas de venta

v Tiquetes
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Liquidaciones de compra y prestacion de servicios
Guia de remision

Orden de compra

Nota de débito y crédito

El cheque

Comprobantes de ingreso y egresos.

Requisicion de materiales y equipos de oficina
Letra de cambio

Pagaré

Vale de caja chica

Facturas.- Se debe emitir en la transferencia de bienes o prestacion de servicios a
sociedades o personas naturales con derecho a crédito tributario y en operaciones de
exportacion. Sustenta el crédito tributario para efectos del Impuesto al Valor
Agregado (IVA). Requieren de una Nota de Crédito para modificar operaciones

originalmente pactadas.

Notas o boletas de veta.- Se emiten unicamente en operaciones con consumidores

0 usuarios finales. No sustentan crédito tributario para efectos del IVA.

Tiquetes.- Se emiten en operaciones con consumidores o usuarios finales. No
sustentan crédito tributario para efectos del TVA. Deberin ser emitidos por
maquinas registradoras, autorizadas por el SRI. Los contribuyentes que utilicen
magquinas registradoras autorizadas por el SRI deberan declarar el nimero de serie y
la ubicacion fisica de la maquina a través del Formulario No. 331. Los usuarios de

maquinas registradoras deberan mantener formatos impresos de notas o boletas de
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venta como respaldo en situaciones de falta de fluido eléctrico o fallas de la

maquina.

v Liquidacién de compras de bienes o prestacion de servicios.- Se emiten cuando
se trata de adquisiciones de bienes o servicios a personas naturales por operaciones
no habituales y a personas dedicadas a actividades agropecuarias, de la pesca, de
productos silvestres, de mineria u otras actividades similares, en forma personal,
artesanal y en pequefia escala, bajo condiciones que no les permiten cumplir con sus
obligaciones de inscripcion en el RUC y de facturacion y en todas aquellas
circunstancias en que el Servicio de Rentas Internas considere necesario. El emisor
debera retener y transferir el IVA, cuando la operacion esté gravada. Sustentan

crédito tributario para efectos del IVA

v' Guia de remisién.- Sustentan los bienes que se transportan o trasladan por
cualquier motivo, sea este compra o venta, para su transformacion o por simple
cambio de ubicacion para citar unos ejemplos. Deben ser emitidas por los
remitentes de la mercaderia o por el transportista cuando el remitente no esté
obligado a emitir comprobantes de venta y contrate el servicio de transporte. En el
caso de compraventa de bienes, debera consignarse el niimero de comprobante de
venta que originé la transferencia. Se debe emitir en original y dos copias, una de
las cuales estara a disposicion del SRI. Cuando la transferencia de bienes se realice
en forma directa, es decir del vendedor al comprador, se podra usar como sustento
del traslado de la mercaderia una "Factura" o una "Liquidacion de compras" que

ademas incluya en forma manual o pre-impresa la siguiente informacion:

v Punto de partida y llegada
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v" Fecha de inicio y terminacion del traslado

v" Identificacion del transportista

En los casos en que se utilicen estos comprobantes de venta en lugar de la guia de
remision, deberdn incluirse 2 copias adicionales: la primera para cuando sea requerida
durante el traslado por el SRI, y la segunda debera acompafiar la mercaderia cuando el

lugar de destino difiera de la del documento original.

v" La orden de compras es un formulario comercial que identifica las mercancias y/o

productos que desea comprar una compaiiia.

v La nota de débito se utiliza para contabilizar una partida a favor de la empresa y
contra un acreedor o cliente. Puede emitirse en tres ejemplares. El original se envia
a la persona que debemos cargar con su importe. El duplicado y triplicado, al igual
que la factura se emplea para sus registros en el mayor auxiliar respectivo y en los

libros de entrada original.

v La nota de crédito es una notificacion que se envia al cliente a favor de su cuenta.
Estas se orientan a favor de los clientes en el diario de ventas y las notas de crédito

a favor de la empresa en el diario de compras.

v El cheque es una orden de pago dada sobre un banco en el cual el librador tiene
fondos depositados en cuenta corriente a su orden o crédito en descubierto. En fin,

es un medio por el que una persona / empresa ordena a un banco el pago de una
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suma de dinero, siempre que tenga saldo a su favor o autorizacion para girar aunque

no disponga de saldo.

v El comprobante de ingreso y egreso de caja es un formulario que se llena cuando
hay un ingreso o egreso de dinero respectivamente, para realizar pagos por distintos

conceptos.

v La requisicion de materiales y equipos de oficina es un formulario que la
empresa envia a bodega para hacer un pedido de material gastable. Puede ser
interna y tramitarse por el departamento de suministro o externa para ser pedida

fuera de la institucion.

v" Letra de Cambio.- Documento mercantil que se expide, en un lugar vy fecha

determinado , se emite para garantizar la seguridad del pago de una deuda.

v" Pagaré.- Este documento contiene la promesa incondicional que hace el aceptante

(deudor) para pagar una suma de dinero convenida a su vencimiento.

v" Vale de Caja Chica.- Documento mediante el cual quien lo suscribe adquiere la
obligacion de pagar a una persona determinada, a la orden de la misma o al portador

del documento cierta cantidad de dinero.

REPORTES.- Entre los reportes podemos mencionar:

v' Nobémina
v"  Estados financieros

v" Auxiliar de clientes
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v Auxiliar de proveedores

v" Libro de bancos

Los reportes se haran de acuerdo a lo que la gerencia de la empresa le pida a la persona

que instale el sistema de contabilidad.

v La némina.- Es la lista de personas que trabajan en una empresa con indicacion de

su salario.

v' Estados financieros, son aquellos que presentan la situacion de la empresa, entre
estos tenemos el balance general, de situacion o financiero, el estado de resultados,
flujos de efectivo y el de superavit ganancias retenidas.

Los Estados Financieros resultan de la relacion entre los rubros del activo que
representan recursos liquidos y las deudas de la empresa a cancelar dentro de los

mismos plazos de liquidacion del activo.

El Balance General presenta la situacion de una empresa es decir sus recursos de
operacion asi como sus deudas a corto/ largo plazo. Mientras que el Estado de
Resultados explica si la empresa obtuvo utilidad o pérdida durante un periodo

determinado.

Los libros de contabilidad.- Son aquellos en los que se anotan de manera definitiva las
informaciones que aportan los formularios. Libros donde se asientan las operaciones de
la empresa con el fin de cumplir las obligaciones que impone la ley a este respecto y
lograr la informacién o los datos necesarios para conocer su situacién y resultados

mediante balances y estados demostrativos de ganancias y pérdidas. Los libros
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principales para llevar una contabilidad son: El libro diario, el libro mayor y el de

inventarios y balances.

El libro diario.-En el cual se registran cronologicamente la informacion diaria de las

operaciones que se llevan a cabo en una actividad comercial.

El Libro Mayor General.- Es aquel que recoge las informaciones que previamente se
anotan en el diario. Es conocido como libro de segundas entradas. Es el libro oficial, ya
que sirve de fuente de informacion para conformar los estados financieros.

El departamento de contabilidad es el centro de la empresa donde se clasifican, se
registran e interpreta toda la informacion financiera, que mediante el mecanismo de

control interno seran recibidas.

Libro de Inventarios y Balances.- Refleja los inventarios al inicio y al final del
ejercicio o periodo econémico de la empresa, asi como la situacion financiera y los

resultados de operacion de la misma.

Control interno

El control interno es la base sobre la cual descansa la confiabilidad de un sistema
contable. Un sistema de control interno es importante por cuanto no se limita
Gnicamente a la seguridad en la manifestacion de las cifras que son reflejadas en los
estados financieros, sino también evalua el nivel de eficiencia operacional en los
procesos contables y administrativos. No es mas que un plan de organizacion de todos

los métodos coordinados con la finalidad de:
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v" Proteger los activos
v" Verificar la exactitud y confiabilidad de la informacion financiera
v Promover la eficiencia de las operaciones.

v" Estimular el cumplimiento de las politicas de la empresa.

Entre las areas que debemos establecer un control interno tenemos:

v' Efectivo

v" Ventas

v Inversiones

v Inventarios

v Planta y equipo

v Activos intangibles
v' Pasivos circulantes
v" Pasivos a largo plazo
v Patrimonio

v" Sueldos, salarios y beneficios sociales

Control Interno del Efectivo

El efectivo es el dinero que mantiene toda empresa en su cuenta de caja o en forma de

depdsito en un banco comercial. Valores en moneda de curso legal o su equivalente

contenido por: Efectivo en caja, cuentas bancarias y todo aquello disponible para pagos

sin restriccion.
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Las medidas de control interno de efectivo estan orientadas a reducir los errores,
pérdidas y fraudes. La recepcion del efectivo, puede hacerse por tres vias: Operaciones

en el mostrador (ventas), ingresos ejecutados por cobradores, facturaciones por correos.

Control Interno de las Ventas.

Sobre el departamento de ventas podemos decir que este ocupa un papel importante en
la instalacién de un sistema de contabilidad. El control interno de las ventas comprende

procedimientos y métodos con fines de lograr las politicas establecidas por la empresa.

Sobre el control interno de las ventas podemos decir:

v" Que estas se realicen acompafiadas del comprobante correspondiente.
v" Que al salir mercancia sea revisada por la persona encargada.

v" Que los comprobantes sean revisados y contabilizados.

Clasificacion y Control de los Activos Fijos.

Los activos fijos estan formados por las propiedades de naturaleza relativamente
permanente, que se emplean en una empresa para sus operaciones sin la intencion de

venderlos. Los activos fijos pueden ser: Tangibles o Intangibles

Los activos estan sujetos a depreciacion lo cual no es mas que la distribucion equitativa
del costo adquirido de un bien mas las inversiones realizada en este para usarse entre un

periodo estimado de vida.
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La depreciacion puede realizarse por tres métodos: Linea recta, Unidades producidas,

horas trabajadas.

Los inventarios.

Los inventarios constituyen las partidas del activo corriente que estan listos para la
venta. Mercancia que posee una empresa en el almacén valorada al costo de
adquisicion, para la venta o actividades productivas.

Existen varios métodos para llevar el manejo y control de inventarios, por ejemplo:

v PEPS (Primero en Entrar Primero en Salir)

v UEPS (Ultimo en Entrar Primero en Salir)

Método PEPS: tipo de inventario perpetuo que detalla por medio de la Tarjeta de
Control de inventario, las salidas y entradas de las mercancias. Establece que la primera

mercancia que se compra es la primera en venderse o salir.

Método UEPS: Tipo de inventario perpetuo que estable que las altimas mercancias que

se comprar son las que primero se venden o salen.

Los ingresos

Son partidas de origen acreedor y forman parte de las cuentas nominales y del estado de
resultado. Los ingresos se originan por diferentes conceptos como por ejemplo:

Operativos, financieros y otros.
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Los Egresos.

Son partidas de origen deudor y forman parte de las cuentas nominales y del estado de
resultados. Los egresos se originan por diferentes conceptos como por ejemplo:

Operativos, financieros y administrativos.

PAQUETE CONTABLE INFROMATICO MONICA VERSION 7.00

Todo profesional del drea contable, administrativa o financiera, requiere para su
experiencia, conocer el funcionamiento y manejo de los sistemas computarizados y de

esta manera proporcionar informacion oportuna y confiable a sus directivos.

MONICA, es un programa automatizado ideal para manejar un negocio, ya que permite
realizar una serie de actividades que se encuentran relacionadas con el aspecto contable
como son: realizar facturas, controlar inventarios, realizar listas de precios, tener un
archivo de clientes, proveedores, manejar las cuentas por cobrar, las cuentas corrientes y

la contabilidad basica de su empresa.

Este programa es de ficil acceso, es muy sencillo de instalar en un computador y viene
con un manual de ayuda, ha sido desarrollado especialmente para empresas
Latinoamericanas, teniendo en mente al empresario latino que desea resultados rapidos

e instrucciones sencillas.

GENERALIDADES

MONICA, es un conjunto de programas que le permite realizar las siguientes

actividades:
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FACTURACION

Esta opcion le permite crear facturas, llevar el control de éstas, obtiene el total de ventas
por clientes, por fechas, por item, permite realizar estimados, asi como la facilidad de
imprimir las facturas y estimados en inglés o castellano, realizar devoluciones y

mantener actualizado el inventario automaticamente al momento de realizar una factura.

INVENTARIO

Le permite llevar el control de todo lo relativo a los productos del inventario. Crear
nuevos productos, modificarlos, eliminarlos, establecer cotizaciones, ordenes de compra
y manejar los kardex para conocer las existencias méximas y minimas de un

determinado producto

CLIENTES

Mediante la ayuda de MONICA, se puede determinar cuales han sido las ventas por
clientes, cuales son sus mejores clientes, cuanto se ha vendido y cuando. A través de

esta opcion se puede crear, modificar y eliminar nuevos clientes o proveedores.

CUENTAS POR COBRAR

Esta seccion es conocida como cartera, le permite llevar un control de las ventas
realizadas a crédito, vencimiento de facturas, cargos financieros, puede obtener los
estados de cuenta de cada cliente y al cierre del periodo determinar cuanto le debe cada

uno de los clientes.
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CUENTAS POR PAGAR

Le permite manejar las cuentas que realiza a sus suplidores o abastecedores. En esta
seccion se puede registrar las compras, asi como los pagos sean estos parciales o totales.
También puede conocer cuales son las deudas que tiene por proveedor, las que estan por

vencer y los balances que tiene por cada suplidor.

CUENTAS CORRIENTES

Le permite realizar los cheque de su empresa, puede emitir, modificar ¢ inclusive
imprimir los cheques de la cuenta corriente de su empresa, este paquete contable

permite llevar hasta cien diferentes cuentas corrientes.

LIBRO DIARIO

Registra las actividades de la empresa mediante asientos contables, a través del método
de la partida doble. Lo cual involucra un plan contable que es practicamente ilimitado,
con codigos de hasta 14 caracteres. MONICA le proporciona una tabla de cuentas, las

mismas que pueden ser modificadas de acuerdo a la modalidad del negocio.

ANALISIS DE CUENTAS

Esta seccion, le permite al contador analizar en cualquier momento las diferentes
cuentas que conforman el plan contable de la empresa y de esta manera determinar la

situacion de la misma.
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REPORTES CONTABLES

MONICA, permite obtener los siguientes reportes en forma interactiva como son: el
Libro Diario, Reporte de analisis de cuentas, Balance de Comprobacion, el Balance
General y el Estado de Pérdidas y Ganancias; es decir que si se realiza algin registro
automaticamente se vera reflejado en los reportes, y no es necesario que se llegue al
cierre del ciclo para poder tener las informaciones necesarias, asi mismo mediante esta
opcién se puede acceder a informaciones historicas y comparar los periodos contables

de un afio a otro.

CONTABILIDAD

La contabilidad se define como la planificacion, conservacion, analisis e interpretacion
de las actividades econdmico- financieras para un negocio. Cualquier transaccién

expresada en términos monetarios debe ser registrada en los libros contables.

Con el paquete MONICA las transferencia de asientos es automética, es decir, cuando
ingresa /modifica un asiento al libro diario, las cuentas autométicamente se actualizan
en el mayor, al final del periodo se cierran los libros, con el fin de preparar los reportes

financieros y las cuentas para el siguiente periodo o afio fiscal.

DEFINIENDO LA CONTABILIDAD CON MONICA

A fin de poder aprovechar las ventajas que brinda un sistema computarizado como

MONICA, se detallan a continuacion los pasos necesarios para iniciar la contabilidad .
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v" Definir la fecha de inicio

v" Definir la tabla de cuentas

v Definir cuenta de cierre y cuenta de capital del propietario
v" Ingresar saldos iniciales

v" Obtener un balance de comprobacién.

El sistema le permite iniciar la contabilidad en cualquier mes, crear asientos nuevos,
modificarlos, registrar todas las actividades que se lleven a cabo en la empresa y cerrar
el periodo contable normalmente, los reportes financieros como es logico se generan

desde el inicio de la contabilidad hasta el cierre del periodo.

Antes de proceder a cerrar un ciclo contable se recomienda lo siguiente:

v' Obtener el Balance de Comprobacién y chequear que las cuentas y sus saldos sean
los correctos.

v Realizar ajustes necesarios, ya sea por inventario, depreciacién u otros conceptos,
ingresar estos ajustes en el libro diario, como asientos contables regulares.

v Obtener nuevamente el Balance de Comprobacion Ajustado, y verificar nuevamente
los saldos de las cuentas.

v" Obtener el Balance General de la empresa y un estado de Ganancias y Pérdidas para
reflejar los cambios que se han realizado.

v' Proceder al cierre del periodo cuando haya realizado los pasos anteriores.

Una vez cerrado el periodo, éste se convierte en informacién histérica, por lo tanto ya
no se puede ingresar o modificar asientos contables con fechas anteriores a la del cierre,

pero si habilita ingresar asientos con fechas posteriores al cierre del periodo.
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LIBROS CONTABLES

MONICA, le proporciona los siguientes libros contables:

Libro Diario, el mismo que contiene todos los asientos que ingresa al sistema y el Libro

Mayor, en donde se encuentran las transacciones separadas por cuenta.

Para ingresar a estos libros, se debe elegir el menii de contabilidad y solicitar al sistema
la apertura de cualquiera de estos libros, en el caso del libro diario se debe elegir una

fecha y en el mayor el codigo de una cuenta.

PARAMETROS

Los parametros generales de esta seccion le permite definir las caracteristicas
particulares del programa, como por ejemplo, nombre de la empresa, clave de acceso,
archivos histéricos, punto de venta, formatos de impresion, crear otras empresas, reparar

archivos, respaldar la informacion y cambiar la version del paquete.

Una vez instalada MONICA, se puede comenzar a trabajar inmediatamente con este
paquete contable, el primer paso que se debe llevar acabo en todo sistema automatizado,
es el referente a la definicion de parametros del sistema, que no es otra cosa que un
proceso por medio del cual se le indica al sistema contable, las principales definiciones

que se utilizaran como base a los efectos de inicializar una empresa en el sistema.

Para poner en funcionamiento un sistema, se debe realizar las siguientes actividades:
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v Definicién de datos de la empresa.-El primer paso para poder interactuar con el
sistema, debe ser la opcion de crear la empresa para la cual vamos a procesar la
contabilidad. Suministrando al sistema la siguiente informacion : cédigo de
empresa, nombre, direccion, teléfono, nimero de fax, ciudad, correo electronico,

logotipo de la empresa, entre otros.

Una vez ingresados los datos, debemos guardar para que los mismos se queden
gravados. De esta forma habremos creado la empresa que recibira los movimientos
que se vayan a registrar posteriormente. El siguiente parametro para iniciar nuestra
contabilidad es la definicion del inicio del periodo o ejercicio contable, a fin de que

el sistema tenga un punto de inicio.

v' Creacién de los codigos contables.-El segundo paso en la definicién de parametro
del sistema, es la creacion de las cuentas contables a nivel del codigo, las cuales
serviran de base para el registro de las operaciones. Este paso debe efectuarse en

cualquier sistema de contabilidad antes de procesar informacion financiera.

v Definicion de otros parametros.- Adicionalmente se puede generar otros datos que
permitan al usuario contar con mas informacion, que a la vez se integre con otros
modulos como pro ejemplo:

Activos fijos: bienes que posee la empresa para su operacion
Agente: clientes, proveedores, vendedores
Nomina: empleados, obreros, contratados.

Inventario: productos que utiliza la empresa para fabricar o comercializar.
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GLOSARIO.

ACTIVO: Constituye el elemento fundamental de la ecuaciéon contable, representado
por todos aquellos bienes y derechos tangibles e intangibles de propiedad de una
persona natural o juridica que tenga valor monetario y que estén destinados para el logro

de los objetivos de una actividad comercial.

ASIENTO DE APERTURA: Es aquel que se realiza al iniciar la contabilidad de un

negocio en el cual se refleja la creacion, suscripcion y aportacion del capital inicial.

BANCOS: Comprende aquellos valores depositados en el Bando en cuenta corriente y

aquellos cheques girados.

BALANCE: Documento contable en el cual se encuentran resumidos los saldos tanto
débitos y créditos, que se utilizarian como punto de partida para futuras operaciones

financieras.

CONTABILIDAD: Es la técnica que registra, analiza e interpreta cronolégicamente

los movimientos contables que se desarrollan en una entidad sea esta publica o privada.

CAJA: Cuenta que pertenece al activo corriente y esta representada por monedas,
billetes y cheques a la vista que posee la empresa en un momento determinado ya sea
para desembolsos en efectivo o para dep6sitos bancarios.

CAPITAL: Constituye la agrupacion de recursos econémicos destinados a la

produccion de bienes o servicios, cuyo valor se calcula en términos monetarios.
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CODIGO: Es la expresion resumida de una idea a través de la utilizacién de nimeros,

letras o simbolos para registrar, informar y procesar de manera oportuna los datos.

CUENTA: Término utilizado en contabilidad para registrar, clasificar y resumir los
incrementos o disminuciones y totales de cada operacion financiera realizada por un

ente contable de acuerdo a su naturaleza.

DEBE:  Parte izquierda de una cuenta en la que se anotan las entradas cuando la
cuenta es de activo y las salidas cuando la cuenta es de pasivo, y los gastos y las

pérdidas cuando es de resultados.

ESTADO DE FLUJO DEL EFECTIVO: Es un informe contable en el que se
presenta de manera resumida y clasificada por actividades, los diversos conceptos de

entrada y salida de recursos monetarios efectuados durante un periodo.

EMPRESA: Razon social, creada y asentada en un lugar determinado con fines y

objetivos claramente definidos.

EJERCICIO ECONOMICO: Cualquier periodo de doce meses consecutivos que se
elige como base para la presentacion de informes financieros, de planificacién o de

preparacion de presupuestos anuales de un gobierno o entidad, publica o privada.

ESTADOS FINANCIEROS: Declaraciones informativas de la administracion de una

entidad o empresa, con respecto a su situacion financiera y de los resultados de sus
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operaciones, mediante la presentacion de documentos basicos que siguen una estructura

fundamentada en los principios contables generalmente aceptados.

GASTOS: Desembolsos y costos incurridos o ejecutados por un ente contable. La

caracteristica del gasto es que no son recuperables.

GANANCIA: Beneficio que se obtiene entre el costo de los bienes producidos o de los
articulos comercializados o de los servicios prestados y el valor recibido a través de la

venta de aquello.

HABER: Columna del lado derecho de una cuenta contable, en la que se registran los
créditos, abonos, descargos o partidas acreedoras. Es la accién opuesta a la columna del

debe de una cuenta.

IMPUESTO: Tributo, carga o exaccion de carécter fiscal que el Estado impone a los

contribuyentes para obtener ingresos con que financiar los denominados servicios

publicos.

INGRESOS: Entrada de dinero o valores que lo representen: se originan en la venta de

bienes o servicios durante un periodo de tiempo determinado.

LIBRO DIARIO: Registro cronologico de entrada original de las operaciones

financieras a base de los documentos.
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MERCADERIAS: Bienes en existencia que una empresa o negocio dedica a la venta o
al intercambio comercial y que son adquiridos por terceras personas con afin de tener

lucro.

MANUAL DE CONTABILDAD: Instructivo de las politicas contables, normas y
practicas que gobiernan las cuentas y que permite guiar el trabajo que debe llevar a cabo

el personal del area contable.

ORGANIZACION: Proceso avanzado de administracion, asociacion existente entre
elementos integrantes de una estructura productiva, para el desarrollo de una actividad o

la consecucion de un fin en comun.

PASIVO: Cantidad que debe una persona (deudor) a otro (acreedor) pagadero en

dinero, bienes o servicios. Es decir son las obligaciones contraidas por una empresa.

PERDIDA: Cantidad de dinero o el valor de los bienes que experimenta un patrimonio

por disminucion o lesion de aquellas.

PERIODO CONTABLE: Lapso de tiempo en el cual el ente contable divide sus
operaciones financieras y que al término del mismo se podrd conocer la situacién

economica de la misma.

PLAN DE CUENTAS: Es el ordenamiento de los grupos y subgrupos de cuentas que
conforman los activos, pasivos, patrimonios, gastos, rentas, y otras cuentas; ademas se

incluye la codificacion a cada cuenta y subcuenta, que facilita la identificacion de las
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cuentas al grupo que pertenece y al manejo correcto, respetando la naturaleza en los

movimientos contables.

REEMBOLSO: Cantidad devuelta o un crédito operado en cuenta por concepto de una

cantidad cobrada en exceso, una rebaja.

REGISTRAR: Contabilizar una transacciéon comercial en un documento o libro

contable, asentar o dar entrada.

REGISTRO: Documento que contiene o justifica una transaccion realizada en una

empresa.

SALDO: Diferencia entre el total de los débitos y el total de los créditos de una cuenta.

SISTEMA DE CONTABILIDAD: Parte integrante de la administracion financiera de
un organismo o negocio, que corresponde todo el proceso de las operaciones
financieras, desde la entrada de las transacciones, su registro, clasificacion, resumen,

control, evaluacion, informacion, hasta la base de interpretacion de resultados.

TRANSACCION: Evento cuyo reconocimiento se expresa en forma de un asiento en

los registros de contabilidad.

UTILIDAD: Son las ganancias obtenidas al final de un periodo contable.
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7. FORMULACION DE HIPOTESIS.

HIPOTESIS.

La implantaciéon de un sistema contable para las empresas lubricadoras del canton
Salcedo, permitird optimizar adecuadamente el trabajo contable, manejo de los recursos

y toma de decisiones acertadas.

8. SISTEMA DE VARIABLES E INDICADORES.

VARIABLE INDEPENDIENTE

La implantacion de un sistema contable en las empresas lubricadoras.

INDICADORES

v" Informacion inoportuna

v Recursos econémicos

v" Capacitacion al personal.

v" Alcance de logros.

v" Escasos conocimientos en el manejo de software contables.
v" Desperdicio de recursos

v' Dificultad en el archivo

v" Resultados no confiables
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VARIABLE DEPENDIENTE

Permitira mejorar las actividades comerciales y tributarias que se realizan dentro del

area contable.

INDICADORES.

v Cumplimiento de normas tributarias

v' Reglamentos mercantiles

v'  Eficiente manejo de las actividades comerciales

v" Optimizar el tiempo de procesamiento de la informacion

v"  Toma de decisiones adecuadas

9. ESQUEMAS DE CONTENIDOS.

DEDICATORIA.

AGRADECIMIENTO.

INTRODUCCION.
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CAPITULO1

1. LA CONTABILIDAD Y EL SISTEMA CONTABLE
14 Introduccion

1.1.1 LA CONTABILIDAD

1.1.2  Definicion

1.1.3 Importancia de la contabilidad en funcion de los usuarios de la informacion.

1.2 EL SISTEMA CONTABLE
1.2.1 Definicion

1.2.2  El Catalogo de cuentas

1.2.3 Formularios y reportes contables
1.2.4 El control interno

1.2.5 El inventario

1.2.6 Los Ingresos y Egresos

1.3 ESTRUCTURA DEL SISTEMA CONTABLE

1.3.1 Utilizacion de la informacion contable

1.3.2 Caracteristicas de un sistema de informacion contable efectivo
1.3.3 Objetivos de la informacion contable

1.3.4 Cualidades de la informacion contable

1.4 IMPORTANCIA DEL SISTEMA CONTABLE

1.5 EL SISTEMA CONTABLE EN LAS EMPRESAS

1.6 EL SISTEMA CONTABLE EN LA PROVINCIA
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CAPITULO I

PRESENTACION, ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS.

2.1 Analisis de la ficha de observacion.

2.2 Analisis de las encuestas realizadas a los empleados encargados del area contable de

las empresas lubricadoras, en el Cantén Salcedo.

CONCLUSIONES.

RECOMENDACIONES.

CAPITULO IIT

IMPLANTACION DEL SISTEMA CONTABLE, APLICADO AL PAQUETE
INFORMATICO MONICA 7.00 PARA LAS EMPRESAS LUBRICADORAS,

UBICADAS EN EL CANTON SALCEDO.

PRESENTACION.
JUSTIFICACION.
OBJETIVOS.
FUNDAMENTACION.
DESARROLLO.
BIBLIOGRAFIA.

ANEXOS.
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10. METODOLOGIA.

10.1. METODOS.

En nuestra investigacion emplearemos el método Inductivo-Deductivo, ya que nos
permitird constatar y asegurar los casos o hechos del problema, para luego buscar las
causas del mismo, por ultimo establecer generalidades y llegar a conclusiones

productivas.

Utilizaremos los siguientes pasos:
1) Fase de reconocimiento
2) Fase de reelevamiento
3) Fase de analisis
4) Fase de construccion y disefio

5) Fase de implementacion

Fase de Reconocimiento.- Su objeto es obtener todos los elementos de juicio para
planear el reelevamiento. No puede efectuarse el reelevamiento sin conocer el tipo de
empresa, su organizacion, la distribucion fisica de sus locales y la documentacion basica

de sus actividades.

Fase de Reelevamiento.- En esta fase se detectara facilmente la situacién de la
empresa, tratando de permitir todos los circuitos operativos y decisorios que en la
realidad existen, nos permiten buscar mas informaciéon para profundizar mas en la
organizacion y conviene comprender en el reelevamiento las maximas funciones, sera
clave en esta fase detectar las fallas, las faltas, superposiciones, redundancia, exceso de
documentacion, etc. que existe en el contorno de la documentacion y que influye en la
organizacion.
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Fase de Anilisis.- En esta etapa se define qué hacer; para lo cual se realiza un estudio
de la situacion actual, se identifican los requerimientos de los usuarios, y se conciben

las posibles soluciones.

Se resuelven preguntas como:
v' ;Qué tiene de malo la situacion actual?
v :Qué mejoras son posibles?

v (Quiénes seran afectados por el nuevo sistema?

Fase de Diseiio y Construccion.- La fase de disefio y construccion es un proceso que
partiendo de la informacion general en la fase de analisis produce una serie de

especificaciones y se procede a construir el sistema.

Fase de Implementacion.- Esta fase tiene por objetivo poner en funcionamiento el

sistema.

10.2. TECNICAS.

Las técnicas que utilizaremos para llevar a cabo nuestra investigacion es la
OBSERVACION Y LA ENCUESTA, aspectos que serdn previamente planificados y

organizados.

10.3. INSTRUMENTOS.

Para llevar a cabo y concluir con éxito nuestra investigacion a través de la encuesta y la
observacion utilizaremos un cuestionario y una ficha de observacion, los mismos que
nos servira de gran utilidad para solucionar nuestras interrogantes sobre el tema

expuesto para nuestro proyecto de tesis.
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10.4. POBLACION Y MUESTRA.

El universo de la investigacion estara determinada en las empresas lubricadoras

ubicadas en el Canton Salcedo, las mismas que se describe en el siguiente cuadro.

Se considerara el total de lubricadoras, las cuales se encuentran ubicadas en el canton

Salcedo. Para lo cual no se requiere tomar un muestreo.

LUBRICADORAS EN EL CANTON SALCEDO.

N° | NOMBRE DE LAS LUBRICADORAS.

1 LUBRICANTES CORDOVA.

LUBRICENTRO FERNANDEZ.

LUBRICADORA SECTOR DEL AUTOMOVIL.

LUBRICADORA TRES ESTRELLAS.

LUBRICADORA ESTRELLA.

SUPER LUBRICADORA VILLACIS.

LUBRICADORA MASTER.

LUBRICADORA SALCEDO.

ol e N | v R W N

LUBRICENTRO ABATA.

=

LUBRICADORA ACOSTA.

LUBRILLANTA FIGUEROA.

o

LUBRICANTES NORTE.

(FE)

LUBRICADORA ECOLUB NORTE.

14 | LUBRICADORA ELOY ALFARO.

I5 | LUBRICADORA VIRGEN DEL QUINCE.

16 | LIBRICADORA VELAZCO.

17 | LUBRICADORA J & R.

18 | LUBRICADORA LA DOLOROSA

19 | LUBRICADORA SUR.

20 | LUBRI SILVA.

FUENTE: CANTON SALCEDO
ELABORADO POR: GRUPO INVESTIGATIVO.
FECHA: 03/06/2004
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11. RECURSOS

Para realizar el presente trabajo de investigacion utilizaremos los siguientes recursos:

11.1. RECURSOS HUMANOS.

e Propietarios.
e Empleados.
e Director de tesis.

e Investigadores (Maribel Bustillos, Rocio Toapanta, Cecilia Topa).

11.2. TECNICAS.

e (uias.
e Reglamentos.

e Manual de funcionamiento

11.3. MATERIALES Y PRESUPUESTOS.

v’ Utiles de Escritorio. $ 50.00
v' Compra de Bibliografia. 100.00
v Transporte. 50.00
v Elaboracion y Reproduccion de instrumentos 150.00
de investigacion.
v' Trascripcion de las tesis. 200.00
v" Reproduccion de Ejemplares. 250.00
v Utilizacion del Internet. 20.00
v" Derecho Arancelario. 70.00
SUBTOTAL. 890.00
v Imprevistos10%. 100.00
TOTAL. $ 990.00
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