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Universidad Técnica de Cotopaxi

CARRERA DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, HUMANISTICAS

Y DEL HOMBRE

PROYECTO DE TESIS

1. ENUNCIADO DEL PROBLEMA:

“Estudio de las Opciones Practicas de Comercio y Administracion y su incidencia
en el desarrollo de habilidades, destrezas vy la influencia de la  orientacion
vocacional en los estudiantes del ciclo basico de los colegios de la ciudad de

Latacunga”

2. MARCO REFERENCIAL DEL PROBLEMA:

21.  ANTECEDENTES DEL PROBLEMA.-

El mundo y su proceso de globalizacion, demanda un nuevo perfil del hombre, que

le permita enfrentar los nuevos retos que impone la ciencia y la tecnologia.

Es entonces hora de reactivar el proceso educativo, con estralegias que permitan
cumplir con este proposito. Al revisar la literatura escrita, observamos que las
opciones practicas en los colegios e institutos son tomadas como asignaturas para

descubrir capacidades y aptitudes con proyeccion para el desarvollo itegral de los
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alumnos, su poca importancia dada en el proceso, invalida su accion dentro de la
orientacidn vocacional y profesional de los estudiantes. Esta problemdtica se anexa
a la declaratoria que a diario escuchamos “la crisis de la educacion”; buscando

responsables y evitando nuestro compromiso de corresponsabilidad.

Bajo estas consideraciones, la educacion y por tanto su disefio curvicular, ha venido
siendo sometido a una serie de reformas que en la practica no han dado resultado.
Esto coadyuva, para que en la distribucion de trabajo en los planteles, aparezcan en
las asignaturas de las opciones prdcticas, la improvisacion de maestros, y
consecuentemente un mal tratamiento de la materia; posiblemente desarrollada la
accion docente sin motivacion y sin darle la importancia que lienen éstas en el

desarrollo del alumno (s).

Esto nos ha permitido inferir, que a las opciones prdcticas de Comercio y
Administracidn, no las toman coma el conector logico, con la orientacion vacacional
y/o profesional, sin responder a las necesidades del alumno y del contexto en el cual
se desenvuelve; por tanto los conocimientos recibidos se diluyen muy fdacilmente en
el tiempo. Esto constiiye un nudo critico que se debe manejar adecuadamente
dentro del curriculo del plantel, a efecto de retomar el espacio perdido y se genere
los aprendizajes significativos; como parte fundamental para el desarrollo de
habilidades y destrezas en los estudiantes. En conclusion, podremos decir que la
crisis por la que atraviesa la educacion, es determinada por las falencias y

deficiencias del propio sistema.
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22 CARACTERISTICAS DEL PROBLEMA -

En la actualidad con la aplicacion de la Reforma Curriculay, al declarar el sistema
de Educacion Bdsica; las opciones son consideradas como actividades con el
cardcler de optativas y sobre fodo manejadas desde la perspectiva de los 3 ejes;
cognitiva, procedimental y actitudinal, en los cuales se debe desenvolver y
desarvollar el curriculo, poniendo énfasis en cada una de ellas el desarrollo de

habilidades y destrezas.

Bajo estas apreciaciones, los criterios actuales de programacion educativa, destacan
la necesidad de cimentar la accion de los alummos y maestros sobre un curriculo que
debe caracterizarse por su flexibilidad, en donde las opciones prdcticas de Comercio
¥ Adnunistracion se hagan efectivas dentro del aula y fuera de ella, y que sobre todo
que responda a un proceso de orientacién vocacional de acuerdo a la realidad
educativa de cada uno de los planteles; ademds, podemos decir que por la
experiencia vivida una gran parte de maestros responsables de esta drea, no
planifican integralmente su labor docente; situacion que genera desmotivacion en

los alumnos.

Intentando demostrar la incidencia que tienen las opciones prdcticas en el
desarrollo de habilidades y destrezas psicomotrices de los estudiantes; se
desarrollard una investigacion en los colegios e institutos de la ciudad de
Latacunga, que tengan dentro de su pensum de estudios estas opciones de Comercio

v Administracion; en donde, sin lugar a dudas se tendrd la participacion de
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autoridades, maestros, orientadores vocacionales, alumnos y padres de familia; por

la importancia que esta reviste.

3. JUSTIFICACION

El mejoramiento de la educacién es preocupacion constante de autoridades y
maestros, cumpliendo con todos los instrumentos curriculares dentro del proceso
educativo de calidad y por ende la obtencion de aprendizajes significativos, que le
permitan a los alumnos, solucionar los problemas de su vida cotidiana, como

resultado de un proceso de formacion profesional e integral.

Los programas curriculares responder a la realidad, necesidad y expectativa de los
alumnos. Estos fortifican el desarrollo de las habilidades y destrezas en los
estudiantes, en base a la orientacion vocacional, como factor predominante para el

escojitapiiento de la especialidad que les proyecte a una profesion en el futuro, sin
] ] J

una buena orientacion puede obtener profesionales sin vocacion y sin éfica.

La educacion técnica es la base fundamental para el desarvollo de los pueblos. El
impulso que reciba revertird en beneficio de los grandes sectores economicos, cuya

problematica exige de manera urgente la revision de los esquemas educativos.

Todos sabemos que la rama técnica de Comercio y Administracion, forman los
recursos humanos para las diferentes actividades, involucradas en el sector

servicios; por su importancia, éste lratamiento se inicia en el ciclo bdsico, como
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medio de orientacion vocacional y profesional a fin de motivar a los estudiantes en
la cual es importante su investigacion a fin de poder establecer una metodologia

practica y adecuada en su seleccion.

Bajo estas reflexiones, el proposito de nuestra investigacion, es determinar la
incidencia del estudio de las opciones practicas de Comercio y Administracion en el
desarrollo de habilidades vy destrezas psicomotrices de los estudiantes; ast como la
influencia determina la especialidad en el siguiente ciclo, para ello es necesario la
reflexion de los maestros comprometidos con esta drea, factores que permitirdn
plantear conclusiones y recomendaciones, como punto de partida para revalorizar la

importancia de su estudio, en la formacion integral de los futuros profesionales.

4. DELIMITACION DEL PROBLEMA:

41. ESPACIAL-

La investigacion se la realizard en los colegios e institutos que dentro de su pensum,

tengan la opcion practica de Comercio y Administracion; y que estan ubicados en el

centro urbano de la ciudad de Latacunga.

4.2. TEMPORAL.-
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La investigacion se desarvollard durante el afio lectivo 2.000 - 2.001; tomando en
cuenta la informacion de maestros, alumnos, padres de familia que estén

comprometidos con esta opcion practica asi como el asesoramiento del DOBE.

5. MARCO TEORICO:

Realizada la investigacicn bibliogrdfica previa, sobre el tema, se establece que no

existe un trabajo de investigacion similar.

Por otra parte se ha considerado que el desarvollo de la educacion, en los tltimos
tiempos tiende a la tecnificacion, en donde las opciones prdcticas, juegan un rol

fundamental; de orientar a los alumnos a las futuras especializaciones.

Sin embargo, debemos recalcar que los programas que hoy se presentan no
responden a cabalidad a las necesidades y expectativas de los estudiantes; a pesar

de su importancia dentro del proceso educativo.

Dentro del drea de las opciones prdcticas de Comercio y Administracidn, se
consideran 3 sub ramas basicas: Contabilidad, Mecanografia y Taquigrafia; y
dentro de su tratamiento incluyen contenidos de documentacion mercantil, redaccion

comercial y ortografia; por la afinidad y dependencia en el desarrollo programatico.

En Contabilidad constan contenidos elementales y se paite de conocimientos

iniciales sobre documentacion mercantil que permite el desarvollo de temas
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contables simples con su respectiva aplicacion, proporciona en mayor grado de
confiabilidad a los registros contables , son utilizados como referencia y

comprobante en caso de demanda legal.

El Economista J. V. Visconez (1998); en su tratado de Introduccion de la
Contabilidad, y al referirse a ésta dice: “La economia es la ciencia que se encarga
del estudio de la produccion, circulacion y consumo de bienes y servicios, en cada
uno de estos campos, la intensa actividad que se desarvolla, es controlada por la

contabilidad ™.

El mismo autor en otra parte de su texto y al querer explicitar, de manera
ejemplificada la utilizacion de la contabilidad dice: “El comerciante requiere de la
Contabilidad para poder controlar plenamente su actividad comercial, obleniendo
resultados como el monto de ventas, detalladas mes por mes, el costo, compras,

utilidades, etc. "(1998)

Ast se observa que en un determinado momento del convivir diario se aplica de una
u otra manera una transaccion mercantil, en donde implicitamente juega un papel

importante la contabilidad.

Mucho se ha discutido para definir a la contabilidad pero persiste en algunos
contadores el criterio de apartarle a esta disciplina del campo cientifico, sé
continuo tratando a la Contabilidad como un simple instrumento de la

administracion o de la microeconomia. Quienes mantuvieron esta lesis con
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seguridad no han pensado estrictamente en las funciones especificas de la
contabilidad, quizd lo que tratan es de ser mds benevolentes con la disciplina que
fundamenta su profesion. Estas reflexiones, reactivan la importancia que tiene la
Contabilidad como ciencia v por tanto, como parte de una opcion practica que

orienta a una profesion.

M. Murillo y Juan Gonzdlez( 1983), en su texto titulado: “Apuntes de la
Administracion Moderna”, conceptiian a ésta como: “El arte de registrar y resumir
en forma significativa y en términos de dinero, las operaciones y los hechos que son
cuando menos en parte, de cardcter financiero, asi como de interprefar sus

resultados”.

Describiendo de alguna forma los componentes de las actividades practicas en
Comercio 'y Administracion; debemos referimos a las sub. Areas como la
mecanografia; “Que es grado superlativo y que se comprende en una accion
practica y secuencial, en la que se busca la solidez del aprendizaje, a través de la
ejercitacion en el conocimiento, uso y manejo del instrumento fundamental, la
maquina como la utilizacion de la computadora, equipo de la actualidad; de la cual
nacen sus aplicaciones; la redaccion comercial, como eje transversal de los

conocimientos mecanogrdficos”. (MEC - 1995.

De igual forma la taquigrafia “considerada como la ciencia de la escritura

simbolica, que por su complejidad no permite una unificacion de contenidos,
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dejando en libertad a cada una de las instituciones el aplicar el sistema mads

apropiado ™. (MEC - 1993.

Sin embargo, vemos la eficiencia y eficacia de su prdctica, es por eso que desde su
creacion en 1.888, por John Robert Gregg; se ha mantenido en vigencia lo cual
manifiesta con claridad el fiel cumplimiento de su objetivo que es: “Escribir a la

velocidad con que se pronuncian las palabras™.

Es menester apuntar que la permanente actualizacion de los textos y demds material
bibliogrdfico, el correr de la historia, el avance de las ciencias, de la comunicacion,
la evolucion del campo metodologico y un sin mimero de factores que exigen el
cambio, se han tenido en cuenta para renovar constantemente los textos de estas

asignaturas.

Amulfo Jaramillo (1997), en su libro Mecanografia Profesional dice: “La
mecanografia es considerada como un valioso auxiliar en la vida del hombre en
Jfuncién de quien la utiliza”. En fin podemos decir que las reformas del sistema
educativo, han traido consigo profimdos cambios en la orientacion de determinados
aspectos pedagogicos de asignaturas como la taquigrafia y la mecanografia, que se
han visto afectadas por la limitacion del tiempo sefialado en los programas para su

ensefianza; pese a su condicion eminentemente de materias practicas.

Debemos rescatar lo que se puntualiza en el texto del MEC (1995), donde se

publican los planes y programas (pensum) que nos permite comprender la
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importancia del estudio de las opciones practicas en Comercio y Administracion,
cuando dice: “La educacion técnica es el factor determinante del desarvollo de un
pueblo. El impulso que reciba revertira en beneficio de grandes sectores
socioecondmicos del pais, cuya problemdtica exige de manera urgente la revision de

los esquemas educativos”.

En efecto la formacion humanistica de los estudiantes tradicionalmente han venido
relegando a segundo plano la preparacion técnica, a pesar de que esta permite al

estudiante incorporarse de inmediato al mundo del trabajo.

Bajo esta descripcion bibliogrdfica nosotros , como responsables de la
investigacion, estamos de acuerde con los autores citados, cuando se refieren a las
opciones prdcticas como un hecho educativo, consubstancial al hombre, que le

permite el manejo y solucidn de sus problemas.

5.1. DEFINICION DE TERMINOS BASICOS:

OPCION Constituye la accion de optar por algo de
acuerde a sus intereses; siendo asi una

Jacultad de elegir.

PRA’CT]CA Es una actividad en donde se pone en juego
sus habilidades; de donde se causa o produce

un provecho o utilidad de tipo material para
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la persona o de quien lo realiza.

Equivale al traspaso de cosas y materiales de
persona a persona; o el intercambio de
bienes, valores y servicios entre dos o mads
personas. El Comercio es el que da valor a
los bienes, en virtud de llevarlos hacia los
lugares donde no se producen y se los
necesita, poniéndoles asi al alcance del

consumidor.

Es la creacion y conservacion, en una
empresa, de un ambiente donde los
individuos, trabajando en grupos, pueden
desempeniarse eficaz y eficientemente para la

obtencion de sus fines comunes.

Es el conjunto de procedimientos y recursos
que se sirve de una ciencia o un arte, para

producir un bien.

Es la concepcidn del sentido humano, cuya
aplicacion en la educacion, es la formacion y

desarrollo del intelecto;  alejado de la
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practica y la técnica.

Es el proceso por el cual el individuo aprende
significados nuevos que los revierte en la
accion de solucion de problemas; éste puede
ser de manera prdctica o teorica; puesto en la

accidn de un arte u oficio.

Se  conceptia  como  una  habilidad
desarrollada o tecnificada, que puede
trasiucirse en una cualidad o agilidad casi

mecdnica para hacer ciertas cosas.

Es una cualidad innata, que refleja en la
accion de hacer ciertas cosas; a través de una

capacidad individual.

I.-  Se hablan de la relacion que existe entre las opciones Prdcticas de Comercio y

Administracion, maestro v alumno, hay que anotar que cada estudiante liene sus
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propias inquietudes, sus propios intereses y gustos para lo cual se debe buscar

mecanismos que aviden a conseguir el bienestar propio y colectivo.

No existe bibliografia adecuada, en la cual el alumno se prepare adecuadamente. La
realidad descrita anteriormente invita a desarrollar el presente proyecto de
investigacion, con el unico proposito de incentivar al alumno y maestro a un Inter.

aprendizaje activo.

2.- En la actualidad resulta preocupante la necesidad de agruparse con fines y
propésitos claramente definidos, uno de ellos es el de conseguir bienestar, primero
en forma  individual y luego en sentido colectivo pero a medida que va
transcurriendo y evolucionando sus ideales se encuentran en un gran paradigma;
tratar de conseguir bienes economicos que permitan la aplicacion en un trabajo y un
capital, el fusionar estos dos bienes y servicios, podriamos hablar de una empresa

organizada.

Pocas actitudes humanas no requieren de la agrupacion de personas, pero cuando
se trata de metas definidas estas se convierten en una necesidad imperiosa, asignada
a promover y sacar a flote cualquier esfilerzo personal y colectivo, plasmado en
ideas coordinadas y encaminadas al resurgimiento de un pais potencialmente

productivo.
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7. PLANTEAMIENTOS DE LOS OBJETIVOS:

GENERAL.-

Determinar la incidencia de las opciones prdcticas de comercio y administracion,
en el desarrollo de las destrezas v  habilidades, a través de  la orientacion
vocacional de los alumnos del ciclo bdsico de los colegios e institutos de la ciudad

de Latacunga.

ESPECIFICOS.-

Determinar el criterio de maestros y alummos sobre la importancia de las opciones
practicas de comercio y administracion en el desarrollo de habilidades y destrezas, y

la influencia de la orientacion vocacional,

Analizar cuantitativamente (porcentajes) la relacion de alummos gque escogen la

especialidad en funcidn de las opciones practicas de comercio y administracion.

Analizar el rendimiento académico en el drea de las opciones prdcticas de comercio

y administracion, en funcion de su proyeccion vocacional.

8. FORMULACION DE HIPOTESIS:

KARINA, JENNE GLADES
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El estudio de las opciones practicas de Comercio y Administracion en el ciclo bdsico
de los colegios e institutos de la ciudad de Latacunga; incide positivamente en el
desarrollo de habilidades v destrezas, mediante la orientacion vocacional de los

alunmos.

8.1. VARIABLES.-

Independiente:

1.- Las Opciones Practicas de Comercio y Administracion.

2.-Espacio fisico adecuado.

Dependientes:

) Habilidades
® Destrezas.
) Orientacion Vocacional.

J Eleccidn de la Especialidad.

Indicadores:

. Procedencia del alumno.
. Rendiniento académico.
. Materiales diddcticos

® Motivacion

KAKBINA, JENNY, GLADYS
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. Actitud
. Experiencia
“ Metodologia

9. ESQUEMA DE CONTENIDOS:
(MARCO TEORICO)
10. CAPITULO I

1.1 LAS OPCIONES PRACTICAS.

1.1.1. Generalidades.

1.1.1 Importancia.

1.2 LA CONTABILIDAD

1.2.1 Conceptlo.

1.2.2 Importancia del Estudio.

1.2.3 Postulados Bdsicos de la Contabilidad.

1.2.4 Campos de Aplicacion.

1.2.5 Destrezas y habilidades que se desarrollan en Contabilidad
1.3 MECANOGRAFIA

1.3.1 Concepto de Mecanografia.

1.3.2 Importancia.

1.3.3 Desarrollo de habilidades y destrezas en la mecanografia.
1.4 TAQUIGRAFIA

1.4.1 Concepto de taquigrafia

1.4.2 Importancia
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1.4.3 Aplicaciones practicas
1.4.4 Destrezas y habilidades que desarvollan en la taquigrafia

1.5.CONTENIDOS DE LAS OPCIONES PRACTICAS DE

COMERCIO Y ADMINISTRACION.

1.5.1.0ctavo Ao de Educacion Bdsica
1.5.2.Noveno Afio de Educacion Basica
1.5.3.Décimo Ao de Educacion Basica
CAPITULO 1T

ANALISIS DE LOS RESULTADOS

2.1.. Criterio de los Padres de Familia

2.2.. Criterio de los Alumnos

2.3Criterio de los Profesores y Orientadores Vocacionales

CAPITULO 111

PROPUESTA:

APLICACION DE UN4A METODOLOGILA ACTIVA PARA LA ENSENANZA DE LAS
OPCIONES PRACTICAS DE COMERCIO Y ADMINISTRACION, CON EL FIN DE
RELACIONAR L4 TEORIA CON LA PRACTICA Y FACILITAR EL DESARROLLO

DE LAS HABILIDADES Y DESTREZAS DE LOS ESTUDIANTES.

LAS OPCIONES PRACTICAS DE COMERCIOY ADMINISTRACION
3.1. Justificacicn
3.2. Fundamentacion

3.3. Objetivos

KARNA, JENNE GLADES




arc CONTABLUIDAD ¥ COMPUTACION

3.4. Metodologia

3.5 La Creatividad
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POBLACION Y MUESTRA:

FPara la presente investigacion se ha tomado en consideracion a los maestros, DOBE
y alumnos de los colegios e institutos; del ciclo basico de la ciudad de Latacunga;
que dentro de su pensum tengan las opciones practicas de Comercio y

Administracion.
En la ciudad de Latacunga tenemos 7 establecimientos educativos, entre fiscales y
particulares que poseen esta opcion prdctica, con un fotal de 22 maestros y 2712

estudiantes.

Tomando como referente el universo de la investigacion, se aplicard en una muestra

representativa, la misma que se calculara aplicando la formula estadistica:

n = 2712

(0,10)2 (2712-1)+1

n= 2712

2711+
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n= 2712
28 Il
n= 96,478.
n= 97 MUESTRA .
En donde:

n = tamaiio de la muestra.
N = tamario de la poblacion o universo.

e =error admisible (0,10)

9.1 ESTADISTICA.-

Ne. | Plantel Alumnos | Maestros | M. Alum.
1 Unidad Educativa FAE | 112 2 4

2 | Sagrado Corazén de Jesus | 173 J 6

3 Jean Piaget 44 7 2

4 Luis Fernando Ruiz 476 4 18

5 Camilo Gallegos D. 90 2 3

6 | Primero de Abril 428 4 13

7 Victoria Vasconez Cuvi | 1389 6 51
TOTAL 2712 22 97
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9.2 CALCULQ DE LA MUESTRA:

Alumnos.-

Unidad Educativa FAE:

2712 100
5 s

112 T L L LT
2712

Sagrado Corazon de Jesus:

2712 100

T O L . TV
2712

Jean Piaget:

712 100

- _X= 112—139:1.62:2
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Luis Fernando Ruiz:
712 166
476 x100
475 x=YTOXI0 _ 455518
2712

Camilo Gallegos Dominguez:

2712 100
90 x
00 R L L T

2712

Primero de Abril:

2712 16
Ox 1TO(

340 —%—ﬁ;]‘fla—) ~12.53=13

Vietoria Vdasconeg Cuvi:

2712 100

1389 = 1O I00 oo s

2712
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10 PROCEDIMIENTO METODOLOGICO:

Para el desarrollo organizado y sistematizado del proceso investigativo, se ufilizard
los métodos: empirico - deductivo v tedrico - deductivo, que sefiala la guia de ‘

investigacion elaborada por el Arq. Francisco Ulloa (1998).

Con la aplicacidn de los métodos antes indicados, permitird estructurar en primer

término el esquema de contenidos. Luego de realizar la investigacion de campo

podré deducir la incidencia de las opiniones pricticas de Comercio y
Administracién en el desarrollo de las habilidades y destrezas de los estudiantes; en
funcion del criterio de maestros y alumnos; andlisis y porcentualizacion del
rendimiento académico v la proyeccion en el escogitamiento de la especializacion

(relacion)

10.1SELECCION DE LAS TECNICAS DE INVESTIGACION.-

Concretamente se utilizara la técnica del FICHAJE, para el estudio y andlisis
bibliogrdfico, para la construccion y elaboracion del marco tedrico; a través de las

[ichas bibliogrdficas y nemotécnicas.
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La ENCUESTA; como técnica para recabar los criterios de maestros y alumnos; la
misma que serd debidamente afinada; con el objeto de tener una facil comprension y

aplicabilidad.

La OBSERVACION participante durante el trabajo de campo y la recoleccion de los
datos, como insumos fundamentales; de los cuales permitira dar conclusiones y

recomendaciones.

10.2 INSTRUMENTOS:

Registros.
Cuestionarios.

Entrevistas.

11 DISENOQ ESTADISTICO:

En el presente trabajo de investigacion, se empleard la ESTADISTICA
DESCRIPTIVA, mediante la cual nos permitird graficar los resultados en barras y/o
pasteles e interpretar sus porcentualizaciones (analisis cuanfitativo); de cuyo
andlisis nos permitird sacar y obtener las conclusiones y recomendaciones (andlisis
cualitativo) y sobre todo el cumplimiento de los objetivos propuestos y la

comprobacion de HIPOTESIS.

KARINA, JENNE, GLADES
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12-RECURSOS:

HUMANOS.-

Asesor de Tesis.
Alumnas egresadas responsables de la investigacion.
Maestros y atumnos del ciclo basico.

DOBE.

12.2 MATERIALES Y FINANCIEROS.-

MATERIALES COSTOS
Cuadernos borradores (3) 13,00
Lapices y esferogrdficos 10,00
Diskettes (5) 15,00
Hojas de papel bond A8 INEN 25,00
Impresion del Proyecto 47,00
Anillado del Proyecto 20,00
Reproduccion de Instrumentos 17,00
Movilizacion 47,00
Impresion de la Tesis (5 ejemplares) 197 .00
Empastado de la Tesis 33,00
Fotocopia de Documentos 25,00
Imprevistos (10%) 19,00
57,00
TOTAL 325,00
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4ctividades

CALENDARIZACION

Seleccion del tema
Elaboracion del Provecto
Disefio de Instrumentos
Recoleccion de la Informacicn
dndlisis e interpretacion de los
Resultados

Ln s o by ke

Correcciones finales
E'mpastado y entrega de
ejemplares

Defensa de Tesis

=~

o

Sep.

Now.

i

Ene.

Feb,

Nar. |Abr.

Mavo

Jun.

Sl

Ago.

Sep.

Oct.

6Flaboracion del primer borrador
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RESUMEN

La presente investigacion que ha sido realizada con conciencia critica y a través de
un proceso laborioso y sactificada tarea, en el campo de las Opciones Practicas, de
comercio v administracién; tiene como propdsito contribuir a superar la crisis de la
educacion media que ha sido preocupacion de todos quienes estan comprometidos a
dar una respuesta inicial al reto que significa de reorientar la enseflanza de las
Opciones Practicas; en los establecimientos educativos de la ciudad de Latacunga.
Por ésta razén el presente trabajo cumple con la obligacion de enfocar a las
Opciones Pridcticas; desde el punto de vista tedrico prdctico, con el fin de quitar la
estigmatizacion que son asignaturas de “relleno” y sin proyeccion para el

desarvollo integral del alumno.

Bajo estas reflexiones, la finalidad es demostrar la Incidencia del estudio de las
Opciones Practicas en Comercio y Administracion en el desarrollo de habilidades y
destrezas y abrir un espacio de reflexion en los maestros comprometidos con el drea
y con la educacion; factores que han permitido plantear una servie de conclusiones y
recomendaciones que logren llegar al punto de partida, para revalorizan la

importancia del estudio de estas materias.

La investigacion no pretende quedar solamente en una descripcion simple de hechos,
sino transformarse en un instrumento de trabajo o literatura de consulta para
autoridades, maestros y estudiantes como autores del hecho educativo.

Todos saben que la rama técnica de Comercio v Administracion firma recursos
humanos para el trabajo, de ahi su importancia, mds aun cuando estando en los
proceso de globalizacion; que demanda un nuevo peifil de hombre y mujer, que le

permite enfrentar los nuevos retos que le impone el presente siglo.
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SUMMARY

The present investigation that has been carvied out with conscience critic and
through a proccess laborious and sacrificed task, in the field of the Practical Options
of Trafe and Administration ; has as purpose to contribute to overcome the crisis of
the half education that has been concern from all who we are committed to give an
initial answer to the challenge that means to reorient the teaching of the Practical
Options; in the educational obligation of focusing to the Fractical Options; from the
theoretical-practical point of view, with the purpose of removing the estigmatization
that they are” filling” subjects and without projection for the student”s integral

development.

Under these reflections, the purpose is to demonstrate the incidence of the study of
the Practical Options in Trade and Admimistration in the development of abilities
and dexterities, and to open a reflection space in the commited teachers with the
area and with the education; factors that have allowed us to outline a series of
conclusions and recommendations that are able to arvive to the starting point, for
revaluing the importance of the study of these matters. The investigation does not
only seek to be in a simple description of facts, but becoming a work instrument or

consultation literature for authorities, teachers and actors of the educational fact.

We all kwon that the technical branch of Trade and Administration forms human
resources for the work, of there its importance, stiller whwn being in the
globalization processes; that a new man profile and woman that it allows them to

face the new challenges that it imposes them the present century demands.
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INTRODUCCION

Desea entregar una serie de andlisis opiniones que son el producto de un proceso
sistematizado de investigacion; para aportar en la toma de conciencia de docentes
discentes; en torno a la importancia que tiene las Opciones Practicas de comercio y
administracion; la formacion integral de los alumnos.

Al asumir con responsabilidad el compromiso el desarrollo del presente trabajo; el
grupo quiere compartir resultados, la propuesta que se menciona, los andlisis para
sustentarla, asi como las conclusiones y recomendaciones; el papel de aportar al
cambio de concepcion que debe tener el tratamiento de las OOFP; en Los Colegios
de la ciudad de Latacunga, las mismas que por afios no han sido elevadas y/o
renovadas; en funcion de las nuevas exigencias y expectativas de los estudiantes y la

sociedad.

Los autores dejamas expresado el criterio, al afirmar que las OO.PFP en Comercio y
Administracion; influyen positivamente en el desarrollo de las habilidades y
destrezas psico motrices de los alumnos; y es el sustento para la orientacion
vocacional y/o profesional; por tanto, se crea la necesidad de que sus contenidos
programaticos debe sistematizarse; con el in de dar una secuencia logica y
psicolégica, adecudndose al desarrollo individual del discente; su tratamiento debe
ser a través de una metodologia activa de aprendizaje que facilite la conexion entre

la teoria y la prdctica.

En el tratamiento de los capitulos se logra visualizar la importancia de las OO.PP;
dentro de un sistema cambiante de la educacion; que se dirige a la excelencia y a la
optimizacion de los recursos. EI momento en que vivimos demanda la formacion de
personas que respondan a las exigencias del mercado de trabajo; a su rdpida
insucion al campo ocupacional y por tanto a lograr una adaptacion a un mundo

competitivo y globalizado.

KARNA, JENVY, GLeAlus
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Las Opciones Practicas de Comercio y Administracion en la presente investigacion
pretende, suprimir las diferencias entre el trabajo manual y el trabajo intelectual;
ademds de infinir que estos son el instrumento vertido para una orientacion
educativa y vocacional mas efectiva y realista que la que puede lograse solo a través
de los procedimientos e instrumentos propios del DOBE; es enfonces necesario, que

Ity

el alumno tenga el espacio para que ** descubra” sus tensiones reales, sus aficiones
e inclinaciones; en donde pueda ejercitar las habilidades tedricas prdcticas, que le
conduzcan a la especialidad correcta y optima, en términos individuales y optima en
términos individuales y sociales.

Para opinar una adecuada compresion; el trabajo se encuentra dividido en partes;
de la siguiente manera.

Parte I .- Se relaciona con el anteprayecto, donde se determina el problema, su
planteamiento, objeto de estudio, objetivos, justificacion, muestra, mefodologia.

Parte I .- Corresponde al marco tedrico que es al marco tedrico que es la
sustentacion tedrica que apovan el estudio, dividido en capitulos.

Parte Il .- En la descripcion detallada de la metodologia que se seguird la
definicion de variables; los procedimientos de recoleccion de informacion,
instrumentos para la recoleccion.

Parte IV.- Trata del analisis, interpretacion y discusion de los resultados.

Parte V.- Registra la propuesta del grupo de trabajo, que pretende dinamizar y
orientar el estudio de las OO.FPP .

Parte VI.- Se puntualiza adecuadamente las conclusiones y recomendaciones a las
que legd el grupo, luego de concluida la investigacion.

Finalmente consta, las referencias bibliogrdficasy los anexos.

KARINA, JENNVY, LADUS
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DISENO

El problema seleccionado para la mvestigacion por la factibilidad de su aplicacion
responde a las caracteristicas de un proyecto factible con el apoyo del estudio
documental fue aplicada, descriptiva y de campo acorde con el problema y los
objetivos formmlados. Para el desarrollo organizado y sistematizado del proceso
investigativo se utiliza los métodos empirico — deductivo y tedrico — deductivo; por
que partié de verdades supuestas; que permitieron la interpretacion de datos, la

caracterizacion y el diagnostico de la situacion existente.

La investigacion documental se realizo a través de la revision y andlisis de una serie
de documentos, textos, folletos, articulos, informacién personal y ofros concernientes
a respaldar la propuesta de sistematizar los contenidos de OO.PP y la aplicacion de
una metodologia activa de aprendizaje; con el fin de que sea aplicada en los siete

colegios de la ciudad de Latacunga que fueron parte del estudio.

Fue aplicada por estas encaminada a resolver un problema practico; en cuanto al
alcance fite descriptiva; porque permitio estudiar, analizar y discutir la realidad
presente; en lo referente a hechos, o situaciones; por el lugar de la investigacion fue
de campo, porque se realiza en sitios meramente determinados; en donde se
encontraron los sujetos o el objetivo de investigacion.

Dentro de este tipo de investigacion se utilizé la técnica  de la encuesta, que es la
mds apropiada para la resolucion de la informacion del grupo social donde se

ubicé el wuniverso del estudio; de estudio; igualmente se utilizé la técnica
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bibliogrdfica para estructurar el esquema de contenidos; como el respaldo tedrico y

argumentaciones del tema de estudio.

POBLACION Y MUESTRA.-  Para realizar la investigacion, se fom¢ como

poblacion o universo de estudio a maestros y alumnos de siete colegios de la ciudad

de Latacunga, que dentro de su persona de estudios tienen las OO.PF de

instrumentos; contribuyeron el total de maestros de OO.PP de Comercio y

Administracion. Para la muestra, en la cual se aplicaron los instrumentos;

constituyeron el total de maestros de OO.PP de cada uno de los planteles y para los

alumnos se aplicé el procedimiento estadistico para determinar el numero y

porcentaje por cada plantel; teniendo el siguiente cuadro demostrativo:

N.- PLANTEL L. MAESTROS |MMAESTROS |U. ALUMNOS MALUMNOS

1 WU. Educativa FAE 2 7 112 4

2 Sagrado Corazon deJ. 3 3 173 6

3 Vean Piaget 1 1 44 2

4 \Luis Fermando Ruiz 4 4 475 17

5 [Camilo Gallegos D. b 2 90 3

6  |Primero de Abril 4 4 429 14

7 Wictoria V. Cuvi 6 6 1389 51
TOTAL 22 22 2712 97

En el cuadro, se puede observar el universo de alumnos gque corvesponden ciclo

basico de cada uno de los establecimientos educalivos.
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INSTRUMENTOS DE INVESTIGACION.- En el desarrollo de la

investigacion se utilizo cuestionarios estructurados para encuesta a los maestros y
alumnos de los colegios seleccionados para el efecto; con el fin de establecer la
Incidencia de las OO.PP en Comercio vy Administracion en el desarvollo de las

habilidades y destrezas de los estudianies.

La estructura y validacién del instrumento, siguio un plan determinado que consto
de: la definicion del proposito del instrumento,construccion de los items,
elaboracién del instrumento ,validacion a través de una muestra piloto; elaboracion
definitiva; impresion y aplicacion.

La observacion participante durante el trabajo de campo v la recoleccion de los
datos, como mismos fundamentales; de los cuales nos permitio dar conclusiones y
recomendaciones; los instrumentos observados fueron: registros, cuestionarios y las
fichas individuales de los alumnos que dispone el DOBE yio COBE; para el

Seguimiernto

PROCEDIMIENTOS DE LA INVESTIGACION.-- Los procedimientos
seguidos para la construccion del fundamento técnico fueron: seleccion bibliografia
elaboracion de fichas nemo técnicas y bibliografias relacion del primer modo. Fara
el trabajo de campo se diseflo y valido las encuestas, para luego realizar su
aplicacion.

En el procedimiento de datos se realizo la codificacion, tabulacion, clasificacion y
ordenacion de la informacion en cuadros de doble entrada y grdficos. En el

analices y discusion de los resultados; se analizo los datos porcentualizados se
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contrato  los resultados, se elaboro conclusiones y finalmente se elaboro la

propuesia.

RECOLECCION DE LA INFORMACION.- Para la construccion — del

marco tedrico se registro la informacion requerida sobre la base de la lectura
cientifica, como la fuente secundaria; a través de la téenica del fichaje; se recato
de la firente primaria mediante la técnica de la encuesta a través del muestreo;
para la cudl disefiaron 2 encuestas, una para maestrosy otra para alumnos.

La recoleccidn de datos se tomo directamente del campo de estudio, para liego
someterles a tabulacion y porcentualizacion de cada uno de los grupos, se sometio
al andlisis e interpretacion de los mismos de la manera cualitativa y
cuantitativamente; mediante la confrontacion de los objetivos e interrogantes del
entendido respaldados con la teoria consultada; Iluego  se proceder a dar

recomendaciones.
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CAPITULO1

1. LAS  OPCIONES  PRACTICAS EN  COMERCIO Y
ADMINISTRACION

1.1.1-Generalidades.

La educacidn técnica es factor determinante del desarrollo de los pueblo. El impulso
que reciba revertira en beneficio de grandes sectores socio — economicos del pais
cuya problemdatica exige, de manera urgente, la revision de los esquemas educativos.
En efecto tradicionalmente la formacion humanistica ha relegado a un segundo
plano la preparacion técnica a pesar que ésta permite al estudiante incorporarse de

inmediato al mundo del trabajo.

Superar esta falencia de la educacion media ha sido constante preocupacion de
todos quienes estamos comprometidos a dar una respuesta inicial al reto que
significa reorientar la ensefianza de los Opciones Fracticas de Comercio y
Administracion en los Ciclos Bdsicos de la ciudad Latacunga. Con esta especialidad,
de acuerdo con las necesidades de desarrollo del pais, mads aun cuando
necesariamente estamos involucrados dentro de los procesos de globalizacion
situacion que demanda un nuevo perfil de hombre ¥ mujer, que le permita enfrentar

los retos que impone éste siglo.
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Por tanto se orientara hacia la educacion , con estrategias que permilan cumplir
con este

proposito. Al revisar la literatura escrita, observamos que las opciones prdcticas en
los colegios e institutos son tomados como asignaturas de “relleno” v sin proyeccién
para el desarrollo integral de los alumnos, su poca importancia dada en el proceso e
incluso  por la Reforma Curricular, invalida su accion dentro de la orientacion

vacacional v profesional de los estudiantes.

Esto nos permite inferir que las opciones practicas, no las tomamos como el
conector ldgico, con la orientacion vocacional y/o profesional, sin responder a las
necesidades del alumno y del contexto en el cual se desenvuelve, por tanto los
conocimientos recibidos se quedan muy fdcil en el tiempo. Esto constituye un nudo
critico que se debe manejar adecuadamente dentro del curriculo del plantel, a efecto
que se gewmere los aprendizajes significativos, como parte fundamental para el
desarvollo de habilidades, destrezas psicomotrices en la eleccion de la especialidad
de los estudiante del Ciclo Basico de los colegios de ésta ciudad. En conclusion,
podemos decir que la crisis por la que atraviesa la evaluacion, es determinada por

las falencias y deficiencias del propio sistema.

Pese a las disposiciones que se encuentran vigentes, de conformidad al Acuerdo
Ministerial N° 968 expedido en 1.984, mediante el cual se determina los objetivos
del Ciclo Bdsico, se seflala el plan de estudios correspondiente y se reglamenta en
cierto modo, el tratamiento de las actividades prdacticas, impera la anarquia y la

confusion en la organizacion y tratamiento de las actividades practicas.

EARINA, JENNT, GLADES 2
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Las opciones prdcticas en los planteles de nivel medio estdn reguladas por los
planes y programas, segin la veforma cwrvicular sin embargo otras son extrafias a

la especialidad que cuenta el colegio.

En unos planteles se hace la rotacion unicamente en primer curso, mientras que en
ofros se respetan rotacion hasta el segundo curso, pero se califican
cuantitativamente ¥ no faltan casos en que, incluso determinados alumnos pierden el
afio en “Actividades Practicas”. Se dan casos de actividades prdcticas “tedricas”,

desvirtuandose total y absolutamente el sentido y la utilidad de tales actividades.

En un informe elaborado por Marcelo Arrovo para el convenio Andrés Bello en
1.983 se manifiesta “El principio fundamental de todo sistema educativo es la
vinculacion de la educacion al trabajo. Por tanto, en todos los niveles educativos
subyacen formas de educacion técnica. En la escuela primaria se denomina,
actividades prdcticas, se intensifica en el Ciclo Bdsico con el componente curvicular
denominado “OPCIONES PRACTICAS” que no es otra cosa que la iniciacion a la
tecnologia para posteriormente sistematizarse en la especialidad del ciclo
diversificado y en el superior técnico, destinado a formar los recursos humanos de
nivel medio para los distintos sectores de la economia nacional, asi como para
asegurar el curso normal de especializacion universitaria o politécnica a quienes

estén en condiciones de hacerlo ™.

o
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Las opciones practicas de Comercio y Administracion en la presente investigacion,
pretende suprimir las diferencias entre el trabajo manual y el trabajo intelectual,

introducidas en las sociedades paradas.

En segundo lugar, capacitar adecuadamente al estudiante de escasos recursos
economicos para el ejercicio de una profesion que le permita obtener recursos
propios en caso de no poder continuar su preparacion en el cicle diversificado. El
desempleo vy la su.-ocupacion incrementados en los ultimos afios, vuelve mds
priovitaria la necesidad de preparar al alumno no para su autorizacion economica.
Pero esta responsabilidad cierta e ineludible requiere un estudio sistemdtico de las
necesidades locales, de su capacidad de consumo, de su potencialidad de
Jfinanciamiento, de la materia prima disponible, de la tradicion y las expectativas

Juturas de la comunidad.

En cualquier caso las opciones prdacticas poseen un significativo numero de
materias técnicas y una cantidad progresiva de aumentos hasta el término del ciclo

bdsico.

En tercer lugar a través de las opciones practicas y las materias técnicas se pretende
efecutar una orientacion educativa v vocacional mas efectiva y realista que la que
puede lograr solo a través de los procedimientos e instrumentos propios del DOBE,

{a mas de el diario de vida).
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En efecto el profesor de opciones prdcticas y el técnico especialista estdn en
condiciones de observar los desempefios de los estudiantes en el manejo
herramientas, maquinas, v los valores propios del profesor social de produccion de

bienesy servicios.

El propdsito fundamental de los 3 primeros afios de Ciclo Bdsico en plantel que
disponen el Area de Comercio y Administracion, que es el alumno “descubra” sus
tendencias reales, sus aficiones e inclinaciones y que ejercite las habilidades teorico
— practicas que le conduzcan a la especialidad correcta v optima, en términos

individuales y sociales.

Finalmente, las opciones practicas de Comercio y Administracion no deben ser el
simple adiestramiento manual sino un mecanismo de formacion de habilidades de un
sujeto inteligente. Se trate de “hacer” y no solamente de “resolver”. Lo empirico
tradicional es el “hacer sin saber”. La educacion técnica tiene que combinar
equilibradamente la teoria con la practica. No se trata de sustituir lo tedrico por lo
practico; se trata de combinarlos adecudndolos a las necesidad del estudiante, del
entomo y de la sociedad en general. Asi en primer lugar cuando se privilegia la
teoria en detrimento de lo prictico se cae en lo meramente especulativo; segundo
cuando se privilegia lo practico en detrimento de lo teorico, se desemboca en lo

empirico. Lo tercero es la esencia del subdesarrollo y la dependencia tecnoldgica:
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En concordancia con la descripcion bibliogrifica, el grupo de investigacion pone en
evidencia a las opciones practicas, como un hecho educative consustancial al
hombre, v a la mujer que les permile el manejo, solucion de sus problemas y

autogestion econémica a corto plazo.

1.1.2- importancia.

Las opciones practicas de Comercio vy Administracion, estriba vital importancia,
cuando tiende a optimizar los desempefios de los / las alumnas en el proceso de
Inter. aprendizaje, en términos de que motiva a inclinarse y a predisponerse a una
determinada carrvera que exige condiciones especiales; al respecto Alberfo Merani,
“define a la vocacion como inclinacion y predisposicion para una carvera que exige
condiciones especiales o para una profesion que requiere determinadas aptitudes ™.
“Es importante , ya que fomenta el trabajo colectivo, la cooperacion eficaz, las
secuencias del proceso en funcion de las aptitudes mds sobresalientes de los /' las

alummos; permite al maestro compenetrarse permanentemente en los méfodos de

trabajo de modo que el alumno participe cada vez mas en forma critica y creativa”.

Avuda a los / las alumnos v a la familia elegir entre varias posibilidades su
especialidad que se le presentaran en el campo de estudio y del trabajo.
Privilegiando la investigacion y las innovaciones cientifico — técnicas para
adecuarlas necesidades nacionales. El proposito fundamental es que del término del
ciclo basico, el alumno “"DESCUBRA™ sus tendencias reales e indicaciones para

relacionar su especialidad en el ciclo diversificado v sea productiva su eleccion, en

KARNA, JENNVE LAlUS )




are CONTABUADAD ¥ COMPUTACIOV

términos psicologicos de sentirse realizado como estudiante, ¥y mads farde como

profesional.

Las opciones practicas, cumplen un proceso sistemdtico de orientacion, guia,
observacion asesoramiento individual vy social al alumnos, con el proposito de
coadyuvar a su desarvollo integral armonico. Su papel de orientacion, lo cumple
cuando al formar considera al estudiante como persona resultante de influencias
biologicas, economicas, sociales, psicologicas, ambientales y culturales.

Detecta, aptitudes, habilidades destrezas e intereses especificos de cada alumno
para aprovecharlas y desarrollarlas en el proceso de Inter. aprendizaje. Evaluar
permanentemente los desempefios de los alumnos, para asesorarlos en la eleccion de

una especializacion, carrera o profesion acordes con sus aptitudes.

Permite observar, permanentemente, las reacciones emotivas  destrezas y
habilidades del alunmo tanto en el proceso de instruccion académica, cuanto en la
actividades relacionadas con el trabajo y la produccion, como indicadores de
vocacionalidad y vealizacion personal. Asesovar al alumno en el andlisis de los
Jactores que inciden o incidiran en su decision vocacional;, muestra al alumno la
relacion existente entre sus intereses vocacionales y su real desempefio académico;
establece objetivamente entre las llamadas “condiciones naturales” inclinaciones

“innatas” y el valor del esfuerzo y la constancia en el estudio y el trabajo, escolar.
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En consecuencia, lo que el grupo de trabajo quiere a través de ésta investigacion, es
reconocer la importancia significativa del valor de las opciones pridcticas en el
desarrollo de habilidades y destrezas psicomotrices y la orientacion objetiva que el
docente dé al proceso de Inter. aprendizaje, como consecuencia de la planificacion y
desarrollo del curiculo a favor de las caracteristicas de la sociedad en la que
vivimos y el tipo de ciudadanos que queremos para esa sociedad, asi como la
identificacidon de capacidades (destrezas, competencias y habilidades) que convienen
desarvollar considerando la complejidad de la vida contempordnea v la rapidez de
los cambios. En conclusion se debe tener claro de qué hervamientas vamos a equipar
a los estudiantes para que sean miembros activos y responsables en la sociedad que

{es toca vivir.

Es menester sefialar, que los instrumentos curriculares que disponen los docentes de
los planteles técnicos, en las especializaciones de Comercio y Administracion, tratan
de satisfacer la urgente necesidad de contar con planes y programas de estudio, mds
acordes con las exigencias del momento, mas estos son limitados en un mundo
computarizado; haciéndose necesario insertar en el pensum de opciones prdcticas
en el drea seflalada, computacion, ya como eje transversal o como parte necesaria e
indispensable, para continuar en el ciclo diversificado con las especializaciones de:
Contabilidad,  Secretariado en Espafiol  Informdtica, Comercializacion y

Archivologia.

Para su aplicacion, el maestro deberd recordar que son lineamientos generales y

exigen necesariamente, un proceso consciente de adapitacion que optimice objetivos

(=]
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y contenidos en funcion de las circunstancias del nundo v de la comunidad escolar.
Del grado de participacion docente, de su preocupacion por el mejoramiento
permanente, de la busqueda constante de caminos propicios, depende la

funcionalidad de estos instrumentos curviculares.

El grupo de investigacion consiente de la importancia de las opciones practicas de
comercio y administracion en el desarrollo de habilidades y destrezas, presentan los
programas que son el resultado de la revision y el reajuste de planificacion
anteriormente vigentes. Las autoridades de educacién a nivel nacional pretenden
unificar la programacion que a través de los diferentes niveles administrativos se ird
ajustando a las distintas realidades educativas de los colegios e institutos en estudio.
De ahi que los programas tengan la flexibilidad que requiere el trabajo dentro del
aula, ultima instancia de la programacion y en la que realmente se genera el
curriculum, con esta concepcion, la rama técnica de comercio v administracion
Jforma los recursos humanos para las distintas actividades comerciales involucradas
en el sector — servicios. For su importancia, este tratamiento se inicia en el Ciclo
Bdsico como medio de orientacion vocacional, a fin de motivar a los estudiantes en
su conocimiento 'y practica, para el desempefio personal v continuacion de estudios

en la especialidad correspondiente.

Dentro del area de actividades practicas en comercio y administracion, se
consideran tres sub. ramas basicas: Contabilidad, Mecanografia v Taquigrafia, las
cuales ademds de su tratamiento especifico, incluyen contenidos de Documentacion

Redaccion Comercial y Ontografia por la afinidad y dependencia en el desarrollo
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programadtico, y de conformidad al estudio y andlisis del pensum, creemos necesario,
computacion como asignatura basica en los 3 cursos de ciclo bdsico, continuando su

ejercicio en el diversificado en cualquier especialidad que opte el alumno.

Los contenidos de Contabilidad, Mecanografia, Taquigrafia y Computacion deben
ser tratados en forma tedrica — practica, por su naturaleza, se dard preferencia al

segundo aspecto.

Consideramos, que facilitar la ensefianza aprendizaje, se debe ufilizar, material
diddctico funcional y actualizado, existente en el medio. Su evaluacion, en la parte

tecrica — practica debe ser simultanea al proceso de enseflanza aprendizaje en cada

uno de los contenidos.

En el tratamiento de los contenidos programdticos se debe dar priovidad a la
formacion integral del educando, se desarrollaran las capacidades intelectuales y
morales, asi como las aptitudes, habitos de trabajo, responsabilidad, organizacion

estética.

Finalmente para obtener resultados homogéneos en el aprendizaje y cumplir con

uno de los objetivos fundamentales de la educacion; velar por al permanente

observancia de los principios bdsicos de las buenas relaciones humanas, es

importante resaltar que el trabajo en grupo dua dptimos resultados.

Buajo estas reflexiones decimos:
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La contabilidad como asignatura, tiene gran importancia dentro de estudios del
ciclo basico de Comercio y Administracion, composicion practica pues proporciona
al alumno la formacion basica para escoger la especialidad y el ejercicio
profesional en los diferentes campos; lo que es posible mediante un conocimiento
tedrico practica que les permile desenvolverse en las actividades que requiere de
actividades contables, como por ejemplo, la accion de compra venta de utiles de

escritorio, alimentos, prestacion de servicios elc.

Es necesario relevar que la opcion practica de comercio y administracion se
caracteriza por su flexibilidad y aplicabilidad en el convivir diario, esto facilita la
adaptacion de sus contenidos a las caracteristicas y necesidades del educando; es
entonces facil comprender que ésta genera el desarrollo de habilidades destrezas en
el campo de los nimeros. Por eso es que consideremos, que en contabilidad es
necesario canalizar el aprendizaje del estudiante hacia problemas economicos
reales, relacionados con el medio en el cual se desenvuelve, para despertar el interés

en la practica de la actividad contable.

El economista J. Visconez; en su tratado de Introduccion de la Contabilidad, y al
referirse a ésta dice: “La economia es la ciencia que se encarga del estudio de la
produccion, circulacion v consumo de bines y servicios en cada uno de estos

campos, la intensa actividad que se desarvolla, es controlada por la contabilidad”.

El mismo autor en otva parte de su lexto y querer explicitar, de manera

ejemplificada la utilizacion de la contabilidad dice: “El Comerciante requiere de la
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utilizacion de la contabilidad para poder controlar plenamente su actividad
comercial, obteniendo resultados, como el monto de ventas, detalladas mes por mes,

el costo, compras, utilidades, eic.

Ast se observa que en un determnado momento del convivir diario se aplica de una
u otra manera una transaccion mercantil, en donde implicitamente juega un papel
importante la contabilidad. De igual forma la Taquigrafia “Considerada como la
ciencia de la escritura simbélica, que por su complejidad no permite una unificacion
de contenidos, dejando en libertad a cada una de las instituciones el aplicar el
sistema mds apropiade “(MEC) sin embargo, vemos la eficiencia y eficacia de su
practica, es por eso que desde su creacion en 1.888, por John Robert Gregg; se ha
mantenido en vigencia, lo cual manifiesta con claridad el fiel cumplimiento de su

objetivo que es; escribir a la velocidad con que se pronuncia las palabras”.

Es menester anotar que la permanente actualizacion de los textos y demds material
bibliogrdfico, el correr de la historia, el avance de las ciencias, de la comunicacion,
la evolucion del campo metodoldgico y un sinmimero de factores que exigen el
cambio, se han tenido en cuenta para renovar consiantemente los textos de estas

asignaturas.

La Mecanografia; es una técnica exige un proceso de aprendizaje melodologico y
progresivo, en ella cada prdctica juega un papel preponderante, es por tanto,
Jundamental perseguir el dominio de fodos los ejercicios. Para fodos es conocido

que los ejercicios mecanogrdficos deben ser lentos y ritmicos para obtener una
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profesional nos autoriza, recomendar disponer una sola mecanografia para facilitar
las practicas, evitar erogaciones costosas de los padres de familia e inconvenientes

a los alumnos.

Amulfo Jaramillo, en su libro Mecanografia profesional, dice: “La mecanografia es
considerada como un valioso auxiliar en la vida del hombre en funcion de quien la
utiliza ™.

En fin el grupo de investigacion podemos decir que las reformas del sistema
educativo, han traido consigo profundos cambios en la orientacién de determinados
aspectos pedagdgicos de asignaturas como la taquigrafia y la mecanografia, que se
han visto afectados por la limitacion del tiempo sefialado en los programas para su
enseflanza; pese a su condicidn eminentemente de materias prdacticas. Al respecto,
revisando la literatura que nos ocupa, creemos necesario rescatar lo que se
puntualiza en el texto del MEC, donde se publican los planes y programas (pensun)
que nos permite comprender la importancia del estudio de las opciones practicas en
Comercio 'y Administracion, cuando dice: “la educacion técnica es el factor
determinante del desarrollo de un pueblo. El impulso que reciba revertird en
beneficio de grandes sectores socioeconomicos del pais, cuya problemdtica exige de

manera urgente la revision de los esquemas educativos”.

En efecto la formacion humanistica de los estudiantes tradicionalmente han venido

relegando a segundo plano la preparacion fécnica, a pesar que esta permite al

estudiante incorporarse de inmediato al mundo del trabajo y con ello al desarrollo
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de una sociedad consumista a una sociedad de produccion, desarrollo industrial y

progreso psico social.

Finalmente se involucra en el pensun de estudios a la asignatura de computacion, en
funcion de constituir operativamente en el correcto manejo del teclado, donde
existen teclas funcionales que sirven para las diferentes programas informdticos, y
mas que ello para continuar la cultura de la mundializacion en la aplicacion de este
recurso, como medio de modernizacion tecnologica en el drea de Comercio y
Administracion que nos ocupa. Dentro del avance tecnoldgico, la computacion se
constituye en un requerimiento indispensable para el desarrollo y manejo de los
procesos educativos, constituyéndose asi en una asignatura que por si solo se reviste
vital importancia dentro de las opciones practicas como matevia de estudios y dentro

de la especializacion como una profesion acorde a los requerimientos del milenio.

Las opciones practicas asi concebidas, no deben constituir en simple adiestramiento

Manual, si no una estrategia de formacion de habilidades y destrezas por un ser
inteligente ( alumno ) por lo que, se trata, que los / las alumnos sepan la teoria y lo
apliquen al llegar a la prdctica, donde se evite a como de lugar el principio
tradicional de “hacer sin saber” , quedando fuera del contexto del campo educativo.
Es necesario sefialar, que no se trata de sustituir de ninguna manera lo teorico de lo
practico, si no combinarlos adecudndolos a las necesidades del alumno del

establecimiento y de la sociedad.
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Es necesario que las opciones prdcticas fomenten el trabajo colectivo, la
cooperacion eficaz, la secuencia del proceso en funcion de las actitudes mds
sobresalientes de los alumnos donde se dé cabida a la investigacion accion, como un
elemento constitutivo del proceso. Por tanto y en conclusion podemos decir que las
actividades practicas son instrumentos de expresion de la inteligencia, junto a la
habilidad manual que permite expresar en algo real, asi, el trabajo practico se
convierte en la expresion del espiritu por medio de las manos. El desarvollo de una
habilidad manual contribuye al equilibrio de la persona, permitiendo una formacion

humanistica en su mds genuino sentido.

1.2- La Contabilidad

1.2.1-Concepto

Mucho se ha discutido para definir a la contabilidad, pero persiste en algunos
contadores el criterio de aportarle a esta disciplina del campo cientifico, se continiia
tratando a la contabilidad como un simple instrumentos de la administracion o de la
microeconomia. (Juienes mantienen esta tesis no han pensado estrictamente en las
Junciones especificas de la Contabilidad, quizd lo que tratan es de ser mds
benevolentes con la disciplina que fundamenta su profesion. Estas reflexiones
reactivan la importancia que tiene la contabilidad como ciencia y por tanto, cono

parte de una opcion practica que orienta a una profesion.

El campo en el cual se desarvolla la contabilidad es eminentemente social, por

cuanto la actividad Comercial se realiza entre personas, debido a ello, la
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contabilidad tiene relacion con muchas ciencias que se conocen, pero especialmente

su vinculo es mas dirvecto con las matemdticasy con la estadistica.

La necesidad v utilidad del estudio de la contabilidad, se fundamenta en su
aplicacion diaria en los diferentes estamentos de la sociedad, desde el Estado,
pasando por gerencias, empresas distribuidores, son quien quieren en todo momento
conocer lo que ha sucedido en una transaccion en donde de por medio esté el dinero,
esto obliga a llenar registros técnicos para periodos determinados en funcion de
giros de capitales y/o servicios de donde se puede desprender fuacilmente que la

Contabilidad es por tanto una ciencia social.

Estas reflexiones nos permiten colegiv que la contabilidad nacié con el transcurso
del tiempo y de manera paralela a las experiencias del hombre adquirida en su

diaria actividad.

La contabilidad ha tenido todo un proceso evolutivo, hasta alcanzar una madurez
completa. El Dr. José Maria Fermdndez Pirla, en su libro: Un ensayo sobre teoria
Economica de la Contabilidad, la define como: “La contabilidad es ante todo
ciencia economica, por la naturaleza de los elementos sobre los que opera, por el fin
que persigue, el conocimiento de la situacion econdmica y por los métodos que

utilizan”.
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Bajo estas descripciones esta asignatura pertenece al grupo de las ciencias
econdmicas y tiene relacion con el devecho, las matemdticas y la estadistica, dentro

de las relaciones formales e instrumentales.

Otros autores como, Mercedes Bravo Valdivieso en su tratado de Contabilidad
General dice: “Es la ciencia, el arte, y la técnica que permite el registro,
clasificacion, andlisis e interpretacion de las transacciones que se realiza en una
empresa con el objeto de conocer su situacion economica y financiera al término de

un ejercicio econdmico a periodo contable ™.

Esta conceptualizacion nos permite inferiv, que la contabilidad reencuentra en un
campo especializado de las ciencias administrativas v que sustenta en principios y
procedimientos captados por una empresa en el cumplimiento de sus objetivos de

analizar, registrary controlar las transacciones realizabas por esa empresa

Mientras que Gaston Bolafios Jara en su libro la Didactica de la Contabilidad, la
define como: “La técnica de registrar cronoldgicamente las transacciones
economicas que realiza una empresa en un periodo determinado, con el objetivo de
establecer al final de ese periodo, la situacion financiera de la empresa y las

utilidades o pérdidas producidas por efecto de las transacciones efectuadas”.
En consecuencia podemos decir que la contabilidad permite registrar todos los
hechos y situaciones que acontecen una empresa y en determinado momento informa

cual es su situacion y cudles son sus resultados obtenidos.
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Analizando cada uno de los concepios descritos podemos llegar la conclusion un
poco mas simplista v de facil comprension de que la contabilidad es el modo de
llevar cuenta y razon ya sea en las oficinas publicas, en los hogares en las

compariias o en el comercio formal o informal.

En consecuencia, el estudio de la contabilidad , debe realizarse pensando siempre en
el mundo en que se vive tomando en cuenta la didactica v el andlisis de los
fenomenos sociales vy en funcion de las necesidades y expectativas del alumno,

dentro de un hecho eminentemente social

1.2.2- Importancia del Estudio

La utilizacion de la contabilidad para el registro. Clasificacién y andlisis de las
transacciones comerciales se inicia, quizd, con el nacimiento mismo del comercio,
como la transaccion de productos y entre personas. Aunque los principios no han
variado sustancialmente desde los tiempos de su aplicabilidad, el alcance v la
metodologia estin en constantes desarrollo, siguiendo paralelamente con el
desarrollo de la produccion, el comercio v el consumo, en la actualidad vy de manera
paulatina han desaparecido sistemas  tradicionales de los registros contables
dejando paso al avance ftecnoldgico que ha merecido especial atencidn porque

permite abreviar tiempo y espacio y sobre todo brindando calidad.

La importancia de la contabilidad, subyace por su presencia en las empresas en la

tienda del barvio o en una gran transnacional que necesitan de un control contable
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que se ajusta a sus necesidades y permite la loma de decisiones oportunas y

enmarcadas de una realidad financiera.

Es necesario a mds de conceptualizar y abrir el espacio de la importancia que tiene
la contabilidad como ciencia, es necesario tomaria como asignatura dentro de las
opciones prdcticas de comercio y administracion, pues su estudio proporciona al
atumno la formacidn bdsica para el ejercicio profesional a los diferentes campos, lo
que es posible mediante un conocimiento prdctico, tanto de principios como de

procedimientos de registro v control de operaciones y actividades contables.

La asignatura de contabilidad debe adoptarse a las caracteristicas y necesidades del
educando 'y del medio, asi  como, a los requerimientos especificos de la

especializacion a la que corresponde.

1.23- POSTULADOS BASICOS DE LA CONTABILIDAD.
La contabilidad se desarrolla en Juncion de ciertos postulados basicos que han sido
aceptados por los profesionales de ésta area, razon por la que pasan a formar parte

del desemperio de la profesion contable, los postulados fundamentales entre otros

SOn:

1 Utilidad

2, Entidad

3. Transaccion

4. Cuantificacion.
3 Continuidad
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6. Periodicidad.

Con el objeto de conceptualizar cada uno de ellos tomaremos lo que dice José

Vicente Visconez Arrovo en su libro Introduccion a la contabilidad.

“Utilidad.- Todos los datos entregados por la contabilidad deben tener su validez y
su apropiada utilidad para los fines de la empresa, ne se pueden procesar datos
iniitiles.

Entidad.- La empresa debidamente conformada, ya como persona natural o como
con personeria juridica, constituye la entidad o actividad econdmica responsable de
los resultados contables.

Transaccion.- La transaccidn es el elemento de la empresa y constituye para la
contabilidad la base del registro contable. Las relaciones de intercambio que realiza
la empresa en enmarcadas en el campo Comercial dan ovigen a las transacciones, la
suma ordenada de las transacciones y clasificadas por su naturaleza originan los
estados financieros de la empresa.

Cuantificacion.- Las transacciones que realiza la empresa deben ser medidos en
términos monetarios, facilitando el registro  contable y la obtencion de los
resultados que requiere la empresa de la contabilidad.

Continuidad.- La continuidad de la existencia de la empresa es un factor
Jundamental para el desarrollo de la actividad contable, una empresa continuara sin
cambios significativos  en sus actividades y medio ambiente propios, a menos que
haya un factor negativo preponderante que impida la continuidad y termine con la

empiesa.
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Periodicidad - En la practica contable actual y ajustandose a las necesidades de la
empresa, en funcion intema o externa, determinard los periodos sucesivos de

tiempo para la liquidacion de los resultados de la contabilidad”.

Bajo la conceptualizacion de estos postulados se da claramente cuenta de la
aplicabilidad e importancia que tiene en los actuales momentos el estudio de la
Contabilidad, en los diferentes campos de la actividad humano, en donde esté
presente de alguna manera una transaccion econdmica, por tanto su estudio lanto en
el ciclo bdsico como una opcion priactica, cuanto en el ciclo diversificado como
especializacion contribuird habilidades y destrezas que pueden ser aplicadas en
otras areas del conocimiento.

1.2.4- CAMPOS DE APLICACION

El creciente desarrollo de la empresa publica y privada, permite comprender con
mayor facilidad la importancia, de aplicabilidad de los campos en los que se
desenvuelve la contabilidad, como una funcion totalizadora, determinante del
progreso industrial y social .En la actualidad, ninguna institucion podria subsistir
menos aun desarrollarse, sin que se fije lineamientos claros que regulen y orienten

su actividad.
La contabilidad se la aplica en todos los sectores econdmicos con la finalidad de

organizarlos economicamente, por tanto su aplicabilidad se lo realizo tanto en el

sector publico como en el sector privado.
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En el sector publico se la utiliza para controlar los ingresos y los egresos de los
diferentes organismos que forman parte de este sector, control, que se lo lleva a
cabo a través de los presupuestos. Asi mismo en el sector privado se la utiliza en los
diferentes sectores de la produccion como el agricola, ganadero, industrial, etc.;
también se utiliza contabilidad en aquellos sectores que realizan actividades

burocraticas, tales como seguros, bancos, efc.

La contabilidad entonces , estd orientada a medir las actividades economicas de los
diferentes grupos sociales, por lo que se hace indispensable su presencia desde la
organizacion mas elemental hasta la mas compleja , puesto que todas requieren el

conocimiento de los resultados en un periodo dado.

Como nos podemos dar cuenta, el campo en el cual se desarrolla la contabilidad es
muy amplio, por lo que se requiere de profesionales capaces, que permitan
confiabilidad por parte de los empresarios y/o instituciones que requieran Sus

ServICIOS.

Por otra parte, Yosi Orozco Cadena en su libro titulado: “Introduccion a la
Contabilidad General, al referirse a la aplicacion de esta asignatura y/o
especialidad, dice: "Sin lugar a dudas la contabilidad tiene un ilimitado campo de
aplicacion en las innumerables actividades humanas de orden individual,
empresarial o institucional, inclusive en las sociedades civiles, culturales, politicas,
religiosas, deportivas, etc. Su mayor aplicacion cuantitativa se ubica en las

empresas privadas, en razon de que en el mundo casi todo se circunscribe a la
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produccion v venta, o compra venta de bienes y servicios de mandados por las

colectividades para la satisfaccion de necesidades™.

De acuerdo a los principios generalmente aceptados que fundamentan a la
contabilidad, cada empresa o nstitucion constituye una entidad debe poseer un

sistema contable unificado de consistente aplicacion entre un ejercicio y otro.

En este contexto la aplicacion de la contabilidad estd en funcion de las distintas
actividades humanas, en la que se encuentra inmersa, significativamente en el
escogitamiento, como especialidad de opciones practicas; también se ha dado lugar
el swrgimiento adicional de principios y procedimientos especializados, que
subordindndose a los de general aceptacion, permiten la existencia y funcionamiento
de la contabilidad especializada, como: Comercial, industrial, bancaria,

gubermamental, agraria, pecuaria, hotelera, petrolera etc.

1.2.5- DESTREZAS Y HABILIDADES QUE SE DESARROLLAN EN
LA CONTABILIDAD.

En relacion a los objetivos del ciclo basico y de las opciones practicas, se determina
como los principales, el desarnrollo en el estudiante habitos y destrezas que

contribuyen a su formacion y le vinculen con el trabajo productivo; promover
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actividades y practicas que enaltezcan el trabajo como expresion dinamica del
hombre y permitan la exploracion vocacional y, descubrir intereses y desarrollar
aptitudes e indicaciones que orienten al estudiante en la eleccion apropiada de la
especialidad para la de estudios o el ejercicio ocupacional Bajo estos objetivos
el proposito fundamental de las opciones practicas, desarrollada durante los 3
primeros afios del ciclo basico, es que el alumno descubra sus tendencias reales, sus
aficiones e inclinaciones y que ejercite las habilidades tedrico — prdcticas que le

conduzcan a esa profesionalizacion optima, en términos individuales y sociales.

Es facil comprender que las opciones prdcticas fomentan el trabajo individual,
colectivo ¥ la cooperacion eficaz durante la secuencia del proceso de Inter.

aprendizaje, en funcion de las actividades mds sobresalientes de los alumnos.

Bajo lo descrito es necesario puntualizar que el maestro de opciones practicas debe
poseer un perfil especial que le permita cumplir con los objetivos del ciclo basico,

cuyas cualidades entre otras puede ser:

- Excelente don de gente

- Inteligencia especial, mecanica y matematica.

- Responsable, puntual y ordenado.

- Observador.

- Alto sentido de prevision.

- Tolerante frente a los errores de los demdas (alumnos)

- Metddico y constante en el trabajo.
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- Alegre, optimista y desinteresado

- Paciente y habil para desarrollar una tutoria individual
- FPrecisoy exigente consigo mismo.

- Amplia cultura general.

- Experiencia en el manejo de personal.

- Conocedor de los métodos de relaciones humanas.

- Formacion cientifico — técnica solvente.

- Adecuada capacitacion pedagogica — didactica.

- Conocedor de sistemas de planificacion, y

- Habilidad para un trabajo analizado.

Fara el desarrollo de las experiencias, destrezas habilidades v actitudes dentro de
las opciones prdcticas deben tomarse como referentes estrategias metodoldgicas,
como: Aprovechar las situaciones significativas de aprendizaje, abrir un espacio de
interaccion entre lo tedrico y lo prdctico, aprovechar la atmdsfera propia del
estudiante y resaita el gusto por las cosas y actividades que el alummo ejercita
libremente, esto dard la posibilidad al estudiante de conocerse, descubrirse y
expresarse dentro de un espacio de identidad individualidad y de interaccion con su
entorno, entonces es necesario que se propicie abundantes y variadas oportunidades
para que los alumnos practiquen cada habilidad y destreza, puesto que no es posible
adquirir una habilidad si se le ejecuta por una vez. al contrario, el dominio de una
destreza requiere de constante ejercitacion y el uso de diferentes recursos, pues cabe
insistiv en que la naturaleza de esta prictica debe ser funcional y significativa, no

mecanica ni normativa.

KARINA, JENNY, (FLALUS 25




are CONTABLADAD ¥ COMPOTACION

Bajo lo descrito las opciones prdcticas de comercio v administracion en el drea de la

contabilidad se desarrolla destrezas y habilidades como:

- Capacidad para saber escuchar y seguir una actividad determinada.

- Capacidad de concentracion.

- Habilidad especial y temporal numérica.

- Capacidad del cdlculo.

- Manejo de relaciones humanas.

- Habilidad psicomotora para el disefio y el dibujo técnico.

- Habilidad para el manejo numérico.

- Capacidad para la comprension de conceptos.

- Aplicabilidad de procesos.

- Flexibilidad para reconocer, clasificar e identificar.

- Capacidad para establecer relaciones entre puestos.

- Capacidad para justificar la validez de un razonamiento logico.

- Capacidad para estimar valores de ganancia y pérdida.

- Leery elaborar grificos y tablas para representar actividades contables.

- Capacidad para realizar cdlculos mentales de operaciones matemdticas y
con precision y rapider.

- Usar el lenguaje contable con propiedad.

- Seleccionar, plantear y aplicar procesos matemdticos contables
apropiados.

- Justificar la aplicacion de procesos utilizando razonamientos légicos.

£
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- Estimar resultados de problemas.

- Juzgar lo razonable y lo concreto de las soluciones o problemas.

- Razonar inductiva, deductiva o analogicamente.

- Identificar problemas en los dmbitos de experiencia, para formular

alternativas de solucion.

1.3. MECANOGRAFIA
131 CONCEPTO DE MECANOGRAFIA.

El propdsito de estas lineas es, el de destacar la importancia de la mecanografia,
como un valioso auxiliar en la vida del hombre y la mujer, dentro de la utilidad que
presenta en el convivir social; cuyo aporte ha sido decisivo en el desarrollo del
comercio, la banca, la industria etc. La aparicidn de la mecanografia ha dado lugar
a una nueva profesion escogida y llevada con mucho éxito con los dos géneros en

fodas partes del mundo.

Bajo esta concepcion la mecanografia se deriva de 2 voces griegas MECHANE que

significa maquina; v GRAPHEIN que equivale a escritura.

Zoila de Gomez, en su texto titulado manual de Mecanografia, al conceptuar a ésta
dice: “La mecanografia a o dactilografia es la técnica del manejo de la mdquina de
escribir aplicando los principios establecidos”. Bajo esta descripcion podemos
daimos cuenta que la mecanografia es el proceso de ensefianza sistematizada del uso
de los dedos de las manos para una digitacion peifecta del teclado de la maquina de

escribir, con precision v rapidez, naciendo entonces su importancia dentro del

S
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desarrollo de habilidades y destrezas que un momento dado da ventajas,
proporciona comodidad y estética a la escritura. Podemos ademds dar el significado
de la palabra mecanografia, segun el diccionario enciclopédico OCEANO, que dice:
“Es el arte de escribir con mdquina; por tanto se desprende de que quien estudie
esta asignatura sera preciso que reforme en habitos donde un principio y adquiera
los elementos necesarios de esta materia, que seran indispensables para alcanzar las

habilidades y destrezas necesarias.

1.3.2- Importancia.

En la actualidad es imprescindible que todo individuo, desde nifios, aprenda a
manejar la mdquina de escribir o computador con elegancia, correccion y buen
gusto. El presentar trabajos escritos a mano en la actualidad son casos del pasado,
hoy se exige que el estudiante presente sus tareas y/o trabajos escritos a maquina o
en computador, como un hecho comun y esencial de toda actividad humana, es asi
que en toda oficina publica o privada se necesitan personas con conocimientos
basicos de mecanografia para desempefiar labores administrativas, de informdafica,
contabilidad o secretariado, justo que en toda institucion se llenan formas o
Jormularios, se escriben cartas, se reciben memorandums, se entregan documentos

todo ello escrito a maquina.

La computacion, por ejemplo, es una elegante profesion que se basa

cooperativamente, en el correcto manejo del teclado, donde existen teclas

Juncionales que sirven para los diferentes programas informaticos.
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Por tanto es facil desprender que la importancia de la mecanografia esta
relacionada divectamente con el uso y utilidad de la mdquina de escribir, pues esta
constituye uno de los inventos mas significativos en el avance de la civilizacion,
porque su presencia ha incidido profundamente en el desenvolvimiento técnico y

socio — economico de la humanidad.

Amulfo Jaramillo, en su libro Mecanografia profesional al referirse a la
importancia de la mecanografia dice entre otras cosas, lo siguiente: “En el aspecto
social la maquina de escribiv ha contribuido para que la mujer logre su
independencia econdmica, puesto que, le ofrece ventajas para el trabajo en las
diferentes oficinas, tanto comerciales como de otra indole. En el aspecto economico,
no solo se han establecido enormes fabricas para la confeccion de las maquinas de
escribir, centros de investigacion y mejoramiento de las mismas, sino que, se ha
creado una profesion, la del mecandgrafo, y la cual pertenecen millones y millones
de personas y en todos los continentes del globo. En cuanto a la parte técnica la
mecanografia ofrece entre otras las siguientes ventajas; rapidez, claridad, reduccion

de espacio y facilidades de reproduccion .

Como podemos ver la mecanografia tiene aplicabilidad en casi todas las actividades
de la vida cotidiana, de alli que sin su auxilio seria muy dificil cubrir las exigencias
v las expectativas del mundo moderno, con evidente mengua de sus resultados, de
alli que es importante seguir impulsando su enseflanza y su aprendizaje, con el

objeto de adecuar al estudiante estos nuevos procesos de calidad.
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1.3.3- DESARROLLO DE HABILIDADES Y DESTREZA EN LA

MECANOGRAFIA.

- Adecuado manejo de la inteligencia tempero — espacial.
- Desarrollo de la habilidad psicomotora.

- Capacidad de concentracion.

- Manifestacion de agudiza visual.

- Identificar refuerzos contradicciones, distorsiones.

- Manejo adecuado del lenguaye.

- Relacion de la escritura con una realidad de contexto.
- Capacidad para esquematizar y resumir.

- Manejar el cédigoe alfabético.

- Establecer secuencias temporales.

- Seguir instrucciones escritas y/o orales.

- Capacidad de concentracion.

- Capacidad para consultar diccionarios.

- Emplear anténimosy sindnimos.

- Generarideas para escribir.

- Lograr secuencia logica en los escritos.

- Justificar la validez de un razonamienio.

- Razonarinductivo, deductivo analogicamente.

1.4. TAQUIGRAFIA
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1.4.1- Concepto de Taquigrafia.

La resolucion natural a que se encuentran sujetas las ciencias y las artes ocasionan
cambios radicales en la manera de resolver determinados problemas que se
relacionan con su fin intrinseco; este proceso es productivo del incansable deseo,
muy humano por cierto, de hacer las cosas de la mejor forma y con el menor

esfirerzo posible.

Amulfo Jaramillo en su tratado de Taquigrafia profesional conceptualiza a la

taquigrafia como: “Es el arte de escribir tan rdpidamente como se habla™.

De éste concepto y en base a la experiencia abreviada con la aplicacion de signos
que representan las palabras, el uso simultdneo en significados de consonantes y

vocales.

En el diccionario Aristos, conceptuan como”. Arte de escribir tan de prisa como se

habla, por medio de ciertos signos y abreviaturas especiales”.

Podemos decir de alguna forma que la taquigrafia mas alla de mantener su
conceptualizacion, también ha sido objeto de repetidos y constantes intentos de
cambio en su estructuracion, en su manera de orientarla, sin embargo a lo largo de
su historia de aplicabilidad v a pesar de operar diversos métodos, ésta mantiene su

vigencia en este mundo llamado moderno.

1.4.2- Importancia.
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Frente a la evolucion del tiempo aparecen nuevas compelencias y por tanto nuevas
exigencias que buscan mayor vendimiento y eficacia en las diferentes actividades en
el que se desenvuelve el ser humano en las cuales se debe imprimir sobre todo

claridad, espacio, como signos de calidad.

Bajo estos pardmetros se reactiva la importancia de la taquigrafia y la eficacia de su
alfabeto que continia  ganando seguridad en diferentes paises con idiomas
diferentes. Desde su creacion en 1888 se ha mantenido intacto, lo cual manifiesta
con claridad el fiel cumplimiento de su objetivo: escribiv a la velocidad con que se
pronuncia las palabras teniendo el respaldo pedagdgico que ha convertido a éste en
una asignatura mucho mas facil de aprender, teniendo de alguna manera en mente

la permanente actualizacion de los textos y de mds material bibliogrdfico.

El correr de la historia, el avance de la ciencia de la comunicacion, la evolucion el
campo metodoldgico v un sin numero de factores que exigen el cambio, dan lu
importancia que tiene la taquigrafia en los actuales momentos, pues su aplicabilidad
ha sido permanente a pesar de las renovaciones constantes que han lenido las
ciencias, consecuente con la generosa acogida de maestros y alumnos. Fues
sabemos que para obtener progresos satisfactorios en su estudio es indispensable
una constante empefiosa dedicacion, que se debe acentuar con mayor urgencia en

las primeras fases de estudio.
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El  determinar con claridad la importancia de la taquigrafia es darle parte
constitutivo del elemento humano, ademds de que esta es una base importante de

una carrvera profesional.

1.4.3- APLICACIONES PRACTICAS.

La taquigrafia a pesar del avance tecnoldgico sigue manteniendo su vigencia en la
actualidad v su aplicacion estd dada en las tareas que realizan los oficinistas y
secretarias que deben aplicar diariamente en los dictados, en donde permite
trabajar a la mano igualmente tan rdpido como la mente con el fin de darle claridad

v entendimiento 10gico a los escritos.

Bajo estas consideraciones, la taquigrafia que mds se usa en el mundo la GREGG
que ha logrado simplificar el numero de gramadlogos, abreviaturas y formas
especiales para comienzos y lerminaciones de palabras, dandole asi a la persona
que utiliza la taquigrafia le permite escribir y leer con mayor rapidez y mayor
Jacilidad, por tanto la taquigrafia tiene su aplicabilidad en las diferentes actividades
de oficina, independientemente de las caracteristicas de la instifucion o empresa,
que se a propuesto la eficiencia, eficacia y flexibilidad de su trabajo; naturalmente
en busca de procesos rdpidos, que cumplan con el menor tiempo y esfuerzo la tarea

(calidad).

1.4.4- DESTREZAS ¥V HABILIDADES QUE DESARROLLAN EN LA
TAQUIGRAFIA.

- Manejo adecuado de orden y responsabilidad.

Lok
o
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- Aplicacion de la inteligencia temporal o espacial.

- Sentido cabal de organizacidn y trabajo.

- Habilidad para el trabajo manual y psicomotricidad fina.
- Capacidad de adaptacion al trabajo en precision.

- Capacidad creativa y de improvisacion.

- Capacidad para crear una mente investigadora.

- Capacidad de razonamiento ldgico.

- Establecimiento de conciencia critica.

- Manejo adecuado de relaciones humanas.

- Desarrollo de agudeza visual y auditiva.

- Capacidad para aplicar lo basico con lo practico.

- Domino de la psicomotricidad.

- Capacidad de sistematizacion y orden.

- Manejo de espiritu creativo.

- Inteligencia especial mecdnica y matematica.

- Alto sentido de prevision y absorcion.

- Metddico y constante en el trabajo.

- Emocionalmente equilibrado.

- Respeto a sus propias limitaciones.

- Adopcidn de una actividad perfeccionista.

- Capacidad para mantener la concentracion por largo periodo.
- Capacidad para juzgar de manera acertada su propio trabajo (reflexivo —

critico).
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1.5 CONTENIDOS DE LAS OPCIONES PRACTICAS DE
COMERCIO Y ADMINISTRACION.
1.5.1- CONTENIDOS OCTAVO ANO BASICO
1-DATOS INFORMATIVOS.
COLEGIO:
CURSO: Octavo Afio Basico
PARALELO:
ASIGNATURA: Contabilidad, Mecanografia y Taquigrafia.
IL.-DIAGNOSTICO.
Los estudiantes que llegan al primer curso, desconocen totalmente estas asignaturas,
demuestran poca destreza motviz.
HIL-OBJETIVOS.
Al final del afio el alunmo serd capaz de:
- Elaborar v utilizar los documentos comerciales de mayor uso en la actividad
econoniica.
- Reconocer las partes principales de la maquina de escribir.
- Dominar la correcta posicion de los dedos en la fila guia.

- Graficar los siguientes signos del alfabeto taguigrdfico.

1V-SELECCION DE UNIDADES DIDACTICAS.
1.-CONTABILIDAD

- Elcomerciante

- Documentos comerciales

- Terminologia comercial.
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2.- MECANOGRAFIA,

- Nociones generales.

- La maquina de escribir.
- Posicidn correciu

- Digitacion.

3.- TAQUIGRAFIA.

- Nociones Generales

- Alfabeto

- Técnicas taquigrdficas

1.5.2-CONTENIDOS NOVENO ANO BASICA

1-DATOS INFORMATIVOS.

COLEGIO:

CURSO: Noveno Afio Basico

PARALELO:

ASIGNATURA: Contabilidad, Mecanografia y Taquigrafia.

11.-DIAGNOSTICO.

En el afio anterior no han sido tratados los temas de taquigrafia, esto es, alfabeto y
técnicas taquigrdficas.

Se dispone maximo de un trimestre para la ensefianza — aprendizaje de este
programa.

111-OBJETIVOS.

Al final del afio el alumno serd capaz de:
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Manejar con criterio contable los diferentes documentos.

Aplicar el principio de la partida doble y establecer el tipo de saldos .

Utilizar la fila guia, superior e inferior en la escritura de palabras y frases.

Aplicar las primeras reglas taquigrdficas, gramalogos y frases.

1V.- SELECCION DE UNIDADES DIDACTICAS.
1-CONTABILIDAD.

Nociones generales.

- Transaccion comercial

Las cuentas

Estado de situacion inicial

La partida doble
- Balance de comprobacion

Terminologia comercial.

2.- MECANOGRAFIA.
- Digitacion
3.-TAQUIGRAFIA.

- Términos taquigradficos.
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CAPITULO 11

ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

PRESENTACION E INTERPRETACION DE RESULTADOS:

Los resultados procedentes de la aplicacion del instrumento ( encuesta); Fueron
sometidos a los procesos de tabulacion y procesamiento ¥ organizados en términos
de medidas descriptivas como: Frecuencias, porcentaje de acuerdo a los objetivos

Jormulados para el presente estudio.

Las respuestas proporcionadas por alumnos, maestros y padres de familia, de los 7
planteles educativos de la ciudad de Latacunga, que poseen la Opcion Practica de
Comercio y Administracion; contribuyeron en la investigacion; para lo cual se
registraron en cuadros de doble entrada vy grdficos en hojas de calculo EXEL; para
cada una de las preguntas; del cual se obtuvo un resultado global de los planteles

educativos; el mismo que transformado en porcentajes permitio su interpretacion.

Los resultados obtenidos fueron analizados y confrontados con los objetivos e

hipdtesis del presente estudio.
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TABULACION Y ANALISIS DE RESULTADOS

ENCUESTA PADRES DE FAMILIA.

PREGUNTAS.

I .-Las Opciones Practicas, ayudan a crecer como persona a su hif() {

CUADRO # 1

Alternativas|
Planteles Si % No % Total
Vietoria Visconez Cuvi 46 54,11 5 41,66 LV
[ uis Fernando Ruiz 16 18,82 2 16,66 18
Primero de Abril 11 12,04 74 16,66 13
Sagrado Corazdn de J. 4 4,70 2 16,66 6
Dy, Camilo Gallegos 3 55 0 0,0 3
Unidad Educativa FAE 3 333 1 8,33 4
ean Puaget 2 2,33 0 0,0 2
Total 85 99,98 12 99,97 97
Total % 87.63%|12.37% |12.37% 100
Fuente: Encuesta.

Responsables: Grupo Investigacion

GRAFICO # 1. Las opciones practicas ayudan a crecer como
persona a su hijo?

NO
W12.37% —_

-O8r.e3%  gj
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ANALISIS:

De los colegios encuestados del canton Latacunga el 87.63% de padres de familia,
se pronuncian que si avudan en su crecimiento como persona y a eleccion de la
especializacion, mientras que el 12.37% indican que no.

De los porcentajes obtenidos se puede desprender que el padre de familia, tiene la
certeza que las opciones prdcticas, si aportan positivamente en el crecimienio

personal de sus hijos e hijas..

2.-Las opciones practicas de Comercio v Administracion son:

CUADRO #2
Alternativas

Planteles Fxposit | Practica | Ninguna Total
Victoria Vasconez Cuvi 8 43 0 Sl
Luis Fernando Ruiz 8 10 0 18
FPrimero de Abril 10 2 I 13
Sagrado Corazon de J. 4 2 0 6
Dr. Camilo Gallegos 3 {) 0 )
Unidad Educativa FAE 3 1 0 4
Jean Puaget 2 0 0 2
Total 38 58 1 97
Total % 39.17% 39.79 1.03% 99.99

Fuente : Encuesta.

Responsable: Grupo de investigacion
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GRAFICO # 2. Las opciones Practicas de Comercio y
Administracioén son:

Ninguna B1.03% -

Expositivas
W39.17%

Practicas
059.79% -

ANALISIS.

El 59.7%% que corrvesponde a 38 padres de familia de los colegios encuestados;
manifiesta que las Opciones Prdcticas de Comercio y Administracion, son prdcticas;
el 39.17% expositivas y el 1.03% se pronuncian que ninguna de las dos.

Estos resultados permiten inferir que el padre de familia, si tiene conocimientos de
la tematica que sigue en las opciones practicas; y que puede ser observada ademas
de los trabajos enviados y que realizan sus hijos, a los mismos que también los
censuran porque mucho de ellos no estan acordes a las opciones prdcticas de la

especialidad que oferta el Plantel.
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3.-Las opciones practicas deben ser:

CONTABLLDAD ¥V COMPOTACION

CUADRO #3
Alternativas
Planteles Permanentes | Rotativas | Ninguna Total
Victoria Visconez Cuvi 26 24 Z 51
Luis Fernando Ruiz 13 3 0 18
Primero de Abril 9 4 0 13
Sagrado Corazon de J. 2 4 0 6
Dr. Camilo Gallegos 3 0 0 3
Unidad Educativa FAE 3 i 0 4
Jean Puaget 2 1 0 2
Total 57 39 1 97
Total % 58,76% 40,21 1,03% 100
Fuente : Encuesta.
Responsable: Grupo de investigacion.
GRAFICO # 3. Las Opciones Practicas, deben ser:
Rotativas Ninguna Permanentes
m1.03%
m40.21% J 058.76%
% v
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ANALISIS.

CONTABLLDAD ¥ COMPOTACION

El 58.76% de los padres de familia consultados, dicen que las opciones practicas

deben ser permanentes; el 40.21% se pronuncian por que sean rotativas.

Del andlisis de los resultados; y sus respuestas podemos llegar a la conclusion de

que los padres de familia; si le dan importancia a las Opciones Practicas; dentro del

desarrollo académico.

4.-Qué importancia tiene las Opciones Prdcticas; para su hijo:

CUADRO # 4
Alternativas
Planteles Mucha Poca Ninguna Total

Victoria Viasconez Cuvi 38 13 0 3

Luis Fernando Ruiz 11 7 0 18

Primero de Abril 9 4 0 13

Sagrado Corazon de J. 4 2 0 6

Dr. Camilo Gallegos 3 0 0 3

Unidad Educativa FAF i 3 0 4

Jean Puaget 1 1 0 2

Total 67 30 9 97

Total % 69,07 30,92 0.00% 99,99

Fuente : Encuesta

Responsables: Grupo de investigacion.
AT
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o1
GRAFICO # 4. Que importancia tiene las Opciones
Practicas, para su hijo?
000.00% Ninguna
Poca i
B 30.92% —
Mucha  ge.07% -/
% y
ANALISIS.

Al cuestionar a los padres de familia sobre la importancia que los hijos dan a las

Opciones Prdcticas; estos manifiestan que mucho, en un 69.07% vy el 30.92% le da

poca importancia.

Resultados que demuestran que de una u otra forma los estudiantes al igual que los
padres de familia, estan consientes de la formacion profesional deniro del proceso

de Inter. aprendizaje.

KAKINA, JENNY, GLATUS




CONTABLLDAD ¥ COMPOITACION

5.-Las opciones practicas; inciden en la eleccion de la especialidad:

CUADRO#35
Alternativas
Planteles Si % No % Total
Victoria Vasconez Cuvi 46 9227 5 5555 51
Luis Fernando Ruiz 16 1818 2 22,22 18
Primero de Abril 13 14,77 0 0 13
Sagrado Corazon de J. 6 6,82 0 0 6
Dr. Camilo Gallegos 3 3,41 0 0 3
Unidad Educativa FAE 2 2,27 2 22,22 4
Jean Puaget 2 2,27 0 0 2
Total 88 99,99 9 99,99 97
Total % 20.729% 92.28% 9.28% 100
Fuente: Encuesta
Responsables: Grupo de investigacion.
GRAFICO #5. Las Opciones Practicas; Inciden en la eleccién de
la especialidad?
W9.28% —puo
T [e0.72%% F
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% Y
45
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ANALISIS .
Los padres de familia en un porcenlaje mayoritario, representado por el 90.72%
dice que las Opciones Practicas, si inciden en sus hijos en el escogitamiento de la

especialidad y el 9.28% dice que no.

Una vez mads se ratifica con estos porcentajes la importancia que tiene las Opciones

Practicas dentro del proceso tedrico-practico.

6.- Las Opciones Practicas; sirven para:

CUADRO #6
Lllenar

Alternativas.  carga  |Relajamiento|Desarrollo

Planteles horaria distraccion | habilidad
destreza Total

Victoria Vasconez Cuvi 0 3 46 bY |
Luis Fernando Ruiz 13 4 4 18
Primero de Abril 4 9 ] 13
Sagrado Corazon de J. 0 0 6 6
Dr. Camilo Gallegos 0 0 3 3
Unidad Educativa FAE 0 0 4 4
Jean Puaget 0 1 I 2
Total Iy 19 61 97
Total % 17,52 19,59 62,88 99,99

Fuente : Encuesta

Responsables: Grupo de Investigacion.
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[44¢s

(‘ GRAFICO # 6. Las Opciones Practicas sirven para:
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ANALISIS.

Al preguntar a los padres de familia, para que sirven las Opciones Practicas; dentro
del desarrollo académico; el 62.88% dicen que sirven para el desarrollo de
habilidades y destrezas; el 19.59% se pronuncia que son para el, un proceso de
relajamiento y distraccion de los alummos , el 17.52% dice que son para llenar la
carga horaria del maestro.

A pesar de haber division de criterios, la mayoria de los padres de familia
consultados, siguen pensando con criterio sobre la importancia que tiene las

Opciones Fracticas, dentro de la educacion de sus hijos.
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7- La eleccion de la especialidad debe entrar en funcion de:

CUADRO#7

Alternativas criterio | perspectiva | mercado de | influencia

Planteles padres | economica | trabajo terceros Total
Victoria Visconez Cuvi 8 10 33 0 Ly
Luis Fernando Ruiz 3 5 9 I 18
FPrimero de Abril 0 3 10 0 13
Sagrado Corazon de J. 2 0 - 0 6
Dr. Camilo Gallegos ¥, I 0 0 3
Unidad Educativa FAE 0 /] 3 0 4
Jean Puaget b 0 1 0 2
Total 16 20 60 1 97
Total % 16.49% 20.62 61.85% 1.03 99,99

Fuente: Encuesta

Responsables: Grupo de Investigacion.

Mercado de trabajo

Criterio padres [116.49% 3

GRAFICO # 7. La eleccidén de la especialidad debe estar en

funcidn de:

W 20.62% Perspectiva economica

(61.85% —

_—HE1.03%

Influencia terceros
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ANALISIS.

CONTABLLDAD ¥ COMPUTACION

El 61.85% de los padres de familia, dicen que la eleccion de la especialidad debe ser

de acuerdo a las perspectivas ocupacionales en el mercado de trabajo; el 20.62%

por la perspectiva economica y el 16.4%% dicen por insinuacion de los padres o

ferceros.

El criterio obtenido; demuestra que el padre de familia, tiene un matriz real sobre la

especialidad que escogerd su hijo; puesto que es mds importante el mercado

ocupacional en estos momentos en donde existe mucha demanda y competicion

profesional.

8.- Que tipo de habilidades v destrezas, desarvolla las Opciones Practicas:

CUADRO # 8
Alternativas

FPlanteles isicomotrices| intelectual | afectiva Total
Victoria Visconez Cuvi 43 7 1 o
Luis Fernando Ruiz 10 8 0, 18
Primero de Abril 13 0 0 13
Sagrado Corazdn de J. J / 0 6
Dr. Camilo Gallegos 3 0 0 &
Unidad Educativa FAE 2 - 0 4
Jean Puaget 2 0 0 2
Total 78 18 1 97
Total % 80.41% 18.55 1.03% 99.99
Fuente : Encuesta
Responsables: Grupo de Investigacion.
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GRAFICO # 8. Que tipos de habilidades y destrezas,
desarrollan las Opciones Practicas?

Intelectual M 18.55%
(

~l1.03% Afectiva
/

/
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ANALISIS.

En relacion al tipo de habilidades y destrezas, que desarrolla las opciones prdcticas
los padres de familia en un 80.41% sefialaron que son las psico-motrices; y el
18.55% las habilidades intelectuales.

Situacion que nos perniite inferir, que los padres de familia tiene criterios
heterogéneos al respecto de la pregunta por sus experiencias en el compartir diario
con sus hijos/ as, pero para efectos del trabajo se compactan en 3 campos, en los
cuales el alummo se desenvuelve; anotandose como prioritarias las habilidades
psico-motrices, por lo que sin duda las Opciones prdcticas son de tipo teérico-

practico, tan necesario para la especialidad de Comercio y Administracion.

@
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CONTABLLDAD ¥ COMPUTACION

9.- Las opciones prdcticas; inciden en el desarrollo de habilidades v destrezas:

CUADRO# 9
[ Alternativas
Planteles Si % No % Total

Victoria Visconez Cuvi 47 54.02 4 40 31
Luis Fernando Ruiz 16 18.39 2 20 18
Primero de Abril 11 12.64 2 20 13
Sagrado Corazén de J, 6 6.89 0 0 6
Dr. Camilo Gallegos 3 3.44 0 0 3
Unidad Educativa FAE 2 23 2 20 4
Jean Puaget 4 2.3 0 0 2
Total 87 29.98 10 100 97
Total % 89.699, 10.31% 10.31% 100

Fuente : Encuesia

Responsables: Grupo de Investigacion.

NO m10.31%

GRAFICO # 8. Las Opciones Practicas, inciden en el desarrollo de
habilidades y destrezas?
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ANALISIS

El 89.69% se pronuncian que si inciden en el desarvollo de habilidades y destrezas

de sus hijos, mientras que el 10.31% dicen que no.

Este resultado estadistico, nos permite reconocer que los padres de familia si
monitorean las actividades y preferencias de sus vastagos con respecto a la
influencia que ejercen las opciones prdcticas en los estudiantes para inclinarse a su

especialidad preferida.

10.-Se debe incrementar las horas de Opciones Practicas:

CUADRO #10
Alternativas

Planteles Si % No % Total
Victoria Visconez Cuvi 39 53.42 I2 50 51
Luis Fernando Ruiz 13 17.8 & 20.83 18
Primero de Abril il 15.06 2 8.33 i3
Sagrado Corazon de J. 3 6.85 1 4.16 6
Dr. Camilo Gallegos 3 4.1 0 0 3
Unidad Educativa FAE 2 2.74 2 8.33 4
Jean Puaget 0 0 2 8.33 2
Total 73 99.97 24 99.98 97
Total % 75.25% 24.74% 24.74% 99.99

Fuente: Encuesta.

Responsables: Grupo de Investigacion.
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GRAFICO # 10. Se debe incrementar las horas de Opciones
Practicas:

W24.74%
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ANALISIS.

De los padres de familia encuestados; en los siete planteles educativos de la ciudad
de Latacunga, el 75.25% manifiestan que si se debe incrementar las horas de

opciones practicas; mientras que la diferencia del 100% sefiala que no.

FPor lo que se desprende la necesidad de aumentar el mimero de horas clase de
opciones practicas, primero porque la prdctica acompaiiada estrictamente a la
teoria, cumpliéndose el principio de “ Hacer haciendo” y en segundo lugar los
estudiantes se encuentran a gusto y tienen acogida la practica; situacion que se ve

reflejada en el criterio de sus padres

wh
tad
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ENCUESTA DE ALUMNOS.

PREGUNTAS

1.- Le agrada las Opciones Practicas de Comercio y Administracion:

CUADRO #11
Alternativas
Planteles i % no % Total
Victoria Visconez Cuvi 39 30 12 63.15 L¥|
Luis Fernando Ruiz L7 21.79 I 5.26 18
Primero de Abril 9 1553 4 21.05 13
Sagrado Corazon de J. 6 7.69 0 0 6
Dy. Camilo Gallegos L 3.84 0 0 4
Unidad Educativa FAE 2 2.56 2 1052 4
Jean Piaget Z 2.56 0 0 2
Total 78 99.97 19 99.98 97
Total % 80.41% 19.59% 19.59% 100
Fuente : Encuesta
Responsables: Grupo de Investigacion.
GRAFICO # 11. Le agradan las Opciones Practicas de Comercicy
Administraion?
W 19.59% il No
\
X
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080.41% Si
y
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ANALISIS.

CONTABLLIOAD ¥ COMPUTACION

Del andlisis porcentual de resultados, se obtiene que el 80.41% de los alumnos

encuestados, responden que les agrada las opciones prdcticas de Comercio y

Adpinistracion; mientras que el 19.59%, manifiesta lo contrario.

De los porcentajes se puede inferir que las opciones prdcticas; tienen gran

aceptacion entre los estudiantes de los diversos colegios de la ciudad de Latacunga,

en los cuales poseen estas opciones.

2.-Incidencia de las Opciones Practicas en el desarvollo de habilidades v destrezas:

CUADRO #12
Alternativas
Planteles st % 1no % Total

Victoria Visconez Cuvi 49 53.26 2z 40 3l
Luis Fernando Ruiz 17 18.47 1 20 18
Primero de Abril 12 13.04 4 20 13
Sagrado Corazon de J. 6 6.52 0 0 6
Dr. Camilo Gallegos 3 3.26 0 0 3
Unidad Educativa FAE 3 3.26 1 20 4
Jean Piaget 2 2.17 0 0 2
Total 92 99.98 5 100 97
Total % 94.85% 5.15% 5.15% 100

Fuente: Encuesta

Responsables: Grupo de Investigacion.
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GRAFICO # 12. Incidencia de las Opciones Practicas en el
desarrollo de habilidades y destrezas?

Wm515% No
L

ANALISIS.

El 94.85% de los estudiantes manifiestan que las opciones practicas de Comercio y
Administracion, si inciden positivamente en el desarvollo de habilidades y destrezas;

a la inversa del 5.15% que dice que no.

Se puede inferir por lanto, que las Opciones Practicas; dentro del curriculum son
importantes, por que ayudan a la formacion integral del estudiante, atin mds cuando

estas favorecen al desarrollo de las habilidades y destrezas de diferente tipo.

o
[«
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3.-Para escoger la especializacion:

CONTABILIDAD ¥ COMPUTACIONV

CUADRO #13
Alternativas insinuacion|Perspectivasgusto por  acuerdo a

Planteles padres |ocupacional|las materias| habil Destre| Total
Victoria Visconez Cuvi 0 ] 16 30 51
Luis Fernando Ruiz 2 2 3 9 18
Primero de Abril 0 1 3 9 13
Sagrado Corazon de J. 0 0 2 - 6
Dr. Camilo Gallegos 0 0 3 0 3
Unidad Educativa FAE 0 0 2 1 4
Jean Piaget 0 0 0 2 2
Total 2 8 31 55 97
Total % 3.09% 8.24% 31.96% 56.70% 99.99

Fuente: Encuesia

Responsables: Grupo de Investigacion.

lcinuacion Padres

[156.70%

Acuerdo habilidad destreza

3.09% —

Gusto por las

materias

GRAFICO # 13. Para escoger la especializacién?
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ANALISLS

Al preguntar cuales son los factores que incidirdn para el escogitamiento de una u

otra especializacion; los estudiantes manifiestan: el 56.70% dice estar de acuerdo a

las habilidades vy destrezas; el 31.96% en concordancia por el gusto de las materias;
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gre CONTABLIDPAD ¥ COMPUTACION

el 8.24% por las perspectivas del mercado ocupacional y el 3.09% por la

insinuacion de sus padres.

Por lo tanto se puede desprender que siendo uno de los principales factores del
curriculum el desarrollo de habilidades y destrezas; que estas se pueden lograr a
través de las opciones practicas; es menester seguir dando el impulso e importancia
que estas tienen dentro del desarrollo pedagdgico, a través del proceso de Inter.

aprendizage.

4.- Las Opciones prdcticas producen una actitud de:

CUADRO # 14
Alternativas quemim

~ Planteles portismo |expectativa| angustia | ninguna Total
Victoria Vasconez Cuvi 1 34 3 13 51
Luis Fernando Ruiz 1 12 1 4 18
Primero de Abril 0 9 0 4 13
Sagrado Corazdn de J. 0 3 0 8 6
Dr. Camilo Gallegos 0 3 0 0 3
Unidad Educativa FAE 0 2 0 2 4
Jean Piaget 0 I 0 I 2
Total 2 64 4 27 97
Total % 2.06% 65.98% 4.12% 27.83% 99.99

Fuente : Encuesta

Responsables: Grupo de Investigacion.
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GRAFICO # 14. Las Opciones Préacticas una actitud de:

W 27.83% -Ninguna H 2.06%Quemimportismo
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ANALISIS

Al preguntar a los estudiantes que actitud provocaba en ellos el estudio de las
opciones practicas; el porcentaje mayoritario representado por el 65.98% dice una
actitud de expectativa, el 27.83%, dice que ninguna, el 4.12% produce angustia y

apenas el 2.06% un sentido de quemimportismo.
De lo cual se puede desprender que a pesar de tener apreciaciones encontradas, las

Opciones Practicas; si despiertan interés en los estudiantes; siendo por tanto, una

asignatura de importancia dentro del curviculo.
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5.-El desarrollo de las clases de opciones prdacticas; el maestro las hace con:

CUADRO#15
- Alternativas
Planteles motivacion \Indiferencia| ninguna Total
Victoria Vasconez Cuvi 44 4 3 3!
Luis Fernando Ruiz 14 3 i 18
Primero de Abril 10 I 2 13
Sagrado Corazon de J. 6 0 0 6
Dy. Camilo Gallegos - 0 0 3
Unidad Educativa FAE 2 0 b 4
Jean Piaget 2 0 0 2
Total 81 8 8 97
Total % 83.50% 8.25% 8.25% 100
Fuente: Encuesta
Responsables: Grupo de Investigacion
GRAFICO # 15. El desarrolio de las clases de Opciones
Practicas, el maestro las hace con:
0,
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ANALISIS

El 82.50% de los estudiantes encuestados dicen que el maestro da sus clases con
motivacion, mientras que el 8.25% las clases son indiferentes y sin ninguna
importancia, dando a entender que no se encuentran bien ubicados en la
especialidad.

También se puede deducir que los maestros de las Opciones Prdcticas toman con
responsabilidad su funcion, dandole toda la importancia que éstas tienen dentro del

proceso de Inter. aprendizaje.

6.-Las clases de Opciones Fracticas son.

CUADRO#16
Alternativas Teorico

Planteles tedricas | prdctica | prdcticas Total
Victoria Vasconez Cuvi 4 2 45 31
Luis Fernando Ruiz 1 2 13 18
Primero de Abril 0 0 13 13
Sagrado Corazon de J. 0 0 6 6
Dr. Camilo Gallegos 0 0 3 3
Unidad Educativa FAE 0 I 3 4
Jean Piaget 0 0 2 2
Total 5 5 87 97
Total % 5.15% 5.15% 89.69% 99.99

Fuente : Encuesta

Responsables: Grupo de Investigacion.
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GRAFICO # 16. Las clases de Opciones Practicas son:

5.15% — :
“Practlcas 4 5'115% Teoricas

[189.69% Teorico practicas

ANALISIS

El 89.69%%, dice que las clases de Opciones Prdcticas, son de tipo tedrico- prdctico y
en porcentajes menores del , 5.15%, manifiesta que son solo tedricas o solo
practicas.

Los resultados nos revela que las Opciones Prdcticas; al ser eminentemente de
caracter tedrico-practico; éstas permiten por tanto, el desarrollo de habilidades y
destrezas, conmstituyéndose en un componente importante del curviculo y la

Jormacion integral profesional.
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7.- Le gustaria tener mas horas clase de Opciones Practicas.

CUADRO #17
Alternativas
Planteles st % no % Total
Victoria Viasconez Cuvi 30 47.62 21 61.76 51
Luis Fernando Ruiz 16 25.39 2 5.88 18
Primero de Abril 11 17.46 2 5.88 13
Sagrado Corazon de J. 6 9.52 0 0 6
Dy. Camilo Gallegos 0 0 3 8.82 3
Unidad Educativa FAE 0 0 4 11.76 4
Jean Piaget 0 0 2 5.88 2
Total 63 99.99 34 99.98 97
Total % 64.95% 35.05% 35.05% 100
Fuente: Encuesta
Responsables: Grupo de Investigacion.
GRAFICO # 17. Le gustaria tener mas horas clases,
de Opciones Practicas:
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ANALISIS

Al preguntar a los alumnos si les gustaria tener mds horas clase de Opciones
Practicas; el 64.95% dicen si y el 35.05% dicen no.

For tanto, seria necesario establecer un verdadero diagnostico institucional sobre lo
que esta pasando con el tratamiento de las planificaciones en los talleres y las clases

tedricas aplicadas a la prdctica en los talleres y laboratorios en cada institucion.

8.- Las Opciones Prdcticas; influencian en la eleccion de la especialidad.

CUADRO#18
Alternativas

_ Planteles s % | ome % Total
Victoria Vasconez Cuvi 30 45.45 21 67.74 51
Luis Fernando Ruiz 18 27.27 0 0 18
Primero de Abril 9 13.63 4 12.9 13
Sagrado Corazon de J. 3 FA T 1 322 6
Dr. Camilo Gallegos 3 4.54 0 0 3
Unidad Educativa FAE 1 1.51 3 9.68 4
Jean Piaget 0 0 2 6.45 2
Total 66 99.97 31 9999 97
Total % 68.04% 31.95% 31.95% 99.99

Fuente: Encuesta

Responsables: Grupo de Investigacion.
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GRAFICO # 18. Las Opciones Practicas, influyen en la eleccidn de
la especialidad.
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ANALISIS

EL 68.04% que representan 66 encuestados sefialan que el estudio teorico — practico
si influye en la eleccion de la especialidad y el 31.95% dice que no tiene
importancia.

Es preocupante que un porcentaje significativo (31.95%) sefiale que no tiene
ninguna importancia el estudio de las Opciones Practicas en la eleccién de la
especialidad. Habra que alentar con programas de estudio y un curviculo adecuado
para que el 68.04% que cree que influve en la eleccion de la especialidad, se
motiven de mejor forma para que sea el pensum de estudios el correcto para que

oriente en la eleccion de la especialidad de Comercio y Administracion.

n
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0.- Las Opciones Fracticas sirven para:

CONTABLLIDAD ¥V COMPUTACION

CUADRO #19
Alternativas conoserse | demostrar | Ninguna

Planteles Distraccion | a si mismeo | cap. Destre Total
Victoria Vasconez Cuvi 0 2 49 0 5
Luis Fernando Ruiz 0 2 16 0 18
Primero de Abril 0 I 10 ks 13
Sagrado Corazon de J. 0 1 5 0 6
Dr. Camilo Gallegos 0 0 3 0 3
Unidad Educativa FAE 0 0 3 Vi 4
Jean Piaget 0 0 ¥) 0 2
Total 0 6 88 3 97
Total % 0% 6.18% 90.72% 3.09% 99.99

Fuente: Encuesta

Responsables: Grupo de Investigacion.

GRAFICO # 19. Las Opciones Practicas, sirven para:
0% - Distraccién
Ninguna \ ~M6.18% Conocerse a si migi
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CONTABLIDAD ¥V COMPUTACION

De los 97 encuestados el 90.72% manifiestan que las Opciones FPracticas aportan en

el desarrollo de habilidades y destrezas, mientras que el 6.18% ayuda a conocerse a

ST mismo.

Los porcentajes tienen mucha de relacion puesto que si las Opciones Frdcticas nos

ayudan a conocer nuestras aptitudes y capacidades, resulta mucho mds facil para

elegir la especialidad correcta para nuestro futuro. Tanto mejor si sabemos con a

cierto nuestras cualidades para ejercer actividades diarias y muy especialmente las

escolares estudiantiles en busca de cumplir con nuestro rol tedrico-prdctico.

10.- Los contenidos de Opciones Practicas son:

CUADRO # 20
De
Alternativas no orientacion
Planteles utiles aplicables | especialidad Total
Victoria Vasconez Cuvi 20 0 31 51
Luis Fernando Ruiz 4 0 14 18
Primero de Abril 3 0 10 I3
Sagrado Corazdn de J. 2 1 3 6
Dr. Camilo Gallegos 0 0 3 3
Unidad Educativa FAE 1 0 3 4
\Jean Piaget 0 1 d ¥/
Total 30 2 65 97
Total % 30.93% 2.06% 67.01% 100
Fuente: Encuesta
Responsables: Grupo de Investigacion.
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GRAFICO # 20. Los contenidos de Opciones Practicas,
son:

W 30.93% Utiles

[167.01%

(
De orientacién especializada W 2.06% No aplicables

ANALISIS

Al preguntar sobre los contenidos y su utilidad en las Opciones Fracticas, el 67.01%

dice sirve para orientar el escogimiento de la especialidad vy el 30.93% sirve y/o son

utiles para la solucion de problemas.

Estos resultados, afirman la vocacion de las Opciones Practicas en el escogimiento

de la especialidad, para quienes se inclinan por la carrvera de Comercio y

Administracion, puesto que la utilidad de los contenidos son el marco tedrico —

practico preciso para cumplir con el proceso de Inter. aprendizaje.
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CUADRO # 21
Alternativas Muy
Planteles buena buena regular Total
Victoria Visconez Cuvi 33 17 1 51
Luis Fermando Ruiz 10 8 0 18
Primero de Abril 11 2 0 13
Sagrado Corazon de J. 4 2 0 6
Dr. Camilo Gallegos 3 0 0 3
Unidad Educativa FAE I 3 0 4
Jean Piaget 0 2 0 2
Total 62 34 1 97
Total % 63.92% 35.05% 1.03% 100

Fuente: Encuesta

Responsables: Grupo de investigacion.

Buena
B 35.05% i

es:

GRAFICO # 21. El rendimiento en Opciones Practicas,

H1.03% Regular

[163.92% Muybuena
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Analizando, el rendimiento académico de los estudiantes, el 63.92% es nuy bueno,

el 35.05% es bueno y el 1.03% es regular.

Lo que significa que el 98.97% pone interés y excelente disposicion en las horas de

Opciones Practicas reflejandose en su rendimiento académico y sin duda una

aceptacién significativa en sus actividades escolares diarias.

ENCUESTA DE MAESTROS.

PREGUNTAS

1.-Segun su criterio las Opciones Prdcticas deben ser parte del curriculo
institucional:
CUADRO #22

Alternativas|
Planteles Si % No % Total
Victoria Visconez Cuvi 35 325 0 0 5
Luis Fernando Ruiz 3 18.75 1 333 4
Primero de Abril 3 1875 0 0 3
Sagrado Corazdn de J. 2 125 ! 33.3 3
Dr. Camilo Gallegos 2 125 0 0 2
Unidad Educativa FAE 1 6.25 0 0 1
Jean Puaget 0 0 1 33.3 1
Total 16 100 3 99.9 19
Total % 84.21% 15.79% 15.79% 100

Fuente: Encuesta

Responsables: Grupo de Investigacion.

KALUN A, JENNY] GLALUS

70




e CONTABLIOAD ¥ COMPOTACION

GRAFICO # 22. Seglin su criterio las Opciones Practicas deben
ser parte del curriculum institucional?.
W 15.79% —
NO \ ‘
S -m84.219
A’SI
p . J
ANALISIS

De la muestra de los maestros que constituye 19 corvespondientes a 7 planteles
educativos de la ciudad de Latacunga; el 84.21% dice que las Opciones Practicas
deben ser parte del curriculo institucional, nientras que 3 maestros que representan

15.79%, sefialan que no.

El criterio de los maestros determina que las Opciones Prdcticas tienen importancia
dentro del curriculo y del proceso de Inter. aprendizaje, por tanto él sobre el lugar

privilegiado que ocupa en la eleccion de la carrera Comercio y Adnunistracion.
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2.-Procedencia del alumno / a_influve en el desarrollo de habilidades v destrezas:

CUADRO #23
Alternativas
Planteles Si % No % Total
Victoria Visconez Cuvi 3 29.41 0 0 5
Luis Fernando Ruiz 3 17.64 1 50 4
Primero de Abril 2 11.76 1 50 3
Sagrado Corazon de J. 3 17.64 0 0 3
Dr. Camilo Gallegos 2 11.76 0 ] 2
Unidad Educativa FAE 1 5.88 0 0 i
Jean Piaget ! 3.88 0 0 1
Total 17 99.97 2 100 19
Total % 89.47% 10.52% 10.52% 100

Fuente: Encuesta

Responsables: Grupo de Investigacion.

M 10.52% - No

GRAFICO # 23. Procedencia del alumno (a) influye en el
desarrollo de habilidades y destrezas.

.189.47% Si

ANALISIS

De los maestros encuestados indica que el §9.47% saben que influven el medio del

que provienen los / las estudiantes para desarvollar sus habilidades y destrezas,

mientras el 10.52% no estan de acuerdo con lo que exponen los primeros.
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En consecuencia al contexto o entorno inmediato donde desarrollan las actividades
académicas influyen significativamente en sus habilidades y destrezas; para cumplir

con la planificacion curricular que tiene previsto el drea.

3.- Las asignaturas de Comercio v Administracion influven en la orientacion

vocacional de los /las alumnos.

CUADRO # 24
Alternativas

Planteies Si % No % Total
Victoria Vidsconez Cuvi ¥ 14.28 3 60 5
Luis Fernando Ruiz 3 21.42 1 20 4
Primero de Abril 3 21.42 0 0 3
Sagrado Corazon de J. 3 21.42 0 0 3
Dr. Camilo Gallegos 2 14.28 0 0 2
Unidad Educativa FAE 1 7.14 0 0 1
Jean Piaget 0 0 1 20 1
Total 14 99.96 5 100 19
Total % 73.68% 26.31% 26.31% 99.99

Fuente: Encuesta

Responsables: Grupo de Investigacidn.

GRAFICO # 24. L as asignaturas de comercio y administracion,
influyen en la orientacién de los / las alumnos.

No

W 26.31%

L
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ANALISIS

Segun el cuadro estadistico el 73.68% que corresponde a 14 maestros de los 19
encuestados, dicen que si influyen las Opciones Prdcticas en la orientacion
vocacional de los / las alumnas, mientras que el 26.31% contestan lo contrario; esto
nos indica, la desinformacion que el DOBE realiza en la institucion.

De lo que se desprende que las asignaturas de Comercio y Administracion deben ser
consideradas en grado superlativo en el curriculo del colegio; dotando de
laboratorios y talleres respectivos a nivel de avances tecnoldgicos de la época del

Internet, apertura de mercados internacionales y otros avances de la modemizacion.

4.-Las opciones practicas pueden ser oplativas.

CUADRO#25
Alternativas

Planteles optativas % obligatorias % Total
Victoria Visconez Cuvi 1 1111 4 40 5
Luis Fermando Ruiz 3 3353 i 10 4
Primero de Abril 2 22,22 ] 10 3
Sagrado Corazon de J. 0 0 4 30 3
Dr. Camilo Gallegos ! LI 1 10 2
Unidad Educativa FAE d 1141 0 0 1
Jean Piaget I T2 0 0 )
Total 9 99.99 10 100 19
Total % 47.36% 2.63% 52.63% 99.99

Fuente: Encuesta

Responsables: Grupo de Investigacion.
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GRAFICO # 25 Las Opciones Practicas pueden ser optativas u
obligatorias.

O 47%
Optativas | .

Obligatorias

W53%

ANALISIS

Como podemos observar en el cuadro estadistico el 52.63% sefiala que las Opciones
Practicas son obligatorias, mientras que el 47.36% son optativas.

Esto nos permite inferir que los maestros consideran que se debe prestar toda la
atencion a las opciones practicas en cada una de las instituciones, segun el curriculo
académico de las especialidades que ofertan; es preocupante que el 47.36%
consideren optativas a materias prdcticas que aportan poderosamente para la
eleccion de la especialidad. Entonces seria del caso, capacitar al maestro en la
importancia de las opciones prdcticas que oferta su lugar de trabajo y sobre todo

haga conciencia del contextoy rol que cumple.

~1
h
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S.-Actitud de los alumnos /as dentro de clases de Opciones Fracticas:

CUADRO #26
Alternativas
Planteles indiferencia % expectativa % Total
Victoria Vasconez Cuvi 0 0 3 F3L25 5
Luis Fernando Ruiz 0 0 4 23 4
Primero de Abril ! 33.33 2 125 3
Sagrado Corazdn de J. 0 0 3 18.75 3
Dr. Camilo Gallegos 1 33,33 1 625 2
Unidad Educativa FAE 0 0 1 6.23 1
Jean Puaget 1 33.33 0 0 1
Total 3 99.99 16 100 19
Total % 15.78% 84.21% 84.21% 9999
Fuente: Encuesta
Responsables: Grupo de Investigacion.
GRAFICO # 26. Actitud de los / las alumnos dentro de las clases
de Opciones Practicas.
Indiferencia M15.78%
il
084.21% — Expectativa
g ¥ J
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ANALISIS

El 84.21% que corvesponde a 16 maestros sefialan que las opciones prdcticas crea
verdaderas expectativas en los alumnos(as) al momento de impartiv sus clases;
mientras que el 15.78% son indiferentes.

Esto nos permite damos cuenta, que las actitudes de los estudiantes son positivas
frente a las expectativas que brindan las opciones prdcticas al momento que el
maestro imparte sus clases tedricas y muy especialmente cuando llegan a los

talleres; sin duda por la oportuna planificacion del maestro.

6.-Importancia de las opciones practicas en el proceso academico.

CUADRO #27
Alternativas

Planteles mucha % poca % Total
Victoria Visconez Cuvi J 31.25 0 0 ]
Luis Fernando Ruiz 4 25 0 ] 4
Primero de Abril 2 12.5 1 3333 3
Sagrado Corazon de J. 3 18.75 0 0 3
Dr. Camilo Gallegos 1 6.25 1 3333 2
Unidad Educativa FAE 1 6.25 0 0 1
Jean Piaget 0 0 i 3333 1
Total 16 100 3 99.99 19
Total % 84.21% 15.78% 15.78% 99.99

Fuente: Encuesta

Responsables: Grupo de Investigacion.

3
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GRAFICO # 27. Importancia de las Opciones Practicas en el
proceso academico.

W 15.78% - Poca

184.21% Mucha

ANALISIS

El 84.21% estan convencidos de la importancia que desempefia las opciones
practicas en la formacion profesional de los alumnos(as) en Comercio y
Adninistracion; el 15.78% que corresponde a 3 maestros, responden que es poca o
ninguna, esto se debe a la desinformacion o que estan otras asignaturas que »no
tienen velacion con la especialidad, dentro del proceso académico curricular

institucional.

Las opciones practicas seran consideradas de alto valor académico v de mucha
importancia, cuando los planteles educativos realicen ferias exposiciones, en donde
se brinde producios de excelente calidad y a bajo costo y lo que es mds, se le
considere como una oportunidad para la autogestion de la institucion, en tiempos

quie necesitamos ser productivos.
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7.-Eleccion de la especialidad en funcion de:

CUADRO #28
fincion
Alternativas sugerencias merc.

Planteles padre fami.| % trabajo % espectativa % Total
Victoria Visconez Cuvi 1 33.33 - 57.14 0 0 5
Luis Fermando Ruiz 1 33.33 2 28.57 1 1111 4
Primero de Abril 0 0 0 0 3 33.33 5
Sagrado Corazon de J. 0 0 0 0 ) 33.33 ]
Dr. Camilo Gallegos 1 33.33 1 14.28 0 0 2
Unidad Educativa FAE 0 0 0 0 ! 11.11 1
Jean Piaget 0 0 0 0 ! A !
Total 3 99.99 7 99.99 9 99.99 19
Total % 15.78% 36.84 47.36% 99.98

Fuente: Encuesta

Responsables: Grupo de Investigacion.

GRAFICO # 28, Eleccion

047.36% — Expectativa

\,

de la especialidad en funcién de:

/“‘- 15.78% Sugerencia Padr
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ANALISIS

El 47.36% sefialan que eligen la especialidad en funcion de sus habilidades y
destrezas, mientras que el 36.84% de los encuestados indican que es en funcion de la
oferta de trabajo y finalmente por sugerencias de los padres de familia se inclinan
el 15.78%.

Sin duda, las habilidades y destrezas que despiertan las Opciones Prdcticas son las
que definen en la eleccion de la especialidad, sin descartar la posibilidad que ofrece
las plazas de mercado, que ofertan las empresas y permite insertarse a corto plazo al
trabajo y con ello a adquirir ingresos economicos que requiere la familia; por otra
parte, no podemos negar que los padres de familia, cumpliéndose la transgresion
generacional, también influyen en la eleccion de la especialidad de sus hijos, y no

debemos olvidar por la situacion economica que se debate la familia.

8.- Las Opciones Prdcticas sirve para:

CUADRO#29
Alternativas llenar ldesarrollo conocerse

Planteles carga horaria)| % | habidestre| % asimismo % | Total
Victoria Vasconez Cuvi 0 0 4 0 i 100 5)
Luis Fernando Ruiz 0 0 4 0 0 0 4
FPrimero de Abril 0 0 3 3333 0 0 3
Sagrado Corazon de J. 0 0 3 0 0 0 3
Dr. Camilo Gallegos 1 100 ; 3333 0 0 2
Unidad Educativa FAF 0 0 1 0 0 0 i
Jean Piaget 0 0 I 3355 0 0 i
Total 1 100 17 99.99 1 100 19
Total % 5.26% 89.47% 5.26% 99.99

Fuente: Encuesta

Responsables: Grupo de Investigacion.
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GRAFICO # 29. Las Opciones Practicas sirven para:
H 5%
B ~M5%
Llenar carga horaria N / Bl
\ Conocerse a si mism
090% Desarrolio habilidades, destreza

= _J

ANALISIS

El 89.47% de los encuestados dice que las opciones practicas sirven para el
desarrollo de habilidades v destrezas, el 5.26% para conocerse asi mismo y el otro

3.26% para llenar la carga horaria.

Resulta, obvio, analizar que las opciones prdcticas nos ayudan a desarrollar
estratégicamente las habilidades y destrezas para fortalecer la especialidad de
Comercio y Administracion que ha escogide el alunmofa). Mientras las alternativas,
llenar la carga horaria y conocerse asi mismo son producto del desconocimiento de
los maestros sobre el alcance e importancia de las opciones practicas para poder

optar por la especialidad correcta.
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0.- Las Opciones Fracticas, por su contenido sirven para:

CUADRO #30
Alternativas madurar Aprenda algo
Planteles como perso. % pridctico % Total
Victoria Visconez Cuvi 1 100 4 22.22 5
Luis Fernando Ruiz 0 0 4 2222 4
Primero de Abril 0 0 3 16.66 3
Sagrado Corazon de J. 0 0 3 16.66 3
Dr. Camilo Gallegos 0 0 2 1111 2
Unidad Educativa FAE 0 0 ) 335 1
Jean Puaget 0 0 ! LR o] 1
Total 1 100 18 99.97 19
Total % 5.26% 94.73% 94.73% 99.99
Fuente: Encuesta
Responsables: Grupo de Investigacion.
GRAFICO # 30. Las Opciones Practicas, por su contenido sirven
para:
B 5.26% Madurar como persona
)
il
[094.73% - Aprender algo practico
N »

ANALISIS

Si analizamos, la muestra de maestros, con respecto al aporte que brindan las

opciones prdcticas para dar solucion a problemas de la vida diaria; el grifico nos
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describe claramente que la ayuda es significativa al arrojar el 94.73% en el item,
enseflar algo pwdctico y util al alummo, mientras que un porcentaje del 5.26%

madurar como personas.

Asi los datos, nos permite sefialar que las Opciones Practicas de Comercio y
Administracion son un poderoso aporte en el escogimiento de la especialidad, de sus
hijos y porque no decirlo ayuda a la familia a guiar a sus vdstagos en la consecucidn

de un proyecto de vida de esta nueva generacion.

10.- Cite el tipo de habilidades y destrezas que se puede desarvollar a través de las

Opciones FPracticas.
CUADRO #31
Alternativas habilidad

Planteles Psicomotriz| %  |intelectual| % afectiva % Total
Victoria Vasconez Cuvi 3 22.27 1 33.33 1 20 J
Luis Fernando Ruiz 2 18.18 1 33.33 1 20 4
Primero de Abril 2 18.18 0 0 ! 20 3
Sagrado Corazon de J. 1 9.09 1 3333 ) 20 3
Dr. Camilo Gallegos 1 9.09 0 0 I 20 b
Unidad Educativa FAE 1 0.00 0 0 0 0 1
Jean Piaget 1 9.09 0 0 0 0 !
Total 11 99.99 3 9999 5 100 19
Total % 57.89% 15.78% 26.31% 29.99

Fuente: Encuesta

Responsables: Grupo de Investigacion.
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GRAFICO # 31. Cite el tipo de habilidad y destrezas que se puede
desarrollar através de las Opciones Practicas:

m26.31% —‘._\Habilidad afectiva

¥
M 15.78% — Intelectual [157.89% Psicomotriz
0 >
ANALISIS

Al ver detenidamente el grdfico, apreciamos claramente que las Opciones Practicas
desarrollan habilidades v destrezas, las mismas que por motivo de estudio, las
hemos agrupado en: Psicomotrices, intelectuales v habilidades afectivas; siendo las
primeras las mas desarrvolladas con un 57.8%%, en relacion con las intelectuales que
apenas registra un 15.78%, seguida en importancia la ultima en mencion con el
26.31%.

Esto significa que los(las) encuestados experimentan un desarrolio de habilidades y
destrezas a través del estudio y prdctica de la opciones practicas de Comercio y
Administracion, con preferencia las psicomotrices, habilidad afectiva e intelectuales

en su orden de importancia.
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CAPITULO III

3.-PROPUESTA:

Aplicacion de una metodologia activa para la ensefianza — aprendizaje de las
opciones practicas de Comercio y Administracion, con el fin de relacionar la teoria
con la practica y facilitar el desarrollo de las habilidades y destrezas de los

estudiantes.

3.1 LAS OPCIONES PRACTICAS DE COMERCIO Y
ADMINISTRACION

Las Opciones Prdcticas son instrumentos de expresion de la inteligencia, puesto
que la habilidad cognitiva, psi motriz; permite a la inteligencia expresarse en algo
real. El trabajo practico se convierte asi en la expresion del real motriz de las

nanaos.

El desarrollo de una habilidad y / o destrezas contribuye al equilibrio de la
persona, permitiendo una formacion humanistica en su mads genuino sentido. No
puede presumir de ser humanista quien es incapaz de trabajar inteligentemente con

Sus manos y espiritu.
Las Opciones prdcticas de Comercio y Administracidn persigue establecer las

diferencias entre el trabajo manual e intelectual. De las personas y dar facilidad

para capacitar adecuadamente al estudiante de escasos recursos , para el ejercicio
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de una actividad que le permite obtener recursos propios, en casos de no poder
continuar sus estudios.

El propésito de las Opciones Practicas de Comercio y Administracion, es que el
alummo * descubra  sus tendencias reales, sus aficiones e inclinaciones y que
gjercite las habilidades teoricas — practicas que le conduzcan a una

profesionalizacion optima; por tanto, se trata de “hacer “ y no solamente “saber”

3.1-JUSTIFICACION:

Tomando en cuenta que en la practica docente de nuestro medio prevalece. El
modelo tradicional; puede justificar objetivamente la necesidad de una propuesta
que tenga relacién con las necesidades y expectativas de los alumnos y que sobre
todo se oriente al logro de aprendizaje significativo y mediante la Inter. Relacion

maestro alumno puedan ser aplicados en la resolucion de los problemas diarios.

No se puede decir de ninguna manera que todo ha sido negativo, pero amerita
puntualizar algunos factores que han contribuido a no lograr un verdadero

desarrollo de las Opciones Practicas de Comercio y Administracion.

v La ensefianza debe estar acorde con la utilizacion de materiales

sofisticados para su empleo y desarrollo de acuerdo a sus necesidades .

v La metodologia debe ir aplicada a la ensefianza del alumno a través de sus

propios descubrimientos y conocimientos .
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v' La enseitanza se lleva a efecto siempre en forma grupal en donde se
establece competencia en los alummos, perc foma mds en cuenta las

diferencias individuales.

v' El maestro de las Opciones Practicas de Comercio v Administracion no
debe trasmitiv conocimientos sine facilitar las situaciones estimulos,
aprendizajes, es decir ser una guia, un orientador de personalidad y

planificador de sus propias acciones.

El estudiante debe ser un agente activo que aprenda haciendo a traves de la Inter.

Accion maestro alumno.

Finalmente el equipo de investigacion cree que las asignaturas que conforman las
Opciones Prdcticas de Comercio y Administracion, funcionan en forma sistemdtica
¥ continua esto nos lleva a proponer un disefio metodologico para una ensefianza
activa, en donde se produzca la relacion dirvecta maestro, alumno y asignatura, en

donde todos tengan un espacio de aprendizaje .

3.2.- FUNDAMENTACION

El  tercer milenio exige la formacion del  hombre y la mujer con la

capacidad de pensar y actuar libremente, para lo cual existe la necesidad de
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impulsar una pedagogia activa; que permite preparar las nuevas generaciones

para su ingreso a la vida social y laboral.

Es entonces importante desarrollar en los educandos una conciencia crifica, que
contribuya al ejercicio pleno de las potencialidades del alumno; en funcion de
querer lograr un perfil critico y reflexivo, que permita un cambio social

La propuesta considera como fundamento psicoldgico; al respeto a las diferencias
individuales, al contexto social y cultural; los mismos que permilten asegurar los

aprendizajes significativos
3.3. OBJETIVOS:

v' Aplicar una metodologia activa de aprendizaje en las Opciones Practicas de comercio y
Administracion, con el fin de lograr los aprendizajes cognoscitive y significativos en los

estudiantes.

v' Implementar un proceso de capacitacion a los maestros de Opciones Practicas de
Comercio vy Administracion, para lograr la aplicacion de la melodologia activa de

aprendizae.
3.4. METODOLOGIA

La metodologia que se debe impulsar en la ensefianza de las opciones practicas,
debe pretender rvesaltar la importancia del aprendizaje a través de un proceso del

descubrimiento, poniendo en juego la teoria y la practica, y por tanio favorecera el

KARINA, JENNY, GLALS 88 O TR




T CONTABILIDAD ¥V COMPUTHCION

crecimiento del individuo como un todo; bajo el axioma de “Ensefiar — aprender —
ensefiar”, dejando flexible el escoger y cumplimiento de los objetivos que se quieren

alcanzar.

Entonces, la metodologia debe partir de la base de un mundo de cambios rapidos, lo
mads importante no son los conocimientos o ideas, ni los comportamientos correctos
o faciles que se espera, mas si el aumento de la capacidad del alumno participante y
agente de transformacion social, para detectar los problemas reales y buscar para
ellos soluciones originales y creativas. Por eso, la capacidad que se debe

desarrollar son las cualidades procedimentales, actitudinales y cognitivas.

3.5 LA CREATIVIDAD

“Es la capacidad humana de producir contenidos mentales de cualquier tipo que,
esencialmente, pueden considerarse como nuevos y desconocidos para quienes los
producen. Puede tratarse de actividades de imaginacion o de una sintesis mental. ¥
puede implicar la formacion de nuevos sistemas y de nuevas combinaciones de ya
conocidas asi como la transferencia de relaciones ya experimentadas a situaciones
nuevas y la Jormacion de nuevos correlatos

( DREVDAH).

Teniendo la conceptualizacion; es necesario que el docente ponga en juego el

proceso de la creatividad dandolos espacios de desarrollo, critico y reflexivo de sus

alunmos.
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El maestro debe conocer ciertas caracteristicas que se presentan en los alumnos
creativos y estos suelen ser:

1.- Suelen tener una gran confianza en si mismos.

2.- Son muy independientes y auténomos

3.- Son muy sensibles .

4.- Necesitan de los demas

3.- Tienen una sensibilidad superior a lo normal; hacia los estimulos sensoriales .
6.- Poseen una actividad incansable

7.-Soportan bien la tension del trabajo

8.- Suelen tener ideas quimétricas y distintas

9.- Vivacidad y flexibilidad

10.-Formulan mds preguntas que el resto y no suelen creer en todo lo que el

profesor les dice

Entonces, que debe hace el docente, para fomentar la creatividad, aqui se proponen
algunas altermativas .

s Aprendizaje no impositivo.- Desarrollar con un clima de libertad psicologica,
simbolica y de expresion.

e Estimular al alumno en los procesos intelectuales, creativos, valorando
positivamente la creatividad, flexibilidad, imaginacion.

o Despertar la curiosidad del alumno para ayudarle a descubrir pos st mismo los
conocimientos

s Fomentar la biisqueda de diversos enfoques a los problemas y situaciones
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o Ulilizar un método de aprendizaje que ayude a la manipulacion y a la
experimentacion.
o FEnsefiar a los alumnos a analizar tanto sus ideas como de los demas

e Noforzar el desarrollo creador, no inducirlo sino permitirio.

3.5.1 DESARROLLO DE HABILIDADES Y DESTREZAS.

Las Opciones Practicas de Comercio y Administracion se fundamentan en las
cualidades innatas de las estudiantes que reflejan en la accion directa tanto de la
teoria como de la practica, constituyéndose en una destreza individuales de trabajo.

Las habilidades v destrezas se basan en las teorias de acuerdo a sus caracteristicas

COGNITIVOS
CONCEPTUALIZACIONES.

Persigue el desarrollo y asimilacion de las conceptos, principios y leyes que las
dreas de Opciones Fracticas han construido v de sus caracteristicas, pero dada de
una manera relacional con conceptos mas generales ,proximos a fines y
subordinados.

Para el desarrollo de este nivel es recomendable ejecutar al menos un procesos

minimo exigido, a saber.

s JVerificacion de la existencia de conocimientos previos sobre el concepto y su
aplicacion

e Desarrollo de una serie secuencial de cuatro operaciones fundamentales con
andlisis de relaciones de isoordinacion, supraovdinacion, exclusion e
infraordinacion. El producto de estas actividades serd la construccion de un
organizador de ideas

o Desarrollo de la operacion de exclusion para delimitar bien el concepto
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s ldentificacion del nuevo concepto en situaciones diferentes, para lo cual serd

poner en practica el andlisis de casos.

PROCEDIMENTALES

Persigue desarvollar en el estudiante cadenas de razonamiento y de habilidades de
cardcter psicomotor que sean especificas de las Opciones Prdcticas; es decir, fiene

relacion a aprender a pensary a hacer.

Las habilidades del pensamiento a ser desarvolladas son la INDUCCION (
encontrar semejanzas, asimilar lo  nuevo, lo viejo, formar analogias o

comparaciones ) y la DEDUCCION { explicar, aplicar, inferir, esquematizar).

Las habilidades Psicomoloras se desarrolla mediante un proceso de: dotacion de un
modelo sobre los procedimientos a seguir para * hacer algo” ; prdctica del modelo
para dominar progresivamente la habilidad, retroalimentacion constante para

mejorar el dominio del modelo y aplicacion en situaciones distintas

ACTITUDINALES

Persigue el desarvollo de actitudes y hdbitos sustentados en valores propios de cada
campo de aprendizaje pero que al mismo tiempo, favorezcan el desarrollo de una
escala propia de valores: solidaridad, el respeto , etc esta relacionado con el

aprender ha pensar — actuar.
Las operaciones diddcticas, se desarvollan respecto a tres acciones claves: la

comprension de la actitud valor, la sensibilidad frente a la actitud o valor y la

efecucion para incorporar la actitud o valor a la vida diaria.
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METODO ACTIVO DE APRENDIZAJE.

La metodologia del método activo de aprendizaje, requiere de la participacion fisica

v mental del educando, en beneficio de sus habilidades y de su pensamiento. Esta

metodologia debe fiundamentarse sobre los principios pedagogicos de la ensefianza

activa, que a continuacion enunciamos:

‘7’

v

v

Concreta.- Parte de la observacion antes de pasar al razonamiento teorico del

asunto tratado.

Efectiva.- Permitira al educando aprender haciendo para favorecer la

experiencia e intercambio personal estimulando asi el sentido de investigacion.

Progresiva.- Los contenidos deben ser estructurados en forma jerarquizada,
garantizando el aprendizaje escalonado, evitando asi abordar un nuevo concepto

sin haber asimilado el anterior.

Repetitiva.- Permitird que la aprension y fijacion de un ejercicio sea secuencial,

alternada y en diferentes situaciones.

Variada.- Debera evitar la monotonia. Variada los ejercicios y tareas, asi como

las técnicas utilizadas.

Individualizada.- Deberd propender al conocimiento del educando para que sea

tratado de acuerdo a sus intereses y motivaciones.

Estimulante.- Para que la ensefianza se desenvuelva dentro de un clima que

sensibilice al educando a la adquisicion de nuevos conceplos.

Cooperativa.- Que permita el frabajo colectivo fomentando el espiritu de

sociabilidad y de equipo.
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» Orientada.- Para eliminar al maximo las falsas ejecuciones evitando la fijacion

de conductos no deseables.

» Autoensefiante.- Para que el educando sea el promotor de sus propios

progresos con el abjeto de estimular la autoformacion y el autocontrol.

PRINCIPIOS DEL METODO

Bajo esta descripcion y bajo el principio de que a las opciones practicas debe
ddrsele la importancia que tiene en la eleccion de la especialidad y sobre todo en el
desarvollo de lus habilidades y destrezas de los educandos; dejando de ser una
simple materia que llene cargas horarias, la metodologia activa que se propone debe

estar enmarcada en tres etapas fundamentales:

> Etapa de Planeamiento.- Es la prevision inteligente y bien calculada de todas las
etapas de trabajo y la programacion logica de las actividades, de modo que la
enseflanza resulte segura, economica y eficiente. Este proceso de planeamiento se
concentrard en un programa de accion definido (Plan de curso, de wunidad, de
leccion) que representa una guia segura para conducir progresivamente a los
alumnos (as) hacia la consecucion de su aprendizaje. Por tanto, evitard la

improvisacion y facilismo.

» Etapa de Ejecuciéon. En esta etapa se desarrollaran las actividades antes

planeadas. Para llevar a cabo esta ejecucidn, se propone el método activo.

» Etapa de evaluacion.-Esta debe ser orientada siempre a la verificacion y
cumplimiento de los objetivos por parte de los alumnos, al mismo tiempo que
retroalimenta las dos etapas anterioves y determina si se hace necesaria realizar
correcciones en el planteamiento o en el aprendizaje de los contenidos. Esta etapa
de constituir el proceso de comportamiento del maestro-alunmmo-aprendizaje, con el
Jfin de que se logre los aprendizajes significativos, que les sirvan al alumno para la

vida, en la solucion de los problemas.
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De lo descrito, se comprende que la presente propuesta, debe estar centrada en el
trabajo del alumno, en el APRENDER HACIENDO; cuya participacion no se limita
unicamente a la accion fisica del educando, sino que debe estar estrechamente
ligada con la accion de saber, logrando asi el desarrollo de sus habilidades y
destrezas, asi como el pensamiento critico reflexivo, a fin de formar un individuo
capacitado, promotor de modificaciones dentro del ambiente en el cual se

desenvuelve.

PASOS DEL METODO

Para poder cumplir la propuesta por parte de los maestros de Opciones Prdcticas y
sobre todo que esté de acuerdo con los principios que fundamenta el méfodo; se

debe ejecutar a través de cuatro fases o pasos:

a) Fase Demostrativa.- “EL. PROFESOR DICE Y HACE”.

El maestro deberd necesariamente realizar una demostracion acentuando con
preguntas los punios claves y las fases mas importantes. Aqui el maestro debe dividir
la operacicn en procesos sencillos de tal manera que el alummo interprete

correctamente todo el conjunto.

Debe también, subrayar las reglas de seguridad que tiene que seguirse y poner

énfasis al realizar la operacion en el por qué el para qué lo hace asi, v que

encontraria el operario en caso de no seguir los pasos seftalados para la ejecucion.

b) Fase Dialogal- “EL ALUMNO DICE Y EL PROFESOR HACE".

En este caso, el alumno a través de un didlogo con el maestro (a), sefiala los pasos
de la operacion y éste ejecuta el trabajo. Aqui el educando debe preguntar al
estudiante el por qué de los pasos y procedimientos que él menciona, a fin de
comprobar la asimilacion de los conocimientos. Esta fase sirve para verificar aquel
aprendizaje en el cual se requiere comprension de conocimientos por parte del

alumno.

h
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¢) FaseActiva.- “EL ALUMNO DICE Y HACE”.

Es la fase activa propiamente dicha, el alummo deberd hacer y explicar al profesor

los diferentes procedimientos de la operacion.

El profesor a su vez hard al educando una serie de preguntas para cerciorarse de
que existe una correcta traslacion de lenguaje y comprobar que el alumno

comprende realmente lo que dice.

d) Fase Directiva.- "EL ALUMNO HACE, EL PROFESOR SUPERVISA™.

En esta ultima fase se debe motivar al educando a fin de que ejecute lo que  ha
aprendido. Es en esta fase donde desarrollard y aplicard todas las habilidades
necesarias en la realizacidn de la tarea aprendida. El maestro “dirige” y orienta al
educando durante la experiencia de aprendizaje. Esta etapa servird también para
verificar el logro de los objetivos propuestos, y como indicador de la eficiencia de la

accion educativa.

3.6.1. RECOMENDACIONES METODOLOGICAS

» Relacionar las OO.PF con las especialidades que ofrece el plantel.

» Sea de caracter cientifico, técnico, actual.

» La temdtica responderd a las necesidades de los estudiantes y del entorno.

» Los contenidos deben ser sistematizados y planificados.

» Desarrollo  de clases sistemdticas, observaciones, trabajos demostrativos,
discusion de casosy prdcticas.

» Desarrollo de actividades de acercamiento hacia la especialidad o al contexto
real en el que se desarrolla el alumno (a).

» Desarrollo de la tematica en relacion al mundo del trabajo acorde a la nueva
tecnologia .

» Las evaluaciones sevdn en base a las actividades tedricas, prdcticas extra —

intra clase cualitativamente
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ORIENTACIONES PARA 1A APLICACION.

» Sensibilizacion de la necesidad de cambio por parte del recurso humano.

» Apropiacion de la propuesta por parte de directivos y maestros de las OO.PP.
» Capacitacion del recurso humano.

» Identificacion de necesidades de infraestructura, equipamiento y materiales.
» Acompariamiento técnico exterior.

» Desarrollo de una linea de investigacion.

» Institucionalizacion de la propuesta.
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3.6.2

PLAN DE CLASES.

1,-DATOS INFORMATIVOS

CONTABLIDAD ¥ COMPUTACION

1,1-institucion: Técnico "Pujili" 1,6,-Profesor. Lic. Guadalupe Bonilla
1,2-Curso: Sexto 1,7,-Tiempo: 45"
1,3 -Aréa: Comercio y Administracion 18-Fecha:  15/10/2001
1.4 -Asignatura:  Redaccion Comercial 1,9-Afic Lec. 2001-2002
1.5-Tema: Ejercicio en clase sobre el tramite
de un crédito
2,-ESTRUCTURA:
Contenidos de  |Actividades Recuirsos Evaluacion del
Aprendizaje Didacticas Didacticos |Aprendizaje
Conceptuales A)Conocimientos previos Materialde  |Realizacion de grupo
*Ejercicio en clase Apoyo de trabajo para que
sobre el trdmite de |a)Prerequisitos cada uno delos
un crédito. *Através de un interrogatorio grupos realicen un
recordar las etapas de un crédito gjercicio de tramite
Procedimenteles |b)Esquema conceptual de partida de un credito
Interrogacion *Mediente lluvia de ideas desciribir
*Estructuracion las efapas para un tramite de crédito
*Ejercificacion
“Elavoracion de LB)Cons!mccién del conocimiento
conclusiones *Establecer las efapas que se deben
seguir para obtener un crédito
Actitudinales *Ejercificar la forma de realizar el
'Respeto mutuo  trédmite de un crédito
*Cooperacion *Elaborar conclusiones
C)Tranferencia de conocimientos
i *Transmitir el conocimiento mediante
la realizacion de un ejercicio en clase
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Regquisifos de una clase para una accion efectiva.

o Debe inferir sobre todos los aspectos de formacién del alummo

* Desarrollar las fuerzas intelectuales ,capacidades y actitud hacia el trabajo

s Debe ser un proceso sistematico relacionado entre todos los elementos diddacticos
o Supone una preparacion, donde se manifiesta la calidad del docente

o Ser cientificamente preparado

e Adaptarse a las capacidades y necesidades de los / las estudiantes

Ser humana, afectiva donde el estudiante triunfe v no fracase

3.6.2.1 ESTRATEGIAS:

La presente propuesta, tiene como estrategia general, tres ejes:

a) El desarrollo de los recursos humanos; por ser la inversion prioritaria y se

constituye en un prerrequisito indispensable para mejorar la educacion.

b) La metodologia debe atender las demandas y necesidades del alumno; por tanto
serd flexible y propenderd a lograr la participacién interactiva de alumnos y

maestro.

¢) La metodologia activa de aprendizaje deberd ser el medio idéneo para el

desarrollo de habilidades y destrezas, y responderd a las siguientes interrogantes:

» Qué enseflar?

> Para qué ensefiar?
» Como ensefiar?

» Cuadndo ensefiar?

» Como y cudndo evaluar?

Fara lo cual se hace necesario, realizar entre otras las siguientes actividades:
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» Organizacion de eventos de capacitacion.

» Motivacién y participacion de todos los estamentos educativos.

» Establecimiento de una coordinacion institucional, bajo la responsabilidad de
una comision especializada.

» Busqueda de apoyo técnico y de asesoramiento.

» Revision de leyes, reglamentos y mas disposiciones.

» Disefio de un sistema de seguimiento v evaluacion.

3.6.2.2. METAS

Las metas de las Opciones Prdcticas de Comercio y Administracion es la
declaracion amplia y suficiente de lo que se quieve lograr y a donde se quiere llegar
mediante el proceso curricular desplegado en el aula en base a un conjunio de ideas,
tedricas y prdcticas que proveen el marco referencial con vision de futuro, esto
seftala el rumbo de qué profesionales y con qué perfil requiere el enforno. 4

continuacion se mencionan:

> Impulsar una nueva metodologia en la enseflanza de las opciones prdcticas; con
el compromiso del 100% de los maestros.

> Articulacion de las opciones practicas, los contenidos y especialidades.

» Participacién activa de los directivos, maestros, alummosy comunidad.

» Conocimiento y manejo adecuado de la planificacion diddctica.

3.7-LA ORIENTACION VOCACIONAL.

La orientacion es un proceso sistemdtico y permanente de observacion, guia y
asesoramiento individual v social al alumno; con el propdsito de conllevar a su
desarrollo integral y ecomdmico. La orientacion tiene el cardcter informativo,
considera al estudiante como persona vesultante de influencias bioldgicas,

economicas, sociales, psicologicas, ambientales y culturales. La comunidad
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educativa debe identificar tales mfluencias para imprimir una educacion orientada

que conduzca a una identidad personal cultural y nacional.

En el proceso de orientacion, por tanto, a mds de una accion especializada y técnica
requiere de la accion de todos los docentes y administradores, para asegurar la
Jormacion de cardcter y los hdbitos que el mundo del trabajo exige en el desemperio
de una profesion u oficio. Por lo tanto, se impone la informacion permanente de todo
el proceso evolutivo del estudiante y la optimizacion teorico-practico del proceso

enseflanza aprendizage..

3.7.1.-IMPORTANCIA DE LA ORIENTACION EN LA ELECCION Y
SELECCION DE LAS OPCIONES PRACTICAS.

Bajo esta consideracion, la Orientacion Vocacional; tiene su importancia en la
eleccion de las Opciones Fracticas; porque éstas; deben determinar en cada
establecimiento las actividades prdcticas, en funcion de las necesidades
socioeconomicas locales, las disponibilidades institucionales de recursos humanos,
materiales vy econdmicos; de las necesidades vocacionales del alummo y de la

organizacion flexible que adopte el plantel para su implementacion.

Por tanto, la Orientacion Vocacional debera sefialar bajo su criterio y
asesoramiento que en la orgamizacion curricular de las Opciones Practicas del
Plantel, deberdn ser rotativas en los alumnos de los primeros y segundos cursos, en

las ramas adoptadas en el establecimiento.

Por lo expuesto; la Orientacion Vocacional, deberd realizar un proceso de
socializacion en donde se haga conocer que el propdsito de las Opciones Pridcticas
es que el alumno “descubra” sus tendencias reales, sus habilidades tedrico-
prdcticas; come camino que le conduzca a una profesionalizacion éptima a términos

individuales y sociales.
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3.7.2.- OBJETIVOS DE LA ORIENTACION.

o Detectar aptitudes, habilidades y destrezas intereses especificos de cada alumno,
para aprovecharlos y desarrollarlos en el proceso de ensefianza-aprendizaje.

s Evaluar permanentemente los desemperios de los alumnos, para asesorarlos en la
eleccién de una especializacion, de acuerdo con sus actitudes.

o Mantener informados a los alumnos acerca de los requisitos profesionales del
pais y de las posibilidades reales de ocupacion a nivel local y nacional.

o Observar, permanentemente, la reacciones emotivas-afectivas del alummo tanto
en el proceso de instruccion académicas cuanto en las actividades relacionadas con
el trabajo manual v practico, como indicadores de vocacionalidad y de realizacion
profesional.

o dsesorar al alumno /a en el andlisis de los factores que inciden o incidirdn en su
decision vocacional.

o Mostrar al alumno la relacion existente entre sus intereses vocacionalesy su real
desempeRio académico.

o Establecer una relacion objetiva entre las llamadas “condiciones naturales”,
indicaciones “innatas” 'y el valor del esfuerzo y la constancia en el estudio y el

trabajo escolar.

Esto permitira realizar un proceso de organizacion de actividades y experiencias,
con el fin de clasificar el panorama profesiogrifico que se encuentra afectado en el
mercado laboral; a través de las instituciones educativos del nivel superior; sin
lugar a duda permitira satisfacer necesidades e intereses de los alumnos y

contribuira a la formacion de su personalidad.

La orientacion vocacional, debera trabajar bajo resultados previos de una
investigacion, la misma que deberd establecer priovidades, causas y posibles
consecuencias; entre las opciones prdcticas que se oferta en el plantel y la futura
eleccion de la especialidad, por lo que, se requiere de un trabajo cooperativo,

coordinando y dinamizador.
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En el escogitamiento de la especialidad intervienen muchos factores entre los que
podemos mencionar: intereses, aptitudes, capacidades, disponibilidad economica de
los pueblos, mercado de trabajo, estado de salud, personalidad y otros. Por lo tanto,
escoger la especialidad requiere de un proceso técnico- cientifico facilitado por el

DOBE, para evitar la improvisacién y el fracaso.

Es hora de preguntarse, que papel juega las Opciones Pricticas dentro del
escogitamiento de la especialidad; y podriamos decir que un papel i9mportante;
puesio que estas, permiten determinay, desarvollar y potencializar las aptitudes;
capacidades y destrezas, que a la final serdn las cuales de una u otra manera

orienten el proceso de escogitamiento.

Dentro del sistema nacional se observa a la culminacién del afio lectivo algunos
problemas como:

v Pérdida Del afio por no reunir el porcentaje minimo.

v’ Pérdida en los exdmenes supletorios, por puntuacion o no presentacion.

v' Retiros de los alumnos durante el afio lectivo.

Este problema se observa en los dos ciclos educativos, sus causas son de variada
indole: familiar, economica y DESADAPTACION 4 LA ESPECIALIDAD: en la que

cursaba sus estudios de bachillerato.

El DOBE, durante el proceso debe ser capaz de determinar :

1. El gusto y agrado por la asignatura.

R

3

. Que la eleccion de la especialidad no fue obligada por sus padres.

3. De que el escogitamiento no sea influenciada por sus amigos que iban a escoger
determinada especialidad.

Lo anterior expuesto,; puede llevar a lograr en los estudiantes :

v Que pasen el afio sin problema .

v’ Se hallen bien ubicados en su especialidad.

v’ Tengan gusto por las asignaturas
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3.7.3.-. ASPECTO LEGAL

El Ministerio de Educacion y Cultura, teniendo como rvesponsabilidad el manejo del

v hacer cumplir la ley de educacion y

)

sistema educativo y por tanto el cumplir
cultura, y su reglamento; mediante acuerdo ministerial N° 548, resuelve expedir el
reglamento de Orientacion Educativa, Vocacional y Bienestar estudiantil.

Sus principios son:

e Respetar a la dignidad humana.

s La liberacion y promocion de las personas.

e Laintegracién y participacion del individuo en el proceso de desarrollo
socioeconomico, politico y cultural del pais.

e La democratizacion de la educacién educativa y vocacional y de bienestar
estudiantil.

e La personalizacion del individuo en ambientes de interaccion positiva y

permanente.

3.8.- ELROL DEL DOCENTE

La Orientacion Educativa, como se sabe, tiende a optimizar los desempefios de los
alumnos en el proceso de aprendizaje; en términos de “vocacion”, la misma que se
la puede determinar como la “inclinacion y predisposicion para una carrera que
exige condiciones especiales o para una profesion que requiere determinar las

aptitudes”..

Bajo esta consideracion teorica la accion (rol) del docente debe tener las tres

dimensiones.

o Dimension cientifica. técnica: que requiere una solida preparacion académica y
un permanente deseo de mantenerse actualizada y de perfeccionarse en su drea y

carvera .

KARINA, JENNY, GLALAS 104




a7 CONTABLLLDAD ¥ COMPITACION

o Dimension diddctica que se expresa en la destreza para producir actividades
aprendizaje con sus  alummos; a través del manejo adecuado de métodos y
procedimientos de enseflanza- aprendizaje y de evaluacion de dichos aprendizajes.

Esta dimensién implica la ética profesional.

o Dimension orientadora. Implica el conocimiento integral del alumno
comprension de su realidad evolutiva, de su realidad material de vida, de sus
circunstancias personales. Orientar implica poseer valores firmes y limpieza de

espiritu.

Consecuentemente el rol del docente, debe enmarcarse en las siguientes acciones :

e Adnotar cualquier aptitud especifica o comportamiento especial.

e Registrar sus observaciones mediante un codigo especifico definido en
coordinacion con el DOBE .

o Alentar el desarrollo de aptitudes especiales.

e Procurar enviar tareas a casa, en funcion de las necesidades del alumno.

s Informar sobre cual es el valory la aplicabilidad de una asignatura.

o [ncentivar la investigacion cientifica — técnica acorde a los rasgos de las
aptitudes e inclinaciones.

o Adplique técnicas grupales de competicion dindmica.

o Utilizar estimulos para alentar el trabajo de los alumnos.

e Utilizar métodos activos de aprendizaje; en concordancia con las exigencias de
cada tema especifico.

s Relacionar permanentemente lo tedrico con la practica .

o Fomentar el auto descubrimiento .

s Verificar resultados y modificar los resultados ( evaluacion)

s Planificar su clase : La improvisacion no encaja en el proceso educativo.

e Respetar las diferencias individuales.

e Reorientar las conductas erroneas de los alunmmos descubriendo sus causas.

o Comportarse con alegria y optimismo en todas sus acciones.

» No encargar al alumno tareas excesivas
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o Su flexible. Evite la disciplina esclavista
* Sefalar a cada alumno metas y actividades; acorde a sus talentos capacidades e
intereses

» Favorecer las interrelaciones, la cooperacion v el respeto mutuo

3.9 EL ROL DEL ESTUDIANTE.

La educacidn , concebida como un proceso sistemdtico e integrado de “formacion”;
foma al ser humano como una totalidad; como un producto inacabado la
Orientacion dentro de este contexto; es al mismo tiempo mecanismo v método

socializador y personalizador de la educacion .

Esta descripcion filosofica; nos permite describir cual es el rol del estudiante dentro

del sistema y entre otras son:

* Cumplir con las disposiciones legales existentes en el plantel

Asistir puntualmente

Observar un comportamiento adecuado dentroy  fuera del plantel

Responsabilizarse del cumplimiento de su labor académica, a través de sus
deberes lecciones, trabajos, tareas, etc

s Farticipar activamente en acciones educativas, culturales ¥y deportivas, de
acuerdo a sus habilidades e intereses.

* Aprovechar su tiempo libre, en acciones que le permitan su desarrollo personal.

* Aprovechar positivamente los servicios que ofrece el plantel.

* Respetar la dignidad e integridad de sus compafieros maestros.

¢ Mantener buenas relaciones con sus compafieros

* Asistir a actos que planifica el plantel

* Cumplir con las demds obligaciones determinadas en el reglamento intermno

¥ las disposiciones de las autoridades.
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3.9.1L4 OPCION PRACTICA Y EL PROCESO DEFORMACION

Las Opciones Practicas dentro de las instituciones educativas son la base modular
para orientar las diferentes especializaciones mediante el desarrollo de sus
habilidades, destrezas v logre su formacion integra, alcance aprendizajes

significativos que le permitan selucionar los problemas diarios.

Por tanto la participacion activa del alumno en el desarrollo de cada unidad, es
Jactor importante para el logro de los objetivos formativos. Para la realizacion de
las clases de Opciones Practicas; el maestro debe incorporar el trabajo cooperativo
de los alumnos y aprovechar los recursos que el plantel posee, en los aspectos

fisicos, técnicos, tecnologico y didacticos.

En todo caso para lograr un verdadero procesos de formacion y desarrollo, es
indispensable partiv de las propias iniciativas de los alumnos (necesidades y
expectativas) ; a fin de que los conocimientos que impactan tengan relevancia para
el alumno; y tiendan a despertar el interés por participar activamente en la serie de

actividades que se proponga.

Las opciones Prdacticas; en general deben tender a crear y desarvollar ideal es
actitudes , aptitudes, habitos, habilidades y destrezas; para que sean apreciaciones
Jfavorables al desarrollo integral y armonico de la personalidad y proyeccion

vocacional y profesional del alummno.

Bajo esta consideracion, se hace necesario conocer a los alumnos en forma amplia
cabal, para saber como es, cuales son sus necesidades, problemas, carreras,
bondades, aptitudes, intereses y aspiraciones mas significativas .El maestro debe
saber de donde viene en alumno y adonde quiere llegar. Deberd ser su
responsabilidad mostrar al alumno un horizonte “ideal” y al mismo tiempo factible

que le sirva de norte.
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En suma los factores intemos y extermos los que en el futuro determinan si el
estudiante realizo una buena o mala eleccion de la especialidad, pero estas deben
estar conjugadas con las Opciones Prdcticas ; puesto que estas son las que
despiertan interés, actitudes y habilidades que a futuro, orientaran al alumno en su

eleccion.

Elegir la especialidad para cursar estudios en el ciclo diversificado es de gran
responsabilidad para el alummo; y su eleccion debe ftener las siguientes

caracteristica:

a) Razonada.- Es decir, el proceso de andlisis de las ventajas y desventajas de la
especializacion elegida, los pro v los contra, la proyeccion de éxitos en diferentes
aspectos.

b) Fundamentada.-En donde deberd tomar en cuenta la correlacion de la
especializacion, con la carrera profesional futura, o con profesiones intermedias de
menos aflos que las carreras universitarias.

¢) Propia.- Solamente el alumno en base a su potencial individual, serd quien escoja
cual es la especializacion a seguir; es decir, es la hora de asumir su primera gran
responsabilidad. Por lo tanto, el alumno no debe dejarse influenciar, peor
“ordenar”; la decision debe ser suya.

d) Herencia Familiar.- Es decir; continuar con un legado de profesiones de familia,
les guste o no les guste.

e) Aspecto Familiar.-No se debe elegir una profesion o futura carrera porque:

-Ganar mucho dinero.

-Salir de la pobreza.

-Ganar status social.

Quienes piensan asi fracasan en su intento o resultan profesionales mediocres.-Por
lo expuesto, las Opciones Practicas, deben ser el sustento teorico — practico para el
escogitamiento de la especialidad y la formacion integral del alummo; por lo tanto,
es indispensable que quien ejerce el rol de docente; debe ser un profesional de
carrera; con vocacion docente a tiempo completo, puesto que de la forma que dicte

su catedra despertarad el interés en sus alumnos y sobre todo seran quienes tiendan
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el puente entre las habilidades y destrezas propias adquiridas de los alumnos; con

las especializaciones de futuras profesiones.

En el caso de las Opciones Practicas de Comercio ¥y Administracion; que es la
hermana y complemento de la contabilidad; quienes quieran seguir especialidades
afines deben ser aptos y habiles en el manejo de mimeros y formulas matemdticas.
Basicamente deben saber * invertir y administrar” de forma adecuada los recursos

economicos de las empresas publicasy privadas.

El cardcter operativo de las Opciones Prdcticas en el proceso de la formacion; debe
tener correlacion directa entre el SABER ( ciencia — principios ) y el HACER (
técnica — procesos ) ; que se constituye en el principio fundamental del SABER
HACER.

Pero el * buen saber” debe descansar en una planificacion certera, precisa y
completa; en donde se establezca los objetivos operacionales, que debe delimitar el

alcance de quienes durante el proceso de interaprendezaje

Estudios de las Opciones Prdcticas; es saber que preguntas ofrece el proceso
educativo, como una vision y ubicacion futura del alumno, por tanto estas deben ser
motivantes, practicas y que permilan establecer un proceso cooperativo de
aprendizaje: es decir, debe estar dentro de una instruccion programada; ¥ no caer
en la asignatura de relleno; de pérdida de tiempo, de llenado de horarios o que es

mas dificil en el membrete “de que son Opciones Prdcticas nomas”.

En los actuales momentos, no se toma en conciencia critica la importancia d}que
tiene las opciones practicas; mucho el haber penetrado dentro del verdadero
curriculo educativo, incluso los mismos maestros no le dan una importancia que
tienen, cuyas causas pueden ser:

a) La dificil asimilacion de las Opciones Prdcticas; como cimiento de la

especializacion y profesion.
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b) La natural inercia del sistema educativo vigente frente a un cambio en
profundidad.

¢) La intensa interrelacion de las asignaturas, llamadas bdsicas.

No obstante, las Opciones Practicas, acreditan su valor y presencia bajo el gusto y
motivacion demostrada por los estudiantes; pués, estos no son los verdaderos
evaluadores del proceso de las Opciones; sin embargo de lo cual, en pdginas
anteriores difimos que estas deben ser rotativas, a fin de que el alumno experimente,

guste y aprenda.

La situacion de aprendizaje, debe tener un enfoque sintético, es decir, que todas las
asignaturas deben ser parte del todo integral; en donde unos son influidos y que a su

vez influyen a los demas.

Este punto de vista exige contemplar entre el problema educativo con su aspecto
interdisciplinario, cientifico, psicologico, sociologicos y fisiologicos; en donde los
recursos deben lener parte fundamental del proceso y sobre todo deben estar de

acuerdo a las innovaciones de la era modeina.

Las opciones practicas dentro del proceso de formacion, deben ftener sus partes
Sfundamentales:

1. LA ESTRUCTURA.-Es el ordenamiento fisico y conceptual del sistema.

2. LOS PROCESOS.- Son los elementos de accion o la modificacion a lo largo del
tiempo en los aspectos de aprendizaje, de intereses y actitudes.

3. LAS ENTRADAS.- Son elementos que entran al sistema para ser transformados o
para avudar a transformar el proceso educativo y de seleccion.

4. LAS SALIDAS.-Viene hacer los productos del sistema que se traducen en el logro
( seleccion de la especializacion ) dentro de los objetivos previstos.

5. EL AMBIENTE.- Esta dado por el aula, que debe ser el mejor sitio de aprendizaje
¥ no una causal .

6. L4 RETROALIMENTACION.-Esta debe la informacion de retomo que rwesive el
sistema; de ella depende la existencia de las Opciones Prdcticas; conjugadas con los

principios basicos de su implementacion.
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El enfoque sistematico que debe tener las Opciones Practicas; ha seleccionado las

especialidades, es decir la intervencion de un esfuerzo multidisciplinario.

POSICION PSICO- PEDAGOGICA.

Es un hecho innegable que en la actualidad a la educacion se le considere una
importancia priovitaria, a tal punto que todos los planes de desarrollo de los
diferentes paises privilegiados su tratamiento va que la formacion de recursos
humanos que mas tarde constituirdn los cuadros técnicos v politicos que liderdn los
procesos de crecimiento social, técnicos y cientificos.

Pero es en el aula donde se debe dar la practica de las diferentes concepciones
teoricas y consecuentemente el tratamiento especifico con los educandos; de ahi la
importancia que los maestros manejan las herramientas metodoldgicas mds
adecuadas, oportunas y pertinentes para lograr atender la satisfaccion de las

necesidades basicas del aprendizaje.

El cultivo de los intereses en el discente tiene que ser multilateral y armonico, ello
nos dard una educacion completa; por lo tanto, para conseguir se debe practicar
una ensefianza aprendizaje que provoque una viva participacion afectiva y que o
Jfresca al mismo tiempo una vica variedad de motivos aptos para toda clase de

desarrollo.

La posicion Psico- pedagdgica, durante el desarvollo del programa de las opciones
practicas, es menester que el estudiante no sea considerado objeto del proceso; sino
el sujeto en donde se desarrolla el proceso, su participacion sea activa, persistente,
mediante: consultas bibliogrdficas, exponiendo, haciendo, utilizando instrumentos,
aparaios, carteles, realizando experimentos y trabajos prdcticos en los aspectos que
sean posibles y utilizando todo aquello que permite fijar el conocimento y alcanzar
una mejor comprension por parte del estudiante de la opcion practica tratada.

La prdctica docente y profesional nos invita a la reflexion y aun riguroso andlisis de
nuestro que hacer educativo; de futuro con el proposito de orientar esta proféesion

con categoria cientifica.
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De ahi que, en un acto urgente y emergente se orienta la accion educativa de las
Opciones Practicas; con el fin de contribuir al proceso de cambio, que todos hor

reclamamos y necesitamos.

La tarea esencial de la ensefianza — aprendizaje de las Opciones Prdcticas; no se
deben limitar a las simples directrices, propuestas de trabajo v acciones grupales,
sino a la creacion de un espacio de construccion y reflexion que peymita orvientar y
formar un nuevo ser, Esta virtud debe ser un compromiso de profesores, alumnos,

autoridades padres de familia y sociedad,
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CONCLUSIONES.

Del analisis de los resultados, se obtiene las siguientes conclusiones.

1. Las Opciones Prdcticas de Comercio y Administracion tienen importancia en el
curriculum del plantel y a su vez segun el criterio de las muestras son positivas e
influyen en el desarvollo de las habilidades y destrezas de los  estudiantes.

2. Las Opciones Prdcticas por ser asignaturas fedrico-practicas; si influyen en la
orientacion que tiene el estudiante en la especialidad que en futuro escogeran, por
tanto estos son el sustento de la proyeccion vocacional y profesional que tendrd los
estudiantes..

3. Las Opciones Practicas, segun el criterio de los grupos encuestados deben ser de
cardcter permanente y rotativos, con el fin de favorecer el desarvollo integral del
estudiante.

4. Las opciones practicas se adecuan a las necesidades del establecimiento
educativoy responden a las expectativas de los estudiantes.

5. El desarrollo de las opciones practicas sirven de un proceso de acercamiento

hacia la especialidad y el contexto real del alumno.
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RECOMENDACIONES.

1. Sistematizar los contenidos de las opciones prdcticas de comercio y
administracion con el fin de dar a éstas una secuencia logica y psicologica de
acuerdo a la madurez intelectual de los alumnos(as) respondan a las necesidades y
expectativas de las mismas.

2. Dar tratamiento a través del DOBE sobre el rendimiento académico de los
alunmos, por medio de un proyecto que mantenga un seguimiento serio y continuo
durante los dos primeros aflos, primero y segundo trimestre del tercer curso, ast dar
un criterio técnico y cientifico sobre la vocacion de los(las alumnos.

3. El DOBE de las 7 instituciones investigadas deben acogerse a un curso de
capacitacién sobre metodologia e investigacion cientifica para que mediante un
proyecto vocacional, oriente, asesore e informe a las juntas de curso.

4. Incrementar la carga horarvia en las Opciones Practicas; dandole asi la
importancia que esta tiene, como las asignaturas que ayudan en el crecimiento
personal y vocacional del alumnof{a).

5. Proponer la aplicacion de un método activo de aprendizaje en donde se ponga en
Juego la participacion fisica y mental del alumno  en beneficio de sus habilidades,

destrezas y de su pensamiento critico reflexivo.
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UNIVERSIDAD TECNICA DE COTOPAXI
CARRERA DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS HUMANISTICAS Y DEL HOMBRE
ENCUESTA PARA MAESTROS

INTRODUCCION

En calidad de estudiantes de la Universidad Técnica de Cotopaxi, nos permitimos
solicitar a Usted su colaboracion, respondiendo a las preguntas del cuestionario, las
mismas que contribuirdn con el objeto de realizar una investigacion de campo sobre
la incidencia del “Estudio de las Opciones Practicas de Comercio y Administracion
v su incidencia en el desarvollo de habilidades y destrezas y orientacion vocacional
de los estudiantes del Ciclo Bdsico del los Colegios de la Ciudad de Latacunga”,
para sacar un diagnostico de la realidad personal del Alumno y su proyeccion

profesional.

DATOS INFORMATIVOS:

Nombre del PIGHIBL .civsmimaisnomsmmssssini Fecha: e,
817 o0 S R O R Paralelo: ....ccminmmis
CUESTIONARIO

1.- Segun su criterio las Opciones FPracticas deben ser parte del curviculo
Institucional.

St ) NOf( )

2.- Cree Usted que la procedencia del alumno (a) influye en el desarvollo de
habilidades y destrezas.-

Si( ) NO( )

3.- Las asignaturas de comercio vy Administracion como parte de las opciones

Practicas influyen en la orientacion vocacional de lo(a)s alumnas.

Si¢ ) NO( )
4.- Segun su criterio las opciones practicas deben ser:

Optativas.........( )
Obligatorias......( )
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5.- Cual es la actitud de lofa)s alumno(a)s dentro de las clases de comercio y
administracion (Opcion Practica)

Indiferencia ...........{ )

Expectativa........e{ )

Ninguna ..., ()

6.- Dentro del proceso académico curricular, que importancia les da a las opciones
practicas.

Mucha e )

3o F———

NIngung ..o J

7.- Seguin su criterio la eleccion de la especialidad de lofu)s alumnofa)s estd en
Juncion de

Sugerencia de Padres y /o familiares .... nnsl
En funcion del mercado de trabajo ......coueeenenn( )
Desarrollo de habilidades y destrezas ................ { )
Buen rendimiento de las materias afines a la opciones practicas ... ( )

8.- Las opciones prdcticas sirven para .
Distencionar al altumno ........ecoeeevenn{ )
Fara llenar la carga horaria del maestro...( )
Desarrollar habilidades y destrezas .........{ )
Fard conocerse 4 SISO cu. vzl )

9.-Las opciones Practicas de Comercio y administracion por su contenido sirve

para.
Solucionar Problemas Cotidianos ... )
Para madurar COMO PerSONa .....eeeevecneesasinnns ()
Ensefiarle algo prdctico y util al alumno ............( )

10.- Enumere el tipo de habilidades y destrezas que se pueden desarrollar a través
de las opciones prdacticas de Comercio y administracion.

Gracias por su colaboracion
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UNIVERSIDAD TECNICA DE COTOPAXI
CARRERA DE CIENCIAS ADMINISTRATIVASHUMANISTICAS Y DEL HOMBRE

ENCUESTA PARA PADRES DE FAMILIA

INTRODUCCION

En calidad de estudiantes de la Universidad Técnica de Cotopaxi, nos permitimos
solicitar a Usted su colaboracion, respondiendo a las preguntas del cuestionario, las
mismas que contribuiran con el objeto de realizar una investigacion de campo sobre
la incidencia del “Estudio de las Opciones Practicas de Comercio y Administracion
v su incidencia en el desarvollo de habilidades y destrezas y orientacion vocacional
de los estudiantes del Ciclo Basico del los Colegios de la Ciudad de Latacunga”,
para sacar un diagnostico de la realidad personal del Alumno y su proyeccion

profesional.

DATOS INFORMATIVOS:

Nombre del PLaiel: ... .eeooeeeeeeceeeeecerreeceeeneeenen 150t 17
LCUISOF cisisss corssmsossisisismsmstoissssss oS EosRES B R A SRR AT SR RS Paralelo: ..
CUESTIONARIO

1.- Las opciones prdcticas de comercio y administracion le ayudan a crecer como
persona a su hijo(a).
Si( ) NO( )

2.-Segun su criterio las opciones practicas en comercio ¥ administracion son

EXPOSUIVAS crvesinsisssmsmssssns { )
BIACHEAS s voniiieiriinsess { )
4117 s R ——
3.- Seguin su criterio las opciones prdcticas deben ser:
Permanenies .ccoaasaisf )
Rotalhons ...ovummsnvind
Ningunt ool J

4.- que importancia le da su hijo(a) a las opciones practicas de comercio y
administracion

LU I
2 ———
NINBUNG cvssramnmmnssill )
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5.- Cree Usted que las opciones Practicas inciden en la eleccion de la especialidad
de su hijo(a)
SI( ) NO( )

FOTRUE s cvorsssinmersserssinmaiassintssisitarmssissiisnss

6.- Las opciones Practicas de Comercioy Administracion sirven para:

Lienar la carga horaria del MA@SIIo .......wcceeneeecessennencessncesesssssensenes ()
Fara relajamiento y distraccion de 1os aluninos ..........vvecvevcvsevnn ()
Fara desarrollar habilidades y destrezas de los alumnos { )

7.- Cuando elija la especialidad de su hijo(a) debe estar en funcion de:
Criterip 8¢ 108 POUFES cuissmnsisionmmsmmmsenmimsmssassssvsssssansssssgisss| )
Por Derspectivil CCONOMICT. s ssmsinssinsismmsssmmamrmassassarsssidl,
Por iiercddo de (rabaitr...cmsmsnbsassmssisnrsmaassmast s {)
Por Influencits de IPIORIDS wivussmsmwammssponssasasssmniiains ] )

8.- De acuerdo a su apreciacion que tipos de habilidades y destrezas a desarrollado
su hijo{a) a través del estudio de las opciones pricticas de Comercio y
Administracion.

9.- Cree Usted que las opciones practicas de Comercio y Administracion incide en el
desarvollo de habilidades y destrezas de su hijo(a).
SI( ) NO( )

10.- Segun su criterio se debe implementar las horas clase de las opciones practicas
en el Plantel.
SI( ) NO{ )

PO «.505550smsmsmmmnsmasamsismseassissuin bvosaindos s i (a0 R FRUBRSRESR TSR EE R RS

Gracias por su colaboracion
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UNIVERSIDAD TECNICA DE COTOPAXIT
CARRERA DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS HUMANISTICAS Y DEL HOMBRE

ENCUESTA PARA ALUMNO(A4)S

INTRODUCCION

En calidad de estudiantes de la Universidad Técnica de Cotopaxi, nos permitimos
solicitar a Usted su colaboracion, respondiendo a las preguntas del cuestionario, las
mismas que contribuiran con el objeto de realizar una investigacion de campo sobre
la incidencia del "Estudio de las Opciones Practicas de Comercio y Administracion
v su incidencia en el desarrollo de habilidades y destrezas y orientacion vocacional
de los estudiantes del Ciclo Basico del los Colegios de la Ciudad de Latacunga”,

para sacar un diagnostico de la realidad personal del Alummo y su proyeccion

profesional.

DATOS INFORMATIVOS:

Nombre del PLanIel: ... oueevinnceereseresresennasenns ) -15) 1o o R
B4) (o) Poordlelar o ceiissmamces

" CUESTIONARIO

1.- Le agrada a Usted las opciones de Comeicio y Administracion.
SI{ ) NO( )

2.- Cree Usted que las opciones practicas han incidido en el desarrollo de sus
habilidades y destrezas
SI{ ) NO( )

3.- Para escoger la especialidad en el ciclo diversificado lo harad porque:
Le insimian sus padres ()

Por perspectivas de ocupacion de mercado ()

Porque le gusta las materias de especializacion ....( )

Porque esta de acuerdo con sus habilidades .............( )

4.- Las opciones practicas de Comercio y Administracion crean en Usted una actitud
de :

DUCEIMPOTTIEMIO ...ccn s scsmsassssssssssssaaississssssinsin { )
ABTUBTIA ¢ sasecsmpiassssississsmsiiissmmmasnss sossssbuszostsssstlll o)
ININTURL . cvisivinismesemmssmasmesssssssirmstsyss sl J
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3.- El maestro de las opciones practicas de Comercio y Administracion desarrolla
sus clases con :

BOBVICION v scmssvnsmmmssmsransimsisosvonmin | )

INAIFrenCith ....eeveeeccneceeieneneevereeseveeseereeseneenn{ )

NIAGUNAG ottt ere e ssasn s ()

6.- Las clases de opciones prdcticas de Comercio v Administracicn son:
P)acncas ( )
TeoncoPractzcas iR e s enesesrnn] )

/.- Le gustaria tener mas horas de clase de opciones pricticas de Comercio y
Administracion
SI( ) NO{( )

8.- Las opciones prdcticas de Comercio y Administracion cree que influenciardn en
Usted para la eleccion de la especialidad.
SI{ ) NO( )

9.- Las Opciones Practicas de Comercio y Administracion, segun su criterio le
Sirven para:

Porn 54 QISIBECI0N covewsmimssiammmmmmsasismssnns

FPara conocerse a si mismo ‘
Para demostrar sus capacidades y destrezas...( )
NIBGUIE o5 cssisss sy s e oevemssis { )

10.- Los contenidos de Opciones Practicas recibidos por Usted son:
Utiles a la solucion de sus Problemas...............................( )

No aplicables a la realidad ... I——

Para orientar a su especzalzdad v/o pr ofeszon ................... ()

11.- El rendimiento académico en las opciones prdcticas obtenidos por Ustedes:
Muy Bueno ....vceeccevevecennnnne( )
LT TR
REGUIAT ovneeeeererree et (

~—

Gracias por su colaboracion
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